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3. RESUMEN

El presente proyecto tiene como objetivo establecer un Manual de Capacitacion
para el correcto registro de facturas en el sistema SAP de la empresa VECA
PRODUCE S.A.P.I DE C.V, la cual se dedica a la exportaciéon de limoén persa y
se encuentra ubicada en Martinez de la Torre, Veracruz. Este manual esta dirigido
al personal del area de Contabilidad, con el fin de garantizar la correcta ejecucion
de los procesos relacionados con el registro contable y fiscal de facturas de
proveedores, tanto de articulos como de servicios, asegurando la trazabilidad, la
precision en la informacion financiera y el cumplimiento de los procedimientos
internos de la empresa.

El proyecto detalla los pasos y procedimientos necesarios para el registro de
facturas de proveedores cuando ya existe un numero de entrada de mercancia
relacionada a articulos y servicios, con el propdsito de asegurar la correcta
asociacion entre la entrada de mercancia y la factura correspondiente. Asimismo,
se establecen los lineamientos para el correcto registro de facturas que se basan
unicamente en la orden de compra, sin un numero de entrada. En todos los casos,
se busca garantizar la correcta imputacién contable y el cumplimiento de las
obligaciones fiscales de la empresa. De igual manera, el manual aborda de forma
especifica el procedimiento para el registro de facturas de compra de limén,
enfatizando la importancia de verificar que el nombre del proveedor en la factura
coincida con el registrado en la entrada de mercancia. Se resalta que el area de
rendimientos es la responsable de entregar las facturas correspondientes a las
compras de limoén, las cuales se acompafan de una lista denominada “Relaciéon de
facturas para ingresar”, la cual sirve como base para su registro adecuado en el
sistema SAP. Ademas, se incluye el procedimiento a seguir en los casos en que el
nombre del proveedor difiera del registrado en la entrada de mercancia,
estableciendo los pasos para realizar una reclasificacién contable entre cuentas
de proveedores, con el fin de mantener la correcta asociacién de los documentos
y asegurar el control interno.

Finalmente, se incorpora un Apéndice que describe los procedimientos para
descargar y consultar los folios fiscales (UUID) desde el programa MIADMIN,
con el objetivo de que dichos datos sean utilizados correctamente en el registro de
las facturas dentro del sistema SAP.

En conjunto, este proyecto busca fortalecer la eficiencia operativa, la precisién
contable y el cumplimiento fiscal dentro de la empresa, promoviendo la
estandarizacion de los procesos en SAP, y el adecuado control de los pagos a
proveedores. El resultado es un procedimiento integral que mejora la confiabilidad
de la informacién financiera y contribuye a una mejor gestiéon administrativa y
contable dentro de la organizacion.
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GENERALIDADES DEL PROYECTO

5. INTRODUCCION

El presente manual tiene como finalidad establecer un procedimiento estandarizado
y documentado para el correcto registro de facturas en el sistema SAP,
garantizando el cumplimiento de las politicas internas, la normativa fiscal vigente y
la integridad de la informacién contable. En el se describen de manera detallada los
diferentes escenarios que pueden presentarse en la operacion diaria, como el
registro de facturas con numero de entrada de articulos, el registro de facturas con
numero de entrada de servicios, el registro de facturas sin nimero de entrada
utilizando unicamente una orden de compra, asi como los casos especificos de
facturas relacionadas con la compra de limoén, ya sea cuando el nombre del
proveedor en la factura coincide con el de la entrada de mercancia o cuando no
coincide y es necesario realizar una reclasificacion entre cuentas de proveedores.

También se incluye un apéndice dedicado al uso del programa MIADMIN para la
consulta de folios fiscales, con el fin de emplearlos correctamente en SAP.

Este documento esta dirigido al area de contabilidad y busca proporcionar una guia
clara, confiable y unificada que permita capturar, validar y contabilizar facturas de
manera precisa, reduciendo errores, optimizando los tiempos de registro y
asegurando la trazabilidad de cada operacién. Con ello se promueve la uniformidad
y la transparencia en todo el proceso administrativo y contable de la organizacién.



6. DESCRIPCION DE LAEMPRESA Y AREA EN LA QUE
TRABAJO EL ESTUDIANTE

EMPRESA
Somos una compania familiar con mas de 30 afios de experiencia

Veca Produce es productora, empacadora y exportadora de Limén Persa (variedad
sin semilla) a diferentes paises del mundo, localizada en Martinez de la Torre,
Veracruz, la mas importante region productora de Limon Persa en México.

Nuestro objetivo es abastecer el mercado internacional con un limén de alta calidad.
Siendo los productores de lo que exportamos, tenemos la posibilidad de controlar el
proceso de produccién y empaque de manera integral, desde que se siembra el
arbol hasta que se envia el producto empacado a su lugar de destino en distintos
lugares del mundo.

Hoy somos reconocidos como uno de los exportadores mas importantes de México.

PRODUCTOS:

Exportamos por via terrestre, aérea y maritima a Estados Unidos, Japén y Europa
en diferentes presentaciones de acuerdo con las preferencias de nuestros clientes.

EMPAQUE:

40 Ibs: 110,
150,
175,
200,
230,
250




10Ibs: 42, 48, 54, 60, 63

Bolsa
11b, 2 lbs, 3 Ibs, 5 lbs

RPC 40 Lbs




CERTIFICACIONES

Nuestras huertas y planta de empaque cuentan con el reconocimiento internacional
de las certificaciones Global G.A.P., Global G.A.P. Médulo GRASP, Sistemas de
Reduccion de Riesgos de Contaminaciéon (SRCC) y SMETA.

1!y

\"

GLOBXI:G.A.P. GLOBALG.A P. 6’& S,.EN/}MSI&A SMETA

MODULO GRASP WNOCUIDAD ¥ CALIDAD AGROALAMNTARIA

AREA

El area de Contabilidad en VECA PRODUCE es la encargada de registrar, controlar
y supervisar todas las operaciones financieras de la empresa, asegurando que cada
transaccion se documente con precision y cumpla con las disposiciones fiscales y
normativas vigentes. Su funcion principal es garantizar la correcta administracién de
los recursos econdémicos, proporcionando informacién financiera confiable y
oportuna para la toma de decisiones.

Entre sus responsabilidades se incluyen el registro de facturas de proveedores,
control de pagos, conciliacion de cuentas, validacion de documentacion fiscal,
generacion de reportes contables y verificacion del cumplimiento de los procesos
internos establecidos. El éarea también coordina estrechamente con otros
departamentos como Compras, Almacén, Rendimientos y Logistica para asegurar
la trazabilidad de los movimientos de mercancias, servicios y pagos, especialmente
en la gestion de la compra y exportacion de limon persa.

Gracias a su labor, la empresa mantiene un adecuado control financiero, evita
errores contables, asegura el cumplimiento de obligaciones fiscales y contribuye al
orden y eficiencia administrativa dentro de la organizacion.
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7. PROBLEMAS A RESOLVER

Durante el analisis de los procesos de registro de facturas en el area de Contabilidad
de, se identificaron diversas problematicas que afectaban la precision contable, el
control de pagos y la trazabilidad de las operaciones relacionadas con la compra de
articulos, contratacion de servicios y adquisicion de limon persa. Los principales
problemas detectados fueron los siguientes:

1. Falta de documentacién formal para la capacitacion del personal

No existia un manual que explicara de forma clara, estandarizada y completa los
procedimientos de registro en SAP, lo que afectaba la capacitacion de nuevos
colaboradores y el desemperio de los actuales.

2.Errores en el registro de facturas con entrada de mercancia.

Frecuentemente se presentaban inconsistencias entre el proveedor registrado en la
entrada de mercancia y el proveedor que aparecia en la factura, generando errores
de asociacion, rechazos en SAP y complicaciones durante las conciliaciones de
cuentas.

3. Falta de control en el registro de facturas de compra de limén

El area de Rendimientos entregaba facturas, pero no existia un protocolo formal
para verificar coincidencias entre proveedores, montos y entradas en SAP, lo que
generaba confusion y potenciales errores en el pago a productores.

4. Dificultad para consultar y descargar Folios Fiscales (UUID)

La obtencion de los Folios Fiscales desde el programa MIADMIN no estaba
documentada, generando retrasos y errores en la captura del UUID dentro de SAP,
requisito indispensable para el registro fiscal correcto de las facturas.
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8. OBJETIVO GENERAL

El objetivo general de este manual es establecer un marco de trabajo claro y
uniforme que permita al personal encargado del registro de facturas en SAP ejecutar
cada operacion de forma correcta, eficiente y conforme a la normativa fiscal y las
politicas internas de la empresa. A través de la descripcion detallada de
procedimientos, validaciones y controles, se busca asegurar que la informacion
registrada sea precisa, que los documentos cuenten con el respaldo necesario y
que los pagos a proveedores se realicen sin contratiempos. Asimismo, se pretende
unificar los criterios de captura y contabilizacion en los distintos escenarios que se
presentan en operacion diaria, desde las facturas con numero de entrada de
articulos o servicios, hasta las cosas especiales de compras de limon que requieren
verificaciones adicionales o reclasificaciones contables, complementando el
proceso con la consulta de folios fiscales en el programa MIADMIN. De esta manera,
el manual contribuye a la mejora continua de los procesos administrativos y
contables, fortaleciendo la transparencia, la trazabilidad y el control interno en la
organizacion.
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9. JUSTIFICACION

El presente proyecto se justifica por la necesidad de fortalecer, estandarizar y
optimizar los procesos de registro de facturas en el sistema SAP dentro del area de
Contabilidad de VECA PRODUCE. Dada la naturaleza de las operaciones de la
empresa, principalmente enfocadas en la compra y exportacién de limén persa, es
fundamental contar con procedimientos claros y precisos que garanticen la correcta
asociacion de facturas con 6rdenes de compra, entradas de mercancia y servicios,
asi como el cumplimiento de los requisitos fiscales establecidos por la autoridad.

Previo a este proyecto, el area enfrentaba diversas dificultades, tales como
inconsistencias entre proveedores, errores en la captura del UUID, falta de
estandarizacion en el registro de facturas con y sin entrada, asi como confusiones
durante la revisién de documentacion proporcionada por el area de Rendimientos.
Estas situaciones generaban atrasos en el registro contable, riesgo de pagos
incorrectos, duplicidad de registros e incluso posibles incumplimientos fiscales.

Implementar un manual de capacitacion completo, detallado y formal permite
proporcionar al equipo de Contabilidad una herramienta practica que unifica
criterios, agiliza las operaciones, garantiza la trazabilidad documental y minimiza
errores humanos. Asimismo, facilita la capacitacion de nuevos colaboradores,
mejora la comunicaciéon entre las areas involucradas (Compras, Almacén,
Rendimientos y Contabilidad) y contribuye a un uso mas eficiente y seguro del
sistema SAP.

Ademas, incorporar procedimientos especificos para el manejo de facturas con
diferencias de proveedor, reclasificaciones contables, descarga de folios fiscales
desde MIADMIN y registro de facturas de compra de limoén, asegura que cada etapa
del proceso cumpla con los estandares fiscales y administrativos necesarios para
mantener la integridad de la informacidn financiera.

En conjunto, este proyecto fortalece el control interno, optimiza el flujo de trabajo,
disminuye riesgos operativos y garantiza que VECA PRODUCE mantenga una
gestion contable confiable, precisa y alineada con su crecimiento y necesidades
operativas.
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MARCO TEORICO
10. MARCO TEORICO (FUNDAMENTOS TEORICOS)

El presente proyecto se fundamenta en los principios contables, fiscales vy
administrativos que regulan el registro adecuado de operaciones financieras dentro
de los sistemas empresariales modernos, particularmente el sistema SAP utilizado
por VECA PRODUCE para el control de compras, servicios y pagos a proveedores.
El marco tedrico reune los conceptos esenciales que sustentan la importancia del
registro correcto de facturas, la trazabilidad contable, la validacién de informacion
fiscal y la integracion de datos entre distintas areas operativas.

Contabilidad Financiera

La contabilidad financiera es el proceso mediante el cual se identifican, clasifican,
registran y comunican las transacciones econémicas de una organizacion. Su
objetivo principal es generar informacién confiable y verificable para usuarios
internos y externos, tales como gerencias, inversionistas y autoridades fiscales. El
registro adecuado de facturas forma parte del ciclo contable, particularmente en la
etapa de registro de cuentas por pagar, donde se reconoce la obligacién de la
empresa hacia sus proveedores (Gerardo Guajardo Cantu).

Control Interno

El control interno comprende el conjunto de politicas, procedimientos y mecanismos
implementados para salvaguardar los recursos de la empresa, verificar la exactitud
de la informacion financiera y promover la eficiencia en los procesos.

En el contexto del registro de facturas, los controles internos buscan: evitar
duplicidades en el registro de documentos, asegurar que cada factura esté
relacionada con una orden de compra o entrada de mercancia, garantizar la
autorizacion adecuada antes del pago.

Un control interno eficiente reduce errores, omisiones y fraudes, y contribuye a la
trazabilidad y transparencia del proceso contable (scfiscalistas, s.f.).
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Sistema SAP (Systems, Applications and Products)

SAP es un sistema ERP (Enterprise Resource Planning) que integra la informacion
de todas las areas de una empresa, permitiendo que los procesos fluyan de manera
automatizada y controlada.

En el area de Contabilidad y Compras, SAP utiliza médulos como:

o MM (Materials Management): Gestion de compras y entradas de mercancia.
o FI(Financial Accounting): Registro contable, cuentas por pagar y pagos.
o CO (Controlling): Costos y asignaciones internas.

El uso correcto de SAP asegura que la informacion capturada se actualice
automaticamente en todos los médulos, manteniendo coherencia entre operaciones
de compras, entradas, inventarios, proveedores y registros contables (PEREZ,
2025) (SAP SOFTWARE , s.f.)

Facturacién Electrénica y Validacién Fiscal (CFDI-UUID)

En México, la facturacién electronica esta regulada por el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT) bajo el esquema CFDI (Comprobante Fiscal Digital por Internet).

Cada factura electronica cuenta con un UUID (Folio Fiscal), que es un identificador
unico e irrepetible que valida digitalmente el documento.

Ademas, permite un mejor control de ingresos y gastos, lo que a su vez mejora la
toma de decisiones y el crecimiento del negocio. (Fiscalcloud, 2025) (MiAdminXML,
s.f.)



15

DESARROLLO

11.“DISENO E IMPLEMENTACION DE UN MANUAL DE
REGISTRO DE FACTURAS EN EL AREA DE CONTABILIDAD
DE VECA PRODUCE COMO HERRAMIENTA DE
CAPACITACION PARA NUEVOS COLABORADORES”

. REGISTRO DE FACTURAS CON ENTRADA
(ARTICULO)

OBJETIVO ESPECIFICO: Establecer los pasos necesarios para realizar
correctamente el registro de facturas de proveedores en el sistema SAP, cuando ya
existe un numero de entrada de mercancia relacionada a articulos, garantizando un
correcto registro contable y fiscal.

Nota: Todas las areas de la empresa pasan facturas como el de compras, taller,
produccion etc.... Dichas facturas contienen una “Orden de Compra” (Orden

autorizada).

Nota: Solo las facturas de “Taller” pueden ser de “Servicio” o “Articulo” con entrada
0 Sin entrada.

Paso 1: Revisar que los requisitos fiscales de facturas estén correctos de acuerdo
a las disposiciones fiscales vigentes, dichos requisitos deben marcase v
validando su cumplimiento.

Paso 2: Las facturas deben ordenarse alfabéticamente.

Paso 3: Capturar los datos de la factura que se piden en el archivo de Excel “Flujo
Semana” en la hoja de nombre “semana #’ (el numero de la semana en la que se
encuentra).

Nota: Los datos que se van a regqistrar tienen un orden, se separan por area en la
columna “Tipo” se puede identificar en el area que se va a capturar la informacion.
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Dias
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-
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-
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b Proveedores MXN Taller 30 4859 | OB jun-25 Q8-juil-25
b Proveedores MXN Taller 30 AT00 06-jun-25 0B-jul-25
B Proveedores MXN Taller 30 4705 6-jun-25 DE-jul-25
G Proveedores MXN Taller 30 4732 12-jun-25 12-jul-25
B Proveedores MXN Taller 30 4733 12-jun-25 12-juni-25
MES Moneds Tipo | Cotin | W Factars Feds | s | Semws | MUMERODEL et Corcepte teporte Fatees
»78 Proveedores MXN Taller 30 4699 | 06jun-25 | 06jul-25 28 | 2110-10-085 | KENWORTH DE LA HUASTECA, S.A, DE C.V. REFACCIONES EN GRAL 63800
6 Proveedores MXN Taller 30 4700 06-jun-25 06-jul-25 28 2110-10-055 KENWORTH DE LA HUASTECA, S.A. DE C.V. REFACCIONES EN GRAL 638.00
6 MXN Taller 30 4705 06-jun-25 06-jul-25 28 2110-10-055 KENWORTH DE LA HUASTECA, S.A.DEC.V. REFACCIONES EN GRAL 1,090.40
6 MXN Taller 30 4732 12-jun-25 12-jul-25 28 2110-10-055 KENWORTH DE LA HUASTECA, S.A. DEC.V. REFACCIONES EN GRAL 14,500.00
6 MXN Taller 30 4733 12-jun-25 12-jul-25 28 2110-10-055 KENWORTH DE LA HUASTECA, S.A. DEC.V. REFACCIONES EN GRAL 257.52
6 Proveedores MXN Taller 30 4736 13-jun-25 13-jul-25 29 2110-10-055 KENWORTH DE LA HUASTECA, SA. DEC.V. REFACCIONES EN GRAL 15,457.00
6 MXN Taller 30 4740 14-jun-25 14-jul-25 29 2110-10-055 KENWORTH DE LA HUASTECA, S.A. DEC.V. REFACCIONES EN GRAL 1,392.00
6 MXN Taller 30 4756 18-jun-25 18-jul-25 29 2110-10-055 KENWORTH DE LA HUASTECA, S.A. DEC.V. REFACCIONES EN GRAL 1,368.00
6 MXN Taller 30 4796 27-jun-25 27-jul-25 31 2110-10-055 KENWORTH DE LA HUASTECA, SA.DECV. REFACCIONES EN GRAL 3,654.00
T Proveedores MXN Taller 30 4815 01-jul-25 31-jul-25 3 2110-10-055 KENWORTH DE LA HUASTECA, S.A. DEC.V. REFACCIONES EN GRAL 2,992.80
& Proveedores MXN Taller 30 4825 03-jul-25 | 02-ago-25 kil 2110-10-055 KENWORTH DE LA HUASTECA, S.A. DEC.V. REFACCIONES EN GRAL 3,537.00

Paso 4: Una vez registrados
procede a capturar la factura
localiza el siguiente icono:

los datos en el archivo llamado “Flujo Semana” se
en el sistema “SAP”. Para acceder al programa se

Paso 5: Una vez abierto el programa se registra el ID de usuario y clave de acceso,
al culminar le presiona el boton “OK”

Nota: Cada usuario del sistema tiene sus claves personales.

1D de usuario

Clave de acceso

W Business

Nombre de la sociedad

QAS_VECA100525
* [auxconta

Ok | [ Finalzar | [ Modificar sociedad
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Paso 6: Una vez dentro del sistema se desglosa el menu principal, se da clic en
“Compras - Proveedores”>>>" Facturas de Proveedores”

QAS_VECA100625
Aurora Velazco Lilot

1 Acuerdo global de compras

I Factura de proveedores

[T Nota de débito de proveedores
[ Nota de crédito proveedores
[ Factura reserva de Proveedores
[ Transaccones periddicas

1 Modelos de transacadn periddica
[ Nota de crédito proveedores

] Factura reserva de Proveedores =~

Paso 7: Se abre una ventana como la que se muestra a continuacion
Fedwmdeprovesdores =

Proveedor a Ne Prov. v |5068423

Nombre Estado Abiertos

Persona de contacto S Fecha de contabilzacidn

Mo Ref.del acreedar Fecha de vencimiento.

Moneda local | Fecha del documento

| contenide | togis |  Fnenms | Documentosekcronicos | Anexos
‘Clase de articulo/servicio Servicio | Clase de resumen Sin resumen ¥
# Cuents demayor Descripién  Descripdon Alterna Sujeto 2 retencidn de impuesto  Indicador deimpuestos NG DE TICKET Nombre de bz cuents de mayor  CeCo  Gacto adido...  Total (ML) Cidigo de ciacficacidn  Calidac Limdn de Empaque  Limd... |

1 No

Paso 8: Ingresar el nombre del proveedor en el campo “Nombre” y el sistema
desplegara una lista acorde a lo que se escribid y seleccionar el proveedor correcto.

Prowvesdor
Nombre KENVWORTH DE |
Persona de contacto 2110-10-055 - KENWORTH DE L& HUASTECA, S.A. DE C.V.
No.Ref.del acreedor 2110-10-255 - KEMWORTH DEL RIO ERAWO, S.A. DE C.V.
Monedz lecal /| 2110-10-216 - KENWORTH DEL SUR, S.A. DE C.V.

3 resuffadios enconfrados

’J Contenido | Logistica ] Finanzas ] Documentos electrani
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Nota: Otra manera de buscar un socio de negocios (proveedor/cliente) es de la
siquiente manera:

Acceder al boton siquiente, se encuentra enfrente del campo “Nombre”

Provesdor

Nombre KENW —* D
Perscna de contacto * =
Mo Ref.del acreedor

Moneda local i

Se abre una ventana con el nombre “Lista de socios de negocio,” en la tercera
columna le damos doble clic en el nombre de la columna “Nombre SN”, para que la
busqueda sea por el nombre del proveedor. Una vez identificado le damos doble
clic al proveedor correcto.

# CodigoSN  Nombre SN / a Saldo de cuenta Tipo de operacidn  NUmero de identificacion fiscal Mercado Clase de socio de negocios
1 2110-10-055 KENWORTH DE LA HUA! -42,302,88 Varios KHU0S1007862 Proveedor
2 2110-10-255 KENWORTH DEL RIO BR 0.00 Varics KRED30404KX0 Proveedor
3 2110-10-216 KENWORTH DEL SUR, S, 0.00 Varics KSUS950217GI6 Provesdor

Paso 9: De lado superior derecho de la ventana, seleccionar el botén de nombre
“Primario” para que cambie la serie.

N Primaric bl 4t
Estade | Primario ke
Fecha 44 proy

Fecha d¢ panusl
Fecha del documento
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Paso 10: Capturar la fecha de contabilizacion (hoy) y la fecha del documento
(factura fisica)

Nota: La fecha de vencimiento el sistema la asigna automaticamente por lo tanto
no se captura.

M Primaric 40544

Estado Abiertos
Fecha de contabilzacicn | 22 Julicf2025
Fecha de vencimiznto 23/ Junio/ 2025
Fecha del documento 06/ Juniof 2025

Paso 11: Una vez registradas las fechas, en la parte central de la ventana ahi se
encuentra un campo de nombre “Clase de Articulo/Servicio”, seleccionar “Articulo”.

Contenido » Logistica Finanzas Documentos electronicos |

Clase de articulo/servicio Servicio v
# Cuenta de mayor Articulo
1 Servicio

Descripcion Alterna Sujeto a retencion de i
No

Paso 12: En la parte inferior derecha, Clic en el botén de nombre “Copiar de” >>>
“‘Pedido de entrada de mercancias”.

Total antes del descuento
Descuento o
[ | Anticipo total
Gastos adicionales
[ ] Redond=c 0.00 MM
Impuesto
Retenciones
Total del documento 0.00 MxN &
Importe aplicado
Saldo pend| ferta de compra
Pedidos
Pedido de entrada de mercancizs

Precic de entrega

Copiar de a Copiar a
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Paso 13: A continuacion, se desglosa una ventana de nombre “Lista de pedido de
entrada de mercancias” se debe identificar que el numero de “Entrada” debe de

coincidir con el que esta anotado con lapiz en la factura fisica (E) y seleccionar la
correcta con un doble Clic.

Lista de Pedido de entrada de mercancias

Buscar

# £ Fecha Provesdor Modo de precic  Comentarios  Fecha de vencimiento TOTAL DE KG |
1 28408 0% unic/X02S KEMWORTH DE LA HUAST 08 Junic/ 2025 0.000000 -
2 28409 | 09/Junicf2025 KEMWORTH DE LA HUAST 09 Junic/2025 0.000000 -
3 ZB410 0% Junic/X02S KEMWORTH DE LA HUAST 05 Junic/ 2025 0000000 -

Paso 14: Se desplegara un recuadro, Clic en el botdn “Finalizar”.

Arrastrar asistente de documentos l;‘ IE E

Fila de tipo de cambio para precios

) Utilizar el tipo de cambio del zpunte del documento base
) Wtilizar tipo cambio de doc.y apunte de doc base
) LHilizar tipo de cambio actual desde s tabla Tipo de cambic”

) Arrastrar todos los datos (costos y retencién de impuest
) Configurar

'

Paso 15: Corroborar que la informacion coincida con la factura fisica (Descripcion
del articulo e importe).

Nota: En caso de que los precios del pedido no coincidan con la factura, se debe
de validar con el area de compras cual es la informacién correcta para correqir lo
que corresponda.

Contenido | Logistica

Clase de articulo/servicio|Articule ™
# Canbdad  Cuenta de mayor

1 1= 2-11-25-02-002

2

Indicador de impuestcs  NO DETICKET Precio por unidsd | PRODUCTOF Sujeto a retencidn de impussto | Total (ML)
VA_A_I6 5500000 MXN No

550,00 MXN
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Paso 16: Capturar el Folio de la factura fisica en la parte superior izquierda, en el
campo de nombre “Numero de referencia de acreedor” colocando antes “F/”

Factura de proveedores

Provesdor 2110-10-055

MNombre KENWORTH DE LA HUASTECA
Persona de contacto i
Mo Ref.del acreedor Ff4659 h
Moneda kocal *

Paso 17: En la parte inferior izquierda de la ventana se encuentra un campo de
nombre “Uso principal” Clic en el icono que se encuentra enfrente.

Encargadc de compras Pzble Garciz Herrera -

Propistzric

Usa principal

Comentarics PJCAMBIO [JCAMION
TORTOM VP38 Basado an
Pedidos 31572, Basado en
Pedido de entrada de
mercancizs JE408,

|Pugregaryver|‘| | Cancelar |

Paso 18: Seleccionar “G03-Gastos en General” con un clic sobre el campo.

G0l -  Adguisicicn de mercancias

G0? - Devoludiones, descuentos o bonificaciones

G03 - Gastos en general

m - Construcciones

102 -  Mobilric y equipo de oficina por inversicnes

03 - Equipo de transporte

I4 - Equipo de computo y accesorics

105 -  Dados, troqueles, moldes, matrices v herramentzl
D& - Comunicacionses telefdnicas

107 - Comunicacionss satelitales

IDE -  Otra mequinaria y eguipo

D01 -  Honorarios médicos, dentales v gastos hospitalarios
D02 - Gastos médicos por incapacidad o discapacidad
D03 - Gastos funerales

DM -  Donatives

D05 -  Intersses reales efectivamente pagados por créditos hipotecarios (casa habitacidn)
D0e -  Aportaciones voluntarias al SAR

D07 - Primas por seguros de gastos médicos
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Paso 19: En la parte central de la ventana se encuentra el campo “Finanzas”
seleccionar con un Clic y registrar en el campo de nombre “Entrada en el diario” la
descripcion del articulo.

| Contenido | Logistica | Finanzas I| Documentos electrdnicos | Anexos
Entrada en | diario | |FILTRO SECADOR DE AIRE AC

CTEEESESET™ <. 2-11-10-01-001 - Provesdores I

[[] Bloquec de pago

Condiciones de pago . compra 15 dias x
Forma de pago »
Plazos =11

Volver a calcular manualments facha de vencimiento:
vl 0 | Messs+ (15 |Diss

Periodo fechas de descuento por pron|

Impuesto diferido

Tipo de consolidacion | Consolidacion de pagos '
SN de consolidacion

Paso 20: Ingresar al menu de nombre “Visualizar’>>" Campos definidos por el
usuario”

Visualizar Datos Pasara Moédulos Herramientas Ventana Ayuda QAS VECA100625 | Aurora Velazco Li...
Campos definidos por el usuario Ctrl+Shift+U
I 1[4 B
I Informacion de sistema Ctrl+Shift+| @ E L—| @ M& @ lg E:}C- F'f E
B e N
Visualizacidn de responsables de picking 4 Anexcs |
Vizualizacién de indicador L4

e

Mostrar/Ocultar barra de herramientas Erfiodne e da NO DE TICKET | Pres

Restablecer ancho de columna pesIsTL 03/lunio/2025 = IVA_A_IE

Encajar anche columna

Leyenda Ctrl+L

Valores traducidos
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Paso 21: Se desplegara de lado derecho una ventana como la que se muestra a
continuacion.

4 I""I "I General

UDF_UUID Cont.Electronica
TOTAL DE KG

KG ACUMULADOS

NO DE RECEPCION
DETALLE

AWE

BLIQUE

AGEMNCIA

TRANSPORTE

'EI‘

Donde colocaremos el UUID de la factura que estamos ingresando en el campo
llamado “UDF_UUID Cont. Electronica” realizar los pasos del numero 22 al 25

Paso 22: A continuaciéon, abre el documento de Excel de nombre
“VPR930217GWA_Recibidas 2025 06 Facturas” y en la columna “Nombre Emisor
“Clic en el Filtro.

Nota: Ver el Apéndice que se encuentra en la pagina 79 “Programa MIADMIN” para
obtener la correcta descarga del documento de Exel mencionado anteriormente.

M N \

~ | RFC Emisor - Mombre Emisor E
MWC1912208U6 MALDONADO VILLASENOR CONSULTORES 7
CATRS20524LU2 RAMIRC CHAVARRIA TORRES 'S
ASES30024557 EDENRED MEXICO '1
MCT101206U25 LA MEJOR COMIDA TIPICA POBLANA '?
MWC1912208U6 MALDONADO VILLASENOR CONSULTORES '?
CGA160215952 COSTCO GAS '?
OFR12122195A OFFICE FREELANCE '1
CFE3708140010 COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD rB
SLA1G0517EFL QUAMNTUM FL 'D
CEPOBO730096 COBRO ELECTRONICO DE PEAIE 'D
ALMS910114D6 AB&C LEASING DE MEXICO 'EI
VPRIZ0217GWA WVECA PRODUCE '1
- L



24

Paso 23: Se desplegara la siguiente ventana ingresar en el buscador el nombre del
proveedor. Verificar que el proveedor este seleccionado con una palomita y clic en”
Aceptar”

-_*v‘l Ordenarde AaZ
El Ordenarde Za A

Ordenar por color [ "
)
)
)
)
Filtros de texto "
| kenw x|

(Seleccionar todos los resultados de

[ Agregar la seleccidn actual al filtro i

v KENWORTH DE LA HUASTECA 1

ACEPTAR Cancelar

Paso 24: Buscar el Folio de la factura en la columna de nombre “Folio “

Je 4699

E F J K
~echa Emisic * | Fecha Timbrado ~ |Folio - |UUID -
16/06/2025 2025-06-06T16:17:46 51?05 118074D4-4324-11F0-A19B-05F93B3D3F17
16/06/2025 2025-06-06T11:39:19 51698 2B3AS0FF-42FD-11F0-ADEB-0344FDC107AS
16/06/2025 2025-06-06T11:47:11 :l?DD AS4BA3EE-42FE-11F0-ABE3-AFEATFEFGAFB
16/06/2025 2025-06-06T11:43|! :1599 BE93C684-42FD-11F0-ADG7-7BE530C90ELE
12/06/2025 2025-06-12T17:08:09 ’4?33 193BBFF0-47E2-11F0-ADE6-8DE2CST7446AD
12/06/2025 2025-06-12T17:05:04 51?32 AAFOCCAB-47EL-11F0-9ECE-BDA3ABDAED29
13/06/2025 2025-06-13T12:55:48 51?36 02EB80F0A-4888-11F0-93E8-8F06BB0SA40C
14/06/2025 2025-06-14T09:05:05 51?40 F1A7OCCE-4930-11F0-83E4-856713027257
18/06/2025 2025-06-18T16:50:56 51?56 BO975B16-4C96-11F0-B6BA-2715366D20EE

17/06/2025 2025-06-27T13:50:47 4796 03A49907-5390-11F0-AB51-41B5A875180F



Paso 25: Copiar su “UUID” (Folio Fiscal) que le corresponde.

BE9S3C684-42FD-11F0-AD67-7B8530C90E1S

E

F

25

1| Emisic * | Fecha Timbrado

/2025
f2025
/2025
f2025
/2025
f2025
/2025
f2025
/2025
f2025

2025-06-06T16:17:46
2025-06-06T11:39:19
2025-06-06T11:47:11
2025-06-06T11:43:26
2025-06-12T17:08:09
2025-06-12T17:05:04
2025-06-13T12:55:48
2025-06-14T09:05:05
2025-06-18T16:50:56
2025-06-27T13:50:47

- | Folio
705
"1598
"a700
"1599

- uuID
118074D4-4324-11F0-A19B-05F93B3D3F17
2B5AS0FF-42FD-11F0-ADEB-0344FDC107AB
4543A3EE-42FE-11F0-ABE3-AFBATFBFGAFE

* |RFC
KHU
KHU
KHU

2733
4732
1736
F

2740
r

4756
4796

’l BE93C684-42FD-11F0-AD67-7B8530C90E18

JkHu

193BBFF0-47E2-11F0-ADS6-8DE2C57446AD
AAFGCCAS-47EL-11F0-9ECE-8DA3AGD46D29
02EB0F0A-4888-11F0-93E8-8F06BB05A40C
F1A70CCE-4930-11F0-83E4-856713027257
BO975B16-4C96-11F0-B6EA-2715366D20EE
03A49907-5390-11F0-AB51-41B5A875180F

KHU
KHU
KHU
KHU
KHU
KHU

Paso 26: Regresar a la ventana del Programa SAP abierta previamente en el paso
numero 21, pegar el “UUID” en la ventana abierta que se encuentra de lado derecho,
en el campo de nombre “UDF_UUID _cont.Electronica”

4 || #|cznerl

Mo Primaric 40544

Estado Abisrtos
Fecha de contabilizacidn | 22/lulicf2025
Fecha de vencimiento 23/ Junic/ 2025
Fecha del documento 06/ Junicy 2025
Proyecto de socio de m

Crear codigo QR de

Indicador

RFC KHUQELDDTESZ

Nimero de pedida

UDF_UuID Cont.EchtrDrﬁca\ ADG7-7EESI0CHELS

TOTAL DE KG

KG ACUMULADOS
NC DE RECEPCION
DETALLE

AWE

BUQUE
AGENCIA
TRANSPORTE

CONDUCTOR

Dl &AC

w| M|~
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Paso 27: Revisar que todos los datos ingresados coincidan con la factura fisica.

Clic en el botéon de nombre “Agregar y ver’ que se encuentra en la parte inferior
izquierda de la ventana. Clic en el botén “SI”.

Propistaric
Uso principal Gastos en general i
Ejecucicn de orden de pego
Comentarics P{CAMBIC [{CAMION
TORTON VPSE Basado en
Pedides 31572, Basado =n
Pedide de entrads d= Este documento no puede modificarse tras la creacian. éContinuar?

mercancizs 28408,

=

I Log de menszjes de sistema (1) l

if

| e |

Paso 28: En la parte superior derecha de la factura fisica, anota con boligrafo el
numero de documento generado por el sistema para poder saber que esa factura
ya esta ingresada en el sistema.

[ auEEE 2B E =

Ne Primario - | |a0544

Estado Abisrtos
Fecha de contabilzacicn 22/ Julic/2025
Fecha de vencimiento 23/ Junic/2025
Fecha del documento 06 Junic/2025

Clzss de resumen Sin resumen 7
dicador de impuestos N DE TICKET | Precio por unidad PRODUCTOF Sujeto a re..

IVA_A_1& EE0.0000 MXN Mo
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Paso 28: Para finalizar, se abre una ventana con la factura registrada, Clic en el
botén “OK” que se encuentra en la parte inferior izquierda.

T1 wonmnoc | iogesca | rnsnzs | upcumenwseecronwcos | Anexos |
Ciase de articulo/servicio| Arficulo Ciase de resumen  [Sin resumen 7|
# Cantidad Cuenta de mayer | Descripci.. Descripcion delarticulo | Fecha de entrega real | Indicador de impusstos | NO DE TICKET Precio porunided  PRODUCTOF  Sujeto a refencidn de impusste | /1
1 10 211-25-02-002 FILTRO SECADOR DE AIRI05/Junio/ 2025 > VA_A16 550.0000 MXN [

[« »
Encargado de compras  |Pablo Garcia Herrers A P R
Propietario Descusntc %

Uso principal |Gastos en general hd [] antipo toral
Gastossdicionales
Redondec
Impuesto 88.00 MXN
Ejecucidn de orden de pago Refenciones
Total del documente 638,00 Mxn| &
‘Comentarios P/CAMEIO //CAMION e
TORTON VP38 Basado en
Pedidas 31572, &n Saldo pendients 638,00 MXN

Padido de entrada de.

Ca- K cope




MES

- @ @
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. REGISTRO DE FACTURAS CON ENTRADA
(SERVICIO)

OBJETIVO ESPECIFICO: Establecer el procedimiento para registrar correctamente
en el sistema SAP una factura relacionada con servicios, cuando ya existe un
numero de entrada de servicios en el sistema.

Nota: Todas las areas de la empresa pasan facturas como el de compras, taller,
produccion eftc.... Dichas facturas contienen una “Orden de Compra” (Orden

autorizada).
Paso 1: Revisar que los requisitos fiscales de facturas estén correctos de acuerdo

a las disposiciones fiscales vigentes, dichos requisitos deben marcase |
validando su cumplimiento.

Paso 2: Las facturas beben ordenarse alfabéticamente.

Paso 3: Capturar los datos de la factura que se piden en el archivo de Excel “Flujo
Semana” en la hoja de nombre “semana #” (el numero de la semana en la que se
encuentra).

Nota: Los datos que se van a reqistrar tienen un orden, se separan por area en la
columna “Tipo” se puede identificar en el area que se va a capturar la informacion.

MES Maneda “ Tipo Dias | W Factura
i — | Cred i

B Proveedores MxM Taller 30 FaasD

G Proveedaores MxM Taller 30 909969

5 Proveedores MxMN Taller 30 7279

6 Proveedores MxM Taller 30 7725

Monsda Tips czi:‘ N Factars |Fecha Facemea | Fechd | Semana HUMERO DEL Provecdor

Proveedores MxN Taller 30 FOAD 03-jun-25 03-;_'1..'#25 27 2110-10-476 | RAUL CABRERA FAYA
Proveedores MxM| Taller 30 909969 | 23-jun-25 23-jul-25 30 2110-10-476 RAUL CABRERAFAYA
Proveedores MxM| Taller 30 7278 19-may-25 | 18-jun-23 25 2110-10-786 REFACCIONES TOP CAR S A DECV.
Proveedores MxM| Taller 30 7725 24-jun-23 24-jul-25 30 2110-10-786 REFACCIONES TOP CAR S A DECV.
Proveedores MxN Taller 30 7861 0d-jul-25 | 03-ago-23 32 2110-10-786 REFACCIOMNES TOP CARSA DECV.

Paso 4: Una vez registrados los datos en el archivo llamado “Flujo Semana” se
procede a capturar la factura en el sistema “SAP”. Para acceder al programa se
localiza el siguiente icono:
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T BB USITESS
(UNCIGITCTTN

Paso 5: Una vez abierto el programa se registra el ID de usuario y clave de acceso,
al culminar le presiona el boton “OK”

Nota: Cada usuario del sistema tiene sus claves personales.

Business
One

Nombre de la sociedad | QAS_VECA100625
1D de usuario * lauxconta
Clave de acceso = |

Iniciar sesion con cuenta de Windows

[L_ox || Fimsizar | [ Medficar sociedad

Paso 6: Una vez dentro del sistema se desglosa el menu principal, se da clic en
“Compras - Proveedores”>>>" Facturas de Proveedores”

QAS_VECA100625
Aurora Velazco Lilot
J Médubs{r Arrastrar y vincuhr; Meny de usuario
E’_‘g Gestion =

) Finanzas

& CRM

> Ventas - Clientes

' Compras - Proveedores

1 Acuerdo global de compras

] Factura de proveedores

[T Nota de débito de proveedores
[ Nota de crédito proveedores
[T Facturareserva de Proveedores
[ Transacciones periddicas

71 Modelos de transacadn periddica
1 Nota de crédito proveedores

[T Factura reserva de Proveedores -~

Paso 7: Se abre una ventana como la que se muestra a continuacion
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w
Provesdor 4 Ne Prov | |5068423
Nombre Estada Abiertos
Persona de contacto hd S Fecha de contabilzacidn
No.Ref.del scresdor Facha de vencimiento
Monads local - Fecha del documento

J Contemido \ Logistica ] Finanzas ] Documentos electrdnicos [ Anssos

Class de articulofservido[Servido ¥ Class de resumen Sin resumen ¥
# Cuentade mayor Descripoidn | Descripcion Alterna | Sujeto @ retencidn de impussto | Indicedor de impusstos  NO DE TICKET Nombre de la cusntz de mayor | CeCo  Gasto adicio.. | Total (ML) Codigo de clasficacién | Calidac  LimGn de Empaque  LimGu.,
1 Ne

Paso 8: Ingresar el nombre del proveedor en el campo “Nombre” y el sistema
desplegara una lista acorde a lo que se escribid y seleccionar el proveedor correcto.

Factura de proveedores

Provesdor | 2110-10-47%

MNombre RAUIL CAEBRERA

Persona de contacto 2110-10-476 - RAUL CAERERA FAYA
Mo.Ref.del acreedor I resuliados encontrados
Moneda SN * | MEN

Nota: Otra manera de buscar un socio de negocios (proveedor/cliente) es de la
siquiente manera:

Acceder al boton siquiente, se encuentra enfrente del campo “Nombre”

P E I TE NI 22 ] R ——

Proveedor | 2110-10-475
Nombre RALL CAERERA| —’O
Persona de contacts =

MNo.Ref.del acreedor
Moneds S | MM

Se abre una ventana con el nombre “Lista de socios de negocio,” en la tercera
columna le damos doble clic en el nombre de la columna “Nombre SN”, para que la
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busqueda sea por el nombre del proveedor. Una vez identificado le damos doble

clic al proveedor correcto.

Lista de Socios de negocios

Buscar RAUL CABRE

# CodigoSHN  MNombre SH & Saldo de cuenta Tipo ...
819 2110-10-47c RAUL CABRERA FAYA -2,550.00 Varios
622 2110-10-47% RAUL DE JESUS SALDIV, 0,00 Varios
154 2110-20-0405 RAUL GARCIA ESTUDILL 0,00 Varios
468 2110-10-325 RAUL GUSTAVO GUTIER 0,00 Varios
813 2110-10-674 RAUL GUSTAVO GUTIER 0,00 Varios

Numero de ident...

CAFRTIEIEER
SANRETLEIGG14
GAERBEOBIYS
GUARSEDSZIEEA
GUPRE4III1GYI

Paso 9: De lado superior derecho de la ventana, seleccionar el boton de nombre

“Primario” para que cambie la serie.

Mo Primaric i

Estaedc | Primaric
F‘E’Eha 'EI‘ pr.:]'.l
Fecha df Manyal

Fecha del documento

40546
Abisrtos

Paso 10: Capturar la fecha de contabilizacion (hoy) y la fecha del documento

(factura fisica)

Nota: La fecha de vencimiento el sistema la asigna automaticamente por lo tanto

no se captura.

MT Primaric | 40545

Estado Abisrtos
Fecha de contabilzacion | 24/Julio/2025
Fecha de vencimiento 23 Julic/ 2025
Fecha del documento 23 Junic/ 2025

Paso 11: Una vez registradas las fechas, en la parte central de la ventana ahi se
encuentra un campo de nombre “Clase de Articulo/Servicio”, seleccionar “servicio”.
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J Contenido Logistica ] Finanzas ] Documentos electn

Clase de articulo/servicio |Servicio *
# Descripcicn Articulo ide mayor Mombre de la cusnta de mayor

Paso 12: En la parte inferior derecha, Clic en el botén de nombre “Copiar de” >>>
“Pedido de entrada de mercancias”.

Total antes del descusnto
Descuento o
[ | Anticipo totl
Gastos adicicnales 3
[] redondeo 0.00 MXN
Impuesto
Retencicnes
Total del documento 0.00 MxN| &Y
Importe aplicado
Saldo pend| Oferta de compra
Pedidos
Pedido de entrada de mercancias
Precic de entrega
Copiar de a Copiar a

Paso 13: A continuacion, se desglosa una ventana de nombre “Lista de pedido de
entrada de mercancias” identificar el numero de “Entrada” debe de coincidir con el
que esta anotado con lapiz en la factura fisica (E) y selecciona la correcta con un

doble Clic.
Buscar
# Fecha Provesdor Fechadeve.. T £ { Comentarics Total del decumento
1 09/ Junicf2025 RAUL CABRERA FAYA 09 Junio/2025 DD - REPARACION DE SISTEMA DE EMERAGUE ffTRACTOR JD VP42 Basado en Pedidos 31536, 10,904.00

Paso 14: Se desplegara un recuadro, Clic en el botén “Finalizar”.



Fila de tipo de cambio para precios

() Utilizar el tipo de cambio del apunte del documento base

) Utilizar tipo cambio de doc.y apunte de doc base
() Utilizar tipo de cambio actual desde la tabls "Tipo de cambis™

(®) Arrastrar todos los datos (costos y retencidn de impuest

() Cenfigurar

Cancelar = Atras

Finalizar
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Paso 15: Corroborar que la informacion coincida con la factura fisica (Descripcion
del articulo e importe).

J Contenido | Logistica I Finanzas I Documentos electrénicos I Anexos I

N R Clas= d
[ Descripoicn [Cuenta de mayor Nombre de la cuenta de mayor | Sujeto a retencicn de impueste  Indicador de impuestos Total (ML) CeCo

|  REPARACION DE CLUTCH C No - INA_A_1E E,200.00 MXN

1 BALERO 8013 No - IVA_A_16 B50.00 MXN

f 1 BALERD £00% No - INA_A_1E E00.00 MEN

i 1 BALERO &207 Nao o IVA_A_16 &00.00 MXN

t 1 BALERD PILOTO No - INA_A_1E 350,00 MEN

No

Paso 16: Ingresar en el campo “Cuenta de mayor” de cada renglon para seleccionar
la cuenta de gasto a la que corresponda dicho renglén.

J Contenido |

Logistica | Finanzas | Documentos electrénicos |

Ansxos

1 BALERD PILOTO

Clase de articuloyservicio |Servicio b

# Descripcicn Cuenta da mayor

1 REPARACICN DECLUTCH C q—o
2 1BALERO 8013

3 1 BALERO &00%

4 1 BALERO &207

&

Mombre de la cusnta de mayor

Sujeto a retencicn de impussto

Mo
Mo
Mo
Mo
Mo
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Nota: Para buscar por nombre presiona doble clic sobre la columna “Nombre de

cuenta” y doble Clic sobre la cuenta correcta.

393 6-12-10-13-002
407 6-12-10-14-002
387 6-12-10-12-010
389 6-12-10-12-012
388 6-12-10-12-011
384 6-12-10-10-005
351 6-12-10-05-004
232 5-11-10-02-007
350 6-12-10-10-001

Contenido | Logistica |

Mano d= obra

Mano de cbra taller 2

Mantenimiento edficios {nd)
Mantenimiento magquinaria agricola (nd)
Mantenimiento vehiculos (nd)

Mantto asronaves

Mantto de edificio - oficinas

Mantto edificio - empaque

Mantto edificio

Clase de articulofservicio |Sarvicio bl

# Descripoicn Cusnta de mayor
REPARACION DE CLUTCH C=» &12-10-13-002
1 BALERO 8013 = &-12-10-13-001
1 BALERO &003 = &-12-10-13-001
1 BALERO 6207 = &-12-10-13-001
1 BALERO PILOTO = &-12-10-13-001

P B b

MNombre de ks cuenta de mayor | Sujeto a retencicn de impussto

Mano de obra
Refacciones
Refacciones
Refacciones
Refacciones

Indicador de impusstos
Mo o IVA_A 16

Mo o IVA_A_16
Mo o IVA_A_16
Mo o IVA_A_16
Mo o IVA_A_16

Klm

Paso 17: Capturar el centro de costos en el campo “CeCo”. Con un clic sobre el

icono

Nota: El centro de costos puede variar dependiendo a que area va dirigido el pedido

Total (ML)
5,500,00 MXN

350,00 MXN

<0

Total (ML)

©,800.00 MXN
E50.00 MXN
EDD.0D MXN
00,00 MXN
350,00 MXN



Paso 18: Seleccionar el area correcta. Con un doble clic

Nota: En alqunas facturas lleqan a tener anotado con lapiz el centro de costos.

Si la cuenta de mayor es de costo no se debera agreqar centro de costo.

Buscar

MNorma de reparto

101
01
301
404
411
505

Nombre de norma de reparto

DIRECCION

ADMINISTRACION & FINANZAS

COMERCIAL
TALLER
RANCHOS
OPERACIONES

| Seleccionar || Cancelar |

| Definir norma de reparto manual |
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Nota: Si la factura tiene varios articulos/ servicios llenar todos sus campos de

ﬂCeCO”

Indicador de impuestos

IVA_A_ 16
IVA_A_ 16
IVA_A_ 16
IVA_A_ 16
IVA_A_16

Total (ML)

&, 500,00 MM
50,00 MM
E00.0D MM
00,00 MM
350,00 MM

411
411
411
411
411

Paso 19: Capturar el Folio de la factura fisica en la parte superior izquierda, en el

campo de nombre “Numero de referencia de acreedor” colocando antes “F/”
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Proveedor = 2110-10-475
Nombre RAUL CABRERA FAYA

Persona de contacto *|E)
Mao.Ref.del acreedor [anpaan"——l
Moneds local -

’J Contenido | Logitica | Finanzas |

Paso 20: En la parte inferior izquierda de la ventana se encuentra un campo de
nombre “Uso principal” Clic en el icono que se encuentra enfrente.

Encargado de compras | Pablo Garcia Herrera |3
——

Lbnpri'u:":d ﬁv

] Ejecucidn de orden de pago

Comentzrics PJCAMBIC [[CAMION
TORTON VP3E Basado en
Pedidcs 31572, Basado an
Pedido de entrada de
mercancizs 28408,

A.gregaryverl,” Cancelar

Paso 21: Seleccionar “G03-Gastos en General” con un clic sobre el campo.
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G0l -  Adguisicidn de mercanciss

G2 - Devolucionss, descusntos o bonificaciones

G032 -  Gastos en general

101 -  Construcciones

102 -  Mobilaric y equipo de oficing por inversiones

103 - Equipo de transporte

I4 - Eguipe de computo y acoesorios

105 - Dados, trogueles, moldes, matrices v herramental
06 - Comunicacionss telefdnicas

07 -  Comunicacionss sstelitzles

I0E - Otra maguinaria y equipo

D01 - Honorarios meédicos, dentales v gastos hospitalarios
D02 -  Gastos médicos por incapacidad o discapacidad
003 -  Gastos funerakes

Cd - Donatives

D05 -  Intereses reales efectivamente pagados por créditos hipotecarios [casa habitacicn)
D06 -  Aportacionss voluntarizs al SAR

D07 -  Primas por segurcs de gastos medicos

D0E -  Gastos de transportacicn escolar obligatoria

003 - Depositos en cuentas para el shorro, primas gue tengan como base planes de pensiones
D10 -  Pagos por servicios educativos (colegisturas)

Paso 22: En la parte central de la ventana se encuentra el campo “Finanzas”
seleccionar con un Clic y registrar en el campo de nombre “Entrada en el diario” la
descripcion del articulo.

| Contenids | Logistica |
I Entrada en &l diar'u::l REPARACION DE CLUTCH CC
Cuenta asociada | 2-11-10-01-001 - Provesdores |

[ ] Blogueo de page

Condiciones de pago — compra 30 dias v
Forma de pago v
Plazos (1

Volver a caloular manualments fecha de vencimiento:

Paso 23: Ingresar en la parte superior lzquierda en el campo de nombre
“Visualizar’>>" Campos definidos por el usuario”



Visualizar Datos Pasara Modulos Herramientas Ventana

er|

Campos definides por el usuario Ctrl+Shift+ U
Informacion de sistema Crl+Shift+1
Informacion de la cadena

Visualizacidn de responsables de picking

Visualizacién de indicador

Mostrar/Ocultar barra de herramientas

Bestablecer anche de columna

Encajar ancho columna

Leyenda Ctrl+L

Valores traducidos

Ayuda

38

QAS VECA100625 | Aurora Velazco Li...
DM awEER LB EE

P953571

Fecha de entrega real Indicador de impuestos NO DE TICKET | Pret
08/Junic/2025 o IvA_A_1S

Paso 24: Se desplegara de lado derecho una ventana como la que se muestra a
continuacion.

I 4 I""I "I General

UDF_UUID Cont.Electronica

TOTAL DE KG

KG ACUMULADOS
NO DE RECEPCION
DETALLE

AWE

BUGQUE

AGENCIA

TRANSPORTE

'EI‘

Donde colocaremos el UUID de la factura que estamos ingresando en el campo
llamado “UDF_UUID Cont. Electrénica” realizar los pasos del numero 25 al 29.
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Paso 25: A continuacion, abre el documento de Excel de nombre
“WVPR930217GWA_Recibidas 2025 06 Facturas” y en la columna “Nombre Emisor
“Clic en el Filtro.

Nota: Ver el Apéndice que se encuentra en la pagina 79 “Programa MIADMIN” para
obtener la correcta descarga del documento de Exel mencionado anteriormente.

M N e——

* |RFC Emisor * | Mombre Emisor —--*I - I
MWC1912208U6 MALDOMADO VILLASEMOR COMSULTORES 7
CATR920524LU2 RAMIRO CHAVARRIA TORRES '8
ASE930924557 EDEMRED MEXICO '1
MCT101206U25 LA MEJIOR COMIDA TIPICA POBLAMNA 'I-’
MWC1912208U6 MALDOMADO VILLASENOR COMSULTORES 'I-’
CGAl160215952 COSTCO GAS 'I-’
OFR12122195A OFFICE FREELAMNCE '1
CFE370814Q10 COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD '9
SLA160517EF1 QUANTUM FL 'O
CEPOB0730096 COBRO ELECTROMICO DE PEAJE 'O
ALM9910114D6 ABEC LEASING DE MEXICO '9
VPR930217GWA VECA PRODUCE '1

- r

Paso 26: Se desplegara la siguiente ventana ingresar en el buscador el nombre del
proveedor. Asegurarse que el proveedor este seleccionado con una palomita y clic

en” Aceptar”

?l Ordenarde A aZ
il OrdenardeZa A

Ordenar por celor

Filtros de texto

T. Borrarfiltro de "Nombre Emisor”

3

| ravL cag|

X

ACEPFTAR

Cancelar

-[¥ (Seleccionar todos los resultados de
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Paso 27: Buscar el Folio de la factura en la columna de nombre “Folio “

Fecha Emisic * | Fecha Timbrado * |Folio * |UUID -
03,/06/2025 2025-06-03T11:33:54 | OFSAD ‘4_— 11FABA24-D9F1-45959-BDBE-9EBOBRCOFSAD

Paso 28: Copiar su “UUID” (Folio Fiscal) que le corresponde.

Fecha Emisic * | Fecha Timbrado - | Folio | UuID
03/06/2025 2025-06-03T11:33:54 OF9AD ’ 11FABA24-D9F1-4959-BDBE-SEBOSOCOF9AD

Paso 29: Regresar a la ventana del Programa SAP abierta previamente en el paso
numero 24, pegar el “UUID” en la ventana abierta que se encuentra de lado derecho,
en el campo de nombre “UDF_UUID _cont.Electrénica”.

— HE | x 4 |V| Pl General - _I =
= - UDF_UUID Cont.Electranica + \DBE-9EBIS5COF3AD
s TOTAL DE KG

lulic/2025
luliof2025
Junic/ 2025

KG ACUMULADOS
NC DE RECEPCION
DETALLE

AWE

Paso 30: Revisar que todos los datos ingresados coincidan con la factura fisica.

Clic en el boton de nombre “Agregar y ver’ que se encuentra en la parte inferior
izquierda de la ventana. Clic en el boton “SI”.

Comentarios REPARACICN DE SISTEMA DE Factura de m

EMERAGUE [fTRACTOR 1D
VP42 Basado en Pedidos
31538, Basado en Pedido de Este documento no pueds medificarse tras la creacién. éContinuar?

entrada de mercancias 28404,

I|ngagaryver| || Cancelar | §

=i | Mo

[ Log de menssjes de sistema [2) I
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Paso 31: En la parte superior derecha de la factura fisica, anota con boligrafo el
numero de documento generado por el sistema para poder saber que esa factura
ya esta ingresada en el sistema.

B aER LRABEE EHE

Ne Primario ~ 40544

Estado &bisrtos
Fecha de contabilzacicn |22/ Julic/2025
Fecha de vencimiento 23/ Iunic/2025
Fecha del documento 06 Junio/2025

Clase de resumen Sin resumen Y
dicador de impuestos MO DE TICKET | Precio por unidad PRODUCTOR Sujeto a re.. A
IVA_A_16 Eo0, D000 MM No

Paso 31: Para finalizar, se abre una ventana con la factura registrada, Clic en el
botén “OK” que se encuentra en la parte inferior izquierda.

o Lonenos | Logrea | Fnanzs Lgcumentos eectronicos | Anexos |
Clase de articulo/servicio Servicio Clase de resumen Sin resumen Y
# | Descripeidn Cuenta de mayor Nombre de ks cuenta de mayor | Sujeto a retencin deimpuesto | Indicador de impuestos | Total (ML) CeCo | Gasto adico... | Cidigo de.. |71
1 REPARACION DE CLUTCH Ci 6-12-10-13-002  Mano de cbra No o IVA_A L6 6,800.00 MXN |- 411 =]
2 1BALERO 8013 i 6121013001  Refacciones No o IVA_A L6 £50.00 MXN | 411
3 1BALERO 6009 ) 612-10-13-001  Refacciones No o IVA_A L6 B00.00 MXN | 411
4 1BALERO 6207 ) 612-10-13-001  Refacciones No o IVA_A L6 £00.00 MXN | 411
5 1BALERO PILOTC ) 612-10-13-001  Refacciones No o IVA_A L6 350.00 MXN | 411
[« »
Encargado de compras | Pablo Garciz Herrera hd T — 3,400.00 MXH
FrErEETy Descuento %
Usa principal Gastos en general hd [] Anticipa total
Gastos adidonales =
Redondec
Tmpussts 1,504.00 MXH
Ejecuciin de orden de pago e —
Totsl del documento 10,504.00 MXN
REPARACION DE SISTEMA DE =D
EMERAGUE Iﬂ'ﬁgﬂ » Ssldo pendients 10,504.00 MXN
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. REGISTRO DE FACTURAS SIN ENTRADA

OBJETIVO ESPECIFICO: Guiar al usuario en el registro correcto de facturas por
servicios basadas unicamente en la orden de compra, sin contar con numero de
entrada de servicios, asegurando el cumplimiento contable y el control de pagos en
el programa SAP.

Nota: Todas las areas de la empresa pasan facturas como el de compras, taller,
produccion etc.... Dichas facturas contienen una “Orden de Compra” (Orden

autorizada).

Nota: Las facturas sin entrada todas son de servicio y solo tienen su “Orden de
compra” anotada con lapiz en la factura fisica.

Paso 1: Revisar que los requisitos fiscales de facturas estén correctos de acuerdo

a las disposiciones fiscales vigentes, dichos requisitos deben marcase |
validando su cumplimiento.

Paso 2: Las facturas beben ordenarse alfabéticamente.

Paso 3: Capturar los datos de la factura que se piden en el archivo de Excel “Flujo
Semana” en la hoja de nombre “semana #’ (el numero de la semana en la que se
encuentra).

Nota: Los datos que se van a reqistrar tienen un orden, se separan por area en la
columna “Tipo” se puede identificar en el area que se va a capturar la informacion.

Mes | moscas | Wrie | |G | wrsaee | feke | Fads | e

B Proveedores MXN| Produccion 30 101429 | 26-may-25 | 25jun-25 28

5] Proveedores MXN| Produccion 30 101857 02-jun-25 02-jul-25 27

5] Proveedores MXN| Produccion 30 101858 02-jun-25 02-jul-25 27

5] Proveedores MXN| Produccion 30 1016589 02-jun-25 02-jul-25 27

5] Proveedores MXN| Produccion 30 101835 09-jun-25 08-jul-25 28

5] Proveedores MXN| Produccion 30 1015835 09-jun-25 08-jul-25 28

5] Proveedores MXN| Produccion 30 102124 16-jun-25 16-juwl-25 28

Moneda Tipo C[r'?f‘ N” Factr-- [ F?c!a Se_-a_la MUMEEADEE Proreedor
ar — Factwrs | Yencimien . | Wencimie PROYEEDOF .

Proveedores M| Produccion | 30 | 101428 | 26-may-25 | 25.jun-25 26 2110-10-037 BEBIDAS ¥ CONGELADOS 155, 5.4, DEC.V
Proveedores MXN| Produccion 30 101667 | 02-jun-25 | 02-jul-25 27 2110-10-037 BEBIDAS Y CONGELADOS 133, S A DECW
Proveedores MXN| Produccion 30 1016588 | 02-jun-25 | 02-jul-25 27 2110-10-037 BEBIDAS v CONGELADOS IS5, 5.4 DE C.W
Proveedores MXN| Produccion 30 101669 | 02-jun-25 | 02-jul-25 27 2110-10-037 BEBIDAS Y CONGELADOS 133, S A DECW
Proveedores MXN| Produccion 30 101935 | 09-jun-25 | 09-jul-25 28 2110-10-037 BEBIDAS v CONGELADOS IS5, 5.4 DE C.W
Proveedores MXN| Produccion 30 101936 | 09-jun-25 | 09-jul-25 28 2110-10-037 BEBIDAS Y CONGELADOS 133, S A DECW
Proveedores MXN| Produccion 30 102124 | 16-jun-25 | 16-jul-25 28 2110-10-037 BEBIDAS v CONGELADOS IS5, 5.4 DE C.W
Proveedores MXN| Produccion 30 102125 16-jun-25 16-jul-25 29 2110-10-037 BEBIDAS Y CONGELADOS 133, S A DECW
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Paso 4: Una vez registrados los datos en el archivo llamado “Flujo Semana” se
procede a capturar la factura en el sistema “SAP”. Para acceder al programa se
localiza el siguiente icono:

S o USTTTESS
(UTTCHE ST

Paso 5: Una vez abierto el programa se registra el ID de usuario y clave de acceso,
al culminar le presiona el boton “OK”

Nota: Cada usuario del sistema tiene sus claves personales.

w Business

Nombre de la sociedad | QAS_VECA100625

1D de usuario * lauxconta

Clave de acceso =)

Iniciar sesin co

oK [ rrster | (o soceied

Paso 6: Una vez dentro del sistema se desglosa el menu principal, se da clic en
“Compras - Proveedores”>>>" Facturas de Proveedores”

QAS_VECA100625
Aurora Velazco Lilot

| Mgduics| Agrastrar y vincular| Meng de usuario

£ Gestion =

") Finanzas

CRM

Ventas - Clientes

Compras - Proveedores

1 Acuerdo global de compras

T Factura de proveedores

[T Nota de débito de proveedores
[T Nota de crédito proveedores

0o &

[ Factura reserva de Proveedores
1 Transacciones periodicas

[ Modelos de transacadn peridica
1 Nota de crédito proveedores

[ Factura reserva de Proveedores >



44

Paso 7: Se abre una ventana como la que se muestra a continuacion
w

Provesdor Q Ne Prov ¥ 5068423

Nombre Estado Abiertos
Perscna de contacto ~E Fecha de contabilzacikin
NoRef.del acreedar Fecha de vencimiento
Maneda locsl hd Fecha del documento
J Contenido | logitica | Finanzas | Documentos electronicos | Ansxos
Class de articulo/servicio [Service ™ Clase de resumen Sin resumen 7

# | Cuenta de mayor Descripcidn | Descripcion Alterna | Sujeto a retencién de impuesto | Indicador de impusstos  NO DE TICKET | Nombre de la cuenta de mayor | CeCo | Gasto adicio...  Total (ML) Cédigo de clasficacidn | Calidac Limdn de Empaque  Limd...
1 Ne

Paso 8: Ingresar el nombre del proveedor en el campo “Nombre” y el sistema
desplegara una lista acorde a lo que se escribid y selecciona el proveedor correcto.

e L s ——————————

Provesdaor | 2110-10-037

Mombre EEEIDA|

Perscna de contacto 2110-10-037 - BEBIDAS Y COMNGELADOS ISSI, 5.4. DE C.V.
MouRef.del acresdor 1 resuliados encontrados

Moneda SN | |MEN

Nota: Otra manera de buscar un socio de neqocios (proveedor/cliente) es de la
siquiente manera:

Acceder al botén siquiente, se encuentra enfrente del campo “Nombre”

Provesdor A 2110-10-037

Nombre BEBID ——r
Perscna de contacto [ E
Mo.Ref.del acreador

Moneds SN ¥ | MM

Se abre una ventana con el nombre “Lista de socios de negocio,” en la tercera
columna le damos doble clic en el nombre de la columna “Nombre SN”, para que la
busqueda sea por el nombre del proveedor. Una vez identificado le damos doble
clic al proveedor correcto.




Buscar

#  Codigo SN

37 10-10-037
150 2110-20-0362
155 2110-20-0415
1584 2110-20-0451
228 2110-20-1147
1504 2110-20-0370
2134 2110-20-0r958
220 2110-20-1071
163H 2110-20-0500
255 10-10-156
2154 2110-20-1018
211! 21 10-20-097 7

EEEIDAS

Mombre SN

BEEIDAS ¥ CONGELADC
BELEM GARCIA MARTINM
BENIGMC ROSAS MOTA
BENITA AVILA MARIN

BENITA ESPEIC FLORES
BENITO RODRIGUEZ SA
BENNY JOMATHAN ALVE
BEREMNICE CASTROD BOM
BERNARDIMNA MEDINA K
BERNARDO AMGEL MIRE
BEERNARDO SARMIENTO
BERSAMN PRODUCTOS D

a Saldo de cusnta

=13, 220,00

0.00
0.00

-164,065.20

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

Tipo ..  Numerc de identi...
Varios BCIra0620E2D
Varios GAMBE7R0LIEGTR
Varios ROME7I0213UNA
Varios ATMBE70112MVD
Varios EEFB&30410E8M3
Varios RCSB&7D430RR4
Varios AAABER1Z1EHZ1
Varios CABBE10406F63
Varios MEMBSE0E10P53
Varios MIRBEFDZ17RI6
Varios SAFBSEDS2EHOI
Varios BPC2302226YS

Clase de socic de negocios
Provesdor
Provesdor
Provesdor
Provesdor
Provesdor
Provesdor
Provesdor
Provesdor
Provesdor
Provesdor
Provesdor
Provesdor
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Paso 9: De lado superior derecho de la ventana, seleccionar el botén de nombre
“Primario” para que cambie la serie.

W

Prowv

¥ ||5D6E423
Abiertos

Fecha
Fecha
Fecha del documento

Paso 10: Capturar la fecha de contabilizacion (hoy) y la fecha del documento

(factura fisica).

Nota: La fecha de vencimiento el sistema la asigna automaticamente por lo tanto

no se captura.

MT Primaric | |40545

Estado Abiertos
Fecha de contabilzacion |23 Julic/2025
Fecha de vencimisnto 25/ Junic/ 2025

Fecha del documento

26/Mayo/ 2025
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Paso 11: Una vez registradas las fechas, en la parte central de la ventana ahi se
encuentra un campo de nombre “Clase de Articulo/Servicio”, seleccionar “servicio”.

J Contenido Logistica ] Finanzas ] Documentos electr

Clase de articulo/servicio Servicio i

Articulo ide mayor Mombre de la cuenta de mayor
i Servicio

Paso 12: Ingresar a la flechita que se encuentra enfrente de el campo de nombre
“Proveedor”.

Nota: Cuando la factura fisica no tiene numero de entrada se busca por el “Numero
de orden de compra” (OC).

i o ————
Provesdar ——..On& 10-037
Mombre EEEIDAS Y CONGELADOS 1551
Persona de contacto (=
No.Ref.del acreedor
Moneds SN | MEN

Pao 13: A continuacién, se abre una ventana con la informacion del proveedor. De
lado superior derecho Clic en la flechita que se encuentra enfrente del campo de
nombre “Pedidos”

—3

Moneda local -
Saldo de cuenta v -13,220.00 |];|]]
Pedidos entrada mercancizs 0.00

Pedidos _b O —1?1),9?1:61) i

I Finanzas ] Propiedades ] Comentarios ] Anexos l Documentos electrénicos

Persona de contacto
CURP
I

Comentarios 2010-435
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Paso 14: Se abre una lista de nombre “Saldo del pedido” ahi se encuentran todos
los pedidos, buscar el numero de “Orden de compra” mismo que esta anotado en la
factura fisica con lapiz.

Ya identificado clic en la flechita que se encuentra antes de la fecha

05/Mayo/2025 31344  AVP -200.00  -158,156.50
13/Mayof2025 31358  AGUA PURIFICADA USC EN PRODUCCION Y COMEDOR -2,820.00  -160,376.60
20/Mayo/2025 31408 AVP 20000 -161,176.60
28Mayo/2025 1485 AVP 180,00 -161,336.60
28Mayo/2025 31486  AGUA PURIFICADA USC EN PRODUCCION Y COMEDOR -2,400.00  -163,736.60
03(Junicf2025 31530  AGUA PURIFICADA USC EN PRODUCCION Y COMEDOR -3,080.00  -166,815.60

flunicf2025 31554  AVP -275.00  -167.09L.50
O4/Junicf2025 31555 -3,880.00  -170,571.60

Paso 15: En la ventana siguiente aparece el pedido seleccionado como se muestra
a continuacion. Verificar que los datos sean los correctos tanto la factura fisica como
la que aparece en el sistema.

Pedido [Autonzado]
Provesdor 2110-10-037 Ne Primaric
Nombre BEBIDAS Y CONGELADOS IS5 Estado
Persona de contacto Fecha de contabilt
NeuRef.del acresdor Fecha d= entrega
Moneds local w Fecha de docume
Contenido Logistica I Finanzas l Anexos ]
Clase de articulo/servicio | Articule Clas:
#  Miamero de articuke  Descripeicn d... | Cantidad Precic por unidad % de descusnto Indicador de impusstos Total (ML)
1 COC-GARR-002 GARRAFOM DE £ 11 25,0000 MEM 0,00 275,00 MXN

Paso 16: Copiar los datos (Descripcion y total) del pedido e ingrésalos en la factura
que se esta registrando.

Nota: Para regresar a la ventana donde se esta ingresando la factura se hace con
triple “Esc”

_| Cantenido | Logistica T Finanzas ] Documentas electronicos ] Anezos ]
Clase de articulo/servicio Servicio *
# Descripoion Cuenta de mayor Nombre de la cuenta de mayer  Sujeto a retencicen de impussto | Indicador de impuestos Total (ML)
1 IG&RRAFDN DE AGUA PURJFI No 275.00 MEN

2 No
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Paso 17: Ingresar en el campo “Cuenta de mayor” de cada renglén para seleccionar
la cuenta de gasto a la que corresponda dicho rengléon.

J Contenido | Logistica ] Finanzas ] Documentos electronicos ] Anexos I_

Clase de articulefservicio | Servidio had

# Descripcicn Cuenta de mayor Nombre de 2 cuenta de mayor | Sujeto a retencidn de impussto
1 GARRAFON DE AGUA PURIF —q'o No
2 No

Nota: Para buscar por nombre presiona doble clic sobre la columna “Nombre de
cuenta” y doble Clic sobre la cuenta correcta.

Buscar servicio de co ,

#  Numerc de cuentz Ihlnmbredecuenia I

305 &-11-10-03-005 Servicio de comedor

373 6-12-10-12-002 Servicio de comedor (nd}

311 6-11-10-03-011 Servicio de comedor produccion
327 &-12-10-01- 008 Servicio de Gruas y Arrastre

320 &-12-10-01-001 Servicio de mensajeria

323 6-12-10-01-004 Servicio de pagina web

393 6-12-10-12-017 Servicios medicos (nd}

Paso 18: Capturar el centro de costos en el campo “CeCo”. Con un clic sobre el
icono

Nota: El centro de costos puede variar dependiendo a que area va dirigido el pedido

Clase de resumen
Total (ML) CaCo Gasto adicio.,
27500 MEN

Paso 19: Seleccionar el area correcta. Con un doble clic



Nota: En alqunas facturas lleqan a tener anotado con lapiz el centro de costos.

Si la cuenta de mayor es de costo no se debera agreqar centro de costo.

Buscar

Norma de reparto
101
201
301

Nombre de norma de reparto
DIRECCION

ADMINISTRACION & FINANZAS
COMERCIAL

Clz=e de resumen

CeCo adicic...
w101

404 TALLER
411 RANCHOS
S05 OPERACIONES
By
LSelBDc'nnar | | Cancelar Definir norma de reparte manual
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Paso 20: Capturar el Folio de la factura fisica en la parte superior izquierda, en el
campo de nombre “Numero de referencia de acreedor” colocando antes “F/”

Paso 21: En la parte inferior izquierda de la ventana se encuentra un campo de

Prowesdor | 2110-10-037
Nombre BEEBIDAS Y CONGELADOS IS5]
Persona de contacto * (=

No.Ref.del acreedor F/101667 e

Moneda SN ¥ | MM

nombre “Uso principal” Clic en el icono que se encuentra enfrente.

Encargado de compras | Pablo Garcia Herrera bl

Propistario

Uso principal

Paso 22: Seleccionar “G03-Gastos en General” con un clic sobre el campo.
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ms -

Adguisicicn de mercancizs

Devoluciones, descuentos o bonificaciones

Gastos en general

Construcciones

Mebilzric v equipo de oficing por inversiones
Equipo de transporte

Equipo de computo v accesorios

Dados, trogueles, moldes, matrices v harramental
Comunicaciones telefénicas

Comunicacionss satelitales

Otra maguinaria ¥ equipo

Honorarics medicos, dentales v gastos hospitalarics
Gastos medicos por incapecidad o discapacidad
Gastos funerales

Donativios

Intereses reales efectivamente pagados por creditos hipotecarios (casa habitacicn)
Aportacionss voluntarizs 2l SAR

Primas por segurcs de gastos medicos

Paso 23: En la parte central de la ventana se encuentra el campo “Finanzas”

seleccionar con

un Clic y registrar en el campo de nombre “Entrada en el diario” la

descripcion del articulo.

Cortrc | togites | |_roareae

Entrada en el diaric GARRAFON DE AGUA PURIFI]

LEn

as0Ciads | 2-11-10-01-001 - Provesdores |

[ ] Blogueo de pago

Condiciones de pago & |compra 30 dias i

Forma de pago w

Plazos =3 |
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Paso 24: Ingresar en la parte superior izquierda en el campo de nombre
“Visualizar’>>" Campos definidos por el usuario”

Visualizar Datos Pasara Moadulos Herramientas Ventana Ayuda QAS VECA100625 | Aurora Velazco Li...

Campos definides por el usuario Ctrl+Shift+U
l_nfo:nacién de sistha Ctrl+Shift+] @ @ Mﬂ @ tg [:" L_'*
Informacion de la cadena

. Visualizacion de responsables de picking 4 “"@WI—
Vizsualizacion de indicador 4

& Mostrar/Ocultar barra de herramientas Fetimdmar e ] Trethran s NO DE TICKET | Prec
BEestablecer ancho de columna PSEISTL 03/ Junic/ 2025 o IVA_A_IE
Encajar ancho columna
Leyenda Ctrl+L
Valgres traducidos

Paso 25: Se desplegara de lado derecho una ventana como la que se muestra a
continuacion.

| 4 I"’I }I Generzl * _I -~

UDF_UUID Cont.Electronica
TOTAL DE KG

KG ACUMULADOS

NO DE RECEPCION
DETALLE

AWE
BLIQUE
AGENCIA

TRANSPORTE

Donde colocaremos el UUID de la factura que estamos ingresando en el campo
llamado “UDF_UUID Cont. Electrénica” realizar los pasos del numero 26 al 30.
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Paso 26: A continuacion, abre el documento de Excel de nombre
“WVPR930217GWA_Recibidas 2025 06 Facturas” y en la columna “Nombre Emisor

“Clic en el Filtro.

Nota: Ver el Apéndice que se encuentra en la pagina 79 “Programa MIADMIN” para

obtener la correcta descarga del documento de Exel mencionado anteriormente.

VECA PRODUCE

M ——

* |RFC Emisor * | Mombre Emisor —--*I - I
MVC1912208U6 MALDONADO VILLASEROR CONSULTORES 7
CATR920524LU2  RAMIRO CHAVARRIA TORRES 2
ASE930924557 EDENRED MEXICO £l
MCT101206U25 LA MEJOR COMIDA TIPICA POBLANA 7
MVC1912208U6 MALDONADO VILLASENOR CONSULTORES 7
CGA160215952 COSTCO GAS 7
OFR12122195A OFFICE FREELANCE £l
CFE370814010 COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD 5
SLA160517EF1 QUANTUM FL ()
CEP0S0730Q96 COBRO ELECTROMICO DE PEAJE ()
ALM9910114D6 AB&C LEASING DE MEXICO 5
VPR930217GWA £l

r

Paso 27: Se desplegara la siguiente ventana ingresar en el buscador el nombre del
proveedor. Asegurate que el proveedor este seleccionado con una palomita y clic

en” Aceptar”

—_"’T'l Ordenarde A aZ
il OrdenardeZ a &

QOrdenar por color

Filtros de texto

3

| BEBID

x

ACEFTAR

- (Seleccionar todos los resultados de
Agregar la seleccion actual al filtro
i.[v] BEBIDAS Y COMGELADOS ISSI
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Paso 28: Buscar el Folio de la factura en la columna de nombre “Folio “

Fecha Emisic * | Fecha Timbrado * |Folio * |UUID

02/06/2025 2025-06-02T11:15:37 '].EIIIELEEI 2CCD5Ce0-CD37-53CD-A43E-015B5C55F805
02/06/2025 2025-06-02T11:09/(! rlﬂlﬁﬁ? lﬁdF??DED-B2FF-55FF-5245-55?5412I38452
02/06/2025 2025-06-02T11:12:11 '101553 BOCDESO7-FCOD-515C-BE2C-8F439CATC1BC
09/06/2025 2025-06-09T09:43:16 '1EI'19 35 031F1D2F-8715-5E47-96B1-BBC249CCF762
09/06/2025 2025-06-09T09:52:24 '].EI'1936 3JAZEAA2]-ECB3-52BA-ADCO-71BDAS5BSFOF
16/06/2025 2025-06-16T10:39:13 '].EI'2126 58D60023-3297-533B5-95F4-02A4E2AB0874
16/06/2025 2025-06-16T10:32:46 '102124 AECAS22A-6D02-5CEB0-A1BA-A367AABAFID3
16/06/2025 2025-06-16T10:35:31 rl[I'2125 DB3581A8-FoBO-23AB-8D4B-0CTABFOET7CO
23/06/2025 2025-06-23T11:21:08 rlEI'23 94 B065EACS-ESBA-S5AT-91EC-325CC3617069
23/06/2025 2025-06-23T11:15:54 '].EI'2353 DDE2AB36-3933-53B61-A573-BCB3EODECES0

Paso 29: Copiar su “UUID” (Folio Fiscal) que le corresponde.

Folio * |UuID ~|F
"01669 2CCD5C50-CD37-53CD-A43E-015B5C55F805 E
01667 >IE-4F??GED— B2FF-55FF-9249-9975412B8452 E
01668 BOCDESO/-FCOD-515C-BE2C-8F439CATC1BC E
101935 031F1D2F-8715-5E47-96B1-BEC249CCFT62 E
01936 JASEAAZ]-ECB3-52BA-ADCO-71BDB55B5F6F E
102126 58D60023-3297-53B5-95F4-0284E2A 80874 E
02124 AECAS22A-6D02-5C30-A1B4-A3674ABAFID3 E

Paso 30: Regresar a la ventana del Programa SAP abierta previamente en el paso
numero 25, pegar el “UUID” en la ventana abierta que se encuentra de lado derecho,
en el campo de nombre “UDF_UUID_cont.Electrénica”

— = 4|~ ¥ Genersl ¥ x|~
imaric ¥ || 40545 - UDF_JUID Cont.Electronica 4 F7A0ED-B2FF-55FF
Abisrtos TOTAL DE KG
antabilizacion 13.:"]”"5.1"1‘315 KG ACUMULADOS

encimiznto 25/ Junic/2025
lecumento 26/ Mayo/2025

NC DE RECEPCION
DETALLE

AWE

BUQUE
Clzse de resumean Sin resumen ¥

eCo Gasto adicic...  Codigo de...
AGENCIA
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Paso 31: Revisar que todos los datos ingresados coincidan con la factura fisica.

Clic en el boton de nombre “Agregar y ver” que se encuentra en la parte inferior
izquierda de la ventana. Clic en el botén “SI”.

Este documento no puede modificarse tras la creacién. éContinuar?

Agregar y ver | Cancelar !
si |

[ Log de mensajes de sistema (&) ]

Paso 32: En la parte superior derecha de la factura fisica, anota con boligrafo el
numero de documento generado por el sistema para poder saber que esa factura
ya esta ingresada en el sistema.

2 @R E 2L & [ bh =
_|=]

Ne  |Primario v (40544

Estado Abiertos
Fecha de contabilzacicn |22/ Julic/2025
Fecha de vencimiznto 23{Junic/2025
Fecha del decumento 05 Junic/ 2025

Clase de resumen Sin resumen ¥
dicador de impuestos NO DE TICKET  Precio por unidad PRODUCTOFR | Sujeto a re...
VA_A_16 ESD.0DDD MXN Nao




Paso 33: Para finalizar, se abre una ventana con la factura registrada, Clic en el
boton “OK” que se encuentra en la parte inferior derecha.

Clase de articulofservicio[Servide. | Clase de resumen Sin resumen ¥
#  Descripoién Cuenta de mayor Mombre de |a cuenta de mayor  Sujeto 3 retencién de impueste  Indicador de impuestos Total (ML} CeCo Gasto adidio..,  Cédigo de., |
1 GARRAFON DE AGUA PURIF- &-11-10-03-005 Servicio de comedor No o IVA_A D 275.00 MXN = 101 =]
1l v
Encargado de compras  |-Ningln emplezdo del depart ™ Total antes del descuento 275.00 M1
Propistario | Descusnte | s
Uso principal [=] Antiipo total [ —

Gastos adicionales =

[ Redondeo ]

Impuesto [
[ B st e Retenciones 1

Totaldeldocuments | zseowm &)

Importe spicado .

Saldo pendiente 275.00 MX]

Copiar de Copiar a
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IV. REGISTRO DE FACTURAS DE LIMON
(SI COINCIDE EL NOMBRE DEL FACTURADOR)

OBJETIVO ESPECIFICO: Establecer el procedimiento para registrar facturas de
compra de limén en SAP, asegurando que el nombre del proveedor en la factura
coincida con el que figura en la entrada de mercancia, evitando errores de
asociacion y garantizando la trazabilidad.

Nota: El area de rendimientos son los encargados de pasar las facturas de compras
de limén, en dichas facturas viene una lista de nombre “Relaciéon de facturas para
ingresar” como la que se muestra a continuacion:

RELACION DE FACTURAS PARA INGRESAR

N°® NRC FACTURADO A NOMBRE DE: TOTAL ENTRADA INGRESADA A NOMBRE DE: | OBSERVACION
1 95752 ORLANDO IGNACIO BRAVO MARTINEZ S 24,343.96 CRISTIAN CALEB ANGLADA MARQUEZ ¥/
2 95758 ORLANDO IGNACIO BRAVO MARTINEZ S 16,065.00 CRISTIAN CALEB ANGLADA MARQUEZ ¥
3 95759 ORLANDO IGNACIO BRAVO MARTINEZ S 1841400 CRISTIAN CALEB ANGLADA MARQUEZ
1 95781 ORLANDO IGNACIO BRAVO MARTINEZ $ 1847040 CRISTIAN CALEB ANGLADA MARQUEZ
5 95936 MARCELA ANTONIA MARTINEZ CARO S 94,008.60  ALEXANDRA JOSELINE CASTELLANOS MARTINEZ
6 95954 MARCELA ANTONIA MARTINEZ CARO S 7584400  ALEXANDRA JOSELINE CASTELLANOS MARTINEZ
7 95976 RODOLFO ROJAS FERNANDEZ S 5,720.00 RODOLFO ROJAS FERNANDEZ
8 95994 YESSENIA CARRERA VILLEGAS 5 26,580.00 YESSENIA CARRERA VILLEGAS
9 96001 ELSA GARRIDO MARTINEZ $  14,560.00 ELSA GARRIDO MARTINEZ
10 96013 ELSA GARRIDO MARTINEZ S 64,141.00 ELSA GARRIDO MARTINEZ
11 96014 BRANDON URIEL MEDINA S0TO $  53,530.04 MAURICIO MEDINA SOTO
12 96015 MARCOS HERNANDEZ LOPEZ $  36,913.80 MARCOS HERNANDEZ LOPEZ
13 96020 MARCELA ANTONIA MARTINEZ CARO S 116,560.00  ALEXANDRA JOSELINE CASTELLANOS MARTINEZ
14 96023 MARCELA ANTONIA MARTINEZ CARO S 113,619.56  ALEXANDRA JOSELINE CASTELLANOS MARTINEZ
15 96028 JUSTINIANO MARTINEZ MARTINEZ S 9,442.50 JUSTINIANO MARTINEZ MARTINEZ

Paso 1: Revisar que los requisitos fiscales de facturas estén correctos de acuerdo

a las disposiciones fiscales vigentes, dichos requisitos deben marcase .
validando su cumplimiento.

Paso2: El nombre de la factura debe de coincidir con el nombre al cual se va a
ingresar la factura, en la lista de nombre “Relacion de facturas para ingresar”

- BELE A 1]
a7 a7 ALFREDD SAMCHEZ HERMAMDEL 5 Ed, 182.40 ALFREDOD SANCHEZ HERMANDEZT
28 SEOTI TESUS WALDR A HERRERA, & 60,121.50 JESUS WALDIVIA HERRERA




57

Paso 3: Acceder al programa SAP, se localiza con el siguiente icono:

Paso 4: Una vez abierto el programa se registra el ID de usuario y clave de acceso,
al culminar le presiona el botén “OK”

Nota: Cada usuario del sistema tiene sus claves personales.

Business
One

Nombre de la sociedad  |QAS_VECA100625
1D de usuario * |auxconta
Clave de acceso £ m

| Iniciar sesion con cuenta de Windows

[l ok || Finslzar || Modficar sociedad

Paso 5: Una vez dentro del sistema se desglosa el menu principal, se da clic en
“Compras - Proveedores”>>>" Facturas de Proveedores”

[T Nota de débito de proveedores
1 Nota de crédito proveedores

[ Factura reserva de Proveedores
1 Transacciones periodicas

[ Modelos de transacadn periddica
1 Nota de crédito proveedores

[ Factura reserva de Proveedores -~
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Paso 6: Se abre una ventana como la que se muestra a continuacion

Factura de proveedores . |
Provesdor q Ne  |prov - [5068423

Nombre Estedo Abiertos

Persona de contacto ¥IE Fecha de contabilizacidn

NoRef.del acreedar Fecha de vencimiento

Maneda locsl hd

Fecha del documento

J Contenido | logitica | Finanzas | Documentos electronicos | Ansxos

Class de articulofservicio [Servide ¥ Class d resumen Sin resumen ¥
# | Cusnta de mayor Descripcidn | Descripcion Alterna | Sujeto a retencién de impuesto | Indicador de impusstos

NO DE TICKET  Nombre de la cuenta de mayor | CeCo | Gasto adicio...  Total (ML) Cédigo de dasificacidn
1 Ne

Calidsc Limdn de Empaque | LimG...

Paso 7: Ingresar el nombre del proveedor en el campo “Nombre” y el sistema
desplegara una lista acorde a lo que se escribio y seleccionar el proveedor correcto.

Factura de proveedores

Provesdor

Mombre DANN

Persona de contacto 2110-20-0713 - DANNA PACLA POSADAS LIMON
Mao.Ref.del acreedor 1 resuftados enconirado

Moneda local i

Nota: Otra manera de buscar un socio de negocios (proveedor/cliente) es de la
siquiente manera:

Acceder al boton siquiente, se encuentra enfrente del campo “Nombre”

Factura de proveedores

Proveedor

MNombre DAN ﬁ@

Persona de contacio 2110-20-0834 - ADAN FLORES HIDALGO

Wo.Ref.del acreedor 2110-10-07% - ALDAMA REFACCIONMES, S.A. DE C.V.
Moneds locsl v 2110-10-250 - ALEJANDRO HERMANDEZ CAMDANED:

2110-20-0650 - ANELY CANDANEDO JIMENEZ
2110-20-0291 - DAMIA ITZEL FLORES RIVERA
2110-20-0517 - DAMIA GROUNA MARTN
2110-20-1134 - DAMIA YAMILETH OREA MAZA
2110-20-0754 - DAMIEL ALEJANDRC BARREDA JIMENEE
2110-20-0202 - DAMIEL ALEJANDRO MERCADO ARZAT
2110-20-0202 - DAMIEL CABRERA JUAREZ

Clase de articuloservicig
# Cantidad Cuentad

4
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Se abre una ventana con el nombre “Lista de socios de negocio,” en la tercera
columna le damos doble clic en el nombre de la columna “Nombre SN”, para que la
busqueda sea por el nombre del proveedor. Una vez identificado le damos doble
clic al proveedor correcto.

Buscar CAaN

# Codigo .. & Mombre SN Saldo de cu...  Tipo w. | NUmero de identi.. | Clase de sodio de negodios
1 2110-20-0291 DANIA ITZEL FLORES RIVEFR 0,00 Varios FORDoE0E05 N4 Provesdor
2 2110-20-0517 DAMIA ORDUMNA MARIN 0,00 Varios CUMO40E17MM2 Provesdor
3 210-20-1134 DANIA YAMILETH CREA MA 0,00 Varios OEMCO20E06G1E Provesdor
4 10-20-0754 DANIEL ALEJIANDROC BARRE 0,00 Varios BAID5105021 14 Provesdor
£ 2110-20-0202 DANIEL ALEJIANDRC MERCA 0,00 Varios MEADETMOZEAT Provesdor
&  210-20-0202 DANIEL CABRERA JUAREZ 0,00 Varios CAIDS211073K1 Provesdor
7 M10-10-283 DANIEL CEREZO PEREZ 0,00 Varios CEPDESMENEMD2 Provesdor
E  10-10-463 DANIEL ESQUIVEL CHAVEZ 0,00 Varios EUCDE207215486 Provesdor
9 M10-10-823 DANIEL GUZMAN GOMEZ 0,00 Varios GUGDT721X2MG 04 Provesdor
10 2110-20-0031 DANIEL HERNAMDEZ REYES 0,00 Varios HERDS&071310C6 Provesdor
11 2110-20-1130 DANIEL HERNAMNDEZ VILLA 0,00 Varios HEVDS&0105HUS Provesdor
12 2110-10-3%8 DANIEL IGNACIO ALMARAZ 0,00 Varios AAFDE4DR2I7SEE Provesdor
13 2110-10-035 DANIEL ILICH MARTINEZ CI 0,00 Varios MACDE40720UM7 Provesdor
14 2110-10-444 DANIEL MARTIN GOMNZALEZ 0,00 Varios GOHDETI13IRVE Provesdor
15 2110-20-0213 DANIEL MENDOZA GONZAL 0,00 Varios MEGDE20101863 Provesdor
16 2110-10-052 DANIEL PESCADOR OBREG( 0,00 Varios PECDEELDLITY4 Provesdor
17 110-20-0463 DANIELA DOMINGUEZ MOL 0,00 Varios LM O 20130500 Provesdor
18 2110-20-1114 DANIELA MARTINEZ FERNA 0,00 Varios MAFDE4HIEIaKUT Provesdor
1% 110-10-2%4 DANIELA ORTEGA VALENCI 0,00 Varios OEVD7S0EN3TA Provesdor
20 2110-10-81%  DANIELA VIVEROS RODRIGI 0,00 Varios YVIRDS71104 8 K3 Proyesdor

21I 2110-20-0713 DANNA PAOLA POSADAS LI -7,926,792.20 Varios  POLDO4D41SSCE Provesdor I

Paso 8: De lado superior derecho de la ventana, seleccionar el boton de nombre
“Primario” para que cambie la serie.

Fecha del documento
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Paso 9: Capturar la fecha de contabilizacién (hoy) y la fecha del documento (factura

fisica)

Nota: La fecha de vencimiento el sistema la asigna automaticamente por lo tanto

no se captura.

il

Ho
Estado

Primaric

Fecha de contabilizacion
Fecha de vencimiento
Fecha del documento

v | (40547
Abiertos

14/ Agosto 2025
15/ Septiembre/2025
13/ Agosto 2025

Paso 10: Una vez registradas las fechas, en la parte central de la ventana ahi se
encuentra un campo de nombre “Clase de Articulo/Servicio”, seleccionar “Articulo”.

Contenido

Clase de articulo/servicio Servicio

Logistica

w

Articulo
Servicio

# Cuenta de mayor
1

Descripcion Alterna  Sujeto a retencion de i
No

Paso 11: En la parte inferior derecha, Clic en el botdon de nombre “Copiar de” >>>
“Pedido de entrada de mercancias”.

Total antes del descuento

Descuento

o

[ | Anticipo total
Gastos adicionales
[] redondec

Impuesto

Retenciones

Total del documento
Importe aplicado

0.00 MXN

0.00 MxN| &)

Saldo pend

(Herta de compra
Pedidos

Pedido de entrada de mercancizs

Precic de entrega

Copiar de

"l Copiar a
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Paso 12: A continuacion, se desglosa una ventana de nombre “Lista de pedido de
entrada de mercancias” identificar con el “Total de KG” que tiene la factura fisica y
seleccionar la correcta con un doble Clic.

Buscar

£ | # Fecha Proveedor M. Cow. Fechadeve..|TOTALDEKG | Stat.. OB.. Obse.. G..  Total del documento

1 1043141 12{Septiembre/ DANNA PAOLA POSAD 12/Septiembre/; £,240,000000 - 135,345,560
2 1056057 26/Mayo/2025 DANNA PAOLA POSAD 26[Mayof2025 12,566.000000 - 351,848.00
3 1055100 26/Mayo/2025 DANNA PAOLA POSAD 26[Mayof2025 4,830,000000 - 135,240.00
4 1056115 27/Mayo/2025 DANNA PAOLA POSAD 27[Mayo 2025 14,726.000000 - 412,328.00
S 1085150 28Mayo/2025 DANNA PAOLA POSAD 2B[Mayof2025 15,632,000000 - 406,432.00
& 1056162 2B/Mayo/2025 DANNA PAOLA POSAD 2B[Mayo/2025 15,066.000000 - 391,716.00
7 1055170 29(Mayo/2025 DANNA PAOLA POSAD 25[Mayof2025 £,200.000000 - 161,200.00
& 1056153 25/Mayo/2025 DANNA PAOLA POSAD 25/ Mayof2025 17,090,000000 - 375,580.00
9 1055134 29(Mayo/2025 DANNA PAOLA POSAD 25[Mayof2025 16,580,000000 - 354, 760,00
10 1056213 30/Mayc/2025 DANNA PAOLA POSAD [ Mayof2025 17,380.000000 - 382,360.00
11 1086222 02{Iunic/2025 DANNA PAOLA POSAD 02fJunic/2025 £,310,000000 - £E,340.00
12 1056237 03(Iumic/2025 DANNA PAOLA POSAD 03 Junic/2025 14,710.000000 - 205,540.00
13 1056256 O4(Iunio/2025 DANNA PAOLA POSAD 04/ Junic/2025 15,632,000000 - 171,352.00
14 1056261 O04/Jumic/2025 DANNA PAOLA POSAD 04 Junic/2025 13,524.000000 - 153,164.00
15 1086276 05(Junio/2025 DANNA PAOLA POSAD 05/ Junic/2025 5 050, 000000 160,300.00
16 1056352 06/Junic/2035 DANNA PAOLA POSAD 05/ unic/2025 121,550.00

Paso 13: Se desplegara un recuadro, Clic en el boton “Finalizar”.

Fila de tipo de cambio para precios

() Utilizar l tipe de cambic del 2punte del documento base

() Utilizar tipo cambio de doc.y apunte de doc.bass

() Utilizar tipo de cambic actual desde | tzbla "Tipo de cambic”

(#) Arrastrar todas los dstos (costos y retencidn de impusst
() Configurar

Cancelar = Atras
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Paso 14: Corroborar que el numero de la “Descripcién alterna” coincida con el
numero de la “Referencia alterna“ que se encuentra en la factura fisica.

Nota: Esta revision es solo para corroborar que se esta ingresando la factura
correcta.

J Contenido | Logistica ] Finanzas ] Documentos electronicos ] Anexos ]

Clase de articulofservicio | Articulo ol
# Cantidad Cusnta de mayor | Descripcion Alterna | Descripcicn del artic...  Fecha de entre...  Ndmero de artic...  Indicador de i,  NO .. | Precio por unidad

1 13,510 2-11-25-02-001Q 95287 LIMON PERSA 05{Junic/2025 LIMON PERSA va_A 0 143802 5.0000 MXM |.
2

Paso 15: Capturar el “Precio por unidad” correcto, este se encuentra en la factura
fisica.

Nota: Por lo reqular siempre estan en constantes cambios los precios y por esa
situacion se debe de ingresar el que se encuentra en la factura fisica.

l Contenido | Logistica ] Finanzas I Documentos electrénicos l Anexos ]

Clasa de articulo/servicio | Articule b 1&5& de resume
# ; Cantidad Cuenta de mayor Descripcion Alterna  Descripcidn del artic...  Fecha de entre...  Miamero de artic...  Indicader de ..  NO DE TIC... | Precio por unidad PRODUCTOR
1 13,510 2-11-25-02-001 35287 LIMCM PERSA 06/ Junic/2025 LIMCM PERSA IVA_AD 143802 E.3000 MEM BUAN PABLC

2

B\

Paso 16: En la parte inferior izquierda de la ventana se encuentra un campo de
nombre “Uso principal” Clic en el icono que se encuentra enfrente.

Encargado de compras  |-Mingdn emplesdo del depart™
Propietario
Uso principal ’O

Comentarios Basado en Pedido de entrada
de mercancias 1056232,



Paso 17: Seleccionar “Adquisicién de Mercancias” con un clic sobre el campo.

s -

Adguisicicn de mercancias

Devoluciones, descuentos o bonificaciones
Gastos en generzl

Construcciones

Maobilaric v equipo de oficina por inversiones
Equipo de transporte

Equipo de computo y accesorios

Dados, trogueles, moldes, matrices v herramental
Comunicacicnes telefdnicas

Comunicaciones sateltales

Ctra maguinaria y equipo

Honorarics medicos, dentales v gastos hospitalarics
Gastos medicos por incapacidad o discapacidad
Gastos funerales

Donativos

Intereses reales efectivaments pegados por créditos hipotecarios (casa habitacion)

Aportaciones voluntarias al SAR
Primias por seguros de gastos medicos
Gastos de transportacion escolar obligatoria

Depositos en cusntas para 2l shorro, primas gue tengan como base planes de pensionss |

Pagos por servicios educativos (colegisturas)
Por definir

-
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Paso 18: Capturar el Folio de la factura fisica en la parte superior izquierda, en el

campo de nombre “Numero de referencia del acreedor” colocando antes “F/”

Nota: Si no tiene se deja en blanco ya que estas fueron generadas a través del

portal del SAT.

I

Prowvesdor e 2110-20-0713
Mombre CANNA PADLA POSADAS LIML
Perscna de contacto i

Mo.Ref.del acreedor
Moneds local *

Fl###s ‘_
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Paso 19: Ingresar al menu de nombre “Visualizar’>>" Campos definidos por el
usuario”

Archive Editar Visualzar Datos Pasara Modulos Herramientas Ventana Ayuda

D = [«  Campos definidos por el usuario Ctrl+Shift+ U
@, = Informacion de sistema Ctrl+Shift+I
Informacidn de la cadena
_ Visualizacién de responsables de picking r
lzaies Vizualizacién de indicador J
Mombre
Persona de contadcho Mostrar/Ccultar barra de herramientas
MNo.Ref.del acreedor Restablecer ancho de colurmna
Moneda local .
Encajar ancho colurnna
Leyenda Ctri+L
Valores traducidos
Contenido | Logistica I Finanzas ] Documentos electrénicos I Anexos ]

Clase de articulefservicio | Articulo w
# Cantidsd Cuenta de mayor Descripcion Alterna  Descripcicn del artic...  Fecha de entre... Mumeroc de artic..
1 13,510 = 2-11-25-02-001 95287 LIMON PERSA 06 Junic/ 2025 »+ LIMCN PERSA

Paso 20: Se desplegara de lado derecho una ventana como la que se muestra a
continuacion.

I 4 IVI "I General > EI -~

UDF_UUID Cont.Electronica
TOTAL DE KG

KG ACUMULADOS

NO DE RECEPCION
DETALLE

AWE
BUGQUE
AGENCIA
TRANSPORTE

Donde colocaremos el UUID de la factura que estamos ingresando en el campo
llamado “UDF_UUID Cont. Electrénica” realizar los pasos del numero 21 al 24.
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Paso 21: A continuaciéon, abre el documento de Excel de nombre
“WVPR930217GWA_Recibidas 2025 06 Facturas” y en la columna “Nombre Emisor
“Clic en el Filtro.

Nota: Ver el Apéndice que se encuentra en la pagina 79 “Programa MIADMIN” para
obtener la correcta descarga del documento de Exel mencionado anteriormente.

M N e—

* |RFC Emisor - | Nombre Emisor _--"‘-I ~ I
MVC1912208U6 MALDONADO VILLASENOR CONSULTORES 7
CATRS20524LU2 RAMIRCO CHAVARRIA TORRES (!
ASE930924557 EDENRED MEXICO h
MCT101206U25 LA MEJOR COMIDA TIPICA POBLANA 7
MVC1912208U6 MALDONADO VILLASENOR CONSULTORES 7
CGA160215952 COSTCO GAS 7
OFR12122195A OFFICE FREELANCE h
CFE370814Q10 COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD C
SLA160517EF1 QUANTUM FL (i
CEPOB0730096 COBRO ELECTRONICO DE PEAJE (i
ALMS910114D6 AB&C LEASING DE MEXICO C
VPRI30217GWA VECA PRODUCE h

- F

Paso 22: Se desplegara la siguiente ventana ingresar en el buscador el nombre del
proveedor. Verificar que el proveedor este seleccionado con una palomita y clic en”
Aceptar”

2] OrdenardedaZ
2| OrdenardeZ a A

Ordenar por color k

Y. Borrarfiltro de "Nombre Emisor”

Filtros de texto 4

[oanna x|
----- (Seleccionar todos los resultados de

ACEPTAR Cancelar
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Paso 23: Identificar la “Descripcion alterna” que aparece en la columna de nombre
“Conceptos” debe de coincidir con la que esta en el paso 14.

De igual manera debe de coincidir el “Total” con la ventana del programa SAP y la
factura fisica.

Total -

376650
131424.3
397602
364017
229416
3438180
149172
289018
156320
139100.76
205645.8
83923
144810
118331.9

AK

ormaDePage ~

99 - Por definir
99 - Por definir
99 - Por definir
99 - Por definir
99 - Por definir
99 - Por definir
99 - Por definir
99 - Por definir
99 - Por definir
99 - Por definir
99 - Por definir
99 - Por definir
99 - Por definir
99 - Por definir
99 - Por definir

AL

Metodo de Pa, ~ | Conceptos
PPD - Pago en pa LIMON PERSA REFEREMNCIA 95145 *
PPD - Pago en pa LIMON PERSA REFEREMCIA 95157 *
PPD - Pago en pa LIMON PERSA REFEREMCIA 95095 *
PPD - Pago en pa LIMON PERSA REFERENCIA 95110 *
PPD - Pago en pa LIMON PERSA REFEREMCIA 95189 *
PPD - Pago en pa LIMON PERSA REFEREMNCIA 95206 *
PPD - Pago en pa LIMON PERSA REFEREMNCIA 95190 *
PPD - Pago en pa LIMON PERSA REFEREMNCIA 95165 *
PPD - Pago en pa LIMON PERSA REFEREMNCIA 95092 *
PPD - Pago en pa LIMON PERSA REFEREMNCIA 95251 *
PPD - Pago en pa LIMOMN PERSA REFEREMCIA 95256 *
PPD - Pago en pa LIMOMN PERSA REFEREMNCIA 95232 *
PPD - Pago en pa LIMON PERSA REFERENCIA 95217 *
PPD - Pago en pa LIMON PERSA REFERENCIA 95271 *
PPD - Pago en pa LIMON PERSA REFERENCIA 95379 *

112133

99 - Por definir

PPD - Pago en pa|LIMOMN PERSA REFERENCIA 95287 *

125376
137180
139548

99 - Por detinir
99 - Por definir
99 - Por definir

PPD - Pago en pa LIMON PERSA REFERENCIA 95378
PPD - Pago en pa LIMOMN PERSA REFERENCIA 95342 *
PPD - Pago en pa LIMOMN PERSA REFERENCIA 95340 *

L[]

J

Paso 24: Sobre la misma fila ya identificada buscar y copiar su “UUID” (Folio Fiscal)

que le corresponde.

D
Tipo |~
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura
Factura

E

F

Fecha Emi< * |Fecha Timbrado |~

03/06/2025
03/06/2025
03/06/2025
03/06/2025
04/06/2025
04/06/2025
04/06/2025
04/06/2025
05/06/2025
09/06/2025
09/06/2025
09/06/2025
09/06/2025
09/06/2025
17/06/2025
17/06/2025
17/06/2025
17/06/2025
17/06/2025

2025-06-03T17:06:19
2025-06-03T17:07:11
2025-06-03T17:04:28
2025-06-03T17:05:26
2025-06-04T12:23:53
2025-06-04T12:26:58
2025-06-04T12:25:37
2025-06-04T12:22:42
2025-06-05T17:45:23
2025-06-09T17:46:38
2025-06-09T17:49:55
2025-06-09T17:45:46
2025-06-09T17:44:12
2025-06-09T17:51:05
2025-06-17T10:43:28
2025-06-17T10:35:07
2025-06-17T10:42:24
2025-06-17T10:39:18
2025-06-17T10:38:19

] K M
Folil 4/uUID - |RFC Emisor
'830 03FAY0E-BO48-44CA-B0B6-B8CTTTFAB34ET POLDO404199C8

'831  A76F9ASA-IDOF-431E-8ADS-CE0ABCDCESAS POLD0404133C8
'828  FBCD9967-A953-4820-962B-9CI76EEIZAED POLD0404133C8
"829 FC69D548-254B-4610-8344-EE7304A5F218 POLD0404133C8
833 050D10D2-A02D-4AD0-95E1-5414CEAD33AE POLD0404133C8
835 2F20996B-EB16-4964-91ED-F5802D333DE7 POLD0404133C8
'831  385B754F-2DEA-4959-B0D9-3EDFBSDFALBC POLD0404133C8
'832  D282BEGD-16F9-487D-979E-2B9F17F1DEC3 POLD0404133C8
'836  FOBIF6F6-AF62-4BC1-B24A-9C5A1584BCAS POLD0404133C8
339 1C582278-D064-45BE-A310-C988ED1495C1 POLD0404133C8
'810  2D76E7D7-A41C-4FCO-BOAB-BSISATOEA2ES POLD0404133C8
'838  BAES9FEG-EBS57-4D77-8D87-TEATCS6744AC POLD0404133C8
'837  AGS9ABCS-1271-4BE1-85FE-0C723EBDSGEA POLD0404133C8
'811  C5F57C30-A355-4392-9E0D-6D1EA3BCISFT POLD0404133C8
'846  12C5D9D1-EC71-4E85-9DE7-9D300428BDD4 POLD0404133C8
"s12  |274DFA31-0839-4426-B9C4-7ACFE3B77413 POLD0404133C8
845 6CD54D1F-A7D4-4D43-360B-289F5B6ACFID POLD0404133C8
'811  6D77DF97-E415-45C2-ACTB-2E713A0D3211 POLD0404133C8
"sa3 FOF8B1F3-4306-4A21-88A7-2ESD5BFODCDT POLD0404133C8
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Paso 25: Regresar a la ventana del Programa SAP abierta previamente en el paso

numero 20, pegar el “UUID” en la ventana abierta que se encuentra de lado derecho,
en el campo de nombre “UDF_UUID _cont.Electrénica”

4 || »| General - _I.-.

DF_UUID Cont.Electronica
TOTAL DE KG
KG ACUMULADOS
MO DE RECEPCION
DETALLE

ZMDFAIL-0E3S-44 16~
13,510

AWE

Paso 26: Revisar que todos los datos ingresados coincidan con la factura fisica.

Clic en el boton de nombre “Agregar y ver’ que se encuentra en la parte inferior
izquierda de la ventana. Clic en el botén “SI”.

Ejecucion de orden de pago
Comentarics Basado en Pedido de entrads
de mercancizs 1056292,
\‘ Este documento no puede modificarse tras la creacién, éContinuar?

IA.gregar v ver |, I| Cancelar Si | Mo
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Paso 27: En la parte superior derecha de la factura fisica, anota con boligrafo el
numero de documento generado por el sistema para poder saber que esa factura
ya esta ingresada en el sistema.

Axirlie
ME Primaric ‘—-—- - UDF_UUID ¢

Ectado TOTAL DE b
Fecha de contabilzacicn |14/ Agosto/2025 K& ACUMUL
Fecha de vencimiento 15/Saptiembre/ 2025 NO DE RECY
Fecha del documento 13 Agosto/2025 DETALLE
AWE
1 BlLHMIF

Paso 28: Para finalizar, se abre una ventana con la factura registrada, Clic en el
boton “OK” que se encuentra en la parte inferior izquierda.

Clase de articulofservicio| Articulo Clase d= resumen Sin resumen ¥
# Contided Cuenta de mayor  Descripcion Alterna | Descripcion del artic.., | Fecha de entre... | Nimero de artic... Indicador dei.. NO DETIC.. Precioporunided  PRODUCTOF Sujeto @ réw. Tot.
1 13510 o 2-11-25-02-001 35287 LIMON PERSA 06/Junic/2025 i LIMON PERSA = IVA_A_D 143602 £.3000 MXN JUAN PABLO No 2,133.00
14 r
ncargado de compras  |-Ningtin empleado del depart™ Total antes del descuento 112,133.00 MXN
opetaun) Descuento %
50 principal Adquisicidn de mercancias ¥ [=] Anticipo total
Gastos adicionales
Redondeo
Impussto
Ejecucidn de orden de pago Refenciones
Total del documento 112,133.00 MXN ¢
‘omentarios Basado en Pedido de entradz Importe aplicado

de mercanciss 1056252, Saldo pendients 112,133.00 MXN
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V.REGISTRO DE FACTURAS DE LIMON
(NO COINCIDE EL NOMBRE DEL FACTURADOR)

OBJETIVO ESPECIFICO: Establecer el procedimiento para registrar en SAP las
facturas de limon cuando el nombre del proveedor difiere del registrado en la
entrada de mercancia, aplicando una reclasificacion contable entre las cuentas de
proveedores para garantizar la correcta asociacion y el control de pagos.

Nota: El area de rendimientos son los encargados de pasar las facturas de compras
de limoén, en dichas facturas viene una lista de hombre “Relacién de facturas para
ingresar” como la que se muestra a continuacion:

RELACION DE FACTURAS PARA INGRESAR

N° NRC FACTURADO A NOMBRE DE: TOTAL ENTRADA INGRESADA A NOMBRE DE: OBSERVACION
1 95752 ORLANDO IGNACIO BRAVO MARTINEZ S 24,343 .96 CRISTIAN CALEB ANGLADA MARQUEZ
2 95758 ORLANDO IGNACIO BRAVO MARTINEZ S 16,065.00 CRISTIAN CALEB ANGLADA MARQUEZ v
3 95759 ORLANDO IGNACIO BRAVO MARTINEZ S 18,414.00 CRISTIAN CALEB ANGLADA MARQUEZ
4 95781 ORLANDO IGNACIO BRAVO MARTINEZ S 18,470.40 CRISTIAN CALEB ANGLADA MARQUEZ
5 95936 MARCELA ANTONIA MARTINEZ CARO S 94,008.60 ALEXANDRA JOSELINE CASTELLANOS MARTINEZ
6 95954 MARCELA ANTONIA MARTINEZ CARO S 75,844.00 ALEXANDRA JOSELINE CASTELLANOS MARTINEZ
7 95976 RODOLFO ROJAS FERNANDEZ 5 5,720.00 RODOLFO ROJAS FERNANDEZ
8 95994 YESSENIA CARRERA VILLEGAS S 26,580.00 YESSENIA CARRERA VILLEGAS
3 96001 ELSA GARRIDO MARTINEZ $  14,560.00 ELSA GARRIDO MARTINEZ
Paso 1: Revisar que los requisitos fiscales de facturas estén correctos de acuerdo
a las disposiciones fiscales vigentes, dichos requisitos deben marcase .
validando su cumplimiento.
Paso2: La factura que se va a ingresar tiene nombres de facturadores distintos,
tanto el nombre que viene en la factura fisica, como el nombre al cual se le va a
ingresar la factura, estos nombres se encuentran en la hoja mencionada
anteriormente “Relacion de facturas para ingresar”.
RELACION DE FACTURAS PARA INGRESAR
N NRC FACTURADO A NOMERE DE: TOTAL ENTRADA INGRESADA A NOMBRE DE:
I1 95752 ORLANDO IGMACIO BRAVO MARTIMNEZ L 24,348.96 ;%W,‘
] 95758 ORLANDO 1GHA 5 16,065.00
3 95755 ORLANDO IGMACIO BRAVO MARTIMEZ 5 18,414.00 CRISTIAN CALEB ANGLADA MARQUEZ
. | 95781 ORLANDO IGMACIO BRAVD MARTINEZ 5 18,470.40 CRISTIAN CALEB ANGLADA MARQUEZ
5 95936 MARCELA ANTOMNIA MARTINEZ CARD 5 94,008, 60 ALEXANDRA JOSELINE CASTELLANOS MARTINEZ
L7 95954 WMARCELA ANTOMIA MARTINEZ CARD 5 75,644.00 ALEXANDRA JOSELINE CASTELLANOS MARTINEE
7 95976 RODOLFO ROJAS FERMANDEZ 3 5,720.00 RODOLFO ROJAS FERNANDEZ
8 559404 YESSEMIA CARRERA VILLEGAS 5 26,580.00 YESSENIA CARRERA VILLEGAS
9 96001 ELSA GARRIDD MARTINEZ 3 14,560.00 EL5A GARRIDO MARTINEZ
10 96013 ELSA GARRIDO MARTINEZ 5 &d,141.00 ELSA GARRIDO MARTINEZ

OBSERVACION
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Paso 3: Acceder al programa SAP, se localiza con el siguiente icono:

Paso 4: Una vez abierto el programa se registra el ID de usuario y clave de acceso,
al culminar le presiona el botén “OK”

Nota: Cada usuario del sistema tiene sus claves personales.

Business
One

Nombre de la sociedad  |QAS_VECA100625
1D de usuario * |auxconta
Clave de acceso £ m

| Iniciar sesion con cuenta de Windows

[l ok || Finslzar || Modficar sociedad

Paso 5: Una vez dentro del sistema se desglosa el menu principal, se da clic en
“Compras - Proveedores”>>>" Facturas de Proveedores”

[T Nota de débito de proveedores
1 Nota de crédito proveedores

[ Factura reserva de Proveedores
1 Transacciones periodicas

[ Modelos de transacadn periddica
1 Nota de crédito proveedores

[ Factura reserva de Proveedores -~
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Paso 6: Se abre una ventana como la que se muestra a continuacion

Factura de proveedores

Provesdor
Nombre

Perscna de contacto -
NoRef.del acreedar

Maneda locsl hd

J Contenido | logitica | Finanzas |

Documentos electronicos | Anexos

Clase de articulo/servidio Servicio v

I

Ne Prov ¥ 5068423
Estada Abiertos
Fecha de contabilzacién

Fecha de vencimiento

Fecha del documento

# | Cusnta de mayor Descripcidn | Descripcion Alterna | Sujeto a retencién de impuesto | Indicador de impusstos

1 No

NO DE TICKET Nombre de la cuenta de mayor CeCo Gasto adicio...

Clase de resumen Sin resumen Y

Tetsl (ML) Cidigo d= clasficscén  Calidsc Limdn de Empaque  Limd...

Paso 7: Ingresar el nombre del proveedor que tiene la entrada en el campo
“‘Nombre” y el sistema desplegara una lista acorde a lo que se escribid y seleccionar

el proveedor correcto.

Factura de proveedores

Provesdor

Mombra CRISTIAN O

Persona de contacto 2110-20-1214 - CRISTIAN CALEE ANGLADA MARQUEZ
No.Ref.del acresdor I resuliados encontradios

Moneda local w

Nota: Otra manera de buscar un socio de neqgocios (proveedor/cliente) es de la

siquiente manera:

Acceder al botdén siquiente, se encuentra enfrente del campo “Nombre”

Factura de proveedores

Provesdor
Mombre CRI —b n
Persona ds contacto 7110-20-0732 - ELANCA MATTRINA LAGUNES EUSTOS
Mo.Ref.del acreedor 2110-10-324 - CRISTALERIAS PARA EL HOGAR,S.A DE C.V
Moneda local ¥ || 2110-20-0352 - CRISTHIAN AMAIT CARREON VEGA
2110-20-0652 - CRISTIAM RICO EUGENICH
HAO-M0-0901 - CRISTIAN RFITRAN MARTINF?
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Se abre una ventana con el nombre “Lista de socios de negocio,” en la tercera
columna le damos doble clic en el nombre de la columna “Nombre SN”, para que la
busqueda sea por el nombre del proveedor. Una vez identificado le damos doble
clic al proveedor correcto.

Buscar 'CRI
# Codigo .. a Mombre SN Saldo de cu...  Tipo .. Numero deidenti.. | Clase de socio de negocics  Cuentas de deudorfacreador
1 2110-10-324 CRISTALERIAS PARA EL HO 0,00 Varios CHOD&0E3IMDT Provesdor 2-11-10-01-001
2 2110-20-0352 CRISTHIAN ANAIT CARRED 0,00 Varios CAVCI10530K39 Provesdor 2-11-10-01-002
3 2110-20-0652 | CRISTIAM RICO EUGENIO 0,00 Varios RIECE310225PE Provesdor 2-11-10-01-002
4 2110-20-0301 CRISTIAN BELTRAN MARTIM 0,00 Varios BEMC3106121A3 Provesdor 2-11-10-01-002
£ 2110-20-1214 CRISTIAN CALEB ANGLADA  -415,374.B0 Varios AAMCI21227FY3 Provesdor 2-11-10-01-002
C -1oLE9L5e Wanos  GADCOZDMGSLMT | Brovesdor >-11-10-01-002
7 2110-10-215 CRISTIAN PALACIOS PANTY 0,00 Varios PAPCEIDEMSR2 Provesdor 2-11-10-01-001
8 2110-20-0357 CRISTINA ALEXD VAZQUEZ 0,00 Varios ABEVCSDE165E4 Provesdor 2-11-10-01-002
9 2110-20-1055 CRISTINA HERNANDEZ SAN 0,00 Varios HESCE11025N33 Provesdor 2-11-10-01-002
10 2110-20-0368 CRISTINA HILARIO SANCHE 0,00 Varios HISCESI71BEZR Provesdor 2-11-10-01-002
11 2110-20-0871 CRISTINA HUERTA HERMNAN 0,00 Varios HUHCE4DE042TD Provesdor 2-11-10-01-002
12 2110-20-0422 CRISTINA MENDEZ MARTIN 0,00 Varios MEMCESD3IZER2D Provesdor 2-11-10-01-002
13 2110-20-0280 CRISTINA RODRIGUEZ LUCI 0,00 Varios ROLCEDIB12AST Prowvesdor 2-11-10-01-002
14  2110-20-1003 CRISTING GARCIA CESSA 0,00 Varios GACCE7122EBOT Prowvesdor 2-11-10-01-002

Paso 8: De lado superior derecho de la ventana, seleccionar el boton de nombre
“Primario” para que cambie la serie.

He -
Estzdo | primaric
Fecha d{ proy

Fecha df manual
Fecha del documento

Paso 9: Capturar la fecha de contabilizacion (hoy) y la fecha del documento (factura
fisica)

Nota: La fecha de vencimiento el sistema la asigna automaticamente por lo tanto
no se captura.

e

N Primaric ¥ | | 40548

Estado Abiertos

Fecha de contabilzacicn |15/ Agosto/2025
Fecha de vencimiento 15/Septiembre/ 2025
Fecha del documento 14/ Agosto/ 2025
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Paso 10: Una vez registradas las fechas, en la parte central de la ventana ahi se
encuentra un campo de nombre “Clase de Articulo/Servicio”, seleccionar “Articulo”.

Paso 11: En la parte inferior derecha, Clic en

l Contenido |

loghtics |

Clase de articulo/servicio Servicio

1

# Cuenta de mayor

Articulo
Servicio

“Pedido de entrada de mercancias”.

Descripcion Alterna Sujeto a retencion de i

No

el boton de nombre “Copiar de” >>>

Total antes del descuento

Descusnto ]
[ | Anticipo total

Gastos adicionales
[] redondes 0.00 MXM
Impuesto
Ret=nciones
Total del documento 0,00 MxM| &4
Imiporte aplicado
Saldo pend| Oferta de compra

Pedidos

Pedido de entrada de mercancias

Precic de entrega

Copiar de 4 Copiar 3

Paso 12: A continuacion, se desglosa una ventana de nombre “Lista de pedido de
entrada de mercancias” identificar con el “Total de KG” que tiene la factura fisica y
seleccionar la correcta con un doble Clic.

e

Buscar

=

1056183
1055191
1056200
1056230
1056233
1056236
1056257

S R R gy

Fecha

29/ Mayo/2025
29/Mayo/2025
29/ Mayo/2025
02 Junicy/ 2025
02 Junicf 2025
03 Junic/2025
04 Juniof 2025

Provesdor

CRISTIAN CALEE ANGI
CRISTIAN CALEE ANGI
CRISTIAN CALEE ANGI
CRISTIAN CALEE ANGI
CRISTIAN CALEE ANGI
CRISTIAN CALEE ANGI
CRISTIAN CALEE ANGI

M..

Co...  Fecha de ve...
29/ Mayo/2025
253/Mayo/2025
29/ Mayo/2025
02 Junic/ 2025
02 Juniof 2025
03 Junic/2025
04 Juniof 2025

TOTAL DE KG

8,030.000000 -
4,740.000000 -
S 158.000000 -
9,052.000000 -
5,520.000000 -

5. ©OB.. Obse.. C.. Total del documento

160,600.00
54,800.00
103,160.00
127,288.00
77,280.00
57.064.00
174,5E8.00
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Paso 13: Se desplegara un recuadro, Clic en el boton “Finalizar”.

Fila de tipo de cambio para precios

) Utilizar &l tipo de cambio del apunte del documento base
) Utilizar tipo cambio de doc.y apunte de doc base
{#) Utilizar tipo de cambio actusl desde ls tzblz *Tipo de cambic”

(8} Arrastrar todos los datos (costos y retencidn de impuest
) Configurar

Paso 14: Corroborar que el numero de la “Descripcién alterna” coincida con el
numero de la “Referencia alterna “que se encuentra en la factura fisica.

Nota: Esta revision es solo para corroborar que se esta ingresando la factura
correcta.

J Contenido | Logistica .[ Finanzas I Documentos electrénicos I Anexos

Clase de articulo/servicio | Articulo - Clase de resumen Sin resumen ¥

# Cantided Cuenta de mayor | Descripcion Alterna | Descripeidn del artic...  Fecha de entre...  Nomero de artic...  Indicador dei.. NO DETIC... Precio por unidad PRODUCTOF Sujeto a re... Tot.
1 15,908 = 2-11-25-02-001 J95252 MON PERSA 04/ Junic/2025 »+ LIMON PERSA = IVA_A D 143542 11,0000 MXN |JAIRO MARTI Mo 1,568.00

2
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Paso 15: Capturar el “Precio por unidad” correcto, este se encuentra en la factura

fisica.

Nota: Por lo reqular siempre estan en constantes cambios los precios y por esa

situacion se debe de ingresar el que se encuentra en la factura fisica.

Contenido | Finanzas l Documentos electrénicos I

logistica |

Clase de articulo/servicio | Articule -

# (Cantidad Cuenta de mayor Descripcion Alterna  Descripcicn del artic...  Fecha de entre...
1 15,508 2-11-25-02-0D1 35252 LIMON PERSA 4 Junio/2025
2

Anexos

Nimero de artic...

LIMOM PERSA

|

Indicador de i...
VA_A D

NO D...
143542

Clase den

Precio por unidad PRODUCTOR
10,0000 MM PAIRC MARTI

Paso 16: En la parte inferior izquierda de la ventana se encuentra un campo de
nombre “Uso principal” Clic en el icono que se encuentra enfrente.

Encargado de compras

Propistaric
Uso principal I

-Ningun empleado del depart™

29

Basado en Pedido de entrada
de mercancias 1056252,

Comentarios

Paso 17: Seleccionar “Adquisicion de Mercancias” con un clic sobre el campo.

lepi - Adguisicién de mercancias
G2 Devolucionss, descusntos o bonificaciones

3 Go3 Gastos en general

1101 Construcciones

1102 Mobilaric v equipo de oficina por inversiones
103 - Equipo detransporte
4 - Equipo de computo v accesorios
105 -  Dades, trogueles, moldes, matrices v herramental
D& - Comunicaciones telefénicas
107 - Comunicaciones satelitales
e - Otra maquinaria ¥ egquipo
Do1 Honorarios médicos, dentales v gastos hospitalarios
Doz Gastos médicos por incapacidad o discapacidad
003 Gastos funerales
DDt Donativos
oS Intereses reales efectivamente pagados por créditos hipotecarios (casa habitacidn)
D06 Aportaciones voluntarias al SAR
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Paso 18: Capturar el Folio de la factura fisica en la parte superior izquierda, en el
campo de nombre “Numero de referencia del acreedor” colocando antes “F/”

Nota: Si no tiene se deja en blanco ya que estas fueron generadas a través del

portal del SAT.

X Eon el 6
Fecturadeproveedores

Prowvesdor | 2110-20-1214
MNombre CRISTIAM CALEE ANGLADA M
Perscna de contacto * [

Mo.Ref.del acreedor Flezz h

Maoneda local i

Paso 19: Ingresar al menu de nombre “Visualizar’>>" Campos definidos por el

usuario”

Archivo  Editar

Visualzar Datos Pasara Modulos Herramientas Ventana Ayuda

PR==
Factura de proveed:

Prowvesdor

Nombre

Perscna de contacto
Mo Ref.del acresdor
Maoneda local

Campos definidos por el usuario Ctrl+Shift+L
Informacion de sistemna Ctrl+5Shift+1
Informacion de la cadena '
Visualizacién de responsables de picking r
Yisualizacion de indicador L4

Mostrar/Ocultar barra de herrarmientas
Restablecer ancho de columna
Encajar ancho columna

Leyenda Ctrl+L

Valores traducidos

Contenido

Clase de articulo/sarvicio | Articulo bl
# Cantided Cusnta de mayor Descripcion Alterna  Descripcicn del artic...  Fecha de entre...  Numero de artic...

i 13,510 |=» 2-11-25-02-001 95287 LIMOMN PERSA 08/ Junicf2025 =+ LIMOMN PERSA
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Paso 20: Se desplegara de lado derecho una ventana como la que se muestra a
continuacion.

x 4 IVI "I General

- UDF_UUID Cont.Electronica

TOTAL DE KG

KG ACUMULADOS
NO DE RECEPCION
DETALLE

AWE
BUGQUE
AGENCIA

TRAMSPORTE

15,508

vEIA

Donde colocaremos el UUID de la factura que estamos ingresando en el campo
llamado “UDF_UUID Cont. Electrénica” realizar los pasos del numero 21 al 24.

Paso 21: A continuacién, abre el documento de Excel de nombre
“WVPR930217GWA_Recibidas 2025 06 _Facturas” y en la columna “Nombre Emisor
“Clic en el Filtro.

Nota: Ver el Apéndice que se encuentra en la pagina 79 “Programa MIADMIN” para
obtener la correcta descarga del documento de Exel mencionado anteriormente.

M N Tee——
~ | RFC Emisor - | Nombre Emisor _—'-'*I = I
MV C1912208U6 MALDONADO VILLASENOR CONSULTORES 7
CATRS20524LU2 RAMIRO CHAWVARRIA TORRES (!
ASE930924557 EDENRED MEXICO n
MCT101206U25 LA MEJOR COMIDA TIPICA POBLANA 7
MV C1912208U6 MALDONADO VILLASENOR CONSULTORES 7
CGA160215952 COSTCO GAS 7
OFR12122195A OFFICE FREELANCE n
CFE370814010 COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD 5
SLALB0S17EFL QUANTUM FL ()
CEPOB07300Q96 COBRO ELECTRONICO DE PEAIE (i
ALM3I910114D6 AB&C LEASING DE MEXICO 5
VPRI30217GWA WVECA PRODUCE :1
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Paso 22: Se desplegara la siguiente ventana ingresar en el buscador el nombre del
proveedor que se encuentra en la factura fisica. Verificar que el proveedor este
seleccionado con una palomita y clic en” Aceptar”

T, Borrarfiltro de "Nombre Emisor"

Filtros de texto 3

| orLANDO X

¥ (Seleccionar todos los resultados de
|:| Agregar la seleccidn actual al filtro
i..[#] ORLANDO IGNACIO BRAVO MARTIP

ACEPTAR Cancelar

Paso 23: Identificar la “Descripcién alterna” que aparece en la columna de nombre
“Conceptos” debe de coincidir con la que esta en el paso 14.

De igual manera debe de coincidir el “Total” con la ventana del programa SAP y la
factura fisica.

AB AK AL
FormaDePag( - | Metodo de Pa, '
412187.6 99 - Por definir PPD - Pago en pa LIMON PERSA REFERENCIA 95116 *
369552 99 - Por definir PPD- Pagoen pa LIMOM PERSA REFERENCIA 95141 *
622900 99 - Por definir PPD - Pago en pa LIMOMN PERSA REFERENCIA 95083 *
113000 99 - Por definir PPD - Pago en pa LIMOMN PERSA REFERENCIA 95104 *
97672 99 - Por definir PPD- Pago en pa LIMOM PERSA REFERENCIA 95120 *
74777 99 - Por definir PPD- Pago en pa LIMON PERSA REFERENCIA 95109 *
168345 99 - Por definir PPD- Pago en pa LIMOMN PERSA REFERENCIA 95132 *
132495 99 - Por definir PPD- Pago en pa LIMOMN PERSA REFERENCIA 95178 *
92225.04 99 - Por definir PPD - Pago en pa LIMOMN PERSA REFERENCIA 95196 *
36268 99- Por definir PPD- Pagoen pa LIMOM PERSA REFERENCIA 95187 *
328314 99 - Por definir PPD- Pago en pa LIMOMN PERSA REFERENCIA 95143 *
120923.6 99 - Por definir PPD- Pago en pa LIMOMN PERSA REFERENCIA 95225 *
146370 99 - Por definir PPD- Pago en pa LIMOM PERSA REFERENCIA 95142 *
52988 99 - Por definir PPD- Pago en pa LIMON PERSA REFERENCIA 95231 *
99078 99 - Por definir PPD- Pago en pa LIMOM PERSA REFERENCIA 951495
71760 99 - Por definir PPD- Pago en pa LIMOMN PERSA REFERENCIA 95228
99 - Por definir PPD - Pago en pa LIMON PERSA REFERENCI
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Paso 24: Sobre la misma fila ya identificada buscar y copiar su “UUID” (Folio Fiscal)
que le corresponde.

mbrado |~ |Foli| 7 UUIDI - |RFC Emisor
04T16:16:54 2ABEE2CH-2843-40C1-901F-67897B4ATFED BAMOS7T073!
0AT16:40:16 FCBOF7AS-3TCE-466F-A0ED-2D0OZFB3E302D BAMOSTOTI:
05T15:32:04 99E0BOCT-0AAF-4ESF-AZ6D-0E049290D628 BAMOS7T073!
04T16:13:23 9B3C9567-3210-4649-BOBE-FF3ABBA4EAZD BAMOSTOTI:
04T16:32:40 D9677ATA-OF04-4E34-B26F-989341ETC123 BAMOS7T073!
11T18:31:33 302450FC-4470-41D4-BCT8-02E9T7BETEEZE BAMOSTOTI:
11T19:00:16 ATTAB2BF-52A8-490DF-9F19-04F068FD2CED BAMOS7T073!
11T19:04:17 29C35815-3F37-428F-8047-0F2D5700CDO0 BAMOSTOTI:
11T19:08:54 BD3BCTTA-A2FB-4726-A068-TE80E21DA2F6C BAMOS7T073!
11T159:21:02 FDST7BA4AE-F2F2-4A04-9E5D-253E08974C01 BAMOSTOTI:
18T15:11:50 32CF9495- A484-44D6-9390-A4A63437DEGT BAMOS7T073!
18T15:22:46 SBO0AAG3-BFEA-4345-83D9-B201612917AE BAMOSTOTI:
18T15:07:21 6343226D-496C-44D03-8568-BCD9981A03604 BAMOS7T073!
18T15:41:01 0E89231D-552A-4B46-9EA4-E3B3540CE20F BAMOSTOTI:
18T15:15:16 B1FCFF79-1FE88-4195-A05B-DBC2ASEAABST BAMOS7T073!
18T15:26:13 B0BFE143-4037-4E53-8507-E751FFDE13DD BAMOSTOTI:
18T15:43:40 I 99DFCAFB-6F46-4D85-Bo4A-6C9263E944BE | BAMOS7T073!

Paso 25: Regresar a la ventana del Programa SAP abierta previamente en el paso
numero 20, pegar el “UUID” en la ventana abierta que se encuentra de lado derecho,
en el campo de nombre “UDF_UUID _cont.Electrénica”

[X|8 4l>] | [Genera x v x|~

- | UDF_UUID Cont.Electronica Be4A-6CI63EMMEE |
TOTAL DE KG 15,908
KG ACUMULADOS
NO DE RECEPCION
DETALLE

AWE

BUQUE

AGENCIA
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Paso 26: Revisar que todos los datos ingresados coincidan con la factura fisica.

Clic en el boton de nombre “Agregar y ver’ que se encuentra en la parte inferior
izquierda de la ventana. Clic en el botén “SI”.

Ejecucicn de orden de pago

Comentarics Basado en Pedido de entrads
de mercancizs 1056292,
\i Este documento no puede modificarse tras la creacién, éContinuar?

IA.gregaryver|‘I| Cancelar Si Mo

Paso 27: En la parte superior derecha de la factura fisica, anota con boligrafo el
numero de documento generado por el sistema para poder saber que esa factura
ya esta ingresada en el sistema.

RIAE
Ne Primaric *— - UDF_UU

Estado CIET 05 TOTAL I
Fecha de contabilzacion |15/ Agosto/ 2025 KG ACU
Fecha de vencimisnto 15/Septiembre/2025 NO DE F
Fecha del documento 14/ Agosto/ 2025 DETALLI

AWE
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Paso 28: A continuacion, se abre una ventana con la factura registrada, Clic en el
boton “OK” que se encuentra en la parte inferior izquierda.

Clase de articulofservicio | Articulo Clase de resumen Sin resumen ¥
# Cantided Cuentsde mayor  Descripcion Aliena | Descripeidn del artic... | Fecha de entre...  Ndmero de artic... | Indicador dei.. NO DETIC.. Precio por unidsd | PRODUCTOF Sujetoa re.. Tot.
1 13510 o 2-11-25-02-001 35287 LIMON PERSA 06/lunio/2025 = LIMON PERSA = IVA_A O 143602 £.3000 MXN JUAN PAELO No 7,133.00
1 b
ncargado de compras  |-Ningun empleado del depart™ Total antes del descuento 112,133.00 MXN
Eoplctaial Descuento %
sa principal Adquisicién de mercancias ¥ [=] Anticipo total
Gastos adicionales
Redondec
Impuesto
Ejecucin d= orden de pago Retenciones
Total del documento 112,133.00 MXN ¢
‘omentarics Basado en Pedido de entradz Importe aplicado
de mercancias 1056232, Saldo pendiente 112,133.00 MXN

Paso 29: Para realizar la reclasificacion de los nombres de los facturadores. En la
parte superior se encuentra un menu Clic en “Mddulos” >>>" Finanzas” >>>
“Asiento”.

Editar Visualizar

IS [5

Archivo

[a B X

QAS_VECA100525
Aurora Velzzco Lillot

Datos

Pasar a

Madulos

Herramientas

Ventana

1
® S0

J Mt_idulnsl Arrastrar y vincular] Menyi de usuarbl

= Compras - Proveedores
[0 Acuerdo global de compras
Solicitud de compra

Entrada de mercandias

Factura de proveedores

Transacciones periddicas

O0O0OODODO0OOOoOOGoO oS aNao

Solicitud de anticipo de proveedor

Factura anticipo de proveedores

qTPN

=]
2

El%o%iiimﬁl.ig@

Gestian
Einanzas

CRM
Oportunidades

Ventas - Clientes

Compras - Proveedores

Socios de Negocios
Gestign de Bancos
Inwentario

Recursos
Produccién

MRP

Servicio

Recursos Humanos

Informes

Ayuda

* v w v

* T v v v v w v v

Nota de débito de proveedores
MNota de crédito proveedores

Factura reserva de Proveedores

Modelos de transaccidn periddica

Plan de cuentas

Tratar plan de cuentas

Asiento

Documentos preliminares
Plantillas de contabilizacion
Contabilizaciones perigdicas
Anular tranzacciones

Diferencias de tipo de cambio
Diferencias de conversion
Modelos informe financiero

Lista de verificacién de procesos
Impresién decumento

Informe de documente preliminar
Importar archivo de némina XML

Activos fijos

Reconciliacién interna 4
Definicign del presupuesto L
Contabilidad de costos 4
Revaloracion 4
Informes financieros L4
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Paso 30: Se abre una ventana como la que se muestra a continuaciéon de nombre
“Registro en el Diario”.

Serie Nimero Fecha de bilizacic Fecha de vencimi Fecha de d [+ ios [] Tipe de cambic de informes de revaloraciér
Primaric v (212286 15/Agostof2025 [/ 15/Agosto/2025 15[ Agosto/2025 [ Anular
Origen Nimero de origen  NO de transsccién Tipo de modslo Madslo Indicador Proyscto [[] Ajustes trans.(periede 13)
- -
Codigo trans, Referencia i Refersncia? Refersncia3
hd [] 1mpuesto automtico

[[] Administrar impuestos diferidos
D Gestionar retencicn impusstos
Acuerdo global

‘Contenido Anexos

P Desplegar modo de tratamiento

#  Cuents d= mayor/Cédigo SN | Cusnta de mayor/Nombre SN | Débito Criditc | Comentarios C=Co Transportes Maquinaria RFC UUID
1

Paso 31: Capturar la fecha de contabilizacion (hoy) y la fecha del documento
(factura fisica) en la parte superior izquierda de la ventana.

Nota: La fecha de vencimiento el sistema la asigna automaticamente por lo tanto
no se captura.

Serie Nimero Fecha de contabilizacid Fecha de vencimiento | Fecha de documento  fComentarios
Primsric ¥ |212286 15/ Agosto/2025 15/ Agasto/ 2025 14/ Agaosto /2025
Orrigen Milmero de origen . WE de fransscoion Tipo de modelo Modelo Indicador
- -
Codigo trans. Referenciz 1 Referencia 2 Referencia 3
-

Acuerdo global
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Paso 32: En el campo de nombre “Comentarios” capturar la leyenda

“Reclasificacién entre cuentas de proveedores de limon”

3cic Fecha de vencimiento  Fecha de documente | Comentarics

|| Tipc de cambic de informes de revaloracidr

15/ Agosto/2025 14/ Agosto/2025 RECLASIFICACION ENTRE CUENTAS DE PROVEEDORES O | | Anulzr
nsaccién Tipo de modelo Modelo T PrOvENT Ajustes trans.(pericdo 13)
- -
Referencia 3

[] Impuesto automético

] Administrar impuestcs diferidos
D Gestionar retencion impusestos

ror{Mombre SN | Debito Credito Comentarics CeCo Transportes

Maguinariz

Paso 33: Capturar en el campo de nombre “Referencia 1” la leyenda “Diario” y en

el campo de nombre “Referencia 2” el “# de Mes”.

Serie Mimero Fecha de contabilzacic Fecha de vencdimiento  Fecha
Primeric  ¥| |21228% 15/ Agosto 2025 15/ Agoste/2025 14/ag
Origen MNimero de origen N© de transaccion Tipo de modelo
Codigo trans. Referencia 1§ Referencia Referencia 3

DIARIC [

Paso 34: Ingresar la combinacién Ctrl + Tab sobre la primera columna en el campo

de nombre “Cuenta de mayor/ Nombre SN”

J Contenido | Anexos ]

# | Cuenta de mayor/Cedigo SN
i

M Diesplegar modo de tratamiento

Crédito

Comentarics
RECLASIFICACION
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Paso 35: Se abre una ventana con el nombre “Lista de socios de negocio,” en la
tercera columna le damos doble clic en el nombre de la columna “Nombre SN”, para
que la busqueda sea por el nombre del proveedor.

Capturar el nombre del proveedor al cual se le ingreso la entrada y seleccionar el
correcto con un doble Clic.

Buscar CRISTIAN CALEE

# Codigo SN | Mombre SN a Saldo de cu... | Tipo ... Nuimero de identi..  Clase de soric de negocios
241: 2110-20-1214 CRISTIAN CALEE ANGLADA -574,454. 8D Varios AAMCIZ12ITFY S Prowvesdor
2300 2110-20-1107 CRISTIAN GARCIA DOMING -152,891.5%6 Varios GADCH20HIELMT Prowvesdor
436 2110-10-215 CRISTIAN PALACIOS PANTI 0.00 Variocs PAPCEXOSI4SR2 Prowvesdor
1561 2110-20-0357 CRISTINA ALEID VATQUEZ 0,00 Varios ABEVC34D6155B4 Prowvesdor
225 2110-20- 1055 CRISTINA HERMAMDEZ SAN 0,00 Varios HESCE11025M33 Prowvesdor
157 2110-20-0368 CRISTINA HILARIC SAMCHE 0,00 Varios HISCEX71BESE Prowvesdor
207 2110-20-0871 CRISTIMNA HUERTA HERNAN 0,00 Varios HUHCE406042TD Prowvesdor
1631 2110-20-0422 CRISTINA MENDEEZ MARTIMN 0,00 Varios MEMCESD326R20 Prowvesdor
145 2110-20-0280 CRISTINA RODRIGUEZE LULMC] 0,00 Varios ROLCEDIELIZAST Prowvesdor
220 2110-20-1003 CRISTING GARCIA CESSA 0,00 Varios GACCLTLZEBO7T Prowvesdor
78 1130-2-EB-06 CULTIVAR, S.A.U 0,00 HECKD1D101000 VW Cliente

51 1130-1-UT-00: CUTSINGER ENTERPRISES,I 7,117,957.31 HECKD1D101000 VW Cliente
448 2110-10-227 CYBERPUERTA, 5.A. DE CV. 0,00 Varios CYEQEDE02TISA Prowvesdor
363 2110-10-142 CYMA MOTORS, 5.A. DE C.\ -35,864.15% Varios CMO020514TEL Provesdor

Paso 36: Capturar el monto Total de la factura, en el campo de nombre “Debito”

J Contenido |
F Desplegar modo de tratamiento
Comentarios

# | Cuenta de mayor/Codigo SN Cuenta de mayorf/Nombre SN | Débito Credito
1 W 2110-20-1214 CRISTIAN CALEE ANGLADA 159, 080,00 MXN RECLASIFICA

2 RECLASIFICA:

Anexos ]
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Paso 37: Ingresar la combinacion Ctrl + Tab sobre la segunda columna en el campo
de nombre “Cuenta de mayor/ Nombre SN”.

J Contenido | Anexos ]
# Desplegar modo de tratamisnto

# Cuenta de mayorfCodigo SM - Cuenta de mayor/Mombre SN Debito Credito Comentarics
1 o 2110-20-1214 CRISTIAMN CALEE ANGLADA M 159,080.00 MXN RECLASIFICACICN
2 RECLASIFICACICN

Paso 38: Se abre una ventana con el nombre “Lista de socios de negocio,” en la
tercera columna le damos doble clic en el nombre de la columna “Nombre SN”, para
que la busqueda sea por el nombre del proveedor.

Capturar el nombre del proveedor que se encuentra en la factura fisica y seleccionar
el correcto con un doble Clic.

Buscar ORLANDC

# Codigo SN Nombre SN & Saldo de cu... Tipo .. Nomero deidenti.. | Clese de so
124 2110-20-0028 ORLANDO BRAVC HERMANC 0,00 | Varios BEAHOSD0E205R Provesdor
241 2110-20-1211 ORLANDO IGNACIO BRAVO 0.00 Warios BAMOSAN7IIFEE Prowesdor
22X 2110-20-1021 ORLANDC RAMIREZ BADILL 0,00 | Varios RABOET11103WS Provesdor
333 2110-10-1137  ORLANDO SANCHEZ VELAZ: 0.00 Warios SAVOSAAMMRED Prowesdor
1720 2110-20-0520 ORLANDO VASQUEZ ROSAL 0,00 |Varics  VAROP&DED5I5D Provesdor
24 1130-10-022 OSCAR EDUARDD GALVAN 0.00 GAMOSLEIC T Ik Clients

Paso39: Presionar la tecla Tab sobre el campo de nombre “Crédito”, se asigna
automaticamente el Total de la factura.

J Contenido Anexos
} Desplegar modo de tratamiento

# Cuenta de mayor/Codigo SN Cuenta de mayorf/Nombre SN Debito Cradito Comentarics
1 v 2110-20-1214 CRISTIAM CALEE ANGLADA M 159,080,000 MM RECLASIFICACICN
2 o 2110-20-1211 ORLANDC IGNACIO BRAVO M 155,080,00 MXN RECLASIFICACION

3 RECLASIFICACION
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Paso 40: Revisar que todos los datos ingresados estén correctos.

Clic en el botén de nombre “Crear” que se encuentra en la parte inferior izquierda
de la ventana. Clic en el boton “SlI”.

No puede medificar los asientos después de afiadirlos. éDesea continuar?

Crear Cancelar

[] Mo mostrar de nuevo este mensaje

Cancelar

Paso 41: Ingresar la combinacion Ctrl + < para ver el documento que se cred
anteriormente.

Anotar con boligrafo las siglas” AS” (Numero de Origen) que genero el sistema en
la factura fisica, para saber que esa factura ya fue reclasificada.

Nota: Las siglas “AS” (Asiento) son para diferenciar el “Numero de Origen” con el
“Numero de Documento” que iqual esta anotado en la factura fisica.

Serie Numero Fechz de contabilzacié Fecha de vencimiento Fecha de documento  Comentarios

Primario 212286 15/Agosto/2025 15/Agosto/2025 14/ Agosto/2025 RECLASIFICACION
Numero de origen | N© da transaccion Tipo de modelo Modelo Indic:
212286 212286

Referenciz 1 Referenciz2 Referencia 3
v|p1aRIO o8

Acuerdo global

__]‘ Contenido I Anexos |
P Desplegar medo de tratamiento

# Cuenta de mayor/Codigo SN Cuenta de mayor/Nombre SN Débito Crédito Comentarios
1 o 2110-20-1214 CRISTIAN CALEB ANGLADA M 155,080.00 MXN RECLASIFICACI(
2 o 2110-20-1211 ORLANDO IGNACIO BRAVO M 159,080.00 MXN RECLASIFICACK




Paso 42: Para finalizar Clic en el boton OK

159,080.00 MM 159,080.00 MXMN

‘L ok |i Cancelar

87
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RESULTADOS

12. RESULTADOS Y GRAFICA

Para evaluar la efectividad del Manual de Capacitacion para el registro de facturas
en SAP, se realizd una prueba con tres personas del area de Contabilidad. Cada
participante utilizé el manual para ejecutar los procedimientos establecidos y
posteriormente se midié su desempefio en porcentaje.

La primera persona presenté un nivel de desempefio del 75%, reflejando algunas
dificultades iniciales para interpretar ciertos apartados del manual. Gracias a estas
observaciones, se identificaron areas de mejora en la redaccion y estructura del
documento. Las correcciones pertinentes fueron realizadas con el fin de aumentar
la claridad y facilitar la comprension de los procedimientos.

Una vez ajustado el manual, fue aplicado nuevamente con dos personas
adicionales. La segunda participante alcanzé un desempefo del 98%, ejecutando
correctamente casi todos los procedimientos sin necesidad de apoyo adicional.
Finalmente, la tercera persona obtuvo un 100% de desempefio, logrando interpretar
y aplicar cada paso del manual de manera precisa y eficiente.

Los resultados generales muestran que, tras las correcciones realizadas, el manual
se consolidé como una herramienta altamente funcional, clara y efectiva para guiar
al personal en el registro de facturas en SAP. Este proceso de validacién permitio
no solo mejorar la calidad del documento, sino también confirmar que el contenido
cumple satisfactoriamente su propdsito de estandarizar y facilitar las actividades
contables dentro de la empresa.



GRAFICA

Resultados del Uso del Manual de Capacitacién en SAP

R [«)] (0]
o o o

Porcentaje de desempefio
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o

Persona 1 Persona 2 Persona 3
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CONCLUSIONES

14. CONCLUSIONES DEL PROYECTO,
RECOMENDACIONES Y EXPERIENCIA PERSONAL
PROFESIONAL ADQUIRIDA.

CONCLUSION DEL PROYECTO

El desarrollo de este proyecto permitié establecer procedimientos estandarizados,
claros y eficientes para el registro de facturas en el sistema SAP dentro del area de
Contabilidad, abarcando facturas con entrada de articulos, facturas de servicios con
y sin numero de entrada, asi como el registro especializado de compras de limén —
incluyendo casos donde el proveedor difiere respecto a la entrada de mercancia. La
integracion del proceso de consulta de folios fiscales (UUID) desde MIADMIN
fortalecid la exactitud documental y la trazabilidad contable.

La implementacion del manual permitid detectar areas de oportunidad en su
redaccion, mismas que fueron corregidas tras la retroalimentacién de los primeros
usuarios. Posteriormente, su aplicacion mostro resultados exitosos: los ultimos dos
participantes lograron seguir el procedimiento sin dificultades, validando la claridad,
utilidad y funcionalidad del documento.

Gracias a este proyecto, el area de Contabilidad ahora cuenta con un instrumento
confiable que reduce errores en la captura, agiliza el control de pagos, asegura la
correcta asociacion entre proveedores y entradas de mercancia y refuerza la
integridad de la informacion financiera. En consecuencia, se incrementa la eficiencia
operativa, la estandarizacion de procesos y el cumplimiento normativo, impactando
positivamente en la calidad y precisidon del registro contable dentro de la empresa.
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RECOMENDACIONES GENERALES

Para garantizar la correcta aplicacion de los procedimientos establecidos en este
manual, se recomienda al personal contable y administrativo lo siguiente:

o Verificar siempre el Folio Fiscal (UUID) antes de registrar la factura.
e Verificar todos los datos deben de coincidir con la factura fisica.

¢ Revisar minuciosamente los datos de cada factura antes de su registro en
SAP.

e Usar el procedimiento correcto segun el tipo de factura: articulos, servicios,
orden de compra o entrada de limén.

¢ No modificar datos de la factura manualmente.

e Guardar XML en Excel y documentos relacionados, como la factura fisica
correctamente.

¢ Mantener buena comunicacion con las areas ante cualquier duda.

e Asegurarse que la factura fue registrada correctamente.

EXPERIENCIA PERSONAL PROFESIONAL ADQUIRIDA

Durante la realizacién de este proyecto y mi periodo de residencia profesional como
estudiante de Ingenieria en Gestion Empresarial, adquiri conocimientos vy
habilidades que fortalecieron significativamente mi formacion académica y mi
desarrollo profesional. La participacion directa en el analisis, documentacion y
estandarizacion de los procesos de registro de facturas en SAP me permitié
comprender de manera integral el funcionamiento del area de Contabilidad y su
relacion con otros departamentos dentro de la empresa .Desarrollé competencias
clave en la interpretacion de documentos contables, flujos operativos, control interno
y normativa fiscal aplicable, asi como en el uso de herramientas tecnoldgicas como
SAP y MIADMIN para la gestion administrativa y financiera. Asimismo, reforcé mi
capacidad para identificar problemas, proponer soluciones basadas en
metodologias de mejora continua y documentar procedimientos de forma clara y
estructurada. En el aspecto personal, este proyecto fortalecié mis habilidades de
comunicacién, colaboracion y trabajo en equipo, ya que interactué con
colaboradores de diferentes areas para validar informacion y asegurar la precision
del manual. También desarrollé criterio profesional para tomar decisiones
fundamentadas y adaptarme a situaciones reales del entorno laboral. En conjunto,
esta experiencia me permitié aplicar los conocimientos adquiridos a lo largo de la
carrera, vincular la teoria con la practica y consolidar habilidades esenciales para
mi desempeno futuro como profesional en el ambito administrativo, operativo y de
gestidn empresarial.
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COMPETENCIAS DESARROLLADAS

15. COMPETENCIAS DESARROLLADAS Y/O APLICADAS.

Durante el desarrollo del proyecto y mi estancia en la empresa, puse en practica y
fortaleci diversas competencias profesionales y personales necesarias para el
desempeno efectivo en el ambito de la gestidbn empresarial. Entre las principales
competencias desarrolladas y/o aplicadas se encuentran:

1. Competencias Técnicas

Gestion y analisis de procesos administrativos: Identificacion,
documentacion y estandarizacion de procedimientos relacionados con el registro
de facturas en SAP.

Manejo de sistemas empresariales (ERP): Aplicacion practica de
conocimientos en SAP para el registro contable, control de proveedores vy
validacion de datos.

Interpretacion de documentos fiscales y contables: Analisis de facturas,
entradas de mercancia, 6rdenes de compra y UUID.

Andlisis y solucion de problemas operativos: Identificacion de
inconsistencias y propuesta de soluciones mediante reclasificaciones,
validaciones y controles documentales.

2. Competencias de Gestion Empresarial

Control interno y mejora continua: Implementacion de procedimientos que
aseguran la trazabilidad, precision y eficiencia en los procesos administrativos.

Planeaciéon y organizacion: Estructuracion del manual de capacitacion de
manera clara, légica y funcional.

Gestion de la calidad: Aplicacién de estandares para asegurar procesos
confiables, estandarizados y libres de errores.

Comunicacion organizacional: Coordinacion efectiva con areas como
Contabilidad, Rendimientos, Compras y Almaceén.
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3. Competencias Interpersonales

Trabajo en equipo: Colaboracion con diversos departamentos para recopilar
informacion, validar procesos y mejorar el manual.

Adaptabilidad: Capacidad para enfrentar retos reales del entorno laboral y
ajustar el proyecto segun las necesidades del area.

Pensamiento critico: Evaluacion objetiva de procesos, deteccidn de errores y
propuesta de mejoras.

Responsabilidad y ética profesional: Cumplimiento de tareas con
compromiso, respeto por la informacion y enfoque en la calidad del trabajo.

4. Competencias Personales

Autodisciplina y manejo del tiempo: Organizacion adecuada para cumplir con
actividades de la residencia y del proyecto.

Proactividad: Iniciativa para investigar, preguntar, corregir y mejorar los
procesos sin esperar indicaciones directas.

Aprendizaje auténomo: Capacidad para comprender y dominar nuevas
herramientas tecnolégicas y procesos de forma independiente.
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ANEXO
17. ANEXO

“PROGRAMA MIADMIN XML”

Establecer los procedimientos para descargar y consultar los Folios Fiscales (UUID)
desde el programa MIADMIN con el fin de utilizarlos en el registro de facturas en el
programa SAP.

Paso1: Ingresar al programa “Descarga y Administracion Masiva de XML
(MIADMINN)”

L ESTA LT SR
Ao lunflalbangsg,,

Paso 2: Esperar a su descarga completa.

T

Version: 5014
Build: 2025060408
Version BD: 271
‘ PC: 10 10 50 00 20

E ComputoContable”
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Paso 3: A continuacion, se desglosa el menu principal de lado superior izquierdo
ingresa al icono “Descarga de XML">>>" Descarga Masiva TD 500 XML”.

=

XML

= & (@

L i Escribenos  ComputoContable

|
‘ Selicitud y R ion de XME!
@ icitud y Recuperacion

Descarga CFDi Websenace SAT

Descarga de Retenciones Web

‘
{ O=f Descarga Retenciones Webservice SAT

]

jAviso impc
£l SAT estd presentando un leve atraso en res
servicios de Webservice SAT, por lvor nteniareg

No es necesario levantar un ticket, agrade

Paso 4: En la barra de opciones. Ingresar al icono de nombre “Asistente de
descarga” que se encuentra de lado superior izquierdo.

Lista Global

E<ECICIMORO

§Catalogo De Empresag] Asistente de Descarga | Descargar XML Exportar Reporte Escribenos Manual Cancelar Cerrar Sesion  Cerrar

uuID | Descargado | e

[aa
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Paso 5: En el recuadro siguiente ingresar al botén “Catalogo RFC”

I

—Ingrese RFC y Contrasefia para conectarse al SAT \

.

Contrasefia: ;
mE" Login eFirma

Codigo Captcha:

®q #@ ’
L

AocederalSA@ ( Cerrar

Paso 6: Seleccionar el contribuyente correcto “VECA PRODUCE”. Clic en el botén
“Seleccionar “.

e

Buscar Contribuyente

RazonSocial
QFI230504LA8 QUALITY FIELDS

VAS100204H18 VECA AGRO

VPRI30217GWA VECA PRODUCE

4
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Paso 7: Capturar el “CAPTCHA” que aparece en la ventana. Clic en el boton
“‘Acceder al SAT”

|

—Ingrese RFC y Contrasefia para conectarse al SAT

Contrasefia: eeeeesse °§a Login eFirma

Codigo Captcha: CINLY4|

Se%e'e

Acceder al SAfd}) Cerrar

Paso 8: En el campo de nombre “Selecciona tipo de comprobantes” Clic en el boton
“Consultar Facturas Recibidas”. En el campo de nombre “Tipo de Organizacion de
Archivos XML” Clic en el botén “Por mes” y “Siguiente”.

~Selecciona tipo de comprob

" Consultar Facturas Emitidas

@ Consultar Facturas Recbidas

. Descarga de Archivos Encontrados:

' Factura Electronica (XM

. Tipo de Organizacion de Archivos XML

& Por mes ¢ pordia

& ()
*I Siguiente \:))I | Cerrar

Conexion al SAT Exitosa!
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Paso 9: Clic en el boton de nombre” Buscar y Descargar’.

Nota: En el caso de querer descargar otro mes anterior y no el actual en el campo
de nombre “Mes” seleccionar el mes que requiere.

— Fecha de Comprobantes Recibidos
~* Por Fecha
ao es 0%
Hora Inicial Hora Final
100:00:00 3 [2359:59 |
RFC Emisor Estado del comprobante
ITodos v |

Tipo de Comprobante (Complemento) Estatus cancelacion
Todos v | 1

@ Atras Buscar y Descargar Buscar CFDi 'S (\(?} Cerrar

Conexion al SAT Exitosa!

Paso 10: A continuacion en la parte inferior de la ventana se muestra una barra de
descarga.

° [ Ty | 7~ 9 o J’V\“
e [ & O ® O
Catalogn De Empracas Asisents d Descarga Descargar XML Exportar Reporie Escibenos Manual |Cancelar | cerra Secion Cerrar
—=
‘Mi

Lita Gebs

[ [ o [ZE [ |22

wo | ecasar | G,

Estado de b Descarga )
[ltacats o Makie Descargados 0 de 0 iLo hemos conseguido!
e 6 VS i S L o o kel médalo Descarga Masiva
~D300 XML ya opera con normalidad ]
Tiempo de Descarga:  00:00:00 O T
RFC: RF.C: VPRI30217GWA Conexion Establecida con el SAT Ruta de Boveda XML: CAAJMInXML\BovedaCFDI\ Licencia Plus Activada
e ey
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Paso 11: Clic en el boton “Aceptar”

DDA CIMAMAICDN CAMTAMNCD MCVICN '\IDDO

Paso 12: Clic en el boton “Cerrar” que se encuentra de lado superior derecho.

= ® ® 0 OO

logo De Empresas Asistente de Descarga Descargar XML Exportar Reporte Escribenos Manual Cancelar Cerrar Sesio

Global
uuiD Descargado RFC Emisor Nombre Emisor
ASBAD713-8212-A046-B7D7-D265FCBD20F5 |Si MVC1912208U6 | MALDONADO VILLASEROR CONSULTORES
5A9993C1-61E1-044D-8A7E-87987C8CEE27 |Si MVC1912208U6 | MALDONADO VILLASEROR CONSULTORES
A12305DC-AAD5-45B3-8878-C1A259AD45AB | Si FAC910401756 |BBVA LEASING MEXICO
8EBEA4F41-139A-4969-ABSA-1ACCFI114CA7 | Si FAC910401756 | BBVA LEASING MEXICO
875EDDB4-A4B9-440B-8E90-8DF7D2C7FACT | Si CEP080730Q96 |COBRO ELECTRONICO DE PEAJE

Paso 13: Una vez regresado al Menu Principal ingresa a “Administracion de
XML”>>>"Administracion de XML”.

B4 % oy F & (o

—
Descarga de XML | Administracion de XhL [l validaciones cwnly(mlia:inde Pagos Contabslidad  Licenciamiente  Escribenos  ComputoContable

% Administracidn de XML 4.0

% Administracion de XML +_

Nomina 1.2

g8
v —
e—
E | Retenciones e Informacion de Pagos
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Paso 14: Seleccionar el ‘RFC de la Empresa’>>>En  Tipo

“Recibidas’>>>"Ano"’>>>Mes”

%) Administracion de XML Emitidos y Recibidos

RFC Tipo Mes - Acumular [ Agrupaciones I
QFIZ30904LA8 Emitidas 0
VAS100204H19 02
VPR930217GWA 03
04
Ao 05
06
2021 07
2022 |
2024
Buscar Par: MNvo. Reporte de:

Paso 15: Seleccionar el recuadro de nombre “ ; Realizar la conversion con el valor
del tipo de cambio del XML? ” y Clic en el boton “Habilitar”

®

Se ha detectado uno o varios CFDi en moneda Extranjera.

£Quieres Habilitar Ia conversion de Tipo de Cambio?

¢Realizar la conversion con el valor del Tipo de Cambio del XML?

g s

A



Paso 16: A continuacion se desglosan todos los XML vigentes.

on - Acumiar [ Agupacines

I?s?

RIC
(QFIZ30SLAS.

VAS100208413

GO

Aviso importante

| 1 & i ebrars o 205, o SAT {anad tme s Hraemrcacin e s
= ; T, 1o e e pararwde Ko e Ao o e eI,
= Tm— En ©3103 momeos 103 ncontamos ansKEando S5 Camie, ARSUACITIOS th COMPrEnEn
| fm
BuscarPor Nvo. Feporta de
Foctras Pagos Nominall Nomnal2
Exads SAT  Vemon A N EdadoPag | FechaPapo RRCEmor | fonte LugaDeEpedeor] RFC Recestor |
Vigerte. 40 Factua 010772025 2507011153 w1 | 01249160080 REASIINCTT | REAU 72150 VPRINZTIGWA | VECA PRODUC
Voete a0 Ftrs |z amsorarmion | |orrrerorarss. BSMIUSIODU |BANCOSANTA. 01219 VPRIX217GWA | VECA PRODUC
Tvgerte I} [Foct [ovora0s  wes07eiTia3 | [ I Py |VPRSZIZGWA |VECAPRODUC
Vaste a0 i o stz |ovzssno0tones.. |orareseniezn. BBARUSIILZ [BEVAMEXKD. 08600 VPRSN2IGWA | VECAPRODUC
Voerte 0 [Factira Vs XSO | 235 [17sen208.2207. \COGFESOGOMCA | FABOLACORT . 33650 |VPRINZ1ZGWA | VECAPRODLC
I Vowte ) Fachn s aesoomi crol un |21maessss. OSOTONISCES | PROFESSONAL . 51120 VPRSI WA
= 7] Foctrn oS 2s070iTes cro2 {20 tens a5t AOV0R2A5 |AMCLOUER | 1130 VPRIIRTTGWA |
Vawte 0 Focirn ooras  mesorona W 102617 |weraoecrse BCONSEH | BEBIDAS YCON .| 33606 VPRSX21TGWA | VECAPRODUC
oerte 0 Factrn oo aswomes cormm | 3503 VECA PRODUC
e @ ot lovras aesoramisa | ur J20ses | e0sacanssss PRAYSTIZIODY |POZARKAREF . |$300 |VPRINZIGWA | VECA PRODUC
Voste 0 Faches oo aesoromez | | 24006104 7202 AAMADSOXMEYA |ADOLFO ANGEL . 33630 VPRIXNZIZGWIA |VECA PRODUC
= ] [Factira s musoromiez c 157 I etastedictes TRSR0MRSA | TRANSPORTES _ 6661 |VPRINZ1TGWA | VECAPRODUC
Voot M Facunn s asormon. | losgansns | rseecse. BSMISIS0UD [BANCOSANTA 01219 VPRSIZITGWA |VECAPRODUC
= ) == jowwras msoranmiza n e1ses | 050504 [ToRemnAve | TORSAOR | 72290 |VPRIN21GWA | VECA PRODUC
Vaote ) Fatrn 0o XS0 [osamoenss | aasararrsonz BSMSSIS0UD |BANCO SANTA | 01219 VPRIXZITGWA |VECA PRODUC
Vaste a0 Focnrs e ] A 10857 | sseeazza e MEGATSO7UTOLE | AZUCENA MEDL. 33600 VPRSX2ITGWA |VECA PRODLC
Tugerts ) Fachrn [oraes  mesoramon | [oso1oe0ss | sestceoccanr. BSMIMSIS0UE | BANCO SANTA 01219 |VPRINZIZGWA |VECA PRODUC
g =
Concestos rpuesonimpuesios Locsie 31.311.8727759
Total Nomina.1 (0} 00000
Total Nomina1 2 (0) 0.0000
Total NotasDeCredito (1) 134500
Total Pagos (232). 00000
Totol Archivos XML: 131

eceptor

POF | Generar PDF

2 | valida Estado SAT

Plus / Pro

Localizar XML
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Basica
—hn
| %5 exportar a excel
[ %15 Gusectae a xcel
> abri o
[ senerarsor
EJ Vabda Estado SAT
Plus / Pro
[@]tocatear 300
[ meorar oa
/) Verificado 6 Asoc.

Copiar Ruta(s) XML

.7 Leer Complemento

? XML Externos
@ Boveda en RED
8' Escribenos.
@ Video Manual
@
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Paso 18: Elegir la Carpeta en la cual deseamos guardar el documento de excel.

& Guardar como
41 | i@ > Documentos > CONTABILIDAD 2025

Organizar = MNueva carpeta
OneDrive - Pers MNombre Fecha de modificacion | Tipo Tamarfio
Carpeta de archi
BW Escritoric # ) ) ¢ . e g E
| Descargas # ). SAN ) . peta de a
B pocumentos # \ 1 de a

Imagenes & de ¢

-~
B SOFTWARED #

¥ videos »
@8 coNTABILIDAD

Bl FSTannS DF O

Mombre de archi

~ Ocultar carpetas

Nota : En el caso de que dispositivo ya tenga un archivo con el mismo nombre
aparecera una leyenda con la opcion de remplazar el archivo anterior presiona el
boton “Si”.

El _nombre del archivo por default tendra la siquiente _nomenclatura
“VPR930217GWA Recibidas 2025 06 Facturas”, en este caso como el reporte es
de julio 2025 asi lo marca el nombre del archivo, entendiendo que dependiendo el
mes y el ano de reporte sera el nombre del archivo.

A | > Documentos > CONTABILIDAD 2025 8 ¢ SO impori

AT 1anz6 una nueva platafc
4

Organizar v Nueva carpeta ompatibilidad con este mod

rtrary nalizando este car

OneDrive - Pers Nombre Fecha de modificacién | Tipo Tamafio

8 COMPROBANTES DE DOMICILIO 1 peta de archi.

B Escritorio # B8 CONCILIACIONES BANCARIAS 17 Carpeta de archi...
i Descargas # B CONTRATOS CRED. SANTANDER peta de arc
B Documentos # B FACT. EMITIDAS SAN GABRIEL peta de ar
= 8 FACT. RECIBIDAS SAN GABRIEL 1p arpeta de
8 FLUJO SEMANAL
B8 INTEGRACION DE PAGOS peta de arc
B nomINA 14 8 peta de archi...

EPORTES MENSUALES 2025 1 Carpeta de \ 086DA316D620-..
8 CONTABILIDAD 8 SOLICITUDES CREDITO SANTANDER peta de archi... | OF4164E0-1E2D-
Bm F<TADOS DFE (I B ToANICEED A DACAD #n dn 17948208-2807-

Imagenes  #
@8 SOFTWARED #

Masica

012d91d0-bdab-.

O1FF6FD1-AF35-...
ideos

Nombre de archivo: | VPR930217GWA Recibidas 2025 07 Facturasaxsx
Confirmar Guardar como.

Tipo: |Excel File (*axisq)

VPRO30217GWA Recibidas_2025_07_Facturas.lsx ya existe.

{Quieres reemplazarlo?

A Ocultar carpetas




104

Paso 19: Una vez guardado el documento de Excel aparece un recuadro con la
leyenda “ Exportacion Informacion Completa "Clic en “ Aceptar”

A

i 6 Exportacion Informacion Completa!!!

N ITOTIZTHTRI

: e
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18. CARTA DE AUTORIZACION POR PARTE DE LA
EMPRESA U ORGANIZACION PARA LA TITULACION Y
OTROS SI SON NECESARIO

Veca Produce S.AP.Ide .y
Monte tlbruz. 132

Lomas de Chapultepec 111 Sece on

veca C.P. 11000 Del. Miguel Hidalgo
Ciudad de México, Méyico
T+52(232) 324 47 49

Martinez de la Torre, Ver.12 de Diciembre del 2025.
ASUNTO: CARTA DE NO INCONVENIENCIA

DRA.YESICA IMELDA SAAVEDRA BENITEZ
DIRECTORA DEL INSTITUTO TECNOLOGICO DE APIZACO
SAN ANDRES AHUASHUATEPEC, TLAXCALA.

PRESENTE:

Por medio de la presente me permito informarle que la estudiante Isabel Tamaniz Contreras, del
programa educativo de la Ingenierfa en Gestion Empresarial del Instituto Tecnolégico de Apizaco,
con nimero de control 21370820, finalizo satisfactoriamente sus residencias profesionales en la
empresa Veca Prodece S.A.P.I de C.V., en el drea de Contabilidad, cumpliendo un horario de 8:00
am a 14:00 pm hasta cumplir 500 horas que el programa educativo requiere.

Llevando a cabo el siguiente proyecto: Disefio e implementacién de un manual de registro de
facturas en el drea de contabilidad de Veca Produce como herramienta de capacitacién para
nuevos colaboradores.

A cargo del C.P Juan Carlos Reyes Martinez como asesor externo durante el periodo a cubrir del
18 de agosto al 12 de diciembre del 2025.

Por lo cual no existe inconveniente alguno para que dicha informaci6n sea utilizada para llevar a cabo
su proceso de titulacién, confiando de que la presentacién de la informacién del proyecto se realizara
de manera responsable.

A peticién del interesado y para los fines legales que al mismo convenga, se extiende la presente carta
de no inconveniencia a los 12 dias del mes de diciembre del afio en curso.

ATENTAMEWT

&V Veca Produce S.API de C.V.
Sucursal Libramiento Km. 54 sin
Martinez de la Torrs, C.P. 93600
Veracruz, Méxioo.

T +52(232)324 4749

veca F +82(232)324 4748

ene Dominguez Lopez Produce: 'WAWYeeR.coMm.mx

Coordinador de Recursos Humanos



