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RESUMEN

Toda empresa u organizacion es poseedora de activos, pasivos y un patrimonio. Todos los
ingresos y egresos son analizados por el departamento de finanzas, cuya funcion es
administrar y gestionar los recursos financieros de manera que la empresa pueda cumplir
con todas sus obligaciones y al mismo tiempo ser productiva.

Este proyecto se centrd en analizar las cuentas por pagar, correspondientes a los pasivos,
con el fin de realizar un manual para describir los procedimientos realizados dentro del
area.

Su proposito es funcionar como guia para asegurar la gestion eficiente y efectiva de la
informacion, ademas de reducir los errores durante la realizacion de las operaciones,
beneficiando asi tanto a los colaboradores como a la misma empresa.

Este manual ha especificado las principales actividades a realizar en cuanto a: materia

prima, no negocio, fletes, agentes aduanales y pago electrénico de comercio exterior.
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INTRODUCCION

En el entorno empresarial, la gestion eficiente de las cuentas por pagar es vital para
mantener la estabilidad financiera y asegurar el éxito que puede tener una organizacion,
por tanto, debe entenderse a que hacen referencia estas y su importancia.

Las cuentas por pagar son una de las principales de los pasivos, es decir, representan una
obligacion y por tanto toman un lugar importante cuando se habla de finanzas ya que su
proposito es dar cumplimiento a las obligaciones financieras que la empresa pueda
contraer con terceros, tal como son sus proveedores.

La gestion eficiente de los pagos permitira entablar una buena relacién con quienes
provisionan la materia prima y los servicios, al liquidar de manera puntual las deudas
adquiridas con ellos, asegurando asi un buen suministro para la produccion y
estableciendo una buena imagen en la industria.

Ademas, cumplir de manera eficiente con estas obligaciones evitara tener cargos extra tal
como los intereses los cuales representaran un mayor gasto, cuando lo que siempre debe
buscarse es la optimizacion de recursos, es decir, hacer mas con menos.

Por lo tanto, el adecuado control de las cuentas por pagar tendra un impacto positivo en
el flujo de caja, la liquidez de la organizacion y las relaciones con terceros.

Es asi que este manual ha sido realizado con el proposito de facilitar y servir como guia
de los procedimientos realizados dentro de esta area de finanzas de la empresa Coindu
Meéxico S. de R.L de C.V.

Esta dirigido a practicantes o nuevos miembros que buscan aprender o bien que necesiten
recapitular parte de los procedimientos, pues es importante recordar que durante el
proceso de aprendizaje se pueden presentar muchas dudas las cuales seran aclaradas
mediante este proyecto.

En las siguientes paginas, se describiran y detallaran los procesos a realizar tales como el
registro y contabilizacion de materia prima, no negocio, fletes, agentes aduanales y el

registro de pago electronico de comercio exterior.



GENERALIDADES DE LA EMPRESA
e Nombre: Coindu México S. de R.L. de C.V.

e Ubicacion: Ciudad Industrial Xicohtencatl I, Tetla de la Solidaridad, Tlaxcala.

e Logotipo:

O

COINDU

e Historia: Originaria de Portugal y fundada en 1988 con tan solo 183 empleados,
la empresa ha crecido de manera impresionante al expandirse a distintos paises.
En 2005 llegd6 a Rumania, en 2011 a Alemania y finalmente en 2015 llego a
Meéxico.

e Actividad: Confeccion de vestiduras para asientos de tela y piel, accesorios
interiores, reposabrazos, cabeceras de asientos y paneles de puertas de
automoviles.

e Mision: Promovemos el cambio y la innovacidn para aplicar de manera eficiente
tecnologia de punta a nuestros procesos y productos para acelerar el futuro de la
movilidad. Lo que nos impulsa es nuestra firme creencia de que en el sector de la
movilidad, las demandas de los consumidores aumentan continuamente. Para
satisfacer a aquellos con éxito y a la maxima velocidad, la planificacion y el
desempefio inteligente para proporcionar de manera eficiente productos
inteligentes competitivos y de alta gama personalizados para las necesidades de
cada usuario final es crucial.

e Visiébn: Somos la marca global mas enfocada en desarrollar superficies
inteligentes, con funcionalidades especificas, que utilizamos las tecnologias mas
avanzadas. Nuestro conocimiento y nuestros procesos sofisticados nos ayudan a
innovar en nuestros materiales y servicios, brindando las mejores soluciones en
interiores, con proyeccion a futuro, mas econémicas y sustentables.

e Valores: Confiabilidad, integridad, respeto, responsabilidad, sustentabilidad,

seguridad de la informacion, consistencia y curiosidad.
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PROBLEMAS A RESOLVER

Facilitar el manejo de las cuentas por pagar, desde su comprension teodrica hasta la
practica, utilizando los programas de software implementados por la empresa que pueden
representar una dificultad para quienes son nuevos en la organizacion y no cuentan con
tanta experiencia.

La implementacion de un manual apoyara a tener una guia que establecera los pasos
necesarios para realizar el proceso de contabilizacion de manera adecuada, reduciendo
asi el riesgo de cometer errores.

El fin principal es minimizar las equivocaciones del personal de cuentas por pagar, que
podrian conllevar a problemas como el aplazamiento de la fecha de pago a proveedores,

generando asi malos entendidos y perdidas monetarias.

OBJETIVO GENERAL DEL PROYECTO

Elaborar un manual que explique a detalle los procedimientos a realizar en el area de

cuentas por pagar de la empresa Coindu México S. de R.LL. de C. V.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Explicar los conceptos basicos de las cuentas por pagar.
e Detallar los pasos a seguir y las herramientas utilizadas para su realizacion.

e Agilizar la realizacion y comprension de las cuentas por pagar.

JUSTIFICACION

Las organizaciones suelen enfrentar dificultades al llevar la gestion de cuentas por pagar,
lo cual puede llevar a retrasos, cargos adicionales y dafios a las relaciones con
proveedores, eso sumado a la dificultad que representa ser nuevo en un lugar, adaptarse
y aprender los reglamentos, comportamientos y/o procedimientos que deben realizarse
pueden resultar en un perjuicio para la empresa generando pérdidas monetarias y un dafo
a su imagen.

Para hacer mas facil la incorporacion de un nuevo miembro y ayudarlo a comprender los
procedimientos y tareas a realizar, las empresas se apoyan de diversas herramientas como

son cursos, talleres, simulaciones y/o manuales. Estos ultimos especifican de manera
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escrita y con ilustraciones los procedimientos y herramientas a utilizar, facilitando asi la
adaptacion y aprendizaje y pueden ser utilizados en conjunto con otras técnicas para dar
un mejor resultado.

Lo manuales forman parte de la capacitacion que se le da al nuevo miembro y esto habla
mucho de la organizacion, pues debe recordarse que una adecuada capacitacion permitira
desarrollar las habilidades y competencias del personal, garantizando asi el éxito de la
organizacion.

Existen diversos tipos: de bienvenida, de procedimientos, de organizacion, de funciones,
entre otros.

Para este proyecto se tomo la decision de elaborar un manual de procedimientos el cual
facilitara el aprendizaje y agilizara el proceso de las cuentas por pagar, logrando asi
beneficiar al personal en:

1. Mejorar sus conocimientos y habilidades: Ya sea reforzando o brindando la
oportunidad de tener un mejor entendimiento para realizar los procedimientos
necesarios y de la manera correcta que demanda el departamento.

2. Facilitar su adaptacion al entorno: Hacer mas sencilla la comprension de tareas y
los medios para realizarlas.

3. Desarrollar nuevas habilidades: Adquirir nuevas capacidades y destrezas que les

permita desempefar las funciones de su puesto.

Y a la empresa en:

1. Incrementar su productividad y eficiencia: Los manuales aseguran que los
colaboradores tengan una guia que les permita cumplir con sus objetivos y por
ende los objetivos de la organizacion.

2. Reducir errores: Al establecer una metodologia clara sobre los procedimientos se
minimiza la posibilidad de cometer equivocaciones.

3. Aumentar su competitividad: Derivado del cumplimiento de sus objetivos, la
organizacion se muestra capaz y competente ante las empresas rivales.

4. Mejorar su imagen y darle renombre: Demostrando el interés que se tiene por su
personal al preocuparse por darles un correcto adiestramiento.

5. Retencion del talento: Capacitar de manera adecuada al personal lo hace sentir

valorado y respaldado lo cual aumenta su compromiso con la empresa.



MARCO TEORICO

Toda empresa u organizacion es poseedora de activos, pasivos y un patrimonio. Los

activos son entendidos como el conjunto de bienes y derechos, los pasivos representan

las obligaciones y deudas; y el patrimonio es la diferencia entre activos y pasivos, es decir,

se conoce como lo que realmente pertenece a la organizacion.

Ayala, S. y Fino, G. establecen que entre las principales cuentas de los activos podemos

encontrar:

“Caja

Bancos

Inversiones temporales o a corto plazo

Cuentas por cobrar a clientes

Inventarios

Gastos pagados por anticipado

Inversiones permanentes

Activos fijos o propiedad, planta y equipo (terrenos, edificios, maquinaria y
equipo, vehiculos, equipo de oficina)

Activos diferidos (bajo NIIF son activos intangibles).”

Mientras que en las principales cuentas de los pasivos tenemos:

“Sobregiros bancarios
Proveedores

Cuentas por pagar

Costos y gastos por pagar
Salarios por pagar

Retencion de la fuente por pagar
Prestaciones sociales por pagar
Impuestos por pagar

Ingresos recibidos por anticipado

Obligaciones financieras a corto y largo plazo.”

Finalmente, las cuentas del patrimonio:

“Capital
Superavit de capital por prima en colocacion de acciones
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e Reserva legal

e Reserva estatutaria

e Reserva ocasional

e Utilidades acumuladas

e Utilidades del gjercicio.”

Para este manual, resuelta de gran importancia analizar las cuentas por pagar,
correspondientes a los pasivos.

Se refieren a las obligaciones contraidas por la empresa que pudieran adquirir con
compaiiias asociadas, vinculadas o contratistas.

Estas se debitan cuando se paga la deuda y se acreditan cuando se adquieren deudas por

compras o servicios a diferentes proveedores y obligaciones financieras.

En el departamento de finanzas de la empresa Coindu México S. de R.L. de C.V. podemos
encontrar que el area de cuentas por pagar se encuentra dividida en: No negocio, materia
prima, fletes y agentes aduanales. Ademas de que se realiza el procedimiento llamado
Pago Electronico de Comercio Exterior (PECE). Por lo que deben analizarse estos

conceptos.

1. No negocio: Proveedores de servicios que no tienen que ver directamente con la
produccioén como lo son teléfono, gasolina, servicios de comedor, etc.

2. Materia prima: La materia prima es un elemento de los costos y se define como
"el conjunto de instrumentos, herramientas o maquinas utilizadas para el
aprovechamiento en una industria, estos se transforman en productos terminados"
(Naranjo, 2019)

3. Fletes: Consiste en trasladar un bien o mercancia de un lugar a otro.

4. Agentes aduanales: Una aduana es una oficina publica establecida en costas y
fronteras, en donde se controla la entrada y salida de mercancias sujetas a
aranceles, para que estas entradas y salidas puedan existir debe interferir un agente
aduanal es cual es definido por la Ley Aduanera en su articulo 159 como “persona
fisica autorizada por el Servicio de Administracion Tributaria, mediante una
patente, para promover por cuenta ajena el despacho de las mercancias, en los

diferentes regimenes aduaneros”.



Este ultimo concepto lo encontraremos estrechamente vinculado con el procedimiento
PECE pues se relacionan con la globalizacion, la cual en los Giltimos afios ha tomado mas
fuerza. Mucha de la materia prima es importada de paises extranjeros, por lo que es

necesario establecer relaciones exteriores.

Entre las ventajas que ha traido la globalizacion podemos encontrar:

e Incremento en el comercio internacional: Importacion y exportacion de bienes y
servicios.

e Inversion extranjera: Generacion de empleos y crecimiento econdomico.

e Acceso a nuevos mercados: Las empresas pueden expandirse a nuevos lugares,
encontrando asi la oportunidad de aumentar sus ingresos.

e Avances tecnoldgicos: Transferencia de tecnologia e innovacion.

e Cooperacion internacional: Fomenta la cooperacion entre paises, logrando

beneficios para las naciones involucradas.

Es asi, que en el entorno empresarial la globalizacion esta jugando un papel determinante
para su desarrollo, por lo que la creacion de buenas relaciones exteriores resulta de
bastante importancia para realizar el comercio exterior del cual surge el PECE. Este
procedimiento, conocido anteriormente como PECA (Pago Electrénico Centralizado
Aduanero) era una herramienta digital que permitia realizar el pago de impuestos
aduanales cuando una empresa exportaba o importaba.

Este modelo conectaba de forma directa a los importadores, exportadores y agentes
aduanales con el Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

Sin embargo, el SAT tomo la decision de reemplazar el PECA por el PECE ya que se
buscaba modernizar y optimizar las formas de pago.

Entre las principales razones del cambio se encuentran:

e Ampliar la cobertura bancaria: El PECA estaba limitado a un nimero reducido de
bancos. Con el PECE, se buscaba incrementar las opciones bancarias para los
contribuyentes, facilitando asi los pagos.

e Homologar procesos: Se buscaba unificar los procesos de cobro de ingresos
federales, tanto en aduanas como en otras areas del SAT. Esto significa una mayor

eficiencia y menos tramites para los contribuyentes.
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e Incorporar nuevos canales de pago: Permitio la inclusion de nuevos métodos de
pago, como tarjetas bancarias y pagos en linea, lo que brinda mayor flexibilidad
a los usuarios.

e Mejorar la seguridad: Al centralizar los pagos y utilizar tecnologias mas
avanzadas, se reforzaron los sistemas de seguridad para proteger la informacion
financiera de los contribuyentes.

e Simplificar la gestion de pagos: Tanto para los contribuyentes como para las
autoridades fiscales.

De ahi que este método haya sido implementado para reemplazar al PECA.

Durante la realizacion de los procedimientos en las cuentas por pagar se hard mencion de
impuestos, los cuales son tributos qué los ciudadanos estan obligados a pagar para apoyar
al gasto publico como lo son la educacidn, infraestructura, pago de pensiones, ofrecer
servicios publicos, entre otros.
En los principales impuestos a pagar encontramos:
e [SR (Impuesto Sobre la Renta): Grava los ingresos de las personas fisicas y
morales.
e [VA (Impuesto al Valor Agregado): Impuesto general indirecto que se grava por
la compra de un bien o servicio.
e [EPS (Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios): Impuesto especial

trasladable que se grava por la produccion de ciertos bienes o servicios.

Es necesario analizar con mas detenimiento el IVA, el cual sera mas frecuente de utilizar
durante el desarrollo de las actividades.
El articulo 1° de la ley del IVA sefiala que “estan obligadas a pagar las personas fisicas y
las morales que, en territorio nacional, realicen los actos o actividades siguientes:
I.  Enajenen bienes.
II.  Presten servicios independientes.
III.  Otorguen el uso o goce temporal de bienes.

IV.  Importen bienes o servicios.”

BBVA sefiala que “este impuesto se calcula a una tasa del 16%, excepto en la zona

fronteriza en las siguientes regiones de Baja California, Sonora y Chihuahua:
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Tijuana.

Tecate.

Mexicali.

General Plutarco Elias Calles.
Caborca.

Altar.

Saric.

Juarez.

Praxedis G. Guerrero.
Guadalupe.

Coyame del Sotol

En donde se calculan al 8%

Ademas “existen distintos tipos de IVA, entre los que encontramos:

General: Sutasa es del 16% y se aplica a la mayoria de productos y servicios como
ropa, plataformas de streaming y electrodomésticos.

Reducido: Se aplica inicamente una tasa del 10% sobre productos marcados por
ley que son considerados de primera necesidad, como medicamentos o agua.
Stuper reducido: El IVA corresponde tnicamente al 4% del valor final de
productos y servicios como tratamientos médicos, protesis, implantes, leche, pan,
arroz y frijoles.

Adicionalmente existen productos o actividades con una tasa del 0% como lo son:
Venta de libros, peridédicos o revistas, enajenacion de inmuebles usados, billetes
de loteria, compra y venta de metales, transportacion aérea de personas y bienes,
uso y goce de bienes intangibles como el internet, prestacion gratuita de servicios

y distintos tipos de seguros.” (BBVA, s.f.)

Una vez comprendidos estos conceptos, podemos comenzar a desarrollar lo que es un

manual.

En las organizaciones, es comun que se apoyen de diversas herramientas a la hora de

capacitar a un nuevo empleado, entre estas herramientas encontramos los manuales, los

cuales son entendidos como "instrumentos que apoyan el funcionamiento de la
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institucion; concentran informacion amplia y detallada acerca de su quehacer, bases
juridicas, atribuciones, estructura organica, objetivos, politicas, grado de autoridad y
responsabilidades, funciones, actividades, operaciones o puestos en general, sin duplicar
los ordenamientos legales emanados del poder legislativo o ejecutivo, tales como leyes,
decretos, acuerdos, reglamentos, etc." (Gobierno del Estado de Veracruz)

Existen diversos tipos de manuales, entre los que podemos encontrar manuales de
bienvenida, de organizacion, de servicios publicos, de politicas, del empleado, entre otros;
sin embargo, el presente manual es de procedimientos ya que detallara de manera logica,
sistematica y estructurada los procedimientos que se realizan dentro del area, ademas
aumentara la certeza con la que el personal utilizara los sistemas de software
determinados para realizar las actividades.

Como complemento del manual se utilizaran de apoyo imagenes y diagramas de proceso
los cuales son definidos como “es una herramienta que nos permite representar en forma
grafica los procesos de una empresa y observar las actividades en conjunto, sus relaciones
y cualquier incompatibilidad, cuello de botella o fuente de posibles ineficiencias” (Valdés,
L.) el proposito de su utilizacién para este proyecto es que sirvan de soporte para el
usuario al lograr complementar la informacion y mostrar de manera visual los pasos del

Proceso.
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ACTIVIDADES REALIZADAS

1.

Recepcion de facturas: Las facturas que fueron ingresadas a almacén son
entregadas al area de finanzas. Por medio de un correo electrénico se envia la
relacion del nombre de proveedor y folio y debe corroborarse que las facturas
recibidas sean las correctas, ademas de tener la firma y sello de almacén. De no
ser asi se envia un correo haciendo la correccion y de ser necesario el personal de
almacén regresara por las facturas.

Esta actividad resulta sencilla, sin embargo, sirve que apoyo para comenzar a
familiarizarse con la estructura de las facturas, logrando identificar sus datos mas
importantes para los siguientes procedimientos.

Validacion: Mediante esta actividad se capturan los datos necesarios para la
contabilizacion.

Este procedimiento se realiza utilizando el programa ICC Validation en donde se
identificaran:

Numero de sociedad

Nombre y niimero de proveedor

Folio

Fecha

Estos datos son importantes para identificar la factura y asi asegurar su
autenticidad, es decir, que se trata de un documento que no ha sido alterado o
falsificado.

También se busca verificar su integridad al corroborar que la informacion
contenida sea completa y que no haya sido modificada sin autorizacion.

Y finalmente se busca ver su exactitud, garantizando que sea trate de un
documento actualizado y con datos correctos.

Contabilizacion de facturas: Se realiza utilizando el programa SAP y el fin de esta
actividad es dar un numero de registro a las facturas que ya fueron pagadas.
Realizar este proceso es fundamental para la correcta gestion financiera y
administrativa de la organizacion, pues permite registrar las transacciones
financieras, cumplir con las regulaciones fiscales, tomar decisiones, demostrar
transparencia y dar rendicion de cuentas ante autoridades.

Registro de PECE: El Pago Electronico de Comercio Exterior es un procedimiento
que se realiza para llevar el control del pago de impuestos aduanales.
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Anteriormente era conocido como PECA, sin embargo, con el propdsito de
beneficiar a las empresas se transformo en lo que hoy se conoce como PECE.

Este cambio tomd importancia en las organizaciones que realizan transacciones
internacionales, pues les trajo beneficios como la eficiencia de sus operaciones, la
seguridad de su informacion, la reduccion de costos y la mejora de gestion de

riesgos.

Mas adelante se desarrollara el procedimiento cada una de estas actividades.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Herramientas
El registro y contabilizacion de facturas de las cuentas por pagar es realizado a través de

softwares empresariales.

1. SAP (Systemanalyse Programmentwicklung): Se traduce como "Desarrollo de
programas de sistemas de analisis". Este software ayuda a las empresas a gestionar
mejor los procesos de negocio complejos dandoles a los empleados de diferentes
departamentos un acceso facil a informacién en tiempo real en toda la empresa.

2. ICC Validation: Herramienta de validacion de facturas que trabaja en conjunto con

SAP.

PROCEDIMIENTO: NO NEGOCIO

En el siguiente diagrama se muestra de manera grafica el proceso general de la recepcion,

validacion y contabilizacion de las facturas.
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Recepcion de
facturas

erificar
gue tengan Regresar a almacén
sello de para que cologquen el

almacé sello

Etiquetary
escanear

Validar en ICC
Validation

Contabilizar en SAP

Diagrama 1.
El departamento de almacén se encarga de entregar al area de finanzas las facturas que
fueron ingresadas, por lo que a través de un correo electronico debe mandar la relacion
de facturas ingresadas y posteriormente en cuentas por pagar se debe corroborar que
dichas facturas sean las correctas.
Una vez verificadas, las facturas deben etiquetarse para ser escaneadas y subidas al
sistema.

El siguiente diagrama detalla el proceso de validacion que se sefiala en el Diagrama 1.
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Ingresar al programa ICC
Validation con su usuario y
contrasefia

Seleccionar la que se
encuentra en el lado
superior izquierdo: Abrir
aplicacion -“EMPRESA MX"

Verificar que los Mo son

datos tomados de correctos 1.No. De sociedad

manera Ingresar los datos 2.No. De proveedor
automatica por el de manera manual 3.RFC
programa sean los ANAT o RFC del
correctos proveedor
5.No. De factura
Son correctos 6.Fecha del documento
7.5Subtotal de la factura
Seleccionar “Enviar + 8.Monto total

abrir_” = la parte 9.Impuesto IVA a pagar
superior {imagen 2) {en caso de tenerlo)

10.Tasa de impuesto:
Repetir el procedimiento 16%
hasta que no quede 11.Moneda del

ninguna factura en el documento: MXN, USD
validador o EUR

12.Folio fiscal (solo
proveedores nacionales)

LOS CAMPOS NO
MENCIONADOS DEBEN
DEJARSE TAL COMO LOS
ARROIA EL SISTEMA

Diagrama 2.

El programa ICC Validation permite validar y registrar los datos de las facturas que han

sido ingresadas.
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=y

F] Abrir aplicacién  »

IIL | Cerrar aplicacion

BREE AT (PRD)
Lista de trabajo: 0

BREE CH (PRD)
Lista de trabajo: 0

BREE DE (PRD)
Lista de trabajo: 0

Lista de trabajo: 0

EMPRESAMX )

Lista de trabajo: 0

la [
fa [

Options

Exit

Imagen 1.

A pesar de que el programa puede capturar los datos de las facturas de manera automatica,

la mayoria de las veces serd necesario llenar los campos de manera manual pues en

ocasiones los documentos escaneados no resultan legibles para el programa, por lo que

siempre sera importante revisar con detencion los datos a validar.

w0

Aglicacién

Cédigo da empresa:
Mimers VA da empresa:

Nimero de referéncia:

Montante Sem IVA:

Montante do IVA:

Deesconto:

Iittn re niimerms e notss de srtrena:

w# Erviar= Abrir

Nidmero do formecedon
Nimers do VA do fomecedor:

Data do documents:
Montante Total:
Taxa do imposta:

16

Moeda:
uso

Victa e miimerne e PO:

Nimeno de documento

: DO0O0OTA18TT

Elementos

Dispesicién: Vertical
Columnas: 2

Nombres de campo: | Encima
Wer

e v oBEHEMmM

Imagen 2.

Del lado derecho se mostrara la factura mientras que del lado izquierdo se muestran los

campos a llenar.
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El programa ICC Validation de encuentra vinculado con SAP por lo que las facturas validadas ya se

contabilizacion.

A continuacidn, se muestra el diagrama de proceso de la contabilizacion en SAP para no negocio.

Ingresar al programa SAP
con su usuario y contrasefia

Seleccionar “# VIM
Workplace” (imagen 3)

Seleccionar la opcién @
de la o las facturas que
fueron validadas
anteriormente. (imagen 4)

Colocar indicador de
impuestos.

M1: Tienen IVA.
05: 5in IVA y con
proveedor nacional.
11: Sin IVA y con
proveedor extranjero.
(imagen 5)

Seleccionar “Apply
rules” (imagen 5)

Regresar a la pagina
donde se visualizan las
facturas (imagen 4)

Pestafia “Datos basicos”:
Colocar la fecha de
contabilizacidn y el texto:
No. De factura + PO + Texto
de la factura (imagen 7)

Buscar por Mo. De factura y
dar “enter”

Si la tiene

erificar que

la factura
tenga “Nota
de entrega™

imagen 7

Seleccionar “Post invoice”
(imagen 6)

Seleccionar la opcién €@
de la factura que se va a
contabilizar (imagen 4)

Seleccionar la opcién
para actualizar la pagina
(imagen 4)

Pestafia “Detalle”:
Asignacion: No. De factura
Texto: Copiar y pegar de la

pestaiia “Datos basicos”
{imagen 8 )

Buscar por pedido/plan de

entregas con la PO de la
factura fisica

Diagrama 3.
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Pestafia “Pago”:

encontraran en SAP para continuar con su

Verificar que las
condiciones de
pago sean Moedificar las

correctas con la condiciones de pago
transaccion

FKO32 (imagen 9
* Son correctas

Seleccionar “Simular™
(imagen 7)

Seleccionar “Contabilizar”
(imagen 10)

Anotar el ndmero RE en la
factura fisica.



Aqui se presentan imagenes de apoyo para el diagrama.

E Mena  Tratar Favoritos  Detalles  Sisterma ¢

; ) x
@ | MR @ £

‘ SAP Easy Access - Menu usuario p. |
RE | &|fcw s | v a

ML
* @7 VIM Workplace

Imagen 3.

@ M eqe 8 0%

VIM Workplace — Personal View

T2 Show Selection Pane [ Hide Detal Pane (i3 Switch Work View 2 Co
Opciodn para actualizar la pagina

OPENTEXT = Vendor Invoice Management™ for SAP® Solutions

T e Temiraa s Tog [ Choose Buk Action »
Abrir la factura | .
- - its)
Proc.... Bulk Act. Da... WF ¥ E . 1d|Doc... Re... Im...|Co... Soc.  |Ne doc. Afio|Acreedor Nombre 1
oo [ & K E &
Imagen 4.
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155 Qobigge for: Tax Expert

Apply Business Rules

'Refer to PO Inoice AP Processor

Line Items | Accountin Tax | Process | OtherData |

£35 de factura

ividad Invoice

srench No. mm | Colocar indicador de impuestos |3

. Aut. IVA
orte bruto ¥ MEN ‘@ saldo

orte de IVA 0.00 Ind. Impuestos
TS Importe bruto
‘ndAdqMoPl

<]

) 1
Tipo imposi | 1€.000

Lista notas entrega
[ @ |

ido No. _ Lista de pedidos

Imagen 5.

-

| Process Options for: PO AP Processor - Document Processing

Chapgas=Bac.Ty Change Document Type
Post PO Invoice
o Apply Business Rules
Refer for Info Refer for Information
Refer Refer to PO Inoice AP Processor
Refer Refer to PO Invoice Buyer

Imagen 6.
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Estr.pedido activa  Pool trabaio on % Rgten ® Mensgjes [

Actividad Factura - - : i
Opciodn “simular
4 'Datbasic. | Pago | Detale | Impuestos | Retencion P..[ * [*][5] |

Fecha en que se dio ingreso a almacén

TELTE TaoodTd = Referencia I-

Fecha contab. <30 .09.2024 2

Importe L [roc | [] Calc.impuestos
aguesto | N I M1 (IvA acreeditable No.. | @]

Condic.pago
Texto de la factura

| | Fecha basa R
Sociedad ———— .
~_ Referencia 3 pedido  Cuenta de mayor No. De factura o PO
| Pedido/Plan entregas “ -
Opcidn para buscar nota de entrega 0 Cantidad Preco Lig.Unit.  U... "or Pedido
PO
Imagen 7.
=
Dat.basic. }' Pago /Del}l! ]' Impuestos |, Retencidn }‘P_[H 1 E‘
CstindAdgMoP! ' '
Moneda MAEN Tipo cambio I

Chse doc. q No. De factura [pct- NS
DWEGn

tbro mayor | N RRREE
AN —

Asignacion

Texto cabecera

| M No. De factura + PO + texto de factura

MN.T.F.com.

Imagen 8.

=)

Dat.bésic./ll'agn ], Detalle }' Impuastos }' Retencidn }'P_[H 1 E

lar ne 2nzal -
Fecha base |30.09.2024 3 47 Dias £
B .
Vence el 14.11.2024 Dias %
DPP .. . Dias neto
Condiciones de pago (verificar en A
transaccion FK03) e
Via pago torzado el pa.. =
|
Ref.fact.
Bro.col. Banco propio /
Imagen 9.
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[ Simuler documento en MXN (Moneda del documento)

I_Pnslclén _|C Lipro mayor | Cta/Mat/ActF/Acr Importe Mo...|Doc.compras| Posi.. L..|Cédlurisd Fecha fiscal |Dwv...|ceifd

M1 -
- -
M1 0001
M1 0001
= M1

1 Opcion “Contabilizar” s

Debe [N Haber [N sakdo  0.00 \

PROCEDIMIENTO: MATERIA PRIMA

El procedimiento de contabilizacion para la materia prima resulta similar al de no
negocio, sin embargo, se diferencia al utilizar la transaccion MB51 para visualizar el
ingreso que almacén le dio a la factura.

Asi mismo, la materia prima a diferencia de los no negocio, ingresa de manera fisica por
lo que igual sera posible visualizar las unidades (kilogramos, metros, centimetros, etc.)
ingresadas, ademas de que debe corroborarse que dichas unidades sean las correctas tanto
en el ingreso como en el registro de la factura.

En el diagrama 4 se muestra el procedimiento de contabilizacién de la materia prima y

posteriormente se anexan las imagenes de apoyo.
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Ingresar al programa SAP
con su usuario y contrasefia

Seleccionar "% VIM
Workplace" (imagen 3)

Seleccionar la opcidn ()
de la o las facturas que
fueron validadas
anteriormente. (imagen 4)

Colocar indicador de
impuestos.

M1: Tienen IVA.
05: 5in IVA y con
proveedor nacional.
11: 5in IVA y con
proveedor extranjero.
(imagen 11)

Seleccionar “Apply
rules” (imagen 5)

Regresar a la pagina
donde se visualizan las
facturas (imagen 4)

“Agrupar” {imagen 15)

Seleccionar la factura a
registrar

Seleccionar la columna
“ValAcompMr” y dar
clicken™ "
(imagen 14}

Seleccionar la columna
“Ctd. en UM entrada” y
dar click en *3" (imagen

Uenar los campos:
Centro
Almacén
Proveedor
Clase de movimiento
Fecha de contabilizacion
Y oprimir F8 para
gjecutar
(imagen 12)

Abrir una nueva pestana
para la transaccion
MB51

Seleccionar la opcion
para actualizar la pagina
(imagen 4)

Regresar a la pestaria “%
VIM Workplace”

Seleccionar la opcién €
de la factura que se va a

contabilizar (imagen 4)

Seleccionar “Post invoice”
(imagen 6)

erificar que

la factura
tenga “Nota
de entrega”

imagen 7/

Sila tiene

Buscar por No. De factura y
dar “enter”

Pestafia “Datos basicos”:
Colocar la fecha de
contabilizacion (revisar en
transaccion MB51) y el
texto: No. De factura + MP
+ Proveedor + DN (en caso

Mo la tiene

Buscar por pedido/plan de

entregas con la PO de la
factura fisica

Pestafia “Detalle”:
Asignacion: No. De factura
Texto: Copiar y pegar de la

pestania “Datos basicos”
(imagen 8 )

Diagrama 4.

Anotar el nimero RE en la
factura fisica.

Seleccionar “Contabilizar™
(imagen 10}

Seleccionar “Simular”
(imagen 7)

T Son correctas

erificar que
las condiciones
de pago sean
correctas con
la transaccion
FKO2 {imagen
9)

Pestafia “Pago”:
(imagen 9)

Mo son
correctas

Maodificar las

condiciones de pago




Imagenes de apoyo:

B T T A e

[ Apply Rules | Apply Business Rules
Refer |Refer to PO Inoice AP Processor PO AP

- Basic Data |' -Line Items ) -Accounting ) -Tax ) -Process ) -Other Data

Datos de factura
Actividad

Invoice

Referencia No. Fockad = [16.10.20
Cale. Aut. VA Indicador de
Importe bruto lusp | Impuestos \ |0.00

Importe de IVA

Tmnnrte dacrniantn

Ind. Impuestos ® T

Los proveedores de materia prima pueden ser tanto nacionales como extranjeros por lo

Imagen 11.

que el indicador de impuestos puede variar, ademds de tomar en cuenta el programa
IMMEX en el cual los proveedores nacionales no son objeto de IVA.

IMMEX (Industria Manufacturera Maquiladora y de Servicios de Exportacion) es un
programa cuyo decreto fue publicado el 1 de noviembre de 2006 por el Gobierno Federal.
Su objetivo es fortalecer la competitividad del sector exportador mexicano, y otorgar

certidumbre, transparencia y continuidad a las operaciones de las empresas

Este programa “es un instrumento mediante el cual se permite importar temporalmente
los bienes necesarios para ser utilizados en un proceso industrial o de servicio destinado
a la elaboracion, transformacion o reparacion de mercancias de procedencia extranjera
importadas temporalmente para su exportacion o a la prestacion de servicios de
exportacion, sin cubrir el pago del impuesto general de importacion, del impuesto al valor
agregado y, en su caso, de las cuotas compensatorias” (Secretaria de economia)

De ahi el motivo por el que durante el procedimiento podemos encontrar distintos
indicadores de impuestos.
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Hateral & .q;l
R ’ =i
G a =
g a =

: s
Cherie a )
Chse & monimanbo @ =
Stock especal F o
Peddo de centn a =
P pedda chsnte a =
SGTAT a =

o oW
o[ [ [

Imagen 12.
Llenar los campos:
1. Numero de centro
2. Almacén: Deposito de materia prima
3. Proveedor: Numero de proveedor o bien puede escribir su nombre.
4

Fecha de contabilizacion: De inicio a fin de mes

- Lista documentos materiafl
[ | aEe® = SR om
Lista ¢ Opcion Y sumatoria

M4 FH Y[ &F E;_;u>‘@:: = R
Provesdor Wpldcomphle  Fecha doc IHipnerial Am,  Centro CMy  Docrmatensl Pors. Fescha contaly.  Hora

Imagen 13.

La columna “Ctd. en UM entrada” muestra los ingresos en unidades de los materiales.
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Lista documentos material

@ el A@® @i BE o
T O T Opcion “Z/Z” subtotales
W4 rH Y[ &F S =O B
Proveedar w Fechadoc  Macerl Am. Centro CMv Docenaterisl  Pos Fecha contab.  Hora Cud.en UM entrada UME
Imagen 14.

= Lista documentos material

o «H eae S alafl 1]

Lista documentos material

M4 v R0 &F IBliE 8% E A

Proveedor Vi A | Am. Centro CMv Doc.material Pos Fecha contab. Hora

g Opcion “Agrupar”
A/g U007 =

© :

Imagen 15.

PROCEDIMIENTO: FLETES Y AGENTES ADUANALES

Una vez que la materia prima ha ingresado a almacén, debe de contabilizarse el flete
que es el medio por cual se realizo el transporte.

El siguiente diagrama muestra su proceso de contabilizacion.
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Ingresar al programa SAP
€ON Su usuario y contrasena

Transaccion VLO6I {imagen
16)

Seleccionar “Listas de
entregas entran™ {imagen
16)

Llenar campo: Fecha de
entrega (imagen 17)

Tecla “F8" para ejecutar

Seleccionar “OT + DN" y la
accion B (imagen 18)

Seleccionar “Lista” —
“Exportar” — "Hoja de
calculo” (imagen 19)

Colocar indicador de
impuestos.

M1: Tienen IVA.
05: 5in IVA y con
proveedor nacional.
11: Sin IVA y con
proveedor extranjero.
(imagen 5)

Seleccionar la opcion €
de la factura que seva a
contabilizar {imagen 4)

Abrir una nueva pestana y
seleccionar “¥ VIM
Workplace” (imagen 3)

“Ctrl” + “F" para buscar el
numero de factura.

Transaccion FBLLN en SAP,
llenar datos y oprimir “F8"
para ejecutar (imagen 20}

Buscar la OT en el
documento V006! de Excel

o

Colocar el “Importe bruto

gue es igual a: Subtotal de
la factura + IVA (imagen 5)

Seleccionar “Apply rules”
(imagen 5)

Regresar a la pagina donde
se visualizan las facturas
(imagen 4)

Seleccionar la opcion para
actualizar la pagina
(imagen 4)

Seleccionar la opcion @
de la factura que se va a
contabilizar {imagen 4)

Pestaiia “Datos bdsicos":
Colocar la fecha de
contabilizacion y el texto:
No. De factura + OT +
Proveedor + No. De factura
de la materia prima +
Medio de transporte + MP,

Quitar la opcion “Calculo
de impuesto”. (imagen 21)

Diagrama 5.

Pestaia “Retencion”
(imagen 21)

Base= Retencion de la Seleccionar “Simular”
factura f 0.04 (imagen 7)

Son correctas

Verificar que las Seleccionar
condiciones de “Contabilizar” (imagen
PAEO Sear Modificar las 10)

correctas con la No <o condiciones de
transaccion pago

FKO3 (imagen 9 correctas

Pestafia “Pago”™:
(imagen 9)

Pestafia “Detalle”:
Asignacidn: No. De factura
Texto: Copiar y pegar de la

pestafia “Datos basicos”

Seleccionar “Carta porte”
con la OT de |a factura
(imagen 21)

Ingresar el IVA de la
factura de forma manual
(imagen 21)



Irnégenes de apoyo:
| Monitor de entregas

[ visualizar variantes  5ilo enfregzs  Solo entregas de salida  Entregas (todas)

Entregas entrantes

L .
Il seleccidn
L

[ p.planific.transporte ]

[ para la distribucidn ]

[ p.entrada stock ]

I p.confirmacién ]

[ p.entrada mcia. ]

A

s Lista de entregas entran D

Imagen 16.

Lista entregas
& e [0 B [i] P Lista proceso fondo

Dat.organizativos

Pto.expedic./Pto.recepcidn

"
0

Datos pedido
Documento compras a E’I
Posicidn 3
Tratar documento
Autor 3 (= ]
Creado el a E

————

w F2cha de entrega ) 01.01.2024 2 31.12.2024

Dat.entrada en stock

Nirmero de almacén
()Verff.a niv.cabecera
(%) Verif.a nivel posicién

[] []
Almacén /—‘ 3 ’—|

Dat.interl.

Proveedor

| Dat.decum.

Ll
Ll

Entrega entrante

Imagen 17.
Para obtener mayor informacion se coloca un rango de fechas que abarque todo el afo,
sin embargo, también puede colocarse un rango de inicio de mes de la fecha de la factura

a contabilizar hasta fin de afio.
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Lista entregas

8 Eveadeposicon | £ M 4 > M AEEIE2T T Em EETY.
Entrega Fe.entrega|Proveedor |Nombre del proveedor

] .01.2024

] .01.2024

O

| S——

O

O

O

] Layout Denominacion de la disposicion é % ? =’

O o

m Lista entregas: Vista cabecera o

I

|

0

[ 4

L VREEREEEX

Imagen 18.

Esta accion permite obtener la informacion de todas las OT (ordenes de transporte) y DN

(delivery notes o notas de entrega) que han sido ingresadas en determinada fecha.

| Lista

tar  Pasara Dpciones  Funciones siguientes  Entorno Sigterma Ayuda
Refrescar Shift+F8 @@ﬁ EIGE]@' ﬁﬂaﬁ lZ_|E| @@
Vista de cabecera
Vista de posicion  Shift+Fa
Imprirrir Ctrl+P Y aa — 5 =
e = & | B o oy
Exportar » Tratamiento de textos... Ctrl+Shift+F8
Enviar... Ctrl+F7 Hoja de cdlculo... Ctri+Shift+F7
Finalizar Shift+F3 Fichero local... Ctri+Shift+Fg ~ fLF|5H|Carta dt
Imagen 19.
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Lista PI de acreedores

% [T JE[ [] Fuentes de datos
F
Cuenta de acreedor | oY a E"
= - —
1800 a E
| Sel.por Ayuda p.bdsgueda
ID Ay.p.bisq. m
Str.buisg. |
(= Ayuda para bisq...
| Seleccidn de partidas
| Status |
(") Partidas abiertas
Abierto en fecha clave 24.10.2024
() Partidas compensadas
Fecha de compensacidn a
I ——

Abierto en fecha clave

[+ Todas las partidas
Fecha e eemessmeaClo

Clase

< |01.01.2024

| Prmv———
3l.12.2024)

+|Partidas normales
|¥|Operaciones CME
|v|Apuntes estadisticos

La transaccion FBLIN permitird buscar las conferencias de materia prima, es decir el

Imagen 20.

registro de todo lo que ya fue ingresado a almacén y contabilizado.

Los datos sefialados deben

ser llenados.

=
Dat.basic. ]' Pago | Detale | lmpuestﬁq Retencidn | 5[“ D=
RS
Fecha factura | Pestafia “Retencion” [erenca I
Fecha contab.
Importe
Impte.impue |
Texto |
Condic.pago Vence inmedi Calculo de
Fecha base 12.09.2024 , impuestos
Sociedad I 5
Referencia a pedido ], Cuenta de mayor |
:'—t)arm de porte |
Pedido/Plan entregas
Ota de entreq = \’ = =
< Carta de porte Preco Lig.Unit l»  Pedido
3 de servicios Q.00 oT i
Proveedaor 0.00 N
Agente de servicios de transp. =
Acuerdo de intercarmbio (sdlo 1S-0il) =Ll un - [
T F

Imagen 21.
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Una vez que se ha realizado el registro de fletes se prosigue con los agentes aduanales.
Este proceso es igual al de fletes, diferenciandose tnicamente por el texto con el que se

registrara la factura (imagen 7) el cual debe tener la estructura:

No. De factura del agente aduanal + No. De pedimento + OT + Proveedor + No. De

factura del proveedor (en caso de ser varios proveedores se coloca el No. De contenedor).
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PROCEDIMIENTO: PECE

Para realizar este registro sera necesario desglosar el procedimiento, pues requiere de

tomar y actualizar la informacion de diversos documentos.

A continuacion, se muestra el diagrama para actualizar el archivo donde se realizara el

registro de PECE.

Ingresar a la red de
finanzas en el Explorador
de Archivos de su equipo

de computo.

Seguir la ruta: Cuentas por
pagar - Bancos -
Movimientos - Carpeta del
mes - BANCO MXN (el mas
reciente).

Poner filtro a los
encabezados y filtrar la
columna E por CGO IMP CE

TE (imagen 22)

Regresar al Explorador de
archivos y seguir la ruta:
Red de finanzas - PECE -
Bancos (afio presente).

Del archivo BANCO MXN
copiar los datos de la
columna Aalal (imagen

Pegar los datos en el
archivo de Bancos (afio
presente) en la pestaiia del
mes presente de la
columna “Cuenta” a
“Pedimento” (imagen 23)

Verificar que no
haya NA en la
columna “Clave™
de la pestana
del mes (imagen
23)

Regresar al archivo Bancos

{afio presente) y pegar la

informacion en la pestafia
PECE 2024 {imagen 23)

Copiar los datos del mes
presente

Regresar al Explorador de
archivos y seguir la ruta:
Global - Logistica -
Comercio exterior -
Reporte de comercio
exterior - PECE 2024.

Correr la formula de la
columnaKalaZ

Copiar la referencia en el
pedimento.

Diagrama 6.
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Pedir a Logistica que
actualice su archivo.

Filtrar en la columna
“Clave™ para comenzar con
el registro en SAP, ya sea
KZ: A1, IN, AF
S5B:F4, V1, RLYRT
(imagen 23)




Imagenes de apoyo:

Archivo de movimiento de bancos (BANCO MXN):

|Cuenta |~ |Fecha - | Hora - | Sucursal argo/Ab ~ | Importe |~ | Saldo ~ | Referencii = | Concepto| = | Banco Pai
| ‘01112024 11:53 '5233' 410.00 4000000

Imagen 22.

Archivo de registro de PECE que es llenado por area de finanzas (Bancos del afio

presente):
c PEDIMEN 95" ) waa
Cuenta  Fechs s lmpore e KRISB  ZPIKz | TEXTODE POLIZA PRY | DTA | IGI REC | MULTA | TOTAL | coMpo- |
> > g > 10 . i ™ - - 4 - - MEn CREDIT . - - * | ogac. ™
oMmi0ed - #1000 4000000 \ \ i 0.00

Clave para filtrar IVA PRy IVA.

por KZs o SB (Acreditable Pedimento
realizado de
compras)

Imagen 23.

Archivo que llena el area de logistica para el control de los pedimentos solicitados, del
cual se extrae la informacion para que el area de finanzas proceda con el registro de salida
de bancos en SAP (PECE 2024):

AGENCIA AGENTE ADUANAL  PATENTE PEDMENTO . CLAVE FECHADEPAGO NAPRU. FRY | DTA A EFECTIVD. WACREDTD 16l | REC | MULTA . TOTAL |

Imagen 24.

Una vez que el archivo ha sido actualizado, puede procederse con el registro en SAP, para
ello debe filtrarse la columna “Clave” de la imagen 23 en donde se mostraran los distintos
tipos de pedimentos a registrarse, los cuales son:

1. KZ: Se refieren a anticipos CON autorizacion en sistema SAP y podemos
encontrarlos como;
Al (Definitivos)
IN (Temporales)
AF (Activo Fijo)

2. SB: Salidas de Bancos SIN autorizacion en sistema SAP que encontraremos
como;
RT (Retornos)
R1 (Rectificaciones)
V1 (Virtuales)
F4 (Cambios de régimen)
F5 (Importacion temporal de bienes)
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REGISTRO DE KZ

El procedimiento para registrar KZ es:

Ingresar al programa SAP
£on su usuario y contrasefia

Entrar a la transaccion F-48
para registrar KZ

Apartado “Datos Cabecera”
(imagen 25) llenar los
campos:

Fecha documento: Copiar
del archivo Bancos del afio
presente
Nudmero de sociedad
Periodo: No. de mes
Moneda
Referencia y Txt.cab.doc.se
toman de la columna
“Texto pdliza” (imagen 23)

Apartado “Acreedor”
(imagen 25) llenar los
campos:
Cuenta
Indicador CME

Click en el icono
“Montafiitas”
(imagen 26)

Apartado “Posicion 2”
(imagen 26) llenar los
campos:
Importe: Se toma de la
columna “A registrar”
(imagen 23)

Ind. imp.

Vence el: Colocar el tltimo
dia del mes
Asignacidn y texto: “Texto
pdliza” (imagen 23)

La fecha debe ser la misma
en todos los apartados que
requieran este dato

Apartado “Banco” (imagen
25) llenar los campos:
Cuenta
Importe: Se toma el
archivo Bancos del
presente afio (imagen 23)

éHay IVA PRV
en el archivo de
bancos del
presente afio?
(imagen 23)

Registrar IVA Pedimento

Click en "Otras posiciones”
o0 “Posicion de documento
siguiente” (imagen 28)

Llenar los campos:
ChvCT: 40 para sefialar que
se realiza un cargo
Cuenta {imagen 27)

Llenar los campos (imagen
27):
Importe: VA PEDIMENTO
(imagen 23)
Determinar base imponible

Asignacion y texto: “Texto
paliza” (imagen 23)
Ind. imp. : N1

Diagrama 7.
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Registrar IVA PRV

Click en "Otras posiciones”
o “Posicién de documento
siguiente” (imagen 27)

Llenar los campos:
ClvCT: 40 para sefialar que
se realiza un cargo.
Cuenta

Llenar los campos (imagen
27):
Importe: 546
Determinar base imponible

n y texto: “Texto
poliza” (imagen 23)
Ind. imp. : N1

Click en “Documento” -
“Simular” (imagen 29)




Imégenes de apoyo:

Contab. anticipo acreedor: Datos cabecera4 | Apartado “Datos cabecera”

2;41 Posicidn nueva  Solicitudes

s 1
Gécha dncumenED Il [T Clase

KZ

Fecha contab. 'lS.ll.zD@erﬁ&duj x| '
M® documento ' ' Fe.conversidn
' ' M® multisoc.
| |
Div.interloc. [ FechDeclImpuest
Apartado “Acreedor”
Acreedor <«
Cens D [ ' Indicador CME ™
Sociedad altern [ ]
Apartado “Banco”
| Banco 4|
Cuenta ™ ' Divisin [ ]
m ' | Importe ML
Gastg ' ' Gastos en ML

| T | 1
Ceechavalor D 15.11.2024 CeBe

@ I Asignacidn D '

Imagen 25.
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Contab. anticipo acreedor Anadir Posicion de acreedor

m - Otros datne

% ™ M/

¥ Icono “Montaiiitas”

T SAT

Acreedar

Car

Sociedad

COINDU-MEXICO Apartado “Posicion 2

Posicidn 2

l
Importe A

5
MXM
al

Impuesto

Ind.imp.

Divisidn
Cenceel e

Bloqueo pago
% DPP

[ ] Calc.impuestos

Via de pago

Posicion nueva |1 Retendidn de impuestos

LibrMay | I

Importe DPP

Activo fio

M® contrato

Cta.inmuebl.  []

Cl.mav.

Imagen 26.

Q Txt.expl.

Contab. anticipo acreedor Anadir Posicion de cta. mayor
sa &1 [ [0 & Otros datos

_ IVA Acreditable realizado compras

Cuenta
Sociedad

Mod.Imput 2 Entrada ripida

X

(i] Impuestos

Paosicidn 3 / Contab.Debe [ 40
mporte >

MXN

Base impon.

Cuenta en la cual se hara el registro (IVA
PRV, IVAPEDIMENTO o IVA
ACREDITABLE)

Asignacion

< | Determinar base imponible >

Posicidn de docurmento siguiente

avcT | |cuenta

Agregar la siguiente posicion segun
indique el archivo de Bancos

] @ Txt.expl.

In.CME

Imagen 27.
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Ingresar al programa SAP
con su usuario y contrasena

Entrar a la transaccion F-48
para registrar KZ

Apartado “Datos Cabecera”
llenar los campos:
Fecha documento: Copiar
del archivo Bancos del afio
presente
Numero de sociedad
Periodo: No. de mes
Moneda
Referencia y Txt.cab.doc.se
toman de la columna
“Texto poliza” (imagen 23)

Apartado “Acreedor”
llenar los campos:
Cuenta
Indicador CME

Aqui se muestra la diferencia en su registro:

Click en el icono
"Montafiitas”

Apartado “Posicion 2”
llenar los campos:
Importe: Se toma de la
columna “A registrar”
(imagen 23)

Ind. imp.

Vence el: Colocar el dltimo
dia del mes
Asignacion y texto: “Texto
pdliza” (imagen 23)

La fecha debe ser la misma
en todos los apartados que
requieran este dato

Apartado “Banco” llenar
los campos:
Cuenta
Importe: Se toma el
archivo Bancos del
presente afio (imagen 23)

éHay IVA PRV
en el archivo de
bancos del
presente afio?
(imagen 23)

Registrar IVA a crédito

Click en “Otras posiciones”
o “Posicion de documento
siguiente” (imagen 28)

Llenar los campos:
CIvCT: 40 para sefialar que
se realiza un cargo
Cuenta (imagen 28)

Llenar los campos:
Importe: IVA ACRED
(imagen 23)
Determinar base imponible

Asignacion y texto: “Texto |
poliza” (imagen 23)
Ind. imp. : M1

Diagrama 8.
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En el caso de IVA Acreditable se realizard un doble registro; uno de cargo (40) y uno de abono (50).

Registrar IVA PRV

Click en “Otras posiciones”
o "Posicion de documento
siguiente” (imagen 27)

Llenar los campos:
CIvCT: 40 para sefialar que
se realiza un cargo
Cuenta

Llenar los campos (imagen
27):
Importe: $46
Determinar base imponible

Asignacion y texto: “Texto
pdliza” (imagen 23)
Ind. imp. : N1

Click en el icono
“Montafiitas”

Click en “Documento” -
“Simular” (imagen 29)

Llenar los campos (imagen
28):
Importe: IVA ACRED
(imagen 23)
Determinar base imponible

Asignacion y texto: “Texto
pdliza” (imagen 23)
Ind. imp. : M1

Llenar los campos:
CIVCT: 50 para sefialar que se
realiza un abono
Cuenta (imagen 28)

Click en “Otras posiciones” o
“Posicion de documento
siguiente” (imagen 28)




Contab. anticipo acreedor Aniadir Posicion de cta. mayor

ba &Y [ [0 & Otros datos Mod.Imput 7 Entrada rdpida  [L]Impuestos

Cuenta -I‘-M a crédito de importacion|

Sociedad

Posicidn 4 / Contab.Debe [ 40

Importe MxM

Base impon.

Ind.imp. [+ [ | Determinar base imponible
Asignacidn
Texto @ Txt.expl.

Registrar un 40 y posteriormente un 50
Posicion dg.documeAt’ para el caso de IVA Acreditable.
ChCT uenta Soc.nueva

Imagen 28.

Posterior a eso, el registro continuara de igual manera para cualquiera de los casos.
E:“'| Documento | Tratar Pasara  Detalles Opciones  Entorno  Sis
@ Otro documento Shift+F5
Traer doc. apartado Lospaaﬂ' jon de cta.
Shift+F9 |
_ ifEntrada répida  [i]n

Cu
50

bilidad de activos fios rtacion

Contabilizar Ctrl+5
P Grabar completamente Ctri+5hift+F6 [
I Registrar de forma preliminar Shift+F4
B Retener

I Finalizar Shift+F3 terminar base imponible

Imagen 29.
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Contab. anticipo acreedor Visualizar Resumen

& t&Moneda visualz. [i]Impuestos 59 Reinicializar

Fecha documento (04.11.2024 Clase [kz] Sociedad -
Fecha contab. 04.11.2024 Periodo 1] Moneda how |
M2 docurmnento INTERNO Ejercicio [2024]  Fe.conversién 04.11.2024
Referencia - N% multisoc. '
Txt.cab.doc. Div.interloc. [ ]
| Posiciones en mon.documento
CC Diwv. Cuenta MEN Irporte Imp—-IVE

00l
002
003
004
005

D [

50
258
40
40
a0

Verificar que exista partida doble y de 0
como resultado.

Otra posicion de documento

=

0.00

& 5 Posiciones

a5
Hl
M1
M1

cvcT | | cuenta

In.CME | | CMov

Imagen 30.
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REGISTRO DE SB

El procedimiento para registrar SB es:

Ingresar al programa SAP
£on su usuario y contrasefia

Entrar a la transaccion
FBO1 para registrar SB

do “Datos Cabecera”
llenar los campos (imagen
31):

Fecha documento: Copiar
del archivo Bancos del afio
presente
Clase
Numero de sociedad
Periodo: No. de mes
Moneda
Referencia y Txt.cab.doc.se
toman de la columna

“Texto poliza” (imagen 23)

En la “Primera posicion”
agregar un 40 y el numero
de cuenta para “Otros
impuestos” (imagen 31)

Click en “Otras posiciones”
o “Posicion de documento
siguiente” (imagen 32)

Registrar IVA PRV

¢{Hay IVA PRV
en el archivo de
bancos del
presente afio?
(imagen 23)

Posicion 1 llenar los
campos (imagen 32):
Importe: Se toma de la
columna “A registrar”
(imagen 23)
Centro de coste:
LOGISTICA
Asignacion y texto: “Texto
pdliza” (imagen 23)

Llenar los campaos:
CIvCT: 40 para sefialar que
se realiza un cargo
Cuenta (imagen 32)

Registrar IVA Pedimento

Agregar un 50 y el nimero
de cuenta del banco

Diagrama 9.
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Llenar los campos (imagen 27):
Importe: $46

Determinar base imponible
Asignacion y texto: “Texto pdliza” (imagen 23)
Ind. imp. : N1

Click en “Otras posiciones”
o “Posicion de documento
siguiente” (imagen 32)

Llenar los campos:
CIVCT: 40 para sefialar que
se realiza un cargo
Cuenta (imagen 32)

Llenar los campos (imagen 27):
Importe: VA PEDIMENTO (imagen 23)

Click en “Otras posiciones”
o "_PC"_-‘iCiC"” dE_ documento Determinar base imponible
siguiente” (imagen 32) Asignacion y texto: “Texto pdliza” (imagen 23)
Ind. imp. : N1

Llenar los campos (imagen 33):
Importe y fecha: Tomar del archivo de bancos

Click en “Documento” -
Asignacion y texto: “Texto poliza” (imagen 23)

“Simular” (imagen 29)




Imagenes de apoyo:

Contabilizar documento: Datos cabecera <—| Apartado “Datos cabecera”

Documento apartado  Mod.Imput 7 Entrada répida  [[]Contabil.g/modelo  #° Opciones tratamiento

echa documento,
Fecha contab.
M2 do

Fe.conversidn

N® multisoc.

Div.interloc.

/ Apartado “Primera posicion”

p—
h.CME ClMov

Prim

Imagen 31.
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Reg.Contab.cta.mayor: Anadir Posicion de cta. mayor

m a E-?; [[] & Otros datos Mod.Imput 7 Entrada rapida mlmpuestos

-
I_Cuenm de mayar Otros Impto Y Derechos
Sociedad
Posicign 1 / Contab.Debe / 40
Quporte D M
Ind.impuestos [os] [ Calc.impuestos

Centro de coste ) ' Orden

Elemento PEP | ' Objeto PA =3

Grafo ' [ | ' Obj.inmueble &
Pedido cliente |

Activo fiio ' [ ' & Mis

Cantidad '

Baja act.fijo 0

' @ Txt.expl.

Agregar siguiente posicion segiin
4—| indique el archivo de bancos

Posicidn de documento siguiente

oveT  [a0|cuenta | ‘In.cME | | CMov [ soc.nueva

Imagen 32.

Reg.Contab.cta.mayor: Anadir Posicion de cta. mayor

m a [-?) [[] & Otros datos Mod.Imput T Entrada rapida mlmpuestos

Cuenta de mavor | -
socedac [—

Cuenta de banco.
Paosicion 3 / Contab.Haber / 50
Cpore D [y

= o
c|5.11.2l:|2-4_I

|82  Txt.expl.

Posicidn de documento siguiente

ChCT [ ] Cuenta | | In.CME (] ClMow Soc.nueva

Imagen 33.
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Al igual que en el registro de KZ, los SB también pueden tener un IVA Acreditable, por lo que el procedimiento sera:

Ingresar al programa SAP
con su usuario y contrasefia

Entrar a la transaccion
FBO1 para registrar 5B

Apartado “Datos Cabecera”
llenar los campos (imagen
31):

Fecha documento: Copiar
del archivo Bancos del afio
presente
Clase
Numero de sociedad
Periodo: No. de mes
Moneda
Referencia y Txt.cab.doc.se
toman de la columna
“Texto poliza” (imagen 23)

En la “Primera posicidon”
agregar un 40 y el nimero
de cuenta para “Otros
impuestos” (imagen 31)

Click en “Otras posicionas”
0 “Posicidn de documento
siguiente” (imagen 32)

Registrar IVA PRV

éHay IVA PRV
en el archive de
bancos del
presente afio?
(imagen 23)

Posicion 1 llenar los
campos (imagen 32):
Importe: Se toma de la
columna “A registrar”
(imagen 23)
Centro de coste:
LOGISTICA
Asignacion y texto: “Texto
paliza” {imagen 23)

Llenar los campos:
CIvVCT: 40 para sefialar que
se realiza un cargo
Cuenta (imagen 32)

Registrar IVA Acreditable

Diagrama 10.
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Llenar los campos {imagen 27):
Importe: $46

Determinar base imponible
ion y texto: “Texto poliza” (imagen 23)
Ind. imp. : N1

Realizar el doble registro
de IVA Acreditable tal
como se sefala en el

Diagrama 2

Click en “Otras posiciones”
0 “Posicion de documento
siguiente” (imagen 32)

Agregar un 50 y el nimero
de cuenta del banco

Llenar los campos (imagen 33):
Importe y fecha: Tomar del archivo de bancos
Asignacion y texto: “Texto podliza” (imagen 23}

Click en “Documento” -
“Simular” (imagen 29}



En los registros de KZ y SB se pueden encontrar casos que no contengan: IVA PRV, IVA
Pedimento o IVA Acreditable, en cuyos casos se debera hacer la omision de esos registros
y realizar solo aquellos que se sefialan el archivo de bancos y continuar con el
procedimiento tal como se sefala en los diagramas.
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CONCLUSION

Después de la observacion y participacion en el departamento de finanzas,
especificamente en el area de cuentas de pagar se pudo desarrollar el presente manual en
el que se detallaron los procedimientos necesarios para realizar las principales actividades
tales como la contabilizacion de facturas y el registro de pago electrénico de comercio
exterior.

El aprendizaje de toda actividad siempre conllevara tiempo y dedicacion por lo que es
recomendable enriquecer el contenido del manual con la ayuda del personal con
experiencia para asi evitar en mayor medida los errores y acelerar el proceso.

Se espera que este proyecto pueda facilitar el aprendizaje de los nuevos miembros y que
resuelva las dudas que puedan presentarse.

La realizacion del mismo me ayudo a comprender un poco méas todo lo que conlleva el
proceso de cuentas por pagar y el impacto que tiene en la organizacion al asegurar liquidar
de manera eficiente sus deudas con terceros.

COMPETENCIAS DESARROLLADAS

e Comprension de las cuentas por pagar: Entender como funciona esta area y su
importancia e impacto en la empresa.

e Trabajo en equipo: El departamento de finanzas deber trabajar en conjunto para
lograr sus objetivos, y no solo ellos, si no que todos los departamentos deben
coordinarse para cumplir con la mision de la organizacion.

e Trabajo con ética e integridad: Manejar con discrecion y cuidado la informacion
financiera.

e Resolucion de problemas: Buscar siempre la causa de la problematica y todas sus
posibles soluciones.
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