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RESUMEN

El proyecto “Documentacién de procesos financieros y operativos implementados en
la empresa ILS Company” consiste en la redaccidon de como se llevan a cabo los
procesos que se administran en el sistema ERP Business Central.

La empresa ATX y especificamente el area de Business Central llevan a cabo la
implementacién del sistema en distintas empresas, sin embargo, cada una maneja de
forma diferente sus procesos y usa Business Central segun sus intereses y sobre todo
segun a lo que esta se dedique. El objetivo principal de la documentacién de los
procesos de cada empresa es tener la informacion de la implementacién a la manoy
documentada que nos ayudara para futuras dudas y aclaraciones y beneficia
directamente al cliente (ILS Company) asi como a la empresa de manera interna.

Los procesos documentados son de los procesos de Compras, Ventas, Contabilidad y
Tesoreria; estos procesos son explicados mediante sesiones de capacitacién por parte
de los consultores de ATX a los empleados responsables de cada area de la empresa
cliente o bien las personas que la empresa asigne y considere indicadas para aprender
a manejar el sistema. Al tener los documentos correspondientes, se espera que sirvan
como guia para consultar dudas de manera interna en ATX sobre los procesos que se
implementanya que no todas las empresas son iguales y de manera externa que sirvan
como manual para consultar dudas de como se llevan a cabo correctamente cada uno
de los procedimientos; ademas en ambos casos, tanto para ATX como para ILS
Company serviran para capacitar a los nuevos empleados.
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INTRODUCCION

La implementacién de un sistema ERP es un proyecto complejo que involucra a toda
la organizacion, esta implementacion puede tener una duracion de varios meses, y es
importante que se realice correctamente para garantizar que se cumplan las
expectativas del usuario, los requisitos empresariales y el presupuesto del proyecto.

Como parte de la implementacién de un sistema ERP se elaboran manuales o
documentos de cada proceso los cuales son una herramienta importante para
garantizar la eficiencia en la ejecucion de las actividades ya que permite asegurar que
se sigan los mismos procedimientos explicados en la etapa de capacitacion.

La documentacion de procesos sirve como una guia para las personas que utilizan los
sistemas empresariales, de igual manera sirven como guia de capacitacién para las
nuevas personas que ingresan a la empresa.

En este proyecto, el enfoque es la documentacién de los procesos de la
implementacién del sistema Business Central en la empresa ILS Company. La
empresa ATX implementa cada vez mas sistemas en diferentes empresas y cada
empresa es distintay la actividad a la que se dedican también es diferente, por lo tanto,
aungue el sistema es el mismo hay variaciones en los procesos de cada empresa.

ATX ofrece sesiones de capacitacion de las diferentes operaciones que manejan los
clientes en sus organizaciones, posteriormente, el equipo elabora la documentacion
de como llevar a cabo cada uno de los procesos vistos en la capacitaciony se les hace
llegar a cada uno de los clientes para que puedan consultarlo en caso de tener dudas
sobre el uso del sistema.

El presente proyecto se llama “Documentacion de procesos financieros y operativos
implementados enlaempresalLS Company”y en este informe se encuentraredactado
el resultado de la documentacién que se llevd a cabo para la empresa (cliente)
mencionada. Los procesos documentados para ILS Company son:

e Ventas: El documento contiene el procedimiento para dar de alta clientes y
crear facturas/pedido de venta principalmente.

e Compras: Eldocumento contiene el procedimiento para dar alta proveedoresy
crear pedidos de compra principalmente.

e Contabilidad: El documento contiene el procedimiento para la generacion de
periodos contables, gestién de divisas, gestion de cuentas contables, entre
otros temas.

ATXZ
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o Tesoreria: En el documento se explica principalmente el proceso para llevar a
cabo los temas de cuentas por cobrary cuentas por pagar.

Cadauno delosdocumentos contiene los pasos de las diferentes accionesy con datos
acerca de las actividades que ILS Company realiza normalmente por lo que es mas
facil comprender los procesos explicados.
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DESCRIPCION DE LA EMPRESA

ATX se encuentra ubicada en el estado de Tlaxcala, es una empresa consultora
especializada en la implementacion de soluciones Microsoft Dynamics ERP, CRM y
Business Intelligence.

En 1994 inicio operaciones, fue el primer Partner en implementar Microsoft Dynamics
NAV en México.

En el afio 2000 ya contaban con 60 proyectos implementados de software ERP en
México, Espafiay Centroamérica.

Para el aino 2006 ATX incursiona en los proyectos de CRM integrando otra tecnologia de
Microsoft para sus clientes y se integra como Microsoft Gold Partner.

En el ano 2010 inicio operaciones la oficina de Puebla y ademas logro méas de 100
proyectos de implementacion en las tecnologias Microsoft Dynamics.

En 2017 ATX anade las soluciones Microsoft Cloud a la linea de productos,
consolidandose como un socio de tecnologias integral y uno de los principales
Partners de Microsoft en México con presencia en todo Latinoamérica. Ademas, se
aperturaron las oficinas en Querétaro.

En el ano 2018 se hizo la apertura de la oficina de Chile para atender demandas en

Director
General de ATX

Latinoaméricay CDMX.

ORGANIGRAMA

GERENTES DIRECTORES
| Gerente B Directorde
Administrativo Proyectos
Ger?nte X
oficinas —
) ventas
Querétaro

Director de
s transformacion
digital

Gerente de

Marketing
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MISION

ATX es una empresa especializada en la implantacion de software de gestion
empresarial; lo hacemos a través de las mejores, y modernas herramientas
tecnologicas, los mejores consultores especialistas de negocios. Buscamos la
completa satisfaccion de nuestros clientes, colaboradores y asociados actuando de
manera profesional, responsable, honestay comprometida con el medio ambiente.

VISION

Empoderar con excelencia. Atender a nuestros clientes existentes con excelencia
asegurando su fidelidad; sorprender y exceder, con tecnologia y conocimientos, las
expectativas de nuestros prospectos generando asi una alta tasa de nuevos clientes,
asimismo ejecutar proyectos con alto compromiso y responsabilidad tanto en lavisién
del cliente como de la empresa. Los 3 puntos anteriores asegurandonos de adoptar,
incluiry dominar la tecnologia de punta disponible. Ademas, todo ello en un marco de
actuacion incluyente y sostenible.

VALORES

e Profesionalismo: Entiendo perfectamente las necesidades de mis clientes
(internos o externos) y doy soluciones que la satisfacen y exceden sus
expectativas.

e Honestidad: Hablo, actio y me comporté basado en principios éticos y
morales.

e Lealtad: Estoy orgulloso de mi empresay lo demuestro.

e Solidaridad: Apoyo a mis companeros, muestro siempre una actitud positiva,
optimistay de compromiso.

e Cooperacion: Doy consejo de acuerdo con mi experiencia y también lo recibo
con gusto y apertura.

o Eficacia: Me establezco metas tomando las mejores decisiones, escogiendo
los mejores escenarios.

e Eficacia: Elijo los métodos mejores para llegar a mis metas.

0% tolerancia a la corrupcion en cualquiera de nuestros procesos.
SERVICIOS QUE OFRECE

ATX es una empresa que ofrece los siguientes servicios: Consultoria, desarrollo,
integracion, soporte y licenciamiento.

ATXZ
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AREA BUSINESS CENTRAL

Dynamics 365 Business Central es una solucidn de gestion empresarial ERP en la nube
para pymes integral que ayuda a conectar las finanzas, las ventas, el servicio y las
operaciones para optimizar los procesos empresariales, la toma de decisiones
inteligentes y mejorar la interaccion con los clientes.

Funcionalidades de BC
e Elija el cloud o el entorno local

Acabe con los silos de su organizacion utilizando una solucion ERP en la nube para
pymes integral que puede ejecutarse alla donde lo necesite y que le ofrece la misma
experiencia de usuario en todos los modos de implementacion.

e Fomente la optimizacidn continua de los procesos

Mejore los resultados y la productividad con sugerencias del sistema en tiempo real
basadas en los datos histéricos que guien a los empleados a través de los flujos de
trabajo.

e Conecte sus datos con Microsoft 365

Vincule los datos de la empresa con herramientas de productividad como Microsoft
Outlook y Excel, para mejorar la experiencia de los clientes y los empleados en todo el
proceso de negocio, desde la oferta hasta el pago.

¢ Tome decisiones financieras mas rentables

Conecte los informes, los graficos y los datos de Power Bl entre los equipos de
contabilidad, ventas, compras € inventario para extraer conocimientos mas precisosy
tomar decisiones financieras con confianza.

e Cumpla los resultados prometidos a los clientes

Realice un seguimiento de los acuerdos del cliente para acceder rapidamente a
detalles sobre precios, los descuentos, las fechas de entrega, la disponibilidad de los
productos y el estado de la gestidon de pedidos.

¢ Innove con soluciones de ventas disenadas para evolucionar

Impulse la transformacién digital con soluciones de ventas adaptables y escalables
faciles de personalizar, ampliar y conectar con otros servicios y aplicaciones que ya
utiliza. Dé el siguiente paso con Business Central, ERP en la nube para pymes

ATXZ
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PROBLEMAS A RESOLVER

La documentacién de procesos de la implementaciéon de Business Central en la
empresa ILS Company ayudara a resolver diversos problemas y se obtendran
beneficios tanto para los usuarios internos como externos.

Los principales problemas para resolver son los siguientes:

e Cuando nuevas personas entren a la empresa ILS Company y entre sus
funciones tenga que hacer uso del sistema Business Central tendra que
conocer el funcionamiento del sistema.

e En el caso de ATX también entran nuevas personas al equipo de Business
Central y se necesita tener una guia de capacitacién para que las personas
nuevas conozcan los procesos del sistema en general y de cada una de las
empresas.

e Enmuchasocasiones surgen dudas sobre como realizar ciertas actividadesy lo
ideal es tener a la mano un documento para consultar los procedimientos y
como se realizan correctamente.

e Enalgunas ocasiones se cometen errores al registrar informacion en el sistema
y se tienen datos erréneos que pueden afectar otros registros y mostrar
resultados incorrectos y muchas veces ocurre por no hacer el procedimiento
correctamente.

10
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OBJETIVOS

Objetivo general

Registrar detalladamente los procesos de Business Central en las areas de ILS
Company para tener una guia de las decisiones y procedimientos que se realizan
especificamente en dicha empresa y posteriormente se puedan consultar para los
intereses convenientes.

Objetivos especificos

e Conocer los procesos de ILS que se llevaran en Business Central.

e Documentar cada proceso de ILSy como lo llevan a cabo en el sistema.

e Teneruna guia de la implementacion del sistema para consultar dudas.

e Reducir los errores en los procesos al usar Business Central.

e Ofrecer un documento que sirva como guia de capacitacidon para usuarios
nuevos tanto del equipo interno de ATX como del equipo externo de la
empresa ILS Company.

JUSTIFICACION

A medida que una empresa crece, también lo hace su complejidad. Hay mas pasos,
mas personasy mas cosas implicadas que no siempre se organizan de la manera mas
eficiente.

ATX es una empresa que crece constantemente y cada vez tiene mas y mas proyectos
implementados en distintas empresas que desean automatizar sus procesos
mediante un ERP como lo es Business Central, sin embargo, el implementar un ERP
consiste en darle soporte constantemente y brindar la ayuda que el cliente requieray
eso incrementa la complejidad de los procesos pues cada empresa cuenta con
procesosy actividades distintas.

Por lo tanto, la realizacion del proyecto “Documentacidon de procesos financieros y
operativos implementados en la empresa ILS Company” sera de gran ayuda para tener
en un documento de los procesos implementados especificamente en ILS Company y
de esta manera poder consultarlos en cualquier momento aun cuando lleguen nuevas
personas o se encuentre ausente el lider del proyecto y tenga que apoyar otra persona.

ILS Company es una empresa que es un cliente nuevo para ATX, es por ello que se
llevara a cabo la documentacion sobre esta empresa ya que apenas estd comenzando
el proceso de adopcion del sistema.

11
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MARCO TEORICO

Descripcion de un sistema ERP

Un sistema de ERP consiste en soluciones de mdédulos o aplicaciones de negocio
integradas que comparten una base de datos en comun que las conectay les permite
hablar entre si. Cada mddulo de ERP generalmente se enfoca en un area del negocio,
pero todos trabajan juntos usando los mismos datos para cubrir las necesidades de la
empresa. (SAP, 2023)

Importancia y ventajas de un ERP

Implementar un ERP se estd haciendo cada vez mas popular, no solo dentro de las
grandes empresas, sino también entre las pymes.

Las ventajas de un ERP son numerosas: a partir de la perfecta integracién de los
distintos departamentos de la organizacion, se logra la automatizacion de tareas y dar
respuesta a necesidades puntuales, a medida que esta va creciendo. (Appvizer, 2025)

Acerca de Business Central

Microsoft Dynamics 365 Business Centrales una solucién de administracion
empresarial disefiada para pequefias y medianas empresas. Este sistema ERP
(Enterprise Resource Planning) integra diversas areas funcionales como finanzas,
ventas, servicio al cliente y operaciones, permitiendo una gestion mas eficiente y
centralizada.

Caracteristicas Principales de Business Central

e Integracion Completa: Conecta las finanzas, ventas, servicios y operaciones en
una sola plataforma.

e Escalabilidad y Flexibilidad: Se adapta al crecimiento de la empresa y permite
afadir funcionalidades segun las necesidades.

e Operatividad en la Nube: Ofrece una experiencia 6ptima basada en la nube,
accesible desde cualquier lugary en cualquier momento.

e Automatizacién y Eficiencia: Automatiza procesos y tareas repetitivas,
mejorando la eficiencia operativa.

e Seguridad y Cumplimiento: Proporciona medidas robustas de seguridad y
cumplimiento normativo. (Microsoft, 2025)

12
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La documentacion de procesos

Una documentacion de proceso resume los pasos necesarios para completar una
tarea o proceso. Es una documentacion interna y continua del proceso mientras se
lleva a cabo; en la documentacion es mas importante el "cdmo" de la implementacion
que el "cuanto" del impacto del proceso. Un negocio es esencialmente un grupo de
procesos interrelacionados, y si estos procesos no estan documentados por escrito,
puede haber inconvenientes. Las empresas tienen procesos repetibles que son clave
para que sus operaciones sean exitosas, por lo que la documentacidon de procesos
sirve como una guia fundamental de referencia para los empleados y directores.
(Lucidchart, 2025)

Procesos contables

Los procesos contables son una serie de pasos que permiten identificar, registrar,
organizary presentar las diferentes operaciones contables y financieras que tiene una
empresa. Si el proceso contable se da de forma adecuada, se pueden tomar
decisiones oportunas sobre el negocio. (SM Contadores, 2023)

Areas funcionales de una empresa que se integran en un ERP

Un ERP (Enterprise Resource Planning) es un sistema de gestion empresarial que
integra diversas areas funcionales de una organizacién en una Unica plataforma. Las
principales areas administradas por un ERP incluyen:

e Finanzas y Contabilidad: Gestion de cuentas por pagar y cobrar, contabilidad
general, presupuestos y reportes financieros.

e Recursos Humanos: Administracién de néminas, seguimiento de tiempo y
asistencia, gestion de beneficios y reclutamiento.

e Gestion de la Cadena de Suministro: Control de inventarios, compras, logistica
y distribucién.

e \entas y Marketing: Gestion de pedidos, facturacion, analisis de ventas y
campafas de marketing.

e Produccion: Planificacién y control de la produccién, gestion de calidad y
mantenimiento de equipos. (MproERP, 2023)

Importancia de la facturacién

Lafacturacion es el proceso de emitiry registrar documentos que acreditan la venta de
bienes o la prestacion de servicios a los clientes. Estos documentos, conocidos como
facturas, detallan la transaccion comercial, incluyendo informacion como la
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descripcidon de los productos o servicios, las cantidades, el precio acordado y los
impuestos aplicables.

Las facturas cuentan con un elemento opcional llamado "Addenda", que permite
integrar informacion de tipo no fiscal o mercantil, en caso de requerirse. Esta
“addenda” debe incorporarse una vez que la factura haya sido validada por el SAT o
el Proveedor de Certificacién Autorizado (PAC) y se le hubiera asignado el folio. (SAT,
2025)

Impuestos de México

Los impuestos son una contribuciéon (pago) en dinero o en especie, de caracter
obligatorio, con la que cooperamos para fortalecer la economia del pais. Los
impuestos, en todos los sistemas econdmicos de los paises, sirven para proveer de
recursos al gobierno y éste pueda alcanzar los objetivos propuestos en su planeacion.
(SAT, 2025)

Tipos de cambio de divisas extranjeras

Los tipos de cambio de divisas son las tasas a las que una moneda se puede convertir
en otra. Estos tipos de cambio fluctiian constantemente debido a factores como la
oferta y la demanda de cada moneda, las politicas de los bancos centrales, y las
condiciones econdémicas globales.

Timbrar facturas en el Servicio de Administracion Tributaria (SAT)

Timbrar una factura es el proceso mediante el cual se le asigna un sello digital a un
documento fiscal electréonico para certificar su validez ante la autoridad fiscal. Este
sello digital, también conocido como CFDI (Comprobante Fiscal Digital por Internet),
garantiza la autenticidad y legalidad de la factura. El proceso de timbrado se realiza a
través de un Proveedor Autorizado de Certificacion (PAC), quien valida y certifica la
factura antes de que sea enviada al receptor. (Expide tu factura, 2023)

Proveedor Autorizado de Certificacion (PAC)

Un Proveedor Autorizado de Certificacion (PAC) es la persona moral que cuenta con la
autorizacion del Servicio de Administracion Tributaria para generary procesar fuera del
domicilio fiscal de quien lo contrate, los comprobantes para efectos fiscales por
medios electrénicos y de manera 100% digital.

Una de las actividades que realizan son las validaciones que consisten en revisar la
integracion del archivo XML, asegurandose que se observa con el estandar tecnolégico
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vigente definido por el SAT, asi mismo tiene como obligacién, enviar a la autoridad la
copia de los CFDI que validen de sus clientes.

Unavez que el PAC realiza todas las validaciones, timbra o certifica el archivo y asi este
se convierte en una Factura Digital. (SAT, 2025)

Las compras y su funcionalidad en un sistema ERP

En un sistema ERP (Enterprise Resource Planning), el médulo de compras es crucial
para gestionary optimizar el proceso de adquisicion de bienes y servicios. Descripcion
general de cdmo funciona este modulo y sus beneficios:

e Gestion de Ordenes de Compra: Permite crear, aprobar y gestionar érdenes de
compra de manera eficiente.

e Control de Inventarios: Facilita el seguimiento de inventarios, asegurando que
los niveles de stock sean dptimos.

e Relaciones con Proveedores: Centraliza la informacién de proveedores,
incluyendo contratos, politicas de precios y condiciones de pago.

e Automatizaciéon de Procesos: Automatiza tareas repetitivas como la generacion
de 6rdenes de compray la recepcion de mercancias.

e Andlisis y Reportes: Proporciona herramientas para analizar el rendimiento de
las compras y generar reportes detallados. (Espacio ERP, 2023)

Las ventas y su funcionalidad en un sistema ERP

En un sistema ERP (Enterprise Resource Planning), el médulo de ventas es
fundamental para gestionary optimizar todo el proceso de ventas, desde la generacion
de leads hasta la entrega del producto o servicio. Descripcion general de cémo
funciona este moédulo y sus beneficios:

e Gestion de Clientes (CRM): Permite el seguimiento de clientes potenciales, la
gestion de contactos y el historial de interacciones para mejorar las relaciones
con los clientes.

o Gestion de Pedidos: Facilita la creacién, seguimiento y gestion de pedidos
desde la solicitud hasta la entrega.

e Automatizacion de Ventas: Automatiza tareas repetitivas como la generacién de
cotizaciones, facturas y la actualizacién de inventarios.

e Anaélisis de Ventas: Proporciona herramientas para analizar el rendimiento de
ventas, identificar tendencias y tomar decisiones estratégicas basadas en
datos.
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e Integracion con Otros Moédulos: Se integra con otros médulos del ERP, como
finanzas, inventarios y logistica, para asegurar una operacion fluida y
coordinada. (SAP, 2023)

La contabilidad en los sistemas ERP

En un sistema ERP (Enterprise Resource Planning), el médulo de contabilidad es
esencial para gestionar y optimizar las operaciones financieras de una empresa. Este
maddulo integra diversas funciones contables en una Unica plataforma, lo que facilita
la administracion eficiente de los recursos financieros.

e Contabilidad General: Registro y gestion de transacciones contables,
mantenimiento de libros mayores y generacion de informes financieros.

e Cuentas por Pagar y por Cobrar: Seguimiento de deudas y pagos pendientes,
gestion de facturas y transacciones relacionadas con clientes y proveedores.

e Gestidon de Activos Fijos: Registro y seguimiento de activos fijos, facilitando la
gestion de depreciacién y mantenimiento.

e Presupuesto y Planificacién Financiera: Creacién, seguimiento y gestion de
presupuestos, proporcionando herramientas para planificar y controlar los
recursos financieros.

e Conciliaciéon Bancaria: Conciliacion de los registros internos con las
transacciones bancarias, garantizando la precisiéon y coherencia de los datos.

e Generacion de Informes Financieros: Capacidades para crear informes
financieros detallados, como estados de resultados, balances generales y
flujos de efectivo.

e Cumplimiento Normativo: Ayuda a cumplir con las regulaciones contables y
fiscales vigentes, asegurando que la empresa cumpla con las normativas y
estandares establecidos. (Holded, 2024)

Funcionalidad de la tesoreria en un sistema ERP

En un sistema ERP (Enterprise Resource Planning), el moédulo de tesoreria es
fundamental para gestionar y optimizar el flujo de efectivo y las operaciones
financieras de una empresa. Este modulo permite una administracion eficiente de la
liguidez, la gestidn de riesgos financieros y la planificacién del capital.

e Gestion del Flujo de Caja (Cash Flow): Permite realizar un seguimiento preciso
del flujo de caja entrante y saliente, ayudando a prever la liquidez de la empresa
y asegurar que siempre haya suficiente efectivo disponible para cumplir con los
compromisos financieros.
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e Conciliaciones Bancarias Automaticas: Los ERPs permiten realizar
conciliaciones bancarias de manera automatica, comparando los movimientos
registrados en las cuentas bancarias con los registros internos de la empresa,
identificando y resolviendo cualquier discrepancia de manera rapiday eficiente.

e Gestion de Pagos y Cobranzas: Automatiza la programacion de pagos a
proveedores, asegurando que se realicen dentro de los plazos acordados y
minimizando el riesgo de incurrir en intereses o multas por retrasos. También
facilita la gestion de las cobranzas a clientes, optimizando el flujo de efectivo.

e Control de Deudas e Inversiones: Permite supervisar y gestionar las
obligaciones financieras de laempresa, como préstamosy créditos, ademas de
controlar las inversiones para maximizar el rendimiento del capital.

e Previsién de Tesoreria: Con herramientas de analisis y simulacién, los ERPs
permiten prever las necesidades futuras de tesoreria en base a datos histéricos
y tendencias, lo que facilita la toma de decisiones estratégicas sobre
financiamiento e inversiones. (Datisa ERP, 2023)

Cuentas por cobrar

Las cuentas por cobrar representan el dinero que los clientes deben a una empresa por
bienes o servicios que han sido entregados, pero aln no pagados. Este proceso es
crucial para mantener un flujo de efectivo saludable y garantizar la liquidez de la
empresa. (Brilo ERP)

Cuentas por pagar

Las cuentas por pagar representan las deudas que una empresa tiene con sus
proveedores por bienes o servicios recibidos, pero aun no pagados. Este proceso es
crucial para mantener buenas relaciones con los proveedores y asegurar la liquidez de
la empresa. (Espacio ERP, 2023)

Las cuentas bancarias

En un sistema ERP (Enterprise Resource Planning), el médulo de cuentas bancarias es
esencial para gestionar y optimizar las operaciones financieras relacionadas con las
cuentas bancarias de una empresa. Este médulo permite una administracion eficiente
de las transacciones bancarias, la conciliacién de cuentas y la gestion de la liquidez.
(Espacio ERP, 2023)

Las cuentas contables

Las cuentas contables son registros utilizados para clasificar y resumir las
transacciones financieras de una empresa. Cada cuenta contable representa un tipo

17

ATXZ

Business  Solutions



TECNOLOGICO 4%“[: 3
NACIONAL DE MEXICO AW U =

Instituto Tecnolégico de Apizaco

especifico de activo, pasivo, patrimonio, ingreso o gasto. En un sistema ERP (Enterprise
Resource Planning), las cuentas contables son fundamentales para mantener la
precisiony la eficiencia en el registro contable. (Conecta Pyme, 2023)

Los asientos de regularizacién

Los asientos de regularizacion son operaciones contables que se realizan al finalde un
periodo contable para ajustar y corregir los registros contables. Su objetivo es
determinar si la empresa obtuvo beneficios o pérdidas al final del afio.

El asiento de regularizacidn se utiliza para ajustar las cuentas y reflejar con precisién
la realidad financiera de la empresa. Este proceso es fundamental para asegurar la
exactitud de los estados financieros. (Aguirre, 2024)

Los informes financieros

Los informes financieros son documentos que reflejan la situacion econémica y
financiera de una empresa en un periodo determinado. Estos informes son esenciales
para la toma de decisiones por parte de la administracién, accionistas, acreedores y
otros interesados. (Aguirre, 2024)

La contabilidad electrdnica

La contabilidad electrdnica se refiere a la obligacion de llevar los registros y asientos
contables a través de medios electréonicos y enviar la informacién contable de forma
mensual através de la pagina de Internet del Servicio de Administracion Tributaria (SAT)
en México. Este proceso incluye la preparacion del catalogo de cuentas, la balanza de
comprobacién y, en caso de ser requerido, la entrega de informacion de pdlizas y
auxiliares. (SAT, 2018)

Notas de crédito

Las notas de crédito son documentos contables que se utilizan para anular o corregir
facturas emitidas previamente. Estas notas pueden reflejar devoluciones de
productos, descuentos aplicados después de la emision de la factura original, o
correcciones de errores en la facturacion.

Una nota de crédito es un Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) de tipo "E"
que se utiliza para anular una transaccion de compra-venta o descontar un importe de
una factura electrénica2. Este documento es esencial para documentar devoluciones,
descuentos y bonificaciones, y para corregir errores en facturas emitidas previamente.
(SAT, 2024)
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Los proveedores en una empresa

Los proveedores son entidades o individuos que suministran bienes, servicios o
recursos a una empresa, permitiendo que esta funcione y ofrezca sus productos o
servicios al mercado. La gestion adecuada de los proveedores es crucial para asegurar
la calidad, eficiencia y sostenibilidad de las operaciones empresariales. (Contabilidad
y finanzas, 2024)

Los clientes en una empresa

Los clientes son fundamentales para cualquier empresa, ya que son quienes
adquieren los bienes o servicios que esta ofrece. La relacién con los clientes y su
satisfaccion son cruciales para el éxito y la continuidad de la empresa. (Educacion
Activa, 2024)

Acerca de activos fijos

Los activos fijos son bienes tangibles que una empresa posee y utiliza en sus
operaciones diarias para generar ingresos. Estos activos tienen una vida util
prolongada y no estan destinados a la venta en el curso normal del negocio.
(Contabilidad y finanzas, 2024)

Las retenciones de IVA

Las retenciones de IVA son montos que las empresas o personas deben retener al
pagar ciertos servicios o bienes, y luego entregarlos directamente al Servicio de
Administracion Tributaria (SAT) en México. Este proceso asegura que el IVA
correspondiente se reciba en tiempo y forma, facilitando el cumplimiento fiscal de
todos los contribuyentes.

Las retenciones de IVA son obligaciones fiscales en las que ciertas personas fisicas y
morales deben retener una porcion del IVA cuando realizan pagos por conceptos
especificos como servicios profesionales, arrendamiento, u operaciones con
contribuyentes que no estan inscritos en el Registro Federal de Contribuyentes (RFC).
(Grupo altea, 2024)

Impuesto al Valor Agregado

ElImpuesto al Valor Agregado (IVA) es un impuesto indirecto que se aplica al consumo
de bienes y servicios. En México, la tasa general del IVA es del 16%. Este impuesto es
recaudado por los vendedores en cada transaccién comercial y luego es entregado al
fisco. (SAT, 2024)
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Régimen fiscal

El régimen fiscal es el conjunto de normas y leyes que determinan los derechos y
obligaciones fiscales de los contribuyentes seglin su actividad econdmica y nivel de
ingresos. En México, existen varios regimenes fiscales tanto para personas fisicas
como para personas morales.

Tipos de régimen fiscal

e Régimen de Incorporacién Fiscal (RIF): Para pequefos contribuyentes que
realizan actividades empresariales, venden bienes o prestan servicios sin titulo
profesional.

e Régimen General de Ley de Personas Morales: Para la mayoria de las empresas
que no tienen fines lucrativos.

e Régimen de Sueldos y Salarios: Para trabajadores que reciben ingresos por su
trabajo subordinado.

e Régimen de Actividades Empresariales y Profesionales: Para personas fisicas
que prestan servicios profesionales con titulo. (SAT, 2025)

Importancia del régimen fiscal

e Cumplimiento fiscal: Ayuda a los contribuyentes a cumplir con sus
obligaciones fiscales de manera adecuada.

e Optimizacion de recursos: Permite a las empresas y personas fisicas planificar
y optimizar sus recursos financieros.

e Transparencia: Facilita la transparencia y el control fiscal por parte de las
autoridades. (UNAM, 2025)
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DESARROLLO (ACTIVIDADES)

Para llevar a cabo la documentacion de procesos financieros y operativos
implementados en la empresa ILS Company se realizaron las siguientes actividades:

1. Capacitacion inicial para conocer Business Central

Durante la primer semana en ATX conoci Business Central, este es un sistema ERP para
pequefas y medianas empresas.

Mediante un enlace accedi a una pagina que muestra una pagina tipo curso inicial para
conocer BC de manera general, asi supe los mddulos que se usaban en el sistema 'y
con la licencia que nos proporciona ATX pude ingresar a un ambiente del sistema para
realizar practicas.

2. Sesiones para dar a conocer el sistema a la empresa ILS Company

Después de que las empresas deciden implementar Business Central se programa una
sesion en donde se explica el funcionamiento del sistema de manera muy general. En
esta primera sesién se dan a conocer los principales médulos que toda empresa utiliza
sin profundizar en cémo se usa cada uno de los mdédulos.

Esta actividad es corta, la sesidon dura de 2 a 3 horas y es liderada por un consultor de
ATX con experiencia. La actividad fue parte de mi proceso de capacitacién inicial.

3. Adopcion del sistema por areas

La adopcion del sistema por areas depende del giro de la empresa, para empresas que
necesitan un almacén se agendan sesiones para explicar a los usuarios del cliente
como registrar la informacion correspondiente en Business Central. En el caso de ILS
Company solo se agendaron sesiones de adopcion de los médulos de compras,
ventas, contabilidad y tesoreria. Cabe mencionar que estos médulos son béasicosy a
todas las empresas se les explican estos modulos.

Al igual que la primer sesidn, estas sesiones son lideradas por consultores expertos
tanto en el sistema como en las areas correspondientes. Ademas, cada uno de los
temas vistos se explican lo méas apegado a la realidad y conforme a la actividad del
cliente.

3.1 Documentacion de Compras

Para llevar a cabo la documentacién del area de compras, yo como parte del equipo de
ATX asisti a la reunidn virtual con el fin de escuchar y observar como se lleva a cabo el
registro de sus compras de ILS Company en Business Central.
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En el drea de compras, los puntos principales que se revisarony documentaron son los
siguientes puntos: alta de proveedores, alta de productos, creacidon y registro de
pedidos compra y los temas de configuracidon relacionados a cada uno de estos
puntos.

3.2 Documentacion de Ventas

En el caso de la documentacion del area de ventas, de la misma manera que en
compras, yo siendo parte del equipo de ATX asisti a la reunidn virtual con el fin de
escuchary observar como se lleva a cabo el registro de sus ventas de ILS Company en
Business Central.

Para el area de ventas, los puntos principales que se trataron y redactaron son los
siguientes puntos: alta de clientes, creacion y registro de pedidos o facturas venta,
notas de crédito y los temas de configuracion relacionados a cada uno de estos
puntos.

3.3 Documentacion de Contabilidad

Para la contabilidad también estuve presente en la sesién virtual de ATX con ILS
Company con la funcién de observar cada uno de los pasos y actividades que se llevan
a cabo en esta seccion.

Lo puntos principales que se redactaron en este documento fueron: las
configuraciones de contabilidad en Business Central, alta de cuentas contables y
grupos de registro, gestion de divisas, diarios generales y consulta de los diferentes
informes contables.

3.4 Documentacion de Tesoreria

En el caso de la sesién de tesoreria también estuve presente y observe con atencién la
sesion, posteriormente, redacte los procedimientos correspondientes.

Los principales puntos que se trabajan en este documento son los relacionados a
cuentas por cobrary cuentas por pagar.

Dentro de las cuentas por pagar vemos lo relacionado a los pagos que hacemos a los
proveedores lo cual incluye: alta de cuentas bancarias de proveedor, liquidaciones y
reversion de movimientos.

En las cuentas por pagar vemos lo correspondiente a los cobros que hacemos a los
clientes que incluyen los siguientes temas: alta de cuentas bancarias de clientes,
registro de cobros, reembolsos y reversion de pagos, asi como la consulta de los
distintos informes que nos sirven en este moédulo.
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Para cada una de las documentaciones ademas de las horas de la sesion que duran
aproximadamente 4 horas, me llevo aproximadamente una semana hacer cadauno de
los documentos.

Es importante mencionar que parte del proceso fue experimentar con el sistema ya
que para documentar y obtener imagenes estuve realizando cada uno de los pasos
para completar las tareas que yo misma estaba explicando en cada uno de los
documentos.

4. Realizar practicas en un ambiente de pruebas

El equipo interno de ATX prepara ambientes de pruebas en Business Central para que
tanto los usuarios de ATX como los de ILS Company practiquen como usar el sistema
para realizar el registro y administracion de sus actividades. En esta parte se detectan
errores y se resuelven dudas.

5. Sesion para explicar el llenado de los layouts.

Al iniciar actividades en un nuevo sistema, las empresas necesitan cargar la
informacién con la que cuentan actualmente. Para ello, el equipo de ATX envia layouts
para que ILS capture su informacién y nosotros de manera interna carguemos esos
saldos iniciales al sistema de manera masiva para no hacer registro por registro. Por lo
tanto, se tuvo una corta sesién en la que se explicé como realizar el llenado correcto
de estos formatos.

6. Configuracion de certificado y credenciales PAC.

Para realizar pruebas completas requerimos configurar los certificados y credenciales
del PAC para timbrar las facturas.

Es unatarea corta y sencilla pero que debe configurarse correctamente y que se debe
tener cuidado porque si para efectos de prueba se configura el PAC productivo, al
realizar el timbrado de una factura se timbra directamente ante el SAT y afecta a la
empresa.

7. Documentacion de Factura electrénica.

Como ya lo mencioné anteriormente, aunque trabaje en las distintas areas del ERP, la
mayor parte del tiempo colabore en temas de facturacion, por lo tanto, relacionado al
punto anterior y adicional a los 4 documentos que inicialmente se planeaba redactar,
hice un documento mas en donde se explican los datos necesarios que forzosamente
se deben configurar para realizar el timbrado correcto de las facturas que se emiten.
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La idea nacié porque me solicitaron este documento para otra empresa diferente y me
parecid importante que ILS también tuviera este documento ya que es un tema en el
que intervienen temas relacionados al SAT y por lo mismo es relevante evitar errores
en el proceso para no tener problemas.

8. Implementacion de Business Central en la empresa ILS Company y
seguimiento de proyecto.

Finalmente, la implementacién de Business Central sigue en proceso, se tenia
planeado el arranque del sistema el 1 de enero de 2025, sin embargo, por decision de
ILS Company no se llevé a cabo. Es decir, se hizo una pausa en la implementaciény se
retomé el 28 de enero del presente afio. Por lo tanto, aun no se concluye la
implementacion, pero, aunque esta siga en curso, las documentaciones mencionadas
si se realizaron con éxito y sin contratiempos.

Cabe mencionar que, para el arranque de Business Central en cualquier empresa, se
lleva a cabo la carga de saldos iniciales al sistemay aunque aun no se lleva a cabo ese
paso en ILS Company, si tuve la oportunidad de hacerlo para otras empresas.
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RESULTADOS

En el proyecto realizado “Documentacién de procesos financieros y operativos
implementados en la empresa ILS Company” se llevaron a cabo principalmente 4
documentos en los cuales se redactaron los procedimientos para registrar compras,
ventas y procesos de contabilidad y tesoreria, en Business Central. Entendiendo que
se redactaron centrandose en las actividades y ejemplos especificos de la empresa
mencionada. Ademas, también se explican algunos temas de configuracion que son
necesarios para llevar a cabo cada uno de los procesos ya mencionados.

Adicional, se realizé6 una documentacidn mas la cual consiste en lo relacionado al
timbrado de las facturas ante el SAT. Este documento contiene los requisitos
necesarios para timbrar una factura, es decir, para que estas cumplan con las
especificaciones que el SAT requiere.

Los documentos o guias son las siguientes:

NOMBRE DEL DOCUMENTO DOCUMENTO

COMPRAS

Contiene los procedimientos
correspondientes para registrar lLas compras
en los diferentes escenarios de ILS Company,
asi como las configuraciones necesarias
relacionadas.

)A\ LAMBDA 365

Documento Compras - ILS Company
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VENTAS

Contiene los procedimientos
correspondientes para registrar las ventas en
los diferentes escenarios de ILS Company,
asi como las configuraciones necesarias
relacionadas.

)\ LAMBDA 365

Documento Ventas - ILS Company

CONTABILIDAD

Contiene los procedimientos d . b 9
correspondientes para registrar y tener la \\\ '
contabilidad actualizada gracias a Business ' M
Central, asi como los pasos para realizar las '
configuraciones necesarias requeridas.

)A\ LAMBDA 365

Documento Contabilidad ~ ILS Company.
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TESORERIA

Contiene los pasos necesarios para registrar
y administrar las cuentas por pagar y cuentas
por cobrar.

)A\ LAMBDA 365

Documento Tesoreria - ILS Company

FACTURA ELECTRONICA

Contiene la informacién necesaria para
realizar el timbrado correcto de las facturas
ante el SAT.

)A\ LAMBDA 365

Documento Factura electronica - ILS Company

Documentos elaborados por: Maria Nelly Cervantez Loaiza
Para: ILS Company y ATX Business Solutions
A continuacidn, se muestra el contenido de cada uno de los documentos:
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Manual compras

PROCESO
COMPRAS

).\ LAMBDA 365

Documento Compras - ILS Company
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Generar la orden de compra

Alta de proveedores

Para comenzar a generar las 6rdenes de compra, el primer paso es dar de alta los proveedores.

Lo primero que se definir es el nUmero consecutivo con el cual se daran de alta los proveedores
respetando el formato que se viene manejando por parte del cliente. El formato que manejan es
P0001, y se configuro el N° Serie: P1251 para darle seguimiento al consecutivo que llevan.

En el icono de la Lupa escribimos “Proveedores” y, se selecciona la opcion relacionada:

COSs Digame qué desea hacer X Earta Por
oductq N
provee
Ir a Paginas y tareas Meostrar todos (8)
> Proveedores Listas
rel’:)I > Plantillas proveedor Listas
lemd — L
Lrupos reglstrc p'cveedcr Administracion
Seleccionamos la accion “Nuevo” de la cinta de opciones:
JO I ~+ Muevo | Administrar  Inicic  Nuevo documet
» . ; ; .
gar a proveedor L7 Aplicar plantilla =1 Enviar correo electrénico
Centro

e El campo N° se llena automaticamente dando un enter y respetando el consecutivo que se
define en la configuracion de los nimeros de serie.

e En el campo Nombre el nombre del proveedor.

e Enlaseccién de Direccion y contacto se introducen los datos de la direccion del proveedor,
al introducir el C.P. se llenan algunos datos automaticamente como pais y ciudad. Estos datos
no son realmente necesarios para hacer los procesos, sin embargo, es importante llenarlos.

e Enlaseccion de Facturacion — Detalles del registro, para los campos Grupo contable neg.
gen. Y Grupo registro proveedor, definir si es un proveedor nacional o extranjero.
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&= Ficha proveedor 1= + @ ~ Guardado = ;.‘(

P1260

Inicio  Solicitar aprobacion  Nuevo documento  Proveedor  Precios y descuentos  Informe Més opciones ®
& Contacto &% Combinar con... 1 Aplicar plantilla E3 Enviar correo electrénica 23 Pagar a proveedor 3
a
General Mostrar mas
Nos. serie PROV Saldo (5) 0.00
N® |P1260 H:I Saldo (§) como cliente 0.00
Nombre * | | Saldo vencido (5) 0.00
Blogueado | ~ | Tipo de operacién DIOT | s ‘
Direccidn y contacto Mostrar més
Direccion N.= Celular ‘ |
Direccion | Correo electronico ‘ |
Colenia | Pagina principal ‘ |
| |

Nuestro n® cuenta

Municipio/Ciudad o | Contacto

|
|
Céd. pals/regién ‘ - |
|
|

CP. e | Cédigo del contacto principal ‘ " |
Mostrar en el mapa Contacto ‘ - |
MN® teléfono ‘ |

Facturacién Mostrar mas
RFC/Curp | | Método de cilculo de precios | e |
Comunicacién banco |I Inglés ~ | Detalles del registro

Precios IVA incluido @ Grupo contable neg. gen. * | > |

Grupo registro proveedor % | w |

Desde pedido de compra

De acuerdo con la factura que mandaron se muestra a detalle lo que estdn comprando y se sugiere
que se den de alta como activos o como servicio y se manden a una cuenta contable, mencionando
que lo ideal es que se den de alta como activos fijos.

Alta de activos fijos

El médulo de activos fijos permite comprar activos fijos y calcular la amortizacion de cada uno de los
activos fijos (Solo se usa en el médulo de compras). En la Lupa buscar Activos fijos y seleccionar la
opcién relacionada:
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Digame qué desea hacer o X
1 .
|actlvos fuosi |
nvia Ir a Paginas y tareas Mostrar todos (13)
» Activos fijos Listas
cepg ) ;
\ i 1 1 1 T as
mac, Diarios de activos fijos areas
» Diarios generales de activos fijos Tareas
2

Para el caso de los activos fijos también se configura el nimero de serie consecutivo de acuerdo con
el que maneja el cliente. El consecutivo que se configuro para activos fijos es N° Serie: 1364.

Ir a Nuevo y llenar los datos:

e Enel campo N° dar enter y se llena el nUmero de serie automaticamente.

e En el campo Descripcion agregar la descripcidn principal y si hay méas texto o caracteristicas
que agregar, se pueden agregar como comentarios.

e En el campo A/F Céd. clase especificar la clase de activo que se estd dando de alta.

e En el campo A/F Céd. subclase colocar el codigo subclase del activo.

e En el campo A/F Céd. almacén se puede especificar en qué departamento se encuentra el

activo fijo
General Mostrar menos &
N | 1365 ‘ Factura Electronica
Descripcion |DeH Latitude 3550 Ultra 5 135U 16GB 512GB ‘ Clasificacion de articulo de SAT | v |
AJF Cod. clase |EQ COMPUTO » ‘ Codigo Unidad Medida | v |
A/F Cod. subclase |PC‘S ‘ Objeto de impuesto | v |
AJF Cod. almacen |ALM QRO o ‘ Complemento Carta Porte
Permiso SCT | ~ |
Active presupuestado @ i

En el documento de orden de compra que se mostrd, también se puede observar que la compra de
activos fijos es para diferentes departamentos y en la primera parte que se llena de los datos de
activos fijos se menciond que se puede especificar el departamento, pero antes se deben dar de alta
de la siguiente manera:

Damos clic en la flecha del campo de A/F Céd. almacén y luego en +Nuevo:
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General
Cédigo 1 Nombre
N©
Desc npcaon (No hay nada que mostrar en esta vista)
AL
A/F Céd. clase
A/F Cod. subclase
o -+ Nuevo ‘ Seleccionar de la lista completa
-
IA/F Cod. almacén < Complemento Carta Porte
alme J

Se dan de alta los departamentos escribiendo el nombre del departamento y el codigo con el cual se
va a identificar y damos clic en aceptar. Ahora si ya se pueden ocupar los departamentos y definir a
que departamento pertenece cada activo fijo con un fin simplemente informativo.

Seleccionar - Almacenes A/F pe + Nuevo B Editar lista -+ Z X
a
Cédigo T Nombre
ALM QRO ALMACEN QUERETARO
- TRANSP GYM : TRANSPORTACION GYM
v
Cancelar ‘

Para agregar todas las caracteristicas del activo, agregamos comentarios entrando a Inicio — Mas
opciones — Relacionado - Activo fijo — otros - Comentarios.

Ficha activo @ 1= - T " Guar
1368 - Dell Lattitude 3550 Ultra S 13SU 16GB 512GB

Inicio | Active fijo  Informe | Relacionade ~| Informes ~»  Automatizar ~ Menos opciones

2 Adqu R Copiar AfF... I Activo fijo > I E A/F Pancrama tipos registro
Activo principal > I Otros > I [r@ Libros amortizacién
General
2 Seguro > [ Estadisticas

Ne o E' Factura . .
49 Historial > & Dimensiones

Descripcion | Dell Lattitude 3550 Ultra 5 135U 16G8 512G8 Clasifica _ .
[4% Registro mantenimiento

. Cedigo !
F Cod. | "| ’ I i I
AfF Cod. clase ) Comentarios

AJF Cod. subclase %k | | Objeto ¢

. Permite ver o agregar comentarios para el registro.
0 Datos adJurtJ il £ °
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1369 Mo guardado [
Hoja comentarios &H~ O B <+ Nueve BB Editarlista [ Eliminar = Y =
Fecha Comentario
17/10/2024 SSOW1T1P FHD - Procesador UltraS 135U

16GB Memoria (1 x 16 GB, DDRE)

De esa manera ya se encuentra dado de alta el activo fijo y ya se puede utilizar.
DIMENSIONES

Si en un futuro se quisiera hacer un anélisis de todo lo que se comprd para cada departamento
entonces se tiene que hacer uso de la dimensién Departamento, por lo tanto, de acuerdo con el caso
de la empresa, se dan de alta las dimensiones. En la lupa buscar Dimensiones:

|
5 7 X B

Digame qué desea hacer

Wie i .
dimensiones

Ir a Paginas y tareas Mostrar todos (9)

“» Dimensiones Administracion

» Dimensiones de empresas vinculadas Administracion

> Asignacion de dimensiones de empresas vinculadas Administracion

Se da de alta la dimensidén departamento, en este caso ya se encontraba dada de alta, Unicamente se
definen los valores de dimensién. Ir a Dimensién y Valores de dimension:

= Dimensiones ~" Guardado D -
&~ /D @ —I— Nuevo B Editar lista ]ﬁ] Eliminar | Dimensidn Mas opciones AT —
& Valores dimension Dim. predet. tipo cta. Valores de dimensi..rmitidos por cuenta E},‘ Traducciones A
CCOSTOS CENTRO COSTOS | Ccostos Codigo Ccostos Filtro
— | DEPTO Depte Depte Cédigo Depto Filtro
PROYECTO Proyecto Proyecto Cédigo Proyecto Filtro
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Se dan de alta las dimensiones del departamento:

DEPTO - Depto

+ Guardado -
Valores dimension je. + Nueve BB Editar lista  [ii] Eliminar Mas opciones = Y
Tipo valor
Cadigo MNombre dimensian Sumatorio Blogu...
S— —
— | ALM QRO : ALMACEN QUERETARO Estandar (]
TRANSP GYM TRANSPORTACION GYM Estandar (]

Ahora cuando se den de alta los activos ya se puede definir a que departamento pertenecen y no
solo de manera informativa sino también a nivel de rastreo. Ir nuevamente a la lupa a buscar Activos
fijos, ahi se muestran los activos fijos que ya estdn dados de alta. Ir a Activo fijo y Dimensiones -
Multiple:

Activos fijos

&~ /O [E} —|—Nuevo Administrar Inicio J Activo fijo | Informe Mas opciones

-&, Dimensiones-Multiple §~ B] Estadisticas & Comentarios

Empleads A/F Cad. AJF Cod.
Ne T Descripcién responsable ASF Cod, clase subclase almacén }
1365 :  Dell Latitude 3550 Ultra 5 135... EQCOMPUTO PCS ALM QRO
1366 Monitor Dell P2425HE Hub - M... EQ COMPUTC PC'S ALM QRO
1367 THINKPAD LENOVO 12344 E0D14 EQ COMPUTO PC'S ALM QRO

A Emmnea = LY T A e ae LT e ThoA ke e

Seleccionar los activos fijos y marcar a que departamento pertenecen:

G (O A

s pme Dimensiones predet.-Multiple .~ + Nuevo M Editar lista -+ 7’ X

L ! h\u«r.u»f Cad alay S HEITTatarers Bagiety aloy Ellbea yalaros poraitido.

-  DEPTO i | ALM QRO
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Los activos fijos también tienen sus cuentas, por lo tanto, se tienen que configurar los Grupos registro
A/F. Se configuraron con los datos:

e (Cddigo: Eq. Computo

e (ta. Costo: 120106 — Equipo de computo

e Cta. Amor. Acumulada: 120302 - Depreciacion acumulada de otra maquinaria y equipo

e (Cta. Costo en venta/baja: 120106 — Equipo de computo

e Cta. Amor. Acum. En vta./baja: 120302 — Depreciacion acumulada de otra maquinaria y
equipo

& S v + Nuevo  B® Editar lista | Eliminar ¢ Editar 7" Ver Mas opciones

b ArAR ta ¢ SCUM. ¢ . benefich 13, D ta
t t t I da ) ta/ba « t n venta/baj )
» EQ COMPU 120106 120302 120106 120302 :]

Orden o pedido de compra

Nuevamente el primer paso es definir el nUmero de serie consecutivo para los pedidos de compra y
se configura por Unica ocasién respetando el nimero que el cliente viene manejando. En este caso el
numero que se configuro fue N° Serie de pedido de compra interno: 5356.

En la cinta de opciones del sistema ir a Compras y seleccionar Pedidos compra:

JGISTICOS Finanzas Tesoreria Ventas Compras Shopify C
Cotizaciones compra Facturas compra Historico facturas compra
2s | Pedidos compra Notas de crédito de compra  Notas de créd...ra registra
Pedidos de compra abiertos  Pedidos dev. compra Historico rece...nes de con

Dar clic en la accion Nuevo

(M

Pedidos compra:  Todo - &~ O —+ Muevo [ il Eliminar  Inicio ~ [

o

El nimero de serie que coloca el sistema es el consecutivo que se coloca automaticamente cuando
damos "enter” en el campo N° serie registro.

“— Pedido compra [ | & .
.\{’/ iy
nicic  Preparar  Imprimir y enviar  Solicitar aprobacién  Pedido Mas opciones

e En el campo Nombre del proveedor seleccionamos el proveedor de los que previamente se
dieron de alta.
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Fecha emision documento 16/10/2024 [z Linked with E-Document

General Mostrar mas
N® zerie registro | C-FAC+ ‘ N® factura proveedor * | ‘
Mombre del proveedor |T5I ARYL S, DE R.L DE C.V (QUALISYS) Y I N® remision proveedor | ‘
Contacto | ‘ Estado Abierto

Bajamos a la seccion de Lineas dentro del pedido de compra y se llenan los datos de la tabla:

e En el campo Tipo seleccionamos de acuerdo con el tipo de compra que se realice, para el
ejemplo, se estd comprando un activo fijo.

e Enel campo N° se coloca el nimero de serie que tiene el activo fijo, articulo o lo que se vaya
a comprar.

e Enel campo Descripcion se coloca el nombre de la compra que esta enlazado con el nUmero
de serie.

e En el campo Céd. Almacén solo se coloca algun dato cuando la compra sea de producto
inventariable que se comercialice, en el caso de los activos el almacén solo es informativo
para saber dénde se encuentra ubicado.

e En el campo Cantidad se registra la cantidad que se va a comprar.

e En el campo Grupo contable IVA prod. Es necesario seleccionar el tipo de IVA que aplique,
en caso de que no aplique se puede quedar en blanco o seleccionar alguna opcién que no
aplique IVA como el “IVANO".

e En el campo Costo unit. Directo sin IVA se coloca el costo unitario sin IVA.

Lineas Administrar  Linea  Acciones Pedido

2 Nueva linea =X Borrar linea & Seleccionar productos...

=

Grupo

contable VA Costo unit.

Tipo Descripcidn prod. Cad. almacén Cod. ubicacidn Cantidad directo sin IVA

—  Activo fijo +  Dell Latitude 3550 Ultra 5 135U ... | IVA16 1 22,850.00

En la parte inferior, después de la tabla se muestran los totales (El total sin IVA, el total de IVA y el
total final) que deben coincidir con los totales de la factura de compra:

Subtotal sin VA (MXN) 22,850.00 Total IVA excl, (MXN) 22,850.00
mporte dto. factura (MXN) | 0.00 ‘ VA total (MXN) 3,656.00
% descuento en factura | 0 ‘ Total IVA incl. (MXN) 26,506.00

Se pueden llenar algunos otros datos que no son totalmente necesarios como los términos de pago,
entre otros.
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Detalles factura Mostrar mas
Céd. divisa | v |E| % Dto. P.P. ‘ O‘
Fecha recepcion esperada | i ‘ Cod. método de envio ‘ ~ ‘
Precios IVA incluido @ Referencia pago ‘ ‘
Grupo contable IVA negocio |NAC ~ ‘ MN® acreedor ‘ ‘
Cod. términos pago | ~ ‘ Esperar ‘ ‘
Ccostos Cadigo | v ‘ Fecha recep. solicitada ‘ = ‘
Depto Cédigo | ~ ‘ Fecha recep. prometida ‘ = ‘

DATO:

En la tabla de lineas, aparece dentro de los datos de cada activo fijo el campo Depto. Cédigo, este
campo lo que muestra es a que departamento pertenece cada activo fijo, pero si recordamos, cuando
se llend la tabla no llenamos ese dato manualmente, es decir, ese dato se llena automéaticamente al
seleccionar el activo fijo porque cuando se dio de alta el activo fijo definimos a que departamento
pertenecia cada uno:

B
B

Lineas Administrar  Linea

ueva linea =X Borrar linea

&

Costo unit. Precio unitario % Descuento Importe linea Cédigo de Ccostos
Tipo directo sin IVA %) linea sin VA N.? proyecto fraccionamie...  Cédigo Depto Cédigo
—» Activo fijo 22,850.00 0.00 22,850.00 TRANSP GYM
Comentario 0.00
Comentario Q.00
Activo fijo 3,850.00 0.00 3,850.00 TRANSP GYM
Activo fijo 22.850.00 0.00 22.850.00 ALM QRO
Activo fijo 3.850.00 0.00 3,850.00 ALM QRO
a

¢Cémo imprimir la orden de compra?

Para imprimir la Orden o Pedido de compra nos vamos a Imprimir en la parte superior:

Pedido compra (2) 1= .- il
5362 - TSI ARYL S. DE  Pedido compra 7 X
- o . a
Inicio  Preparar |Imprimir y enviar
B Impresora (Controlado por el explorador) s | P
- Imprimir... 'Eﬁ] Enviar... [ﬂiga Adju
- Diseno de informe JSLocal/Purchases/Document/Purchas=0... El -
General )
Opciones E—
MN® serie registro C-FAl
MNamero de copias | O| h
MNombre del proveedor TSI A
Imprimir dir. empresa @ —
Contacto I
Archivar documento e
Fecha emision documento 171 B
Log interaccién ®

El sistema va a imprimir un documento con un formato muy genérico como el que se muestra:
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Factura compra

Pag: 1
Mimero factura compra: FC-73467
Fecha factura compra: 21/01/2025
Pagar Enviar
Para: TSI ARYLSDERLDECV Para:
Angeles Murrieta
Blvd. Paseo Rio Sonora Norte 110-3
Proyecto Rio Sonora
Hermasilla, 83270
SOM
Ménxico
. L Confirmar a
'IETpo det o Entidad juridica Comprador
Recml'g'a . EE? 01,2025 Nimero pedide
ecibir por /017 Fecha pedido 27/01/2025
Terminas 30 Dias FF,
Id. provesedor  PO161
N® producto Descripcion % Descuento  Unida Cantidad Precio unitario Precio total
1 LAPTOP DELL LATITUCE 3550 SERVI 1 25,960.00 25,960,00
Clo
1 MONITOR CELL P2425HE SERVI 1 4,370.00 4370,00
e
Subtotal: 30,330.00
Descuento factura: 0.00
Impta. 485280
Total MXN: 35,182.80

Como podemos observar en el documento se muestra de manera muy genérica la descripcion de los
activos fijos que se compraron, pero si quisiéramos que apareciera toda la descripcién de cada activo
fijo que se estd comprando, lo que podemos hacer es agregar filas de tipo comentario en la tabla:

Lineas Administrar  Linea  Acciones  Pedido e B
=¥ Nueva Iinea X Borrar linea B Seleccionar productos... 58
Grupo
contable VA Costo unit. Can
Tipo Ne Descripcion prod. Céd. almacén Céd. ubicacién Cantidad directo sin IVA resel
Activo fijo 1365 Dell Latitude 3550 Ultra 5 135U ... | IVA16 1 22,850.00
Comentario 55D W11P FHD - Procesador Ult...
—  Comentario 16GB Memoria (1x16 GB, DDR5)
Activo fijo 1366 Monitor Dell P2425HE Hub - Mo...  IVA16 1 3,850.00
Activo fijo AF000010 Dell Latitude 3550 Ultra 5 135U ... | IVA16 1 22,850.00
Activo fijo AF000011 Monitor Dell P2425HE Hub - Mo... | IVA16 1 3,850.00

De esta manera, agregando esas lineas, al imprimir la orden de compra se van a mostrar todos los

detalles que coloquemos.
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Tipo de Entidad juridica Confirmar a
Ervio & través de Comprador
Recibir por M° teléfona
Términas d. provesdor P1232
N?, de pedide de N2, de factura de
N? producto Descripcion Unidad Cantidad  Precio unitario Precio total
1365 1 22,850.00 22,850.00

330 W11P FHD - Procesador Ultra 5 133U

16GE Memoria (1x16 GEB, DDR5]
1366 Moniter Dell P2425HE Hub - Menitor 23.8° 1 3,850,00 3,850.00
con centro de conexion USE-C2 | FHD
(1920 = 1080) Hasta 10
AFD00010 Dell Latitude 3550 Ultra 5 135U 16GE 512GB 1 22,850.,00 22,850.00
AFD20011 Monitor Dell P2425HE Hub - Monitor 23.8" 1 3,850.00 3,850.00
con centro de conexion USB-C® | FHD
(1920 = 1080)

El documento que genera el sistema es la orden de compra que se le entrega al proveedor, es un
formato muy general pero que se puede configurar para que muestre otros datos como el logo de la
empresa, el nombre, direccion y otros datos que se requieran.

Lanzar la orden de compra

Ya que se tiene lista la orden de compra, se imprime y se le manda al proveedor y en el sistema la
tenemos que Lanzar en Inicio, después en Lanzar para indicare al sistema que ya se mandé al
proveedor y estamos en espera de una respuesta:

Preparar  Imprimir y enviar  Solicitar aprobacién  Pedido Acciones Relacionado Automatizar Menos opcione

!u:' Registrar ,'f'- Crear recepcion en almacén l;fi Env. ped. compra empresas vinculadas
[# Crear almac/ pick. inventario. T Archivar documento

N® remision proveedor a
N2 Celula Codigo de direccion del pr
orreo electronico Centro responsabilidad
ontacto Id. usuario asignado USER_2310ED7A33384228A9D0EATFF I
echa emisién documento 18/09/2024 i I Estado Lanzado I

L

echa de recepcion de fact m Linked with E-Document

Cuando el proveedor nos manda la factura de compra, la siguiente accion es regresar al sistema,
buscar el pedido de compra y verificar que los datos de la factura coincidan con lo que se tiene
registrado en el sistema, si por alguna razén no coinciden porque hubo algin cambio, se tiene que
modificar antes de registrarse. Una vez que esta todo correcto ir a la seccién General y en el campo
N° factura proveedor colocar el nimero que tiene que venir en la factura que manda el proveedor:

General Mostrar menas
N® 108052 Fecha emisién documento 18/09/2024

Proveedor TSI ARYL S. DE R.L. DE C.V (QUALISYS) Fecha vencimiento 18/09/2024

Direccién de compra N? cotizacion

Direccion N° pedido 5357

Colonia 2 MN® factura proveedor Fv1234 I

Muinicinin /i ad
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Posteriormente, se registra la orden de compra. Ir a Inicio — Registrar — Recibir y facturar:

Inicio | Preparar  Imprimir y enviar ~ Solicitar aprobacién  Pedido M3as opciones
=4 - *h .. . B .
@I Registrar... jm Crear recepcion en almacén Eé’ﬁ Env. ped. compra empresas vinculadas
=4 a s . =5 .
lm Registrar... ar almac./ pick. inventario... Bl Archivar documento

E Vista previa de rq Finaliza el documents o el diario registrando los impartes y las cantidades en las cuentas relacionadas de los libros de su
empresa, (F9)

Antes de hacer el registro se puede ver una vista previa en la cual se pueden observar los movimientos
contables, incluso ahi se muestra a que departamento pertenece cada activo fijo porque ese dato se
definié desde el inicio.

Vista previa movs. contabilidad @ P B & Dimensiones 'Y Establecer filtro de dimension... e Y =
Gru
Grupo con
Fecha N Ceo Tipo de contable neg. prod. Tipo
registr ue Nombre cuenta De Cod Depto Codigo  registrogen.  gen ger mporte (ML) cont
18/09/2024 120106 Equipo de computo Pedid... ALM QRO Compra NAC 3,850.00 Cue
18/09/2024 110901 IVA pendiente de pago Pedid... ALM QRO 61600 Cue
18/09/2024 120106 Equipo de computo Pedid ALM QRO Compra NAC 2285000 Cue
18/09/2024 110901 IVA pendiente de pago Pedid ALM QRO 365600 Cue
® 18/09/2024 120106 Equipo de computo Pedid... TRANSP GYM Compra NAC 3,85000 Cue
© 18/09/2024 110901 IVA pendiente de pago Pedid... TRANSP GYM 61600 Cue
@ 18/09/2024 120106 Equipo de computo Pedid... JRANSP GYM Compra NAC 22,850.00 Cue
© 18/09/2024 i 3109Q1 IVA pendiente de pago Pedid... TRANSP GYM 365600 Cue

Una vez registrada la orden de compra, se va al Histérico facturas compra.

Flujo de aprobacion de la Orden de compra

El sistema permite activar un flujo de aprobacion para que se autorice antes de registrar la factura.

Configurar servidor de correo

El primer paso es dar de alta una cuenta de correo en el sistema. Se configuro una cuenta de correo
electronico:
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Cusntas de correo electronico
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&H~ O F NMuevo Inicio  Mavegar

# Agregar una cuenta de correo electrénico

TEST
phuerta@atx.com.mx

. ‘.ﬂ :V.I A ®

Instituto Tecnolégico de Apizaco

La cuenta de correo sirve para que lleguen los correos de las notificaciones cuando se hagan las

solicitudes de autorizacion.

Después de configurar la cuenta de correo, se establece en la Configuraciéon de usuarios de

aprobacién a la persona que va a autorizar el documento.

e

Canfig. usuario aprobacién

" Guardado

&~ /O ] + Nuevo B Editar lista lii] Eliminar Prueba config. usuario aprob.
Importe  Apr. Importe  Apr.. Imp. lim
Cad imite aprob. venta imite aprob. COM... aprob. solic
Id. usuario vendedor/co... |d. aprobador ventas  ilimi... compras  ilimi.. compra
—  CVAZQUEZ PHUERTA O O

=

"y

=g

Y

Apr...
solic

Com...
ilimi...

O

Sustity

En este recuadro que se configura quien debe aprobar, se deben configurar las cuentas de correo

para que lleguen las notificaciones de aprobacion.

Activar flujo de trabajo

Después de configurar el correo y la persona que autoriza se debe activar el flujo de trabajo. Ir a la

lupa y buscar Flujos de trabajo:
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i Digame qué desea hacer X B
td

flujos de trabajo -

Ir a Paginas y tareas Maostrar todos (9)

» Flujos de trabajo Listas

» Jerarquias de eventos de flujos de trabajo Administracion
| | , . . .

» (Categorias de flujo de trabajo Listas

Entrar en la opcion de flujos de aprobacion para pedidos de compra y activar el flujo:

Flujos de trabajo [ =
L B Nuevo flujo de trabajo de plantilla |~ Inicio  Administrar  Power Automate Mas opciones Y
E} Importar desde archive D;. Exportar a archivo se

# Descripcian Qrigen Activado

*~  Docs. compras

Flujo de trabajo de aprobacién pedido compra : Business Central Si

Para verificar como funciona el flujo de aprobacién de trabajo, se realizé una nueva orden de compra
siguiendo el mismo proceso que se hizo anteriormente.

Nuevo pedido de compra

Primero se dio de alta un nuevo proveedor ya que de acuerdo con el ejemplo del documento que
mandaron, no se tenia ese proveedor en el sistema.

Ahora se crea una nueva orden de compra y se selecciona el proveedor que se dio de alta
previamente, después se comienzan a llenar los datos de la misma manera que se hizo en la primera
orden de compra.

Pero el nuevo documento muestra que es la compra de algunos productos y para poderlos cargar a
la orden de compra se tienen 2 opciones; la primera es cargar las partidas directamente a una cuenta
contable o la segunda que es crearlas como un producto de tipo servicio y ese producto relacionarlo
a una cuenta contable.

Dar de alta los productos

Nuevamente, para los productos también se maneja un nimero de serie consecutivo y de igual
manera que en los otros casos, solo se configura al inicio. N° serie: PV00001
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En este caso se configuro un nimero de serie para los productos de venta y uno diferente para los
productos de gasto, con el fin de identificarlos mas facilmente.

Para dar de alta un producto, primero crear una plantilla de productos. Ir a la lupa y buscar Plantilla
de productos:

5 Digame qué desea hacer 7 X Ea

ta

platilla de prod

Ir a Paginas y tareas

» Plantillas de producto Listas

Ir a Nuevo y llenar los datos:
Seccion General:

e En el campo cddigo escribir un cédigo como el tipo de producto.
e En el campo Nimeros serie se selecciona el consecutivo que aplica para ese producto, en
este caso es el de Productos venta.

Plantilla de articulo @‘) 8+ S Guardado T/
SERVICIO VENTA

B Copiar plantila & Dimensiones | Mas opciones

General

Cédigo ‘SER\&'ICIO VENTA ‘ Numeros serie PROD1 s
Descripcion

Seccién Articulo:

e Enlaseccion Tipo seleccionar el tipo de producto en este caso es Servicio.
e Enlaseccion Unidad medida base seleccionar la unidad de medida que en este caso también
es servicio.
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Articulo Mostrar mas
Bloqueado @ ) Unidad medida base |SERV v
Ventas blogueadas @ Caod. clasificacién arti... v
Compras bloqueadas @ Variante obligatoria s... |Predeterminad0 (M) s |
Tipo |Servici0 R |

Ya que esta creada la platilla de productos, ir a la lupa a buscar Productos para dar de alta los
productos tipo servicio:

: Digame qué desea hacer 7 X H
N productod -
Ir a Paginas y tareas Mostrar todos (37)
“» Productos Listas
» Videos de productos Administracion
» Productos de Shopify Listas

Ir a Nuevo y seleccionar si es producto de venta o de gasto, posteriormente llenar los datos:
En la seccién Producto:

e En el campo N° se llena automaticamente con el nimero de serie consecutivo cuando se
selecciona si es producto de venta o de gasto.
e Enel campo Descripcion escribir es nombre del producto, es este caso el nombre del servicio.
En la seccién Costes y registros:

e En el campo Grupo contable prod. Gen. Al llenar este campo, es el grupo que va a
determinar la cuenta contable, en caso de que no exista la cuenta contable, se da de alta.

Producto Mostrar més
| ' ‘PG—DGUODS | | Tipo |Ser\nc|o W |
Ne2 ‘ | Unidad medida base |SERV ~ |
| Descripcion * ‘ |I Cod. categoria producto | e |
Blogueado @ Wariante obligatoria si existe |Predeterminado (No) ~ |
Costes y registro Mostrar menos
Detalles del costo Detalles del registro
Valoracién existencias FIFO ~ | |Grupo contable prod. gen. * ~ ‘I
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e Segenerd el IVA 8% ya que se iba a ocupar y no estaba configurado en el sistema.

e Se estaban creando todos los productos de manera individual, pero comentaron que ellos lo
contabilizan de una manera diferente, todo lo toman como un solo producto, toman el
subtotal de la factura y lo mandan a la cuenta contable de Honorarios aduanales con un IVA
del 8%.

e Se explico que dar de alta un nuevo producto denominado “Honorarios aduanales” y que el
grupo contable del producto se use de manera general, configurandolo como “Honorarios
aduanales” y con un IVA de 8% ocasiona que en los movimientos contables todo se vaya a
una sola cuenta. Si se quisieran ver los movimientos contables en diferentes cuentas, el
procedimiento es el siguiente:

Factura de compra

Como en este caso aplica generar una orden de compra, se crea directamente una factura de
compra.

Ir a Compras - facturas compra:

as Tesoreria Ventas Compras I Shopify Complen

I Facturas compra I Historico facturas compra b

Notas de crédito de compra  Notas de créd...ra registradas

Dar clic en Nuevo, dar enter en el campo N° serie registro para que se coloque automaticamente y
seleccionar el proveedor.

General Mos
N® serie registro C-FAC+ res Contacto

N.? de proveedor P1253 4 Fecha emisién documento 21/10/2024 =
Nombre del proveedor LOGISTICS MASTERS . Fecha de recepcidn de factura i}

En la seccién de Lineas se explica que se puede configurar como una Cuenta de asignacién, sin
embargo, al generar las lineas y que lo separe por cuentas, todos los importes los divide por partes
iguales entre las cuentas contables que se configuren, por lo tanto, no es muy Uutil ya que no es el
caso que maneja el cliente.

En conclusion, el cliente prefiere capturar las cuentas directamente, entonces, el llenado de la tabla
en la seccion de Lineas es de la siguiente manera:

e En el campo Tipo seleccionar la opcién Cuenta.

e En el campo Descripcion o comentario seleccionar la cuenta contable a la que se va cada
concepto.

e En el campo Cantidad colocar la cantidad de los servicios que van a esa cuenta.

e En el campo Costo unit. Directo sin IVA colocar los precios que van en cada cuenta sin IVA.
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Lineas Administrar  Linea = 2
= Nueva linea =X Borrar linea & Seleccionar productos... 5
Agregue dos o més productos de la lista completa de sus productos de inventario.
Grupo
contable IVA Cad. unidad Costo unit. % Descuer
Tipa Ne Descripcién o comentario Cad. almacén prod. Cantidad  medida directo sin IVA lir
Cuenta 610135 Honorarios a personas morales r... 1 1,805.25
— | Cuenta ¢ 610148 Otros impuestos y derechos 1 20.00
Cuenta 610156 Gastos de importacion 1 300.00

Una vez llenos los datos, se registra:

Inicio ] Preparar  Solicitar aprobacion  Factura Mas opciones

ﬁfﬁegistrar N QLanzar W

Cuando se registra una factura de compra hay algunos datos que se pueden modificar, pero no todos,
entre los que si se pueden modificar son el Nimero de factura fiscal, para hacerlo buscamos la
factura registrada en el historicos de facturas compra, abrimos la factura y damos clic en la opcion
actualizar documento:

Histérico facturas compra & (=%

108062 - RADIOMOVIL DIPSA

Inicio  Imprimir y enviar  Factura  Documento entrante | Mas opciones

f Actualizar documento |_|§L Buscar movs... © Corregir | ~

Se abre un recuadro y en la seccién Factura electrénica, en el campo Nimero de factura fiscal, se
debe pegar el Folio fiscal - UUID que se encuentra en el PDF de la factura:

Factura electrénica

Numero de factura fis... 4D8CFCCO-7137-11EF-8193-1D... Numero de factura fis... ‘ 4DBCFCCO-7137-11EF-8193-1D00 ‘
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La otra opcidn es que si se tiene el XML se puede importar en la opcion Mas opciones - Acciones —
Importar XML:

nicic  Imprimiry enviar  Factura  Documento entrante Acciones v Relacionado ~ Automatizar Menos opciones

/Actualizar documento EL Buscar movs... 9 Corregir E} Importar XML

Seleccionamos el XML y lo importamos, esta accion tiene la ventaja de que valida que coincidan los
RFC tanto del emisor como del receptor y el total de lo que se tiene en el sistema y en el XML, de
igual manera coloca automaticamente el UUID al campo Numero de factura fiscal.

Cabe hacer mencion que estos datos también se pueden agregar desde que se esta creando la factura
de venta.

Nuevo pedido de compra

Para retomar el ejemplo de como se muestra cuando se necesita autorizacion por parte de otro
usuario para registrar una factura, hacemos un nuevo pedido de compra siguiendo el mismo proceso
que se explicoé anteriormente.

Cuando se llenaron todos los datos del pedido de venta y se intenta registrar el pedido de venta, el
sistema no deja registrar y manda un mensaje que dice que El pedido debe aprobarse:

» -
@ La compra Pedido 5360 debe aprobarse y lanzarse para poder
realizar esta accion |

S = L

Compartir detalles !

(Le resultéd Otil esta informacion? O SIS No m

Tt

En ese caso se debe hacer una solicitud de aprobacién en la opcién Solicitar aprobacién — Enviar
Solicitud de aprobacion:

Inicto  Preparar  Imprimir y enviar J Solicitar aprobacion | Pedido

fh
&% Enviar solicitud aprd™pcion

El estatus queda como Pendiente de aprobacion y en la opcion Pedido — Aprobaciones, podemos
revisar quien es la persona que me tiene que aprobar mi pedido. En la configuracion se puede definir
si es una sola persona el aprobador y un grupo de aprobadores.
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Det i { tont 4
e ocud ) { fo ¢ ¢ )

SERVICIOS ABC ; Importe: 12,0 1 Abierto PHUERTA PHR CVAZQUEZ 12,000.0

Le llega un correo a la persona que tiene que aprobar el pedido de compra'y al abrir el enlace se abre
el sistema en el que la persona encargada de aprobar el pedido decide si lo aprueba o no, puede
dejar comentarios o puede delegar la tarea, es decir, si tiene un sustituto al que le delega la tarea de
aprobar o rechazar.

=y 1y ‘:[ : . G r r\ I"I.'. |::- | I: --:I.:: .J.L'-\LP: ( -

Iv'. Bair ¥ Bochaza mgniar + Dulega

Una vez aprobado el pedido de venta, cambia su estatus de pendiente ha Lanzado y ahora si ya se
puede registrar.

*El cliente aun no dice si se hara uso del flujo de aprobacién.

Retenciones
En la sesidn se tomaron en cuenta distintos ejemplos con casos diferentes, entre ellos, el cémo
registrar una factura de compra con retenciones.

Dar de alta el proveedor

Como primer punto, damos de alta el proveedor siguiendo el mismo procedimiento que ya se ha
hecho en los anteriores ejemplos.

Crear factura compra

Para crear la factura compra, de igual manera, se sigue el mismo procedimiento que en los ejemplos
anteriores, es decir, ir a Compras — facturas compra — Nuevo. Posteriormente se llenan los datos
con el nuevo cliente creado.

En la seccion de Lineas, los datos se llenan como normal, es decir, seleccionando el tipo, el N°, la
descripcion, la cantidad, el costo unitario y el grupo de IVA. Sin embargo, Business Central o reconoce
como tal las retenciones, entonces, la manera de registrar esas retenciones de las facturas en el
sistema es de la siguiente manera:
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Primero como ya se menciong, se llena normal la seccién de lineas (SIN la retencion):

Lineas Administrar  Linea = B
=¥ Nueva Iinea =X Borrar linea B Seleccionar productos... {g
Grupo
contable I'VA Céd. unidad Costo unit. % Descuet
Tipo Ne Descripcién o comentario Céd. almacén prod. Cantidad medida directo sin IVA Iir
I — Cuenta ¢ 610155 Fletes y acarreos IVAlG 1 6,230.25 I

Ahora, para que el sistema registre la retencidn se hace una configuracién inicial para configurar las
cuentas contables de las retenciones.

En la misma seccion de lineas, las retenciones se registran en una linea diferente de la siguiente
manera:

e En el campo Tipo, ingresar la cuenta de la retencion (Seleccionar cuenta)

e En el campo N° buscar la cuenta a la cuela se van las retenciones, en este caso la cuenta es
la 211310 - Impuestos retenidos de IVA

e En el campo Descripcion, se coloca automaticamente el nombre de la cuenta al seleccionar
el N°.

e En el campo Cantidad, cuando se trata de una retencion, la cantidad se coloca en negativo,
es decir, colocar -1.

e En el campo Céd. unidad medida, seleccionar la unidad de medida, en este caso es Serv.
Porque estamos trabajando con servicios.

e En el campo Costo unit. Directo sin IVA, ingresar el importe de la retencion que aparece en
el documento.

Lineas Administrar  Linea = H
=¥ Nueva linea X Borrar linea & Seleccionar productos... 3
Grupo
contable IVA Céd. unidad Costo unit % Descuet
Tipo Mo Descripcidn o comentaria Céd. almacén prod. Cantidad medida directo sin IVA Iir
Cuenta 610155 Fletes y acarreos IVA16 1 6,230.25
I — | Cuenta L 211310 Impuestos retenidos de IVA IVARETO4 -1 249.21 I

En la parte inferior de la tabla se pueden visualizar los totales y observar que coinciden con el
documento de compra:

Subtotal sin IVA (MXN) 5.981.04 Total IVA excl. (MXN) 6,230.25
mporte dto. factura (MXN) ‘ 0.00 ‘ IVA total (MXN) 747.63
% descuento en factura ‘ 0 ‘ Total IVA incl. {(MXN) 6977.88

Como ya se menciond, el sistema no reconoce las retenciones como tal y, por lo tanto, en los totales
si observamos solo aparece el IVA total, para ver como se compone ese total, podemos ver los detalles
en la parte de estadisticas. En la parte superior, en el menu de la ficha “Factura compra” damos clic
en Factura - Estadisticas:

Inicioc  Preparar  Solicitar aprobacion | Factura Mas opciones

& Dimensiones Estadisticas & Comentarios 0 Datos adjuntos B3 Aprob
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Las estadisticas nos permiten ver los detalles de la compra, muestran los totales y en la tabla podemos
observar cdmo se compone el total del IVA que calcula el sistema:

Estadisticas Factura compras - 1017 - AMERICAN ROADLINES 7 X
Pag.
L I
Ll
16% VA 747.63 Peso bruto o]
Total con IVA 6,977.88 Volumen 0
Compra (%) 6,230.25
Lineas = B
Fa VA Importe linea Base VA Importe [VA Importe IVA inc
0 -249.21 0.00 -249.21 -249.21
- 16 : 6,230.25 6,230.25 5996.84 7.227.09
v

Cerrar

Finalmente, se hace el registro del documento.

e Este proceso de compras se tiene que hacer manual cuando se hace el registro en Business
Central, solo para el caso de los documentos de compras que nacen del otro sistema del
cliente pasan directos, es decir, habrd algin botén u opcién para que se manden los
documentos directos del otro sistema a Business Central y ya en Business Central poder
visualizar esos documentos como los muestra BC.

e Cuando los documentos de compra se registran en délares, comentan que los auditores les
piden aparte un complemento, pero en Business Central no aplica ya que no permite hacer
la division.

Comprobacion de gastos

Para hacer la comprobacion de gastos, hay dos opciones para hacer el proceso, la primera es crear la
factura de compra y después liquidar contra el dinero si se le da al empleado o a quien hizo el pago.
La segunda es desde un diario general cuando no se requiere dar de alta la factura del proveedor, a
continuacién, se explican las dos formas de cémo hacer el proceso:
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Cuando primero se le da dinero al empleado
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El primer paso que tenemos que realizar es dar de alta un empleado. Ir a la lupa y buscar Empleados:

i Digame qué desea hacer

s X I

empleadﬂ

Ir a Paginas y tareas

Maostrar todos (7)

» Empleados Listas

» Empleados almacén

» Plantillas empleado Listas

Administracién

Ir a Nuevo y llenar los datos que se piden los cuales son daros personales como el nombre, direccién,

teléfono, etc.

Ficha empleade @
E0014 - PATRICIA - HUERTA

&+

Inicio  Empleado ‘ Mas cpciones

. o=
=1 Enviar correo electrénico =4 Pagar a empleado

~ Guardado [

General Mostrar mas
N |EDCH4 | Saldo (ML) -84.00
Primer nombre | PATRICIA Aliaz ‘ PATRICIA HUERTA ‘

Segundo nombre | Género

Apellido | HUERTA N.2 telf. de la empresa

Cargo | Correo electronico empresa

L]

Iniciales |

Direccién y contacto

‘ - ‘

Direccign | ‘ N.? teléfone privado

| | .

Ademas, el empleado también tiene un grupo de registro en donde se debe tener configurada una
cuenta contable que es a donde estard temporalmente el dinero que se le da al empleado para sus

gastos. El Grupo de registro se encuentra en la seccion de Pagos:

Pagos Mostrar més
Grupo registro empleado |EMP W | N.? cuenta bancaria ‘ |
Método liquidacion |Manua\ W | IBAN ‘ |
Céd. sucursal banco | | Codigo SWIFT ‘ o |

Con esos datos ya se encuentra dado de alta el empleado.
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Una vez que se dio de alta el empleado vamos a un diario general. Ir a Finanzas — Diarios generales:

Instituto Tecnolégico de Apizaco

ILS SERVICIOS LOGISTICOS Finanzas-| Tesoreria~~  Vent

I Diarios generaIESI Presupuestos contables  Presupuestos ventas

: Catalogo de cuentas  Activos fijos Presupuestos compra

Catennriaz de rlienta Infarmes finanrcierns Infarmes de analisiz de s

En un diario general podemos crear una secciéon que se llame “Comprobacion de gastos”. Ir a la
opcién Nuevo y crear la seccion:

Diarios generales ~" Guardado - S
je. + Nuevo B Editarlista  [i] Eliminar  Inicio @TRegistrar ~ Diario general Informe --- [T —
Tipe Cta. N sarie
Nombre T Descripcidn contraparti... contrapartida MNos, serie registro Céd. auditoria
CAIA Cobros y pagos Cuenta DIAG-GEN
CIERRE CIERRE Cuenta
—  COMPGST.. : Comprobacion de gastos Cuenta DIAG-GEN
NOMINAS NOMINAS Cuenta NIAG-GFN

Solo es necesario hacer el paso de crear la seccidon por Unica ocasion, después ya existe y ya no es
necesario volverla a crear ya solo se ocupa seleccionando la seccion en la lista:

Diarios generales:  Todo ~~ ,O ~+ Nueve [i] Eliminar BB Editar lista  Inicio ~ lﬁ[ Registrar |~  Diario general ~ Informe ~ = Y = S
Copiar Sugerir  Copiar
conf. Perm... impo... a
Tipo Cta. VA a difer... de lineas
Nombre Descripcién contrapartida contrapartida Nos. serie NO serie registro Cod. auditoria lin. dia. VA com... dia.
CAJA Cobros y pagos Cuenta DIAG-GEN
CIERRE CIERRE Cuenta
I COMP GSTOS @ Comprobacién de gastos Cuenta DIAG-GEN I

Para hacer el registro, ingresamos a la seccién de comprobacién de gastos que creamos Comp Gastos
y llenamos los datos:

e En el campo Tipo mov. Seleccionar de donde saldra el dinero, puede ser un banco o de la
caja chica.

e En el campo Importe, colocar la cantidad que se le dara al empleado en negativo.

e En el campo Tipo contrapartida, seleccionar "Empleado”

e En el campo Cta. Contrapartida, seleccionar al empleado al que se le daré el dinero.

Fecha Tipo
registro N® linea daocumento N® documento Tipo mov. N? cuenta MNombre de cuenta Descripcion
22/10/2024 10000 G017 Banco BO15 SANTANDER SANTANDER

Tipode
Fecha speracian Céd. forma Tipo Cta. Tips regis.
registro pioT Importe Importe (3) Importe debe Importe haber ~ Numero Fiscal de PAC pago contraparti..  contrapartida contraparti...
22/10/2024 | : -1.000.00 -1,000.00 1.000.00 Empleado E0D14
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Se registra la comprobacion de gastos, pero en la opcién de Vista previa de registro se pueden
observar detalladamente los movimientos contables que genera el registro.

Siguiendo el proceso anterior, se puede registrar la comprobacion de todos los gastos, ya sean de
viaticos de viaje, hospedaje, alimentos, etc. y ver el total del dinero que ya se comprob6 del que se le
dio al empleado y puede que le sobre y lo tenga que regresar o que le falte y se le tenga que transferir
al empleado.

Se hace primero la comprobacion de gastos

En el caso de que primero se haga la comprobacidn de gastos, de igual manera se registran los gastos
como en el caso anterior con la diferencia de que contablemente, en el caso anterior el empleado
queda con un saldo negativo hasta que compruebe los gatos y en este caso que primero se
comprueban los gastos, el empleado queda con un saldo a favor, y ya después de la comprobacion
se le hace la transferencia bancaria.

Carga de comprobantes fiscales

En caso de que por alguna razén no se quiera hacer alguna de las dos opciones anteriores, se pueden
cargar los comprobantes fiscales. Ir a Mas opciones — Relacionado - E-Contabilidad - Asignar
Folios Fiscales CFDI:

e  Pagina Acciones ~~ | PRelacionado - I = W (

| Cuenta P

Nombre de cuenta I E-Contabilidad > I I[@] Asignar Folios Fiscales CFDI

SANTANDER Otros

En el recuadro que se abre se puede hacer una carga masiva de comprobantes en la opcién Mas
opciones — Acciones — Acciones CFDI - Importar XML CFDI Masivo:

a il Eliminar Acciones ~ | Automatizar ~ = Y =
¥ Acciones CFDI D} Lectura de XML CFDI
RF(
' Acciones Retenciones 3 Im portar C5V comprobantes CFDI Rec & 5
) 0.00000

s Importar XML CFDI Masivo

Importar XML CFDI Masivo

Se cargan los documentos y se genera el movimiento contable, esta opcién solo sirve cuando no es
importante dar de alta a los proveedores.
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Liquidar de proveedor a empleado

Para comprobar gastos cuando si se da de alta al proveedor y es importante ver los movimientos, el
procedimiento es ir a crear una factura de compra en la que se registren los datos del gasto y
posteriormente ir al diario general a liquidar de proveedor a empleado para que quede registrada la
comprobacién de los gastos. Ya que se tiene registrada la factura de compra, ir al diario general de
comprobacién de gastos y llenar los siguientes datos:

e En el campo Tipo documento para este caso se deja en blanco porque al seleccionar la
opcidén “Pago”, el sistema asume que es un pago por banco.

e En el campo Tipo movimiento, en la primera linea seleccionamos la opcion Proveedor y en
la segunda linea seleccionamos la opcién Empleado. Porque se esta haciendo la liquidacion
de proveedor a empleado.

e En el campo N° cuenta seleccionamos al proveedor que va a pagar en la primera linea y en
la segunda linea seleccionamos al empleado al cual se le van a pagar los gastos que ya

comprobd.
e Al seleccionar la cuenta, automaticamente se llenan los campos Nombre de la cuenta y
Descripcion.
‘ N linea * ;c:_me.m N® documento | Tipo mow Ne cuenta Nombre de cuenta Descripeién
> 23/10/2024 10000 GOooo7 Proveedor P0O0082 PROVEEDOR PROVEEDOR
23/10/2024 20000 GO0o018 Empleado EQO14 PATRICIA HUERTA PATRICIA HUERTA

e En el campo Liq. Por tipo documento solo se llena la linea del proveedor y se selecciona el
tipo de documento que va a pagar, en este caso es Factura.

e En el campo Lig. Por N° documento, al dar clic en ese campo, se abre un recuadro con las
facturas registradas, debemos buscar la factura que se registré con los gastos para pagarle
ese documento al empleado (en el campo del empleado se queda vacio).

Mazrrmc & CAad Awvizs
Lescnpoion Lod. diviss

— 23/10/2024 = :* PROVEEDOR

23/10/2024 PATRICIA HUERTA

e En el campo Importe, para el campo del proveedor se llena automaticamente de acuerdo
con el importe que tenga la factura seleccionada. Para el campo del empleado debemos
copiar el importe de la linea del proveedor, pero con un signo negativo.

e En el campo Céd. forma pago, seleccionar la forma de pago, en este caso se seleccion6 01

— Efectivo:

Importe Importe () mporte debe mporte habe Jumero Fiscal de PAC IEE_E‘: o
116.00 116.00 116.00 01
-116.00 -116.00 116.00 01

Una vez lleno el registro, se registra la comprobacion de gastos en Inicio — Registrar:
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& - i Administrar Aprobacion solic.  Linea
@T Registrar | ~ [@ Obtener diarios estandar... ﬁ"mluer a num

& Registrar DIOT Importe

14£ 0N

ScoaN TECNOLOGICO ,4# . -
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Factura con honorarios aduanales que traen gastos

Para el ejemplo de como se registran las facturas con honorarios aduanales que tienen gastos, el
proceso es el siguiente:

e Dar de alta la factura compra siguiendo el procedimiento ya explicado.

e Después, desde un diario general se liquida la factura contra el agente aduanal.
El cliente comento que en algunos casos se da primero el anticipo, pero se sugiere que primero se
mueva el dinero de la cuenta bancaria al agente aduanal para que lo tenga como saldo a favor de
manera temporal.

El proceso se hace todo en un Diario General y se lleva a cabo el mismo procedimiento que en la
comprobacién de gastos.

Téerminos de pago

Cuando creamos un pedido de compra, en la ficha de pedidos hay una seccion en la que podemos
especificar los términos de pago.

Para ver como establecer los términos de pago, nos vamos a la ficha de “Factura compra” o “Pedidos
compra”, primero se llenan los datos como ya se explicd anteriormente y en la seccién Detalles
factura, en el campo Céd. términos pago seleccionamos la opcion deseada:

Detalles factura Mostrar més
Cod. divisa | N | % Dto. P.P. ‘ O‘
Fecha recepcidn esperada | 2 | Céd. métode de envio ‘ ~ ‘
Precios VA incluido @ Referencia pago ‘ ‘
Grupo contable IVA negocio |NAC e | N® acreedor ‘ ‘
Céd. términos pago |21DIAS e |i Esperar ‘ ‘
Ccostos Cadigo | N | Fecha recep. sclicitada ‘ = ‘
Depto Cédigo | v | Fecha recep. prometida ‘ i ‘

Al seleccionar los dias, la fecha de vencimiento cambia de acuerdo con el tiempo seleccionado ya que
el sistema automaticamente calcula esa fecha de vencimiento:
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General Mostrar menos
N® serie registro |C—FAC+ - | Fecha registro ‘ 18/09/2024 i |
N.° de proveedor |P‘1253 e | Fecha vencimisnto ‘09/10,/2024 = |
Nombre del proveedor |LOGIST\CS MASTERS ver | N® factura proveedor * ‘ |

Cabe mencionar que esos dias de los términos de pago también se pueden configurar desde que se
da de alta al proveedor. Cuando a un proveedor se le especifican esos dias en su ficha, cuando se
haga un pedidos o factura de compra y se seleccione al proveedor, automaticamente se llenara el
campo de los términos de pago y se calculara la fecha de vencimiento.

Asociar XML al pedido o factura compra

Para asociar un XML al pedido o factura de compra, nos vamos a la opcién Mas opciones -
Relacionado - Importar XML y seleccionamos el XML de la factura:

*edido Acciones ~ Relacionado ~~ [ Automatizar - Menos opciones

v. ped. compra er Importar XML

Al importar el XML, el sistema hace las validaciones de los datos y si los datos no llegaran a coincidir
hay que verificar, si esta todo correcto solo pide confirmar y automaticamente se llena el campo
Numero de factura fiscal PAC.

Importar PDF factura

Si quisiéramos ver el PDF o el XML de la factura en el registro, también podemos importar el
documento en el icono Detalles, después seleccionamos la opcién Datos adjuntos, y damos clic en
el “0" para adjuntar los archivos, de esta manera podemos consultar los documentos en el sistema
desde el registro:

wtomatizar Menos opciones i ]

(D Detalles I Datos adjuntos (0)

Datos adjuntos

MNotas +

‘ Documentos 0
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Auxiliar contable

Desde mddulo contabilidad

Podemos consultar el auxiliar contable desde el médulo del catdlogo de cuentas mediante un informe
de la siguiente manera:

En la lupa buscar Catalogo de cuentas:

Digame qué desea hacer a4 ,
cat cuer| -
Ir a Paginas y tareas Mostrar todos (8)

» (Catadlogo de cuentas Listas
» (Categorias de cuenta Listas
» (Categorias de cuenta estandar Administracion

Ir a la opcidn Informe — Balance compra/resumen:

Catélogo de cuentas

je + Nuevo  B¥ Editarlista  [i] Eliminar £ Editar @ Ver Inicio Cuenta Saldo Mavegar | Informe Mas opciones

[ Balance compr./resumen [ Balance comprobacién ] Balance comprobacién consol. ] Registro movs. contabilidad

En el recuadro que aparece podemos seleccionar de que auxiliar queremos ver, pero antes, marcar el
chek que dice Imprimir movimiento:

Balance compr./resumen H v X
Impresora (Controlado por el exploradar) s ‘
Disefio de informe J/Local/Finance/GeneralLedger/Reports/... El
Opciones

Muestra |T0das las cuentas ' |
Mueva pag. por cuenta @

Imprimir movimiento

o
Impr. nomb. procedencia @
)

Utilizar info. divisa adicional
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Después, en la seccion Filtro: Cuenta, seleccionar la cuenta de la cual queremos ver el auxiliar, por
ejemplo, para ver el auxiliar de la cuenta de proveedores, buscamos “Proveedores”. En el campo filtro
fecha podemos seleccionar un rango de fechas de las que queramos ver y posteriormente podemos

ver una vista previa, imprimir o enviar.

Filtro: Cuenta

® e 210101 e

—+ Filtrar...

Filtrar totales por:

* Filtro fecha 01/10/24,.24/10/24

= Ccostos Filtro

= Depto Filtro

—+ Filtrar...

Enviar a... || Imprimir || Vista previa H Cancelar

Desde modulo proveedores

Para ver el auxiliar desde el médulo de proveedores, en la lupa buscamos Proveedores:
|

Digame qué desea hacer

proveedores

Ir a Paginas y tareas

“» Proveedores

» Plantillas proveedor

» Grupos registro proveedor
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Vamos a la opcion Mas opciones - Informes — General, existen diferentes informes, podemos
seleccionar el que se ajuste a los datos que deseamos ver:

edor  Precios y descuentos | L giT

IIf
~

Relacionado b
|&fano Contacto T Saldc
Informes > ] Proveedor - Listado
] Registro movs, proveedor i General >
[ Proveedor - Etiquetas [ Pedidos >
1) 9219100 @ Proveedor - Balance sumas y saldos ke Compra .
[ Antigiedad pagos RICAN... 6,977.88

Después, se abre un recuadro en el cual podemos configurar las opciones de acuerdo con lo que
gueremos que aparezca en el reporte:
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Detalle cta. prov. 0 7 X

Impresora (Controlado por el explorador) s

Diserio de informe JLocal/Purchases/Reports/VendorAccou...

Opciones

Impr. imp. en divisa de proveedor
Mueva pag. por cuenta

56lo contrapartidas

Impr. detalles adicionales

(Términos, aplicaciones, etc.)

Utilizar n® doc. ext.

88 000

Enviar a... ‘ Imprimir H Vista previa H Cancelar

Es casi el mismo procedimiento que partiendo del catdlogo de cuentas, pero en este caso partiendo
de proveedores. El informe muestra de acuerdo con las configuraciones que hagamos:

X
Detalle cta. prov. Jjueves, 24 de octubre de 2024 11:46a. m.
ILS SERVICIOS LOGISTICOS Pag. 1
MCERVANTEZ

Document Number is N* documento externo

D it Saldo periodo
Fecha Tipo Numero Descripcion Importe Divisa Débitos Créditos Saldo
transaccién transaccion Abrir ejecucion
PO0082 PROVEEDOR Teléfon Contacto.
30/07/2024 Factura TETSO1 PROVEEDOR -25,000.00 Si 25,000.00 25,000.00
o
Nemov . Aplicara .. Fecha  Fecha Dio. PP.
461 Tipo Namero te descuento posible Importe pendiente
30/07/2024 -25,000.00

Crear un pedido con mas de un departamento

Cuando en el pedido de compra se prorratea entre dos o mas departamentos, la forma de crear la
orden de compra es muy similar a las que ya se realizaron, de hecho, el procedimiento es el mismo,
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pero para este caso debemos dividir por lineas la compra de cada departamento y llenar el campo

Depto. Cédigo:
Fecha Cantidad ~ Cadigo de
Cant. cargo prod. Fecha recep. Fecha recep. recepcion Ccostos recibida en
Tipa a manipular Cant asignada  prometida planificada esperada Cédigo Depto Codigo exceso
= Cuenta 1] _ 18/09/2024  18/09/2024 w7 a
Codigo Nombre
ALM QRO ALMACEN QUERETARO
]
‘ TRANSP GYM TRANSPORTACION GYM r

En la imagen se muestra el campo que debemos llenar del departamento y la lista de los
departamentos disponibles que estan dados de alta. El procedimiento de registrar y llenar los otros
datos es completamente igual.

En caso de que no se encuentre dado de alta en el sistema el departamento que se necesita, podemos
dar de alta un nuevo departamento.

Dar de alta un nuevo departamento

Para dar de alta un nuevo departamento, en la lupa buscamos Dimensiones:

Digame qué desea hacer s X
'a ‘dimensionesl ‘ -
1a En pagina actual (Pedido compra) o

&> Dimensiones

Lo
Permite ver o editar dimensiones, como &l area, el proyecto o el departamento, que p...
a
Ir a Paginas y tareas Mostrar todos (9) b
3 » Dimensiones Administracion L
| % Dimensiones de empresas vinculadas Administracion

Después seleccionamos la dimension de departamento “DEPTO” y en el menu damos clic en la
opcion Dimensién, y en Valores dimension:

Dimensiones " Guardado D [
& )'3 'f': —|— Nuevo BE¥ Editar lista il Eliminar | Dimensién Mas opciones T
& Valores dimensién Dim. predet. tipo cta. Valores de dimensi...rmitidos por cuenta E Traduccicnes =

CCOSTOS CENTRO COSTOS | Ccostos Cadigo Ceostos Filtro
— DEPTO . Depto Depte Cadigo Depto Filtro
PROYECTO Proyecto Proyecto Codigo Proyecto Filtro
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Creamos una nueva linea con el codigo y la descripcion del nuevo departamento y con eso ya dimos
de alta un nuevo departamento:

DEFTO - Depto +/ Guardado [
Valores dimension )':) + Nuevo B Editar lista [ii] Eliminar Mas opciones (TS
Tipo valor
Codigo Nombre dimensign Sumatorio Blaqu...
ALM QRO ALMACEN QUERETARO Estandar O
TRANSP GYM TRANSPORTACION GYM Estandar ]
—  VENTAS MX : VENTAS MEXICO Estandar O

Configuracion de decimales

En algunos casos, al importar el XML de la factura, el sistema marca que la factura es incorrecta porque
al hacer la validacion de los totales no coinciden las cantidades y muchas veces es solo por decimales.
Para solucionar este error vamos a configurar una tolerancia de centavos para que cuando haya
diferencia de centavos nos deje importar el XML de la factura.

Ir a la lupa y buscar Configuracién contabilidad:

Digame qué desea hacer 7 X L
b |conf cont] -
Ir a Paginas y tareas Mostrar todos (28)
» Configuracion contabilidad Administracion
» Config. revisar mov. contabilidad Administracion
» Configuracion contabilidad costos Administracion

Ir a la seccion Contabilidad electrénica:

e En el campo Max. Dif. Permitida Importe OC colocar una cantidad de tolerancia, puede ser
un centavo, 10 centavos o la cantidad que sea adecuada para que el sistema entienda que
no debe ser tan estricto con respecto a los centavos y quiera validar que la cantidad sea
exactamente igual.
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Contabilidad Electronica

Max. Dif. permitida Importe OC 0.10

Al hacer esta configuracidn, se establece de manera general a nivel empresa y ya funciona esa
tolerancia con cualquier proveedor.

NOTA DE CREDITO CORRECTIVA

Se comento que cuando se contabiliza una factura, es decir, se registré y después notamos que hay
algun error ya no podemos corregirla y debemos crear una nota de crédito correctiva para cancelarla.

En el menu inicio se encuentra la opcién Corregir, la cual crea la nota de crédito correctiva para
cancelar la factura. No se puede eliminar nada de los movimientos registrados, Unicamente se pueden
cancelar con un documento contrario.
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Manual ventas

PROCESO VENTAS

)A\ LAMBDA 365

Documento Ventas - ILS Company
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El proceso de las facturas de venta se comenta que un 95% se exportan desde su otro sistema. Crear
facturas de venta es muy similar a las facturas de compra, a continuacién, se explican los
procedimientos del modulo de ventas con ejemplos.

Factura de importacion

En la factura de importacién, facturan servicios administrativos y de importacion a los clientes, lo cual
es justo lo que el cliente aduanal les factura a ILS. Debido a que las facturas de venta son mayormente
exportadas desde su otro sistema, todo lo que viene en la descripcidn de sus facturas del otro sistema
pasarian a Business Central como una descripcion.

Alta de cliente

Para dar de alta un cliente se tiene que configurar el nUmero de serie de clientes. Recordemos que
este nimero se configura por Unica ocasién al inicio y no forma parte de los pasos que deben seguirse
siempre para dar de alta los clientes. En la primera sesion que se tuvo de adopcidn de ventas, se llego
al acuerdo de que se trabajara con el consecutivo que trae por default el sistema para efectos de
ejemplos de la sesion, el formato C0001.

Para dar de alta un cliente, nos vamos a al menu de Ventas, y seleccionamos la opcidon de Clientes:

ILS SERVICIOS LOGISTICOS Finanzas Tesoreria Ventas Compras Shopify
Cotizaciones venta Facturas venta Recordatorios MNotas de
Productos Pedidos venta Notas de crédito de venta  Docs. interés Hist. rece
Cargos prod.  Pedidos abiertos venta  Pedidos dev. venta Historico facturas venta  Historico

Ir a Nuevo y llenar los datos:

Clientes: Todo & PO ! —+ MNuevo | [¥ Eliminar  Inicio

En la secciéon General:

e Enel campo N° al dar “Enter” se coloca automaticamente el consecutivo que le corresponde.

e Enelcampo Nombre, se debe colocar el nombre del cliente, es importante colocar el nombre
tal cual viene en su constancia de situacion fiscal porque al momento de facturar y timbrar si
tiene un error en el nombre va a marcar error. Importante que no se pase ni un espacio de
mas.

e En los campos Nombre 2 y Nombre 3, no es necesario colocar nada, en caso de que el
nombre sea muy largo y no quepa en el primer campo de Nombre se continta escribiendo
en los otros campos, de lo contario dejar completamente vacios los campos.

e En el campo Céd. Vendedor, se puede colocar el codigo de la persona que atiende a ese
cliente.

e En el campo Propésito de CFDI, colocar el propdsito o uso de CFDI, en el ejemplo de la
sesion se usé el cédigo GO3 — Gastos en general.
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e En el campo Clasificacion de régimen fiscal, especificar el régimen fiscal, en el ejemplo se
colocé el 601 - Régimen General de Ley Personas Morales.

e En el campo CFDI para publico en general, activar en caso de que facture a publico en
general.

e En el campo Documento electrénico, debemos activar para que las facturas que se le hagan
a este cliente se manden a timbrar, en caso de que no esté activado no se van a poder timbrar
las facturas de ese cliente.

e En el campo No. Reg. Id Tributaria, solo aplica para clientes extranjeros.

e En el campo Correo factura electronica, se pueden colocar uno o mas correos separados
por una coma de a quien le va a llegar el correo de la factura cuando se genere.

e En el campo Correo factura electronica CC, se pueden colocar correos de personas a
quienes les llegara como copia del correo de cuando se genere la factura.

e En el campo Correo electronico Pagos, colocar el o los correos de a quien le llegaran las
notificaciones de los pagos.

e En el campo Tipo identificacion impto. Especificar el tipo de persona. Entidad juridica
(Persona Moral) o Persona Fisica.

e Enel campo Tipo de exportacion, especificar el tipo, en caso de que no exporte, seleccionar
01 - No aplica.

General Mostrarmenos  a
N ‘ Coooos ‘ Cédigo de exportacion de CFDI | W ‘ I
MNombre ‘ Cliente empreza I Clasificacién de régimen fiscal d... | 601 v ‘I
MNombre 3 | CFDI para publico general @
Nombre de cliente de CFDI ‘ Cliente empresa | Periodo de CFDI | Diario W ‘
Cédigo socio IC ‘ e | Fecha dlt. medificacién 28/10/2024
Saldo (3) 0.00 Deshabilitar la busqueda por no... @
Saldo ($) como proveedor 0.00 Factura Electronica
Salde vencido ($) 0.00 I Documente Electronico D |
Limite de crédito($) ‘ 0.00 | Precios IVA incluide @

-
Blogueado | ~ ‘ NO. Reg. Id. Inbutara ‘ | ~
Privacidad bloqueada @ Correo Factura Electrénica ‘ phuerta@atemx, cvazquez@atx.mx |
Céd. vendedor |PHR — ‘I Correo Factura Electronica CC ‘ mcervantez@atomx |
Centro responsabilidad | w ‘ Coreo Electrénico Pages ‘ nosa@atx.mx | I
Perfil de envio de documentos | ~ ‘ Correo Electronico Pagos CC ‘ |
Total de ventas-gjercicio 0.00 Ref. en Factura @
Costos (3) 0.00 No. Cliente Sucursal ‘ v |
Bf° bruta (5) 0.00 Tipo identificacién impto. ‘Ent\dadjun’dica ~ |
% Bf° bruto 0.0 Publico General @

I Propésito de CFDI |GOS w ‘I Periocidad Facturacion ‘ v |

Relacion de CFDI | " ‘ | Tipo Exportacién ‘01 ~ |I -
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e Enel campo C.P. ingresar el cddigo postal del cliente. Al llenar ese campo, automaticamente
se llenan los campos: Cod. pais region y municipio/Ciudad.
e Adicional al codigo postal, es opcional llenar los otros datos en los campos de direccion.

Direccidon y contacto Mostrar mas
Direccion N? teléfono | ‘
Direccién ‘ | MN.2 Celular | ‘
Colonia ‘ | Correo electronico | ‘
Cad. pais/regién ‘MEX - | Pagina principal | ‘
Municipio/Ciudad ‘APIZECO - | Contacto

C.P. ‘90300 - || Nombre contacto | - ‘

En la seccion Facturacion:

e Llenar el campo RFC/CURP, con el RFC del cliente.

e Enlos campos Grupo contable neg. gen. Y Grupo registro cliente, especificar si es cliente
nacional, extranjero o intercompafia.

e En el campo Céd. Divisa, especificar en que moneda se le factura al cliente, si es en moneda
nacional se deja vacio el campo, si es alguna otra divisa se selecciona.

Facturacion Mostrar menos

Cliente de facturacién | v Detalles del registro
RFC/Curp | Grupo contable neg. gen. ‘ NAC ~ |
GLN | Grupo registro cliente ‘CLINAC s |

Usar GLN en documentos electr... @ Precios y descuentos
i . | Cod. divisa ‘ Y |I
Copiar en Ofertas desde Dir. ve... |Compaﬁ|’a Y | 1
Métodeo de célculo de precios ‘ ~ |

Tipo identificacién impto. |Enhdad}ur\'d'|ca ~ |

En la seccién Pagos:

e En el campo Cod. Términos pago, seleccionar cuantos dias de crédito se manejan con este
cliente.

e En el campo Céd. forma pago, podemos seleccionar como me paga el cliente, en caso de
que no siempre pague mediante el mismo método, seleccionamos la opcion 99 — Pago Por

Definir.
Pagos Mastrar menos
% anticipo ‘ 0‘ Imprimir estade de cuentas @
Método liquidacién ‘Manual ~ ‘ Ult, n® estado de cuenta | 0|
Tipo socio ‘ ~ ‘ Bloquear tolerancia pagos @
Tipo socio Intrastat ‘ ~ ‘ Caodigo de cuenta bancaria pref... | ~ |
Cad. términos pago ‘ 21DIAS v ‘ Comunicacién banco |I Inglés v |
Cad. forma pago ‘ 99 ~ ‘ Comprobar formato fecha | ~ |
Céd. recordatorio ‘ rae ‘ Comprobar separador fecha | W |
Céd. interés ‘ e ‘ Excluir de practicas de pago @
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Alta de productos de tipo servicio

En el caso de ILS, todos los servicios que ofrecen tienen diferentes claves y serd necesario dar de alta
productos de tipo servicio con la clave de servicio del SAT que utilizan.

Irala Iupa y buscar Productos:

i Digame qué desea hacer
lproduc
Ir a Paginas y tareas Mostrar todos (36)
“» Productos Listas
» Videos de productos Administracion
» Categorias producto Administracion

Dar clic en Nuevo y seleccionar Servicio venta para crear un producto de ventas:
e e

Seleccionar una plantilla para un producto nuevo  © 7 X
Cédigo T Descripcidn
EB QAT

—> SERVICIO VENTA

Llenar los datos:
En la seccién Producto:

e En el campo Descripcién, colocar la descripcién del servicio que se encuentra en la factura
de venta.

e En el campo Tipo, seleccionar de que tipo es el producto, en este caso es de tipo Servicio.

e Enel campo
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Producto Mostrar mas
Ne | PM-0000001 | |T\p3 ‘Servicio ~ I
N2 | | Unidad medida base ‘SERV v ‘
Descripcién | Servicios administrativos comercio |nternacwona|| Céd. categoria producto ‘ e ‘
Bloqueado @ Variante obligatoria si existe ‘Predetermmado (Ne) ~ ‘

En la seccién Factura Electrénica:

e En el campo Objeto de impuesto, seleccionar si es 0 no objeto de impuesto.
e En el campo Clasificacién de articulo de SAT, colocar el cédigo del SAT para el servicio.

Factura Electronica

Descripcion complementaria

Objeto de impuesto ‘02 s |

Clasificacion de articulo de SAT

‘80151600 ~ |

En la seccién Costes y registro:

Complemento Carta Porte
Clave STCC

Material peligreso

Clave material peligrosc

Frakalaia

|
O
|
|

e En el campo Grupo contable prod. Gen. Seleccionar la cuenta contable que contabiliza la

venta del servicio

**Se comento en sesidn que manejan aproximadamente 11 cuentas contables por cada
servicio. Ademas, ofrecen varios productos de servicio que apuntan a la misma cuenta

contable.

Costes y registro

Mostrar menos

Detalles del costo

Valoracidn existencias |F\FO “~ |

Costo estandar

Costo unitario | 0.00 --- |

Detalles del registro

IGrupo contable prod. gen.

|ser -~

Grupe registro inventario

Plantilla de fraccionamiento pre...

| > |

Con esos datos se encuentra ya se puede utilizar el producto para crear una factura de venta.

Crear factura venta

Podemos crear la factura de venta desde la opcion pedido de venta o directamente desde factura de
venta. El pedido de venta esta mas enfocado a cuando se vende producto inventariable, que primero
puede enviarse y después facturarse, en este caso se inicia de la opcién de factura de venta ya que

facturan servicios.

Ir al menu de Ventas y seleccionar la opcion Facturas venta, después dar clic en Nuevo:
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S Finanzas Tesoreria Ventas Compras
Jenta Facturas venta I Recordatorios

i Motas de crédito de venta  Docs. interés

tosventa Pedidos dev. venta Histarico facturas venta

**QOtra opcion es que desde la ficha del cliente también se puede crear la factura o pedido de venta
en la opcién Nuevo documento, con esta opcién se llenan automaticamente los datos del cliente en
la ficha de la factura de venta.

Al entrar desde la opcién del menu Ventas, buscamos el cliente y lo colocamos en el campo Nombre
del cliente, automaticamente se llenaran los datos del cliente que configuramos al darlo de alta.

General S
Nombre del cliente ‘ DESA QUIMICA, - ‘ Comprobante Global

Nombre 3 ‘ ‘ Factura Global @)

Contacto ‘ ‘ Periocidad Facturacion ‘ v ‘
Fecha emision documenta ‘ 24/09/2024 E ‘ Meses Facturacion ‘ w ‘
Fecha registro ‘24‘,'09;2924 2] ‘ Afo facturacion ‘ ‘
Fecha vencimiento ‘24,‘09;2024 = ‘ Publico General @

En la seccién Lineas:

e En el campo Tipo, seleccionar un tipo, en este caso es Articulo.

e En el campo N° buscar el producto de tipo servicio que corresponda.

e El campo Descripcién se llena automaticamente con el nombre del servicio que se esté
vendiendo al seleccionar el N°.

e En el campo Cantidad, colocar la cantidad, por lo regular es 1.

e En el campo Precio unitario sin IVA, escribir el precio del servicio SIN IVA.

e En el campo Coédigo unidad medida Std SAT, seleccionar la unidad de medida del SAT.

Lineas @)~ Administrar  Linea = B
B Seleccionar productos... 4, Lineas de ventas sugeridas #* Nueva linea X Borrar linea 58
Céd. unidad Precic unitario % Descuento Importe |
Tipo e Descripcién Céd. almacén Cantidad medida sin IVA linza n
Articulo PM-0000001  Servicios administratives comerc... 1 SERV 135,385.48 135,38!

En caso de que se tenga informacién adicional al nombre del servicio (més detalles de descripcién),
se agrega a las lineas como tipo comentario. Esta opcion se utiliza cuando solo se tiene un servicio
en la factura.

Céd. unidad Precio unitario % Descuento Importe |
Tipo M= Descripcion Cad. almacén Cantidad medida sin VA linea sin
Articulo PM-0000001 Servicios administrativos comerc... 1 SERV 135,385.48 135,38!
Comentario GUIA COMOD16
Comentario SERVICIC DE IMPORTACION
— Comentario PED 2009998
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Cuando se tiene mas de un servicio en la factura y se requiere saber cdmo se relacionan, se usa la
opcidn: Linea - Informacion relacionada — Comentarios

Lineas @ Administrar | Linea
F Acciones i Disponibilidad prod. por Informacion relacionada & Dimensiones

I@ Comentariosl

En el recuadro que se abre se colocan los comentarios, esta opcion toma relevancia cuando se tienen
varios productos porque en caso de hacer un andlisis, el sistema toma las lineas de tipo comentario
como lineas independientes, es decir, nosotros sabemos a qué articulo pertenecen esos comentarios,
pero el sistema no.

Como en este caso, la mayoria de sus facturas nacen desde su otro sistema, todo este proceso lo
haran segun su procedimiento y se llenarén los campos automaticamente en Business Central cuando
se mande desde la interfaz.

Cuando se encuentre llenos los datos, podemos realizar una vista previa de registro en la cual
podemos observar cémo quedan registrados los movimientos de contabilidad, o bien, se puede
registrar sin ver la vista previa. En el menu Inicio, opcion Registrar:

io | Preparar  Imprimiry enviar

—._+ .
[Gi Registrar | v [« Lanzar

G Registrar
MT
‘¥ Registrar y enviar...
PM-0000

e} vista previa de registro

(& Registrar y nuevo..

b . =

Una vez que se registra una factura, se contabiliza en el sistema y se pasa al Histérico de facturas
venta.

Timbrar facturas

Para timbrar una factura, se puede hacer de dos maneras distintas:
MANUAL

La forma manual de timbrar una factura es, primero registrar la factura, después buscar esa factura
en el Historico facturas venta e ir a la opcion Mas opciones — Acciones — Timbrar CFDI.
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In

Acciones ~ | Relacionade ~  Automatizar ~  Menos opciones

£7 Actualizar documento € Corregir |~ G, Buscarm 5 Envia por Correo iiar servicio de pago
echa registro 24/09/2024 [ Timbrar CFDI o
echa vencimiento 24/10/2024 ] Descarga XML CFDI
AUTOMATICO

La otra opcién es que se configure en el sistema que cuando se registre la factura, automéaticamente
se mande a timbrar.

En la misma opcidn en donde se manda a timbrar, se encuentra la opcién Descarga XML CFDI, es el
documento XML que arroja el sistema de la factura timbrada.

De igual manera, se puede visualizar e imprimir el formato PDF de la factura en el mend Imprimir y
Enviar, opcion Imprimir.

Inicio Factura Documento entrante
@i&'.a Adjuntar como PDF 'E'ﬁ] Enviar...

Seleccionar la opcién Enviar a... y Documento PDF:

Factura CFDI 0 v X

Imp

DiJ @ Elija el tipo de archivo...

>

aa

Filt ® Documento PDF

() Documento XML

. () Documento de Microsoft Word

T

» F () Documento de Microsoft Excel (datos v disefio)

() Documento de Microsoft Excel (sclo datos)

A‘J&lrﬂ—,

| |
| Enviar a... ‘I Imprimir || Vista previa & cerrar || Cancelar |
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El formato que arroja el sistema es el que se muestra a continuacién, sin embargo, se verificara si les
es util o se modifica el formato.

ILS SERVICIOS LOGISTICOS e
RFC: ISLO11017BTA
CARRETERA INTERMACIONAL KM. 128 SALIDA Col PARQUE Mo. Factura
INDUSTRIAL ROCA FUERTE
Guaymas 103054
C.P. B545T
Tels
Regimen Fiscal: 601-Régimen General de Ley Personas
Facturar a: Morales
Lugar de Expedicion: 85457
THE ILS COMPANY Numero serie certificado emisor:
200010000003000 22824
XEXX010101000 mimﬂ o
Fecha do emisién: BON, 2024-00-24T16:57:24
Forma de Paga: 98-POR DEFINIR
C.P. Metodo de Pago: £
Uso del CFDI: G03-Gasios en general
Tipo Relacién:
No. Doc. Externo CFDI Relacionado:
No. Pedido 103054 TAX ID: BE 1026744
Vendedor Maneda MXN Tips Cambio 1
Unidad Precio
No. Producte  Clave Prod SAT Descripcion Unidad SAT ‘Cantidad Unitario Importe
[PRA-0D00001 BO151600 Servicios administratives comercio inernacional SERV E4B 1 1,000,000.00 1,000,000

Ejemplo factura venta sin IVA

Nuevamente se sigue el procedimiento explicado anteriormente. En caso de tener que crear un nuevo
cliente, se siguen exactamente los mismos pasos.

Para crear una factura de venta que no es objeto de impuesto, es importante que desde que se da de
alta el producto tipo servicio, se establezca dentro de la “Ficha producto” en el campo Objeto de
impuesto, que NO es objeto de impuesto (Opcién: 01 - No objeto de impuesto)

Factura Electronica

Descripcion complementaria

Objeto de impuesto 01 o ||
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Al seleccionar ese producto en la seccién Lineas de la factura venta, no va a calcular impuesto
porque desde que se cred el producto se establecié que ese servicio no genera IVA.

Lineas Administrar  Linea [
@ Info. Detalle Cantidad Transportada 58
Codigo
producto- Codigo Valor Objeto de Ammendm...
Tipo servicio SAT Cuenta predial Tipa factor impuesto impuesto impuesto PHR Valor en do
— Articulo i 81141601 Tasa 002-IVA 0.000000 01 0.0
01
] —— O 0bjeto de impuesto »
I~ Lt ‘_\ e
mporte descuento factura sin l... 0.00 I IVA total (MXN, 0.00
Total IVA excl. (MXN) 23,514.42 Total IVA incl. (MXN) 23,514.42

¢Cémo editar lineas de una factura de venta ya registrada?

Las facturas registradas no se pueden modificar desde el histérico facturas venta, pero hay algunas
paginas editables en las cuales se pueden editar algunos datos siempre y cuando la correcciéon no
afecte registros internos. Estas paginas se encuentran bloqueadas con contrasefia para que no
cualquier usuario pueda entrar.

Ir a la lupa y buscar Edit 113:

Digame qué desea hacer e X |
g :

edit 113

Ir a Paginas y tareas

» Edit Lineas factura venta Administracion
]

El usuario que cuente con la contrasefia para acceder puede ingresar y buscar la factura registrada,
se pueden editar algunos datos que no afecten el registro interno, es decir, las cantidades no pueden
modificarse, pero algunos datos como la unidad de medida del SAT, datos de impuestos como el
objeto de impuesto, etc.

En caso de que el error sea de ese tipo no es necesario cancelar la factura, se puede editar de esa
manera.
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Crear notas de crédito

El equipo de ILS comento en sesidén que utilizan notas de crédito para cancelar la factura por anticipos
y se deja vigente la factura del servicio. Ademas, crean notas de crédito como descuento a la venta.

Explicaremos distintas maneras de utilizar una nota de crédito:

Nota de crédito para cancelar una factura completa

Las notas de crédito pueden utilizarse para cancelar completamente una factura sin importar porque
motivo se va a cancelar. Es este caso buscamos la factura que se va a cancelar desde el Histérico
facturas venta y la abrimos dando clic en el nimero de serie.

En el mend Inicio seleccionamos Corregir y en las opciones mostradas, damos clic en Cancelar:

Histarico facturas venta

103053 - POLYCEL DE MEXICO

nicio § Imprimiry enviar  Factura  Documento entrante  Docu

fﬁ-\ctualizar documento I('.)Ccrregir * I ELBuscarmmfs...

Fecha registro € Corregir

Fecha vencimiento X Cancelar

- ) . o, . .
echa de pago prometida f& Crear nota de crédito correctiva

Con esta accion cancelamos nuestra factura de manera interna en Business Central, para hacerlo
desde del SAT, buscamos en el menu Acciones y seleccionamos la opcidon Cancelar CFDI, lo cual nos
genera una nota de crédito correctiva interna que no se timbra en el SAT.

NOTA: Cuando solo se registre la factura en el sistema, pero no este timbrada, solo se cancela y se
crea la nota correctiva, en caso de que este timbrada la factura, entonces se realiza la accién de
“Cancelar CFDI" para cancelar la factura ante el SAT.
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Nota de crédito para cancelacion de anticipos, descuentos u otras
razones

Cuando se hace una nota de crédito por otras razones como anticipos o descuentos, se crea la nota
de crédito desde otra opcidn. Ir a Ventas y seleccionar Notas de crédito de venta:

0S Finanzas Tesoreria Ventas Compras Shog
s venta Facturas venta Recordatorios Mot
1ta I Motas de crédito de venta] Docs. interées Hist.
ertos venta  Pedidos dev. venta Historico facturas venta  Hist

Damos clic en Nuevo y llenar los datos:

e Enel campo Nombre del cliente, seleccionamos al cliente al que se le hara la nota de crédito.

e En el campo Lig. Por tipo documento indicar el tipo de documento al que se le va a crear la
nota de crédito.

e En el campo Liq. Por N° documento, seleccionamos a que documento se le va a aplicar el
anticipo o descuento.

e En el campo CFDI Relacionado, relacionar el CFDI si es necesario.

General Mostrar menas
N.? de cliente ‘ Co0002 o ‘ Lig. por tipe documento ‘Factura ~ |
Mombre del cliente ‘ POLYCEL DE MEXICO e ‘l Lig. por n® documento ‘ 103053 |
MNombre 3 ‘ ‘ Lig. por id. ‘ |
Direccién venta Propésito de CFDI ‘G03 w |
Direccion ‘ ‘ Relacién de CFDI ‘ w |

En la seccién de Lineas:

e En el campo Tipo, seleccionar el que corresponda, normalmente cuando son descuentos o
anticipos se coloca Cuenta.

e En el campo N° colocamos la cuenta contable y automaticamente se llena el campo
Descripcion, sin embargo, podemos modificar la descripcién como queramos.

e En el campo Cantidad colocamos la cantidad.

e En el campo Céd. unidad medida, seleccionamos la opcién que corresponda.

e En el campo Precio unitario sin IVA indicar la cantidad que vaya se vaya a descontar o
anticipar segun sea el caso.

Como en otros casos, también podemos agregar lineas de tipo comentario.

Lineas Administrar ~ Acciones  Linea = B
= Nueva linea Insertar textos adicionales 82 Generar lineas a p...cuenta de asignacién
58
X Borrar linea & Dimensiones B Redistribuir asignaciones de cuentas
Céd. unidad Precio unitario Importe linea Importe
Tipo e Descripcisn Céd. almacén Cantidad  medida sin IVA sin IVA
| — | Cuenta : 420101 Devoluciones, descuentos o bon... 1 SERV 500.00 500.00 | 50t
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En la seccion Factura electrénica:

A las cuentas contables que vamos a usar directamente, les podemos agregar el cédigo del SAT y
automaticamente se llenaran esos campos en la seccion de lineas.

En la seccién Detalles de la nota de crédito, especificar la forma de pago.

Después de llenar los datos podemos ver la vista previa de registro y consultar los movimientos
contables.

Finalmente, registramos la nota de crédito y se va al histérico de notas de crédito, desde el histérico
de la nota de crédito la podemos timbrar en la opcién Acciones — Timbrar y también podemos
descargar el XML y el PDF de la nota de crédito.

Cancelaciéon de Nota de Crédito

Si por alguna razén se requiere hacer la cancelacion de una nota de crédito, primero debe cancelarse
desde el SAT y después de manera interna con una factura correctiva.

CANCELAR LA N.C. DESDE EL SAT

Ingresar al histérico de notas de crédito registradas y buscar la nota de crédito que desea cancelarse.

Finanzas Tesoreria Ventas Compras Shopify Complemento Carta P
Facturas venta Recordatorios Notas de crédi...a registradas] Re
Notas de crédito de venta  Docs. interés Hist. recepci...volucion venta Do
Pedidos dev. venta Historico facturas venta  Histérico remisiones de venta

Ubicar el en menu la opcién Mas opciones, después dar clic en Acciones y seleccionar la opcion
Cancelar CFDI.

Acciones ~ Relacionado Automatizar ~ Menos opciones

\que 8 Timbrar CFDI

E‘:‘m Ervia por Correo

3 Descarga XML

tronica
Importar XML
nado
Il_-:',,g Cancelar CFDI I
cion 01

Otros >

v rvrmrvrevrranta Rlakal

Con esta accion cancelamos la nota de crédito desde el SAT y nos genera una factura correctiva.
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Alta de cliente extranjero

Para dar de alta un cliente extranjero se sigue el mismo procedimiento que se explicé. Unicamente
hay que recordar que en los grupos contables debe especificarse:

e En el campo Grupo contable neg. gen. La opcién “EXT” de extranjero.
e En el campo Grupo registro cliente la opcién “CLI PR EXT” O “CLIEXT” que indican si es
extranjero o parte relacionada extranjera.

Facturacion Mostrar menos
Cliente de facturacién | s | Detalles del registro

RFC/Curp |XE)()(01 0101000 | Grupe contable neg. gen. | EXT W |
GLN | | Grupo registro cliente |CLI PR EXT W |

Ademas, en la seccion general, debemos llenar el campo No. Reg. Id. Tributaria que se mencioné
anteriormente que aplica Unicamente a clientes extranjeros.

Nombre de cliente de CFDI ‘THE ILS COMPANY ‘ Periodo de CFDI ‘ Diarie ~ ‘
Codigo socio IC ‘ ~ ‘ Fecha ult. modificacion 24/09/2024 @:
Saldo ($) 1,000.000.00 Deshabilitar la bisqueda por no... @

Saldo ($) como proveedor 0.00 Factura Electronica

Saldo vencido (§) 1,000,000.00 Documento Electronico e

Limite de crédito($) ‘ 0.00 ‘ Precios IVA incluido @

Blogueado ‘ » ‘ Ne. Reg. Id. Tributaria ‘861026744 ‘
Privacidad bloqueada @ Correo Factura Electronica ‘ ‘

Uso del Edit112

Anteriormente, en otro ejemplo ya se utilizd el Edit.113 que nos sirve para editar las lineas de una
factura de venta ya registrada. En este caso se utiliza el Edit.112 que nos sirve para editar una factura
ya registrada, pero en las secciones que se llenan los datos en general. Recordemos que estas paginas
cuentan con contrasefia y no todos los usuarios pueden acceder.

Para utilizar el Edit.112, lo buscamos asi es en la lupa, ingresamos la contrasefia y buscamos la factura
que queramos editar.

En esa pagina se muestran los campos que pueden editarse y podemos agregar informacion si nos
llegaran a faltar datos por llenar como la forma de pago.

= Edit. Hist.Facturas Venta +" Guardado [:] [
&~ | O 103041 > | B + Nuevo BB Editarlista  [i] Eliminar Mas opciones e Y =
Céd
N° pais/region
Total KMLCFDI documente Céd. forma Céd témines  Propésito de Relacién de direccién de Venta a-Céd, Fact. a-Céd
Net mpR extemo pago pago CFDI Tipo Relacién CFDI envio pais/region pais/region
= 103041 : 0.00 93 CON G03 MEX MEX MEX
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Manual contabilidad

PROCESOS
CONTABILIDAD

l A'rx\:?.

o

i

)A\ LAMBDA 365
Documento Contabilidad - ILS Company
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Gestion de periodos contables

Toda operaciéon econémica de las empresas debe registrarse en un ejercicio y periodo determinado
y se conocen como ejercicios fiscales y periodos contables. Por regla general tienen una duracion de
un aflo que comprende del 01 de enero al 31 de diciembre de cada afo. Segun la tipologia de
empresas, se puede trabajar con periodos contables distintos como mes, semestre, trimestre, entre
otros o pueden no coincidir con el afio natural. Por ejemplo, el ejercicio contable podria terminar el
30 de junio en lugar del 31 de diciembre.

Los periodos contables nos posibilitan medir el desempefo de la empresa y compararlo con otros
periodos anteriores. En base a esta comparativa de resultados, se puede analizar la informacién y
tomar decisiones econdmicas y financieras con bases solidas. En el icono de la Lupa escribimos
Periodos contables y, se selecciona la opcion relacionada:

S Digame gué desea hacer 7 X Car

otg

»

per ccur*‘

En pagina actual (Administrador empresarial)

#* Configuracion de pilas
p' Permite configurar las pilas (ventanas de estado) relacionadas con el rol.
rr Ir a Paginas y tareas Maostrar todos (8)
» Periodes contables Administracion
al —
ar » Conjuntos de permisos Listas D |
[ 4

Dentro de la cinta de opciones, en el menu Inicio, seleccionamos la accién Crear ejercicio:

Periodos contables

& FO R -+ Nuevo [EFEditarlista  [i] Eliminar  Inicie  Informes
!"g'ﬁ Periodo inventario *@ Crear gjercic... @ Fijar cierre

En el campo Fecha inicial, especificar la fecha de comienzo del ejercicio.

En el campo N.° de periodos haremos constar el niimero de ejercicios econémicos en que

se dividira el ejercicio. Puede haber hasta 365 periodos en un afio.

e En el campo Longitud periodo, introduzca una duracién para cada periodo. Por ejemplo, 1M
para un mes, 1T para un trimestre y 1Y para un afio.

e Seleccionar Aceptar.
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Fecha inicial

01/01/2024)

M® de periodos

Longitud periodo

Programar... H Aceptar H Cancelar

Al crear un egjercicio, siempre se va a crear el inicio del siguiente ejercicio (es normal y no afecta ningdn

proceso o registro).

Fecha inicial T
—=  01/01/2024
01/02/2024
01/03/2024
01/04/2024
01/05/2024
01/06/2024
01/07/2024
01,/08/2024
01/09/2024
01/10/2024
01/11/2024
01/12/2024
01/01/2025

MNombre
enero
febrera
marzo
abril

mayo
junio

Julic
agosto
septiembre
octubre
noviembre
diciembre

energ

Principio
gjercicio Cerrado

Oo0o0oo0oooooDoD .

4]

Fenado
Fecha inicial inventario
blequeada cerrado

En esta pantalla, ademas, podemos ver otro tipo de informacion relevante para otros procesos, como

son:

e Fecha inicial: especifica la fecha en la que empezara el periodo contable. Esta fecha puede
ser el primer dia del mes, aunque no obligatoriamente. Se puede cambiar la fecha inicial de
un periodo de forma manual cuando la casilla de Fecha inicial bloqueada no esta marcada.
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e Nombre: especifica el nombre de un periodo contable. De forma predeterminada, el
programa introducira el nombre del mes que corresponde a la fecha inicial.

e Principio ejercicio: especifica si se va a usar el periodo contable para empezar un ejercicio.

e Cerrado: especifica si el periodo contable pertenece a un afio cerrado. Al cerrar un ejercicio,
todos los periodos del afio se cerraran.

e Fecha inicial bloqueada: especifica si puede cambiar la fecha inicial del periodo contable.
Una vez que hayas cerrado el ejercicio, aparecera una marca de verificaciéon en este campo
para todos los periodos del afio y el primer periodo del siguiente ejercicio.

e Periodo inventario cerrado: especifica que el periodo de inventario con una fecha final igual
o mayor a la fecha final del periodo contable esta cerrado.

Restricciones de registros por usuarios

Un usuario puede ser restringido para registrar en intervalos de fechas definidos, esto de se logra
desde la Configuracion de usuarios. Si dispones de usuarios configurados, puedes definir en qué
fechas pueden registrar, para cada usuario:

Buscar mediante la opcién de la Lupa, la opcion Configuracién usuarios.

i Digame qué desea hacer e x 5

ta
conf usu#

Ir a Paginas y tareas

» Configuracion usuarios Administracion

» Config. usuario aprobacién Administracion

En esta opcidn se define por usuario el intervalo de fecha en que se permitird que el mismo pueda
realizar registros.

Per... Permitir Permitir Directiva de Directiva

Permitir Permitir can..  registro de registro de registro de registro Regi...

registro registro fact... aplazamie... aplazamie... facturas de facturas tie..
Id. usuario 1 desde hasta elec.. desde hasta venta Compra CON...
CVAZQUEZ 23/09/2024 | 27/09/2024 O Permitido Permitido
GABRIELAG... O Permitido Permitido
GABRIELAVA... O Permitido Permitido
MARIATORR... O Permitido Permitido
PERLA.GONZ... O Permitido Permitido
PHUERTA 01/01/2024 | 01/01/2025 O Permitido Permitido
USER_2DC16... O Permitido Permitide
USER_F30C5... ] Permitido Parmitido
— MCERVANTEZ = : 01/01/2025 28/02/2025 O Permitido Permitide

82

ATXZ

Business  Solutions

. T



TECNOLOGICO 4%'51-'[:', )
NACIONAL DE MEXICO AV

Instituto Tecnolégico de Apizaco

Restricciones de registros desde contabilidad

Mediante la opcion de busqueda o Lupa, se escribe la frase Configuracion de contabilidad y luego
se selecciona el enlace relacionado.

i Digame qué desea hacer s X E

conf contal::|

Ir a Paginas y tareas Mostrar todos (4)

» Configuracion contabilidad Administracion

» Configuracion contabilidad costos Administracién

En la pagina Configuracién de contabilidad, defina el periodo introduciendo las fechas en los
campos Permitir registro desde y Permitir registro hasta. Estos periodos de registro se aplicaran a
toda la empresa y todos los usuarios. Para permitir excepciones, puede definir periodos de registro
diferentes para usuarios especificos en la pagina Configuracién usuarios. Estos periodos de registro
anulan los especificados en la pagina Configuracion de contabilidad.

Configuracion contabilidad
Inicic  Registro  General IVA Bance  Libros diario Mas opciones

£3 Cambiar tolerancia pagos 2¢, Cambiar dimen, globales...

Mostrar mas

General

Permitir registro desde | 01,/09/2024 | N.? decimales para precio unitar... ‘2:2

Permitir registro hasta |30,f09f2024 | Marcar nota crédito come corre... @

Permitir registro de aplazamient... | | Caodigo de § ‘ MXN ‘

Series Numéricas

Las series numéricas son numeros que se configuran en el sistema para que sirva para identificar y
enumerar los diferentes documentos, es decir, se pueden crear distintas series para identificar cada

tipo de documento o registro.

Para configurar las series numéricas, ir a la lupa de busqueda y escribir Nos. Serie.
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P Digame qué desea hacer s X -

ta

nos seriel

Ir a Paginas y tareas

»  Nos. serie Administracion

» Términos de pago - Dataverse Listas

En la pagina Nos. Serie dar clic en Nuevo y llenar los datos de la serie.

Nos. serie

[ =t
& LB B Editar lista 2] Bg [M Mostrar todo | ~ Maés opciones 2 v = @
Per...
Secu..  espa.
Ult. fecha . Num... Num.. de en
Cadigo 1 Descripcién N inicial Ne final utilizada Ult. n® utilizado ~ pred..  man.. fechas  nim.. Implementa...

- I:l (] (] O O Normal &
AF Activo Fijo 1364 _ 17/10/2024 1369 ] O Normal '
AFDIA-GEN Diario activos fijos AD0001 _ _ _ O O  Normal
AFDIAP-GEN Diario periad. activos fijos APOOOO1 _ _ ] O Mormal

e Coddigo: Ingresar un codigo que identifique la serie, por ejemplo, si hablamos de crear un

nimero de serie para diarios generales, podemos poner como cédigo DG que son las
iniciales.

e Descripcion: No es un campo obligatorio, sin embargo, nos sirve para escribir a que se refiere
esa serie.

e N° Inicial: Colocar el primer niUmero con el que iniciara la serie.

e N° Final: En caso de establecer un limite de registros, se define hasta que nimero se puede
hacer registros.
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Dimensiones

Es importante hacer uso de las dimensiones en donde corresponda usarlas para tener informacién
confiable. Para crear las dimensiones, buscamos Dimensiones.

i Digame qué desea hacer s X E
tg
dimensiones &
Ir a Paginas y tareas Mostrar todos (9)
» Dimensiones Administracion
» Dimensiones de empresas vinculadas Administracion
Dar de alta

Para dar de alta una dimensién, en la cinta de opciones seleccionamos la opcion Nuevo.

Llenar los campos correspondientes: Codigo, Nombre, Titulo cédigo, Titulo filtro, Descripcion.

Dimensiones " Guardado D = S
H~ O B <+ Nuevo | B% Editar lista  [ii] Eliminar  Dimension Més opciones ' Y =
Codiga T Nembre Titulo codigo Titulg filtro Descripcian
EARCCOSTOS . CENTRO COSTOS Ccostos Codigo Ccostos Filtro
CUSTOME... Dimension del c...  Dimensién del contrato del cli...  Dimension del contrato del cli...
DEPTO Depto Depto Cadigo Depto Filtro
PROYECTO Proyecto Proyecto Cadigo Proyecto Filtro

Establecer valores de dimension

Para establecer los valores de la dimension creada, nos posicionamos en la linea de la dimensién y en
la cinta de opciones buscamos la pestafia “Dimensiéon” y seleccionamos la opcion Valores

dimension.
Dimensiones ~" Guardado EI -
&H~ O + Nueve  BR Editar lista  [i] Eliminar Acciones ~ e [T
& Valores dimension Dim. predet. tipo cta. Valores de dimensi..rmitidos por cuenta E},‘ Traducciones -4

— CCOSTOS - CENTRO COSTOS  Ccostos Cadigo Ccostos Filtro

FLICTOR AT Mimanmciin Al ~ ™ CI- S |
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Definir obligatoriedad

Se puede establecer obligatoriedad en algunas cuentas contables, para ellos buscamos Catalogo de

cuentas.
i Digame qué desea hacer o X Ca
ta

cat cuentas O

Ir a Paginas y tareas Meostrar todos (9)

» Catalogo de cuentas Listas

» (Categorias de cuentas de Power Bl Listas

Seleccionar la o las cuentas a las que se les va a establecer obligatoriedad, después, dentro de la cinta
de opciones, en la pestafia Cuenta, damos clic en donde dice: Dimensiones Miuiltiple, seleccionamos:

e Sisolo es una linea: Opcion “Dimensiones — Individual”
e Sison mas de dos lineas: Opcion “Dimensiones — Multiple”

Catdlogo de cuentas

Catilogo de cuentas: Todo jei + Nuevo  BE Editarlista  [ii] Eliminar & Editar @ Ver Inicio Saldo  Mavegar

24, Dimensiones-Multiple | ~ Y Establecer filtro de dimensién... 2 Movimientos ¥2 Cobros ¥ pagos

'?;, Dimensiones-Multiple :') Lista punto use Textos adicionales

> [FRUVERE S RV (RSN RV valanue

& Dimensiones-Individual ) .
2% _  Balance Activos Activos

En la ventana que se abre, damos clic en Nuevo y llenamos:

Ejemplo: Para la cuenta seleccionada establecemos que la dimension Departamento (Depto) es

Obligatoria.
Cuenta 100000 No guardado - S
Dimensiones predet. &~ L2 B + Nuevo | EE Editar lista  [il] Eliminar = Y =
Céd. dimensién Céd. valor
T dimensién Mombre valor dimensién Registro valor Filtro valores permitidos
— | DEPTO
Sin cadigo
86
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Gestion de cuentas contables

Para dar de alta, modificar o eliminar una cuenta contable buscamos Catalogo de cuentas.

i Digame qué desea hacer s X Eq

ta
cat cuentas

Ir a Paginas y tareas Meostrar todos (9)
» Catalogo de cuentas Listas
» (Categorias de cuentas de Power BI Listas

Para dar de alta una nueva cuenta contable, buscamos la opcién Nuevo y llenamos los datos.
IMPORTANTE:

Es importante, llenar correctamente la informacién de la cuenta segun corresponda. Los campos que
obligatoriamente deben configurarse son el N°, Nombre, Ingresos / Saldo, Debe / Haber, Tipo
mov, Codigo de cuenta del SAT y activar el booleano de Registro directo, este Ultimo especifica
si puede registrar directamente en esta cuenta de contabilidad general.

Ficha cuenta =g T i + Guardado S

103-100001 - Clientes nacionales

Inicio  Cuenta  Saldo Mas opciones ®
0 Documentos registra...documento entrante g Aplicar plantilla... 8
a
General Mostrar més
N | 103-100001 ‘ Texto adicional automético @
Nombre |Clientes nacionales ‘ Registro directo o
Ingresos/Saldo |Balance ~ ‘ Blogqueado @
Categoria de cuenta | ~ ‘ Fecha dlt. modificacién 12/11/2024
Subcategoria de cuenta | Omitir descripcién predetermin... @
Debe/Haber |Ambcs e ‘ Cadigo de cuenta del SAT ‘ 105.01 o |
Tipo mov. |Regis|m ~ ‘ Contabilidad Electronica
Sumatorio | - ‘ Nivel ‘ 2|
Descripcion complementaria | ‘ Cod. Cuenta Naturaleza ‘Deudora w | .
87
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Gestion de divisas

Creacion de divisas

En la ficha de divisa se establecen los parametros basicos para las distintas divisas que la empresa
utilizara. La funcionalidad Tipo cambio divisa se utiliza para configurar los diferentes tipos de cambio
para una divisa seleccionada en fechas especificas. Al configurar una nueva divisa, se deben seguir
estos pasos:

Seleccione el icono ﬁara buscar ﬂégina enla Luga, introduzca la ﬁalabra divisas.

Digame qué desea hacer o X
€ ||divisd a
is 4 En pagina actual (Ficha cuenta)

| @ Divisas de origen

Permite ver o editar la configuracién de registro de divisas de origen.

= Ir a Paginas y tareas _

[ » Divisas Administracién

-

Seleccionar la opcion Nuevo y en la ficha divisa incluye informacion basica sobre la divisa, incluidas
las cuentas que se utilizan para registrar las pérdidas y los beneficios realizados y no realizados. Se
debe especificar la siguiente informacion:

Divisas + Guardado o A
& [OR iy —+ Nuevo | B Editar lista  [i] Eliminar &7 Editar @ Ver  Inicie - = Y =
Cadigo
numerico Fecha de tipo Divisa Ctz
Cédigo T Descripcién Cédiga IS0 150 Simbalo cambio Tipo de cambic  UME rea
TTD Délar de Trinida... _ 0 o -
TWD Muevo délar de ... _ 0 O
TZS Shilling tanzano _ 0 O
UAH Hryvnia _ 0 O
UGX Shilling de Uga... _ 0 O
= UsD : Dolar americano 09/12/2024 19.839 O
USN Délar estadouni... _ 0 O
Uyl Peso Uruguay e... _ 0 O
uyu Peso Uruguayo _ 0 O

e Codigo: Muestra un identificador Unico para la divisa.
e Descripcion: Proporciona una descripcion breve de la divisa.
e Simbolo: Especifica el simbolo de la divisa que quiere que se presente en cheques y gréaficos.
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e Cta. dif. pos. no realizadas y Cta. dif. neg. no realizadas: Especificar el niUmero de la cuenta
contable usada para registrar las pérdidas y ganancias no realizadas al ejecutar el proceso
de diferencia cambiario para ajustar clientes, proveedores y cuentas bancarias.

e Cta. dif. pos. realizadas y Cta. dif. neg. realizadas: Seleccionar la cuenta contable que se
usa para registrar las pérdidas o ganancias realizadas del tipo de cambio cuando se aplica el
movimiento de cliente o proveedor. Si se registré un beneficio o una pérdida no realizados,
se invierte el movimiento cuando se registra el beneficio o la pérdida realizados.

e Fecha ult. modificacion: Este campo se rellena automaticamente y muestra cuando se
realizaron los Ultimos cambios en los campos de la divisa.

e Fecha ilt. ajuste divisas: Este campo se rellena automaticamente y muestra cuando se
ejecuto el trabajo por lotes Ajustar tipos de cambio por ultima vez.

e % Tolerancia pago: Indica el porcentaje de diferencia que pueden tener un pago o
reembolso respecto del importe de una factura o abono.

¢ Max. importe tolerancia pago: Indica el importe maximo de diferencia que pueden tener
un pago o reembolso respecto del importe de una factura o abono. Se debe actualizar el
campo seleccionando en la accion Procesar y después la accion Cambiar tolerancia pagos.

Ficha divisa (ﬁ) & - T +" Guardado [

USD

Inicio  Informe Mas opciones

o

£7 Cambiar tolerancia pagos 2 Tipo cambio

»

General

Cédigo ‘@ Cta. dif. neg. no realiz... ‘510—100002 v ‘
Descripcién ‘ Dolar americano Cta. dif. neg. realizadas ‘510—100002 ot ‘
Cédigo 1SO ‘ Divisa UME @ )

Cédigo numérico 150 ‘ Fecha alt. modificacion 26/11/2024

Simbolo ‘ Fecha ult. ajuste divisas 27/11/2024
Cta. dif. pos. no realiz... ‘ 401-100001 ' % Tolerancia pago 0
Cta. dif. pos. realizadas ‘ 401-100001 ' Max. importe toleran... 0.00

Ingreso tipos de cambio

Los tipos de cambio de divisa fluctian continuamente, en la opciéon Tipos de cambio de divisa se
registran los diferentes tipos de cambio con que se cuentan y se podra consultar los movimientos de
tipos de cambio anteriores. Esta tabla se actualiza frecuentemente a fin de reflejar los tipos de cambio
actuales para las transacciones.
Para configurar el tipo de cambio, siga estos pasos:
e Enlapagina Divisas, seleccione la linea de divisa en la que desea configurar el tipo de cambio.
e Después seleccione Inicio > Tipo cambio.
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& 20 + Nuevo  BF Editarlista  |il

® sugerir cuentas 2 Tipo cambio

iz

£7 Cambiar tolerancia pagos =# Ajustar tipo cambio

e TywIng

UGK Shilling de Uga...

— UsD Daolar americano

En esta opcién Tipos de cambio de divisa se deben incluir los siguientes campos:

TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO

Eliminar ¢ Editar S Ver  Inicio

31 Registro ajuste tipo cambio

09/12/2024

e Fecha inicial: fecha correspondiente para el tipo de cambio.
e Valor del tipo de cambio: identifica el tipo a utilizar para la divisa seleccionada en la linea.

Siempre debe estar especificado como 1,0.
¢ Valor tipo de cambio divisa relacionada: especificar importe por tipo de cambio a utilizar

para la divisa.

[=]

19.839

1
‘.%I_llils,\ R
il
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e Valor tipo de cambio ajuste divisa: identifica el tipo a utilizar para la divisa seleccionada en
la linea. Siempre debe estar especificado como 1,0.
e Valor tipo de cambio de ajuste divisa relacionada: Se debe indicar el mismo valor
especificado en la columna de Valor tipo de cambio divisa relacionada.
e Valor tipo de cambio fijo: determina si la divisa o los tipos de cambio de divisa relacionada
sugeridos en las facturas, las lineas de diario y los trabajos por lotes son fijos o editables.
Cuando se selecciona algo en este campo, la seleccidn sera fija (no editable). Las opciones de
este campo son Divisa, Divisa relacionada o Ambos.

Los tipos de cambio deben ser ingresados por cada divisa con la que se cuente excepto la especificada
como divisa del sistema, caso contrario para todas las demés el mantenimiento debe ser en forma

individualizada para cada una de ellas.

Ajustes de tipo de cambio

Puesto que los tipos de cambio fluctiian constantemente, los equivalentes de la divisa adicional del
sistema se deben ajustar regularmente. Si no se llevan a cabo estos ajustes, los importes que se hayan
convertido desde divisas extranjeras y registrado en contabilidad en la divisa local pueden ser

erréneos.

El proceso Ajustar tipos de cambio se usa para ajustar manualmente los tipos de cambio de los
movimientos de clientes, proveedores y bancos. En la pagina de Divisas ir a la pestaiia Inicio, opcion

Ajustar tipo cambio:

LIvVISas

T o =

iy PO w ~+ Nuevo B Editar lista il

@ Sugerir cuentas = Tipo cambio

£7 Cambiar tolerancia pagos & Ajustar tipo cambio

i yviInG

UGX Shilling de Uga...

—= UsD Dolar americano
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Se abre una ventana donde debemos llenar los campos segin como queremos que se haga el registro
del ajuste:

e Fecha inicial: identifica la primera fecha que usar para localizar y ajustar transacciones.
Normalmente, este campo se deja en blanco para ajustar todas las transacciones.

e Fecha final: identifica la Ultima fecha que usar para localizar y ajustar transacciones. Esta
fecha suele ser igual que la Fecha de registro.

e Texto de registro: una descripcion del ajuste. El texto predeterminado es Ajuste divisa de
%1 %2. Al registrar los movimientos, el %1 se sustituye por el cddigo de divisa y el %2 se
sustituye por el importe en la divisa ajustada.

e Fecha de registro: especifica la fecha en la que se registran movimientos de ajuste.

e N° documento: identifica el nUmero de documento que aparece en los movimientos de
contabilidad creados por proceso de ajuste.

e Ajuste cliente, proveedor y banco: ajusta los movimientos de cliente, proveedor y banco
para las fluctuaciones de divisas.

Ej Ajustar tipos de cambio 7 X B
s - -
[Opciones

nb
- Periodo de ajuste —
A |Fecha inicial IE
: Fecha final :
: Texto de registro Ajuste de %1 %2, ajuste tipo cambio i
N |Fecha registro N
: MN? documento :
- Ajustar clientes m —
b Ajustar proveedores m - N
1 ‘ Programar... ‘ ‘ Aceptar ‘ ‘ Cancelar 0l
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Ademas, dentro de esa misma ventana, podemos especificar en el filtro Divisa, la divisa o divisas para
las que queremos se ejecute el proceso:

! Filtro: Divisa lIl

* Codigo R

| —~+ Filtrar...

#  Filtrar totales por:

| —~+ Filtrar...

Damos clic en aceptar y como resultado el sistema haré los registros correspondientes al ajuste:

e Ajustara el tipo de cambio segun la divisa de los movimientos.

e Hard el célculo de las diferencias en los saldos.

e Generard movimientos para el ajuste de los saldos, en los movimientos de los clientes,
proveedores o bancos.

e Generar movimientos contables, segun el tipo de ajuste: perdida o ganancia.
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Asiento de regularizacion

El asiento de regularizacién es lo que normalmente se conoce como cierre fiscal, cierre anual, cierre
del ejercicio, con este proceso todas las cuentas contables de tipo resultados, crean movimientos
que cancelan sus saldos y al ser registrado en cada cuenta su saldo sera cero y, a la vez, el resultado
del afio se transfiera a una cuenta de balance.

Se debe registrar el diario en forma manual, este tipo de movimiento no registra en forma automatica,
la fecha de las lineas siempre es una fecha de cierre de ejercicio. El proceso Cerrar asiento de
regularizacion se puede usar varias veces, es posible registrar en un ejercicio anterior, incluso
después de que haya cerrado las cuentas de comercial (siempre que vuelva a ejecutar nuevamente
este proceso).

El proceso es muy sencillo de generar, se debe seguir lo siguiente:

En la Lupa de busqueda escriba Asiento regularizacién y luego la opcion especificada.

Digame qué desea hacer e X “
g .

asiento regula

Ir a Paginas y tareas

> Asiento regularizacion Tareas
)

IMPORTANTE: Para llevar a cabo el proceso, es necesario Cerrar el ejercicio desde la pagina
Periodos Contables > Fijar Cierre.

En el proceso de asiento de regularizacién debe especificar la siguiente informacion:

¢ Fecha final ejercicio. Especificar la Ultima fecha del ejercicio, por ejemplo, 31/12/2020.

e Libro del diario general. Seleccionar el libro de diario general que se usara en el proceso.

e Seccion diario general. Especificar la seccion de diario general que se usara.

¢ No. documento. Indicar un nimero del documento que identificara el movimiento a nivel
contable.

e Cta. Ganancias retenidas. Cuenta de remanentes en la que el proceso realiza el registro.

¢ Dimensiones Seleccione esta opcion para crear un movimiento para cada dimensién de
contabilidad.

o Periodo inventario cerrado. Seleccione esta opcién para indicar que el periodo de inventario
con fecha final igual o posterior a la fecha final del periodo contable esta cerrado.
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Asiento regularizacion

Opciones

Fecha final gjercicio 311272024

Libro del diaric general GEMERAL

Seccion diaric general CIERRE

Ne documento CIERRE 2024

Cta. ganancias retenidas 7120

Registrar en cta. ganancias rete... Saldo

Texto de registro Asiento regularizacion
Cerrado por
Cod. empresa @
Dimensiones
Periodo inventario cerrado 'i.::}

Programar... H Aceptar H Cancelar
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Registro de movimientos del asiento de regularizacion

Después de haberse generado el proceso Asiento regularizacion para procesar los movimientos de
cierre de fin de afo, se debe abrir el diario y seccién especificado en el proceso, con el fin de revisar
y registrar los movimientos producto del proceso.
e Buscar la opcién de Diario general mediante la Lupa de busqueda y seleccionar la opcién
respectiva.
e Dentro del Diario general, en el campo Nombre de seccién, seleccione la seccion que
contiene los movimientos de cierre.
e Se debe revisar los movimientos generados.
e Registrar el diario mediante la accién Registrar.

Diarios generales +/ Guardado O o
Nombre seccion |C\ERRE
@D~ 0 Administrar  Inicio  Aprobaci6n solic.  Linea  Documento entrante  Pagina Acciones ~»  Relacionado - e Y O
I3 Obtener diarios estindar... ?}‘ Volver a numerar los...meros de documento Control é.l] Rl
wq. po

registro N°linea®™  documento N° documento  Tipe mov. N cuenta Nombre de cuenta Descripcion Cad. divisa docum

u31/12/2024 10000 CIERRE 2025  Cuenta
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Consulta e impresion

Consultas

Una forma de hacer una consulta es ir a Registro Movimientos Contabilidad, aqui es donde se van
todos los registros que hacemos y que tienen un registro contable.

Digame qué desea hacer 7 X e

regist movs co nld

Ir a Paginas y tareas

» Movs. registro cola de trabajos Listas

Ir a Informes y analisis

El Registro movs.contabilidad Archivo

El Registro movs. contabilidad Informes y analisis

Podemos observar los registros en donde se muestran sus datos como: la fecha y hora de creacién,
el usuario que lo hizo, la seccion, etc.

Registro movs.contabilidad o A
&~ /O i} Inicio  Informe  Revertir Mas opciones e Y =
Nombre
seccion Desde n® ma
Ne Hora de creacién Id. usuario Céd. origen diario Desde n® mow. Hasta n® mow. '\
B1 : 27/12/2024 02:54... USER 3E2CEOC... WENITAS 256 257 -
] 28/11/2024 10:38... MARITZALIZA... DIAGEN NOMINA Q 247 255 l
59 28/11/2024 10:36... MARITZALIZA... RETROCES 238 246
58 28/11/2024 10:35... MARITZALIZA... DIAGEN PAGO NOM 236 237
57 28/11/2024 10:31... MARITZALIZA... RETROCES 234 235
56 28/11/2024 10:30... MARITZALIZA... DIAGEN PAGO NOM 232 233

Dentro de la lista de los movimientos de contabilidad, en el menu Inicio, podemos consultar los
movimientos de Contabilidad, Movs. Clientes, Movs. Proveedores, Movs. Bancos, etc.
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Registro movs.contabilidad

o v/
&~ O B Inicie  Informe  Revertir Mas opciones = Y =
QI Contabilidad B2 Movs. proveedores E5 Movs. bancos E'T‘? Movs. mantenimiento
-2
F2 Movs. clientes E& Movimiento de empleado Movs. activos fijos ER Movs. IVA
oT T Tl 1o U UtoT... UoLle oLl Yo ame o) yamyn '
60 28/11/2024 10:38... MARITZA.LIZA... DIAGEN NOMINA Q 247 205

Con cada una de estas opciones, podemos hacer una consulta de sus registros correspondientes.
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Impresion
e POR DOCUMENTOS DE REGISTRO MOVS. CONTABILIDAD
Desde la ventana Registro Movimientos Contabilidad, en la pestaiia Informe, encontramos las

opciones para imprimir los documentos: Balances de comprobacion detallado, Balance de sumas
y saldos / periodo, y Registro movs. contabilidad

Registro movs.contabilidad N o
&~ ,O e} Inicio = Informe  Revertir | Mas opciones = Y =
[ Balance de comprobacion detallado & Bal. sumas y saldos/periodo & Registro movs. contabilidad -

NE & Hora de creacion Id. usuario Cod. onigen diario Desde n® mov. Hasta n® mow. I
&1 1 27/12/2024 02:54... USER_3E2CEOC... VENTAS 250 237 ;

Al seleccionar una de las opciones, nos aparece una ventana donde podemos indicar por medio de
filtros los movimientos que queremos que se impriman en el documento.

vs.contabilidad

5 Registro movs. contabilidad 7 X

Incluir dimensiones m

Filtro: Registro movs. contabilidad

= Ne R

* Céd. origen R

~+ Filtrar...

Filtro: Mov. contabilidad

i * Fecha reqgistro

Enviar a... ‘ ‘ Imprimir ‘ ‘ Vista previa & cerrar ‘ ‘ Cancelar

Después, damos clic en Imprimir o Vista previa dependiendo el caso. Al realizar la accién, podemos
ver el documento.
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Registro diario
ILS SERVICICS LOGISTICOS

Registro movs. contabilidad: N%: 61
Mov. contabilidad: Tipo documente: Factura

Tipo

Tipo cod.
Fecha document N° proced procedencia
N° cuenta registro o documento E€NCIA  moy,
N° registro 61 Céd. crigen: VENTAS Ventas
404-100001  27/M12/24 Faciura 103065 Coooz20
103-100001  27/112/24  Factura 103065 C00020

N° movs. en registro n° 61: 2

Para imprimir un reporte, también podemos ir

TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO

‘ﬁj!:ll A ®

Instituto Tecnolégico de Apizaco

domingo, 26 de enero de 2025 01:45 a. m.
Pag. 1
MCERVANTEZ

Cta.
Importe debe Importe haber contrapartid

Descripeién ($) (s) a
Factura 1036 1.00
Factura 1036 1.00

1.00 1.00

POR REPORTE DESDE CATALOGO DE CUENTAS

al Catalogo de cuentas y dentro de la cinta de

opciones en los tres puntitos que aparecen de lado derecho, seleccionar Informe, ahi se encuentran
los diferentes reportes que podemos imprimir, entre ellos estd el Resumen de balance de

comprobacion que es de los més utilizados.

Catalogo de cuentas Ao
Catilogo de cuentas: Todo - ,C + Nuevo B Editar lista [i] Eliminar & Editar S Ver Inicioc  Cuenta Saldo Navegar III e Y ©
Informe > [ Balance compr./resumen
Ne Nombre Saldo periodo Saldo  Ingresc Mas opciones [ Balance comprobacian
) 000100 acTve — = [EH: & Balance comprobacion consol.
000-000110 CIRCULANTE _ _ Balance
000-000120 FUO _ _ Balance i Registro movs. contabilidad
000-000140 DIFERIDO _ _ Balance
000-000200 PASIVO _ _  Balance
000-000210 CIRCULANTE _ _ Balance
000-000220 FUo _ _  Balance
000-000230 DIFERIDO _ _ Balance
000-000300 CAPITAL _ _  Resultado
000-000310 Capital Social ILS Servicios Logisticos _ _ Balance

Al seleccionar un reporte, también podemos indicar lo que queremos que aparezca y podemos

imprimir en formatos como PDF y Excel.

Detalles del balance de comprobacién
Incluye actividades de 1 de diciembre de 2024 a 31 de diciembre de
2094

ILS SERVICIOS LOGISTICOS

Tipo documento/ Tipo Cod.
Fecha document poge procedenc procedencia
registro o documento e Cod. origen ia mov. mov.

Cuenta: 000-000120 FUO
Cuenta: 100-100000 Caja Chica
Cuenta: 102-100001 HSBC 4024168346 MN

ATXZ

Business
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domingo, 26 de enero de 2025 02:05a. m.

Pag. 1
MCERVANTEZ
Actividades Actividades
Descripcion débito crédito Saldo
Saldo final 0.00
Saldo final 0.00
Saldo final 81,932.52
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Informes financieros

Los informes financieros o estructuras de cuentas se componen de una definiciéon de filas y una
definicién de columnas. Cuando hablamos de crear estructuras de cuentas practicamente creamos el
formato de los diferentes informes financieros. Buscamos Informes financieros y seleccionamos la

opcidn relacionada:

NACIONAL DE MEXICO

B
‘.ﬁ[ l.l.; R
T S e,

Instituto Tecnolégico de Apizaco

Jcte

Digame que desea hacer

infor fin

Ir a Paginas y tareas

> Servicio web KPI del informe financiero

» Configuracion del servicio web KPI del informe financiero

Ir a Informes y andlisis

E Informe financiero

El Informes financieros

Administracién

Administracion

Maostrar todos (6)

Informes y analisis

Informes y analisis

El sistema por default ya tiene algunas estructuras de cuentas, pero para crear una nueva seguimos
el siguiente procedimiento:

En la cinta de opciones, seleccionar Nuevo.

Informes financieros + Guardado [:] [
je —+ Nuevo | BR Editarlista  [ii] Eliminar /0" Ver informe financiero ¥ Imprimir/PDF ~ -+- [T —
Definicion de Definicion de
Nombre 1 Descripcion fila MNombre de vista de anélisis de filas columna Nomb
= | [AB[3g=e8} --- | : Estado de cuenta de flujo de c... FLJEFEC-M CAMNETO-M
En la nueva linea, colocamos el Nombre y Descripcion de la estructura de cuenta.
Informes financieros " Guardado D -
je + Nueve EEEditarlista (il Eliminar ‘" Verinforme financiere ¥ Imprimir/PDF - LT
Definicion de Definicién de
Nombre t Descripcion fila Nombre de vista de anélisis de filas columna Nomb
- TEST1 = TEST - PRUEBA
FLIEFEC-M Estado de cuenta de flujo de c...  FLJEFEC-M CAMMNETO-M
100
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Después, en la cinta de opciones, damos clic en los tres puntitos que parecen a la derecha,
seleccionamos la opcion Editar definiciones. Elegir Editar definiciéon fila o Editar definicion

columna (ambas se deben configurar).

Informes financieros ~" Guardado D = /
jol —+ Nueve EE Editarlista [ Eliminar ‘3" Ver informe financierc ¥ Imprimir/PDF III =T
Definicion de Editar definiciones > / Editar definicion de informe
MNombre * Descripcion fila
Copiar/Exportar/Importar > / Editar definicién de fila
FLIEFEC-M Estado de cuenta de flujo de c... FLJEFEC-M
INGRESOS-M Balance de ingresos INGRESOS-M Mas opciones £ Editar definicién de columna
REMAMN-M Ganancias retenidas REMAMN-M CAMNETO-M
SALDO-M Balance SALDO-M SALDO-M
— TEST1 TEST - PRUEBA

Se abrira una nueva ventana en la cual se definira que es lo que queremos que aparezca como fila.

Llenamos los datos:

e Para Estructura de Filas:
= N° Fila: Pueden ser nimeros o letras.
= Descripcion: Colocamos la descripcion para identificar de que es la linea.
= Tipo sumatorio: Seleccionamos el tipo de cuenta que se va a colocar.
= Sumatorio: En sumatorio, nos vamos a la opcién Insertar cuentas y seleccionamos las

cuentas correspondientes.
Marcar los campos que apliquen, podemos marcar que aparezcan en negritas, subrayado, etc. en
pocas palabras le podemos dar formato a como queremos que aparezca la informacion.

Definicién de fila (informe financiero) ~ Guardado [

Nombre FILAS TEST
Administrar  Inicio  Insertar Més opciones oY
& Anularsangris  3Z Sangria s

Mu...
Tipo signo Ca..

Ne fila Descripcién sumatorio Sumatorio Tipo fila Tipo importe  opu... Muestra Neg... ltalica Sub pagi...
POOO1 Actividades de explotacién Cuentas de... Saldo perio... Importe neto Si O ] o
PO002 Ingresos netos Cuentas de... Saldo perio... Importe neto Si (] (] O [m] '
PO003 Ajustes para recon. ing. netos c... Cuentas de... Saldo perio... Importenete [ &P O O O O
PO004 Cobros Cuentas de... Saldo perio... Importeneto [ Si O O ] O
PO0O5 Gastos prepago Cuentas de... Saldo perio... Importe neto. (] Si (] (] O [m]
PO006 Inventario Cuentas de... Saldo perio... Importenete [ Si O O O O
POOOT Pasivos corrientes Cuentas de... Saldo perio... Importeneto [ Si O O ] O
PO00B Pasivo de ndmina Cuentas de... Saldo perio... Importe neto. (] Si (] (] [m]
FO009 Efe neto proporcis Férmula P0O0Q2+P0003..PO008 Saldo perio... Importenete [ Si O O O -

- - o - e
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e Para Estructura de Columnas
Para crear las columnas del informe, regresamos a la fila del nombre del informe y el campo de la
columna “Definicién de columna” seleccionamos una opcién de la lista que aparece, estas opciones
son plantillas predeterminadas del sistema, aunque también podemos crear una nueva platilla en la
opcion Nuevo de la lista desplegable.

Instituto Tecnolégico de Apizaco

Informes financieros " Guardado D [
je —+ Nuevo B Editarlista  [i] Eliminar ‘S Ver informe financiero ¥ Imprimir/PDF -+ = Y =
Definicién de Definicion de

Nombre 1 Descripcion fila MNombre de vista de analisis de filas columna Nomb
FLJEFEC-M Estado de cuenta de flujo de c...  FLJEFEC-M CAMNETO-M
INGRESOS-M Balance de ingresos INGRESOS5-M CAMNETO-M
REMAN-M Ganancias retenidas REMAMN-M CAMMETO-M
SALDO-M Balance SALDO-M SALDO-M

—> | TEST1 < TEST - PRUEBA FILAS TEST | v

Nombre de vista
de analisis

Nombre T Descripein
CAMMNETO-M Saldo periodo
COLUMN TES Saldo periodo
SALDO-M Saldo

El procedimiento para editar las columnas es similar al que se sigue para las filas, podemos definir lo
que se va a imprimir, de donde va a salir la informacion y hacer calculos entre otras cosas.

Definiciones de columna de (informe financiero) ~* Guardado [ ;.‘(
Nombre COLUMN TES
Administrar BB Copiar disefio columna Automatizar Menos opciones = Y
Mues...
signo Férmula fecha Factor
NP columna Cabecera columna Tipo columna Tipo mov. cont.  Tipe importe Nombre ppto. Férmula opue... comparacién Muestra redondeo
SI i SALDO INICIAL Saldo inicial Movimientos  Importe neto (] Siempre Ninguno
D DEBE Saldo periodo  Movimientos  Importe debe (] Siempre Ninguno
H HABER Saldo periodo  Movimientos Importe haber O Siempre Ninguno
SF SALDO FINAL Saldo a la fec.. Movimientos Importe neto O Siempre Ninguno
SP PPTO Saldo periodo  Movs. ppto. Importe neto O Siempre Ninguno
SAA ANO ANTERIOR Saldo periodo  Movimientos Importe neto O -1A Siempre Ninguno
DIF DIF Férmula Movimientos  Importe neto SP-SAA O Siempre Ninguno
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Finalmente, en la opcion Ver informe financiero podemos ver una vista previa de

TECNOLOGICO

estructura de cuentas después de configurarla:

Informes financieros

/Q —+ Nuevo

E¥ Editar lista

[if] Eliminar

Ejemplo de estructura de cuentas:

TEST1

“o* Ver informe financiero

Definicion de

NACIONAL DE MEXICO

& Imprimir/PDF

~ Guardado

Instituto Tecnolégico de Apizaco

0

= ¥

Definicion de

como quedo la

™

~* Guardado [
Informe financiero jeol Inicio T Ocultar opciones |+ Columna  Periodo  Expartar a Excel/Imprimir  Definiciones Mas opciones [T
9 Recalcular € Revertir a valores predeterminados $
a
Dimensiones Mostrar mas
SEGMENTOS Filtro presupuesto CG
Ne fila Descripcion SALDO INICIAL DEBE HABER SALDO FINAL PPTO ARIO ANTERIOR
— P0001 Actividades de explotacién _ _ _ _ _ _ b
P0002 Ingresos netos _ _ _ _ _ — |
P0003 Ajustes para recon. ing. netos ... _ _ —_ - - -
PO004 Cobros _ —_ — - - =
P0O0OS Gastos prepago _ _ —_ —_ - -
P0006 Inventario _ — — - — —
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Contabilidad Electronica

La Contabilidad Electrdnica es el registro y envio de archivos contables en formato XML a la autoridad
fiscal (SAT).

Documentos a Clientes

Todos los documentos que timbramos a los clientes ya sean facturas, notas de crédito, pagos etc.
todos estos documentos los encontramos buscando Movs. Clientes

Digame qué desea hacer s X
& || movs clienteg -
iq Ir a Paginas y tareas n
% Edit. Mov. Clientes Administracion
» Edit Mov Detallados de Cliente Administracidn In
E
F Ir a Informes y analisis Mostrar todos (5) 1
1 El Movs. clientes Archivo |
E Registro movs. cliente Informes v analisis |
i

En esta parte no tenemos que hacer nada para contabilidad electronica porque al timbrar,
automaticamente el sistema guarda los UUID de facturaciéon y podemos ver esta informacion en la
columna llamada Numero de factura fiscal de PAC. Los documentos timbrados van a aparecer con
numero y sello recibido y los que no estén timbrados apareceran vacios.

Movs. clientes 0 o
& p @ E® Editar lista  Inicio  Movimiento Mas opcicnes 2 Y = ©
Mostrar documento |~ %’] Liquidar movs. |~ ’—@ Buscar movs... :@'} Revertir transaccion... @ Crear aviso... @ Crear documento interés... }Jg

Exp...
a Estado del
Fecha Estado de la arch... Cta. bancaria documento Nimero de factura fiscal de
registro 4 disputa Esperar N mov.  de Mensaje al destinataric destinatario electrénico PAC Cédigo error
20/11,2024 83 a
20/11/2024 66
17/11/2024 102 002
17/11/2024 97 002
27/12/2024 257 Sello recibi... 18651E3A-31D8-4DF6-8F... |
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Documentos recibidos de proveedores

Para el caso de los documentos que recibimos por parte de los proveedores de compras, lo que
vamos a hacer es abrir cada documento de compra buscando Pedidos compra.

e PEGARUUID
De la lista de nuestros pedidos de compra, abrimos nuestro documento y buscamos la seccién
Factura Electrénica, en el campo Numero de factura fiscal de PAC pegamos el UUID de la factura
que nos emite el proveedor.

N
Pedido compra (\f/] = - T + Guardado |

5364 - American roadlines S.A. de C.V.

Inicic  Preparar  Imprimiry enviar  Sclicitar aprobacion  Pedido Acciones Relacionado ~  Automatizar - Menes opciones @

Envio y pago »

Anticipo » 0 | 15/12/2024

Factura electrénica

Mamero de factura fiscal de PAC

e IMPORTAR XML DE FACTURA
La otra opcién que es la mas recomendada es importar el XML de la factura, al importar este
documento el sistema valida que el RFC del emisor y receptor coincidan con lo que se tiene registrado
en el sistema, asi como los totales. Esta opcion es la mas recomendada porque al hacer la validacion
de los RFC y totales evitamos que se pegue un UUID de otra factura diferente y al importar el XML
automaticamente se llena el campo Numero de factura fiscal de PAC de la seccion Factura
electrénica del registro.

Primero abrimos el registro de nuestro pedido de compra, dentro de la cinta de opciones,
seleccionamos la pestafia Relacionado. Damos clic en la opcion Importar XML.

N
Pedido compra l:\j/jl = —+ Tl ~ Guardado =

5364 - American roadlines S.A. de C.V.

Inicio  Preparar  Imprimiry enviar  Sclicitar aprobacién  Pedido Acciones Automatizar ~ Menos opciones (
Importar XML
General Maostrar menos

|
| rtar XML
= Amacén [ mporter i |

MO mmvin cmmicten ~rar, ' T ——— ACH44 00 =

IMPORTANTE:

Si no importamos el XML o pegamos el UUID antes de registrar el documento, aun podemos agregar
esa informacién buscando el documento registrado en el histérico que corresponda (Histérico
Facturas compra, Histérico notas de crédito)
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Para el caso de los complementos de pago que hacen los proveedores a la empresa, buscamos Movs.
Proveedores.

Digame qué desea hacer S X

to

mowvs provee-|

&
Ir a Paginas y tareas
» Compactar por fechas movs. prov. Tareas
» Crear contactos desde provs Tareas
Ir a Informes y analisis Maostrar todos (8)

E Movs. provesdores Archivo

El Registro movs. proveedor Informes vy analisis

Dentro de la cinta de opciones, en la pestafia Relacionado encontramos la opcidon Importar XML
Pagos, importamos el XML de la factura del complemento de pago.

7o
&~ /O F'; B Editar lista Inicio Movimiento Acciones Relacionado -~ Automatizar Menos opciones [T = @
5 Dimensiones Y Establecer filiro de dimensién... v Movs. lig G Importar XML Pagos etallados 3
Fecha Ne
Fecha emisian Tipo documento N° proveedor
registro & documento documento N° documento externo 4 Nombre proveedor Descripcién SEGMENTOS
— 19/11/2024 @ 19/11/2024 Factura 108072 AAFTD P1281 STEFANI DIAZ BARCENAS Factura 1041 o

Al importar el XML lo que hara es colocar el Nimero de factura fiscal PAC que el sistema utilizara
para las pdlizas de contabilidad electronica.

Movs. proveedores O o=
&~ p e B% Editarlista  Inicio  Movimiento Acciones Relacionado Automatizar ~ Menos opciones ® Y = @
& Dimensiones Y Establecer filiro de dimensién... v Movs. liquidados ‘2 Movimientos detallados ;3

Exp.
Fecha Dto.P.P a

Fecha tolerancia Dto. P.P. realizable Max. tolerancia Numero de Factura Tipo Ne. Factura arch.

registro 4 dto. pago realizable inicial pendiente pagos  Abi..  Esperar N mov. | Fiscal PAC Comproba...  Proveedor de
- 19/11/2024 : 19/11/2024 0.00 0.00 0.00 54 | 10418923A8CA-CA...| Comproba... 4AFTD o

10/11/2024 0.00 0.00 0.00 147 0

01/11/2024 01/11/2024 0.00 0.00 0.00 139 0 UCMEX-315

22/11/2024 22/11/2024 0.00 0.00 0.00 161 | DFA53161-12FA-44...| 0 M-1158
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IMPORTANTE:

Para el caso de los complementos de pago solo se validan los RFC, lo totales no ya que el SAT permite
que en un mismo XML de complementos de pago vengan muchos pagos.

Generar la Contabilidad

Configuracion de cuentas contables

Antes de generar la contabilidad electrdnica se tiene que consultar que las cuentas estén configuradas
con la informacién necesaria, entramos al Catalogo de cuentas y abrimos la Ficha de las cuentas
contables.

En la seccion Contabilidad electrénica verificamos que se encuentren los datos de los campos
Caddigo de cuenta SAT, Subcuenta de: y Nivel.

En la seccién General verificar que se encuentre la naturaleza de la cuenta en el campo Debe/ Haber:

Ficha cuenta & -+ | + Guardado [

000-000100 - ACTIVO

Inicio Cuenta  Saldo Mas opciones o
D Documentes registra...documento entrante It Aplicar plantilla... 5
Ingresos/Saldo ‘Balanca ' ‘ Bloqueado @
Categoria de cuenta v ‘ Fecha dlt. maodificacidn 2471072024
Subcategoria de cuenta ‘ ‘ Omitir descripcién predetermin... @
Debe/Haber ‘Ambos ' ‘ Cadigo de cuenta del SAT ‘ w ‘
Tipo mov. ‘Tola\ ~ ‘ Contabilidad Electronica
Sumatorio ‘ . ‘ Nivel ‘ 0‘
Descripcion complementaria Cod. Cuenta Naturaleza ‘Deudora o ‘
Sub Cuenta de ‘ s ‘
Saldo 0.00 Cédigo de clasificacion de SAT ‘ ' ‘
Saldo controlable en diarios @ Revisar directiva ‘ Ninguno ™ ‘
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Generar archivos de contabilidad electronica

e CREAR XML DE CATALOGO DE CUENTAS
Para generar los archivos de la contabilidad electrénica, entramos al Catalogo de cuentas y dentro
de la cinta de opciones seleccionamos los tres puntitos. Damos clic en la opcidon Relacionado,
después Contabilidad Electrénica, y seleccionamos la opcidén Crear XML Catalogo Cuentas.

Catalogo de cuentas Ao »
Catilogo de cuentas:  Todo jo) ~+ Nuevo B Editarlista  [i] Eliminar &7 Editar ©"Ver Inicio Cuenta Saldo  Navegar - B Y @
Informe >
e Nombre Saldo peri Crear XML Auxiliar de Folios Contabilidad Electronica >
—» 000-000100 : ACTIVO
Crear XML Poliza Contable Otros
000-000110 CIRCULANTE -
000-000120 FO Crear XML Auxiliar de Cuentas
000-000140 DIFERIDG Crear XML Balanza de Cuentas
000-000200 PASIVO
Crear XML Catalogo de Cuentas
000-000210 CIRCULANTE
000-000220 FlJO Reporte Contabilidad Electronica(Catalogo de cuentas)
000-000230 DIFERIDG Reporte Contabilidad Electronica(Balanza)
000-000300 CAPITAL
. B L. .. Reporte Contabilidad Electronica(Auxiliar polizas)
000-000310 Capital Social ILS Servicios Logisticos
000-000320 RESERVA LEGAL Reporte Contabilidad Electronica(Auxiliar polizas)2
000-000330 RESULTADQ EJERCICIOS ANTERIORES Balance

El sistema nos descarga una carpeta .zip con el PDF y el XML.

e CREAR XML DE LA BALANZA DE COMPROBACION
De igual manera que con el XML del catalogo de cuentas, podemos crear el XML de la balanza de
comprobacién siguiendo el procedimiento anterior, pero seleccionamos la opcién Crear XML
Balanza de cuentas.

En este caso se indican periodos y otros datos dependiendo la balanza que se requiera.

5

] Tipo Balanza (® BM- Balanza Normal [3
() BC- Balanza Complementaria

e

Fecha Inicial * e

_ : s e

| Fecha Final b S [

e

|  Fecha Modificacion Balanza | ;a

Balanza de Cierre @ e

n o= N e

1 Afio Balanza Cierre L

Bt

cia ) e

1 ‘ Si | | Mo ‘ L

e

Posteriormente, también descarga los archivos en una carpeta .zip.
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De igual manera podemos generar al archivo XML de: Auxiliar de cuentas, Péliza contable y
Auxiliar de Cuentas.

Catalogo de cuentas Ao -
Catilogo de cuentas: Todo ~ /O + Nuevo B Editar lista [l Eliminar f Editar @*Ver Inicio Cuenta Saldo Navegar - e Y @
Informe >
Le e Ssldopert | Crear XML Auxiliar de Folios Contabilidad Electronica >
-> 000-000100 : ACTIVO
Crear XML Poliza Contable Otros p
000-000110 CIRCULANTE -
000-000120 IO Crear XML Auxiliar de Cuentas
000-000140 DIFERIDO Crear XML Balanza de Cuentas
000-000200 PASIVO
Crear XML Catalogo de Cuentas
000-000210 CIRCULANTE
000-000220 FlJO Reporte Contabilidad Electronica(Catalogo de cuentas)
000-000230 DIFERIDO Reporte Contabilidad Electronica(Balanza)
000-000300 CAPITAL
. . .. . Reporte Contabilidad Electronica(Auxiliar polizas)
000-000310 Capital Social ILS Servicios Logisticos
000-000320 RESERVA LEGAL Reporte Contabilidad Electronica(Auxiliar polizas)2

Todas se generan similar con sus respectivas indicaciones de cada una y de igual manera obtenemos
el XML una carpeta .zip.
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Manual tesoreria

PROCESOS
TESORERIA

)A\ LAMBDA 365

Documento Tesoreria - ILS Company

P
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Ingresar a Dynamics 365 Business Central, dar clic sobre el icono de la lupa o buscador y buscar
Cuentas bancarias. De las opciones mostradas seleccionar la opcién relacionada.

ia f

Digame qué desea hacer VAR 4
tg
cuentas bancar
Ir a Paginas y tareas Mostrar todos (6)
% Cuentas bancarias Listas
)I » (Cuentas bancarias de empresas vinculadas Administracion
1

» Grupos contables cuenta bancaria

Administracion

Dentro de la lista de cuentas bancarias, nos posicionamos en la cinta de opciones y seleccionamos la

opcién Nuevo.
Dynamics 365 Business Central

<«

Cuentas bancarias

Lo B Administrar  Inicio

[} Exportacién de Positive Pay

B~ Cuenta bancaria  Informe Mas opcicnes

Net Nombre N? teléfono Contacto

B0O1 HSBC 4024168346 MN
B0O2 HSBC 4030272801 MN

BOO3 HSBC Noe QOlofio 6307301427

B 2 08 2 (M
| =
e v = 0

3

Saldo Saldo ($)

52,018.84 52,018.84

-133,140.40 -133,140.40

0.00

0.00

Al realizar esta accién, se abrira la Ficha Banco la cual contiene 4 secciones (General, Comunicacion,
Registro y Trasferencia).

A continuacién, se mostraran los campos basicos que deben ser capturados dentro de cada seccion

para poder realizar operaciones con el nuevo banco.
SECCION GENERAL:

e En el campo N°: Este campo se llena de manera
configurada para los bancos.

automatica, segun la serie numérica

e En el campo Nombre: Especificar el nombre del banco donde se tiene la cuenta.

e En el campo N° Cuenta Bancaria: Especificar el nimero del banco para identificar la cuenta

bancaria.
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[BOOT - HSBC 4024168346 MN|

Inicioc  Cuenta bancaria  Navegar  Informe Mas opciones ®

-3

o Exportacién de Positive Pay

General Mostrar més

Ne | B0OO1 ‘ ,—‘ Saldo 52,018.84
Nombre |HSBC 4024168346 MN ‘ Blogueado @

Céd. sucursal banco | ‘ Rfc/Curp ‘ |
N.# cuenta bancaria |4024‘I 68348 ‘ Cod. Banco SAT ‘ ~ |

SECCION COMUNICACION:

En esta seccién se colocan los datos de direccidén y contacto de la sucursal bancaria, los campos
basicos a llenar son los siguientes: Direccion, Colonia, Municipio/ Ciudad, Provincia, C.P., Cod.
Pais/ Region y N° Teléfono.

BOO1 - HSBC 4024168346 MN

Inicio  Cuenta bancaria  MNavegar  Informe Mas opciones ®
D; Exportacién de Positive Pay 2
L 1
a

Comunicacion | Mostrar més

Direccién N® teléfono

Colonia N.2 de celular

Municipio/Ciudad Contacto

Provincia Cédigeo de banco

CP. Correo electronico

Céd. pais/regién Pagina principal

SECCION REGISTRO:

e En el campo Céd. Divisa: Especificar el cédigo de divisa relevante para la cuenta bancaria. En
caso de ser divisa local, el campo se deja vacio.

e En el campo Grupo registro cuenta banco: Especificar un cédigo para el grupo contable
banco de la cuenta bancaria.
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BOO1 - HSBC 4024168346 MN

Inicio  Cuenta bancaria  Navegar Informe | Mas opciones 0]

&

[ Exportacién de Positive Pay

Céd. pais/regién ' Pagina principal

| Registro

Céd. divisa

N.? de dltimo estado de cuenta ...

Ult. n® cheque Serie numérica conciliacién pag...

N® dltimo aviso de remesa Saldo dlt. edo. cta. banco

Ult. n° estado de cuenta Grupo registro cuenta banc.

HSBC 4024168346 MN o ‘

Las secciones General, Comunicacion y Registro son las 3 secciones donde se encuentran los campos
basicos a llenar para el funcionamiento de la cuenta.

Una vez llenos los datos de la cuenta bancaria podemos salir de la ficha banco creada y regresar a la
lista, no es necesario realizar ningun paso adicional para guardar los datos ya que el sistema los va
guardando de forma automatica.

Si volvemos a revisar la lista de cuentas bancarias, nos aparecera la nueva cuenta creada.
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Cuentas por cobrar

Alta de cobro

Ingresar a Dynamics 365 Business Central, dar clic sobre el icono de la lupa y buscar Diarios recepcion
de efectivo.

De las opciones mostradas seleccionar la opcion relacionada.

‘ Digame qué desea hacer & XK Ha
(s . .
diarios recepcion de efe<:|
Ir a Paginas y tareas
» Diarios de recepcion de efectivo Tareas
@ |

Dentro de pagina, seleccionar la seccion en la cual se desea realizar el registro. Después, ingresamos
los datos correspondientes en los siguientes campos:

e Fecha de registro: Ingresar la fecha en la que se recibe el pago del cliente.

e Tipo de documento: Colocamos Pago.

¢ No. de documento: El sistema brinda uno de manera predeterminada en caso de requerir
un no. en especifico ingresarlo de manera manual.

e Tipo de movimiento: Como vamos a registrar el pago de un cliente, seleccionamos Cliente.

¢ No. de cuenta: Seleccionar el no de la cuenta del cliente.

e Descripcion: Ingresar dentro de la descripcién el no. del documento a liquidar. En caso de
no colocar nada, el sistema dejara como descripcion el nombre del cliente.

e Importe: Ingresar el importe en negativo (-) de manera manual o bien seleccionar el
documento para que el importe se llene automaticamente.

e Tipo de contrapartida: La contrapartida es a donde ingresaré el dinero del pago del cliente.
Dependiendo del caso seleccionamos la opcidon que mejor se adapte, por ejemplo, Banco o
Cuenta.

e Cta. De contra partida: Seleccionar la cuenta a usar.

e Liq. Por tipo de movimiento: En caso de que se esté registrando el pago de un documento
en especifico, seleccionamos que tipo de documento se esté pagando, el mas comudn es
Factura. En ocasiones solo se registran pagos sin relacionar ningin documento y ese dinero
que ingresa queda como saldo a favor del cliente, para este caso, no se llena este campo Liq.
Por tipo de movimiento ni el campo siguiente Liquidar por N° de movimiento.

¢ Liquidar por No. de movimiento: Seleccionar el no. de documento a liquidar.

e Cod. Forma de pago: Es necesario especificar la forma en que se realizé el pago.

De igual manera seleccionar el centro de costo deseado. Realizar este proceso con el nimero de
lineas deseadas.
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Diarios de recepcién de efectivo + Guardado
MNombre seccién |GENERICO
@O B Administrar  Inicioc  Aprobacién solic.  Linea | Mas opciones L
@T Registrar | B% Volver a numerar los...meros de documento Control %1 Liquidar movs...
Fecha Tipo l_l Grupc de
registro [documento MN? documento| Tipo mov. NP cuenta Descripcién registro Importe Importe (§)
25/11/2024 Pago POOS Cliente AEGS001 Sofia Elena Arellano Galvan MNAC -116.00 -116.00
Fecha Tipo Cta. Apli... Lig. por tipe Liq. por n® Céd. forma
registro Importz Importe ($) Importe debe Importe haber | contraparti... | | contrapartida (Sit... | documento | |documento pago
—= 25/11/2024 -116.00 -116.00 116,00  Banco BOO1 Factura 103057 03

Vista previa del registro

Una vez ingresada la informacion es posible la visualizacion previa del registro, ir a la cinta de
opciones, en la pestafia Inicio, opcion Registrar. De la pestaiia desplegable podemos ver una vista

previa del registro para ver los movimientos de como quedaria el registro.

Mombre seccion

&~

>

Administrar | Inicio | Aprobacion solic.

G Registrar |~

@T Registrar

[&l vista previa de registro | N° documents  Tipo mov.

E_'ﬁ Registrar e imprimir POO3 Cliente

s Informe prusba...

ATXZ
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M? cuenta

AEGS001
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Ejemplo de cémo se visualizan la vista previa del registro donde se muestra una tabla con los
movimientos contables, de cliente, de banco y movimientos detallados del cliente, si se desea
consultar dichos movimientos dar clic sobre el no. de movimiento.

& Vista previa de registro o S
&~ L 0 [& Mostrar movimientos relacionados ' Y =
Movimientos relacionados N® movimientos
Mov. contabilidad
Mov. cliente 1
Mov. IVA 1
Mov. banco 1
Movs. clientes detallados 3

Informe de prueba

Si se desea visualizar el Informe de prueba, posicionarse en la cinta de opciones > Acciones >
Registro > Otros > Informe prueba.

Nombre seccién |GENERICO |
& B Administrar m Aprobacién solic.  Linea | Relacicnado ~  Automatizar - Menos opciones [ TAN O]
[ Registrar |~ B Valver a numerar los...meros de documento  [= £ Acciones 7 s 2
i Registro b B Redistribuir asignaciones de cuentas
:;h;a Zi::u“nt: N° documento  Tipo mov. N° cuenta Descripcién B8 Generar lineas a partir de linea de cuenta de asignacin oy, mporte hi
25/11/2024 | : Pago P09 Cliente AEGS001 Sofia Elena Arellano G Otros > Control
Eh Informe prusba...
Iﬂ Registrar
@ Vista previa de registro
- Registrar e imprimir
/" Usar mend corto
Niimero de lineas Saldo Saldo total
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Se mostrard una ventana en la cual por medio de filtros podemos indicar la informacién que
deseemos ver en el informe. Al terminar de configurar esos datos, se mostrara un informe como el
siguiente, el cual puede ser impreso o bien descargar en formato PDF, Word o Excel.

Diario general - Test deeings, 25 da =mc;§:;ag1;
ILS SERV LG - PRUERAS MCERIVANTEZ

Mo Bire dlans RECEPOON
Sercidn dlarie: GENERICD

Lin. gk geraral: Nemses Ibhs dlans RECEPOON, Moambre senddn slams: GENERIOD

Tpacke Grpo  Gapo

rglima commable  comabi =™
Fetharaglara Tpo docuvente  N° documens Tpomee N cuen Haire Descripcidin sen meg.gen prod gen Impeste commraparida Sade (%)
251 Pugs oo Chie AzzE Seha Slena SoMa Hers Arelane -9 El oo

Total (M) 11600 1]

Comitral salsos
15 Hombrs Saldo parlod wn datle Salde duspuls dal raglsira
102-900001 HESBC 4024168345 MN 11800 BZOazs

Registro de lineas Diario

Para realizar el registro del movimiento posicionarse en la cinta de opciones > Registrar > Registrar.

MNombre seccion

i O Administrar | Inicio | Aprobacién solic. Linea
= . =
@I Registrar | w ﬁ‘ Volver a numerar los...meros de documento =

@T Registrar

€ Vista previa de registro b N® documento  Tipo mov. N cuenta
Ei Registrar e imprimir P03 Cliente ——

& Informe prueba...
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Ingresar a la ficha del cliente posicionarse en la cinta de opciones > Relacionado > Historial > Otros
> Movimientos.

& Ficha cliente =g + Tl ~ Guardado [

AEMOOT1 - Alejandra Espinosa Mendoza

Inicio  Solicitar aprobacién  Nuevo documento  Precios y descuentos  Cliente  Informe Acciones . Relacionado ~~| Informes ~v  -** ®©

€9 Historial > [ty Estadisticas documentos -
General enos
Precios y descuentos > I3 Estadisticas por divisas
Ne |AEMUD1 | Cédigo de exp E
1 Ventas > EE} Movs. seguim. prod.
Nombre | Alejandra Espinosa Mendoza ‘ Clasificacion d z
|—D Documentos > [, Correos electrénicos enviados
' Nombre 3 | ‘ CFDI para publici - —
E3 Movimientos Otros >
Nombre de cliente de CFDI * | ‘ Periodo de CFDI t‘
Estadisticas
Cédigo socio IC | v ‘ Fecha dlt. modifi 024
1k Ventas
Saldo ($) 232.00 Deshabilitar 1a bt
/" Usar mend corto
Saldo ($) como proveedor 0.00 Factura Electroniva

Dentro de los movimientos seleccionar la linea de la factura registrada y que no esté liquidada,
posicionarse en la cinta de opciones > Inicio > Liquidar movs. > Liquidar movs.

AEMOO01 - Alejandra Espinosa Mendoza

" Guardado 0 o
Movs. clientes @& p @ B Editar lista Movimiento M4z opciones ' Y = @
Maostrar documento |~ %’] Liquidar movs. | |—|—Q Buscar movs... s@? Revertir transaccién... ﬁ Crear aviso... @ Crear documenteo interés.., fs
éﬂ Liquidar movs.
Fecha
Fecha emisior g Desliquidar movimientos... NE cliente 4
registra & docume..—— S —meeito h 4 Descripcidn SEGMENTOS Céd. divisa 4 Impaorte inicial Img
— | 15/11/2024 = : 15/11/2024 | Factura 103059 AEMO01 Pedido 1046 116.00 1
15/11/2024 15/11/2024  Factura 103058 AEMOD1 Factura 1028 116.00 1

Dentro de la pagina liquidar movs. Seleccionar la factura a liquidar, posicionarse en la cinta de
opciones, pestafa Inicio, dar clic en la opcion Marcar ID de liquidacion.

Movs. pendientes cliente - AEMO0O1 - Alejandra Espinosa Mendoza 7 X

N® documento 103059 Importe pendiente 116.00 a

Movimiento

e @
B Marcar id. de liquidacion %% Mostrar solo entra...onadas para aplicar
;;"ﬂ Registrar liquidacién marcada... Mostrar documento registrado | v }%
E Vista previa de registro
Fecha Tipo N cliente T
Lig. por id. registro ocumento N? documento Anti... T Descripcién Céc
—> EI 15/11/2024  Factura 103058 AEMOO1 Factura 1028
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Se ingresara el céd. de usuario, posteriormente, procederemos al registro. Dentro de la cinta de
opciones, pestafa Inicio, seleccionamos la opcién Registrar liquidacion marcada.

Movs. pendientes cliente - AEMO001 - Alejandra Espinosa Mendoza 7 X

M® documento 103059 Importe pendiente 116.00

Maovimiento = @

B Marcar id. de liquidacion #8 Mostrar solo entra...onadas para aplicar

;,?ﬂ Registrar liquidacidn marcada... Mostrar documento registrado | v fs

&l vista previa de registro

Fecha Tipa N cliente T
Lig. por id. registro scumento N documento Anti... A 4 Descripcién Céc
— | MCERVAN... |+ 15/11/2024 Factura 103058 AEMO01 Factura 1028
Esta es otra forma de liquidar algin documento pendiente.
119

ATXZ

Business  Solutions

s T —



—

SSAN TECNOLOGICO ‘wl h
7& NACIONAL DE MEXICO e, S = BSOS
Instituto Tecnolégico de Apizaco

Desliquidacion de Movimiento

Si se desea realizar la desliquidacion de algiin movimiento, ingresar a los movimientos de cliente

seleccionar el movimiento a desliquidar y posicionarse en la cinta de opciones, pestaia Inicio, opcién
Desliquidar movimientos.

AEGS001 - Sofia Elena Arellanc Galvan

+" Guardado 0o

Movs. clientes & p E. EE Editar lista Inicio |Movwm'\snto Acciones Relacionado Automatizar ~ Menos opciones = Y = @
Mostrar documento |~ @ Liquidar movs. |~ I'@ Buscar movs... £ Revertir transaccion... ’@ Crear aviso... E Crear documento interés... 58

éﬂ Liquidar movs.
Fecha
Fecha emisior g Desliquidar movimientos... N cliente

registra 4 docume e T Descripcion SEGMENTOS Céd. divisa 4 Imports inicial Img
25/11/2024 25/11/2024  Pago PO09 AEGS001 Sofia Elena Arellano Galvan -116.00 11

— | 15/11/2024 = : 15/11/2024  Factura 103057 AEGS001 Factura 1027 116.00 1

Se mostrara una pagina con los movimientos a realizarse dentro de la desliquidacion, posicionarse en
la cinta de opciones y seleccionar Desliquidar, después confirmar la desliquidacién.

Desliquidar movs. cliente - AEGS001 Sofia Elena Arellano Galvan N° mov. 15 7 X
General a
N® documento ‘ PDQ9 Fecha registro 25/11/2024 ‘

"o Desliquidar & Vista previa de desliguidacién

Tipo N.2 del
Fecha Tipo Tipo N ocumento ocumento
registro movimiento  documento documento N cliente inicial inicial Cod. divisa
25/11/2024 Liquidacién  Pago POO9 AEGS001 Factura 103057
— 25/11/2024 ¢ Liquidacion  Pago POQ9 AEGS001 Pago P009

Una vez desliquidado dicho movimiento contara con importe pendiente, liquidar contra el
documento(s) correspondientes o bien si se desea revertir realizar el siguiente proceso.

Reversion de movimientos

Ingresar a los movimientos de cliente, seleccionar el movimiento a revertir, posicionarse en la cinta
de opciones, pestaia Inicio, opcion Revertir transaccién.

AEGS001 - Sofia Elena Arellano Galvan

+ Guardado 0 = 2
Movs. clientes &~ /O @ B Editar lista Movimiento Acciones Relacionado Automatizar ~ Menos opciones 2 Y = ®
Mostrar documento | % Liguidar movs. |~ E\ Buscar movs... g'jj Revertir transaccion... @ Crear aviso... *@ Crear documento interés... SS
Fecha Ne cliente 4
registra 4 Descripcisn SEGMENTOS C&d. divisa 4 Importe inicial Importe Importe ($) Importe debe
—> 25/11/2024  :  AEGS001 Sofia Elena Arellano Galvan -116.00 -116.00 -116.00 _
15/11/2024 AEGS001 Factura 1027 116.00 116,00 116,00 116.00
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Dentro de la pagina de revertir transaccion, se mostraran los movimientos de reversion, posicionarse
en la cinta de opciones y seleccionar la opcién Revertir.

Revertir movs. trans. - Cuenta 102-100001 HSBC 4024168346 MN 7 X
je B Editar lista |~ ) Revertir ) Revertir e imprimir | Mas opciones = =
Fecha
M® asiento M® cuenta N? mov. T registro 1 Descripcion

- 64 :  Mow. contabilidad 102-100001 258  25/11/2024  Sofia Elena Arellano Galvan *
64 Movw. contabilidad 204-100001 259 25/11/2024  Sofia Elena Arellano Galvan
64 Maov. contabilidad 204-100002 260  25/11/2024 | Sofia Elena Arellano Galvan
6d Maov. contabilidad 103-100001 261 25/11/2024  5ofia Elena Arellano Galvan
65 Mov. contabilidad 204-100001 262 | 25/11/2024  Factura 1027
65 Mov. contabilidad 204-100002 263 25/11/2024  Factura 1027
6d Maov. cliente AEGS001 259  25/11/2024 | Sofia Elena Arellano Galvan
64 Mov. banco BOO1 258  25/11/2024  Sofia Elena Arellano Galvan
64 Maov. IVA 62 25/11/2024 o

4 G »

Se generard un movimiento contrario que liquidara el movimiento anterior, el cual se mostrard como
un histérico dentro de los movimientos del cliente.

AEGS001 - Sofia Elena Arellano Galvan +" Guardado [ =
Movs. clientes &~ /O [ E% Editarlista  Inicio  Movimiento Acciones ~~ Relacionado Automatizar ~ Menos opciones = VY = ®
Mastrar documento |~ @ Liguidar movs, |~ I'@ Buscar movs... 5@5 Revertir transaccion... *@ Crear aviso... @ Crear documento interés... XS
Fecha
Fecha emision Tipo NE cliente &
registra 4 documento documento N® documenta T Descripcién SEGMENTOS Cad. divisa 4 Imperte inicial Img
25/11/2024 25/11/2024  Pago P0O09 AEGS001 Sofia Elena Arellano Galvan 116.00 11
= 25/11/2024 | : 25/11/2024 | Paga PO09 AEGS001 Sofia Elena Arellanc Galvan -116.00 -1
15/11/2024 15/11/2024 | Factura 103057 AEGS001 Factura 1027 116.00 1
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Creacion de Seccion Diario

Si se desea crear una seccion de seccién diario, ingresar al Diario recepcion de efectivo, posicionarse
en la seccion diario, dar clic en los tres puntos suspensivos.

€& Diarios de recepcion de efectivo + Guardado 0 o
Nombre seccién ‘ GENERICO | ||
= ]

&H B Administrar  Inicio  Aprobacién selic.  Linea Acciones ~ Relacionado ~~  Automatizar Menos opciones e v @

&l Registrar ~  ¥& Volver a numerar los...meros de documento Control &) Liquidar movs... 3

Dentro de la pagina secciones diario, posicionarse en la cinta de opciones y dar clic en la opcién
nuevo e ingresar los siguientes datos: Nombre de la seccion, Descripcién, Tipo contrapartida, Cta
contrapartida y Nos. Serie.

Secciones diario general P~ + Nuevo B Editarlista -+ 7 X
Tipo Cta. N serie
Nombre T Descripeion contraparti..  contrapartida Nos. serie registro Céd. auditoria
—»| GENERICO :  Diario genérico Cuenta
41— b

Dar clic en la opcion aceptar.

122

ATXZ

Business  Solutions

s T —



TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO

. ‘.ﬂ :7.1 A ®

_—e
7.
l Instituto Tecnolégico de Apizaco

Consulta de Pagos movimientos Cliente

Ingresar a la ficha de cliente, posicionarse en la cinta de opciones > Relacionado > Historial > Otros
> Movimientos. Se mostrarad un listado con los movimientos realizados, si se dese consultar los
importes pendientes posicionarse en la columna importe pendiente.

ANMOO1 - Agencia Naviera de Mexico SA de CV

+/ Guardado 0 =

Movs. clientes @&~ /O ﬁ B% Editar lista  Inicic  Movimiento Acciones Relacionado ~~ Automatizar Menos opciones e v o= ®

Mostrar documento |~ % Liquidar movs, |~ E\ Buscar movs... s'i'ij Revertir transaccion... ) Crear aviso.. ) Crear documento interés.., fs
Fecha Importe Importe
registro 4 Impaorte Imparte ($) Importe debe Importe debe ($) Importe haber Imparte haber ($) pendiente pendiente ()
- 19/11/2024 580.00 580.00 580.00 580.00 _ _ 580.00 580.00

De igual manera es posible conocer los movimientos con importes pendientes por medio del
siguiente filtro; posicionarse en el icono del embudo dentro del listado he ingresar los siguientes
parametros: N° Cliente, Tipo documento, Importe pendiente.

&~

Movs. clientes

Pl

F% Editar lista Inicio Mavimiento Acciones Relacionado Automatizar -~ Menos opciones 1= @
Mostrar documento | %1 Liquidar movs, @Buscar Movs... :EEI Revertir transaccian... *@ Crear aviso... *@ Crear documento interés... $

Vistas

X

Fecha
Fecha emisién Tipo Ne cliente 4
*Todo 2 registro 4 documento  documento  N°documentc W Descripeién SEGMENTOS C
B i O - 19/11/2024 19/11/2024 | Factura 103060 ANMOOT Factura 1029
Filtrar lista por:
* M cliente
s
* Tipo documento
~
* Importe pendiente
—+ Filtrar...
Filtrar totales por...
v -

Para descargar dicha informacién en Excel posicionarse en la cinta de opciones y dar clic en el icono

de la flecha.
Movs. clientes &~ /O [} BR Editar lista  Inicioc  Movimiento Acciones v Relacionado Automatizar - Menos opciones Y = O
Mostrar documento |~ é"?] Liquidar movs. | EL Buscar movs... :\'i'éj Revertir transaccion... 18 Crear aviso... 18 Crear B8 Abrir en Excel ;3
EE Editar en Excel
Fecha
Fecha emisién Tipo N cliente + ﬁ Compartir con Teams
registro documento documento N© documento h 4 Descripcion SEGMENTOS al Img
- R
- 19/11/2024 19/11/2024  Factura 103060 ANMOD1 Factura 1029 & Copiar vinculo 0 58
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Ingresar a la pagina de clientes y posicionarse en la cinta de opciones >tres puntos suspensivos>
Informe > Estado de cuenta programados, Estado de cuenta o Cliente - Total pedidos.

Dynamics 365 Business Central

ILS SERV LOG - PRUEBAS ‘ Finanzas  Tesorerfa~  Ventas~ Compras~  Shopify~~ Complemento Carta Porte (RUTA)~  Complemento R > ‘

Clientes:  Todo & P | ~+ Nuevo  [i] Bliminar Inicio ~+  Nuevo documento -+ Cliente +  Precios y descuentos El Y = 0O 4 N

Centro

Not Nombre responsabilid.. Céd. almacén

ABCO001 ¢ Aluminio de Baja California SA ...
AEGS001 Sofia Elena Arellano Galvan
AEMO01 Algjandra Espinosa Mendoza
AJAQO1 Aloe Jaumave SA de CV

N teléfona Contacto

Més opciones @ Estado de cuenta
[Saldo vent

[ Cliente - Total pedidos a

116.00

232.00

0.00

Si, por ejemplo, seleccionamos ver el informe del Estado de cuenta, configuramos los pardmetros
que deseemos ver en el informe y seleccionamos el formato en que lo queremos ver.

1Zas~  lesoreria Ventas

Compras

shopitv ~  Complemento Carta Fort

MU Estado de cuenta de cliente

7 X

A
Opciones
Fecha inicial 01/12/2024
Fecha final 31{0‘1f2ﬂ25|
Estilo de estado de cuenta Saldo R
Muestra movs. vencidos @
Incluye
Incluye todos los clientes con m... @
Incluye todos los clientes con sa... m
Incluir movs. revertidos @ —
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Dar clic en la opcion aceptar.

Estado de cuenta

Fecha emisian 26/01/25
documento

Estado de cuenta 3

Fecha inicial 01/12/24
Fecha final 3fos2s

Sofia Elena Arellano Galvan
TRIANGULO NO. 4

VIYARREYES RESIDENCIAL
SALTILLO, 25230, COAHUILA DE
ZARAGOZA

ILS SERVICIOS LOGISTICOS
CARRETERA INTERMACIONAL KM.
129 SALIDA SN

PARQUE INDUSTRIAL ROCA
FUERTE Guaymas, 85457

N teléfono 6222233900

N® documento  Descripcion Fecha Importe inicial Importe Total

vencimient pendiente acumulado
(]
Mavimientos MXN 116.00 |

Total MXN 116.00

Lo mismo se hace con cualquiera de los informes que se desee ver.

125

ATXZ

Business  Solutions

. T —



NACIONAL DE MEXICO

TECNOLOGICO 4%“: \
T s e &

Cuentas por pagar

Llenado lineas Diario

Ingresar a Microsoft Dynamics Business Central. En la lupa de busqueda escribir Diario de pagos y

seleccionar la opcion relacionada.

Digame qué desea hacer 7 X fta |

diario de pagos

p |
>

Ir a Paginas y tareas

» Diarios de pagos Tareas

» Diarios de conciliacion de pagos Listas

Dentro de la pagina diario de pagos seleccionar la seccién diario en la cual se desea realizar el registro;
dentro de las lineas del diario ingresar los datos siguientes:

Fecha de registro: Ingresar la fecha en la que se realiza el pago al proveedor.

Tipo de documento: Colocamos Pago.

No. de documento: El sistema brinda uno de manera predeterminada en caso de requerir
un no. en especifico ingresarlo de manera manual.

Tipo de movimiento: Como vamos a registrar el pago a un proveedor, seleccionamos
Proveedor.

No. de cuenta: Seleccionar el proveedor correspondiente.

Descripcion: Ingresar dentro de la descripcion el no. del documento a liquidar. En caso de
no colocar nada, el sistema dejara como descripcion el nombre del proveedor.

Importe: Ingresar el importe en negativo (+) de manera manual o bien seleccionar el
documento para que el importe se llene automaticamente.

Tipo de contrapartida: La contrapartida es a dénde se ira el dinero del pago del pago que
haremos al proveedor. Seleccionamos la opcion Banco.

Cta. De contra partida: Seleccionar el banco que se va a usar.

Liq. Por tipo de documento: En caso de que se esté registrando el pago de un documento
en especifico, seleccionamos que tipo de documento se esté pagando, el mas comudn es
Factura.

Liquidar por No. De documento: Seleccionar el no. de documento a liquidar.

Cod. Forma de pago: Es necesario especificar la forma en que vamos a realizar el pago.

De igual manera ingresar los centros de costo deseados y las dimensiones relacionadas.
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€ Diarios de pagos + Guardado O o
MNombre seccién ‘GENERICO
D~ 0 Administrar  Inicic  Preparar Cheque  Aprobacién solic. Banco  Linea \ Més opcicnes e v @
@T Registrar | ~ B Velver a numerar los...meros de documento %’] Liquidar movs... Control 3
Fecha ne Tipo de
Fecha emision Tipo documento Cta. bancaria operacion
registro documento  documento N°documente  extemo Tipo mov. N° cuenta destinatario Descripcién pioT Cod. divisa
= 26/01/2025 ~ :  26/01/2025  Pago G04027 Proveedor P1281 STEFANI DIAZ BARCENAS
Fecha Referencia Tipo Cta. Apli.  lig.portipo  Lig. porn®
registro Cod. formapage  pago Importe Imparte debe Importe haber  contraparti..  contrapartida (Sif..  documents  documento
g 26/01/2025 & 03 £,064.00 £,064.00 Banco BOO1 Factura 108072

Vista previa del registro

Ingresada la informacién, es posible visualizar la vista previa del registro, con el fin de corroborar los
movimientos contables, de proveedor y de banco. Nos posicionamos en la cinta de opciones, pestafia
Inicio, opcidon Registrar y damos clic en la opcién Vista previa de registro.

Mombre seccion

&~ 3 Administrar | Inicio | Preparar Cheque  Apr

= )
@I Registrar | ~ ¥ Volver a2 numerar los...meros de documento

[ﬂ Registrar

i€ Vista previa de registro Refersncia
i pago pago Importe
&% Registrar e imprimir 8.064.00

[# Informe prusba...
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Dentro de la pagina se mostraran los movimientos relacionados, en caso de requerir la visualizacién

detallada dar clic sobre el no. de movimiento.

€ Vista previa de registro [
&~ O B [& Mostrar movimientos relacionados [T —
Movimientos relacionados N? movimientos
Mov. contabilidad 6
Mov. proveedor 1
Mov. IVA 2
Mov. banco 1
Mov. proveedor detallado 3

Informe de prueba

Si se desea visualizar el Informe de prueba, posicionarse en la cinta de opciones
Registro >0tros >Informe prueba.

>Acciones >

H~ Administrar  Inicic  Preparar Cheque  Aprobacidn solic. Banco  Linea ‘ Relacionade e v @
¥ Acciones >
Fecha Ne _
Fecha emision Tipo documento = Registro > B9 Diario de anticipos del proveedor
registro documento documento N° documento extemno Tipo mov. sa
26/01/2025 | ¢ 260012025  Pago 04027 Provesdor Flujo de trabajo > E¥ Redistribuir asignaciones de cuentas
B® Generar lineas a partir de linea de cuenta de asignacién
Control Otros >
@ Informe prueba...
@T Registrar
[ vista previa de registro
- |
- Registrar e imprimir
Numero de lineas Saldo total
~" Usar menu corto
1 nnn nnn
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Determinamos los filtros que se desean visualizar y dar clic en la opcién vista previa o en Enviar a...
para seleccionar el formato.

Diario de pagos - Test

Impresora (Controlado por el explorador)

Diserio de informe JLocal/Finance/GeneralLledger/Reports/...

Opciones

Maostrar dimensiones @

Filtro: Lin. diario general

= Mombre libro diario PAGOS

= Mombre seccion diario GEMERICO

Enviar a... H Imprimir H Vista previa H Cancelar

Ejemplo del informe de prueba:

Diario de pagos - Prueba domingo, 26 de enero de 2025 06:08 p. m.
ILS SERVICIOS LOGISTICOS Pag. 1
MCERVANTEZ

Nombre libro diario PAGOS
Seccion diario GENERICO
Lin. diario general: Nombre libro diario: PAGOS, Nombre seccion diario: GENERICO
Fech Documento Cuenta Tipo Lig. por doc. Cta. contrapartida

6Cha = == meemmemmssmissmemsseemeeena AQO e mmemmememesimmmma e
registro Tipo Nimero  Tipe Numeroe  pescripeién Importe E.,? Tipo Namero  Tipo Nimero
26/01/2025 Pago Go4027 Proveedo P1281 STEFANI DIAZ 8,064.00 Factura 108072 Banco B0O1

Total (MXN) 8,064.00 0.00

Conciliacién

Saldo periodo Saldo después
N° Nombre en diario del registro

102-100001 HSBC 4024168346 MN -8,064.00 73,868.52
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()

Registrar Diario

Para realizar el registro del pago ingresado posicionarse en la cinta de opciones > Inicio > Registrar
> Registrar

Mombre seccidn GEM
&~ Administrar  |Inicio | Preparar Cheque  Aprobacion sol

i 2 FL - -
@ Registrar | ~ ¥ Volver a numerar los...meros de documento éﬂ Liquid.
i Registrar Tipo _ documento _
) ccumento N® documento externo Tig
&l vista previa de registre 25  Pago G04027 by

o Registrar e imprimir

& Informe prueba...

Propuesta de pago a Proveedor

Ingresar al diario de pagos y posicionarse en la cinta de opciones > Preparar > Proponer pagos a
proveedores...

Diarios de pagos O o

Nombre seccién GEMNERICO
@G~ Administrar  Inicio Cheque  Aprobacién solic.  Banco  Linea Acciones »~  Relacionado - e Y @
<=

= Proponer pagos a proveedores... = Proponer pagos a empleados... =E Saldos netos cliente/proveedor B8 Calcular fecha de registro

Dentro de la pagina proponer pago a proveedor ingresar los datos que se desean visualizar dentro
de los filtros siguientes: Fecha de ultimo pago, Fecha de registro, N° documento inicial y N°
Proveedor.
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Proponer pagos a proveedores

Opciones

Buscar pagos

Fecha del dltimo pago

Comprobar otras secciones de ...

Resumir resultados

Una linea por proveedor

Rellenar lineas de diario

Fecha registro

N? documento incial

26/01

STAY

270
J2025

@

| 26/01/2025

| G04028

7 X
a
Mostrar maz
&
v

n

nnn

Al

o 0 <o

—

Instituto Tecnolégico de Apizaco

Ingresada la informacion correspondiente dar clic en la opcidn aceptar. Dentro del diario se mostraran
las lineas de los documentos pendientes por liquidar. Editar la descripcidn y registrar.

Liquidacion de pago desde movimientos proveedor

Ingresar a los movimientos proveedor, seleccionar la linea del pago pendiente de liquidar,
posicionarse en la cinta de opciones > Inicio > Liquidar movs. > Liquidar movs.

Movs. proveedores

@~ P B

Fecha
registra &

26/01/2025
19/11/2024
10/11/2024
01/11/2024
- 22/11/2024

40744 9004

ATXZ
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B Editar lista Movimiento | Acciones - Relacionado -~ Automatizar Menos opciones
Maostrar documento | %’] Liquidar movs. |~ ﬁlj Buscar movs... Z{'ﬁ Crear pago gﬁ Revertir transaccién...

%’] Liquidar movs,

Fecha

emisior g Desliquidar movimisntes...

docume___

26/01/2025
19/11/2024
10/11/2024
01/11/2024
22/11/2024

40744 004

Go4027
108072
G04025
108076
108079

1nonon

_ito

Ne
documento
externo

AAFTD

UCMEX-315
M-1158

© 704

N® proveedor
i

P1281
P1281
P1247
P1247
F1214

na4an

- T

Nombre proveedar

STEFANI DIAZ BARCENAS
STEFANI DIAZ BARCENAS
Ekide Mexico DLLS

Ekide Mexico DLLS

MRO Insumos Industriales ¥ M...

Crnil Bl

Descripcion

STEFANI DIAZ BARCENAS
Factura 1041

Ekide Mexico DLLS
Factura 1046

Factura 1049

Frctiien ANCA

B

o »~
Y = @
by3
SEGMENTOS
3
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En la pagina liquidar movimientos seleccionar el documento a liquidar, posicionarse en la cinta de
opciones > Inicio > Marcar id. De liquidacion.

Movs. pendientes proveedor - P0440 - Salzillo SA de CV 7 X
Nombre proveedor Salzillo SA de CV A
Inicio | Movimiento =
B Marcar id. de liquidacién [& vista previa de registro
bt Registrar liquidacién marcada... #8 Mostrar solo entra..onadas para aplicar 58

Mostrar documento registrado |~

Ne
Fecha Tipo documento N? proveedor
Lig. por id. registro ocumento N® documento externo i 4 MNombre proveedor
- I:l : 19/11/2024  Factura 108070 FA 50314-3  P0440 Salzillo SA de CV

Una vez marcado, posicionarse nuevamente en la cinta de opciones > Inicio > Registrar liquidacion

marcada.
Movs. pendientes proveedor - P0440 - Salzillo SA de CV 7 X
Nombre proveedor Salzillo SA de CV =
Movimiento =
& - - - - . Bl . - .
B Marcar id. de liquidacion & vista previa de registro
P Registrar liquidacién marcada... #8 Mostrar solo entra...onadas para aplicar 58
Mostrar documento registrado |
N®
Fecha Tipo ocumento N® proveedor
Lig. por id. registro ocumento N® documento extermo i 4 MNombre proveedor
—+ MCERVAN... | : 19/11/2024 Factura 108070 FA50314-3  PO440 Salzillo SA de CV
132
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Desliquidacion de pagos aplicados

Instituto Tecnolégico de Apizaco

Si se desea desliquidar un pago, ingresar a los movimientos proveedor, seleccionar la linea de pago

o factura liquidada y posicionarse en la cinta de opciones Inicio > Desliquidar movimientos.

Movs. proveedores

@~ /O e} E% Editar lista Movimiento Acciones Relacionado ~»  Automatizar

Mostrar documento |~ | & Liquidar movs. |~ [&, Buscar movs.. 25 Crear pago 2 Revertir transaccion...

@ Liquidar movs.

Fecha Ne
Fecha emisior g Desliquidar movimientos... documento N° proveedor
registro 4 documd -~ e " hio extemo L Nombre proveedor
26/01/2025 26/01/2025 Pago G04027 P1281 STEFANI DIAZ BARCENAS
- 19/11/2024 19/11/2024  Factura 108072 4AFTD P1281 STEFANI DIAZ BARCENAS

Menos opciones

0 o
e’ Y = @
58
Descripcion SEGMENTOS
STEFANI DIAZ BARCENAS -

Factura 1041

Dentro de la pagina de desliquidar movimientos, posicionarse en la cinta de opciones y seleccionar

Desliquidar.
Desliquidar movs. proveedor - P1281 STEFANI DIAZ BARCENAS N°® mov. 54 7 X
General a
N® documento ‘ G04027 Fecha registro 26/01/2025 ‘
) Desliquidar @ Vista previa de desliquidacion &
Tipo N.2 del

Fecha Tipo Tipo M documento documento

registro movimiento documento documento N? proveedor inicial inicial Céd. divisa

26/01/2025 Liquidacién  Pago G04027 P1281 Factura 108072
— 26/01/2025 Liquidacién  Pago G04027 P1281 Pago 04027

Desliquidado el movimiento realizar la liquidacién con el documento correspondiente o bien generar

una reversion.
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Si se desea realizar una reversion de algun pago, ingresar a los movimientos de proveedor seleccionar
el pago, posicionarse en la cinta de opciones > Inicio > Revertir transaccion.

Movs, proveedores 0 o
&~ L B &% Editar lista Movimiento Acciones Relacionado ~+  Automatizar ~ Menos opciones g Y = @
Maostrar documento | v % Liquidar movs. |~ IE\ Buscar movs... z(-: Crear pago ;ﬁ Rewvertir transaccion... SB

Fecha Ne
Fecha emisidn Tipo ocumento N® proveedor
registro 4 ocumento ocumento N? documento extemo L Nombre proveedor Descripcian SEGMENTOS
26/01/2025 26/01/2025 Pago G04027 P1281 STEFANI DIAZ BARCENAS STEFANI DIAZ BARCENAS O
- 19/11/2024 : 19/11/2024 Factura 108072 4AFTD P1281 STEFANI DIAZ BARCENAS Factura 1041 |

En la pagina rever.mov. transaccion, posicionarse en la cinta de opciones y dar clic en la opcion

Revertir.
Revertir movs. trans. - Cuenta 102-100001 HSBC 4024168346 MN 7 X
je B Editar lista €D Revertir D Revertir e imprimir Mas opciones =
Fecha
M? asiento MN? cuenta N® mov. T registro T Descripeion

- 67  : Movw. contabilidad 102-100001 270 | 26/01/2025 | STEFANI DIAZ BARCENAS *
a7 Mov. contabilidad 106-200001 271 26/01/2025  STEFANI DIAZ BARCENAS
&7 Mov. contabilidad 106-100001 272 28/01/2025  STEFANI DIAZ BARCENAS
67 Mov. contabilidad 202-110001 273 26/01/2025 @ STEFANI DIAZ BARCENAS
67 Mov. contabilidad 202-110001 274 26/01/2025 @ STEFANI DIAZ BARCENAS
a7 Mov. contabilidad 200-100001 275 26/01/2025  STEFANI DIAZ BARCENAS
63 Mov. contabilidad 106-200001 276 26/01/2025  Factura 1041
68 Mov. contabilidad 106-100001 277 26/01/2025 | Factura 1041
68 Mov. contabilidad 202-110001 278 26/01/2025 | Factura 1041 o

] »

Confirmar el proceso de reversion, se generard un movimiento histérico que revertira la transaccion
previa registrada. Eliminando el saldo del pago ingresado.

Fecha Ne
Fecha emision Tipo documento N® proveedor
registro + documento documento N? documento extemo L Nombre proveedor Descripcion SEGMENTOS
26/01/2025 26/01/2025 = Pago G04027 P1281 STEFANI DIAZ BARCENAS STEFANI DIAZ BARCENAS e
- 26/01/2025 : 26/01/2025 Pago G04027 P1281 STEFANI DIAZ BARCENAS STEFANI DIAZ BARCENAS
19/11/2024 19/11/2024  Factura 108072 4AFTD P1281 STEFANI DIAZ BARCENAS Factura 1041
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Consulta de movimientos en ficha de proveedor

Ingresar a la ficha de proveedor, posicionarse en la cinta de opciones > Relacionado > Historial >
Otros > Movimientos

Ficha proveador &

P1281 - STEFANI DIAZ BARCENAS

Inicio  Solicitar aprobacién  Nueve documento  Proveedor  Precios y descuentos  Informe Acciones ~~ | Relacionado ~ | Informes ~ -~ 0]

S
f
=

[

Praveedor > -
General Mostrar mas
Compras >
Mos. serie PROV Saldo (§) 8.064.00
Documentos >
Ne P1281 Saldo (§) como clien 0.00
Historial > Estadisticas documentaos
Nombre STEFANI DIAZ BARCENAS Saldo vencido ($) 64.00
Estadisticas por divisas
Blogueado Tipo de operacién DIOT
Movs. seguim. prod.
Movimientos Otros be

Factura Electronica

Estadisticas

Factura electronica Uso CFDI Compras

Tipo Complemento Clasificacion Correos electronicos enviados

Forma a Pagar ~ Usar menu corto

Se mostrara un listado con los movimientos generados al proveedor seleccionado si se desea conocer
que movimientos liquidan algunos de los pagos ingresados, seleccionar el pago > posicionarse en
la cinta de opciones > movimientos > movimientos detallados.

P1281 - STEFANI DIAZ BARCENAS +” Guardado 0 o »
Movs. proveedores &~ p [} B® Editar lista  Inicio Acciones Relacionado Automatizar = Y = @
& Dimensiones Y Establecer filtro de dimensién... v Movs. liquidados 75" Movimientos detallados ==
Fecha emision Tipo documento N® proveedor
registra ¢ documento documento N? documento extemno S 4 Nombre proveedor Descripcitn SEGMENTOS
26/01/2025 26/01/2025  Pago G04027 P1281 STEFANI DIAZ BARCENAS STEFANI DIAZ BARCENAS
- 26/01/2025 =~ : 26/01/2025 Pago GO4027 P1281 STEFANI DIAZ BARCENAS STEFANI DIAZ BARCENAS
19/11/2024 19/11/2024 | Factura 108072 AAFTD P1281 STEFANI DIAZ BARCENAS Factura 1041

El sistema muestra los movimientos detallados de la linea seleccionada. Ejemplo: Movimientos
detallados del pago seleccionado:

Movs. proveedor detallados &H~ O B [ Buscar movs.. & Desliquidar movimientos.. --- e Y =
Fecha Tipo Tipo Ne N® proveedor
registro 1 movimiento  documento  decumento T Cod. divisa Imparte Imparte ($)
26/01/2025 ! Movw inicial Pago G04027 P1281 8,064.00 8,064.00
26/01/2025 Liquidacién  Pago G04027 P1281 -8.064.00 -8,064.00
26/01/2025 Liquidacién  Pago G04027 P1281 8,064.00 8,064.00
26/01/2025 Liquidacién  Pago G04027 P1281 -8.064.00 -8,064.00
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Si se desea realizar un andlisis por pagos aplicados desde movimientos, ingresar a los directamente a
los Movs. Proveedor buscando con la lupa de bldsqueda. Posteriormente, utilizar el panel de filtro.
Nos posicionamos en el icono e ingresamos los siguientes parametros: N° Proveedor, Tipo de
documento, Importe o Importe pendiente (En caso de necesitar conocer que pago esta pendiente
de liquidar)

Movs. proveedores @&~ /O |} B% Editar lista  Inicio  Movimiento Acciones -~ Relacionado ~~ Automatizar ~ = El = @
Vistas x Fecha Tipo Ne
Fecha emisién ocumento documento N proveedor
*Todo & registro 4 ocumento A d N° documents  externo I 4 Nombre provesdor Des
= - z - 26/01/2025 : 26/01/2025 Pago G04027 P1281 STEFANI DIAZ BARCENAS STl
iltrar lista por:
F 26/01/2025 26/01/2025 Pago G04027 P1281 STEFANI DIAZ BARCENAS STl

% N° proveedor

P1281 ~

X Tipo documento
Pago 4

X Importe

Consulta de informes

Ingresamos a la pagina de proveedores y damos clic en los tres puntos suspensivos > Informes >
General > Seleccionamos el informe que deseemos ver, por ejemplo, Proveedor — Balance Sumas
y saldos.

Ingresar los pardmetros que se desean visualizar en los filtros N° y Filtro por fecha.

ILS SERV LOG - PRUEBAS Finanzas Tesoreria Ventas Compras Shopify Complemento Carta Porte (RUTA) Complemento R > =
Proveedores: Todo v @ O B + Nuevo [ Eliminar Inicio ~+  Nuevo documento ~»  Proveedor v  Precios y descuentos I:' 2 Y = O 4 N
Een Acciones
Net Nombre responsabilid. Céd. almacén Ne teléfono Contacto »($) Saldo vencido ($) Pagos |
Relacionado
P0002 :  Operadora de la Cuenca del Pa... — ann -
Informes > [ Proveedor - Listado '
POO11 Hidro Gas de Agua Prieta SA d... 622 223 4444 llse Anahi Nides Nu
PO013 Jalo Transportes SA de CV 844 489 7872 Patricia Solano & Registro movs. proveedor B General 2
POO17 Transportes Julian de Obregon ... 662 251 0866 Antonio Gerardo M¢ ] Proveedor - Etiquetas [l Pedidos
P0O019 Maria Isabel Mendivil Velarde 622 222 277 71 Ana Villa [@ Proveedor - Balance sumas y saldos = Compra
PO023FLOR Abelardo Javier Gonzalez Arre... 844 134 0877 Laura Esquivel & Antigiiedad pagos .00 0.00
P0025 Materiales Productivos E Indus... 662 260 5800 Veranica Tapia Encir| [ Detalle cta. prov. 00 0.00
P0026 Servicios de Entrega de Paquet... 333 040 2271 Itzel Algjandra Amp. 00 0.00
@ Movs. pendientes de proveedor
P0023 FMR Fletera de Maquinaria Y R... 622 223 9151 Maria Luisa Ochoa .00 0.00
& Lista productos proveedores
P0O031 Enrique Martin Lutteroth Valle ... 6646863220 ODILIA ORTEGA .00 0.00
& Proveedor - Lista de Ics 10 mejores
PO044 Fletes v Equipos de Sonora SA ... 622 149 1335 Daniel Duarte .00 0.00
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Ejemplo del informe Proveedor — Balance sumas y saldos:

Proveedor - Balance sumas y saldos Ium.ﬂdwwzid;:;oﬁ
Porpdo 312724 MCERVANTEZ
ILS SERV LOG - PRUBBAS

Importas an &

Lol incluye provesdores con movimiantss en & pariodo
Totales grupe: Grupe registro proveador

Provasdor: W P1281

[Periodo Ejercicio hasta |a focha

Saldo inicial Saldo perioda Salda inicial Saldo periodo Saldo final

N4 e msoz4 O 24312724 a4
K Hambre: (=21 Habar Debe Haber
HAC
1281 STEFARN DIAT BARCEMAS -805400 0.00 Qo il ] 0uoa A0ea00 -8064.00
Total para MAC -8,06400 (X} il ] ouaa Lillii] B06400 -8,064.00
Totalen$ -8,08400 000 oo iLii) L) B0E4L00 -8,084.00

El mismo procedimiento se realiza si se desea consultar algun otro informe.
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Complemento de Pagos

Para realizar los complementos de pagos, ingresamos en Complemento de recepcion de pagos y
seleccionamos Generar complemento de pagos.

Dynamics 365 Business Central

ILS SERV LOG - PRUEBAS <s Shopify Complemento Carta Porte (RUTA) Complemento Recepcion Pagos - Factura £ =
Generar Complemento Pagos = Historico Complemento Pagos +=
a
Comenzar X I

Se mostrara la ficha Generar Complemento Pagos, dentro de la cinta de opciones buscamos
Acciones y damos clic en Generar Mov. Recepcion Pagos.

< Generar Complemento Pagos ~ Guardado = / |

rc - . § . -
) Administrar Acciones | Relacionado -~ Automatizar ~  Menos opciones = Y

EZ Generar Mov. Recepcion Pagos CFDI

<

Compleme... Timbrado > nent Fecha
T Mo. Cliente — S S — Descripcion Registro Fecha y H

L (No hay nada que mostrar en esta vista)

Una vez realizado lo anterior, dentro de la ventana de filtros que se muestra seleccionamos el dato
correspondiente en el campo N° Cliente y damos clic en Aceptar.

&« Generar Complemento Pagos ~ Guardado - »
— | Filtrar Complementos Recepcion Pagos S OX |
B B P P g 2 Y
-~
e Filtro: Mov. cliente
Compleme... Fecha
1 Registro Fecha y H
* N® mov. v |
* N° cliente AEMO01 ~ |
* Fecha registro
Ne T MNombre Tl N@ teléfono
* N® documento ) .
— AEMOO01 Alejandra Espinosa Mendoza 97000
— Filtrar... AJAOO1 Aloe Jaumave SA de CV 87930
ALMOO1 Imerys Almeria SA de CV 45765
Filtrar totales por: AMCO01 Orora de México SA de CV 22465 \
! ANMO0O1 Agencia Naviera de Mexico SA ... 10200 A
= Filtrar... »
e
+ Nuevo 83w Maostrar detalles  Seleccionar de la lista completa
Programar... ‘ ‘ Aceptar ‘ ‘ Cancelar
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Se mostraran los pagos generados al cliente y para timbrar sobre la cinta de opciones seleccionamos

Acciones > Timbrado > Generar Timbrado

= Generar Complemento Pagos

' Guardado -
G~ 0 Administrar Acciones Relacionado ~»  Automatizar ~~ Menos opciones =T
E= Generar Mov. Recepcion Pagos CFDI
No. .
Compleme... Timbrado > il Generar Timbrado Fecha
1 No. Cliente O —— e — Registro Fechayh
o ] Generar Timbrado por lotes
- ;. €00020 Pago Pago ANTI NDU... 27/01/2025 2025-0
O DocRelaci... Factura 103065 Factura 1036 27/12/2024 27/12/
O ImpuestoT...  Factura 103065 Impuesto-Traslado 2771272024 27712/,

ATXZ

Business  Solutions

s T —



NACIONAL DE MEXICO

=) TECNOLOGICO wl h
?g ol -Gl ®

Instituto Tecnolégico de Apizaco

Manual factura electronica

FACTURA
ELECTRONICA

)A\ LAMBDA 365

Documento Factura electronica - ILS Company
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Configuraciones para Factura Electronica

Para poder emitir una Factura de Venta y timbrarla ante el Servicio de Administracion Tributaria (SAT),
serd necesario realizar las siguientes actualizaciones de configuracién en las diferentes fichas (ficha
cliente, ficha producto y ficha de pedido / factura venta).

IMPORTANTE: De no tener configurados dichos campos correctamente no se podra timbrar.

Cliente

Ir a la ficha del cliente y actualizar o ingresar la siguiente informacién en las secciones general y
factura electrénica segun sea el caso.

Campo Descripcion
Codigo Informacion previamente configurada
Nombre Ingresar la Denominacién/Razon Social de la constancia de situacion Fiscal.

Nota: Para ventas Globales de PUBLICO EN GENERAL el nombre que se debe registrar
debe ser “PUBLICO EN GENERAL"
De lo contrario el nombre que se debe registrar debe ser “VENTA APUBLICO EN
GENERAL O EL NOMBRE DE LA PERSONA.

Forma a pagar Ingresar PPD o PUE segun sea el caso.

Nota: Para PUBLICO EN GENERAL la forma a pagar debe ser PUE.

Ingresar el Cod. Del Régimen en él se encuentra tributando conforme a la Constancia
Clasificacion de de situacion Fiscal.
Régimen Fiscal de SAT  Ejemplo: Cod. 605 (Sueldos y Salarios e Ingresos Asimilados a Salarios).

Nota: Para clientes EXTRANJEROS y PUBLICO EN GENERAL el Cod. De Régimen debe
ser 616 (sin obligaciones fiscales)
Tipo Exportacion Ingresar el codigo de Exportacion segun sea el caso.

Ejemplo: Cod. 01(No aplica) para Clientes Nacionales o PUBLICO EN GENERAL
Uso de CFDI Ingresar el proposito de CFDI segun sea la forma acordada con el cliente

Nota: Para clientes EXTRANJEROS y PUBLICO EN GENERAL el Cod. De proposito debe
ser: GO1 (Sin efectos fiscales)
Periodicidad Ingresar el periodo con el que se emite una factura Global.

Nota: aplica solo para PUBLICO EN GENERAL.
Publico General El check de PUBLICO EN GENERAL debe permanecer inactivo.
Como se muestra sefialado en la imagen de la Ficha del cliente.
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CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL

Para realizar el llenado de los campos: Nombre y Clasificacion de Régimen Fiscal del SAT.

Obtenerlo de la constancia de Situacion fiscal.

CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL

HACIENDA  Q8saT

CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL

Lugar y Fecha de Emisién
APIZACO , TLAXCALA A 02 DE DICIEMBRE DE 2021

AlCD4030TRGT

Datos de Identificacion del Contribuyente:

RFC: AIOB4030TRGT
Denominacidn/Razén Social: AUTOMATIZACIONES INDUSTRIALES ¥ DE OFICINA DE TLAXCALA

Reégimen Capital: SOCIEDAD ANONIMA DE CAPITAL VARIABLE

Nembre Comercial:

Fecha inicio de operaciones: 07 DE MARZO DE 1694
Estatus en el padrdn: ACTIVO
Fecha de dltimo cambio de estado: 07 DE MARZO DE 1894

Orden Actividad Economica Porcentaje | Fecha Inicio | Fecha Fin
1 Servicios de consulteria en computacion 100 O7/03/1904
Regimenes:
Régimen Fecha Inicio | Fecha Fin
Regimen General de Ley Personas Morales | 31/03/2002 |

ATxy 142

Business  Solutions



TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO

?E

FICHA CLIENTE (SECCION GENERAL Y FACTURACION)
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| €& Ficha cliente = + Ty ~ Guardado g
Inicio  Solicitar aprebacién ~ Nuevo documento  Precios y descuentos  Cliente  Informe | Acciones ~  Relacionade ~~  Informes ~ ®
a
General Mostrar menos
N° ‘CDDDZU ‘El Caédige de exportacion de CFDI ‘ s ‘
Nombre ‘AUTOMATIZACIONES INDUSTRIALES Y DE OFICI‘ Clasificacién de régimen fiscal d... ‘ 601 ~ ‘
’ Nombre 3 ‘ ‘ CFDI para publico general @ ‘
Nombre de cliente de CFDI ‘AUTOMATIZACIONES INDUSTRIALES Y DE DFICI‘ Periodo de CFDI ‘ Diario ~ ‘
Cadigo socio IC ‘ v ‘ Fecha ult. modificacian 27/12/2024
Saldo (§) 0.00 Deshabilitar la busqueda por no... - @ )
Saldo ($) comao proveedor 0.00 Factura Electronica
Saldo vencido ($) 0.00 Documente Electronico 0
Limite de crédito(s) ‘ o.uu‘ Precies IVA incluido CH)
Blogueado ‘ ~ ‘ No. Reg. Id. Tributaria ‘ ‘
v
r 1
Costos ($) 0.00 MO LB SUCUrsal I v
Propésita de CFDI ‘GUS‘ ~ | Tipo identificacién impto. |Entidad juridica ~ ‘
Relacién de CFDI ‘ v|  PublicoGeneral @
Cédigo de exportacion de CFDI ‘ v | Periocidad Facturacion | ~ ‘
Clasificacién de régimen fiscal d... | 601 V] ‘ Tipo Exportacion | o1 ~ ‘
CFDI para publico general @ Tipo Complemento | ~ ‘
v

Facturacion

Mostrar menos

Cliente de facturacién ‘ v ‘ Detalles del registro
RFC/Curp ‘AIDBMJSD?RGT ‘ Grupo contable neg. gen. | NAC v |
GLN ‘ ‘ Grupo registro cliente | NAC v |
Usar GLN en documentos electr... - (@ ) Permitir varios grupas contables @
Copiar en Ofertas desde Dir. ve... ‘Compaﬁia v ‘ Precios y descuentos

Cod. divisa | - |
Tipo identificacion impto. ‘Enlidadjurl’dica v ‘

Grupo precio cliente | v |
N® RFC ‘ ‘

Grupo dto. cliente | o |
N° CURP ‘ |

[ o]

T 1 Permite dto. linea
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SECCION DIRECCION Y CONTACTO CLIENTE:

Campo Descripcion

Codigo Postal Ingresar el Codigo Postal conforme la constancia de Situacion Fiscal.

Ejemplo: 90300

Direccion Ingresar el nombre de vialidad conforme la constancia de situacion Fiscal.
Colonia Ingresar el Nombre de la Colonia conforme a la constancia de Situacion Fiscal.
Cod. Pais/region Seleccionar el codigo para el Estado.

Cod. Provincia Seleccionar el cédigo para la Provincia.

Coéd. Municipio Seleccionar el cédigo para el Municipio.

CONSTACIA DE SITUACION FISCAL PARA DIRECCION Y CONTACTO:

Para realizar el llenado de la seccién de direccién y contacto tomar los datos que se encuentran en
la constancia de situacion fiscal:

Datos de Ubicacion:

Cadigo Postal:90300 Tipo de Vialidad:

. Nombre de Vialidad: 5 DE MAYO . HNimero Exterior: 911

Nidmero Interior: . Hombre de la Colonia:

Nombre de la Localidad: CIUDAD DE APLIZACO . Hombre del Municipio o Demarcacion Territorial: APIZACO
. Nombre de la Entidad Federativa: TLAXCALA . Entre Calle:

Y Calle: . Correo Electrénico:  navacondeasoc@hotmail.com

Actividades Econdmicas:

Pagina [1] de [3]

Contacto

A, Hidalge 77, col. Guererg, CP. 05300, Cludad de México,
.- HACIENDA :: SAT A:er‘cic",t"ele‘or cauae'.ae cualguier Darr;r.\e paiz
T ———— et A Ma;\:aé-?jfjﬁ??ﬁﬁkmfu xterior del pals

(+521 5 €27 22 T2
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FICHA CLIENTE (SECCION DIRECCION Y CONTACTO):

Ficha cliente = + Tii] +" Guardado [

C00020 - AUTOMATIZACIONES INDUSTRIALES Y DE OFICINA DE TLAXCALA

Inicio  Solicitar aprobacién  Nuevo documento  Precios y descuentos  Cliente  Informe | Acciones ~+  Relacionado ~~  Informes ~  -*- O]
CFDI para publico general @ Tipo Complemento | e ‘ “
Direccion y contacto Mostrar mas
Direccion N° teléfono | ‘
Direccién ‘5 DE MAYO | N Celular | ‘
el ‘ | Correo electrénico | ‘
Céd. pais/regién ‘MEX ~ | Pégina principal | ‘
Municipio/Ciudad ‘Apizaco | Contacto
(EE, ‘90300 | Nombre contacto | ‘

Mactrar an al mana

Producto

Ingresar la siguiente informacién:

Campo Descripcion

Cadigo Informacion previamente configurada

Descripcion Informacion previamente configurada

Grupo contable IVA Producto Informacion previamente configurada

Cod. Producto/ Servicio SAT Ingresar el cod. correspondiente segun sea el caso para los productos o
servicios
Ejemplo: 52141611 - Lavadero

Objeto de impuesto Ingresar el cod. segln sea el caso para los productos /servicios
Ejemplo: 02 (Si objeto de impuesto)

FICHA PRODUCTO

11+ SERVICIO DE ALMACEN

Inicioc  Solicitar aprobacién  Producto  Precios y descuentos Més opciones 0]
B Copiar producto & Ajustar inventario & Crear ud. de almacenam. i Aplicar plantilla 2
_— - T
a
Factura Electronica I
Descripcion complementaria Complemento Carta Porte
Clave STCC ‘ » ‘
Objeto de impuesto |01 v | Material peligroso @
Clasificacion de articulo de SAT |73131300 ~ | Clave material peligrosa ‘ v ‘
Equivalencia Libras-Kg | 0.00000000| Embalaje ‘ B ‘
r
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Pedido de venta/ Factura venta

Realizar un Pedido de venta o Factura de venta normal, de ser necesario modificar en la seccién
general: el propdsito de CFDI, tipo exportacion y forma a pagar.

FICHA PEDIDO / FACTURA DE VENTA
103065 - AUTOMATIZACIONES INDUSTRIALES Y DE OFICINA DE TLAXCALA

Inicic  Imprimiry enviar ~ Factura  Documento entrante  Documento electrénico Acciones ~~  Relacionado ~  Automatizar -+  Menos opciones @
£ Actualizar documento € Corregir | v [, Buscar movs... Bl Seguimiento paquete %9 Cambiar servicio de pago B
Tipo Cambio USD 0.000000 &

Fecha de pago prometida

= Motive Traslado
N® cotizacion

N Addenda
N° pedido
Tipo Exportacion 01
N® preasignado 1036
Comprobante Global I

N® documento externo

No. Certificado Origen

Centro responsabilidad | ~ ‘ |

Subdivision Com Ext. | s ‘
Id. usuario asignado |GABRIELA.VAZQUEZ ~ ‘

Tipo Cambio USD | O‘DUDODO‘
Estado Abierto

Motivo Traslado |
Propésito de CFDI |Gl)3 ~ ‘

Nos. serie V-FAC
Relacién de CFDI | ~ ‘

N® serie registro |V—FAC+

En caso de que desee modificar el Objeto de impuesto, se hace el cambio en la Seccion Lineas:

Codigo
Codiga Valor Objeto de \mmendm... % Retencién  Tipo factor impuestc
Tipe Cuenta predial Tipo factor impuesto impuesto impuesto PHR IVA  Retencion Retenido
—+  Articulo : Tasa 002-IvVA 0.160000 01 ~ 0.000000
a
Cadigo Descripcion
- 0 No objeto de impuesto.
“ 02 Si objeto de impuesto.
03 Si objeto del impuesto y no obligado al desglose,
Subtotal sin VA (MXN) 0.00 Total IVA excl. o ) )
04 Si objeto del impuesto y no causa impuesto.
Importe dto. factura sin IVA (MX... 0.00 VA total (MXN + Nuevo Mostrar detalles  Seleccionar de la lista completa
IMPORTANTE:
.

Los datos necesarios para facturar y timbrar correctamente el pedido son los mencionados
anteriormente que deben estar previamente configurados en las fichas correspondientes. Ademas, al
llenar la ficha pedido/ factura de venta, en la seccion Lineas se tiene que verificar que se encuentren
llenos los datos: Codigo estandar unidad medida SAT, Tipo factor, Céd. Impuesto, Valor
impuesto y Objeto impuesto.

Codigo unidad Codiga
medida Std producta- Codigo Valor Objeto de Amn
Tipo Valor en dolares | saT servicio SAT Cuenta predial Tipo factor impuesto impuesto impuesto PHR
= Articulo 0.0000 Edd ~ | 80141628 Tasa 002-IVA 0.160000 01
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Registro y timbrado

Una vez que se tiene llena toda la informacion, se registra la factura y finalmente se hace el timbrado.

Para hacer el registro de la factura o pedido de venta, abrimos el documento y nos vamos a la

[ ]
pestafia Inicio > Opcién Registrar.
N
Factura venta ( | & -
\{9/
1031 - Auma SLP SA de CV
Inicio| Preparar  Imprimiry enviar  Solicitar aprobacién  Factura Mas opciones
@T Registrar | -~ Q Lanzar | -
Si no hay ningun error y todo esta correcto, se registra y una vez registrado el documento, se
mueve al Histérico facturas venta.
e Para hacer el timbrado ante el SAT del documento previamente registrado, primero buscamos el

documento en el Histérico facturas venta, posteriormente nos vamos a la pestafia Acciones
(parte superior izquierda) > Seccion General> Timbrar CFDI

Histdrico facturas venta & = T [l

103066 - Sofia Elena Arellano Galvan

Inicio  Imprimir y enviar  Factura  Documento entrante  Documento electrénico Acciones | Relacionado ~~  Automatizar Menos opcione

&’ Actualizar documento © Corregir |~ [&, Buscarm [ Envia por Correo liar servicio de pago

[ Timbrar CFDI

General
[ Descarga XML CFDI
o
N 103066 [ Importar XML No
Client Sofia Hena Arellano Gahy [ Imprimir Factura - Comercio Exterior
Nombre 2 - Imprimir Factura Ingreso con Carta Porte fta
Direccién venta rabajo
Factura Traslado
Direccién TRIANGULO NO. 4

Otros »

Si se timbra correctamente el documento, entonces se llenardn automaticamente los campos
Estado del documento electronico, Fecha y hora de firma, Fecha y hora de envio y Niimero

de factura fiscal de PAC como se muestra en la imagen:

Envio y facturacién Mostrar mas

Factura electrénica Cancelacion

Estado del documento electréni... Sello recibido Estatus Cancelacion

Fecha y hora de firma 2025-01-15T19:03:28 Es Cancelable
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CONCLUSIONES

Llevar a cabo este proyecto fue una experiencia que me permitié aprender mucho
sobre distintos temas empresariales. El hacer la documentacién de los procesos que
se administran en un ERP como Business Central para una gran empresa, me permitio
aportar a la capacitaciéon de nuevas personas, pero, ademas, gané experiencia
manejando un sistema nuevo que permite automatizar los procesos de las empresas.

En cada uno de los documentos que se realizaron para la empresa ILS Company, de
manera personal yo realicé todos los procesos dentro de Business Central para tomar
las capturas de pantalla necesarias para que cada proceso redactado quedara claro
para los usuarios, de esta manera el beneficio fue mutuo porque yo aprendi a usar un
ERP y al mismo tiempo elaboré documentos que ahora serviran principalmente a los
usuarios de ILS Company pero también serviran a las personas nuevas de ATX ya que
aunque cada empresa es distinta, Business Central es el mismo sistema que aunque
se actualiza no sufre grandes cambios en su entorno.

Cuando inicie con la elaboracién del proyecto no fue tarea sencilla ya que aprender a
usar un ERP implica conocer el sistema, pero también implica tener conocimientos
empresariales y aunque en la escuela nos dan los conocimientos necesarios no los
ponemos en practica hasta que se trabajan

En ATX he tenido la oportunidad de conocer las actividades de distintos tipos de
empresas dedicadas a actividades diferentes y me ha gustado esa experiencia porque
como parte del equipo de implementacion de Business Central de ATX tuve la
oportunidad de realizar pruebas en el sistema utilizando a sus clientes, proveedores,
cuentas bancarias, etc.

Personalmente estuve mas enfocada en el area financiera y de facturacion y obtuve
experiencia en asuntos relacionados a ello, aunque también me involucré en otros
asuntos.

Durante mi periodo de residencias profesionales aprendi muchas cosas nuevas, por lo
mismo, en mi experiencia puedo concluir que recomiendo el uso de sistemas ERP
como Business Central porque es una herramienta que tiene muchas ventajasy que a
las empresas les ayuda principalmente a automatizar sus procesos y ser mas
eficientes.

Finalmente, me quedo con la experiencia y el aprendizaje de conocery saber usar un
sistema ERP profesionalmente ya que mas alla de utilizar Business Central, aprendi
muchos procesos empresariales en distintas areas.
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COMPETENCIAS DESARROLLADAS

e Logré desarrollar habilidades de comunicacién tanto oral como escrita al
redactar documentos dirigidos a empresas y al comunicarme con mi equipo de
trabajo.

e Desarrolle habilidades de trabajo en equipo.

e Desarrollé un perfil profesional y aprendi a desempefarme en un ambiente
laboral.

e Aplique métodos cualitativos.

e He logrado identificar las necesidades de las empresas para plasmar en
documentos los procesos relevantes de los cuales se necesita tener una guia
para llevarlos a cabo.

e Logré aprovechar las herramientas proporcionadas por la empresa.

e He logrado hacer uso eficiente de un sistema ERP.

e Adquiri los conocimientos basicos para iniciar nuevos proyectos con nuevas
empresas.

e He logrado implementar sistemas para automatizar los procesos de las
empresas.

e Aplique leyes y normas tributarias.

e Adquiri conocimientos financieros y al mismo tiempo empezado a interpretary
analizar distintos informes.

e Porlanaturaleza de la empresa, utilice las nuevas tecnologias de informaciony
comunicacion en ATXy logre optimizar los procesos.

e Aplique herramientas de gestiéon empresarial que ofrecen soluciones a las
empresas con el fin de obtener una mayor productividad.
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ANEXOS

Carta de NO INCONVENIENCIA

ATX@ 7; www.atx.mx

Apizaco Tlax. 04 de Febrero 2025

Dra. Yesica Imelda Saavedra Benitez
Directora del Instituto Tecnolégico de Apizaco
PRESENTE
Asunto: Carta de no inconveniencia:

Por medio de la presente le enteramos que no tenemos ningln inconveniente en que la
alumna Maria Nelly Cervantez Loaiza con nimero de control 19370850 de la carrera de
Ingenieria en Gestion Empresarial y que realiz6 sus Residencias Profesionales en
Automatizaciones Industriales y de Oficina de Tlaxcala, en el drea de Business Central,
iniciando actividades el 04 de septiembre del 2024, concluyendo y evaluando el 31 de enero
del 2025, puede utilizar la informacién para su titulacion, por la opcién que le convenga.

Dicha alumna llevé a cabo el proyecto denominado “Documentacién de procesos
financieros y operativos implementados en la empresa ILS Company.”

Sin més por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente.
%) Avtomatizaciones Indus j\.s_
Ry de Oficina de Tlaxcalo, S4 i .
R.F.C. AI0940307R67

S 0 911 Col. Centro C.P.
Oy Apizaco, Tlaxcala.
Tel. 241 417 66 00

'3C

nica Ramirez Sanchez
sponsable de Recursos Humanos
ATX Business Solutions

Tel. 241 417 6600 - Ext. 408
DOMICILIO: CALLE 5 DE MAYO, NO. 911,
COLONIA CENTRO, APIZACO, TLAXCALA, C.P. 90300
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