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Resumen

El presente trabajo tiene como objetivo la elaboracién de un manual de procedimientos
para el departamento de contabilidad de Grupo Textil Providencia, con la finalidad de
fortalecer el control interno y mejorar la eficiencia en la ejecucion de sus procesos
administrativos. Este manual se plantea como una herramienta practica que permite
estandarizar actividades, establecer lineamientos claros y servir como guia en el
desarrollo de las tareas diarias.

En el documento se describen de manera detallada los procedimientos relacionados con
la recepcion de 6rdenes de compra, la gestion de complementos de pago y el manejo de
la documentacion correspondiente, integrando el uso de los sistemas implementados por
la empresa. Asimismo, se incluyen ejemplos e indicaciones que facilitan la comprensién
de cada proceso, contribuyendo a una ejecucion adecuada y ordenada de las
actividades.

La implementacion de este manual ofrece diversos beneficios, entre los que destacan la
reduccion del tiempo de capacitacion del personal, la disminucion de errores en la
ejecucion de tareas y la mejora en la comprension de los procesos. De igual forma,
funciona como una herramienta de apoyo para resolver dudas y enfrentar posibles
inconsistencias o situaciones imprevistas durante el desarrollo de las actividades.

Finalmente, se resalta la importancia de mantener el manual de procedimientos
actualizado, de manera que refleje cualquier cambio en los sistemas o procesos de la
empresa, garantizando asi su vigencia y utilidad como instrumento de apoyo en la
operacion del departamento de contabilidad.
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Introducciodn

Un manual de procedimientos es una herramienta que facilita el control interno de
una empresa, este, funciona como una guia, que conduce a un camino practico,
qgue indica procedimientos, advierte de posibles fallas, indica situaciones posibles
gue retrasen los procedimientos para facilitar la realizacion de dichas actividades.
Ademas, los manuales de procedimientos tienen beneficios como; facilitar la
capacitacion de personal, y el entendimiento del mismo, teniendo como resultado

minimizar fallas y errores al momento de ejecutar las actividades correspondientes.

Este manual de procedimiento contiene informacion de Providencia, dentro del
departamento de contabilidad, tanto de los sistemas que se utilizan para llevar a
cabo la recepcion de orden de compra, hasta subir los complementos de pago,
hasta documentacion pertinente, citando ejemplos para obtener una comprension y
ejecucion adecuada de cada actividad, y completar el proceso de manera 6ptima y

son errores.

Es importante que Grupo Textil Providencia tenga un manual de procedimientos en
el departamento de contabilidad, ya que ahorra tiempo de capacitacion, y ayuda a
que el proceso de aprendizaje sea mas facil, ademas de saber que hacer en caso
de que el procedimiento no salga en linea, es decir haya algunas diferencias y eso

produzca dificultades a la hora de realizar las actividades.

El manual de procedimiento que se presenta en el actual documento, muestra los
pasos desde recibir una orden de compra, hasta liberar un complemento de pago
en el portal de providencia, este facilita la capacitacion, y sirve como soporte para
despejar dudas acerca de procedimientos que se llevan a cabo.

Un manual de procedimiento contiene imagenes que muestran el proceso completo
y como ejecutarlo para realizar las actividades de manera eficiente, sin embargo,

mantenerlo actualizado también es relevante, ya que si el sistema de la empresa



sufre cambio es importante que dicho manual este actualizado para que siga

funcionando de la mejor manera.

Objetivo

General

Contar con un instrumento de apoyo (manual de procedimiento), que permita al
personal desarrollar las actividades que implican recibir una orden de compra, hasta

subir a el portal de Providencia, un complemento de pago.
Especificos

e Conocer los conceptos que involucran el procedimiento, para saber que se
realiza y porgque se realiza.

e Conocer a los encargados de cada area involucrada.



Emitir una orden de compra.
La orden de compra, se emite por parte el departamento que la solicita, se envia a el proveedor, para que mismo, sepa que

productos o servicios se le estan solicitando.

Enviarla
(correo) a el

Elaborar
orden de

Necesidad
del
proveedor

departamento compra (OC)

llustracion 1 Proceso de emision de orden de compra

Fuente: Propia

Recepcién de productos o servicios (por parte del proveedor).

El proveedor tiene la obligacion, por politicas de la empresa, presentar el producto o servicio que esta llevando a la empresa,
tanto a el departamento que emitié la orden de compra, como a el departamento de contabilidad, con la encargada

correspondiente. Es a continuacién donde comienza el proceso contable.



Aunque se debe tomar en cuenta entre la orden de compra y la factura, es la que debe llevar el proveedor, proveedor-
empresa, tienen acuerdos donde ambos saben si existe un pago a crédito, y de cuanto tiempo es, o no hay crédito, por lo

gue el pago se hace al mismo tiempo en que se entrega la mercancia.

Recepcion de orden de compra.
Una vez que el proveedor entrego la mercancia, y la presento a los departamentos correspondientes, entrega la orden de

compra a la persona encargada de comenzar el proceso contable que se presenta a continuacion.

Nota: La orden de compra, puede usarse como factura, con el fin de no perder el control, sin embargo, la factura ya se tuvo

gue haber emitido desde SAT, y entregar junto con la orden de compra.

La persona encargada, recibe en su correo (de Providencia), una orden de compra (OC), estos documentos tienen las

siguientes caracteristicas:

e Formato PDF
e Formato XML

Nota: En caso de que el documento que emite el proveedor esta “comprimido” lo que se tiene que hacer el extraer los

archivos para obtener los anteriores formatos.
Acceder a sistema Mianet.

Ya que se recibe el OC, se procese a capturar de la siguiente manera:



1) Se accede a sistema Mianet, colocando los datos de usuario, contrasefia y el afio presente, o al que

corresponda la OC o la factura.

B MIANET 1.0.122.286 - X

JVSystem

Er .. G
SESION MIANET

MMuficz / I W
o Tort oo e 1 I

INICIAR SESION : SALIR

—— . B ‘L@

B

SESION MIANET

MMufioz |
GRUPO TEXTIL PROVIDENCIA 5A DE CV hd 2018 @

INICIAR SESION

llustracion 2Acceso E_M-i_d-net
Fuente: Sistema Mianet
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2) En las pestafias que estan en la parte superior izquierda se encuentra una pestafia que tiene como nombre

“Compras y pagos”, con un clic, se enlaza a un siguiente apartado.

Mantenmi

e

& )
Y &£
Agentes Cientes Proviilllres Toosde GENERICOS
Oentes  SASICOS ~
ricHas
MLANET

® Actualizacion 1.0.123
*xx* COMUNICADO ”’f*

Dada la discontinuidad de Microsoft en
InuUNcaMas que a partic del 1 d

comunicado

***% ACTUALIZACIONES ****

MODULO CFDI 2018
MODULO GRUAS

Modulo de partes de trabajo

Modulo desguaces

GENERICOS
EXPORTACION =~

w K

CATALOGOS GENERICOS GENERICOS
SAT~ BANCOS ~  IMPLESTOS ™

GLUERICOS

MIANET - MIANET 1.0.123.286

SUPPORT CENTER

Support Ticket System

4t Support Center Home |.0 Open a New Ticket “al Check Tickel Status

Nelcome to the Support Center

In order to streamiine support requests and better serve you, we utilize a support ticket
system. Every support reguest is assigned a unique ticket number which you can use to
track the progress and responses online. For your reference we provice complete archives
and history of all your support requests. A valld emall address Is reguired to submit a ticket.

MIANET TPV Control de alergenos
Modulo controf de produccién con
Modulo gestion de rutas para come
MIANET PIM SGA Control de carroufmm®

Nuevo producto APP{Android, 10S
Bluetooth

Nuevo producto SysBlu Café APP(A|
control,configuracion y i
via Bluetooth Low Energy

Nuevo servicio web para fa integracy

4

Mantenimientos  Ventas y Cobros

Chen

~

tes Proveedores Tposde

FIfHAS

RUPQ TEXTIL PROVIDS ADECY | & MIRIAM MUK

P Escribe aqui para buscar

llustracion 3 Compras y pagos
Fuente: Sistema Mianet

&

Oenl=e

)

GENERICOS ~ GENERICCS
SASICOS * FACTURACION »

GENERICOS

CATAL

EXPORTACION = SA

@ 22C Uwisligera ~ T dg
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3) Una vez que se ve la siguiente pantalla, con un clic en “ordenes de compras”, se llena el formato para llenar

la orden de compra que corresponde.

MIANET - MIANET 1.0.123.286 - X
yCobros  Comprasypagos  Bancos  Contabilidad  Configuracion

@ 7 o ) et d L4 m =k "“Q &5

{
Factras | Factrasde  Gestén | Beouodn Cancslocdn Generaconde  Edtorde - Lberagonde  ApONC | Remesas  Antcposde  App AN
deCompras  Servidos | dePagos depagos dePagos G c vz Prov  dePagos Proveedores Proveedores

()
ORDENES  Ordenes de
OMPRAS ¥ | Compras

0S DE COMPRAS 4 GESTION DE PAGOS 4| GESTION DE ANTICIP... 4

® Actualizacion [.0Y
*x*X COMUNICADQ ***

Dada la discontinuidad de Microsoft en sus productos:
anunciamos que a partir del 1 de marzo de 2018:

SUPPORT CENTER sgnin

Support Ticket System
fdans Vista/ inckz Senver2ics £ Support Center Home [} Open a New Ticket [} Check Ticket Status

MIANET dejara de funcionar en esos sistemas operativos y en cada una 8

- come to the Support Center

g por JVSystem y por tanto no
e In order to streamline support requests and better serve you, we utilize a support ticket

equipos con los emas operativ npoco a aquellos system. Every support request is assigned a unique ticket number which you can use to

rosoft track the progress and responses online. For your reference we provide complete archives

and history of all your support requests. A valid email address is required to submit a ticket.

También comentar que el motor Microsoft SQL Server 2005 dejara de estar hon
se garantiza el buen funcionamiento de MIANET ni de cada una de

lecir que no se podr dar sopo
ue trabajen con la version 2005

>No dude en preguntar a su técnico en MIANET para resolver cualquier duda que le haya surgido a 19
comunicado

**** ACTUALIZACIONES ****

MODULO CFDI 2018
MODULO GRUAS

Modulo de partes de trabajo

Modulo desguaces
MIANET TPV Control de alergenos
Modulo control de produccion con enlace a MIANET PIM

Me=nimientos Ventas y Cobros Compras y pagos Bancos Contabil

) o

Modulo gestion de rutas para comerciales
MIANET PIM SGA Control de carrouseles

Nuevo producto APP(Android, I0Sy Windows) para el controly configuracion de ambientadores via =

Bluetooth
| |
N ducto SysBlu Café APP(Android, 10S y Wind SysBlu Desk | ” . o
Coro o NibTa Il Y i oH DS ACIon s oo el e M8 s Heraioras s cafa ziumoe o PRE ORDEMES  Ordenesde | Recepcdnde |  Facturas Facturasde  Gestién | Ejecudén C
8 HHORIT o ks DE COMPRAS ™ Compras Mercancias de Compras Servidos dePagos  de pagos
Nuevo servicio web para la integracion de comercio electronico
PRE ORDEN... 4 DOCUMENTOS DE COMPRAS 4

MIANET

® Actualizacion 1.0.123
*x**¥ COMUNICADQ ****

Empresa: 1.-GRUPO TEXTIL PROVIDENCIA SADECV | # MIRIAMMUROZ  Periodo: 2021
13:30

2 " 220 a lig
P Escribe aqui para buscar & 22°C Uwialigera A T dx 5070009 L)

Ilustracion 4 Ordenes de compra
Fuente: Sistema Mianet
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4)

Ya ingresado, los datos que se toman en cuenta, para el llenado de la OC en el sistema, son los que
corresponden tanto a la factura o OC, que emitié anteriormente el proveedor, como a la persona encargada,
por tanto, hay ciertos datos que son unicos, ya que corresponden a una misma linea de empresa, y al trabajo

de una sola persona.

Hay un aptado donde se ve la palabra “serie”, se coloca el nimero “3” ya que la persona encargada es
responsable de ese numero de serie, adelante de serie esta “numero”, no es necesario el llenado de rubro,

se deja en blanco o bien se coloca el numero “0” y se da clic en “nuevo” para habilitar el siguiente rubro.
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Ordenes de Compras - MIANET 1.0.123.286 - x

pros  Comisiones  Comprasypagos  Gestionde Articulos  Bancos  Contabilidad

» AP B 20l

Imprimir Primero Anterior Siguiente Ultimo | Acciones | Blogueos Ayuda  Cerrar

FNET | Ordenes de Compras

@ Ordenes de Compras C
Nuevo  Busg

entos wventas v Cobros Comisimnes Compras y paoo

MIAMET COrdenses deggmpras

-

= Ordenes de Compras S
Muewo Bu=scar I
Serie 3| . Mumero

Empresa: 1.-GRUPO TEXTIL PROVIDENCIASADECV | ¥ RosaMargarita Mendoza Merino  Periodo: 2021 STANDARD
16:58

£ Escribe aqui para buscar i ~ 6T de 09/06/2021 By

llustracion 5 Serie y numero
Fuente: Sistema Mianet

Nota: los datos que se llenaron anteriormente tienen la funcién de llevar un control interno, por lo que se toman de manera
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Unica para la encargada.

Datos correspondientes ala OC y/o Factura

Se habilita el sistema para llenar los siguientes datos, que son correspondientes a la OC y/o Factura.

"‘ M
L Mantenimientos  Ventasy Cobros

MIANET | Ordenes de Compras

IJjj Ordenes de Compras

Sere Numero
Tipo Orden 5

Proveedor AND248

hrea |

Departamento

Forma de Pago CON

Tioo Pago ™

Moneda PMX

Dto. Cabecera .00

Detzlle | Direccién de Entrega | Trazabiidad

Empresa: 1.-GRUPO TEXTIL PROVIDENCI

£ Escribe aqui para buscar

Comisiones ~ Comprasypagos  Gestionde Articulos  Bancos  Contabilidad

©

Volver

H 7 @

Guardar | Adjuntos | Imprimir

PAGO DE CONTADO< PLE >

CARLOS SANCHEZ VASQUEZ

Su Documento

PESOS < MXN >

Dto2 .00

Ordenes de Compras - MIANET 1.0.123.286

B = @

Acciones | Bloqueos Ayuda

Cambio 1.00

SERVICIO

Fecha Pedido
Fecha Embarque
Fecha Ped Entrega

Observaciones

20/05/2021 ~| Fecha Confirmacion | 20/05/2021
20/05/2021 ~| Fecha Arribo 20/05/2021
20/05/2021

TA-89

llustracion 6 Habilitar érdenes de compra

Fuente: Sistema Mianet
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En la seccion “Tipo de orden” con un clic en la lupa, se abre la siguiente ventana, donde se identifica desde la factura o
la OC, si es un servicio, 0 una compra, con doble clic se visualiza la siguiente ventana:

. Ordenes de Compras - MIANET 1.0.123.286
" Mantenimientos ~ Ventasy Cobros ~ Comisiones  Comprasy pagos  Gestién de Articulos Bancos  Contabilidad
MLANET \ Ordenes de Compras

E@Urdenesde(umpras @ H :\ = Ejj - @

Volver | Guardar = Adjuntos | Imprimir Acciones | Bloqueas Ayuda

Guarda los camB® bose de datos
Tecla de acceso rapido:

Numero

Tipo Orden s L+ SERVICIO

Proveedor AND248 L+ CARLOS SANCHEZ VASQUEZ Fecha Pecido 20/05/2021 ~ | Fecha Confirmadidn | 20/05/2021 -
L+ Fecha Embarque | 20/05/2021 ~| Fecha Arribo 20f05/2021 -
L+ Fecha Ped Entrega | 20/05/2021 ~

Forma de Paga MRPLE CONTADO< PUE > Su Documento TA-453

Tipo Pago ™ \ Observadones

Moneda PMX L+ PESOS < MXN > Cambio 1.00

Dio. Cabecera 00 Dio1 Do2 00

Detalle | Direccién de Entrega | Trazabilidad
Lineas de Compra
Uds, Predo Dio1 Dio2 | Importe Imp. Dtos Imp. Total Cantidad Pen Cantidad Cance Chslin

Lin | &m Ubi. Articulo Desaipcion

*

Tipo Orden § I t SERITCIO

CARLOS SANCHEL VAsQUEz

-

Proveedor A0

ez | 4

mbiiiiict i

SUM=,0000 SUM=,0000 SUM=,0000

-GRUPO TEXTIL PROVIDENCIASADECV | & Ros: rita Mendoza Mering  Perios

A Escribe aqui para buscar

llustracion 7 Tipo de orden
Fuente: Sistema Mianet




LY

»! Mantenimientos  VentasyCobros  Comisiones  Compras y pagos

MIANET | Ordenes de Compras

Gestion de Articulos Bancos

Ordenes de Compras - MIANET 1.0.123.286

Contabilidad

5 | = =
ﬁ Ordenes de Compras @ H ¢ 2 E = U
Volver | Guardar = Adjuntos | Imprimir Acciones | Bloqueos Ayuda
Serie Numero
Tipo Orden 5 L+
Froveedor .+ Servido Fecha Pedido 09/06/2021 ~ | Fecha Confirmacion | 09/06/2021
Area 1 3 G a2 v Bisqueda de VMacTipoDocumentoOrden - O X | Fecha Arribo 03/08/2021
Departamento g 4 v B
FormadePaga  |CON L+ PAGO DE CONTADO PU N
=| ~|  Fnd Clear
Tipo Pago EF
Moneda PHX
Dto. Cabecera 00 e 00 Maquina | Tipo Documento | Descripcion |
Detalle | Direccion de Entrega | Trazablidad
COMPRA
REQUISICL...
SERVICIO
= W Bus

Empresa: 1.-GRUPQ TEXTIL PROVIDENCIA SADECY | ¥ RosaMargarita Mendoza Merino  Periodo: 2021

R Escribe aqui para buscar

Maguina

b TI-ALIX
TI-ALX
TI-AUX

Tipo Documento

E
R
5

Descripcion

COMPRA
REQUISICI...
SERVICIO

STANDARD
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Nota: Como identificar si es un servicio o compra, se lee la factura, en la descripcion del articulo.

5) De lado derecho, encontramos una seccion llamada “Fechas”, donde se encuentran 5, con diferente

descripcion de fecha, se llena con la misma fecha, que tenemos se encuentra en la factura, que estamos

capturando.
6) Se observa un apartado mas que es “Observaciones” se llena colocando el folio y serie de la factura que se

esta capturando, en caso de que no haya serie solo se pone el folio.
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1) M
L Mantenimientos  VentasyCobros  Comisiones  Comprasypagos  Gestion de Articulos

O H O

MIANET | Ordenes de Compras

@ Ordenes de Compras

Bancos

Ordenes de Compras - MIANET 1.0.

Contabilidad

Bl - @

123.286

echa Pedido 20/05/2021 ~ | Fecha Confirmacién | 20,05/

FechaEmbarque | 20/05/2021 ~ | Fecha Arribo 20/05/2021

Fecha Ped Entrega | 20/05/2021
TA-489

Sbservaciones

Cantidad Pen Cantidad Cance ObsLin

Empresa: 1,-GRUPQ TEXTIL PROVIDENCIASADECY | & Margarita Mendoza Merino  Periodo: 2021

£ Escribe aqui para buscar i

llustracion 8 Fechas y observaciones
Fuente: Sistema Mianet

Volver | Guardar  Adjuntos | Imprimir Acciones | Bloqueos Ayuda
Serie Numero Guardar
Guarda los cambios en la base de datos
Tecla de acceso rapido: F3
Tipo Orden s L+ SERVICIO
Proveedor AND243 L+ CARLOS SANCHEZ VASQUEZ
MArea | L+
Departamento L+
Forma de Pago CON L+ PAGO DE CONTADO < PUE > Su Documento
Tipa Pago ™ L+
Moneda PMX. .+ PESOS < MXN > Cambio 1.00
Dto. Cabecera .00 Dtol 00 Dto2 .00
Detale | Direccion de Entrega | Trazabilidad
Lineas de Compra
Ln | Am Ubi. Articulo Descripdon Uds. Predio Dol Dto2 | Importe Imp. Dtos. Imp. Total
*
Fecha Pedido 20f05/2021 + | Fecha Confirmadian | 20/05/2021 v
Fecha Embarque | 20/05/2021 v Fecha Arribo 20/05/2021 o
Fecha Ped Enfrega | 20/05/2021 v
TA-439
Observadones
SUM=.0000 SUM=.0000

SUM=.0000

STANDARD
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Nota: En caso de no tener serie y folio, se ponen los ultimos digitos del folio fiscal.

7) Una vez que se tienen los datos de fechas, se continGa llenando los campos faltantes, en el caso de
“‘proveedor”, se identifica el icono en forma de lupa, que se encuentra delante de proveedor, con un clic,
tenemos la ventana, donde se busca el nombre o bien la razon social que esta en la factura, una vez que se
encontrd, se da doble clic, y se llena en automético la seccion de proveedor. Lo que vemos alado de proveedor

es la clave con la que esta registrado en el sistema de Providencia.
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T Ordenes de Compras - MIANET 1.0.123.286 - X
" Mantenimientos  Ventasy Cobros  Comisiones  Comprasy pagos  Gestionde Articulos ~ Bancos  Contabilidad
MIANET | Ordenes de Compras
2) = = P
IJjj Ordenes de Compras @ H & ' »3‘ E =
Volver | Guardar = Adjuntos  Imprimir Acciones | Eloqueos Ayuda
Tipo Orden k) .+ SERVICIO
Proveedor ANO248 L+ CARLOS SANCHEZ VASQUEZ Fecha Pedido 20/05/2021 - | Fecha Confimacién | 20/05/2021 -
| L+ Fedha Embarque | 20/05/2021 - | Fecha Arribo 20/05/2021 -
L+ Fecha Ped Entrega | 20/05/2021 -
.+ PAGO DE CONTADO< PUE > Su Documento TA-489
A+ Observaciones
Moneda L+ PESOS < MXN > Cambio 1.00
Dto. Cabecera .00 .00 Dto2 .00

Detalle | Direccion de Entrega | Trazabilidad

Ordenes
Ventas y Cobros Comisiones Compras y pagos Gestion de Articulos Bancos Contabilidad
MIANET | Ordenes de Compras
Ordenes de Compras =
Acciones  Blog
Serie Numero
Tipo Orden S
Proveedor AND243 \ + CARLOS SANCHEZ VASQUEZ
S :
Empresa: 1.-GRUPO TEXTIL PROVIDENCL Rosa Margarita Mendoza Merino  Periodo:

STANDARD
= 7:
£ Escribe aquf para buscar

= dx

1
09/06/2021

llustracion 9 Proveedor
Fuente: Sistema Mianet
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8) Abajo encontramos el rubro de area y departamento lo dejamos sin llenar.
9) En “forma de pago” lo primo se hacer es buscar en la factura, la forma de pago, si hay duda, darle clic en la
lupa que se encuentra delante de forma de pago, y se abre una ventana donde se busca la forma de pago, y
dando doble clic, se llena el apartado.
10) En “tipo de pago”, se busca de igual forma se busca el icono en forma de lupa, para determinar qué tipo de
pago es.
11)En cuanto a “Moneda”, igual que en los rubros anteriores, se busca en la factura, (por lo general esta en
pesos), hay dos formas de saber como llenarlo, la primera es dando clic, en el icono de lupa, ahi se abre una
pestafia, la cual nos indica si es peso, dolares o euros, le damos doble clic al que corresponda, y se llena el
siguiente rubro. La segunda es saber que clave tiene, y ponerla directamente;
e PMX- pesos
e EU - euros
e USD-ddlares
12) Adelante, de moneda, hay un apartado de “cambio”, depende de la moneda, que se haya puesto es el tipo
de cambio en el caso de pesos, siempre es 1.00, en el caso de ddlares y euros, dependiendo del precio del

ddlar en el momento en que se ejecuta la factura.
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MIANET | Ordenes de Compras

B Ol ¢

Volver ' Guardar  Adjuntos

wege | Trazabiidad

L Escribe aguf para buscar

llustracion 10 Forma de pago, tipo pago, moneda
Fuente: Sistema Mianet

I‘
L Mantenimientos  Ventasy Cobros  Comisiones  Comprasy pagos  Gestién de Articulos

Bancos Contabilidad

Imprimir
Serie Humero
Tipo Orden 5
L+ CARLOS SANCHEZ VASQUEZ
Departamento
Forma de Pago L+ PAGO DE CONTADO < PUE > Su Documento
Tipa Pago L+
- PESOS < MXN >
Dto1 00 Dto2 .00

Ordenes de Compras - MIANET 1.0.123.286

= | - @

Acciones | Bloqueos Ayuda

s+ SERVICIO

L+

L+

Cambio .00

Fecha Pedido 20/05/2021
Fecha Embarque | 20/05/2021
Fecha Ped Entrega | 20/05/2021

TA-489

Observadiones

Tipa Orden
Proveedor
Area
Lepartamento
Forma de Pago
Tipo Pago

Moneda

5
ANO243

CON
™

PMX

falal

.+ PAGO DE CONTADO< PUE = 5u Documento

I"h“ Fulul

.+ CARLOS SANCHEZ VASQUEZ

4

.+ PESOS < M¥N =

I'w'l fulal

~ | Fecha Confirmaién | 20/05/2021

~ Fecha Arribo

20/05/2021

~ E T ds
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13)La informacion se guarda con ayuda del boton “guardar”, dando un clic a dicho boton.

ln | am

“ Mantenimientos

MIANET | Ordenes de Compras

@ Ordenes de Compras

Serie

Tipo Orden s
Proveedor AND248
Area |
Departamento
FormadePage  CON
Tipo Page ™
Moneda PMX
Dio, Cabecera .00

Detalle | Direccion de Entrega

Lineas de Compra

Empresa: 1.-GRUPO TEXTIL PROVIDENCIA SADE CV |

£ Escribe aquf para buscar

Comisiones

2

Guardar

Ordenes de Compras - MIANET 1

23.286

Comprasy pagos  Gestion de Articulos ~ Bancos  Contabilidad

.00

Descripcion

llustracion 11 Guardar
Fuente: Sistema Mianet

Rosa Margarita Mendoza Merino

los en |a base de datos

Bl a @

Acciones | Bloqueos Ayuda

L, + SERVICIO
CARLOS SANCHEZ VASQUEZ Fecha Pedido 20/03/2021
L+ Fecha Embargue | 20/05/2021
L+ Fecha Ped Enfrega | 20/05/2021
Su Documento TaA-483
Observadones
PESOS < MXN > Cambio 100
.00
Predo Diol Dto2 | Importe Imp. Dtos. Imp. Total Cantidad Pen
—————————
Volver ' Guardar = Adjuntos | Imprimir
L Guardar
Guarda los cambios en la base de datos
Tecla de acceso rapido: F3
, + CARLOS SANCHEZ VAS
- PAGO DE CONTADO < PUE = 5u Documento
+ M=.0000

~ | Fecha Confirmacion | 20/05/2021
~ | Fecha Arribo 20/05/2021

ObsLin
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Lineas de compra.
Una vez que ya se ejecutaron los datos de la factura, se procede a llenar los datos que refieren a la mercancia

gue contiene la factura, se llena de la siguiente manera.

)
v Mantenimientos  Ventasy Cobros

MIANET | Ordenes de Compras

@ Ordenes de Compras

serie Numero
Tipo Orden s

Proveedor ANO248

Mrea |

Departamenta

Forma dePago | CON

Tipo Pago ™
Moneda PMX
Dto. Cabecera 00

Trazabiidad

Lineas de Compra

Lin | Am Articulo

*

£ Escribe aqui para buscar

Comisiones  Comprasypagos  Gestion de Articulos  Bancos

QH I >
Volver | Guarder | Adjuntos | Imprimir
Guardar

Guarda los cambios en la base de datos

Tecla de acceso rapid

Contabilidad

Ordenes de Compras - MIANET 1.0.123.286

B < @

Acciones  Blogueos Ayuda

, + SERVICIO
.+ CARLOS SANCHEZ VASQUEZ Fecha Pedido 20/05/2021
. + Fecha Embarque 20/0s/2021
L+ Fecha Ped Entrega | 20/05/2021
L+ PAGO DE CONTADO < PUE > Su Documento TA-439
s Observaiones
L+ PESOS < MXN > Cambio 100
Dtol 00 Dto2 00
Desaipcion Uds. Predo Dio1 Dto2 | Importe Imp. Dtos. Imp. Total Cantidad Pen
Lineas de Compra
n Am i, At Desripdon Uds, Precio Dol Dol

Fuente: Sistema Mianet

llustracion 12 Lineas de compra

5UM=,0000 SUM=,0000

| Fecha Confirmacién | 20/05/2021

~ | Fecha Arribo

Cantidad Cance ObsLin

20/05/2021

STANDARD

2021 E'ﬂ
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1) En la parte de “almacén”, a la persona encargada, le corresponde el almacén “C-4”, por lo tanto, es un dato
estable, que no va a cambiar.
Nota: En la parte de “ubicacién”, se deja sin llenar.
2) En la seccion, que dice “articulo”, hay dos opciones que son:
SC- compra

SV- servicio
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u -
“ Mantenimientos

Ventasy Cobros  Comisiones

MIANET | Ordenes de Compras

Compras y pagos Gestion de Articulos

Ordenes de Compras - MIANET 1.0.123.286

Bancos  Contabilidad

Empresa: 1,-GRUPO TEXTIL PROVIDENCI Rosa Margarita Mendoza Merino  Periodo: 2021

£ Escribe agui para buscar

O Bt

@ Ordenes de Compras @ H & = W
Volver | Guardar = Adjuntas | Imprimir Acciones | Eloqueos Ayuda

Serie Numero
Tipo Orden 5 .+ SERVICIO
Proveedor AND248 .+ CARLOS SANCHEZ VASQUEZ Fecha Pedido 20/05/2021
Area L+ Fecha Embarque | 20/05/2021 ~| Fecha Arribo
Departamento S Fecha Ped Entrega | 20/05/2021
Forma de Pago CON L+ PAGO DE CONTADO < PUE > Su Documento TA-489
TEELY ™ » ¥ Observacones
Moneda PMX .+ PESOS < MxN > Cambio 1.00
Dto. Cabecera Dtol .00 Dto2 00

Descripcion Uds. Precio Dtol Dto2 Importe Imp. Dtos. Imp. Total Cantidad Pen Cantidad Cance ObsLin

REPARACION DE EQUIPO DE TRANSPORTE Y MO... 1.000000 24,031.460000 000000 .000. 24,031.460000 .000000 24,031.460000 1.000000 .000000 TA-489

Lineas de
Lin Alm ticulo Descripdon
1 C4 SWO00010 REFARACION DE EQUIFO DE TRANSH

~ | Fecha Confirmacin | 20/05/2021

20/05/2021

STANDARD

llustracion 13 Almacén, ubicacion y articulo
Fuente: Sistema Mianet
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Nota: Para saber si es compra o servicio, se revisa la factura, y los conceptos que tiene la mercancia.

3) Unavez que se llend la seccion de articulo, se busca el concepto, donde vemos el icono que tiene la lupa, de

la siguiente manera; donde dice descripcion, se debe buscar en la factura, para buscar e identificar que

producto es, y le damos doble clic, tal como se muestra.

e
Y v teroehns | s
MIANET | Ordenes de Compras
Ijj Ordenes de Compras @ H (& }
Volver | Guardar | Adjuntos | Imprimir
Serie Numera
Tipo Orden s
Proveedor AND248 L+
Area 1
Departamenta N
FormadePags | COM L+ PAGO DE CONTADO< PU
Tipo Pago ™ b
Moneda Pr B
Dito. Cabecera 00 Dio1 .00 y
Detalle | Bireccién de Entrega | Trazabiidad
Lineas de Compra
Ln | Am Ubi. Artiaulo Descripcion
1 1c4 3000 a. _—

Empresa: 1.-GRUPO TEXTIL PROVIDENCIA SADECV | # RosaMargarita Mendoza Merino  Periodo:

O Escribe aquf para buscar

llustracion 14 Descripcion y articulo
Fuente: Sistema Mianet

Comprasy pagos  Gestién de Articulos

Bancos

CARLOS SANCHEZ VASQUEZ

EY

¢ || Starts with([Ar

articulo

5V00010
SV00011

= v &

RIMTON DE EQUIPO DE TRANSPORTE Y MONTACARGAS
TON Y MANTENIMIENTO DE MAGUINARIA

Maguina

v CT-13
CT-16

Contabilidad

Ordenes de Compras - MIANET 1.0.123.286

Acciones  Bloqueos Ayuda

Articulo
oy
SV00010
5V00011

REPARACION Y MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA

L+ seRvICIO
Se o Fecha Pedide 20/05/2021 ~ | Fecha Confirmadion | 20/05/2021
Busqueda de VMaeArticulosCompras — o x § ~ Fecha Arribo 20/05/2021
5=
M Find Clear
¥ Desaipcion Corta CDB
REPARACION DE EQUIPO DE TRANSPORTE Y... ;
REPARACION Y MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA
antidad Cance ObsLin
000000
Bisqueda de VMaeArticulosCompras - m}
- Find Clear
¥ | Descripdon ¥ Descripdon Corta CDB
REP
EREPAR.ACION DE EQUIPO DE TRANSPORTE ¥ MONTACARGAS REPARACION DE EQUIPO DE TRANSPORTE Y...

REPARACION ¥ MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA
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4) Ya determinado el articulo, y su descripcion, se llenan las unidades y el precio, los rubros restantes se llenan
en automatico, tecleando la tecla “enter”, en los campos restantes. Continuar tecleando “enter”, hasta que
el programa nos salte a la segunda linea.

Nota: Al finalizar el llenado de cada articulo, el monto total debe coincidir con el de la factura, si no es asi, se
debe rectificar los datos que se llenaron.

Nota: Si hay mas articulos por llenar se repite el “paso 4”.
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[n ]
x

e, - Ordenes de Compras - MIANET 1.0.123.286 —
“ Mantenimientos  Ventasy Cobros  Comisiones  Comprasypagos  Gestién de Articulos Bancos  Contabilidad

MIANET | Ordenes de Compras

IJijrdanesdECompras @ l.-j! ':7 .- Eﬂ] _’; (?)

Volver | Guardar = Adjuntos  Imprimir Acciones | Bloqueos Ayuda

Serie Numero

Tipo Orden s L+ SERVICIO Fechas

Proveedor AND248 L+ CARLOS SANCHEZ VASQUEZ Fecha Pedido 20/05/2021 +| Fecha Confirmacién 20/05/2021 -
Area L+ Fecha Embarque  20/05/2021 ~ | Fecha Arribo 20/05/2021 -
Departamento L+ Fecha Ped Entrega 20/05/2021 -
FormadePage | CON L+ PAGO DE CONTADO< PUE > Su Documento TA-489

Echeag m s + Observaciones

Moneda PIMX L+ PESOS < MXN > Cambio 100

Dto. Cabecera .00 Dtol .00 Dto2 .00

Detalle | Direccién de Entrega | Trazabilidad

Articulo Descripcion Uds. Precio Diol Dto2 Importe Imp. Dtos. Imp. Total Cantidad Pen Cantidad Cance ObsLin

5V00010 REPARACION DE EQUIPO DE TRANSPORTE Y MO... 1.000000  24,031.460000  .000000 .000... 24,031.460000 .000000 24,031.460000 1.000000 .000000 TA-489

Lineas de Compra
n Am LUbi, Articulo Description s, Precio Dtol Dto2  Importe Imp, Dtos. [mp, Total Cantidad Pen Cantidad Cance ObsLin
104 X0 V00010 REPARACION DE EQUIPO DE TRANSPORTE Y MO... 1000000 24,031.460000 000000 .000... 24,031.460000 000000 24,031.460000 1.000000 ,000000 TA-489
3 s+

Empresa: 1.-GRUPO TEXTIL PROVIDENCIA SADECV | # RosaMargarita Mendoza Merino  Periodo: 2021 STANDARD

R Escribe aqui para buscar

llustracion 15 Llenado completo
Fuente: Sistema Mianet
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5) Se guarda la informacion dando clic en el botén “guardar”, anotando en la factura (en fisico) los siguientes

datos:
e Serie
e Numero de serie
e Proveedor
e Provision
e LaOC

Ordenes de Compras - MIANET 1.0.123.286

A R—

MIANET | Ordenes de Compras

r
i [ 'J'] Ordenes de Compras

Serie PMumerd

Ventas v Cobros = v pagos  Gestion de Articulos  Bancos  Contabilidad

2]

Volver | Guardar | Adjuntes

= B = @

Acciones | Blogqueas Ayuda

Fecha Pedido ~ | Fecha Confirmacien | 20/05/2021

Facha Embarque + | Facha Arribo 20/05/2021

Fecha Ped Entrega

Observaciones

Tipo Orden 5 .+ SERVICIO
Proveedsr Anoz48 CARLOS SANCHEZ VASQUEZ
Area +
Departamento +
Forma de Paga | con + FAGO DE CONTADO < PUE - Su Decumento
Tipa Page ™
Moneda P + eSO < NN > Cambio 1.00
Do, Cabecera o0 ote1 a0 o2
Detalle | Dreceidn de Entrega | Trazabiidad
Lineas de Compra
Un | Aim Ui Articul Descripd imientos omjsiones Compras y pagos Gestién de Art
14 X0 5v00010 REPARAJ
. L+ ET | Ordenes de Compras

Cantidad Pen
fsoooo 1.000000

Cantidad Cance ObsLin
.000000 TA-489

)

Volver

T,
j Ordenes de Compras

2 Mumera

Guardar

Orden 5

reedor AMNO248

Adjuntos

Imprimir

CARL!

SUM=24,031,4600

SUM=.0000

SUM=24,031.4600

llustracion 16 Guardar OC
Fuente: Sistema Mianet
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Nota: estos datos se ocuparan para posteriores actividades.

Enviar OC.

Una vez concluido, se procede a enviar los archivos de factura, tanto en formato PDF y XML, a la persona encargada
se seguir con el procedimiento, en el correo se agrega la OC, en el siguiente formato:

OC serie/numero de serie

Ejemplo:

OC 3/1751

Subir una orden de compra o factura a el portal providencia

Para continuar con el proceso, se accede a el correo que proporciona providencia a cada colaborador, una vez que se
recibe la factura en formato PDF y XML, junto con un OC que contiene una serie (en nUmero) y un nimero de serie, mismos
archivos que se descargan en una carpeta de preferencia, donde se ubiquen a la vista, ya que posteriormente seran de
utilidad.

Se procede a entrar a una liga que enlaza a el portal de proveedores, donde se sube la orden de compra, que genera un

CFDI, para continuar con el proceso.
Para ello se hace un llenado de la siguiente manera:
Portal de proveedores

Una vez que se accede a el portal de proveedores, de sistema Providencia (con la liga):
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Nota: Se deja abierto el documento factura ya sea en formato PDF o XML, para extraer la informacion que se pide a

continuacion.

1) En el botdn con icono del signo mas (+), enviar documentos CFDI que se encuentra en la parte superior, se accede

con un clic.

@ Providencia | Recepcién CF... * :

2% Providencia

) v X

Enviar ¢ cumentos CFD/CFDI
‘W a enviar un documento fiscal
CFDI haga clic en esta imagen

PR’ (6| CENTRODE. “TRIBUCION ORIENTE SA DE CV

B

IQ é https://apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/proveedores/@CGI-SCRIPTS@PROV-WEBSITE@v1.0/7token=CB2GB3CK32_Q3AY6 ~ @ C || Buscar...

10/03/2021 - 03:25:36 p. m.

Bienvenido(a): TERE MELENDEZ

O Documentos de Hoy O Documentos del Mes OFeriodo

@

AVISOS PARA PROVEEDORES

PRA041. " C=NTRO DE DISTRIBUCION ORIENTE 5A DE CV

n £ Escribe aaui para buscar

llustracion 17 Enviar documentos CFDI
Fuente: Sistema Providencia

Enviar documentos CFD/CFDI

5i de=ea enviar un documento fizcal
CFD/CFDI haga clic en esta imagen
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2) Enla seccion, “tipo de envid”, se selecciona en “simple”.

.0/enviar-documentos/?_cmd=. ~ @& & | | Buscar... 0o~ e o @

IQ @ https://apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/proveedores/@CGI-SCRIPTS@

[é Providencia | Recepcion CF... * B

{?" PFOVidenCia PR10416 | CENTRO DE DISTRIBUCION ORIENTE SA DE CV 10/03/2021 - 03:29:45 p. m.

® * &L
&2/ we = : L Bienvenido(a): TERE MELENDEZ

w Envio de documentos electrénicos CFD / CFDI

Tipo de envio—

O Rafaga 2]
D fiscal 1—
Serie: Folio: * Orden Compra: * Fecha referencia: 2021/03/10 * Moneda:

o xm ] « por: [ Examinar._._|*

= E riar documentos

0 Simple 0 Rafaga

n £ Escribe aaui para buscar

Ilustracion 18 Tipo de envio
Fuente: Sistema Providencia
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3) En cuanto a la seccion “documento fiscal”, el llenado de “serie” y “folio”, se coloca el correspondiente que se

encuentre dentro de la factura recibida.

(176) Kerio Connect Client X @ Providencia | Recepcion CFD/CFL X +

i3 Aplicaciones [E] Mail Providencia ¥y Tickets Soporte Pro...

{;:’?‘ Providencla PR30473 | ELILEA TEXTIL S.A. DEC.V.

W Envio de documentos electrénicos CFD / CFDI

= C @ apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/proveedores/@CGI-SCRIPTS@PROV-WEBSITE@v1.0/enviar-documentos/?_cmd=2%7CNEW-DOCUMENT%7Che6le8hpcc3v...

= X

* 6 :

09/03/2021 - 12:44:19 p. m.

Bienvenido(a): TERE MELENDEZ

Timbre Fiscal Digital

@ (Documento 1) El CFDI SAT version 3.3 ha pasado correctamente las pruebas de validacion en sintaxis, estructura, validez fiscal, sello digital y sello digital del

® simple O Rafaga

Tipo de envio—

- Orden Compra:

Zleccionar archivo | No se eligié archivo|*

Fecha referencia:

2021/03/09

- PDF: | | Seleccionar archivo | No se eligié archivo|*

Doc

Moneda:

fiscal 1—

= Enviar documentos

& ETE140516967FF5...pdf A~ |

m A Escribe aqui para buscar

ETE140516967FF5...xml ~

A 1 dg ESP

12:44
09/03/2021 lj

llustracion 19 Documento fiscal
Fuente: Sistema Providencia
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Nota: En caso de que la factura recibida no contenga la serie se deja en “0”, en caso de no encontrar ninguno de
los dos datos (serie y folio) en el lugar de folio se coloca el niumero “1”.

4) En el campo, “orden de compra”, tomar en cuenta el afilo en que se emitio la factura, se le agrega el nimero 2 y
posteriormente el afio en que se emite la factura, junto con el OC, que contiene el correo en que se reciben los
archivos adjuntos.

Ejemplo de la orden de compra:
e Sies 2020, el afio en que fue emitida se toma en numero 12020, mas el numero de OC, que corresponde, tomando

el ejemplo de OC 3/1223, tomando como ejemplo el nimero de OC 3/1223, queda de la siguiente forma.
Orden de compra: 1202131223

e Sies 2021, el afio en que fue emitida se toma el nimero 12021, mas el nimero de OC que corresponde, que es el

gue encontramos en el correo tomando como ejemplo el numero de OC 3/1223, quedaria de la siguiente manera:

Orden de compra: 1202131223
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* O

[ =
@ Providencia | Recepcion CFD/CFL X +

(176) Kerio Connect Client X
# apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/proveedores/@CGI-SCRIPTS@PROV-WEBSITE@v1.0/enviar-documentos/?_cmd=2%7CNEW-DOCUMENT%7Cheble8hpcc3v.
09/03/2021 - 12:44:19 p. m.

< c

Aplicaciones Mail Providencia ¥y Tickets Soporte Pro...

Bienvenido(a): TERE MELENDEZ

PR30473 | ELILEA TEXTIL S.A. DEC.V.

@g? Providencia
w Envio de documentos electrénicos CFD / CFDI
(Documento 1) EI CFDI SAT version 3.3 ha pasado correctamente las pruebas de validacion en sintaxis, estructura, validez fiscal, sello digital y sello digital del
Tipo de envio—

@ Timbre Fiscal Digital

® o O Rafaga
Dc ) fiscal 1 —

* Moneda:

*

Fecha referencia: 2021/03/09

poF: || Seleccionar archivo | No se eligio archivo

Folio:

& “wiar documentos

5 Orden Compra:

X

Mostrar todo

12:44
AR e B s M

A [] ETE140516967FF5...

[ ETE140516967FFS...pdf

R Escribe aqui para buscar

llustracion 20 Orden de compra
Fuente: Sistema Providencia




5) “Fecha de referencia”, corresponde a la fecha en la que se capturan los datos, es decir el dia mismo en que se

esta efectuando la actividad de subir la orden de compra.
6) “Moneda”, mismo dato que se encuentra en la factura, se llena dependiendo si la moneda es; peso, dblar o euro.

(176) Kerio Connect Client X @ Providencia | Recepcion CFD/CFL X +
@ apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/proveedores/@CGI-SCRIPTS@PROV-WEBSITE@v1.0/enviar-documentos/?_cmd=2%7CNEW-DOCUMENT%7Che6le8hpcc3v..

<« c * O

i3I Aplicaciones [E] Mail Providencia ¥y Tickets Soporte Pro...
09/03/2021 - 12:44:19 p. m.

PR30473 | ELILEA TEXTIL 5.A. DEC.V.

{;?;( Providencia
Bienvenido{a): TERE MELENDEZ

w Envio de documentos electrénicos CFD / CFDI

(Documento 1) EI CFDI SAT version 3.3 ha pasado correctamente las pruebas de validacion en sintaxis, estructura, validez fiscal, sello digital y sello digital del
Timbre Fiscal Digital

Tipo de envio—

® simple O rafaga 2]
D 4—
Serie: Folio: = Orden Compra: = Fecha referencllif 2021/03/09 * Moneda:
e XML: | [ Seleccionar archivo | No se eligio archivol' < PpOF: | | Seleccionar MgRivo | No se eligié archivo|*
Documento
Fecha referencia: 202110309 * Moneda: | Xy v
| | e
& ETE140516967FF5...pdf A [1 ETE140516967FF5...xml 7 Mostrar todo X
= r - q = Y 12:44
m £ Escribe aquf para buscar e e e

llustracion 21 Fecha de referencia y moneda
Fuente: Sistema Providencia
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7) “XML” y “PDF”, corresponden a los descargados del correo electronico, se da clic en seleccionar archivo, se ubican
en la carpeta donde se hayan guardado con anterioridad (ambos archivos).
8) Una vez que el llenado se ha concluido de la manera planteada anteriormente, se envia la informacion con ayuda

del boton “Enviar documentos”, dandole clic.

(176) Kerio Connect Client X @ Providencia | Recepcion CFD/CFI X + = X
& (& @ apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/proveedores/@CGI-SCRIPTS@PROV-WEBSITE@v1.0/enviar-documentos/?_ecmd=2%7CNEW-DOCUMENT%7Che6le8hpcc3v... b g e

i3 Aplicaciones [B] Mail Providencia €y Tickets Soporte Pro...

PR30473 | ELILEA TEXTIL 5.A. DEC.V. 09/03/2021 - 12:44:19 p. m..

=y Providencia

-

Bienvenido(a): TERE MELENDEZ

w Envio de documentos electrénicos CFD / CFDI

(Documento 1) EI CFDI SAT version 3.3 ha pasado correctamente las pruebas de validacion en sintaxis, estructura, validez fiscal, sello digital y sello digital del
Timbre Fiscal Digital

Tipo de envio—

® simple O Rafaga

D fiscal 1—
Serie: Folio: = Orden Compra: = Fecha referencia: 021/03/09 - Moneda:

e XM | Seleccionar archivo | No se eligié archivo|* ¢ pDF: || Seleccionar archivo | No se eligi6 archivo|~

B Enviar documentos

»
»

+ POF: || Seleccionar archivo | No se eligié archivo

Seleccionar archivo |No se eligio archivo

o IS

| = | = Enviar documentos

lustracion 22 Documentos (PDF y XML) y envio
Fuente: Sistema Providencia

39



Envio correcto de ducumentos CFDI

(176) Kerio Connect Client X @ Providencia | Recepcién CFD/CFI X + = X

& c @ apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/proveedores/@CGI-SCRIPTS@PROV-WEBSITE@v1.0/enviar-documentos/?_ecmd=2%7CNEW-DOCUMENT%7Che6le8hpcc3v... Y& e

i Aplicaciones @ Mail Providencia ¥ Tickets Soporte Pro...

PR30473 | ELILEA TEXTIL S.A. DEC.V. 09/03/2021 - 12:44:19 p. m.

R Providencia

Bienvenido(a): TERE MELENDEZ

(Documento 1) EI CFDI SAT version 3.3 ha pasado correctamente las pruebas de validacion en sintaxis, estructura, validez fiscal, sello digital y sello digital del
Timbre Fiscal Digital

® simple O Rafaga

Documento fiscal 1

= Fecha referencia: 2021/03/09 * Moneda:

Serie: Folio: " Orden Compra:

ws XML || Seleccionar archivo | No se eligié archivo|* < PDF: || Seleccionar archivo | No se eligio archivol’

= Enviar do imentos

(Documento 1) EI CFDI SAT version 3.3 ha pasado correctamente las pruebas de validacion en sintaxis, estructura, validez fiscal, sello digital y sello digital del
Timbre Fiscal Digital

AL Escribe aqui para buscar A Tl dg ESP
llustracion 23 Envio correcto

Fuente: Sistema Providencia
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Una vez concluido, se sabe que la informacion almacenada es correcta cuando se lee el siguiente mensaje:

Nota I: Si el documento no se almacena porque dice que ya fue surtida con el proveedor, se procede a avisar a la

encargada, para que le de aviso a proveedor y al departamento pertinente:

Ie @ https://apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/proveedores/@CGI-SCRIPTS@PROV-WEBSITE@v1.0/enviar-documentos/?_cmd=. ~ @& & Buscar... 0~ o 5 898 g&

Y

)@ Providencia | Recepcién CF... * @ D:\Documentos Practicas-Ct\... ||

| TRANSPORTES CASTORES DE BAJA CALIFORNIA, S.A. DEC.V. 11/03/2021 - 04:03:14 p. m.

{;L:( Providencia

® ® i B = -
»~ - (87 Bienvenido(a): TERESA MELENDEZ

&) Envio de documentos electrénicos CFD / CFDI

@ (Documento 1) La Orden de Compra NO Existe / Fue surtida previamente, contacte a su comprador.

@ Simple

) Réfaga 7]

D fiscal 1—
Serie: Folio: - Orden Compra: Fecha referencia: 2021/03/11 * Moneda:
woxmu: (] Examinar... |* Examinar... |*

= Enviz= >cumentos

@ Envio de documentos electronicos CFD / CFDI

@ (Documento 1) La Orden de Compra NO Existe / Fue surtida previamente, contacte a su comprador.

llustracion 24AEnvio de CFDI
Fuente: Sistema Providencia
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Nota II: Si el documento no es almacenado por que aparece el siguiente mensaje, eso quiere decir que ya se encuentra en

el sistema, y no es necesario volver a intentar subirla, ni aviarle a la encargada:

= X
@ https://apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/proveedores/@CGI-SCRIPTS@PROV-WEBSITE@v1.0/enviar-documentos/?_cmd=. ~ @& C | | Buscar... 02~ o Tx ot @
& Providencia | Recepcién CF... * @ D:\Documentos Practicas-Ct\... || T

PR0070 | WDC MEXICO, S.A. DEC.V. 11/0372021 - 01:55:59 p. m.

};'sg? Providencia

® * i &
2 S Jad Bienvenido(a): NORMA VAZQUEZ

&) Envio de documentos electrénicos CFD / CFDI

(@) Rafaga

D fiscal 1—
Serie: Folio: o Orden Compra: Fecha referencia: 2021/03/11 e Moneda:
w xme: ] < por: ] Examinar.. |*

= T "ar documentos

| @ (Documento 1) El documento fiscal CFDI fue enviado anteriormente y ya se encuentra dado de alta en el sistema

TiEu e env;’o:

llustracion 25 CFDI enviado con anterioridad
Fuente: Sistema Providencia
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Tratar una factura

Una vez que se sube la factura pasa al siguiente proceso, a este se le llama “tratar” se le dice de esa manera ya que se
hace una revision (comparacién de datos con la factura recibida en el correo electronico y de la cual se capturaron los datos

del proceso “subir una OC”) para que aparezca en Mianet, y pase al siguiente proceso, con otra encargada.

Acceder al portal
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1) Se accede a el portal de providencia, este a diferencia del de proveedores, le da acceso la persona encargada de
las 6rdenes de compra, una vez que se llenan los campos con “el usuario” y “la contraseiia” aparece la siguiente

pantalla.

752 Providencia

FDE v2.0_on.

s
: [IHERNANDEZ

Portal de recepcion CFD/CFIM wv2.0_BUILD1

e Usuario: [ IHERNANDEZ |
<&

Contraseiia: [u... ]

lustracion 27 Acceso a portal

llustracion 26 Acceso a Providencia
Fuente: Sistema Providencia

2) Una vez que se accedi6 a “sistema Providencia”, se da clic en la parte superior derecha donde hay un icono de
“‘una lupa con un simbolo mas” (busquedas completas), ese simbolo hace referencia a las érdenes de compra

gue se suben con las diferentes series y diferentes encargadas.
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(6) Kerio Connect Client X @ Providencia|Recepcién CFDI > - X | = (-] - a x

<« c & apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/admij PTS@ADMIN-WEBSITE@v1.0/?token w3dGc25Afd9: o~ Y &

exQy58i

33 Aplicaciones §fil SIEM e=3 Avisolegal $8 www.satgobmx @ Portal de Tramites y. atgob.mx @8 Servicio de Adminis. £+ 3 E] Mail providencia @ Providenc: Lista de lectura

29/06/2021 - 12:02:36 p. m..

2% Providencia

"b "g m i —’ Bienvenido(a): »
Orden de Compra: Estatus documento:| Seleccionar v
Proveedor: RFC: Nombre / Razén Social:
) hermmmt i ey (), Ttmmta e M ) ot
[ Eim [  Emsore~ [ Recepor ____[OC [ Tpo | sere [ __ Folio [ _ FechaFactura~~ [ Fechabmvio~~ [ Total -~ |
@ {Para consultar documentos fiscales, por favor seleccione alguno(s) de los criterios de busqueda de la parte superior!

i)

L Wy @ -“ -
LA u LS
Busqueda completa

5i desea consultar todos los documentos
enviados, haga clic en esta imagen

e M . L [aTat ol [ R

javascript:

L Escribe aqui para buscar

llustracion 28 Busqueda completas
Fuente: Sistema Providencia

3) En la pantalla se pueden ver todas las érdenes de compra que se suben, en este caso, las que corresponden al

encargado son las que tienen después del afio el nimero “3”, como en el ejemplo del OC.
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(6) Kerio Connect Client X @ Providencia | Recepcién CFDI > - X -+ o = a x
€ Cc & apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/administrador/@CGI-SCRIPTS@ADMIN-WEBSITE@v1.0/?b_f=all&f i=&f f=8&tipo_b=1 * >
: Aplicaciones  §il SIEM == Avisolegal $8 satgobmx @ Portalde Tramites y... 8§ v atgob.mx $§ Servicio de Adminis.. $8 w tgob.mx [E] Mail providencia @ Providencia | Recep... Lista de lectura
=t Providencia 29/06/2021 - 12:03:38 p. m.
g, nc
Bienvenido(a): Iselda Hernandez
Orden de Compra: Estatus documento: [ Seleccionar ~ -~ =
I [T — y R E
, R E
Proveedor: RFC: Nombre / Razén Social:
© Documentos de Hoy O Documentos delMes O Periodo
gisnTi_"y 6926 resultados, pigina 1 de 277 >
i Receptor mo L sene ] roo ] rechafactra | Fechabmio ~— | ol -—____| st | DOCA | XmL ] POF [ Tratar |
b TEMS10505LV2 GTP930115P 1202131820 FEE 15764 2021-05-31T21:27:43 29/Junio/2021 3.200.04 () o = = oo
® PCS870128871 GTPE30115H) 12021444371 pzf 3890 2021-06-29T09:14:44 29/unio/2021 8.483.22 o € Tratar CEDI
= = Haga clic en esta imagen para
Tratado
® RDM990226HT6 GTPI30115PU 12021444368 D 567485 2021-06-28T16:17:33 29/unioi2021 1.693.38 -] o W = > g
® RDM990226HT6 GTPY30115PU1 12021444368 D 567492 2021-06-28T16:44:38 29/Junio/2021 8.764.04 o o % oo
® RDMS90226HT6 GTPI30115PU1 12021444193 1 D 566868 2021-06-24T10:27:14 28/unioi2021 49550 o o - X =] oo
® RDM990226HT6 GTP930115PU1 12021444358 { D 567204 £21-06-26T09:01:58 28/unio/2021 91872 o o = =] o0
® RDMS90226HT6 GTPY30115PU1 12021444361 1 D 567205 o a5 1 28/Junio/2021 45936 o o & ] oo
*® RDMS90226HT6 B % o0
»® RDM990226HT6 N ) oo
® SAVGS20302GY2 - > =] o
x ——— Emisor a - Receptor ac . B 0w
DEmas0t1s2E TEMS10305102 GTP230115PU1 [SR520 2 =
DEMS801152E9 PN =)
p—— . 5
asLe20411Ps PCS87T0128871 GTPA30115PU1 12021444371 = %
XELD00S11NSS = =
RDMBSOZ2EHTE GTP230115PUA 12021444377 2 =
RONB310906712 s =
RONBS10906712 s 9
RDMSZS0Z2GHTS GTP230115PU1 1202144435365
>>
L Escribe aqui para buscar =

llustracion 29 Ordenes de compra (3)
Fuente: Sistema Providencia

4) Una vez localizadas las facturas que se van a tratar, en la parte donde dice “tratar”, y en la linea donde corresponda,

hay un simbolo de play, se accede con un clic.
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72% Providencia
nS

(6) Kerio Connect Client X @ Providencia | Recepcion CFDI >

<«

(e} & app: dencia.com/rk Providencia/portal/administrador/@CGI-SCRIPTS:

22 W

Aplicaciones  §ll SIEM = Aviso legal

28 wwsatgob.mx

@ Portal de Tramites y..

x  +

v.sat.gob.mx

DMIN-WEBSITE@

1.0/7b_

88 Servicio de Adminis. 88 www.sat.gob.mx

=&f_f=8tipo_b=1

[E] Mail providencia @ Providencia | Recep...

Proveedor:

Orden de Compra: Estatus document

RFC:

Nombre / Razén Social:

:[ Seleccionar v ]

Documentos de Hoy () Documentos del Mes

D periodo

javascrip

[ Recoor | oc

[ o[ Serie ]
1 FEE

1

15764
Pzf 3890

567512
567485
567492
567508
567196
566868

567216

U 0o oo oo oo

567204

6925 resultados. pagina 1 de 277

2021-05-31T21:27:43
2021-06-29T09:14:44
2021-06-29T08:52:17
2021-06-28T16:17:33
2021-06-28T16:44:38
2021-06-28T17:26:51
2021-06-26T08:44:22
2021-06-24T10:27:14
2021-06-26T09:18:38

2021-06-26T09:01:58

29/Junio/2021

29/Junio/2021

29/Junio/2021

29/Junio/2021
29/Junio/2021
29/Junio/2021
28/Junio/2021

28/Junio/2021

28/Junio/2021

28/Junio/2021

® TEMS10505LV2 GTP30115PU1 1202131820
® PCS870128871 GTPI30115PUT 12021444371
® RDMS90226HT6 GTP30115PU1 12021444377
® RDMS90226HT6 GTP30115PU1 12021444363
® RDM990226HT6 GTP930115PU1 12021444365
® RDMS90226HT6 GTPI30115PUT 12021444372
® RDMS90226HTS GTP30115PU1 12021444242
® RDMS90226HT6 GTP30115PU1 12021444193
® RDMS90226HT6 GTPE30115PU1 12021411715
*® RDMES0226HTE GTPI30115PUT 12021424358
® RDMS90226HT6 GTP30115PU1
® RDMS90226HT6 GTP30115PU1
® RDM9S0226HT6 GTP930115PUT
® SAVG820302GY2 GTP30115PU1
® RDMS90226HTS GTP30115PU1

DEMS801152E9 GTPE30115PU1
DEMS801152E9 GTPI30115PU1
DEMS801152E9 GTP30115PUT
PLH85093081A GTP30115PU1
QBL6204110PS GTP30115PU1
XELO00S11NSS GTP930115PU1
XEL000S11NSS GTPE30115PU1
WMES20221837 GTPE30115PU1
RONBS10906712 GTPI30115PUT
RONB810906712 GTPg30115PU1
ina 1

A Escribe aquf para buscar

00000

P
L L} L L

4
I.

XML PDF

~f

(15

Haga clic en esta imagen para [§°
00
marcar este CFDI como

Tratado

[ 5]

3.200.04 ) € w =4 o®
548322 o atar CFD
Haga clic en esta imagen par}
1.774.80 o R marcar este CFDI como
Tratado
169338 ') © oy E y
8764.04 o o = D 2
82592 e o 1
101384 o 3 Y 00
49550 o X %2 0@
1.087.93 ) B % 00
91872 s ] = g oo
o (4] w Z ©O€
o o - ¥ 00
56 o (4] s * 0
po o © s ¥ 0@
P (] © w * 0O
B L J (4] w = »
F *® L+ ] w =g
4 *® © w =g
- [ J (4] s =
00 [ ] > b =4 )
L J o w % )
® (4] w = )
oo ® (4] w =
L J L] w =
P ® © w Ed )

llustracion 30 Tratar OC
Fuente: Sistema Providencia
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5) Cuando se abre una ventana emergente, donde aparece un, mensaje, el cual redacta “

como tratado? Seleccionamos el botén “Aceptar”, dando clic en el mismo.

¢ Quieres marcar un CFDI

(6) Kerio Connect Client x x |+

c

Aplicaciones

@ rro

Recepcién CFDI >

<«

@ apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/administrador/@CG IPTS@ADMIN-Wg

33 wwwsstgobmx @ Portal de Tramites y.

SEN SIEM

= Aviso legal

apps.mundoprovidencia.com dice

¢Desea marcar este CFDI como tratado?

J2% Providencia

Caneetar

o = X
* &

Lista de lectura

29/06/2021 - 12:03:38 p. m.

Bienvenido(a): Iselda Hernandez

Proveedor: Nombre / Razén Social:

o deHoy O p deimes C

1 M suitados. pagina 1 de 277

H A Escribe aqui para buscar

llustracion 31 Aceptar tratar CFDI
LFuente: Sistema Providencia

T Fecha Factura ~~ [ FechaBmvio -~ [ Toml -~ [ st ]
* TEMB10505LV2 GTPe30115PUT 1202131820 15764 290unior2021 320004 ) o
* PCS870128871 sTPe3a1ISPUT 12021444371 ! pzr as0 290unior2021 848322 Py o B AR
® RDMS90226HT6 GTP930115PU1 12021444377 1 D 567512 1-06.29T08:52:17 20/unior2021 177480 o o Marcar e40s.CrIN oo,
x ROM990226HTS sTPe30TISPU 12021444368 ! o se74ss 06 28T16:17:33 291dunior2021 169338 o o o0
* ROMSS0226HTS GTPe3011SPUT 12021444368 | o se7as2 6257164438 290unior2021 876404 o o = o
* ROMS90226HTe aTPo30TISPUL 12021444372 ! o 567508 29/0unior2021 82592 o o = o
® RDM990226HT6 GTP930115PU1 12021444242 [ D 567196 28/unio2021 101384 Y o = 2 ©
® RDM990226HT6 GTP930115PU1 o N 2 oo
5 e oo |DMIN-WEBSITE@v1.0/7b_f=alig atipo_b oo i
® RDM990226HT6 GTP930115PU1 (+] s = o®
3 ROMS90226HT6 pR— 2% Senl : . 2 tecep o = ce
% apps.mundoprovidencia.com dice o = °
* SAVG820302GY2 aTPo30TISPUL o = ©°
o ERsoete GTPesO1ISPUL ;Desea marcar este CFDI como tratado? © - o
DEM8S01152E9 GTPe30115PUT o =
DEMBs01152E9 GTPe3011SPUI o =
DEMS801152E9 GTPI30115PU Aceptar Cancelar o B
PLHBS093081A GTPe30115PUT o =
QBLE20411PS GTPe30115PUT o =
XELO00S11NSS. GTP930115PU1 - » - o %
erosos s roesomanur Estatus documento:| Seleccionar v | 5 =
WMES20221837 GTPe3011SPUT o =
RONBS10906712 GTPY30115PU1 Nombre ! Razén Social: o - N
RONB10806712 GTPe3011SPUT o "
>
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6) Se corrobora que la informacién que esta en la factura, con la que se capturo sea la correcta, si es un servicio el que
se esta tratando, se deja sin llenar, y se le da clic en tratar CFDI, en el caso que sea un producto se corrobora la
informacion con la cantidad y monto para darle clic en la adecuada y proceder en “Tratar CFDI”, una vez concluido
este proceso se trataron y la persona encargada la contabiliza.

7) Bota el siguiente mensaje, con el fin de confirmar la informacion, misma que se confirma dando clic en el boton

13 L1
aceptar”.
erio Co x =] x + o
<« c rovi * ES
plicaciones List
75 Provid 112
1202131820
Pa B TURISMO EXMAR, S.A. DE C.V.
Elis oy | ot -~ | st [ 0OCA ]
o
o > - L-J
ooooooo ) o > - oW
< o - oW
o o = o
< - = oW
ol o > - o
*x o®
x o«
™ - . 29/06/2021 - 12:04:47 p. m.
% || =t Providencia | e
> !:_g o
» et OC: 1202131820. FACTURA: FEE15764. UUID: ACSEBFIA 4E11-44C6 8573 86T91EBF277C. oo
x| o®
Validar Orden de Compra —; -
Orden de Compra: 1202131820
I TURISMO EXWAR, 5.A. D V. |E
Uso CFDI: G03 , ,
7
R - :
=4 k¢
[ Portida | lina | Awmacén | _ Ubicacion | Adiwo | Desciption | Solictado | pondionc _Jl] |
1 1 C4 KKK SVO00EE GTO VIAJE ¥ VIATICOS TASA 16% 1 1 -
Articulo CFDI: ————— Seleccionar conceplo ——=== ~] Surtido CFDI: 0 *
@ Tratar CFDI

Ilustracion 32 Detalles de la OC
Fuente: Sistema Providencia
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8) Para finalizar, se visualiza un mensaje que hace saber que se tratd de forma exitosa el CFDI, junto con datos como

el OC gque se coloco6 desde subir la orden de compra.

Archivo  Inicio  Insertar  Disefio  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda 1 Compartir 2 Comentarios
™ = Saltos ~ Aplicar sangria Espaciado =] _ | [B= Alinear ~
| . i =
b By O e - E 2 I s B
Margenes Oriental @ Providencia | Recepcién CFDI > Tratar CFDI > Validar OC - Google Chrome - o X

@ apps.mundoprovidencia.com/rHoyPr a/portal/ ?RAND=uriyrkuGppfép4cnBmcfypnjxudpSB7fhs67dihT...

;’:’-\ Providencia apps.mundoprovidencia.com dice 29/06/2021 - 12:04:47 p. m.
it = P

Realmente desea tratar este CFD

con los valores seleccionados F# URA FEE15764.  UUID: AC3EBFOA-4E1144C6 8573 86791EBF277C.

Orden de Compra: 1202131820 Cancelar

Proveedor: TURISMO EXMAR, §]

1 1 c4 XXX
Articulo CFDI: [

Validar Orden de Compra—

SV00066 GTO VIAJE Y VIATICOS TASA 16% 1 1

Surtido CFDI: 0 =

== Seleccionar concepto ===== =

@ Tratar CFDI

3

W RLE LR A T T T Tt I g

apps.mundoprovidencia.com dice

Realmente desea tratar este CFD
con los valores seleccionados

Aceptar Cancelar

M (Cte)

PiginaSdes Opalabras [} 0, Concentracién B - L +

L Escribe aqui para buscar

llustracion 33 Aceptar tratar CFDI
Fuente: Sistema Providencia
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9) Posteriormente de que se da clic en el boton “Aceptar”, se abre una Ultima pantalla, donde se encuentran detalles

del OC tratada.

GI-SCRIPTS@ADMIN-WEBSITE@v1.0/tratar-doc:

* https://: idencia.c idencia/ps

& apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/adm

apps.mundoprovidencia.com dice

Documento Tratado de forma EXITOSA

Mensaje ERP: 1: Recepcion de Mercancia 3/1863 generada
correctamente ExNo 29062021120609610

apps.mundoprovidencia.com dice

Documento Tratado de forma EXITOSA

Mensaje ERF: 1: Recepcidn de Mercancia 3/1863 generada
correctamente ExNo 29062021120609610

llustracion 34 Documento tratado de manera exitosa
Fuente: Sistema Providencia
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10) Para corroborar que la OC, fue tratada, el portal se regresa a la ventana donde inicia el proceso, si esta fue tratada

de manera correcta, conforme a los pasos citado anteriormente, entonces esta se encuentra de la siguiente manera:

(6) Kerio Connect Client X @ Providencia|Recepcién CFDI > - X =+ o x
<« C @ apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/administrador/@CGl-SCRIPTS@ADMIN-WEBSITE@v1.0/?b_f=all&f_i=&f_f=&tipo_b=1 * 2
: Aplicaciones Sl SIEEM = Avisolegal 8 wwwsatgob.imx @ Portalde Tramitesy.. $8 tgob.mx $8 Servicio de Adminis... $8 wwwsatgobmx [E] Mail providencia @ Providencia | Recep.. Lista de lectura

{:;x( Providengig 29/06/2021 - 12:06:22 p. m.

Bienvenido(a): Iselda Hernandez

Orden de Compra: Estatus documento:
Proveedor: RFC: Nombre / Razén Social:
© Documentos de Hoy O Documentos delMes O Periodo
6925 resultados, pagina 1 de 277
|__em ] Tipo [ seie ]| Folio | __ Fechafactura ~~ [ Fechabmvio ~~ ] __ Total~~ [ _stat__] DOCA [ xML]
TEMS10505Lv2 GTP930115PU1 1202131820 ' FEE 15764 2021-05-31721:27:43 29/Junio/2021 3200.04 ® o =
® PCS870128571 = 1 ' Pz 3890 2021-06-29T09:14:44 29/4unio/2021 848322 o o >
P%3 RDM9S0226HTE 7 ' o 567512 2021-06-297T08:52:17 29/9unio/2021 177480 © ) - N
*® RDMSS0226HT6 GTPE30115PU1 12021444368 ' D 567485 2021.06-26T16:17:33 29/unio/2021 169338 o ) =
*® RDM990226HT6 GTP930115PU1 12021444368 ' o 567492 2021-06-26T16:4438 29/unio/2021 8764.04 Y o B 2
*® RDM9S0226HT6 GTP930115PU1 12021444372 ' o 567508 2021-06-26T17:26:51 29/unio/2021 82592 Y o = =)
*® RDM990226HT6 GTP930115PU1 12021444242 ' o 567196 2021-06-26T08:4422 28/uni0/2021 101384 o o - N =
x® RDM990226HT6 GTP930115PU1 12021444193 ' o 566868 2021.06-24T10:27:14 28Muni0/2021 49550 o o 2 =)
*® RDM990226HT6 GTP930115PU1 12021411715 ' o 567216 2021-06-26T09:18:38 28/Junior2021 1.087.93 o o = =)
*® ROM9S0226HTE GTP930115PU1 12021444358 ' o 567204 2021-06-26T09:01:58 28/unio/2021 91872 o o . =
*® RDM9S0226HTE GTP930115PU1 12021444361 ' D 567205 2021-06-26T09:04:51 28/uni0/2021 45936 o ) 8 =
RDMS90226HT6 GTP30115PU1 12021444350 | D 567206 2021-06-26T09:06:23 28/Junio/2021 223.30 < o &

FEE 19784 ABITN2T4 2902021 320004 [ 0

A F A F

PIf 300 271-06-29T09 1444 2902021 4 0 0

Pigina 1~ S

ﬂ L Escribe aqui para buscar

llustracion 35 Comprobacion de la OC tratada
Fuente: Sistema Providencia
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Facturas
Las facturas se suben a sistema de Providencia

Una vez gque ya se recibe la orden junto con el OC, es momento de entrar a sistema providencia, y subir la informacion que

se requiere, se trata la misma factura y se libera
Verificacion que la factura fue tratada

1) Se accede a sistema Mianet, con el usuario, contrasefa y el afio que corresponde a la factura (véase llustracion 2)
Se verifica que, efectivamente se trato (el paso anterior) la factura, siguiendo los pasos;

2) Enla pestafia de “compras y pagos”, se le da clic para acceder (véase llustracion 3)
3) Una vez que se visualizan los diferentes botones, se localiza “Recepcion de mercancia”, y se accede dando clic
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-‘ hd Recepcién de Mercancias - MIANET 1.0.123.286 - X
“ Mantenimigl¥: Ventas y Cobros Compras y pagos Gestion de Articulos Bancos Contabilidad
E o — > ™ v
B D = O B E AR ER R
PRE ORDENES Recepcion de Facturas Facturasde | Notas de Credito Cancelacién de Generador de Recepcién Gen, deRecepdion Tarifasde  Actualizador de Gestidn | Ejecudén Cancelacidn Generacion de Editor de Lberaconde AppNC | Remesas Antidiposde  App AN
DE COMPRAS ¥ Mercancias de Comprag Servidos Proveedor Restos de Pedidos ~ Facturas de Compras  Mercanda CRU desde 0.C. Compras Tarifas de Compras de Pagos depagos dePagos ContraRecbos ContraRedhosv2 ContraRedbos — Prov dePagos  Provesdores Proveedores
PRE ORDEN... DOCUMENTOS ) GESTION DE COMPRAS GESTION DE PAGOS GESTION DE ANTICIP...
Recepcion de Mgy
Serie -
Ventas y Cobros Comisiones Compras
PRE ORDEMES COrdenes de | Recepcon de Facturas Facturas de | Motas g
DE COMPRAS ™ Compras Mercandas de Compras Servicios Proy
PRE ORDEN.... DOCUMENTOS DE COMPRAS
Recepcion de Mercancias |
Serie

Empresa: 1.-GRUPO TEXTIL PROVIDENCIA SADECY | ¥ Rosa Margarita Mendoza Merino  Periodo: 2021 STANDARD

£ Escribe aqui para buscar i & 20°C Uuvialigera ~ %1

llustracion 36 Recepcion de mercancia
Fuente: Sistema Mianet
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4) Con un clic en el botén “buscar”, se abre una ventana donde se busca el nhombre del proveedor, o bien llamado

receptor, y su documento de recepcion para saber cual de ellas es, la mejor manera es identificar o buscar la serie

y folio de factura, si esta no esta, entonces se identifican los ultimos digitos del folio fiscal.

Recepcién de Mercancias - MIANET 1.0.123.286

ne
BY  antenimientos Comprasypagos  Gestion de Articulos  Bancos  Contabilidad

P AP T B e

Imprimir Primero Anterior Siguiente Ultimo = Acciones | Bloqueos Ayuda = Cerrar

MIANET | Recepcién de Mercancia:

=N

Buscar

Recepcién de Merd]

Nuevo

Serie wmero Albaran

& vE Bisqueda de VBusqProComprasRem

~|| Find Clear

Empresa: 1.-GRUPO TEXTIL PROVIDENCIASADECV | # Rosa Margarital

L Escribe aquf para buscar

Ilustracion 37 Buscar receptor y OC
Fuente: Sistema Mianet

¥ | Fecha Entregado

02072021
02/07/2021
02072021
02072021
02/07/2021
02072021

Bisqueda de VBusqProComprasRem
v
b4 - Find Clear
Maguina Usuario Fecha ... Hora Cre... Proveedy Jombre
T *moi
172.20.10.253 IHerna... 02/07/2021 09:31:30 AMN1850 MOISES CRUZ MOMNTIEL
172,20.10.253 IHerna... 02/07/2021 09:31:16 AMN1860 MOISES CRIUZ MOMNTIEL
172.20.10.253 IHerna... 02072021 09:31:59 AM1860 MOISES CRUZ MOMNTIEL
»  172.20.10.253 IHerma... 02/07/2021 09:32:12 AM1860 MOISES CRUZ MOMNTIEL
172.20.10.253 IHerna... 02j07/2021 09:31:44 AM1850 MOISES CRUZ MOMNTIEL
172,20.10.253 IHerna... 02/07/2021 09:32:24 AMN1860 MOISES CRIUZ MOMNTIEL

Sefi.....

Lo W W oW W

— O XI

Mumero... | 5u Documento Recepdon T
=2
1885 559358213838
18584 B13732
1887 FB8Z3E10C1FD1
1888} 2cD1518CEEES
..“.1886" EE2F3CE4C38B
18589 7442B26BCAIF
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5) Una vez que se accede con doble clic, en la linea correspondiente, se puede ver que ya fue tratada y pasamos a el
siguiente paso

o - Recepcién de Mercancias - MIANET 1.0.123.286 - b
v,
v Mantenimientos  Ventasy Cobros  Comisiones  Comprasypagos  Gestion de Articulos ~ Bancos  Contabilidad
MIANET | Recepcin de Mercandias
, , o 5 | =)
Recepcién de Mercancias & -~ . = W
Volver Adjuntos | Imprimir Acciones Bloqueos Ayuda
Serie Numero Albaran
Fecha Entregado | 02/07/2021 ~ | Fecha Confirmacién | 02/07/2021 - Generada desde Portal de Proveedores
Provee dor L+ MOISES CRUZ MONTIEL
Forma Pago CON L+ PAGO DE CONTADG< PLE >
TipaPago s
Moneda 23 L+ PESOS < MXN > Cambio 1

SuDoc. Recep 2CD1518CHEBS
Dto. Cabecera

SAT Metodo Pago | PUE L+ PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION

Detales | Datos Auslares | Direccion

Lineas del Albaran

Un |am |Ubi. |Artcdo | Descripcion Uds. Preco Dol Dto2 Importe 1mp. Dios. 1mp.Total
» 1C4 00X SCODDS7  SERVICIO DE POSITIVOS 4.000000 &8.970000 000000 000000 275880000 000000 275880000
*

1 SUM=275.8800 SUM=275.8800

Empresa: 1.-GRUPO TEXTIL PROVIDENCIASADECY | ® RosaMargarita Mendoza Merino  Periodo: 2021

A Escribe aqui para buscar i 4 20°C Lluvia ligera

Ilustracion 38 Comprobacion de OC tratada
Fuente: Sistema Mianet

Nota: Sila factura, no hubiera sido tratada, no estaria en la lista de la busqueda, lo que en esos casos procede es esperar

a que la encargada realice la actividad, o bien, mandar un correo avisando que es urgente subir la orden si asi fuera el caso
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Capturar datos
Una vez que ya se verifico que la orden fue tratada, continua el proceso de la siguiente forma:

1) Posteriormente en el mismo sistema Mianet, en la pestafia de “compras y gastos”, con un clic en “generador de

facturas de compras”

-‘ - Recepcién de Mercancias - MIANET 1.0.123.286 [] =
‘ Mantenimientos Ventas y Cobros Comisiones Compras y pagos Gestion deg
ps . 3 S o, 3 B ™~ ~
() 1)) ) ‘ ) i ' o | Lo e : : )| & S5 05
PRE ORDENES Ordenes de Recepcién de Facturas Facturas de Notas de Credito Cancelal de G rador de Recep: Gen, de Recepcion  Tarifas de Actualizador de e Ejecudién  Cancelacién  Generacion de Editor de Liberacion de  App NC Remesas Anticipos de App AN
DE COMPRAS ~ Compras Mercancias de Compras Servicios Proveedor Restos deflildidos Facturas de Compras = Mercan RU desde O.C. Compras Tarifas de Compras  de Pagos de pagos de Pagos C v2 Prov de Pagos  Proveedores Proveedores
PRE ORDEN.. L DOCUMENTOS DE COMPRAS 4 crsr iy comrras 3 GESTION DE PAGOS .| Gestion pE ARTICIP.
Serie Numero Albaran
Fecha Entregado 02/07/2021 ~ | Facha Confirmacién | 02/07/2021 - Generada desde Portal de Proveedores
Proveedor -+ MOISES CRUZ MONTIEL
Forma Pago +
TipoPago +
Maneda P + PESOS < MAN Cambio 1
SuDoc, Recen | 2cD1515CE8B8
Dto. Cabecera
SAT Metodo Paga | PUE + PAGO EN UNA SOLA EX
Detalles | Datos Auxdiares | Direccion
Lineas del Albaran
un|Am | ub, o | Descripeion o |
b 1ca o 87 | SERVICIO DE POS
. = 52 3
ros Comisiones Compras y pagos Gestion de Articul Bancos Contabilidad
- 1
” x CRU
Facturas Facturas de Notas de Credito Canceladdn de Generador de Recepdon Gen. de
de Compras Servicios Proveedor Restos de Pedidos Facturas de Compras Mercanda CRU desq
ENTOS DE COMPRAS - GESTION DE COMPRAS
‘ Generador de Facturas de Compras i
Albaran
1 SUM=275,8800 SUM=275.8800

Empresa; 1.-GRUPO TEXTIL PROVIDENCIA SADECV | # Rosa Margarita Mendoza Merino  Periodo:

L Escribe aqui para buscar & 20°C Lluvia ligera

llustracion 39 Generador de facturas
Fuente: Sistema Mianet
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2) Se va a abrir la siguiente ventana, y se continua con el llenado

e Generador de Facturas de Compras - MIANET 1.0.123.286 - *
" Mantenimientos Ventas y Cobros Comisiones Compras y pagos ‘Gestion de Articulos Bancos ‘Contabilidad
MIANET | Recepdidn de Mercandas | Generador de Facturas de Compras
” = > |
» Mostrar Datos —) & Q
B Acciones Ayuda  Salir
‘ D Generador de Facturas de Compras
0%
Proveedor L+
Desde Fecha | 08/07/2021 ~ | Hasta Fecha | 08/07/2021 -
Moneda L+
Importe Importe Dtos Importe Total

Empresa: 1.-GRUPO TEXTIL PROVIDENCIASADECY | # RosaMargarita Mendoza Merino  Periodo: 2021 STANDARD

. i " S e 13:58
2 Escribe aqui para buscar 4@ 20°C Lluvia ligera F T ds 08/07/2021 B;

llustracion 40 Ventana de generador de facturas de compras
Fuente: Sistema Mianet

58



3) “Proveedor”, se le da clic en el icono de la lupa, que esta delante de proveedor, y se le da doble clic, para saber a
gué proveedor corresponde la factura.

4) Con ayuda de la factura, se localiza el nombre del proveedor ya sea persona fisica o moral, en el apartado
“Nombre”, se coloca la informacién encontrada en la factura (el nombre del proveedor) una vez que se encuentra

dentro de la ventana, se accede dando doble clic, y en automatico se llena el apartado.
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o - Generador de Facturas de Compras - MIANET 1.0.123.286
(L Mantenimientos  Ventasy Cobros  Comisiones  Comprasypagos  Gestion de Articulos  Bancos  Contabilidad

MIANET | Recepcdn de Mercancias | Generador de Facturas de Compras

;\'- Mostrar Datos [':__'jj @ Q

Acciones Ayuda  Salir

‘ D Generador de Facturas de Compras

L Escribe aqui para buscar

0%
Proveedor | O |4 & v @ Biisqueda de VMaeProveedores — [m] x|
Desde Fecha  08/07/2021 v Hasta 7 08f07/2021 v |}
Moneda I
- Find Clear —
Mag¥ Tipo  Proveedor | Nombre ¥ | Razon Sodal Tipo Prof_
T moises =
0 AN1063 MOISES BAYARDO ORTEGA MOISES BAYARDO CRTEGA 8
0 _AN1360 MOISES CRUZ MONTTEL MOISES CRUZ MONTIEL 3 |
Udles Qe tard BaCion
i J [ I v (& Bisqueda de VMaeProveedores X
*d W
x - Find Clear
Maquina Tipa Proveedar Mo ¥ Razon Sodal Tipa Pri
7 Moises
0 AN10G3 MOISES BAYARDO ORTEGA MOISES BAYARDO ORTEGA 3
» CT-10 0 AN13&0 EMOISES CRUZ MONTIEL MOISES CRUZ MONTIEL 3
Importe Importe

llustracion 41 Proveedor
Fuente: Sistema Mianet
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5) En la seccion debajo de proveedor se encuentra “Desde fecha”, una de las recomendaciones es ampliar el rango,

es decir ponerlo desde el primer dia del afio, hasta la fecha en que se captura la informacion.

Generador de Facturas de Compras - MIANET 1.0.123.286 - X
Ventas y Cobros Compras y pagos ‘Gestién de Articulos Bancos Contabilidad
3 Generador de Factur:
= 3
‘f_ @
Acciones Ayuda  Sal
‘ D Generador de Facturas de Compras
0%
L+ MOISES CRUZ MONTIEL
Desde Fecha |01/01/2021 ~ |Hasta Fecha 08/07/2021
L+
Proveedor AMN1860 .+
Desde Fecha |01/01/2021 ~ |Hasta Fecha 08/07/2021 -
Moneda | -
Importe Importe Dtos Importe Total

Empresa: 1.-GRUPO TEXTIL PROVIDENCIA SADECV | # Rosa Margarita Mendoza Merino  Periodo: 202 STANDARD

&,

02
08/07/2021

£ Escribe aqui para buscar i > & 19°C Luvialigera ~ [ 7 ds

| llustracion 42 Fechas
Fuente: Sistema Mianet
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6) Lo que continua es llenar el apartado “Moneda”, al igual que en el dato de proveedor, se basa la informacién en la

factura, para saber qué tipo de moneda es.

- - Generador de Facturas de Compras - MIANET 1.0.123.286 - X
BY o tenimicntos  ventas yCobros  Comisiones  Comprasypagos  Gestionde Articulos  Bancos  Contabilidad

MIANET | Recepcidn de Mercandias | Generador de Facturas de Compras

® Mostrar Datos @ @ @

3 Acciones Ayuda  Salir

‘ D Generador de Facturas de Compras

0%

MOISES CRUZ MONTIEL

Moneda .+

Importe Importe Dtos Importe Total

R e—— STANDARD
14:02 E
08/07/2021 21

£ Escribe aqui para buscar 4@ 19°C Lluvia ligera ~ [ & de

| /lustracion 43 Moneda
Fuente: Sistema Mianet
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Nota: Si existe la duda de cudl es la sigla de la misma, se procede a darle clic al boton que esta delante de moneda,
en forma de lupa, y ahi esta a que sigla pertenece, se accede dando doble clic, para el llenado automatico.

7) Una vez que se capturaron los datos anteriores se le da clic en el boton “mostrar datos”

Generador de Facturas de Compras - MIANET 1.0.123.286

e, -
—— i Gestidn de Articulos  Bancos  Contabilidad

gientos Compras y pagos
- ;

Acciones Ayuda  Salir

Recepcin de

'\p Mostrar Datos

Generador de Fjfturas de Compras

0%

L+ MOISES CRUZ MONTIEL

Desde Fecha | 01/01/2021 a  |08/07/2021

Moneda |

Mostrar Datos

™ Generador de

Tmporte Total

Importe Importe Dtos
STANDARD

_ 14:02
M 19°C Luvialigers  ~ B D dw goong, BB

Empresa: 1.-GRUPO TEXTIL PROVIDENCIA SADECV | § Rosa Margarita Mendoza Me

O Escribe aqui para buscar

llustracion 44 Mostrar datos
Fuente: Sistema Mianet
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Se habilita la pantalla para continuar capturando la informacion
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P Escribe aqui para buscar

o
o

i v |

Empresa: 1.-GRUPO TEXTIL PROVIDENCIASADECV | & RosaMargarita Mendoza Merino Periodo: 2021

llustracion 451 Habilitado de recepcion de mercancia

Fuente: Sistema Mianet

“ A Generador de Facturas de Compras - MIANET 1.0.123.286
»° Mantenimientos  Ventasy Cobros  Comisiones  Comprasy pagos  Gestion de Articulos  Bancos  Contabilidad
MIANET | Recepcion de Mercandias | Generador de Facturas de Compras x
A
2 > i
K,)Jvmvmmuar @ Seleccionartodos  Quitar Seeccion Confirmar E] \-/
Acciones Ayuda Salir
E Generador de Facturas de Compras
0%
Serie \ +
Fecha 08/07/2021 ~ |FechaValor  |08/07/2021 -
Forma de Pago | CON L+ PAGO DE CONTADO< PLE >
Cambio
x ~|| Fnd Clear SuDocumento
LiguidadionIVAArticuio
5| Liquida VA IcA L+ IVA 16% COMPRAS Y GASTOS
Sel Proveedor | Razon S Se... Nume... SuDocumentoRecepdon  Moneda Cambio  Ord Compra  Departamento  Secdones  ImporteEntregada  Importe EntregadaDtod | [i5|LiguidaRet1 0 L+ SIN DEFINR
Y ; 1/ Liquida Ret 2 0 L+ SIN DEFINR
> AN1850  MOISES CRU... 02/07/2021 3 1889 7442826BCATF PMX  1.000... 3/1847-744... NODATOS NODATOS 413,820000000000 0.0004
AN1850  MOISESCRU... 02/07/2021 3 1885 EE2FIC64C388 PMX  1.000... 3/1850-EE2... NODATOS NODATOS 63.970000000000 0.000f
ANIBS0  MOISES CRU... 02/07/2021 3 1888 2CD1518CBBB8 PMX  1.000.. 3/1848-2C... NODATOS NODATOS 275.880000000000 0.000f
AN1850  MOISESCRU... 02/07/2021 3 1887 F823E10CIFD1 PMX  1.000... 3/1849-F82... NODATOS NODATOS 413.820000000000 0.000f
AN1860  MOISES CRU... 02/07/2021 3 1884 813732 PMX  1.000.. 3/1852-B13... NODATOS NODATOS 63.970000000000 0.000f
|
AN1860  MOISESCRU... 02/07/2021 3 1885 559358213838 PMX  1.000.. 3/1851-659... NODATOS NODATOS ~ 1724,250000000000 0.000f
AN1860  MOISESCRU... 02/07/2021 3 1883 B13739 PMX  1.000.. 3/1853-B13... NODATOS NODATOS 68.970000000000 0.000f
7 SUM=3034.68

STANDARD

1405
AEE % 08/07/2021 B

& 19°C Lluvia ligera
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8) Se identifica el articulo o servicio que se va a capturar, se hace de la misma manera de los pasos anteriores,
identificando el “folio fiscal” o “folio y serie de la factura” y con un clic en el cuadrito para que se le palomee el

sistema.

e ¥ Generador de Facturas de Compras - MIANET 1.0.123.286 - >
O%  antenimientos  Ventas vCobros  Comisiones  Comprasypagos  Gestionde Articulos  Bancos  Contabilidad

MIANET | Recepcion de Mercancias | Generador de Facturas de Compras

g ) )
<:QVDIVQIBF|IHBI @ Seleccionar todos Quitar Seleccion % Confirmar Ej 2 L’J

Acciones Ayuda Salir

[y\ Generador de Facturas de Compras

Serie + L+ GASTOS << 2497 >>
Fecha 17/06/2021 ~ | Fecha valor | 17/06/2021 ~
Forma de Pago | CON + PAGO DE CONTADO < PUE >
Cambio 1.0000
x ~|[  Find Clear SuDocumenta | 2CD1515CEBE8
LiquidacionIVAAr ticlo
5] Liquida VA 1ca L+ IVA 16% COMPRAS Y GASTOS
sel Proveedor |Razon Sodal | FechaEntr... |Se... Nume... SuDocumentoRecepcon | Moneda | Cambio | Ord_Compra | Departamento Importe Entregada | Importe Entregada Dtog | i Liquida Ret 1 0 A+ SIN DEFINIR

hd C | | [5]Liquida Ret 2 ) L+ SIN DEFINIR

AN1860 MOISES CRU... 02/07/2021 3 1883 B13739 PMX 1.000... 3/1853-B13... NODATOS NODATOS 68.970000000000 0.000§
=
1] MOISES CRU... 02/07f2021 3 1839 7F442B26BCAIF PN 1.000... 3f1847 - 744... NODATOS MODATOS 413.820000000000 0. 000!
860 MOISES CRU... 02/07f2021 3 18856 EE2F9CH4C33B PN 1.000... 3f1850 -EEZ... MNODATOS MODATOS &3,970000000000 10, Q0!
v AMN1360 MOISES CRU... 02072021 3 1888 2CD1513CBBBS PMX 1.000... 31848 - 2C... NODATOS MODATOS 275.880000000000 10, Q0!
AMN1360 MOISES CRU... 02072021 3 13837 F82Z3E10C1IFD1 PMX 1.000... 31849 -F32... NODATOS MODATOS 413.820000000000 10, Q00!
AMN1360 MOISES CRU... 02/07f2021 3 1384 B13732 PMX 1.000... 3f1852-B13... NODATOS MODATOS 63,970000000000 10, 000!
1 AM1860 MOISES CRU... 02/07/2021 3 1885 ©59358213338 PMX 1.000... 3f1851-659... MNODATOS MNODATOS 1724, 250000000000 [ [ulu]
AN1380 MOISES CRU... 02072021 3 1333 B13739 PMX 1.000... 3f1853-B13... NODATOS MODATOS &3.970000000000 0. 00!

= 14:22
i ® 9 5 ~ B D de =]
E £ Escribe aquf para buscar 19°C Chubascos  ~ & T 9% 4g/07/2001 5

llustracion 46 Identificacion de articulo
Fuente: Sistema Mianet
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9) En “datos de grabacién”, se busca el sello de requisicion de compra, que se encuentra en la nota de remision fisica
junto con la factura, si dice

e planta 4, corresponde a serie 4,

e siestextil hogar, corresponde a serie 9

Generador de Facturas de Compras - MIANET 1.0.123.286 = X

Mantenimientos  Ventasy Cobros  Comisiones

MIANET

Recepdidn de Mercandias | Generador de Facturas de Compras

[ <\,§ Volver a Filtrar | g Seleccionar todos

Compras y pagos Gestion de Articulos Bancos

Quitar Seleccion ?\g Confirmar

Contabilidad

EN@ON S

Acciones Ayuda Salir

| D Generador de Facturas de Compras

lustracion 47Datos de grabacion
Fuente: Sistema Mianet

gac
+ Q +
08/07/2021 ~ | Fecha Valor 08/07/2021
+ Forma de Pago CON A + PAGO DE CONTADO< PUE >
Cambio
x ad Find Clear Su Documento
LiquidacionIVAArticulo
1| Liquida IVA IVA 16% COMPRAS Y GASTOS
sel Proveedor |RazonSodal | FechaEntr... |Se... Nume... 'SuDocumentoRecepcon | Moneda Cambio |Ord_Compra | Departamento | Secciones Importe Entregada | Importe Entregada Dto] 1] Liquida Ret 1 SIN DEFINIR
¥ L] 1| Liquida Ret 2 SIN DEFINIR
» AN 1860 MOISES CRU... 02/07/2021 3 1889 7442B26BCA1F PMX 1.000... 3/1847 - 744... NODATOS NODATOS 413.820000000000 0.000]
AN1860 MOISES CRU... 02/07/2021 3 1886 EE2F9C64C38B PMX 1.000... 3/1850 -EE2... NODATOS NODATOS 68.970000000000 0.000)
AN1860 MOISES CRU... 02/07/2021 3 1888 2CD1518CBBBS PMX 1.000... 3/1848 - 2C NODATOS NODATOS 275.880000000000 0.000f
AN1360 MOISES CRU... 02/07/2021 3 1887 F823E10C1FD1 PMX 1.000... 3/1849 -F82... NODATOS NODATOS 413.820000000000 0.0008
AN1860 MOISES CRU... 02/07/2021 3 1884 B13732 PMX 1.000... 3/1852 -B13... NODATOS NODATOS 68.970000000000 o
Al
Al
Datos de Grabacion
Serie L
Fecha 0807 2021 « | Fechia Valor 08072021 -
Forma de Pago | COM L =+ PAGD DE CONTADO < PUE =
Cambio
Su Documento
LiguidadcionIVAArticulo
1| Liguida Tva ICA L IVA 16% COMPRAS Y GASTOS
1| Liguida Ret 1 a L SIM DEFIMIR
0| Liquida Ret 2 o L+ SIM DEFIMIR STANDARD

67




9%) O bien se busca, dando clic en la lupa

AR b2 ‘Generador de Facturas de Compras - MIANET 1.0.123.286
Y e Ventasy Cobros  Comisiones  Comprasypagos  Gestion de Articulos  Bancos  Contabilidad
MIANET | Recepcién de Mercancias | Generador de Facturas de Compras x
4 ~ -
| (,av.:lvarammr @ seleccionar todos Quitar Seleccion % Confirmar | @ @ L‘.‘J
Acciones Ayuda Salir
D Generador de Facturas de Compras
| 0%
Datos de Seleccion Datos de Grabacion
,‘;) 2 @ = v @ 1
v Find Clear
x e v Find Clear
Codigo  Serie Descripcion
sel Provesdor | RazonSocsl | FechaEntr... |Se... |Mume... | SuDocumentoReczoWeN  g100 Codigo | Serie Descripcion walor Inicial valor Ac
v ]
AN1860  MOISES CRU... 02/07/2021 3 1889 7442826BCAIF ) o e e
AN1860  MOISES CRU... 02/07/2021 3 1886 EE2FSC64C388 8100 12 MOVIMIENTOS DE TESORERIA << 218 >>
» v ANISSO  MOISESCRU... 02/07/2021 3 1888 2CD1518CBEES Tl e e e 8100 1 Facturas de Compra << 1 >> 1
ANIS60  MOISES CRU... 02/07/2021 3 1887 F823E10CIFDL S04 CASTOR PRINTS 2253055
AN1S60  MOISES CRU... 02/07/2021 3 1884 B13732 8100 15 COSTOS DE PRODUCCION Y VENTAS << 155> 8100 10 SALDOS INICIALES << 1 => 1
AN1860 MOISES CRU... 02/07/2021 3 1885 659358213838 6 Vi <133
At | Mo i ot |3 | macloi S R > 8100 11 A CTA DE VACACIONES ¥ AGUINALDD << 1 >> 1
8100 18 FACTURAS DE COMPRAS PROVIBOUTIQUE << 1 >>
e e e 3100 12 MOVIMIENTOS DE TESORERIA << 218 >> 1
EEAE s ERT AT I Sl 8100 13 CAMCELACION ¥ CORRECCIONES << 22 >> 1
8100 20 GASTOS BIOMSK << 366 >>
8100 21 COMERCIO EXTERIOR BIOMSK << 5 >> 8 IDD 14 GASTOS PRIr‘_lTS q:q: 230 >> 1
8100 22 COMERCIO EXTERIOR TH << 60 >>
8100 15 COSTOS DE PRODUCCION Y VENTAS << 1 >> 1
3100 16 MOVIMIENTOS DE TESORERIA GSR. << 1 > 1
8100 17 FACTURAS DE COMPRAS TIMTAS << 1 >> 1
3100 13 FACTURAS DE COMPRAS PROVIBOUTIQUE << 1 == 1
7 — 8100 19 FACTURAS BIOMSK << 189 >> 1
—— e e rent 55 ] 3100 2 COMPRAS MACIOMALES << 545 == 1
8100 20 GASTOS BIOMSK. << 3o == 1
Empresa: 1.-GRUPO TEXTIL PROVIDENCIA SADECV | # Rosa Margarita Mendoza Merino  Periodo: 2021 8 1DD 21 COMERCIO E:‘TERIOR BIOMSK 5 1 IDARD
k B EF
L Escribe aquf para buscar =)
8100 22 COMERCIO EXTERIOR. TH << 60 > 1

llustracion 48 Buscar serie
Fuente: Sistema Mianet

68




10)En “fecha”, se busca y coloca, la que esta en la factura como fecha de emisién, se coloca tanto como en “fecha”,

como en “fecha de valor”
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e Generador de Facturas de Compras - MIANET 1.0.123.286 = X
L\ Mantenimientos ~ Ventasy Cobros  Comisiones  Comprasypagos  Gestionde Articulos ~ Bancos  Contabilidad
MIANET | Recepcién de Mercancias | Generador de Facturas de Compras

N .
\\,3) Volver a Filtrar | Qg Seleccionar todos Quitar Seleccion %g Confirmar E;j @

Acciones Ayuda Salir

{ D Generador de Facturas de Compras

PAGO DE CONTADO< PUE >

Su Documento | 2CD1515CBBB3

x ~|| Find Clear
LiquidacionIVAArticulo
5] Liquida IVA cA L+ IVA 16% COMPRAS Y GASTOS
Sel Proveedor | RazonSodal | FechaEntr... |Se.. |Nume... | SuDocumentoRecepcon | Moneda|Cambio |Ord_Compra |Departamento |Seccones | ImporteEntregada | Importe EntregadaDtod | [i|LiquidaRet 1 [) L+ SIN DEFINIR
|* B | | [E]LiquidaRet 2 L+ SIN DEFINIR
| ANIS60  MOISES CRU... 02/07/2021 3 1889 7442826BCAIF PMX 1.000... 3/1847-744... NODATOS NODATOS 413,820000000000 0.000f
| ANISS0  MOISESCRU... 02/07/2021 3 1886 EE2FOC64C388 PMX  1.000... 3/1850-EE2... NODATOS NODATOS 68.970000000000 0.000{
| » v ANIS60  MOISES CRU... 02/07/2021 3 1888 2CD1518CEBES PMX 1.000... 3/1848-2C... NODATOS NODATOS 275.830000000000 0.000{
| ANISS0  MOISES CRU... 02/07/2021 3 1887 F823E10CIFD1 PMX 1.000... 3/1849 -F82... NODATOS NODATOS 413.820000000000
| AN1860  MOISES CRU... 02/07/2021 3 1884 B13732 PMX 1.000... 3/1852-B13... NODATOS NODATOS 68.970000000000 el
| ANIS60  MOISES CRU... 02/07/2021 3 1885 659358213838 PMX 1.000... 3/1851-659... NODATOS NODATOS 1724.250000000000 0.000{
| ANISSO  MOISES CRU... 02/07/2021 3 1883 513739 PMX | 1.000... 3/1853-B13... NODATOS NODATOS 68.9700008 0.000f

Serig 4 .+ GASTOS <<= 2997 ==

Fecha 17/06/2021 - | Fecha Valor 17/06/2021 -

Forma de Pago | COM ., + PAGO DE CONTADO < PUE =

S1ANDARD

- _ = 1422
@ 19°C Chubascos ~ [E & ds 08/07/2021 (=3

(0]
i
(1))
xl
[ |
'

llustracion 49 Fechas
Fuente: Sistema Mianet

11) En lo que corresponde a “forma de pago”, se encuentra en la factura, si hay duda de cual puede se le da un clic

en el icono de lupa y se visualiza la siguiente pantalla
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o - Generador de Facturas de Compras - MIANET 1.0.123.286
(e e e T e e g e S e e e
MIANET Recepcién de Mercancias Generador de Facturas de Compras x
N —_
| &@vwﬂamnar | @ seleccionar todos Quitar Seleccion ?\g Confirmar E (2 M
Acciones Ayuda Salir
Generador de Facturas de Compras
0%
atos de Seleccion de Grabacion
S 2O EvE Bisqueda de vMaeFormaPago — [m] X \ + GASTOS << 2497 >>
BZ- = ~|Fechavalor | 17/06/2021 -
| — | A+ PAGO DE CONTADO < PUE >
x - Find Clear — -
x ¥ Find Clear -
cripcion Observaciones F§
Forma Pago Descripdion Observaciones Forma Pago SAT_c_Metodo Pago
| se Proveedor | RazonSodal | FechaEntr... |Se... | Nume... | SuDocumento Rg
v =
| AN1860  MOISES CRU... 02/07/2021 3 1889 74428268CA 11 - =
AN1860 MOISES CRU... 02/07/2021 3 1886 EE2F9C64C388
» v ANIS60  MOISES CRU... 02/07/2021 3 1888 2CD1518CEEBS o SIM DEFINIR < PUE > PUE
AN1860  MOISES CRU... 02/07/2021 3 1887 F823E10CIFDL AN ANTICIPO< =
AN1860  MOISES CRU... 02/07/2021 3 1884 B13732 PO CREDITO<., >
AN1SS0  MOISESCRU... 02/07/2021 3 1885 659358213838 o it % DIAG< DD COM PAGO DE CONTADO < PLE = FLE
AN1860 MOISES CRU... 02/07/2021 3 1883 B13739
P2 CREDITO A 60 DIAS< PPD > DOMATIVO DOMATIVO < >
3 CREDITO A 90 DIAS< PPD >
P4 CREDITO A 15 DIAS< PPD > LC LfC ALAVISTA= =
PS5 CREDITO A 120 DIAS< PPD > PO CREDITO< . = .
P6 CREDITO A 30, 60 DIAS< PPD >
P7 CREDITO A 180 DIAS< PPD > P1 CREDITO A 30 DIAS< PPD = FPD
P8 CREDITO A 45 DIAS< PPD >
P2 CREDITO A 60 DIAS < PPD = FFPD
P3 CREDITO A S0 DIAS < PPD > FFD
P4 CREDITO A 15 DIAS< PPD > PPD
P5 CREDITO A 120 DIAS< PPD = FPD
P& CREDITO A 30, 60 DIAS< PPD == PPD
| 7 P7 CREDITO A 130 DIAS< PPD = PPD
L = P8 CREDITO A 45 DIAS < PPD > PPD
Importe 275.88 Importe Dtos | 0.00 Importe T

Empresa: 1.-GRUPO TEXTIL PROVIDENCIA SADE CV | & Rosa Margarita Mendoza Merino ~ Periodo: 2021 STANDARD

1419
% og/070001 B

L Escribe aqui para buscar i @ 19°C Chubascos ~ [EJ

llustracion 50 Forma de pago
Fuente: Sistema Mianet
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12)En lo que corresponde a “cambio”, como bien se menciond en pasos anteriores, si es peso mexicano el cambio es
1, si es dolar o euro se busca el monto de cambio que corresponde

13)En cuanto a “su documento”, se pasa el mismo concepto que tiene en el documento de recepcion

L0 Generador de Facturas de Compras - MIANET 1.0.123.286 - x
B icmicntos|| Ventas vCobros  Comisiones  Comprasypagos  Gestionde Articulos  Bancos  Contabilidad

MIANET | Recepcién de Mercancias | Generador de Facturas de Compras

= — \
\@Vulve!aﬁltrar @ Seleccionar todos Quitar Seleccion 9/\% Confirmar [-;j (2 Lg

Acciones Ayuda Salir

[:r\ Generador de Facturas de Compras

0 %
Serie 4 L+ GASTOS << 2497 >>
Fecha 17/06/2021 ~|FechaValor | 17/06/2021 -
Forma de Pago | CON .+ PAGO DE CONTADO< PUE >
Cambio 1.0000
x <[ Find Clear
LiquidacionIVAAr ticuio
i Liquida IVA Y IVA 16% COMPRAS Y GASTOS
sel Proveedor | RazonSocal | FechaEntr... |Se... Nume... | SuDocumentoRecepdon | Moneda Cambio |Ord_Compra |Departamento | Seccones | Importe Entregada | Importe Entregada Diod ] Liquida Ret 1 X SIN DEFINIR
Y d 1| Liquida Ret 2 Y SIN DEFINIR
AN1860  MOISES CRU... 02/07/2021 3 1889 7442B26BCAIF PMX 1.000... 3/1847 - 744... NODATOS NODATOS 413.820000000000 0.000f
AN1860  MOISES CRU... 02/07/2021 3 1886 EE2F9C64C38B PMX 1.000... 3/1850 -EE2... NODATOS NODATOS 68.970000000000 0.000¢
» v AN1SGD  MOISESCRU... 02/07/2021 3 1888 2CD1518CEBBS PMX 1.000... 3/1846-2C... NODATOS NODATOS 275.880000000000 0.000(
AN1S60  MOISES CRU... 02/07/2021 3 1887 F823E10CIFDL PMX 1.000... 3/1849 -F82... NODATOS NODATOS 413.520000000000
AN1S60  MOISES CRU... 02/07/2021 3 1884 B13732 PMX 1.000... 3/1852-B13... NODATOS NODATOS 65.9200000
AN1860  MOISES CRU... 02/07/2021 3 659358213838 P 1.000... 3/1851-659... NODATOS P

ansso M
LiquidacionIVAArticulo
| Liquida IVA ICA .+ IVA 16% COMPRAS Y GASTOS
| Liquida Ret 1 a .+ SIM DEFIMIR
[ Liquida Ret 2 a . SIM DEFIMIR

Importe 275.88 Importe Dtos | 0.00 Importe Total | 275.88

Empresa: 1.-GRUPO TEXTIL PROVIDENCIA SADECV | # Rosa Margarits Mendoza Merino Periodo: 2021 STANDARD
14:22

£ Escribe aquf para buscar i @ 19°C Chubascos A~ T 9% 49/07/2001

llustracion 51 IVA
Fuente: Sistema Mianet
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14) “IVA” se debe saber a qué tipo de pago, corresponde y si es SC, se le da un clic en liquida IVA, llenando con ICA,

si hay dudas al igual que en anteriores pasos, se accede con dar clic a el icono de lupa y saber que IVA corresponde.

L) =
‘ Mantenimientos Ventas y Cobros Comisiones Compras y pagos Gestion de Articulos Bancos Contabilidad
MIANET | Recepcion de Mercandias | Generador de Facturas de Compras

Quitar Seleccion ?\g Confirmar @ @ Lg

Acciones Ayuda Salir

<:Q Volver a Filtrar | Qg Seleccionar todos

Generador de Facturas de Compras - MIANET 1.0.123.286

Generador de Facturas de Compras

{ 0%
T e = v @ Biisqueda de VMaeTiposIVA - o X B \ + GASTOS << 2497 >>
] f) - - ™ L ~  Fecha Valor 17/06/2021 -
| I A + PAGO DE CONTADO< PUE >
| x v Find Clear —
x - Find Clear | |
Codigo | Descripdion Porcentasje | CtaContable | Cta Contable Acr Dot
e ——
| Sel Proveedor Razon Sodal Fecha Entr...  Se... Nume... SuDocumento Recep|
I\ = ‘ e Codigo Descripcion Porcentaje Cta Contable Cta Contable Acr
| e
[ » v AN1860 MOISES CRU... 02/07/2021 3 1888 2CD1518CBBBS
e e Moo 0.000000000
| R R L 10 EXCENTO DE IVA 0.000000000 1105020001 1106020001
e IAF IVA 11% COMPRAS Y GASTOS  11.000000... 1105020003 1106020003
b IC {IVA 15% COMPRAS Y GASTOS | 15.000000... 1105010001 1106010001
ICA IVA 16% COMPRAS ¥ GASTOS  16.000000... 1105020001 1106020001
ICF IVA 8% COMPRAS ¥ GASTOS  §,000000000 1105010001 1106010001
IE IVA TASA 0% VENTAS... 0.000000000 2104010001 2105010001
IF IVA 10% COMRAS Y GASTOS 10,000000,,, 1105010001 1106010001
| 7
{ iz] IVA 15% VENTAS 15.000000... 2104010001 2105010001
T EEE e IPA IVA 16%% VEMTAS 16,000000.,, 2104020001 2105020001
SEG IVA POR RECUPERACION D...  5.072455000 2104020001 2105020001

llustracion 52 Tipos de IVA
Fuente: Sistema Mianet
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15) Sin embargo, si es SV, se dejan los datos tal cual estan y no se llenan mas que con punto (.)

Nota: Es importante llenar los campos con un punto (.) con el fin de que el sistema los detecte y se capturen de la

manera correcta, de lo contrario, el llenado sera incorrecto
16)En “Liquida ret 1” y “liquida ret 2”, simplemente se llena poniendo punto (.) en cada apartado

17)Una vez concluido el llenado, se localiza el boton “Confirmar” y con un clic se finaliza

Generador de Facturas de Compras - MIANET 1.0.123.286

o
O s ——————- S

MIANET | Recepcidn de Mercancias | Generador de Facturas de Compras

2
Vohvars Fikrar || g Setecelonaz todo il = @ (&
\,‘» ‘olver a Filtrar | @ Seleccionar todos eleccion A

nes Ayuda  Salir

‘ [ © Generador de Facturas de Compras

Fecha 17/06/2021 ~ | Fecha valor

Importe Total | 275.88

llustracion 53 Confirmar
Fuente: Sistema Mianet
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18) Ya capturado y confirmado, se obtiene el siguiente mensaje, donde se tiene que anotar en la factura fisica, la serie,

poélizay numero de proveedor

s Generador de Facturas de Compras - MIANET 1.0.123.286
Mantenimientos Ventas y Cobros Comisiones Compras y pagos Gestion de Articulos Bancos Contabilidad
Recepcién de Mercandias Generador de Facturas de Compras
< B o
\,—9 Volver a Filtrar | g Seleccionar todos OtitarSeleccion conirmar | = @& (&,
Acciones Ayuda Salir
‘ []\ Generador de Facturas de Compras
106,
Datos de Seleccion Datos de Grabacion
o Serie 4  + GASTOS << 2497 >>
Fecha 17/06/2021 ~ | Fecha valor 17/06/2021
. Forma de Pago CON  + PAGO DE CONTADO < PUE >
Cambio 1.0000
x - Find Clear Su Documento | 2CD1518CBEBS
LiquidacionIVAAr ticulo
| Liquida IVA ICA L+ IVA 16% COMPRAS Y GASTOS
Sel Proveedor |Razon Social | FechaEntr... |Se... |Nume... ' SuDocumentoRecepcon | Moneda | Cambio |Ord_Compra | Depaj — uida Ret 1 \ +
¥ L huida Ret 2 .+
AN1860 MOISES CRU... 02/07/2021 3 1889 7442B26BCA1F PMX 1.000... 3/1847 - 744. NOD;
AN1860  MOISES CRU... 02/07/2021 3 1886 EE2F9C64C388 PMX 1.000... 3/1850 -EE2... NOD)
» AN1860  MOISES CRU... 02/07/2021 3 1888 2CD1518CBBBS PMX 1.000... 3/1848-2C... NODJ 1 La Remision 2021 3/1888 fue facturada correctamente en el
AN1860  MOISES CRU... 02/07/2021 3 1887 F823E10CIFD1 PMX 1.000... 3/1848 -F82... NOD; Documento: 4/2497
corr
AN1860 MOISES CRU... 02/07/2021 3 1884 B13732 PMX 1.000... 3/1852-B13. NOD, Poliza 35616
AN1860 MOISES CRU... 02/07/2021 3 1885 659358213838 PMX 1.000... 3/1851-655. NOD;
ANISSO  MOISES CRU... 02/07/2021 3 1883 B13739 PMX 1.000... 3/1853-B13... NOD
I .
i Wi
| 1 La Remision 2027 3/1888 fue facturada correctamente en el
i Documento: 4/2457
| Vencimientaols) y Contabilidad generados correctamente,
i FPoliza 35616
2 |
il [
Importe 275.88 Importe Dtos  0.00 Importe Total | 27 |
Empresa: 1.-GRUPO TEXTIL PROVIDENCIA SADECV | # RosaMargarita Mendoza Merino Periodo: 2021
-l © Escribe aqui para buscar O e XN B W

llustracion 54 Datos de captura (pdliza)
Fuente: Sistema Mianet
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Verificacion

1) Para verificar si se capturo de manera correcta la informacién, se accede a el apartado de: “Contabilidad”

L )
L\ Mantenimientos  Ventasy Cobros  Comisiones  Comprasypagos  Gestion de Articulos

il

ienerador de Facturas de Compras - MIANET 1.0.123.286

Centros  Libro Asientos
de coste  Diario

- e il

Niveles Cuentas Diarios Conceptos Cierrey Gruposde Catalogo Catalogo ~ ElemenWlde
les Apertura Cuentas  SAT AL Amortiz3

CONTABILIDAD GENERAL

‘ D Generador de Facturas de Con Asientos

co Contabilidad
= > ot | Ah =a 2o f sl
B8 e e -s .
Generacién de
Amortizaciones de Amg

Amortizag

|k
Jocion Borrar
laciones  Amortizaciones

Proveedor AN1860

Desde Fecha | 01/01/2021

400

~ | Hasta Fecha | 08/07/2021 =
Moneda PMX

MOISES CRUZ MONTIEL

PESOS < MXN >

il
al
tmentos de
I'mrﬁza::ién

s Bancos

Contabilidad

aza

Generacon de
Amortizaciones

IEE’
Contabilizac

de Amortizad

Amortizaciones

Importe 275.88 Importe Dtos | 0.00

Empresa: 1.-GRUPO TEXTIL PROVIDENCIASADECV | & RosaMargarita Mendoza Merino Periodo: 2021
£ Escribe aqui para buscar

llustracion 55 Contabilidad

Fuente: Sistema Mianet

Importe Total | 275.88

@ 20°C Chubascos ~ [ T dx

15:18

STANDARD

08/07/2021 919
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2) Una vez que el sistema abre la pantalla localizamos la seccion de “Asientos”

Generador de Facturas de Compras - MIANET 1.0.123.286

L) - &
‘ Mantenimientos Ventas y Col RIMPras y pagos Gestion de Articulos Bancos Contabilidad
] L 9 ”
P =g i - - =B
— 0 8 - Y. ail & | &k | @
Niveles Cuentas Diarios Conceptos Cey Gruposde Catalogo Catalogo Elementosde | Generacién de Contabilizacion Borrar
ontables de SAT AT G de
R Amortizaciones
‘ EW\ Generador de Factura:
< de Seleccion b
Proveedor AN 1860 A + MOISES CRUZ MONTIEL
Desde Fecha | 01/01/2021 08/07/2021 -
Moneda PMX L+ PESOS < MXN >
pmisiones Compras y

b ¥ ' .
. —

g Asientos Cierre vy Grupo
o Apertura Cuen

importe 27588 mporte otz [0:00 %

L Escribe aqui para buscar

STANDARD

1518

@ 20°C Chubascos ~ & T % o070, F9

llustracion 56 Asientos
Fuente: Sistema Mianet
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3) Ya que cargo el sistema, se ingresa el numero de asiento (o pdliza), mismo que obtuvimos de capturar la anterior
informacion, y cullo nUmero se asiento se anot6 en la factura fisica, se acede tecleando “enter” y de esa manera

despliega la informacién capturada

o Asientos - MIANET 1.0.123.286 - P
U o e e e e e e e e A R P
MIANET | Recepcién de Mercancias | Generador de Facturas de Compras | Asientos x
= 5 ¥ — = \
: Asientos @ = E -
— Volver Adjuntos | Imprimir Acciones | Blogueos Ayuda
Asiento
Feche| ETESR -
Diario | 1 L+ DIARIO GENERAL
apuntes
Apunte | Disrio | Cuenta Descripdion Concepto | Des. Concepto Debe Haber Moneds | Cambio |D4# | DebeBase Haber Base Descuadr 3
> 1 1 2102011950 Moises Cruz Montiel 1 Prov/Acre: 4/2497/2CD1515CB8BS [17-06-2021] AN1860-MOISES C .0000 320.0208 PMX 1.0000 H .0000 320.0208
2 1 1105020001 IVA por Acreditar 16% 1 IVA. Fact: 4/2497/2CD1515CBEES 06/17/2021 AN1S60-MOISES CR... 24,1408 0000 PMX 1.0000 D 44.1408 .0000
3 1 5104260000 Material para disefio 1 Fact: 4/2497/2CD1518CBEBS 06/17/2021 AN1860-MOISES CRUZ M.. 275.8800 0000 PMX 1.0000 D 275.8800 L0000
-
Concepto Des. Concepto Debe Haber Moneda Cambio D+H Debe Base Haber Base Descuadre
1 Prov/Acre: 4/2497/2CD1518CBBB8 [17-06-2021] AN1860-MOISES C... .0000 320.0208 PMX 1.0000 H .0000 320.0208 0
1 IVA. Fact: 4/2497/2CD 1518CBBB8 06/17/2021 AN 1860-MOISES CR... 44,1408 .0000 PMX 1.0000 D 44.1408 .0000 0
1 Fact: 4/2497/2CD1518CBBB8 06/17/2021 AN1860-MOISES CRUZ M... 275.8800 .0000 PMX 1.0000 D 275.8800 .0000 0

15:20

£ Escribe aqui para buscar @ 20°C Chubascos A~ T % /0772021 B

llustracion 57 Descuadre
Fuente: Sistema Mianet
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4) Se hace la revision, misma que debe tener un descuadre de “0”, en caso de que sea “1”, se avisa a la encargada

del departamento de contabilidad, para cancelar la operacion y repetir el procedimiento

Liberacion de pago

la liberacion de pago pasa a cargo de otra persona que se encarga de liberar los pago a proveedores, este procedimiento
es confidencial, y por politicas de la empresa no se presenta

Complementos de pago

Para subir un complemento de pago a el portal PROVIDENCIA, (si asi se requiere) se siguen los siguientes pasos:

1) Acceder a la liga que enlaza a el portal de proveedores, donde se llenan los campos llenando con el RFC del
proveedor y la contrasefa, que es el misma RFC del proveedor, dando clic en boton “acceder”
2) Se puede consultar la lista de proveedores, para estar al dia con los complementos y no falte ninguno, ya que, si

hay faltantes de complementos de pagos, no se podran subir las 6rdenes de compra, hasta que no haya faltantes
de complementos

Faltantes de complementos de pago

Para saber si hay faltantes de complementos de pago, es necesario seguir con los siguientes pasos, después de haber
accediendo en el portal de proveedores
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1) Se encuentra la pantalla de proveedores, se lee un mensaje donde dicta, que hay faltantes de complementos de

pago, y cuantos faltan

(177) Kerio Connect Client X @ Providencia| Recepcion CFDI > = X =+ = X

& (&) @ apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/proveedores/@CGI-SCRIPTS@PROV-WEBSITE@v1.0/?token=ZWA1TWPZ5UUKAUSISERHK1UTAGZEUBEBKMXABIQMEH... or e

iif Aplicaciones E Mail Providencia ¥y Tickets Soporte Pro...

25 . . PR0365 | ALLEGRO SPIRITS S.A. DEC.V. 09/03/2021 - 12:52:46 p.
72 Providencia . il
- LD @B >
= b ad == £ Bienvenido(a): ISELDA Hemandez

e

Existen pagos reportados sin CFDI de Pago. Es OBLIGATORIO que vaya al Modulo de Pagos para que envie los documentos correspondientes. (Pendientes: 1)

D, &
e

O Documentos de Hoy ) Documentos del Mes

AVISOS PARA PROVEEDORES

Mo | Recepor | OCav | Version |Tpo | Folo | Fechafactm - | FochaEmio - | Tl | sat | DOCA | ML | POF

@ jPara consultar CFDI, por favor seleccione alguno(s) de los criterios de busqueda d¥%

parte superior!

| Modulo de Pagos para que envie los documentos correspondientes. (Pendientes: 1)

3 ETE140516967FF5...pdf A [l ETE140516967FF5..xml A Mostrar todo | X

n AL Escribe aqui para buscar

llustracion 58 Complementos pendientes
Fuente: Sistema Providencia
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2) Para subir los complementos faltantes, se accede con un clic, en el icono de “billete”

= x

o-ﬁe

(177) Kerio Connect Client x e Providencia | Recepcion CFDI > x +
@ apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/proveedores/@CGI-SCRIPTS@PROV-WEBSITE@v1.0/?token=ZWATWPZSUUKAUSISERHK1UTAGZEUBEBKMXABIQMGEH...

< C

Aplicaciones

09/03/2021 - 12:52:46 p. m.

E Mail Providencia ¥y Tickets Soporte Pro...

Bienvenido(a): ISELDA Hermandez

s . : PRO365 | ALLEGRO SPIRITS S.A. DEC.V.
2% Providencia =
® ® i W - ~
= o ad
@ Existen pagos reportados sin CFDI de Bggo. Es OBLIGATORIO que vaya al Modulo de Pagos para que envie los do >s correspondi (Pendientes: 1)
() Documento® oy ' Documentos del Mes '’ Periodo -
AVISOS PARA P. "VEEDORES B8
ca

Fechar. @ .

“Wo. | Recoptor | OC v | Veron |Two | Folo |

@ iPara consultar CFDI, por favor seleccione alguno(s) g
i

in CFDI de Pago. Es OBLIG

& ETE140516967FFS...pdf A [] ETE140516967FF5..xml A~ strar todo x
1 Y 2B 12:52
= - - - b A B de P g nage

il
m
) |
[+

O

Hll © Escribe aqui para buscar

llustracion 59 Conocer faltantes
Fuente: Sistema Providencia
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3) Posteriormente, hay un boton que tiene un icono de “lupa con un signo mas (+)”, con un clic, se accede, para

continuar con el proceso

(177) Kerio Connect Client x @ Providencia | Recepcién CFDI > I X -+ = X
= (& @ apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/proveedores/@CGI-SCRIPTS@PROV-WEBSITE@v1.0/pagos/?_cmd=9%7CPAYMENTS%7Czd2Bebjw5Sabi_wfg38irj51214v_4fzy... Y e
it Aplicaciones E Mail Providencia £ Tickets Soporte Pro...
>3 N H 0365 | ALLEGRO SPIRITS S.A.DEC.V. 09/03/2021 - 12:55:57 p.
72% Providencia [kl 8%
e ~ & E - -
S b ad == L Bienve _.a) ISELDA.. “ndez
O Pagosde Hoy () Pagos del Mes O Periodo » Q
e
Docto. Pago: No. Transferencia: -
oc. sAP Detate ién
@ iPara consultar pagos registrados, por favor seleccione alguno(s) de los criterios de biisqueda de la parte superior!
renidoda); 1SELDA Hemandezr
- E
R
[ ETE140516967FF5...pdf A [] EeTe140516967FF5..xml A Mostrar todo 6%

12:56

A B s BP O o03/2021

L Escribe aquf para buscar

llustracion 60 Complementos pendientes
Fuente: Sistema Providencia
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4) Una vez que abre la pantalla, se observan los faltantes de complementos de pago, esta pantalla a simple vista, tiene
datos generales como la clave que tiene proveedor, la fecha de pago, el importe y moneda, sin embargo, delante de
moneda, hay un botén que dice “Accidn”, donde se observan dos iconos uno con un billete, y otro con un signo

mas, para conocer el detalle del complemento, es necesario acceder a el icono de “billete”, dando clic.

(177) Kerio Connect Client X @ Providencia| Recepcién CFDI > © X -+
< (&

@ apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/proveedores/@CGI-SCRIPTS@PROV-WEBSITE@v1.0/pagos/?b_f=all&f_i=&f_f=&tipo_b=1 Y e
iii Aplicaciones [E] Mail Providencia €3 Tickets Soporte Pro...

}:;K’.“ PrOVidenCIa PRO365 | ALLEGRO SPIRITS S.A.DEC.V.

® ™ i W

09/03/2021 - 12:56:54 p. m.

Bienvenido(a): ISELDA Hemandez

O pagosde Hoy () PagosdeiMes (' Periodo

Docto. Pago: No. Transferencia: Eree

Doc. sAP Dotatie Fecna Pago ~~

PRO365 TR_6212

[ Monoda | Accion |

= w

01/10/2020 38.130.24 MXN

= Soesae Seme = B R S—
PRO365 TR_6212 01/10/2020 38.130.24 MBI m
@ ETE140516967FF5...pdf A [1 ETE140516967FF5...xml A Mostrar todo x
= 2 — " . 12:56
== L Escribe aqui para buscar (@] [=}} — ™ o ] X S w o

A ¥ dg ESP

09/03/2021 =

llustracion 61 Complemento (acciones)
Fuente: Sistema Providencia
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5) Lo que se observa en la pantalla es el detalle del pago, este hace referencia en cuantas exhibiciones se liquido el

pago, el numero de factura, y nimero de serie, para posteriormente buscar dicho complementos o complementos

en el portal de providencia

@ Providenciz | Recepcién CFDI > Proveedores > Pagos > Pago: TR_6212 - Google Chrome

2% Providencia

@ apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/proveedores/@CGI-SCRIPTS@PROV-WEBSITE@v1.0/pagos/detalles/?id=1660&doc=TR_6212&amt=3...

S (=] > ==

* O

09/03/2021 - 01:00:11 p. m.

DETALLE DE PAGOS

PAGO: TR_6212 TRANSFERENCIA:

Docto. Pago Detalle

09/03/2021 - 12:56:54 p. m.
Bienvenido(a): ISELDA Hemandez

o, &

IMPORTE: 38,130.24 MXN

Fecha Pago

01/10/2020

38.130.24

[ Moncda | Accion
24 MXN - e

DETALLE DE PAGOS

| PAGO: TR

6212 TRANSFERENCIA:

IMPORTE: 28,130.24 MXN |

45431 TR_g212 A3D12

Docto. sAP | Docto. Pago etate Fechapago | imporie | Moneda |

0102020 3813024 XM

Mostrar todo X

llustracion 62 Detalles de los pagos
Fuente: Sistema Providencia
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Buscar los complementos en el portal SAT

Para buscar los complementos faltantes, es necesario entrar a la pagina del SAT, siguiendo los siguientes pasos:

1) Una vez que se entra a la pagina oficial de SAT, se le da clic, en el boton “empresas”

{(177) Kerio Connect Client x | @ Providencia | Recepcién CFDI > - X 88 Portal de tramites y servicios - S X +

& (& @ sat.gob.mx/home

i3I Aplicaciones [E] Mail Providencia

Empresas ' Nijvos contribuyentes ' Residentes en el extranjero Buscar Q

Tramites y servicios aEE OB @O

Para asalariados

U <
O} —:r’u ®
J' Zs
eclaraciones Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
RFC fiscales compensaciones y servicios exterior

Minisitio de Factu

Verifica tus facturas

[=2oYal=1as e -K-R: verifica los folios de tus Co bantes Fiscales Digitales oved ad es
num?ros de [ y recupera tus facturas
exterior del (

Ver m.

‘ Aail Provi ia

Orlontacléw Aai ovidencia
fiscal, aduaneray

(+52) 55 627 Personas

Tickets Soporte Pro...
oluciones para maquila
squemas reportables
Empresas Nuevo ulta el minisitio

n de claves COVID-19
uzén Tributario

o empresas certificadas
lobre Ley del IVA

de Servicios Digitales

Q“.’..y da . ». GOBIERNO DE
(+52) 558 85 Ve MEXICO HACI

(@ ETE140516967FF5...pdf A~ [ EeTE140516967FF5...xmI A

n £ Escribe aqui para buscar i . ! ) v > A Tl dg ESP

Mostrar todo

13:06
09/03/2021

llustracion 63 SAT (empresas)
Fuente: Portal SAT

85




2) Después se accede, dando clic en el boton “Factura electrénica”, enseguida se habilita una ventana debajo de

factura electronica, la parte en la que se le da clic es en “Cancela y recupera tus facturas”

{177) Kerio Connect Client X | @ Providencia|Recepcion CFDI > - X $8 Portal de tramites y servicios - 5 X + = X
& (&) @ satgob.mx/home b g e

i3f Aplicaciones [E] Mail Providencia %y Tickets Soporte Pro...

= ECl Empresas  Nuevos contribuyentes | Residentes en el extranjero Buscar Q

22sar Tramites y servicios mMEEmEODEBE @ ®

Para asalariados

9 5 ©

Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
RFC fiscales compensaciones y servicios exterior

Ponemos a thEail=a6ER{ A T
num?ros de Cancela y recup: NO)
exterior del g > = ? A

Orientacién yraciones Factura Tramites del Adeudos
electrénica RFC scales

o)

fiscal, aduanera y de cor

(+52) 55 627 22 7, Minisitio de Factura

Quejas y denui Vernfica tus facturas

(+52) 558 852 2212 (= reYal=1sale A ¥ crifica los folios de tus Comprobantes Fiscales Digitales

numeros de
B ETE140516967FFS..pdf A~ [ ETE140516967FFS...xml exterior del o

ﬂ £ Escribe aqui para buscar

_ancela y recupera tus facturas

Ver mas._.

llustracion 64 Factura electrénica
Fuente: Portal SAT
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3) Hecho lo anterior, se accede con el RFC de la empresa (Providencia) y la contrasefia, ademas de llenar el

CAPTCHA (llenando este apartado como indica la pagina)
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{178) Kerio Connect Client % | @ Providencia | Recepcion CFDI > © X ! 22 Portal de tramites y servicios - 5+ X @ SAT Autenticacion x -+ = x

C @ cfdiau.sat.gob.mx/nidp/w

8isid=08&option=credentialé

iii Aplicaciones [E&] Mail Providencia %y Tickets Soporte Pro...

GOBIERNO DE

MEXICO Tramites Gobierno

Acceso por contrasena

RFC:
Contrasena: @

e.firma portable:

Captcha: g&ﬂtﬂ@@"

efirma Enviar

IEd ETE140516967FF5....pdf A ] ETE140516967FF5...xml A Mostrar todo X

5 3 : . 13:10
ﬂ L Escribe aqui para buscar k R 09/03/2021

llustracion 65 Acceso a facturacion
Fuente: Portal SAT

4) Ya que se accedio, se apertura una nueva pantalla, donde esta vez se da clic en “Recupera tus facturas recibidas”
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x | @ Title seil|

{159) Kerio Connect Client % | 8% Facturaelectrénica- Portalde X @ Portal Contribuyente

portalcfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/

"]
B Mei

idencia

Tramites Gobierno Q

GosgEnNo DE

MEXICO

FACTURA ELECTRONICA Generacion de CFDI

Consulta CFDI ~

# > nico > Factura Electrénica

HACIENDA  82sar

Servicios de Factura

Seleccione la opcion deseada:

ortalcfdifacturaelectronica.satgob.mx/ConsultaReceptor.aspx

L Escribe aqui para buscar

Participa
Publicaciones Oficiales
Marco Juridico
Plataforma Nacional de
Transparencia

gillcailed o

Es el portal Gnico de tramites,
informacion y participacion
cuidadana.leer mas

Siguenos en

fw
Portal de datos abiertos

[ S S

Y

A ¥ dg ESP

12:55
10/03/2021

]

llustracion 66 Consulta de facturas recibidas
Fuente: Portal SAT
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5) Se llenan los campos con la informacion pertinente, el “RFC del proveedor”, mismo que se ocup6 para acceder a

sistema de providencia de los proveedores, ya que es el mismo que tiene complementos de pago pendientes.

{163) Kerio Connect Client X | 88 Facturaelectronica - Portalde X @ Portal Contribuyentes CFDI x ¥ Descargas x | @ Tite S¢ +

<~ (& @ portalcfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/Consult

iif Aplicaciones [&] Mail Providencia ts Soporte Pro..

aommeon Tramites Gobierno Q

FACTURA ELECTRONICA Consulta CFDI -~  Generacion de CFDI

® Fecha de Emision *

ora Inicial: Hora Final:

Estado del Comprobante

® Fecha de Emision *
ARo* Me: Dia:

2020 w ~ ~
Hora Inicial: Hora Final:

o0 ~ 00 I 0o ~ 23 v 59 v 5% ~ s
& ~ 12:23
ﬂ L Escribe aqui parall g [
Estado del Comprobante
valar ~

I RFC Emisor

llustracion 67 RFC del proveedor y fecha de factura
Fuente: Portal SAT
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6) Para que este campo sea mas especifico y facil de encontrar el complemento, se busca el detalle del complemento
(en el portal de proveedores, como se menciona anteriormente), y se llenan los campos de “aino” y “mes”

7) “Tipo de comprobante”, es otro de los campos que se llenan, dando clic en “recepcion de pagos”, ya que es el
comprobante que le corresponde a los complementos de pago

8) Con un clic en el boton, “Buscar CFDI”, SAT, hace la busqueda y arroja la informacion solicitada

(163) Kerio Connect Client X | 88 Factura electronica - Portal de X @ Portal Contribuyentes CFDI|E X # Descargas x | & Title > -+ = >

eceptor.aspx a * &

< (< @ portalcfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/Consulta
i3 Aplicaciones [E&] Mail Providencia %y Tickets Soporte Pro.

Tramites Gobierno Q

MEXICO

FACTURA ELECTRONICA Consulta CFDI ~ Generacion de CFDI

® Fecha de Emision *

Ano*: Mes*: Dia:
2020 ~ 2 ~ ~
Hora Inicial: Hora Final:
. 00 ~ 00 ~ 23 ~x 5S = 539 x
RFC Emisor Estado del Comprobante

Tipo de Comprobante (Complemento 12:23
[

llustracion 68 Tipo de comprobante
Fuente: Portal SAT
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9) Los resultados que arroja, la mayoria de veces son mas de uno, dependiendo el proveedor y los requerimientos que
tenga la empresa, es por ello que se debe abrir al menos en formato PDF, cada uno para buscar el correspondiente
y subir el que aparece como faltante en la pagina de Providencia- proveedores
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(163) Kerio Connect Client % | $8 Facturaelectrénica - Portaldet- X @ Portal Contribuyentes CFDI | Bus: X + = x
&« c @ portalcfdifacturaelectronica.sat.gob.mx/ConsultaReceptor.aspx Q ¥ e
i3 Aplicaciones [E] Mail Providencia 3 Tickets Soporte Pro...

Tramites Gobiemo Q

FACTURA ELECTRONICA ConsultaCFDI -  Generacion de CFDI

® Fecha de Emisién *

Afio* Mes* Dia
202 ~ ~ ~
Hora Inicial Hora Final
~ ~ ~ 23 ~ ~ ~
RFC Emisor Estado del Comprobante

Tipo de Comprobante (Complemento)

‘Buscar CFDI

O Acciones Folio Fiscal RFC Emisor Nombre o Razén Social del Emisor

RFC Emisor MNombre o Razén Social del Emisor

O Acciones Folio Fiscal

VEBLEOT101LMS

53170B5B-66FF-4F 10 0BC2 IA0A40TECOAF LAURA VERONICA VENCES BARRANCO

3060F964-06E2-432B-96C9-DEE14C0253DF VEBLEST10ILMS LAURA VERONICA VENCES BARRANCO

ok 33020F37-F5B1-480A-B134-AZOBCCICFCTA  VEBLEOTIDILMS  LAURA VEROMICA VENCES BARRANCO

VEBLEST101LMS

280CD819-567E-4781-02AB-5465D BDTEDBS LAURA VERONICA VENCES BARRANCO

VEBLEOT101LMS

1ED06069-5148 4E24 BALS EZ4FAAAAZINT LAURA VERONICA VENCES BARRANCO

ﬂ L Escribe aqui para buscar

llustracion 69 Lista de CFDI
Fuente: Portal SAT

Descarga de complementos de pago

La mejor manera de saber si el complemento que se ve en el portal de SAT, es el que se pide en el portal de Providencia,

es al abrir el PDF del portal SAT, se hace de la siguiente manera:
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1)

2)

3)

4)

5)

Situarse en la seccion “Acciones”, se da clic en el icono en forma de hoja, para descargar el archivo en PDF

Una vez que carga el PDF, se visualiza una factura- complemento de pago

Para saber si es el que se busca y si corresponde a el faltante, se comparara con el detalle del complemento de
pago, es decir se busca el monto, y la serie o nimero de factura que tiene el PDF, si coincide entonces es el
correspondiente

Sabiendo que es el que corresponde se descarga el formato en XML, que es el que esta en la misma seccién de
“Acciones”, solo que el botdn es una nube, ahi con un clic se descarga en el formato solicitado

Una vez que ambos archivos estan descargados, es importante tener presente en que parte se guardaron, ya que
en pasos posteriores se utilizan
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(163) Kerio Connect Client

< c

221 Aplicaciones Ty Tickets Soporte Pro...

E Mail Pr

H L Escribe aqui para buscar

X ‘ 88 Factura electrénica -

8 portalcfdifacturaelectronica.sat.gob.mx/

Portal de tri X ntes CFDI | Bus: X +

. Portal Contr

ConsultaReceptor.aspx Q

Tramites Gobiemo Q

ConsultaCFDI -~ Generacion de CFDI

FACTURA ELECTRONICA

® Fecha de Emision *

Afio*: Mes* Dia:
2021 v v v
Hora Inicial: Hora Final
v 00 v v 2 v 5 v 5 v
RFC Emisor Estado del Comprobante

Tipo de Comprobante (Complemento)

O Acciones Folio Fiscal RFC Emisor Nombre o Razén Social del Emisor

53179B5B-66FF-4F19-9BC2-3A0A4978COAF LAURA VERONICA VENCES BARRANCO

VEBL891101LMS

3960F964-06E24

Folio Fiscal

) Acciones

53179B58-66FF-4F19-9BC2-3A0A497

3060F964-06£2-4328-96C9-D8B14C0

33020F37-F581-480A-8134-A20BCC2
A T4y ESP

280CD819-567E-4781-92AB-546508I

1EQ0G069-5148-4E24-BB35-824FAAA

1221
10/03/2021 D

llustracidn 70 Descargar archivos (PDF y XML)
Fuente: Portal SAT
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Si no hay complemento de pago correspondiente al faltante en el portal de PROVIDENCIA
En caso de que, al buscar el complemento de pago, que le corresponde con respecto a monto y numero de factura con el

gue buscamos entonces lo que se hace es buscar la factura que se emitié por la misma cantidad y el numero de factura

Nota: Se deben de buscar en el mes correspondiente de acuerdo con la fecha que marca el portal de Proveedores de
Providencia, pero también un mes antes de la misma, y 3 meses después de la fecha, ya que en ciertas ocasiones el

proveedor emite el complemento después de dicho mes
¢, Como buscar la factura?

La factura se busca en el mismo portal de SAT, exactamente como se hizo el llenado para buscar el complemento, solo
que con la diferencia de que ahora la informacién que dice “Tipo de Comprobante (Complemento)”, ahora ahi se llena

con “Seleccionar un valor...”, posteriormente se vuelve a cargar, dando clic en el boton “Buscar CFDI”
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(¥ (163) Kerio Connect Client 3, ‘ z: Factura electranica - Portal de X . Portal Contribuyentes CFDI |E X ¥ Descargas ¢ ‘ e Title x ‘ -+ = u] X

& (&) @ portalcfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/ConsultaReceptor.aspx ok e

i Aplicaciones [E] Mail Providencia €3 Tickets Soporte Pro...

COBLENNO DE

MEXICO Tramites Gobierno Q

Consulta CFDI ~  Generacion de CFDI

Acreditamiento de IEPS
Aerolineas
Certificado de Destruccion
Comercio Exterior =
Comercio Exterior 1.1 2
Compra Venta de Divisas N o
Consumo de Combustibles
Consumo De Combustibles 1.1 Hora Final:
Donatarias
Estado De Cuenta Bancario 23 v 52 v 59 v
Estado de Cuenta Combustibi
Estado de cuenta de combustibles de monederos electrénicos.
Gastos de Hidrocarburos
INE 1.1 Estado del Comprobante
Ingresos de Hidrocarburo e <
Instituciones Educativas de colegiatura) E——
Leyendas Fiscales
Mis Cuentas -
-

O Acciones Folio Fiscal RFC Emisor Nombre o Razén Social del Emisor

|

I
llustracion 71 Buscar factura

Fuente: Portal SAT
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Busqueda de factura, con base a monto correspondiente

Una vez que estan la lista de los CFDI se recorre el boton para buscar el monto que se busca y abre la factura en archivo

PDF

{163) Kerio Connect Client x

< &

88 Factura electronica - Portal de X

MEXICO

FACTURA ELECTRONICA

RFC Emisor

ptor Fecha de Emisién

2020-11-05T09:17:17

2020-11-05T09:39:03

2020-11-09T11:27:40

2020-11-12T10:33:32

2020-11-25T18:24:19

2020-11-29T18:29:51

Fecha de Certificacién

2020-11-05T09:33:25

2020-11-05T09:59:52

2020-11-09711:45:22

2020-11-12T710:53:08

2020-11-25T18:43:05

2020-11-29T718:43:36

@ Portal Contribuyentes CFDI|E X | # Descargas

Estado del Comprobante

PAC que Total
Certificé

SAT970701NN3 $0.00

SAT970701NN3

SAT970701

SAT970701NN3

x | @ Title

Tramites Gobierno

Consuita CFDI ~

Q

Generacion de CFDI

Efecto del
Comprobante

Pago
Pago
Pago
Ingreso
Pago

Pago

Estat
cance

Cance

Cance

Cance

Cance

Cance

Cance

2020-11-12T10:33:32

2020-11-12T10:53:08

SATOTOTOINMZ

£991.80

Ingreso

Cance

Ilustracion 72 Monto
Fuente: Portal SAT
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Nota: Se debe rectifica que tipo de pago es, si la factura dice tipo de pago en una “sola exhibicién” o por “trasferencia
bancaria” no es obligacion tener un complemento de pago, por lo tanto, se avisa al encargado, enviando un correo
electronico, explicando que el tipo de pago es en una sola exhibicion y adjuntando la factura en formato ya sea PDF o

ambos (PDF y XML), para que quite ese complemento ya que no corresponde
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RFC emisor: UPSB91122HVE Folio fiscal: AD1B61C9-B1FC-4581-B99F.782897384D1C

Pago en una sola exhibicién

létodo de pago:

Sallo cigital def CFO:

X)DULHaZhMTmLOS +kfiSXGPh#F BAMaDzalUgEoWv3aBtinveig==

Sallo digital def SAT:
GCNFZ5wKTgEaNXhPKGEmWg CRIGEPEY Og QI WlZEDGzFyzrpORVY 1nKED gq TeFicUEQRIT
Wrosi NS ETI7oWrbp'OgUDSqZH T X e 1 2ZWsyh TVZUM3ue00 Smiod2ecyS 1+miETmB

PAHZmAT Z2ARLLE luuT 1 TimaKgauRy JEZSGy TXKASIUKTO

ZBkpIEWXP1mExDgSa 1RIWE 10 TRHTRGCIXufvet I KyoAsmTRKhAWEGZALYBZE6DZL oxVgOVT! RLoepNelNGZoliaSweCSOUTsAYSSG2UCIEW==

Nombre emisor: UNITED PARCEL SERVICE DE MEXICO, SAA.  No. de serie del CSD: 00001000000408003661
DECV. Serie: coo
Falio: 159160 Cédigo postal, fecha y hora de 03020 2020.06-23 11:24:30
RFC receptor: GTPG30115PU1 emision:
Nombre receptor: GRUPO TEXTIL PROVIDENCIA SA DE CV Efecto de comprobante: Ingreso
Uso CFDI: Gastos en general Régimen fiscal: General de Ley Personas Morales
Conceptos
Clares dal preducts | Ciave de " A
o - No. sdestificacién Canticdas ) Ueidad Valer No. du No. du cusmts prodi |
231808 1 48 SENVOOS 108200 2 00 B0 3577 000t &
Tipa Tasao
Deseripeitn  |WPLESTOS ADUANALES impessto Tigo Riss Factr  Cuota oy i
VA Trasssio 2062 00 Esurdo
931102 | 1 | T | =T 114 04 | 154,04 | | |
Tipa Tasmo
Descripaitn | HonOiARROS r— o — Factor  Cucts tgote
VA Trasiedo 140 Tasm 16 0000 1825
Subtotal $1,195.04
Efectivo Imp Trasladad VA 16.0000% $1825
Total $121429

pOGsONT 2p83WNBY 2L MXUP PSTEXWEBUM AD Jordi g YMWSME JoveqéN +h 22 XSuqUd 1 SMEEp3 YLGEXOLINE Y e Ne TRWHZHStgHKIn YTRgg TB3ATv
P tMN Y/ hDE2SEgXGEXIT/S a7 ghaF mKAMISKPRICVING +BUGPLWIvnIDKewtS4 15wiNOC 6qq YNK UEIBweWhZJORZ25GFdmV CocCoAhodicY PHAMIGNEN 089G GeBU290gN DR

O+axWT7opln

Forma de paga: Efectrmo

Métoda de paga: Pago en una sola exdhibicion

llustracion 73 Factura y tipo de pago
Fuente: Portal SAT

|

99



Nota: Siempre se deben rectificar los datos que aparecen en la factura, contra lo que pide el portal de providencia, debe
coincidir, tanto el monto como el nimero de factura que aparece tanto en el complemento de pago como en el portal de
Providencia, ya que, de no ser asi, no se estaria aplicando el complemento que le corresponde, es decir, corresponderia
a otra parcialidad del pago, pero no la correspondiente

Envio de complementos de pago

De regreso a la plataforma de Providencia para subir el complemento faltante, se hace de la manera siguiente:

1) Dando clic en el botén con el icono del signo mas (+), “enviar CFDI” del complemento faltante, mismo del que se

buscé la informacion.
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e @ https://apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/proveedores

@ Providencia | Recepcion CF... * B

2% Providencia

PRO069 | CFE SUMINISTRADOR DE SERVICIOS BASICOS

;, E &'p|

GI-SCRIPTS

@

ROV-WEBSITE@v1.0/pagos/2h_f=all&f i=&f f=&t ~ @ C |

10/03/2021 - 01:31:25 p. m. [}

Bienvenido(a): NORMA VAZQUEZ

Docto. Pago:

O Pagos de Hoy

O Pagos deiMes O Periodo

No. Transferencia:

T-..

D

b

Pa

.

74 resultados, pagina 1 de 3

PR0069
PR0069
PR0069
PR0069
PR0069
PR0069
PR0069
PR0069
PR0069
PR0069
PR0069
PR0069
PR0069
PR0069

TR_8315
TR_8314
TR_8313
TR 8312
TR_8311
TR_8310
TR_5556
TR_5555
TR_5554
TR_5553
TR_5552
TR_5551
TR_5175
TR_4580

Fecha Pago av

17122020
17122020
17122020
1711272020
11122020
11122020
17/09/2020
1710972020
17/09/2020
171092020
11/09/2020
11/09/2020
1410872020
14/08/2020

PR0069
PR0069
PR0069

PR00E9

TR 8312
TR_8311
TR_8310

TR 5556

171272020
1112/2020
11/12/2020

17/09/2020

845,321.68
813,821.30
137.808.09
52,897 42
1,288.59
7,947.39
936,495.00
881,758.00
111,983.00
50,682.00
5,605.00
1,291.00
42,011.00

626,567.00

1,288.59

7,947.39

936.495.00

52,897.42

-iar CFDI
~—

Enviar CFDI

Haga clic aqui para enviar
su CFDI de Pagos

o

llustracion 74 Enviar CFDI

Fuente: Portal Providencia
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2)

1)

2)
3)

Posterior se va a abrir otra ventana como la que aparece a continuacion:

Llenado de campos

Con los archivos ya descargados con anterioridad de SAT, se llena la siguiente informacion:

En el campo donde dice “Serie”, se llena con la informacion que se descargo de SAT, es decir se abre el documento
en cualquier formato (PDF o XML), y se busca dentro del complemento la serie

En el campo de “Folio”, se llena de la misma manera que en el paso anterior con serie

“XML”, y “PDF”, se da clic en el boton, “Seleccionar archivos”, se abre las carpetas de la computadora, y se

seleccionan los archivos mismos que se descargaron de la pagina de SAT
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U U CA U U Y
@ Providencia | Recepcién CFDI > Proveedores > Pagos > Enviar CFDI - Google Chrome

# apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/proveedores/@CGI-SCRIPTS@PROV-WEBSITE@v1.0/pagos/cfdi/?id=1660&doc=TR_6212&amt=3813...

09/03/2021 - 01:18:13 p. m.

f;?( Providencia

ENVIAR CFDI DE PAGOS 09/03/2021 - 12:56:54 p. m.

Adjuntar CFDI de Pagos —

Bienvenido(a): ISELDA Hemandez

Doc. Pago: TR 6212 Fecha Pago: 01/10/2020 Importe Pago: 38,130.24 Moneda Pago: MXN

*

ik

« XML: [ Seleccionar archivo | No se eligi6 archivo - PDF: [ Seleccionar archivo | No se eligio archivo| *

= Enviar CFDI

@ ETE140516967FF5...pdf A u ETE140516967FF5..xml A Mostrar todo X

3 . 13:18
L Escribe aqui para buscar i o | . ) A Eldg ESP i N

09/03/2021

llustracion 75 Adjuntar CDFI
Fuente: Portal Providencia
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Nota: Cuando se liberan todos los complementos que le faltan a el proveedor, entonces la pantalla se encuentra de la

siguiente manera:

(<]

/é https://apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/proveedores/@

2 Providencia | Recepcién CF... *

{;?t Providencia

*

PRO0069 | CFE SUMINISTRADOR DE SERVICIOS

BASICOS

i

)CGI-SCRIPTS@

@PROV-WEBSITE@

/pagos/Tb_f=all&f_i=&f f=&t ~ @& C

Buscar...

10/03/2021 - 01:31:25 p. m.

Bienvenido(a): NORMA VAZQUEZ

Docto. Pago:

O Pagos de Hoy

O Pagos del Mes

No. Transferencia:

O periodo

T

0, &

74 resultados, pagina 1 de 3.

e o v e et et e s e et et R

PR0069

TR_5554

17/09/2020

111,983.00

PR0069 TR_8315 17/12/2020 84532168

PR0069 TR_8314 17/12/2020 813,821.30 MXN = e
PR0069 TR_8313 17/12/2020 137,808.09 MXN = e
PR0069 TR_8312 1711272020 52.897.42 MXN = e
PR0069 TR_8311 11/12/2020 1,288.59 MXN

PR0069 TR_8310 11/12/2020 7.947.39 MXN

PR0069 TR_5556 17/09/2020 936,495.00 MXN

PR0069 TR_5555 17/09/2020 881,758.00 MXN

PR0069 TR_5554 17/09/2020 111,983.00 MXN

PR0069 TR_5553 17/09/2020 50,682.00 MXN ="}

PR0069 TR_5552 11/09/2020 5,605.00 MXN =

PR0069 TR_5551 11/09/2020 1,291.00 MXN s

PR0069 TR_5175 14/0872020 42.011.00 MXN ==

PR0089 TR_4580 14/08/2020 626,567.00 MXN =8

PR0069 TR_4579 14/08/2020 839,067.00 MXN =

PR% TR 4377 14/08/2020 115.735.00

gL

llustracion 76 Complemento liberado
Fuente: Portal Providencia
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Posibles soluciones del porque no se puede subir un complemento de pago

Retencién por diferencia de monto

En caso de diferencia de centavos, este complemento este sujeto a dos opciones:

1) Que no cuente como complemento y en este caso se tendra que avisar a la encargada, para que pueda liberarlo ella
de forma manual, o,

2) Que estar sujeto a revision,

En cualquiera de los casos, se tiene que revisar el portal para corroborar si el complemento aparece como faltante o no, de

eso dependerd él envié de dicho correo a la encargada

Aparece el siguiente mensaje especificando la diferencia de monto
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I@ & nttps://apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/proveedores/ @CGI-SCRIPTS@PROV-WEBSITE@v1.0/pagos/?b_f=all&f_i=&f f=&t ~ @& C || Buscar... o~ | i
@ Providencia | Recepcién CF... * b

PR0069 | CFE SUMINISTRADOR DE SERVICIOS BASICOS 10/03/2021 - 01:34:02 p. m.

1;;‘{ Providencia
-\ s e 1

e aip| {
gio(a): NORMA VAZQUEZ

@ Providencia | Recepcion CFDI > Proveedores > Pagos > Enviar CFDI - Internet Explorer = X

é https://apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/proveedore: GI-SCRIPTS@PROV-WEBSITE@v1.0/pagos/cfdi/?_cmd=ebdib5emBBGsBq_8w8zGia94hfwBrwtG2cst_62nzap” @ 0 Q
LY
};;*‘ Providencia 10/03/2021 - 01:34:01 p. m.
= e L3 3
oo | : e cror0£pacos fhccon |
PRO069 e
PR0069 (Documento 1) EI CFDI de Pagos SAT Version 3.3 ha pasado correctamente las pruebas de validacion en sintaxis, estructura, validez e
fiscal, sello digital y sello digital del Timbre Fiscal Digital
PRO069 [HPAERRPA007] El Importe reportado en el aviso de Pago ($ 52897.42) es distinto al importe reportado en el CFDI de Pago ($ 52897) - B e
PRO0GS Su CFDI NO fue Almacenado
" e
PRO069 - e
PRO069 B @
Doc. Pago: TR_8312 Fecha Pago: 17/12/2020 mporte Pago: 52,897.42 Moneda Pago: MXN
PRO069 il x )
PRO069 2% O
PRO0G9 w XML ] Examinar... | * g 5 Q
p————— 1 i =TT =) * =
(Documento 1) El CFDI de Pagos SAT Version 3.3 ha pasado correctamente las pruebas de validacion en sintaxis, estructura, validez
fiscal, sello digital y sello digital del Timbre Fiscal Digital
[HPAERRPAO007] El Importe reportado en el aviso de Pago ($ 52897.42) es distinto al importe reportado en el CFDI de Pago ($ 52897) -
Su CFDI NO fue Almacenado
—
PRO069 = - - 5 @

A T ] 13:34
AL Escribe aqui para buscar . A Eldg ESP (i3]

10/03/2021

llustracion 77 Diferencia de monto
Fuente: Portal Providencia
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Tipo de pago

Como ya se habia dicho, el tipo de documento que se sube a este portal es tipo de pago P, es decir un complemento que

ya se haya liquidado el monto, no se debe subir alguno que no sea con esa especificacion ya que el portal lo rechaza por

el tipo de compatibilidad

Justo como aparece en la siguiente pantalla

2 Providencia | Recepcién CF... » |

{':g;f( PrOVidel‘ICia IRA DE SERVICIOS MEGA SA DECV

8 &5
e E =

(Documento 1) El valor del atributo UsoCFDI en su archivo XML no se encuentra en la lista de Usos de CFDI permitidos para sus facturas, contacte a su

comprador

Tipo de

D

fiscal 1
Fecha referencia: 2021/03/19 - Moneda: _‘

Serie: Folio: - Orden Compra:

o xm: ] Examinar... Examinar___|*

= Env r documentos

Ie @ nttps://apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/proveedores/@CGI-SCRIPTS@PROV-WEBSITE@v1.0/enviar-documentos/?_cmd=: ~ @ & Buscar... 0~

19/03/2021 - 10:07:34 a. m.

Bienvenido(a): TERE MELENDEZ

{Documento 1) El valor del atributo UsoCFDI en su archivo XML no se encuentra en la lista de Usos de CFDI permitidos para sus facturas, contacte a su
comprador

ﬂ L Escribe aqui para buscar i - 1 3 " o1 A ¥ dg ESP

lustracion 78 Tipo de pago en complemento de pago
Fuente: Portal Providencia
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Uso de CFDI incorrecto

En este caso, el proveedor no envia la documentacién correcta, es decir no es tipo de factura o complemento, por lo que

se tiene que avisar a el proveedor que envié el documento correspondiente para subirlo

GI-SCRIPTS@PROV-WEBSITE@v1.0/enviar-documentos/?_cmd=. ~ & & | | Buscar...

Ia a8 https://apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/proveedores

@ Providencia | Recepciéon CF... * j

PR0403 | SOFIMEX INSTITUCION DE GARANTIA SA
® ™ &
\/ »‘“ =

@) Envio de documentos electrénicos CFD / CFDI

2% Providencia

@)

(Documento 1) Fecha de CFDI fuera de rango permitido, la fecha NO PUEDE ser inferior al 15/03/2021 y su CFDI es con fecha del 09/02/2021, contacte a su
comprador o genere un nuevo CFDI

(Documento 1) El valor del atributo UsoCFDI en su archivo XML no se encuentra en la lista de Usos de CFDI permitidos para sus facturas, contacte a su
comprador

(Documento 1) Existen diferencias ente la Serie Interna escrita y la que se incluye en su CFDI {Archivo XML), es necesario que valide la informacion escrita y lo
envie nuevamente
(Documento 1) Solo se aceptan comprobantes de tipo | - Ingreso. Su CFDI es tipo P - Pago

25/03/2021 - 03:24:17 p. m.

Bienvenido(a): TERE MELENDEZ

® simpl O Rafaga
D fiscal 1
Serie: Folio: L Orden Compra: - Fecha referencia: 2021/03/25 = Moneda: | MXN|v
woxmi: ] Examinar... < POF: ] Examinar.___|*
Erin Aassimens oo

comprador o genere un nuevo CFDI
comprador

envie nuevamente
(Documento 1) Solo se aceptan comprobantes de tipo | - Ingreso. Su CFDI es tipo P - Pago

(Documento 1) Fecha de CFDI fuera de rango permitido, la fecha NO PUEDE ser inferior al 15/03/2021 y su CFDI es con fecha del 09/02/2021, contacte a su
(Documento 1) El valor del atributo UsoCFDI en su archivo XML no se encuentra en la lista de Usos de CFDI permitidos para sus facturas, contacte a su

N
1.
(Documento 1) Existen diferencias ente la Serie Interna escrita y la que se incluye en su CFDI (Archivo XML), es necesario que valide la informacion escrita y lo

£ Escribe aqui para buscar
Ilustracion 79 Tipo de uso CFDI
Fuente: Portal Providencia
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Proceso para dar de alta a un proveedor nuevo (Parametrizar)

En caso de que, al querer acceder a el portal de proveedores, el sistema no lo detecte, poniendo el siguiente mensaje:
(imagen)

Entonces se sabe que el proveedor aun no esta registrado, lo que procede es enviar un correo electronico a la encargada,

ya que ella se encarga de parametrizarlo para posteriormente darle un registro

Registro
Una vez que el proveedor esta parametrizado, al ingresar el RFC de dicho proveedor y teclear “enter”, aparece una leyenda

la cual dice “iProveedor no registrado!, posteriormente se llenan los espacios de la siguiente manera,;
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& https://apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/proveedores/registro,

& Providencia | Recepcién CF... » || *

22 Providencia

-ac

Buscar...

05/03/2021 - 04:00:19 p. m.

REGISTRO DE PROVEEDORES

Datos fiscak

RFC: SEE120830BY6  *

iProveedor no registrado

Nombre / Razon Social: SERVICIOS ESTRA’

Direccion (Calle): No. Interior:

C.P. 03100

Colonia:

Referencia:

Ciudad / Delegacion:

Pais: Mexico| V| *

[Nombre del contacto] @ mundoprovidencia.com

Datos de
Contraseiia de acceso: .
Repetir contrasefia: .
Datos de cont
Nombre del contacto: * Apellidos:
Clave Larga Distancia: Teléfono: Extension: Fax:
Email:
RFC: * .
SEE120830BY6 iProveedor no registrado!

t0s fiscales

6n Anti-SPAM

Niimero de seguridad: . M ®

Ilustracion 80 Proveedor no registrado
Fuente: Portal Providencia

A T Q) ESP

16:00
05/03/2021

)
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1)

2)

3)

4)

5)
6)

En el primer apartado los datos que se solicitan son del proveedor; se les llaman “datos fiscales” y se encuentran
en la factura, se llena de esa manera, algunos de los datos ya se han registrado en automatico

En el segundo apartado los datos que se solicitan son para acceso al portal, se llaman “datos de acceso”, estos se
llenan con el RFC del proveedor, sin espacios ni guiones, tolas las letras en mayudsculas

En el tercer apartado, los datos hacen referencia a quien fue el contacto para conocer a el proveedor, o bien, con
guien se lleva la comunicacion para hacer requerimiento de producto o servicio este se llama “datos de contacto”,
se llenan con los datos del puente

El cuarto es para los “datos del comprador”, que en este caso es el correo y nombre de la persona encargada del
registro en el portal, misma que esta llenando este formato

Y por ultimo se tiene la valorizacion antispam, esta se llena de acuerdo con la imagen

En el boton “Guardar”, se da clic para concluir el registro del proveedor
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IQ@"“‘”"’

/apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/proveedores/registro/ ~acd ‘ ‘ Buscar... D~ i
(& Providencia | Recepcién CF... % | B \
» . 05/03/2021 - 04:02:23 p. m.
fﬁp\’% Providencia :
T 5 pn tadkos
REGISTRO DE PROVEEDORES
Datos fiscales —
. *
RFC: SEE120830BY6 iProveedor no registrado!
Nombre / Razon Social: SERVICIOS ESTRATEGICOS Y EMPRESARIALES PAC S.A. DEC.V. x
Direccion (Calle): * No. Exterior: No. Interior:
Colonia: * CP. 03100 *
Referencia: Localidad:
Ciudad / Delegacion: * Estado: | Estado de México - =
Datos de Acceso—
Contraseiia de acceso: Saaasasaee * R
Repetir contrasena: < *
Datos de ) —
Nombre del contacto: TERESA *  Apellidos: MELENDEZ -
Clave Larga Distancia: Teléfono: Extension: Fax:
Email: tmelendez@mundoprovidencia.com &
Datos del C (Por favor especifique Nombre / Email) —
Nombre Comprador (1): ISELDA HERNANDEZ ESCOBAR %
Email Comprador (1): ihernandez@mundoprovidencia.com x &
[Nombre del contacto] @ mundoprovidencia.com
Validacion Anti-SPAM —,
Nimero de seguridad: 397579 * -W‘ ©

llustracion 81 Llenado de registro de proveedor
Fuente: Portal Providencia
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Acceso al portal
De esta manera se sabe que se accedio al portal de manera exitosa

x|+ — X

x @ Providencia | Recepcidn CFDI > & X 22 Factura electrénica - Portal de tr X ¥ Descargas
& apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/proveedores/@CGI-SCRIPTS@PROV-WEBSITE@v1.0/?token=FC4JC6FNAATTAR_9X8_1JAS5IFWASXUG3DTUQ73A _BQ2 SDJK... W e

(214) Kerio Connect Client
08/03/2021 - 04:27:12 p. m.

< (&

iii Aplicaciones

[E] Mail Providencia €3 Tickets Soporte Pro...

Bienvenido(a): TERESA MELENDEZ

>3 3 s PR30481 | SERVICIOS ESTRATEGICOS Y EMPRESARIALES PAC S.A.DEC.V.

#2Y Providencia !
‘ §
g

‘ ) Documentos de Hoy ) Documentos del Mes () Periodo
AVISOS PARA PROVEEDORES (o]
| No. | Recopr | OC~~ |Versin [Tpo |  Folio | FechaFactua~~ | Fechabmio~~ | Totn | St | DOCA | x| POF |

@ iPara consultar CFDI, por favor seleccione alguno(s) de los criterios de biisqueda de la parte superior!

X

Mostrar todo

16:27
5

ol 08/03/2021

fror] [1_[A_6232] 66776...pdf A~ [ 01_1a_6232)_66776...xml

A Escribe aqui para buscar

llustracion 82 Pantalla principal
Fuente: Portal Providencia
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Mensaje al proveedor
El siguiente mensaje esta, después de volver a acceder al portal, con el mismo proveedor que se registrd previamente

Se le da clic en el boton “continuar”

(213) Kerio Connect Client X @ Providencia|Recepcion CFDI > © X = 88 Factura electrénica - Portalde trv X | #® Descargas x | + — x

e C 8 apps.mundoprovidencia.com/rHoyProvidencia/portal/proveedores/@CGI-SCRIPTS@PROV-WEBSITE@v1.0/datos-bancarios/?token=FC4JC6FNAA1TAR_9X8_1JASSIFWA... or QQ hrd e :

iif Aplicaciones [E] Mail Providencia %y Tickets Soporte Pro...

08/03/2021 - 04:26:13 p. m.

2% Providencia

Datos Bancarios —

Estimado Proveedor:

Como parte de nuestra mejora continua en Ia sistematizacion de nuestros procesos operativos y de gestion de pagos, le informamos que a partir del 1 de diciembre de
2020 el proceso de emision de contra recibos y pagos se realizara a través de nuestro Portal de Proveedores. Podra visualizar dichos documentos, la fecha estimada
de pago, el estatus de autorizacion de pago y la informacién correspondiente al pago realizado (transferencias bancarias). Ademas. podra descargar los contra recibos
generados y transferencias por sus facturas ingresadas para pago.

Es por eso que solicitamos su colaboracién para que revise y valide que los datos bancarios que tenemos registrados en nuestro sistema son los correctos. En caso de
que estén incorrectos, por favor desmarque la casilla y actualicelos.

Para ir a su pantalia de inicio. por favor haga clic en el boton Continuar...

ia.com

* Para dudas y sugerencias contactar a Angeles Mendieta, Cuentas por Pagar: 246 46 50830 Ext. 4260 / i @ P

Moneda: | pPMX -

Banco:

Sucursal:

CLABE:

I
I
Cuenta bancaria: | |‘
I
I

Email de contacto: [imelendez@mundoprovidencia com ]+

| 6 Mis datos bancarios son los correctos

0 Continuar... '

[I_[A_6232]_66776...pdf A [1 ©Lra 62321 66776...xml A

16:26
P
H AL Escribe aquf para buscar ' % aEiE = 08/03/2021

Ilustracion 83 Mensaje al proveedor
Fuente: Portal Providencia
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Actividades que realizan los encargados
A continuacion; se presenta una tabla que explica las actividades que realizan las personas involucradas en los procesos

gue contiene el manual

Encargado
Proveedor

Encargada (o) de
ordenes de compra

Encargada (o) de
complementos de

pago

Encargada (o) (jefade
area)

Actividades

Recibir OC

Emitir facturas

Enviar y llevar al area de recepcion de mercancia la OCy
factura (producto entregado si asi lo quiere)

Emitir complemento de pago (si es necesario)

Recibir OC y factura del proveedor

Subir a sistema OC

Enviar nimero de OC a la encargada de complementos
Verificar que la factura se trato

Subir detalles de la factura a sistema

Archivar documentos (OC y factura)

Recibir facturas al correo (PDF y XML)

Subir facturas a el portal de providencia

Tratar dichas facturas

Buscar complementos de pagos faltantes

Subir dichos complementos

Registrar proveedores

Cancelar operaciones realizadas de manera errada

Orden cronoldgico

N

5
6
10
11
12
2

8
9
13
14
Cuando se requiere
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Dar aviso a los proveedores en caso de que las facturas no
tengan los datos correspondientes

Dar aviso a los proveedores de emitir complementos de pago

Tabla 1 Actividades
Fuente: Propia
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Diagrama de flujo de OC

Elaboracion de orden de El proveedor llevala OCy
Inicio compra por parte del area la factura a Recepcion de
gue solicita el material mercancia

¢, Los datos,
Regresar factura coincide entre si

al proveedor (monto de OCy
factura)?

Hacer el proceso de subir
orden de compra, tratarla,
capturar factura

Mandar informacion Generar asiento
para ejecutar pago contable

Archivar

documentacion
llustracion 84Diagrama de OC
Fuente: Propia
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Diagrama de flujo para subir Ordenes de Compra o facturas

Subir orden
de compra

Inicio

Damos clic al botén
con signo mas

Llenamos los
datos con los de

Nota: para el
llenado

Ilustracion 85 Diagrama para subir OC o facturas
Fuente: Propia

Hay una
orden de
compra

Entramos al
correo providencia

Entramos a

Descargamos

portal SAT PDF y XML

Problemas de

Se subi6 rango

correctament
CFDIl ya dado de

alta en sistema

Hay mas

Marcar/

eliminar correo ordenes de

Ampliar rango

Marcar correo
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Diagrama de flujo, subir 6rdenes de compra

Complemento Acceso al portal

lilEle s de pago Providencia

Hay _
complemento Salir del portal

s faltantes

Le damos clic

Buscamos el Entramos a
complemento portal SAT para saber

cudles son

Subimos el
complemento a
portal Providencia

Subir
manualmente

Diferencia de centavos

Se subi6
correctame

Hee CFDI ya dado de alta Avisar al
en el sistema encargado (correo)

Cerrar el portal
Providencia

Ilustracion 86 Diagrama para subir complementos de pago
Fuente: Propia
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Diagrama de flujo pararegistro de proveedores

Enviar correo al

Inexistentes encargado (a)

Proveedores

No
registrados

Llenar registro
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Diagrama de comunicacion entre areas

OC, facturas, pagos y
complementos

Subir OC a sistema "Mianet"
Encargada de

Ordenes de Enviar la factura en PDF y XML
compra a la encargada de

Proveedor

Encargada Subi_r la fa_ctura a el portal Encargada de
de 6rdenes Providencia complementos de
de compra pagos

Verificar si la factura ya fue
tratada -

Verificar los datos de la
Subir los datos que Encargada de factura

contiene la factura pagos
Procesar el pago

Confirmar a la encargada

<4¢-————-"—————————-

Subir los
complementos de
pagos pertinentes

Encargada de

complementos de
pagos

Ilustracion 87 Diagrama de comunicacion
Fuente: Propia
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Simbologia

Simbologia

Proveedor

Actividades de proveedor
Encargada de 6rdenes de compra
Actividades de encargada de OC
Encargada de pagos

Actividades de encargada de pagos

Encargada de complementos de pago

Actividades de encargada de
complementos de pago

Glosario de términos
CFDI- Comprobante Fiscal Digital por Internet

OC- Orden de Compra

Factura- documento comercial que registra informacién de la compra de un producto y/o servicio
Parametrizar- Definir

RFC- Registro Federal del Contribuyente

Proveedor- Personas o empresas que abastecen o cubren una necesidad

PDF- Formato Documento Portatil (Portable Documento Format)

XML- Lenguaje de Mercado Extensible (eXtensible Markup Language), es la codificacién de documentos
SAT- Servicio de Administracion Tributaria

PPD- Pago en parcialidades o Diferido
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Transferencia bancaria -Método de transferir fondos de una persona a otra entidad o persona

Pdliza- documento en el que se formalizan ciertos contratos de seguros, mercantiles y de operaciones comerciales

Fuentes
El procedimiento que lleva Grupo Textil Providencia tiene el fundamento legal en:

Por politicas de la empresa y para control interno, los departamentos que requieren productos o servicios emiten érdenes
de compra.

El articulo 29 del cadigo fiscal de la federacion: para emitir factura.

El articulo 29 y 29-A del cédigo fiscal de la federacion, para complementos de pago.
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