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RESUMEN

Actualmente en un ambiente laboral en donde todo se mueve en un ritmo acelerado,
es indispensable tener un buen control sobre los movimientos que se realizan dentro
de una determinada area, asimismo poder acceder a la informacién en cualquier

momento.

Dentro de la empresa Comision Federal de Electricidad (CFE), en la Oficina de
Seguridad e Higiene y Capacitacion, se encuentra que el proceso de captura de la
informacion sobre las dotaciones de equipo y herramienta, se ejecuta de manera
manual, provocando retencion de tiempo, errores en el llenado de los conceptos,

pérdida del control del inventario y con el tiempo el proceso se vuelve lento y tedioso.

El objetivo de esta investigacidon es implementar un sistema digital que permita la
gestion documental a través de herramientas tecnoldgicas como lo es Microsoft
Excel, optimizando el proceso de captura de la informacion, creando un respaldo

digital para la obtencién de datos de manera instantanea.

El método para la recoleccién de la informacion es la base de datos, teniendo un
enfoque mixto, debido a que los datos de que se tienen en la base de datos y en el
inventario son medibles, por lo tanto, se puede sacar estadisticas si asi se requiere,
y el sistema permite conocer el historial de dotacion, es decir el comportamiento de

consumo que cada trabajador tiene.

El proyecto resulta practico, novedoso y Util, optimiza el proceso de la captura de
los datos y la informacién en el sistema es confiable y completa, por consiguiente,

se tiene un mayor control en el inventario.

Una vez que se implementa el sistema, sirve como soporte para el almacenamiento
de datos y se crea un manual de uso para conocer cada parte del sistema y las

funcionalidades que tiene y como poder adaptarlo segln se requiera.



ABSTRACT

Currently in a work environment where everything moves at an accelerated pace, it
is essential to have good control over the movements that are carried out within a
certain area, as well as being able to access information at any time.

Within the company Comisidon Federal de Electricidad (CFE), in the Office of Safety
and Hygiene and Training, it is found that the process of capturing information about
equipment and tool endowments is executed manually, causing time retention,
errors in filling in the concepts, loss of inventory control and over time the process
becomes slow and tedious.

The objective of this investigation is to implement a digital system that allows
document management through technological tools such as Microsoft Excel,
optimizing the information capture process, creating a digital backup to obtain data
instantly.

The method for collecting the information is the database, having a mixed approach,
because the data that is in the database and in the inventory are measurable,
therefore, statistics can be obtained if this is the case. is required, and the system
allows knowing the staffing history, that is, the consumption behavior that each
worker has.

The project is practical, innovative and useful, it optimizes the data capture process
and the information in the system is reliable and complete, therefore, there is greater
control over the inventory.

Once the system is implemented, it serves as a support for data storage and a user
manual is created to know each part of the system and the functionalities it has and

how to adapt it as required.



INTRODUCCION

La presente investigacion se realiza con la finalidad de desarrollar un sistema digital
a través de herramientas tecnoldgicas que tenga la funcionalidad de la gestion
documental y sirva como respaldo de la informacion digitalizada, su desarrollo se
realiza en el periodo comprendido de agosto a diciembre del 2021. Su
implementacion se lleva a cabo en la Oficina de Seguridad e Higiene y Capacitacién
de la Empresa Comision Federal de Electricidad distribucidon zona Teziutlan, Puebla.

Dicho lo anterior, este trabajo de investigacion esta conformado por ocho capitulos
que se encuentran estructurados de la siguiente manera; en el Capitulo I, se describe
las generalidades de la empresa, la problematica que se ha detectado, la justificacion
de la solucién por la que se opta para resolver dicha problematica, las preguntas
para saber si es factible realizar el proyecto, los objetivos, los alcances, las limitantes

y la hipdtesis de la investigacion.

Para el Capitulo II, es necesario partir de lo general a lo particular para asi dar a
entender los conceptos y tecnicismos que se emplean y lograr situar al lector en esta
investigacion, también se coloca el marco legal ya que, para desarrollar el sistema

se utiliza la herramienta Microsoft Excel.

El Capitulo III y el Capitulo IV, van de la mano debido a que, toda accion tiene
consecuencia, en este caso cada accion desarrollada genera un resultado, asi que
van ligadas, en el capitulo III se muestra paso a paso como se crean cada una de
las funciones del sistema, con el apoyo visual necesario para que sea mas practico
y entendible y con los cddigos de programacién que se utilizan, y en el capitulo IV
se muestran los resultados obtenidos y el analisis de los mismos para comprender
mejor sus funcionalidades y el aporte que tiene cada uno para el correcto

funcionamiento del sistema digital.

El capitulo V, contiene las conclusiones a las que se llegan con respecto a la
comprobacion de la hipdtesis y los beneficios que se obtienen del presente trabajo,
asi como las recomendaciones para la mejora del mismo. En el capitulo VI, se

Vi



describen las competencias desarrolladas que se obtienen gracias al proyecto, tanto
las competencias que tiene un gestor empresarial, como las competencias genéricas,
especificas y aplicadas.

Posteriormente, en el capitulo VII, se muestran todas las referencias bibliograficas
utilizadas como apoyo a la investigacion, y por ultimo en el capitulo VIII, se muestran

los anexos y apéndices generados a lo largo del mismo.

Vii
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1.1 DESCRIPCION DE CFE

La Comisidn Federal de Electricidad, conocida también por sus siglas (CFE), es una
empresa publica sin fines de lucro, de caracter social, que ofrece el servicio publico
de energia eléctrica, servicio fundamental para el desarrollo de una nacién. Es una
empresa Productiva del Estado, propiedad exclusiva del Gobierno Federal, con
personalidad juridica y patrimonio propio, que goza de autonomia técnica, operativa
y de gestion, conforme a lo dispuesta en la Ley de la Comisién Federal de
Electricidad, teniendo 761 sucursales a lo largo del pais, una de ellas que es el lugar
donde se realiza dicho proyecto es el centro de control de distribucion zona
Teziutlan, ubicada en Av. Miguel Hidalgo 571, Vista Hermosa, 73890, Teziutlan, Pue.,
con numero de teléfono (231) 3138349, correo electronico (jesus.ordaz@cfe.mx),
sitio web www.cfe.gob.mx.La investigacidon esta enfocada en el Departamento de
Recursos Humanos en la Oficina de Seguridad e Higiene y Capacitacion, esta area

tiene como objetivo salvaguardar y procurar la seguridad y bienestar del trabajador.

1.2 ELEMENTOS DE LA PLANEACION ESTRATEGICA

1.2.1 OBJETIVO

La Comisién Federal de Electricidad tiene como fin el desarrollo de actividades
empresariales, econdmicas, industriales y comerciales en términos de su objeto,
generando valor econdmico y rentabilidad para el Estado Mexicano como su

propietario. (Art. 4to Ley de la Comision Federal de Electricidad).
1.2.2 MISION

Suministrar insumos y bienes energéticos requeridos para el desarrollo productivo y
social del pais de forma eficiente, sustentable, econdmica e incluyente, mediante
una politica que priorice la seguridad y la soberania energética nacional y fortalezca

el servicio publico de electricidad.
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1.2.3 VISION

Consolidarnos como la empresa de energia lider en México, con solvencia técnica y
financiera, que procura el fortalecimiento de nuestro capital humano y garantiza el
servicio de energia eléctrica con calidad y sentido social a nuestros clientes en todos
los segmentos del mercado, para contribuir al desarrollo sustentable del pais,
generando valor econdmico y rentabilidad al Estado Mexicano.

1.2.4 GIRO

De servicios: Las empresas que pertenecen a esta categoria no
ganan dinero aportando productos concretos, sino realizando acciones
que benefician al cliente. Estos servicios pueden ser ofrecidos a
personas o a otras organizaciones. Este es uno de los giros mas
cambiantes y flexibles, porque puede generar servicios practicamente
ilimitados en cuanto a su variedad: siempre surgiendo nuevas

necesidades de servicios innovadores o creativos (Torres, 2020).
1.2.5 VALORES

N Transparencia
X Honestidad
N Eficiencia

N Equidad

N Responsabilidad Social
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1.2.6 ORGANIGRAMA

FIGURA 1. ORGANIGRAMA

DIVISION DE DISTRIBUCCION ORIENTE ZONA DE DISTRIBUCION TEZIUTLAN
Comisién Fedoral de Electricidad UNIDAD LOCAL DE PROTECCION CIVIL

COORDINADOR
ING.VICTOR HERRERA

SECRETARIO EJECUTIVO
SR. ROBERTO TEJEDA

C. ERNESTINO LIC. CARMEN ING. DANIEL C. ROSENDO
PEREZ VICENTIN JIMENEZ

BRIGADA DE BRIGADA DE BRIGADA DE BRIGADA DE COMBATE
EVACUACION PRIMEROS AUXILIOS RESCATE DE INCENDIOS

Fuente: Departamento de Recursos Humanos CFE Distribucion Zona Teziutlan, 2021

1.2.7 MACROLOCALIZACION

En el pais de los Estados Unidos Mexicanos mejor conocido como México,
conformado por 32 entidades. México abarca una extension territorial de 1,964,375
km2, de los cuales 1,959,248 km2 son superficie continental y 5,127 km2 son

superficie. (Secretaria de Relaciones Exteriores, 2016).

FIGURA 2. MACROLOCALIZACION

Fuente: Turismo México, 2016
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1.2.8 MICROLOCALIZACION

FIGURA 3. MICROLOCALIZACION
J ? \ El Estado de Puebla se encuentra ubicado al
- "/\_ \

Sureste del Altiplano de la Republica, entre

la Sierra Nevada y al Oeste de la Sierra

& J’J/
aco } Madre Oriental, tiene una superficie total de
./'\ ‘I
_/" ‘xi \ 33,919 Km2 que representa el 1.7% de la
VARRS veracaiz nacional, se divide en 217 municipios.
*{/ MORELOS

P (Instituto Nacional para el Fedaralismo y
" Desarrollo Municipal, INAFED, 2021).

TN
N
A GUERRERO

Fuente: INAFED, 2021
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1.2.9 LOCALIZACION

FIGURA 4..OCALIZACION
El nombre de Teziutlan proviene de las raices

PUEBLA REGION Il SIERRA NORORIENTAL

Nahuas Techuitl: granizo; yolt: expresion de
propiedad o localidad; Tépetl: cerro y de ahi la
palabra Teziuhyotépetl, que se traduce como
"cerro granizoso" 6 "cerro lleno de granizo".
El municipio de Teziutlan se localiza en la parte
noroeste del Estado de Puebla. Sus coordenadas
geograficas son los paralelos 19° 47' 06" y 19°
58' 12" de latitud norte y 97° 18' 54" y 970 23'
18" de longitud occidental. (Instituto Nacional
para el Fedaralismo y Desarrollo Municipal,
INAFED, 2021).

Fuente: INAFED, 2021
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Colindancias:
N Al Norte: Con Hueyapan y Hueytamalco
N Al Este: Con Xiutetelco y Jalacingo, Veracruz.
X Al Sur: Con Atempan y Chignautla.

N Al Oeste: Con Yaonahuc

1.2.10 UBICACION

La sucursal en donde se realiza el proyecto es el centro de control de distribucion

zona Teziutlan, ubicada en Av. Miguel Hidalgo 571, Vista Hermosa, CP. 73890,

Teziutlan, Pue.

FIGURA 5. UBICACION

e »
'S da Ferrocarril

Estadio Municipal

vo el pinal e ’CFE Teziutlan
’ ’

= Guapy's NP
Tienda de ropa .

o <

Fuente: Google Maps, 2021

Fuente: Elaboracién Propia, 2021

Q Maquiladora Azteca
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1.3 PROBLEMAS DE INVESTIGACION A RESOLVER

Dentro de la empresa Comision Federal de Electricidad (CFE), en el centro de
distribucion de la zona Teziutlan, en el Departamento de Recursos Humanos, en la
Oficina de Seguridad e Higiene y Capacitacion, se ha detectado que existe una
problematica en la optimizacion del registro para la dotacién de herramientas y
materiales, esto debido a que, la generacion de los recibos se hace de manera
manual, por lo tanto, cada vez que algun trabajador solicita un insumo, debe llenar
todos los datos por escrito ocasionando un retenimiento de tiempo mayor al que
deberia.

A pesar de que existe un respaldo fisico de la informacién y el registro se almacena
en carpetas de manera fisica en donde se colocan los recibos por fecha y se separa
cada carpeta por anos, se ha encontrado algunos recibos donde en las fechas estan

desordenas y no corresponden al lapso establecido, o no tienen la fecha escrita.

Asimismo, existen algunos recibos en donde los trabajadores no realizan el llenado
de uno o varios de los campos solicitados, la letra no es legible, y los nombres de
los articulos varian, lo que provoca confusién y complicacion para conocer; qué,
cuando y a quién se le ha dotado material, lo que genera que se pierda el control

del inventario, lo cual perceptiblemente no es conveniente para la empresa.

No obstante, no hay un respaldo digital que avale los registros que se han hecho,
por consiguiente, es una gran desventaja ya que, si se llegara a realizar alguna
auditoria externa, o se solicitara un chequeo o una corroboracién instantanea, no se

podria cumplir con tal indicacion de manera efectiva y escueta.

Atribuyendo a la investigacion de la problematica, la empresa (Dataeraser, 2020)

menciona que:

La metodologia del trabajo de documentacién fisica en la empresa
conlleva horas por parte del personal y menor eficiencia, debido a que

el mantenimiento de un archivo fisico implica la correcta clasificacion
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de los documentos, su Optima conservacion, actualizacion e incluso el
control de la copia de los archivos en papel. Otro inconveniente es que
la modalidad de este tipo de archivos, favorecen el acceso a la
informacion de personas que no deberian consultar sus contenidos, al

tiempo que facilita el robo de datos.

Siendo asi se puede determinar que la documentacion fisica es obsoleta, ademas de
que con el paso del tiempo los papeles van deteriorandose por el uso y afecta la
informacion almacenada. Por otro lado, se sabe que el mundo cada vez estad mas
digitalizado, y el ritmo de vida es acelerado dentro del ambito laboral y es necesario
contar con la informacion al momento sin importar donde se encuentre el usuario,
y contar con un respaldo de documentacion fisico, puede llegar a ser ambiguo y
arcaico, ya que existen diversos factores como pudiera ser el caso de incendios o
inundaciones que pueden ocasionar un dafio considerable o la pérdida total de los
mismos. Ademas, ocupan mucho espacio, y si no son almacenados correctamente,
la oficina luce desordenada, las carpetas son pesadas y no se pueden transportar

facilmente.

Por otra parte, se encuentra con la problematica que no se tiene un registro de la
cantidad que se tiene de equipo y herramienta dentro del almacén, por consiguiente,
no se tiene un control sobre las entradas y salidas de las dotaciones, provocando
que se pierda el control de las dotaciones otorgadas, y al no existir un inventario, es
posible que pase desapercibida si algun articulo se pierde o en otro caso es que al
no ser conscientes de lo que existe en el almacén no se den cuenta cuando un
articulo este proximo a acabarse, lo cual resulta contraproducente para la empresa

ya que se podria dar el caso en que un trabajador se quede sin equipo y herramienta.
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1.4 PREGUNTAS DE INVESTIGACION

TABLA 1. PREGUNTAS DE INVESTIGACION

ITEMS EXPLICACION
éEs  factible realizar el Si, resulta de gran utilidad, puesto que da solucion a la
proyecto? problematica existente, ademas de ser algo novedoso en
el area.
éSe posee con los recursos Si, se cuenta con los recursos necesarios; Una

necesarios para realizarlo y

cuales son?

computadora o laptop, la paqueteria de Office instalada,
conocimiento tedrico y practico de la herramienta Excel,

nivel de inglés B1, disponibilidad de tiempo.

éQué efecto tiene utilizar las
herramientas tecnoldgicas para

el proyecto?

Tiene un efecto positivo, ya que se agilizan
considerablemente los tiempos, el sistema se puede
adaptar a las necesidades de la empresa, la informacién

es actualizable generando una mejor comunicacion.

éComo se puede mejorar el

funcionamiento del sistema?

Creando un manual que permita la inclusidn del personal
encargado de la oficina de seguridad e higiene, para que

entienda el funcionamiento de la base de datos.

éQué resultados personales y
generales traera el desarrollo

de esta investigacion?

Un del

autodidactismo, automatizacion

mayor  conocimiento sistema,
de

estandarizacion de conceptos, agilizacion de tiempos,

mayor

tiempos,

control en el sistema y en el inventario.

Fuente: Elaboracion Propia, 2021
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1.5 OBJETIVOS

1.5.1 OBJETIVO GENERAL

Implementar a través de las herramientas tecnoldgicas, un sistema digital que
permita la gestién documental en la Oficina de Seguridad e Higiene y Capacitacién

en la empresa CFE zona Teziutlan, Puebla.
1.5.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

X Analizar el entorno de trabajo, identificando las areas de oportunidad.

N Emplear las habilidades en materia de herramientas digitales para el

desarrollo de proyectos de investigacion.

X Aplicar un modelo de mejora que coadyuve a la optimizacién del Recurso

Humano.
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1.6 JUSTIFICACION DE LA INVESTIGACION

Actualmente en un ambiente laboral en donde todo se mueve en un ritmo acelerado,
es indispensable tener un buen control sobre los movimientos que se realizan dentro
de una determinada area, puesto que esta comprobado que si esta, se encuentra
organizada y ordenada agiliza los tiempos y por consecuente aumenta la
productividad.

De acuerdo con un estudio de CISCO refiere que, la implementacién
de tecnologias en las empresas puede aumentar sus utilidades en
hasta un 30%, los beneficios de implementar herramientas
tecnoldgicas son muchos, tales como; Integracion de la Informacion:
Con la informacién concentrada en un solo lugar se logra un control
mas efectivo y actualizado; Toma de decisiones oportunas: Se pueden
detectar anomalias y darles solucidn; Informacidon en tiempo real:
Permite contar con informacién actualizada y al instante, y desde
ddénde se encuentre el usuario. Ocasionando que mejoren sus procesos

y a su vez prosperen. (Santi, 2019).

Desarrollar un sistema digital con la ayuda de las TIC'S, que agilice los tiempos de
registro, es vital en un ambiente tan competido como en el que se encuentra. Es
importante mencionar los vastos beneficios que se obtienen con dicho sistema, tales
como; Un mayor control sobre las entradas y salidas de los insumos; Evitar
equivocaciones en el concentrado de la informacion, debido a que al realizarse de
manera digital, se esta incitando a completar todos los campos solicitados de manera
clara y concisa, sin la posibilidad de confusion de legibilidad de letra o de algun dato
faltante; Almacenar los datos por fecha evitando algun tipo de desorden, de esta
manera se puede localizar cualquier registro sin importar su antigliedad; Tener los
conceptos de los articulos estandarizados en una lista desplegable, es decir, poner

un solo nombre al articulo, para evitar confusidon con las variaciones que existen.
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Una de las atribuciones destacadas es que, dentro de la base de datos se coloca el
RPE o RTT de los trabajadores segun corresponda y se busca el nombre de manera
automatica, esto ademas de ahorrar tiempo, es indispensable, ya que se evita que
algun trabajador proporcione el dato de otro trabajador o algun error al escribir el

nombre.

No obstante, ademas de darle solucién al almacenamiento de datos, también se
genera un recibo con el formato oficial de manera automatica a tan solo un clic, y
esta programado para guardarse en una carpeta especifica para un mayor control.
Dentro de las multiples ventajas se encuentra que se puede conocer el historial de
un trabajador, permitiendo conocer cuando y cudles han sido los insumos que se le
ha dotado. Cabe mencionar que se implementan ciertas restricciones para un
adecuado uso de la base de datos, como contrasefa para proteger la informacion y
mensajes de dialogo que no permiten el registro en el almacenamiento de datos o
la generacién de un recibo si falta algin campo en la hoja de registro, esto con la

finalidad de evitar informacién incompleta en la base de datos.

Dandole solucién a la problematica respecto al inventario, se opta por la opcion de
entrelazar la base de datos con un inventario, el cual cuenta con entradas y salidas
que al solo llenar los campos y dar clic en los botones correspondientes, se generan
los movimientos automaticamente permitiendo tener un conteo exacto del Equipo y
Herramienta. No obstante, se codifican los articulos, asignandoles un cddigo
automatico para que sea mas facil su localizacién dentro del almacén, dicho codigo
se genera automaticamente cuando un articulo se da de alta dependiendo de la
categoria que en la fue asignada para guardarse. Ahora bien, para tener un control
mas preciso y poder prevenir escases de los recursos, el sistema emite una alerta
del estado en la que se encuentra un producto tales como; disponible, préoximo a

agotarse y agotado.

Dicho lo anterior, el sistema digital es tan viable y factible, ya que da iniciativa a la
reduccidon de recursos, ya que al manejarse de esta manera se pueden evitar el

consumo excesivo de las hojas de papel, que ademas de generar un gasto, se
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deterioran con el uso, beneficiando monetariamente y ayudando también al medio
ambiente. Para evitar robo o modificacion de la informacidn se protege el libro de
Excel con una contrasefia que solo es compartida con las personas autorizadas de

utilizar el sistema.

En definitiva, el diseno de esta base de datos da solucion a la problematica de la
investigacion, ademas de que el uso del sistema digital es accesible, debido a que
se cuenta con un manual de uso para la misma, el cual describe detalladamente su
estructura y su manejo, con la finalidad de que cualquier jefe de oficina, auxiliar,

secretaria y encargado del area, pueda hacer uso de esta de manera adecuada.
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1.7 ALCANCES

N Que el sistema digital se convierta en el soporte de almacenamiento de datos.
N Se incita a evitar el uso de papel, digitalizando completamente los recibos.

X Se da apertura a que se desarrollen sistemas digitales en diversas areas de

la empresa.

N Que su funcionalidad sea amplificada, para que la base de datos pueda

utilizarse en otras sucursales de la empresa.

1.8 LIMITACIONES

N Que el personal involucrado no este familiarizado con el funcionamiento del

sistema digital.
N Intervenciones del software ajenas a la base de datos.

N No contar con conocimiento o habilidad de modificar el sistema.

1.9 HIPOTESIS

HI: La aplicacion de un sistema digital de gestiéon documental mejorara la
optimizacion al proceso de captura de informacién en la Oficina de Seguridad e

Higiene y Capacitacion en la empresa CFE zona Teziutlan, Puebla.

Ho: La aplicacién de un sistema digital de gestion documental no mejorara la
optimizacidon al proceso de captura de informacién en la Oficina de Seguridad e

Higiene y Capacitacion en la empresa CFE zona Teziutlan, Puebla.
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2.1 MARCO CONTEXTUAL/REFERENCIAL
2.1.1 CONTEXTO

o . « « )4 . .
El contexto es un conjunto de situaciones, fendmenos y circunstancias que se

combinan en un momento Yy lugar especifico de la historia y que tienen evidentes
consecuencias sobre los sucesos que toman lugar dentro de sus limites espacio-
temporales” (Bembibre C. , 2009).

2.1.2 ANTECEDENTES DE LA EMPRESA

AGOSTO 14,1937
CREACION DE LA CFE

En 1937 la poblacion en México era de 18.3 millones de habitantes y
solo el 38% contaba con electricidad. Las empresas extranjeras
duefias de la industria eléctrica, solo prestaban el servicio a zonas
industriales olvidandose del resto de la poblacion. La ineficiencia, la
precaria calidad del servicio y las tarifas elevadas originaron un
ambiente de descontento. Como consecuencia, e | 14 de agosto de
1937, el ex presidente Lazaro Cardenas decreta la creacidon de la
Comision Federal de Electricidad para organizar y dirigir un sistema
eléctrico nacional de generacidn, transmision y distribucion de energia
eléctrica. El objetivo era crear una industria nacional que llevara la
energia eléctrica a la poblacion que la necesitaba. Cuando se fundo la
CFE no tenia redes propias de transmisién ni distribucién. Hoy cuenta
con una red de mas de 110 mil kildmetros de redes de transmision y

mas de 850 mil kilbmetros de redes de distribucion.
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FIGURA 6. INICIOS DE CFE

Fuente: Sitio Web CFE, 2021

MAY 29, 2020
CFE ALCANZA 45 MILLONES DE CLIENTES

Al inicio de las operaciones de CFE en 1937, solo el 38% de la
poblacién, es decir, unos 7 millones de habitantes contaban con
servicio de energia eléctrica. Al cierre de junio de 2020, la CFE
suministra el servicio de energia a un total de 45 millones de clientes

a lo largo y ancho del pais.

Actualmente (septiembre, 2020), cuenta con 335 mil 195 torres de
transmision y subtransmision; 110,187 kildmetros de longitud de linea
(cables); 2,236 subestaciones de potencia y 50,808 kildmetros de
longitud de la Red Nacional de Comunicaciones, cable de Fibra éptica.
Tiene 16 Gerencias Divisionales de Distribucion y 1,269 Centros de

Atencion a Clientes.

Su parque de generacion esta conformado por 192 centrales: ciclo
combinado,  termoeléctricas,  hidroeléctricas,  carboeléctricas,
nucleoeléctrica, turbogds, geotermoeléctrica, eoloeléctrica, diesel y

fotovoltaicas.
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La CFE es reconocida como una de las mayores empresas eléctricas
del mundo y su objetivo principal es proveer el servicio de energia

eléctrica a la poblacion mexicana (CFE, 2021).

FIGURA 7. CFE ACTUALMENTE

Fuente: Sitio Web CFE, 2021
2.1.3 UBICACION

La sucursal en donde se realiza el proyecto es el centro de control de distribucion
zona Teziutlan, ubicada en Av. Miguel Hidalgo 571, Vista Hermosa, CP. 73890,

Teziutlan, Pue.

FIGURA 8. UBICACION
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Fuente: Google Maps, 2021
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Fuente: Elaboracién Propia, 2021
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2.2 HISTORIA DEL ARTE

PROPUESTA DE AUTOMATIZACION PARA BASES DE DATOS CON
MACROS DE EXCEL EN EL AREA DE FIDELIZACION DE COLMEDICA
MEDICINA PREPAGADA S.A.

ESTUDIO DE LA TAREA ACTUAL

Valor agregado

Se determind si la base de datos del Consolidado de Novedades agrega
valor y es necesaria en las tareas del area de Fidelizaciéon, para poder
verificar si desarrollar una macro con VBA es una actividad de apoyo y

logra mejorar la eficiencia en el area.

Aplicacion de macro en
BD de novedades

SI ¢ Necesaria para generar NO
salidas?
-v NO - A 4 -
(Contribuye a las ™ (Contribuye a las funciones
necesidades del usuario? (obietivos) de la institucion?
SI St NO
v Y h J
Valor Valor agregado Sin valor
agregado real para Colmédica agregado

I[lustracion 8. Diagrama de flujo de valor agregado

PROPUESTA DE MEJORA

Desarrollo de la macro

Se tomé aproximadamente 35 dias habiles (sin contar fines de semana
y festivos) en investigar y aprender como hacer una macro en Excel.
Después de esto se inicio el desarrollo de esta en la base de datos del

Consolidado de Novedades para que pueda ser un proceso automatico.

35



# Microsoft Visual Basic para Aplicaciones - PERSONALXLSS - [Médulo3 (Cédigol] =|E] =8

® Archwo  Edicién  Ver  Irsertsr  Formato  Depuracién  Ejecutar Herramientas Complementes  Ventana  Ayuda -8 X
[=R=1 Doy n @ W NS @ | Lin79. Col 33 _
[Proyecto - VBAProject x| (General) ~  MNovedades ~
=] = Sub Novedades () =

&4 VBAProject (CONCURSO REGIO!
(2] Microsoft Excel Objetos * Novedages Macro
=-%f VBAProject (DICIEMBRE.xlsx) .
=53 Microsoft Excel Dbjetos
i ] Hojat (Recuperade_Hoja 1)
] Hojm2 (Hoga2)
L& Tisworkbook Windows ("DICIEMERE®) .Activate
=659 Formularios Range ("H1") .Select
- UserFarm ction, Selection.End(x1TeRight)).Sslect
1 9 Maddes copy
+22 m6dulo 1 vedades2.xls") .Activate
=& VBAProject (EJECUTIVOS AUTC d(x1ToRighc) .Select
13 Microsoft Excel Objetos
=] Hojal (Hejal)
L @) Hoja2 (Hojaz)
L 8 HojaE (Hojaz)
ThisWorkbook
£ B VBAProject (novedadesi.bit)
(=25 Microsoft Excel Dbjetos
i8] Hoja 1 (novedades 1)
.87 Thisworkbook
-8 VBAProject (PERSONALXLSB) Selsction.End (x1Tolefs) .Szlect
[ Microsaft Excel Objetos Seslsction.End(x3Toleft) .Select
£ Moduos Windows ("DICIEMERE")
g8 MGdula1 Workbooks.CpenText F:

I

AR wédula2 i=x1Windows, StarcRow:
2 Mdula3 x1Double@uote, Consecut, 2
Comma:=False, Spacs:=rfalse, Otmer:=False, FieldInfo:=Array(array(l, 1),

Arrav(2. 1). Arrav(3., 1), Arraw(4. 1). Arrav(s, 1), Arrav(é. 1). Arrav(i, 1). Rrrav(s, 1).
Array(9, 1), Array(10, 1}, Array(ll, 1), Array(12, 1), Array(13, 1), Arrav(l4, 1), Arrav(1ls
. 1), Brrayil6, 1), Arzay(17, 1), Arzay(le, Arzay (13, 1), Arzay(20, 1), Array(2l,
Array(22, 1), Brray(23, 1), Brrayv(24, 1), Array(25, 1), Arrav(26, 1), Arravi27, 1)), _
T o =True

Tustracion 26. Codigo de la macro

Estudio de tiempos con la macro

Se realizaron una serie de pruebas en las que se probd la macro,
obteniendo asi los siguientes tiempos en el desarrollo de la base de
datos del consolidado de novedades diarias. 56

Tabla 7. Estudio de tiempo de desarrollo de la base con la macro

Fabla 7. Estudio de tiempo de desarmrollo de la base con la macro

™N© e veces realizada Tiempo en hacer la base Tiempo en hacer la base

la Base de datos ISREIRSRRE: nente (seg) con la macro (seg)
'[ 961 111
= 1O28 115
3 LT3 113
1 953 117
s 1LOG2 113
(<] 1LOO1 11
7 LOSA 1L1=
i 977 11
o DBRO 115
1O LO1S 116
Promedio LOOO. 7 1146

Teniendo en cuenta que descargar los archivos de novedades de
cancelacion del aplicativo de Huell@ se demora aproximadamente un
minuto y medio, el resto de tiempo seria para la ejecucion de la macro,
que no alcanza a demorarse ni 2 segundos. Por lo tanto, el promedio

del tiempo para hacer la base de datos del consolidado de novedades

36



con ayuda de la macro seria 114,6 segundos, es decir, 1:55 minuto,
ahorrandose asi 886,1 segundos al dia, siendo este el 87,5% del
tiempo.

CONCLUSIONES: En este proyecto se identifico las operaciones del
area de Fidelizacidon que son desarrolladas manualmente, siendo estas
bases de datos generadas diariamente y mensualmente, con el fin de
alimentar informes mensuales y apoyar estrategias de fidelizacién
dirigidas por las consultoras del area. Se tomd inicialmente la base de
datos del Consolidado de Novedades para automatizar por medio de
la macro con VBA; tomaba 16 minutos, aproximadamente, generar
esta base de datos manualmente, con la macro que se disefid, se
demoraba 2 minutos, ahorrando asi un 87,5% del tiempo total.
Posteriormente, se realizd un estudio de la base de datos de Salud
Administrada el cual toma 6 horas aproximadamente realizar dicha
base, sin embargo, para optimizar la operacidn se propuso disefiar una

macro el cual ahorraria un 80% del tiempo (Leal, 2020).
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2.3 MARCO CONCEPTUAL

2.3.1 EMPRESA

“La empresa es la unidad econdmico-social en la cual, a través del capital, el trabajo
y la coordinacion de recursos se producen bienes y servicios para satisfacer las
necesidades de la sociedad” (Minch, 2007).
2.3.1.1 CLASIFICACION DE LAS EMPRESAS

FIGURA 9. MAPA CONCEPTUAL DE CLASIFICACION DE LAS EMPRESAS

Fuente: Miinch, 2007, p.151
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2.3.1.2 DEPARTAMENTOS O AREAS
“Un area funcional es el conjunto de funciones, actividades y responsabilidades,

realizadas en un departamento o area de la organizacion” (Miinch, 2007).

FIGURA 10. MAPA CONCEPTUAL DE AREAS FUNCIONALES DFE LA EMPRESA
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Fuente: Miinch, 2007, p.172
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2.3.1.2.1 SEGURIDAD E HIGIENE

La Jefatura de Servicios de Seguridad e Higiene en el Trabajo, es el
area del Instituto cuyo objetivo primordial es promover a la prevencion
de riesgos del trabajo mediante actividades, programas y campanas
que deben realizar las Dependencias y Entidades afiliadas al régimen
de la Ley, a fin de garantizar la seguridad y salud de los trabajadores,
asi como nombrar, supervisar y evaluar el proceso de dictaminacion
de riesgos de trabajo e invalidez (Instituto de Seguridad y Servicios

Sociales de los Trabajadores del Estado, 2021).
2.3.2 DESARROLLO

Es accidn y efecto de realizar o llevar a cabo algo, que se expone con
orden y amplitud una cuestién o un tema, una evolucién hacia mejores
niveles de vida, hallar diferentes términos que componen una funcién

0 una serie, aumentar o reforzar algo (Real Academia Espanola, 2021).
2.3.3 ADMINISTRACION

“La administracion es un proceso a través del cual se coordinan y optimizan los
recursos de un grupo social con el fin de lograr la maxima eficacia, calidad y

productividad en la consecucidn de sus objetivos” (Miinch, 2007).
2.3.4 OPTIMIZACION

“La optimizacion es la accién de desarrollar una actividad lo mas eficientemente
posible, es decir, con la menor cantidad de recursos y en el menor tiempo posible”
(Westreicher, 2020).

40



2.3.5 GESTION

“Segun Frederick W. Taylor (1994), la gestidn es el arte de saber lo que se quiere
hacer y a continuacion, hacerlo de la mejor manera y por el camino mas eficiente”
(Citado por Manrique, 2016, p.133).

2.3.5.1 GESTION DE ALMACENAMIENTO
“Es un mddulo de programa que proporciona la interfaz entre los datos de bajo nivel
en la base de datos y los programas de aplicacidon y consultas emitidas al sistema”
(Silberschatz, Korth, & Sudarshan, 2002).

2.3.5.2 GESTION DE INVENTARIO
De acuerdo con Arango (2013), la importancia de los inventarios se ha
incrementado, dado su impacto, tanto en asegurar la disponibilidad de
productos para los consumidores, como en los requerimientos de
capital que deben invertir las compafiias en sus existencias. Se busca
entonces, un equilibrio que garantice la minima inversion, que permita
el mejor nivel de servicio, teniendo la cantidad justa que se espera que
el cliente requiera (citado por Lopes Martinez, Padilla Aguiar, Paradela

Fournier, & Rodriguez Rivero, 2019,p.18).
2.3.6 SISTEMA DIGITAL

Los sistemas digitales estan configurados para manejar los datos por
intermedio de programas y mddulos del sistema concretos conforme a
su estructura informatica y metadatos. Interactlan con los demas
niveles de informacién para finalmente proyectase como un arreglo de

pixeles en una pantalla de caracteristicas indefinidas (Gutiérrez, 2019).
2.3.7 TRAZABILIDAD

La trazabilidad puede definirse como el proceso por el que se permite
conocer todas las etapas, ubicaciones o cambios por los que han

pasado los datos personales en el contexto de una actividad de
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tratamiento. Por tanto, la trazabilidad debe consistir en tener un
control exhaustivo del proceso de tratamiento de los datos personales,
controlando qué datos son tratados, quién interviene en el proceso de
tratamiento de datos, qué terceros tienen acceso y qué sistemas estan
implicados (Pridatect, 2019).

2.3.8 BASE DE DATOS

Una base de datos es un conjunto de datos almacenados en memoria
externa que estan organizados mediante una estructura de datos.
Cada base de datos ha sido disefiada para satisfacer los requisitos de
informacion de una empresa u otro tipo de organizacién (Marqués,
2011).

2.3.8.1 BASE DE DATOS RELACIONAL
Una base de datos relacional esta formada por un conjunto de
relaciones. A las relaciones, en SQL, se las denomina tablas. Cada tabla
tiene una serie de columnas (son los atributos). Cada columna tiene
un nombre distinto y es de un tipo de datos (entero, real, caracter,
fecha, etc.). En las tablas se insertan filas (son las tuplas), que después

se pueden consultar, modificar o borrar (Marqués, 2011).

2.3.8.2 SISTEMA DE GESTION DE BASE DE DATOS
Es una aplicacion que permite a los usuarios definir, crear y mantener
la base de datos, ademas de proporcionar un acceso controlado a la
misma. Se denomina sistema de bases de datos al conjunto formado
por la base de datos, el SGBD vy los programas de aplicacién que dan

servicio a la empresa u organizacién (Marqués, 2011).

Es una coleccion de datos interrelacionados y una coleccion de
programas para acceder a esos datos. Los datos describen una
empresa particular, proporcionan un entorno que sea tanto

conveniente como eficiente para las personas que lo usan para la
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recuperacion y almacenamiento de la informacién (Silberschatz, Korth,
& Sudarshan, 2002).

2.3.8.2.1 CARACTERISTICAS DEL SISTEMA DE GESTION DE BASE DE DATOS

Permite la definicion de la base de datos mediante un lenguaje de

definicién de datos. Este lenguaje permite especificar la estructura y

el tipo de los datos, asi como las restricciones sobre los datos. permite

la insercidn, actualizacion, eliminacion y consulta de datos mediante

un lenguaje de manejo de datos (Marqués, 2011).

2.3.8.2.2 TIPOS DE SISTEMAS DE GESTION DE BASE DE DATOS

N

N

N

Un sistema de seguridad: de modo que los usuarios no

autorizados no puedan acceder a la base de datos.

Un sistema de integridad: que mantiene la integridad y la

consistencia de los datos.

Un sistema de control: de concurrencia que permite el acceso

compartido a la base de datos (Marqués, 2011).

2.3.8.2.3 VENTAJAS E INCONVENIENTES DE LOS SISTEMAS DE BASES DE DATOS

Ventajas:

N

N

Control sobre la redundancia de datos.
Control sobre la consistencia de datos.
Mantenimiento de estandares.

Mejora en la integridad de datos.

Mejora en la seguridad, en la accesibilidad a los datos y en la
productividad.
Mejora en el mantenimiento Aumento de la concurrencia.

Mejora en los servicios de copias de seguridad.
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Inconvenientes:
N Alta complejidad.
N Coste del equipamiento adicional.
X Vulnerable a los fallos. (Marqués, 2011)

2.3.8.3 DISENO DE BASE DE DATOS
Segun (Marqués, 2011), esta etapa consta de tres fases: disefio
conceptual, disefo légico y diseno fisico de la base de datos. Tiene
como objetivo representar los datos que requieren las principales areas
funcionales y los usuarios, y representar las relaciones entre dichos
datos. Proporcionar un modelo de los datos que soporte las

transacciones que se vayan a realizar sobre los datos.
2.3.9 INVENTARIO

El inventario es una herramienta basica para que las empresas puedan
gestionar las necesidades de cada una de las existencias o productos,
cuando realizar el pedido al proveedor y la cantidad necesaria. Ordena
las existencias en el almacén, cuantifica de forma real las existencias,
corrige las diferencias entre los datos registrados y los reales y ofrece
datos reales a la empresa ayudando a la purga de existencias

deterioradas o perdidas (Cruz, 2017).
2.3.10 CODIFICACION

Se llama codificacion a la transformacion de la formulacion de un
mensaje a través de las reglas o normas de
un codigo o lenguaje predeterminado Conocemos a la codificacion
como cualquier operacién que implique la asignacion de un valor de

simbolos o caracteres a un determinado mensaje verbal o no verbal
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con el propdsito de transmitirlo a otros individuos o entidades que
compartan el cddigo. (Bembibre V. , 2017) .

2.3.11 DIGITALIZACION

“De acuerdo con la (Real Academia Espafiola, 2021), la digitalizacion es registrar
datos en forma digital. Convertir o codificar en numeros digitos datos o
informaciones de caracter continuo o, como una imagen fotografica, un documento

o un libro”.
2.3.12 PROGRAMACION

La programacién no es solo el trabajo de escritura del cddigo, sino
todo un conjunto de tareas que se deben cumplir, a fin de que el
cédigo que se escribid resulte correcto y robusto, y cumpla con el

objetivo o los objetivos para los que fue creado (Juganaru, 2014).
2.3.13 MICROSOFT EXCEL

Excel es unprograma informatico de hojas de calculo
electrdnicas creado por la empresa Microsoft. EIl nombre Excel viene
de la palabra en inglés que se refiere a algo o alguien que "se destaca
entre los demas” o “es mejor que los otros”. La funcion mas importante
de Excel es la creacidon de hojas de calculo que tienen la funcién de
ordenar y calcular, de forma automatizada mediante la introduccion de
férmulas, grandes cantidades de numeros o items. Debido a lo
anterior, Excel también se ha convertido en una herramienta para la
construccion de base de datos (Significados, 2017).
2.3.13.1 VISUAL BASIC

Visual Basic para Aplicaciones (VBA) es una implementacion del
lenguaje de programacién orientado a eventos de Microsoft, permite
la construccidn de funciones definidas por el usuario, la automatizacion

de los procesos y el acceso a la API de Windows y otras funcionalidades
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de bajo nivel a través de las bibliotecas de vinculos dinamicos (DLL).
Se puede usar tanto para la construccion manual de funciones como
para la creacion automatica de macros. Es decir, cuando grabamos
una macro, internamente Microsoft Office escribe un cddigo en VBA
que es el que realiza las operaciones asociadas a la macro (Iruela,
2016).

2.3.13.1.1 MACROS

Una macro es un conjunto de comandos que se almacena en un lugar
especial de Excel de manera que estan siempre disponibles cuando los
necesites ejecutar. Las macros se utilizan principalmente para eliminar
la necesidad de repetir los pasos de aquellas tareas que realizas una y
otra vez. Las macros se escriben en un lenguaje de computadora
especial que es conocido como Visual Basic for Applications (VBA).
(Excel Total, 2021).

2.3.13.2 KUTOOLS
Kutools para Excel es un complemento Util de Excel con mas de 300
funciones avanzadas para simplificar varios tipos de tareas
complicadas en unos pocos clics en Excel. Sin lugar a dudas, este
complemento potente y facil de usar ahorrara a los usuarios de Excel
una gran cantidad de tiempo de trabajo y mejorara en gran medida la

eficiencia de trabajo (Filehorse, 2021).
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2.4 MARCO LEGAL

LICENCIA DEL SOFTWRE MICROSOFT

AMBITO DE LA LICENCIA. El software se distribuye bajo licencia, no
se vende. El presente contrato Unicamente te otorga algunos derechos
de uso del software. Microsoft se reserva todos los demas derechos. A
menos que la legislacidon aplicable otorgue mas derechos a pesar de
esta limitacidn, solo podras utilizar el software tal y como lo autoriza
expresamente el presente contrato. Al hacerlo, deberas ajustarte a las
limitaciones técnicas del software que sblo permiten utilizarlo de
determinadas formas. No podras: eludir las limitaciones técnicas del
software; utilizar técnicas de ingenieria inversa, descompilar o
desensamblar el software, excepto y Unicamente en la medida en que
ello esté expresamente permitido por la ley, a pesar de esta limitacion;
hacer mas copias del software de las que se especifican en este
contrato o estén permitidas por la legislacion aplicable, a pesar de esta
limitacidn; hacer publico el software para que otros lo copien; alquilar,
arrendar o ceder el software; transferir este software ni este contrato
a terceros, o utilizar el software para prestar servicios de hospedaje de

software comercial.

4. COPIA DE SEGURIDAD. Puedes realizar una copia de seguridad del

software. Solo podras utilizarla para volver a instalar el software.
5. DOCUMENTACION. Toda persona que tenga acceso vélido a tu

equipo o a la red interna puede copiar y utilizar la documentacion con

fines de consulta internos.
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6. TRANSFERENCIA A OTRO DISPOSITIVO. Puedes desinstalar el
software e instalarlo en otro dispositivo para utilizarlo. Sin embargo,
no puedes realizar dicha accion para compartir esta licencia entre

varios dispositivos.

8. SERVICIOS DE SOPORTE TECNICO. Debido a que este software se
suministra “tal cual”, no podemos proporcionar servicios de soporte

técnico para el mismo.

9. CONTRATO COMPLETO. Este contrato, asi como los términos de
complementos, actualizaciones, servicios basados en Internet y
servicios de soporte técnico que uses, constituyen el acuerdo completo

de los servicios de software y soporte técnico.

11. EFECTOS LEGALES. En este contrato se describen algunos
derechos legales. Es posible que dispongas de otros derechos en virtud
de la legislacidon de tu pais. Asimismo, puedes disponer de derechos
con respecto a la parte de la que adquiriste el software. Este contrato
no modifica los derechos de los que dispones en virtud de la legislacion

de tu pais si dicha legislacion no lo permite (Microsoft, 2021).
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3.1 DISENO Y METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION

La investigacion cientifica se clasifica en diversas categorias, para llevar a cabo de
manera idonea este proyecto se utiliza la investigacion aplicada, debido a que
permite solucionar problemas reales, esta se aplica y se obtiene un resultado,
ademas que puede ser utilizada en otras situaciones similares. Dicho esto, este tipo
de investigacion se apega al objetivo de esta investigacion que es implementar un
sistema digital a través de herramientas tecnoldgicas, con la finalidad de ser un

proyecto resolutivo.
3.1.1 ENFOQUE DE LA INVESTIGACION

La presente investigacion tiene un enfoque mixto, debid a que, es la combinacion
de datos cuantitativos y cualitativos, y para el desarrollo de la investigacion se
utilizan datos medibles de los cuales se logra conocer la cantidad dotada, las
entradas y salidas del equipo y herramienta, permitiendo la obtencion de datos
estadisticos. Por otro lado, se cumple con la parte cualitativa, ya que el sistema
permite conocer el historial de dotacion por trabajador, es decir se puede conocer

el patrén de comportamiento que tiene cada trabajador.
3.1.2 SELECCION DE LA MUESTRA

La poblacibn muestra que se utiliza para esta investigacion, son todos los
trabajadores de la empresa Comision Federal de Electricidad de la zona oriente,

distribucion Teziutlan, Puebla, que es la seccion correspondiente.
3.1.3 RECOLECCION DE DATOS

La recoleccién de datos es a través de fuentes primarias otorgadas por la empresa,
las cuales son carpetas que contienen informacion de todos los comprobantes de
recibos realizados en los afios de 2020 y 2021. Los recibos cuentan con las siguientes

variables de informacién; Nombre, RPE/RTT, Descripcién, Cantidad, Firma y Fecha.
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Para llevar a cabo la gestion documental de los recibos se realiza en un lapso de

tiempo comprendido del mes de octubre al mes de noviembre del presente afo.

Asimismo, se realiza el conteo de la cantidad que existe de cada equipo y
herramienta dentro del almacén de la empresa para tener los datos de las existencias

reales, asi como, los registros de las entradas y salidas de los mismos.
3.1.4 INSTRUMENTO DE INVESTIGACION

Para llevar a cabo la comprobacién de esta investigacion se utiliza la herramienta
creada como base de datos e inventario para la recoleccion de datos.

3.1.5 SELECCION DEL INSTRUMENTO

El instrumento de investigacién que se utiliza es un sistema digital adecuado a una
base de datos y un inventario, debido a que, dicha herramienta concentra todas las
variables de estudio y permite interpretar los resultados de manera facil para llevar

a cabo el proyecto.
3.1.6 DISENO DEL INSTRUMENTO

En el diseno de la estructura de la base de datos se toman en cuenta las variables

que se muestran en la tabla 2.

Los conceptos son los espacios determinados para colocar la informacion necesaria

para el registro correcto en la base de datos y la generacion de recibos.

Para un funcionamiento ideal de la base de datos, se utilizan botones que tienen
asignados una macro en especifico con tareas determinadas para realizar. Estos se
crean desde el programador de Excel con la herramienta Visual Basic. Mas adelante,

se describe las acciones que cada macro realiza.

51



TABLA 2. ELEMENTOS DE LA ESTRUCTURA DEL DISENO

CONCEPTOS BOTONES DE MANDO
RPE/RTT IR A BASE DE DATOS
NOMBRE BUSCAR
DESCRIPCION GENERAL REGISTRAR EN BASE DE DATOS
DESCRIPCION ESPECIFICA DAR DE ALTA TRABAJADOR
CODIGO LIMPIAR
ESTATUS HISTORIAL POR TRABAJADOR
UNIDAD DE MEDIDA GENERAR RECIBO
CANTIDAD IR A REGISTRO
FECHA FILTRAR

EXPORTAR PDF.

RECIBO CON FECHA DISTINTA
RECIBO CON FECHA ACTUAL
IMPRIMIR

IR A INVENTARIO

REGISTRAR ENTRADA
ADICIONAR

DAR DE ALTA ARTICULO NUEVO

Fuente: Elaboracion Propia, 2021

3.1.7 PREPARACION DE DATOS

Para la preparacion de datos es necesario verificar que cada recibo contenga los
elementos necesarios para su correcta trazabilidad al sistema, una vez que se realiza
la gestion documental, dichos datos son transferidos de manera digital por lo que
su busqueda resulta ser mucho mas facil. Adicionalmente de que los datos quedan
almacenados, se crean los recibos de manera digital, los PDF se ordenan en carpetas
por afio y mes, esto con el afan de que sirvan como respaldo y se tengan a la mano
en cualquier momento que sean requeridos. Por otro lado, para el inventario, es

necesario contabilizar todos los articulos que existen en el almacén, asi como
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codificarlos para asi poder colocarlos con un orden especifico logrando tener un

mayor control y sea mas facil su localizacion.
3.1.8 ANALISIS DE DATOS

Una vez que se realiza la recopilacion de datos y la informacion se encuentra
concentrada en el almacenamiento de la base de datos, es posible realizar un analisis
de los mismos mediante filtros, asi se puede conocer cualquier informacién general
o especifica segun requiera el caso, por mencionar un ejemplo; que se desee
conocer que trabajadores han requerido una herramienta o material 0 en caso
inverso que se requiera conocer lo que un solo trabajador ha requerido. No obstante,
con la ayuda del inventario, se conoce el historial de las entradas y salidas del equipo
y herramienta, con la fecha y la cantidad exacta. Debido a lo anterior, el sistema

resulta factible para analizar datos de manera inmediata.
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3.2 PROCEDIMIENTO Y DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
REALIZADAS

Dentro de este capitulo se describe detalladamente como es el desarrollo y
conformacion de la estructura de este proyecto, especificando cada accidon que se
realiza, siendo lo mas claro y preciso posible, para lograr un correcto entendimiento
de cada fase que lo conforma. A continuacion, se presenta el cronograma de
actividades.

TABLA 3. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

FECHA
ACTIVIDAD AGOSTO SEPTIEMBRE  OCTUBRE  NOVIEMBRE DIC

2321 30-03. 0610, 317, 20-24. 27-01. 04-08 M5 1B-22. 25-20. 01-05. 0812 15180 22-26. 29-03.

Definir los pardmetros del proyecto tanto como el asesor externo
como el interno. '
Indagacion sobre como crear el sistema digital, aprender a
programar las macros v las funcionalidades para un dptimo uso de
la misma.

Se comienza con el disefio de [a estructura de la base de datos,
adaptando el sistema a las necesidades y a la formulacién de
nuevas ideas.

Reunion para la iniciacion de la conformacion de los capitulos
definiendo la estructura del proyecto, entrega de los documentos.

Se realizan pruebas de la funcionabilidad del sistema, se modifican
las corecciones , se generan nuevas funciones para crear un

programa mas completo.
Conformacion de los capitulos del proyecto, documentando el

proceso que conlleva el desarrollo de la base de datos, entrega de
las evaluaciones periddicas.

Comenzar con la gestion documental, recopilando todos los
registros de los anos 2020 y 2021, a la base de datos, para contar
con [a informacion digitalizada.

Entregar del sistema digital al encargado de la oficina, con todos
los recibos generados, explicar el funcicnamiente y elaborar un
manual de uso del mismo.

Revision final de la estructura del proyecto y presentacion del
mismo.

Fuente: Elaboracion Propia, 2021
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3.2.1 PROPUESTA DE DISENO

Para la creacion del disefio del sistema digital, se comienza con un modelo muy
simple que requeria el conocimiento basico de la herramienta Excel, en el cual se
colocaban todos los datos de manera manual y solo se podia obtener una tabla con
los registros guardados, pero conforme se fue estructurando la base de datos, con
cada revision de los avances, comenzaron a surgir nuevas necesidades y también
nuevas ideas, que dieron hincapié para ir mejorando cada vez mas en los detalles
que la conforman, siendo asi un disefio mucho mas completo y complejo, que sea

realmente funcional y competente.

En el capitulo IV de resultados, se muestran algunos ejemplos de las propuestas
para el diseno principal de la base de datos, como se puede observar tenia una
estructura escueta, cada uno de los espacios en blanco tenian que llenarse de
manera manual, y a pesar de que cumplia con los lineamientos digitales, alin podia
generar confusidon en el concepto de “descripcion” ya que, al ser manual, se podia
colocar cualquier nombre para los articulos. Por mencionar algunos ejemplos, se
encontré con recibos en donde existia la variacion de nombre entre “Cubeta
Mandadera porta herramientas” y “Bolsa Mandadera porta herramientas”, o “Juego
de Maneas” con “Cable Polipropileno 3/4”. Dicho suceso no es factible porque al
faltar una estandarizacion de los nombres, crea confusién, mala comunicacion,

retraso al capturar la informacion, entre otras.

Otra limitante es la fecha, ya que, al ser un espacio libre, se podria colocar la fecha
de diversas maneras, como ejemplos (27-08-2021) o (27-agos-2021) o cualquier

derivado que pueda surgir.

De igual manera ocurre con el espacio de “Nombre” ya que algunos trabajadores
tienen dos nombres y solo colocan uno, o abrevian algunos de sus apellidos, también
puede existir el caso en que al momento de capturar el nombre se pueda escribir

mal.
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3.2.2 ESTRUCTURA DEL DISENO

Dandole solucién a los inconvenientes presentados, se procede a investigar lo
necesario para mejorar los aspectos anteriormente mencionados, siendo asi, se
implementan las mejoras al disefio para que el sistema sea completamente funcional
quedando los elementos que se presentan en la figura 34, y en el capitulo IV se
muestra el disefo de la estructura ya aplicada.

3.2.3 RPE/RTT

Se disefia un espacio para colocar el Registro de Trabajador Permanente (RPE) y
Registro de Trabajador Temporal (RTT). Para evitar confusién en si la letra debe ir
en mayusculas o mindsculas, se opta por la opcion de estandarizar la letra a
mayusculas para que esta sea el formato de la base, para ello aunque el RPE o RTT
sea introducido en minlscula se convertira en mayusculas al momento de dar clic
en el boton buscar, debido a que se ha colocado la indicacion como lo muestra de
la figura 11 en el Visual Basic de la hoja lista, que tiene la funcion de convertir todo
el texto de una hoja de trabajo en especifico en mayusculas sin modificar las
formulas ni el formato, esto con la finalidad de que la comodidad de cambiar las
letras y que se cumpla con un formato Unico, y los registros tanto en la base de

datos como en los recibos se guarden con un solo formato.

FIGURA 11. FORMULA PARA MAYUSCULA

Worksheet

Private Sub Worksheet Change (ByVal Target As Range)

If Target.Cells.Count > 1 Or Target.HasFormula Then Exit Sub
On Error Resume Next

Application.EnableEvents = False

Target.Value = VBA.UCase(Target.Value)
Application.EnableEvents = True

On Error GoTo 0

End Sub

Fuente: Elaboracién Propia, 2021
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3.2.4 NOMBRE

Es necesario crear una hoja nueva llamada “LISTA”, en ella se crea una tabla (ID)

con los nombres completos de los trabajadores y con su RPE o RTT segln

corresponda, dicha lista se ordena alfabéticamente por nombre, estos deben ser

ingresados de manera completa, ya que existen los casos en donde algunos nombres

coinciden, y asi se evitan confusiones.

RPE/ ‘

9DBOB

FIGURA 12,

NOMBRE COMPLETO
AARON GUARNEROS HERNANDEZ

TABLA ID

ame2wW

JESUS MANUEL RECILLA GARCIA

AV

JESUS MARTINEZ OROPEZA

SJF4P

ABRAHAM ALEJO BARREDA

YCc248

JESUS ORDAZ GARCIA

YD376

ABRAHAM FLORES AGUILAR

9ALEP

JESUS SANCHEZ HERMANDEZ

OMEZ2T

ADALBERTO PEREZ BERMNAL

9L0Z2L

JESUS TAPIA ESPINOSA

9B4DU

JOEL MEZA CABRERA

gAN7U__ADOLFO HERNANDEZ LOPEZ
¥D401_ADOLFO ROGELIO YAREZ HERNANDEZ YN4d4 JORGE ARMANDO CUELLAR LEONIDES
OMEZM_ADOLFO SOLANDO HERNANDEZ OMEEY JORGE COBOS CRUZ
OMBE7__ADRIAN AGUILAR TIRADO 9ANAT JORGE LUNA VAZQUEZ
9JEWH ADRIAN SOTO EVANGELISTA 9JF4a)  JORGE ORTIZ CALDERON
OMB34  AGUSTIN GONZALEZ LUNA YD411__JOSE ADAID CRISANTO VALDEZ
YD403 ALAIN JMENEZ LOBATO YD377  JOSE ALBERTO MOTA ORTEGA
YD321 ALAMN ULIBARRY CAMNO Y479  JOSE ALBERTO TRINIDAD RUIZ
9MHTH _ALBERTO GONZALEZ HERNANDEZ ODBOF__JOSE ALFREDO BECERRA RAMIREZ
9JF4N__ALDEMAR HERRERA BAEZ ODBF0__JOSE ALFREDO RAMIREZ BECERRA
ODCOY _ALDO VAN CEBALLOS LANDA 9B47M__JOSE ANGEL GUERRERO BECERRA
¥D428 ALDO JESUS LOYO RAMIREZ OM5XR__JOSE ANGEL LANDERO RAMIREZ
OMH7T4 ALDO ULISES ZAMORA CARCAMO YD340 JOSE ANTOMIO ANDRADE DE JESUS
9EHVL ALEJANDRO HERMNAMNDEZ FLORES AEHU1 JOSE ANTOMIO LOBATO MOREND
9B4KM _ALEJANDRO LOPEZ R 9MEE3 _JOSE ANTONIO MONTIEL CADENA
OMHOH_ALEXIS FLORES SANTAMARIA OVH0E  JOSE ANTONIO RAMOS GARCIA
9LOOL. ALFONSO SOLANO BELLO 9B4DR__JOSE ANTONIO RODRIGUEZ LUCAS
SJEWS ALFONSO SOSA ROMERO ¥N135 JOSE APULEY MOISES ROSAS ORTIZ
9JF4X__ALFRED HERNANDEZ DOMINGUEZ

OK93X__JOSE AUGUSTO PARTIDA AREVALO
9ANJ5 _ALFREDO CRUZ CALVO
SMHOA ALFREDO BANGEL ORTIZ 9MH7C _JOSE BERNARDINO DE JESUS HERRERA
OMBZY  ALFREDO ROSAS SOLANO 0B4P3 _JOSE CRISTIAN OVALLE CASTANEDA
OEHUZ ALFREDO TAPIA BENAVIDES ¥D399 JOSE FELIPE ENRIQUEZ VILLEGAS
ODBOE _ALFREDO TONATIUH PINON RIVERA IMHAYV _JOSE FRANCISCO SANCHEZ GOMEZ
9B4P2 ALFREDO VEGA PIMEMTEL YD322 JOSE GAUDENCIO ALEJO BARREDA
aB4MNG  ALICIA ROSAS SALAZAR 9QJEWS JOSE GUADALUPE CARREOMN DE GANTE
oDD0S__ALMA ROSA MENDOZA ARMAS vD393 JOSE VAN MERCED PABLO
OMVVN_ALVARO ALAN CUE GONZALEZ OBANK _JOSE JAVIER LUNA VAZQUEZ

Fuente: Elaboracion Propia, 2021

3.2.5 DESCRIPCION GENERAL

Se detecta la necesidad de categorizar los articulos, debido a que, estos

se

encontraban sin un orden especifico, lo que ocasionaba una demora para su

localizacién, es por ello que inicialmente se crean tres listas para segmentar las

herramientas y materiales, las cuales son; Equipo de Proteccion Personal, Equipo de

Seguridad y Herramientas de Trabajo. Debido a la situacion actual de la pandemia

por COVID-19, se ve en la necesidad de crear una nueva categoria llamada Insumos
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COVID. Asimismo, existen algunos elementos que no entran en las anteriores

categorias, es por lo que se agrega una nueva categoria denominada Otros.

Para realizar la accién de enlistar los materiales y herramientas por categorias, es
necesario instalar en Excel una herramienta adicional llamada Kutools, debido a que,
esta cuenta con una funcién de lista desplegable dinamica, la cual consiste en
seleccionar columnas adyacentes que cuenten con encabezados, ya que eso vendria
siendo el nombre de la categoria, y las filas debajo del encabezado es la lista de
despliegue. Se da clic en la pestafia Kutools, en ella existe una seccién llamada
“Ranges & Cells1”, en la parte superior hay un botén llamado “Drop-Down List2”, se
da clic y se abre una lista de opciones, se selecciona “Dynamic Drop-Down List3”,
se abre un recuadro en el cual para Data Range4 se debe seleccionar los rangos de
las columnas, que seria “Equipo de Proteccion Personal”, “Equipo de Seguridad”,
“Herramientas de Trabajo”, “Insumos COVID” y “Otros”. En el caso de Output
Range5 es donde se colocara la lista desplegable, para ello se elige en la hoja
registro las celdas adyacentes $D10 Y $E10. Para el modo de uso, se selecciona el
ModeA: 2 levels dependent Drop-down listé, se da clic en ok, y se espera un
momento en lo que procesa la informacion, una vez que esté listo ya se puede
visualizar dicha lista con los despliegues adecuados, tal como se muestra en la figura

37 en el capitulo de resultados.

1 Rangos y Celdas.

2 Lista desplegable.

3 Lista desplegable dindmica.
4 Rango de datos.

5 Rango de Salida.

6 Modo A: 2 niveles en la lista desplegable dependiente.
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FIGURA 13. LISTA DESPLEGABLE DINAMICA

Archivo  Inicio  Insertar  Disposicion depagina  Fomulas Datos Revisar Vista Programador Kutook™  Kutools Plus  Ayuda /3 Compartir | ¥ Comentarios
I Reading Loyt + & 2 Sk ‘ i) 5 e T 7 ﬁ o eaacon ¢ Pseart +
Rkl gl Dynamic Drop-doym Lt Dynamic Drap-down List Fomat© Moe | Kool Fumu‘aE:SupellOOI{UP" Rewn Upgmefeedback'
B Show & Hide ¥ ke v | Functions Helper» ElMore~ st ity @ Hep~
This feature supports to reate 2-5 levels — - e "

B Pictue Drop-down Lst. dynamic drop-down ist

View
m ’ 0 How to operate:

Mutt-select Drop-down List
1. Select the type of dynamic drop-down list.

~

4 =
1 L) Drop-down List with Check Baxes )
- 2. Select the data range and oufput range.

! ESTATUS L Searchable Drop-down List ) :
B WEADORON A = G s dopdom it BAEs RPUNTADEESTRELLA _ CUBREBOGAS FORMATOS RIN
ACAMBO CAS ATIPOPALETA CARETAPROTECTORA BOTIQUIN DE PRIMEROS AUXILIOS
5 | GAF 75 Update Dynamic Drop-down Lis )OR ANTICADAS PINZADE ELECTRICISTAN' GEL ANTIBACTERIAL EXTINTOR
A GAF . ) ) /DA 120 POSICIONAMENTO  PINZA DE CORTE DIAGONAL SANTIZANTE ESLINGAS
BAR %" Expand Dynamic Drop-down st Range.. oy CUCHLLA PARA LINERD TAMBO ZUL
a BARBUUUEIUSIN MENTUL GANCHUDOBLE SEGURD CUBETAMANDADERA PARA HERRAMIENTA MANGUERA

DE ESTRELLA
BULETA

CASCO DIELECT P
CASCO DIELECTH Dependent Drop-down List

GAFAS DE SEGH ]
CAFAS DE SEGH Mode SOrLAL
BARBOQUEIO D RO

_ ata range
BARBOCQUEJO S @ ModeA: 2 Lewels dependent Drop-down list g PARA HERRAMIENTA
SUANTES DE CA Eruit Food Dirink BRCAS) (1 TOM)
GUANTES DE C4 ) ModeB: 2-5 Levels dependent Drop-down list = ARCAS) (2 TOM)
GUANTES DE CA Apple Rice Eeer & SECCIONES
CHALECO REFLY Peach MNoodle |[Coke 17
cHalLECco ReFl || Pat= Rang=

Orange |Bread Tea

oo Ay 150

CHALECO REFLY SES12
oA A 240

CHALECO REFLY Qutput range

SUANTE DE SEQ) My data has headers A0 A 340
SUANTE DE SEi [Eruit -

SUANTE DE SE Dynamic drop-down list horizan tally Apple A M DA DVE RS,
GUANTE DE SEf MLANDADERA
GUANTE DE SES ELELEEEEE Peach a5 CM
GUANTE DE SE Orange D0 CM

Fa LA LUMBAR = R ENTAS
AT |

e s [ Ok | [ cancel ]

FAJA LUMBAR —
—

Fuente: Elaboracion Propia, 2021
3.2.6 DESCRIPCION ESPECIFICA

Este proceso va ligado con el anterior concepto, ya que con la herramienta Kutools,
al crear la lista desplegable dinamica, las columnas seleccionadas funcionan como
la categoria y las filas funcionan como el contenido de cada categoria, es por ello
que, con los pasos anteriores en la descripcién general, también se obtienen la
descripcion especifica. Sin embargo, es importante mostrar los materiales y
herramientas que estan registrados en la base de datos, en caso de que se necesite
agregar mas, solo basta con colocar el nombre de dicho articulo nuevo en las filas
en blanco debajo de la debida categoria, se amplié el rango de las filas
considerablemente para que se puedan agregar cuantos se necesiten sin la
necesidad de modificar la accion en Kutools. Para prevenir errores en el concentrado

de la informacién se da la siguiente programacién para que cuando se cambie de

59



categoria, automaticamente se quite la descripcion especifica que se haya elegido

con anterioridad, quedando el espacio en blanco, permitiendo registrar un nuevo

dato.

Private Sub Worksheet_Change(ByVal Target As Range)

If Target.Address = "$D$10" Then

Range(llFloll) - mn

End If

End Sub

FIGURA 14.

LISTA DE MATERIALES Y HERRAMIENTAS

CASCO DIELECTRICO ALA ANCHA

CASCO DIELECTRICO TIPQ CACHUCA
GAFAS DE SEGURIDAD CLARAS

GAFAS DE SEGURIDAD OBSCURAS
BARBOQUEIO

GUANTES DE CARNAZA (TALLA9)
GUANTES DE CARNAZA (TALLA 10)
GUANTES DE CARNAZA (TALLA 11)
GUANTES DE CARNAZA (TALLA 12)
CHALECO REFLEJANTE (CHICO)

CHALECO REFLEJANTE (MEDIANO)
CHALECO REFLEJANTE (GRANDE)
CHALECO REFLEJANTE (EXTRAGRANDE)
GUANTE DIELECTICO CLASE 0" (TALLAY)
GUANTE DIELECTICO CLASE '0" (TALLA 10)
GUANTE DIELECTICO CLASE 0" (TALLA 11)
GUANTE DIELECTICO CLASE 2" (TALLA )
GUANTE DIELECTICO CLASE 2" (TALLA 10)
GUANTE DIELECTICO CLASE 2" (TALLA11)
FAJALUMBAR (CHCA)

FAJALUMBAR (NEDIANA)

FAJALUMBAR (GRANDE)

FAJALUMBAR (EXTRAGRANDE)

BOLSA PARA LENTES

CORDON PARA LENTES

GUANTE CARNAZA PUIIO LARGO (TALLA)
GUANTE CARNAZA PUIIO LARGO (TALLA 10)
GUANTE CARNAZA PUIIO LARGO (TALLA 11)
GUANTE CARNAZA PUIIO LARGO (TALLA 12)
GUANTE CARIAZA PUI0 LARGO (TALLA 14)

3.2.7 CODIGO

ARNES DE SEGURIDAD CUERPO COMPLETO

ARNES DE SEGURIDAD CUERPO COMPLETO (TALLA CH)
ARNES DE SEGURIDAD CUERPO COMPLETO (TALLA MED)
ARNES DE SEGURIDAD CUERPO COMPLETO (TALLA GD)
ARNES DE SEGURIDAD CUERPO COMPLETO (TALLAEGD)
ARNES DE SEGURIDAD PARA CANASTA

ARRESTADOR ANTICAIDAS

LINEA DE VIDA 1.20 POSICIONAMIENTO

LINEA DE VIDA CON MOSQUETON Y GANCHO PERA
LINEA DE VIDA CON ARRESTADOR DE 8 M

LINEA DE VIDA CON AMORTIGUADOR DE 1.10M
MOSQUETON

GANCHO DOBLE SEGURO

BANDOLA DE SEGURIDAD DOBLE SEGURO

CABLE POLIDRACON

CABLE POLIPROPILENO 3/4

CABLE POLIPROPILENC 112

POLAINAS VIVORERAS

CINTA PREVENTIVAROUA

CINTA PREVENTIVA AVIARILLA

CALZOS PARA VEHICULO

DETECTOR DE AUSENCIA DE POTENCIAL

IMPERMEABLE (CHCO)

IMPERMEABLE (MEDIANO)

IMPERMEABLE (GRANDE)

IMPERMEABLE (EXTRAGRANDE)

BASTON RETRACTIL AHUYENTAPERROS

GRILLONES

DESARMADOR PUNTA DE ESTRELLA
DESARMADOR TIPO PALETA

PINZA DE ELECTRICISTAN9

PINZA DE CORTE DIAGONAL
CUCHLLLA PARA LINEROD

CUBETA MANDADERA PARA HERRAMIENTA
POLIPASTO (MONTACARGAS) (1 TON)
POLIPASTO (MONTACARGAS) (2 TON)
PERTIGA UNIVERSAL 4 SECCIONES
PERTIGA TIPO ESCOPETA

TENSOR TIPO SAPO

TENSOR TIPO MUEY (NAVAJA) 110
TENSOR TIPO MUEY (NAVAJA) 20
TENSOR TIPO MUEY (NAVAJA) 30
LANPARA DE MANO

POLEA PARA SOGA MANDADERA
GANCHO PARA SOGA MANDADERA
CONOS PREVENTIVOS 43 CW

CONOS PREVENTVOS 90 CW
MOCHILA PARA HERRANIENTAS CAFE CLARO
MOCHILA PARA HERRAMIENTAS AZUL
TENSOR DE NAVAJA DE 3T
DESARMADOR

CUBREBOCAS
CARETAPROTECTORA

GEL ANTIBACTERIAL
SANITIZANTE

TERVGNETRO

BOMBAS SANTIZANTES
MEDIDAS DE PREVENCION COVID
S0 DE CUBREBOCAS

SANA DISTANCIA

TEMPERATURA

Fuente: Elaboracion Propia, 2021

FORMATOS RIM

BOTIQUIN DE PRIMERQS AUXLIOS

EXTINTOR

SOPORTE PARA EXTINTORES

ESLINGAS

TAVBO ZUL

MANGUERA

ASPERSORES

BONBA DE AGUA SUNERGIBLE

ADAPTADOR UNIVERSAL PARA CASCO

MICA PROTECTORA DE SEGURIDAD

708-1 MANIOBRAS EN AREAS DE DISTRIBUCION
708-3 MANIOBRAS EN REDES SUBTERRANEAS
708-5 ASEGURAMENTO DE MEDICION

708-6 CONTINUIDAD Y CONEXIONES

708-8 MANIOBRAS COMERCIALES

CURSO DE INVENTIVAS

AVISO DE VENTAS

Se ve en la necesidad de codificar los articulos, es decir, asignarle un cddigo

especifico a cada articulo, esto con la finalidad de tener un mejor control dentro del
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almacén, cabe mencionar que los codigos son asignados dependiendo de la
categoria a la que pertenecen, por ejemplo; los de Equipo de Proteccidon Personal
comienzan con EPP, los de Equipo de Seguridad son ESG, las iniciales para las
Herramientas de Trabajo son HCM, para los productos de proteccién contra el Covid-
19 son COV, y para otros es OTS. Siendo la estructura de las iniciales ya

mencionadas junto con la numeracion correspondiente.

Para lograr que el codigo aparezca de manera automatica cuando se elija el articulo

en la descripcion especifica, se utiliza la formula de buscarv, en el espacio asignado.
=SI.ERROR(BUSCARV(F10,CODIGO,2,FALSO),"SIN CODIGO")

Que significa que se busca el valor de la celda F10, que es el nombre del articulo,
se busca en la tabla “CODIGO”, en la columna dos, y la coincidencia debe ser exacta
y no un aproximado. En caso de no encontrar el codigo, se utiliza el si.error, para

que en lugar de arrojar N/A, aparezca como se indica “SIN CODIGO”.
3.2.8 ESTATUS

Como se puede apreciar la empresa CFE se preocupa por salvaguardar a sus
trabajadores proveyéndolos con todo el equipo y herramientas necesarias para que
puedan realizar las actividades encomendadas de la manera mas segura posible, es
por lo que los articulos se entregan nuevos y cerrados, en ocasiones es una nueva
dotacién y otras veces se realiza un cambio del mismo articulo. De ahi surge la
necesidad de crear una lista desplegable con las opciones de “Nueva Dotacion” y “A
Cambio”, para ello en la hoja “"LISTA" se crea una tabla con el encabezado de estatus
y las filas de nueva dotacion y a cambio, y desde la pestafia de férmulas se le asigna
el nombre de “"ESTATUS". Posteriormente se debe dar clic en la pestafa datos, en
la seccion de herramientas de datos, en la opcidn validacién de datos se da clic y se
abre un recuadro en donde en el concepto de permitir se selecciona “lista” y en
origen se coloca el nombre de la tabla "=ESTATUS”, finalmente se da clic en aceptar

y en la celda seleccionada ya aparece un mini boton para desplegar las opciones.
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FIGURA 15. LISTA DESPLEGABLE DE ESTATUS

MNMombre nuewo k& -
MUE Y A, DC}TAC'C}N MNombre: ESTATILS
A CAMBIO al| Ambito: Libro =

Comentario:

"

Se refiere a: =Tablal3I[[#Todol,[ESTATIUS]]

I Sceptar I Cancelar

na Formulas Datos Revisar Vista Programador Kutools™  Kutools Plus  Ayuda

Consult i an B =F £ 8=
@ E Onsultas y cConexiones %l ? ? orrar g
e 5|

ﬁ? &_ﬂ &H Agrupar

- Propiedades : Volver a aplicar . . H Desagrupa
Actualizar El P z l Ordenar = Filtro E P Texto en Analisis de Prevision —
todo~ [ Editar vinculos & & Avanzadas columnas ipatesis ~ £ Subtotal
Consultas y conexiones Ordenar y filtrar 2ma
=

JOTACION

al con un circulo datos no validos

D | E E@z Borrar circulos de validacion n
Validacion de datos 7 >
i Configuracién i Mensaje de entrada Mensaje de error

Criterio de validacian
Permitir:
Lista ~ Cmitir blancos
Datos: Celda con lista desplegable

entre b3

- crigen:

I

E =ESTATUS

|:| Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracién

Borrar todos I Aceptar I Cancelar

L= el i o = e e ) T T T ¥

Fuente: Elaboracion Propia, 2021

3.2.9 UNIDAD DE MEDIDA

Para la unidad de medida, se realiza un proceso similar al de estatus, ya que se
ejecuta otra lista desplegable mediante la validacidon de datos, siguiendo los mismos
pasos, la diferencia consiste en una nueva tabla con el nombre de
“UNIDADDEMEDIDA", y légicamente para este caso al validar los datos en una lista

en rango a tomar es (=UNIDADDEMEDIDA), los cuales involucra los valores tales
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como; PZA, MTS, PAR, LTS, BLOQUE. Siendo de este modo, se facilita el concentrado

de la informacion.

FIGURA 16. LISTA DESPLEGABLE DE UNIDAD DE MEDIDA
UNIDAD DE Configuracion Mensaje de entrada Mensaje de error
MEDIDA M Criterio de validacidn
; PZA ; N i
! PAR E Permitir:

i MTS i Lista v Omitir blancos :

H LTS i Datos: Celda con lista desplegable
[ L
{____BLOQUE ___| - . I
QOrigen: i
=UNIDADDEMEDIDA * :
Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion L
Borrar todos Cancelar b

Fuente: Elaboracion Propia, 2021

3.2.10 CANTIDAD

El espacio para escribir la cantidad, no requiere ninguna funcién, queda en blanco,
esto debido a que existe una infinidad de variaciones de numeros, asi como se puede
pedir un solo articulo o 1,000, dicho esto se opta por la opcién de que su llenado

sea manual ya que al ser niimeros no requiere mucho tiempo colocar este concepto.
3.2.11 FECHA

La fecha es un concepto muy importante dentro de la base de datos y para el
inventario, al principio la fecha se escribia de manera manual, pero al no contar con
una estructura concreta de la fecha existia la posibilidad de confusion, si esta debia
ser escrita completamente con letras, con abreviaciones o con numeros, si el mes o
el dia iban primero, confundiendo entre 10 de agosto con 08 de octubre por
mencionar un ejemplo, o si el afio debe ir completo o con solo dos digitos. Para dar

solucién a esta polémica, surge la idea de insertar un calendario, para evitar
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confusiones y optimizar el tiempo, dando asi al sistema una estructura establecida
para la fecha. Para lograr este objetivo se necesita instalar el Date Picker7, que es
un complemento de Excel, una vez instalado en la celda en donde se desea colocar
la fecha, se debe dar el formato de celda en fecha, en el formato de preferencia, en
este caso para hacerlo mas practico y considerando que la fecha se traspasa a la
base de datos, se opta porque sea en un formato numérico. En el almacenamiento
de datos el formato queda de la misma manera, pero para la generacion del recibo,
la estructura de la fecha debe ser una combinacion de nimeros y letras, debido a
que la empresa maneja el formato de los recibos con lugar y fecha escrita con letras,
para establecerlo de esta manera se coloca la férmula =MAYUSC(TEXTO(H1,"DD,
MMMM, AAAA")), que convierte en el texto mayuscula la celda seleccionada, con el
formato de dia, mes completo y los 4 digitos del ano.

FIGURA 17. FECHA

Programador Kutools™  Kutools Plus  Ayuda

R | 1
General v : —dz
v ~ 94 ooo 8 00 Date Formato Dar formato E
$ '}6 00 =0 Picker ~ condicional ¥~ como tabla ~
= Numero Sl P 14/09/2021
| T —_—

[ 14/09/2021 03:18:42 p. m.

Show on Right Click

v Show in Grid

Feoderal oOoe FF fea

Fuente: Elaboracion Propia, 2021

7 Recolector de fecha: Es un completo de Excel, que consiste en un calendario insertable a una
celda especifica.
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3.2.12 IR A BASE DE DATQOS

Este botdn tiene como funcidon abrir la hoja donde se encuentra la base de datos
con todos los registros, para crearlo es necesario el uso de las macros. Lo primero
por hacer es que, dentro de las pestafias de Excel, debe estar activada la pestafa
de programador o desarrollador, dependiendo de la versién del Excel, en caso de
que no aparezca en la barra de herramientas, se dirige a archivo-opciones-
personalizar cinta de opciones- se da clic en programador o desarrollar-aceptar. Una
vez que aparezca, dentro de las funciones de herramienta, existe un espacio en la
esquina superior izquierda llamada codigo, en el cual se encuentran todos los
aspectos relacionados con las macros, para crear una se dirige a grabar macro,
posteriormente aparecera un recuadro con el nombre macrol, se cambia a
“IRBASEDEDATOS", (debe escribirse de manera junta, ya que en los nombres de las
macros no se permiten espacios), en ese momento el programa Excel esta grabando
cualquier accidn que se realice, y para este caso lo Unico que se hace es dirigirse a
la hoja datos, y en la parte superior izquierda en el lugar donde aparecia grabar
macro, aparece detener grabacidn y se da clic, y la macro ya esta guardada. En la
misma pestafia existe una seccidn llamada controles, en el concepto de insertar se
abre una lista de controles de formulario y se da clic en la primera figura de boton,
aparece un cuadro con el nombre de botén 1, se cambia el nombre a “IR A BASE
DE DATOS” con el formato de letra Arial Black 12 centrado, al dar clic derecho
aparece una lista y se elige asignar macro, se abre un recuadro y se selecciona la
macro creada recientemente, se acepta y la primera macro esta lista, se da clic sobre

el botdn para comprobar su correcto funcionamiento.

FIGURA 18. IR A BASE DE DATOS

BASE DE DATOS SEG E HIG CFE - Excel

Kutools™  Kutools Plus  Ayuda Q
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= ) . e . = i
) Hu fi lat Ver cod ) ™ Paquetes de expansic
Visual Macros L5 Usar referencias relativas Complementos Complementos Complementos | Insertar Modo QVer codigo Origen *

Basic 1 Seguridad de macros de Excel COM ~  Disefio Ejecutar cuadro de didlogo [#1 Actualizar datos

Archivo  Inicio Insertar Disposicion de pagina  Férmulas Datos  Revisar  Vista

Cédigo Complementos Caontroles XML
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IRABASEDEDATOS

Grabar...

Editar texto 7

Agrupacién )
Orden .
Macros en: | Todos los libros abiertos b
- D pcid
Asignar macro... =

@jf Formato de control..

Fuente: Elaboracién Propia, 2021
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3.2.13 BUSCAR

El objetivo de este boton es facilitar la busqueda de un trabajador, para que al
colocar el RPE/RTT en el espacio asignado, al dar clic en buscar aparezca
automaticamente el nombre del trabajador. Para ello se utiliza la tabla ID, que se

muestra en la figura 12 para extraer la informacidon necesaria.

Para realizar la accién de busqueda es necesario la utilizacion de las siguientes
formulas:

=SI.ERROR(BUSCARV(REGISTRO!$D$6,ID,1,FALSO),"")

=SI.ERROR(BUSCARV(REGISTRO!$D$6,ID,2,FALSO),")

FIGURA 19. FUNCION BUSCARV

RPE/RTT NOMBRE

=S|.ERRDR(EUSE?ARWREGISTRD!$D$E.I11,FALSD].""}
SI.ERROR(valor, valor si_error)

RPE/RTT NOMBRE

YC248 =S\.ERROR(BUSCARV|:REGISTRO!$D$E,\_12,FALSO],""]
BLISCARV (valor buscado, matnz_tabla, indicador_columnas, [rango)

Fuente: Elaboracion Propia, 2021

La funcion BUSCARV, sirve para buscar un dato en especifico y colocarlo en una
celda determinada, en este caso la formula indica que el valor buscado esta en la

hoja registro, en la celda D6, y dicho dato se encuentra en la tabla con el nombre
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ID, el indicador a buscar es el dato nimero 1 de la tabla que vendria siendo el
RPE/RTT, el falso indica que la coincidencia de busqueda debe ser exacta y no un
aproximado. Lo mismo pasa en la segunda féormula solo que en lugar del dato 1,

esta busca el dato 2, que es el nombre completo del trabajador.

La funcién SI.ERROR sirve para evaluar los argumentos con el valor o la expresién
determinada en la férmula, en caso de que se detecte un error, esta funcién sirve

para evitar que aparezca la expresion #N/A.

Para comprobar el funcionamiento de la férmula desde la hoja registro, en el espacio
de RPE/RTT se coloca alguno y debe aparecer en el espacio donde se colocd la

féormula en la hoja lista, siempre y cuando el dato exista en la tabla ID.

Se busca que el dato aparezca en la hoja principal y es aqui donde entran las macros.
Lo que se debe de hacer es crear un macro con el nombre "BUSCAR”, se selecciona
en la hoja de registro la celda D6 y se coloca cualquier RPE/RTT que exista en la
tabla ID, después se da clic en la hoja lista y en el espacio donde se colocd la férmula
con el dato uno aparece el RPE/RTT escrito anteriormente, se da clic en el espacio
Control+C, se regresa en la hoja registro y se selecciona la celda D6, se da clic
izquierdo y se elige la opcion de pegar valores esto con el fin de traspasar los valores
sin modificar el formato, después se selecciona la celda D8, se da clic en la hoja lista
y en el espacio de la formula con el dato dos debe aparecer el nombre del trabajador
se da Control+C, se regresa a la hoja registro, en la celda D8 se copia los valores y
se da clic en detener macro, se crea un nuevo botén con el texto BUSCAR vy se le

asigna la macro realizada.

Para hacer este botén mucho mas funcional se opta por la opcion de implementar
la funcidon de MsgBox8, para que este arroje un mensaje de informacion de “FAVOR

DE INGRESAR RPE/RTT” cuando el espacio este en blanco para asi no permitir la

8 Cuadro de mensaje: Es un cuadro de didlogo en espera de que se ejecute algunos de los botones
provistos.
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accion de buscar. También se programa para que arroje un mensaje informacion
cuando el registro no se encuentre dentro de la tabla ID con el texto de “EL
REGISTRO NO EXISTE, FAVOR DE DARLO DE ALTA”, para ello es necesario abrir el
VISUAL BASIC en el médulo 12 que es ahi donde se encuentra la macro de BUSCAR
y se debe colocar la siguiente expresion:

Sub BUSCAR ()
'BUSCAR Macro
Set h1l = Sheets("Registro")
Set h2 = Sheets("LISTA")
If h1.[D6] = "" Then
MsgBox "FAVOR DE INGRESAR RPE/RTT", vbInformation
Exit Sub
End If
Set Busqueda = h2.Columns("0").Find(h2.[03], LookAt:=xIWhole)
If Not Busqueda Is Nothing Then

MsgBox "EI REGISTRO NO EXISTE, FAVOR DE DARLO DE ALTA",

vbInformation
Exit Sub

End If

3.2.14 REGISTRAR EN BASE DE DATOS

Este es el boton principal para la el funcionamiento de la base de datos, ya que con
el se realiza el registro de los datos, y sin dicho botédn no se podrian obtener los
datos para las demas acciones. Para su elaboracién, es necesario la creacidon de una

nueva hoja, la cual se da el nombre de "DATOS”, y se da el siguiente formato.
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FIGURA 20. FORMATO DE BASE DE DATOS

I:iEl BASE DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

Comisidn Federal de Electricidad

. DESCRIPCION 5 i A UNIDAD DE
RPE.RT‘ NOMEBRE - r—— - DESCRIPCION ESPECIFICA - CcoDIGo - ESTATUS - MEDIDA.GAN“DAE FECHA !

REGISTE ‘ﬂw JIBO | FILTRO  LISTA | INVENTARIO | ENTRADAS = SALIDAS | ALTA @ H -

Fuente: Elaboracién Propia, 2021

Como se puede notar, los encabezados son los mismos conceptos que en la hoja
registro, una vez que se inicie la grabacion de la macro “"REGISTRAR”, es necesario
insertar una fila abajo del encabezado, después dirigirse a la hoja registro y copiar
y pegar los valores de todos los datos a la fila previamente insertada, se selecciona
el encabezado de la fecha y se le da el filtro de ordenar del mas reciente al mas
antiguo, se regresa a la hoja registro y se da clic en la hoja “"SALIDAS", se inserta
una fila abajo y se copia la fecha, la descripcidon especifica, el cédigo y la cantidad
desde la hoja registro, se coloca el filtro de ordenar por fecha mas reciente y se
regresa a la hoja registro, seleccionando la celda D6 y se detiene la grabacion, se
inserta el botdn, se da clic para probarlo, de esta manera la base de datos queda
enlazada con las salidas del inventario. Es importante mencionar que la mayoria de
las macros tienen aplicadas la indicacion de actualizacion de pantalla, esto con la

finalidad de mejorar considerablemente la calidad de la ejecucion de las macros.
Application.ScreenUpdating = False
Application.ScreenUpdating = True

Se colocan estas dos expresiones al principio y al final de cada programacion.
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Hasta este punto, el botdn es funcional para almacenar los datos en la base de
datos, pero resolviendo las necesidades del planteamiento del problema, se opta por
restringir la ejecucion de la accion, si no se llenan por completo los campos, es decir,
si algun espacio queda en blanco, no sera posible el registro en la hoja de datos, y
al dar clic sobre el botén se emite un mensaje de advertencia en donde se pide que
se llenen todos los datos. Si los campos son llenados adecuadamente, al dar clic
sobre el botdn, aparece un cuadro de mensaje de informacion diciendo que el
registro se ha guardado correctamente, y se puede apreciar esta acciéon en el

capitulo de resultados.

FIGURA 21. REGISTRAR EN BASE DE DATOS

BASE DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

DESCRIPCION UNIDAD DE
RIPCION ESPECIFICA I TA ANTI FECHA
a GENERAL B DESCRIPCION ESPECIFIC [ele]ellcle] B ESTATUS B MEDIDA C Dﬁﬁ ECI
'GAFAS DE SEGURIDAD OBSCURAS O

REGIST' Gm vECIBO  FILTRO = UISTA | INVENTARIO = ENTRADAS SALIDAS = ALTA @

FECHA ARTICULO = CODIGO CANTIDAD |
26/11/2021 GAFAS DE SEGURIDAD OBSCURAS EPP-001 15

REGISTRO DATOS RECIBO FILTRO LISTA INVENTARIO ENTRADAS

72



2l Ordenar de mas antiguo a Mmas reciente
Ordenar de mas recientes a mas antiguos

Ordenar por color >
o<

Filtros de fecha >
Buscar (Todos) |

vl (Seleccionar todo)
=1 2021
=1~ octubre
L~ os

ACEPTAR Cancelar

Fuente: Elaboracién Propia, 2021

3.2.15 DAR DE ALTA TRABAJADOR

La funcion principal de este botdn es registrar por primera vez a un trabajador en el
sistema, para dicha accidon es necesario crear una macro que copie la informacion
colocada en la hoja registro en los espacios de RPE/RTT y Nombre que corresponden
a las celdas D6 y D8, esa informacion debe ser traspasada a la hoja lista a la tabla
ID, para que se registre y pueda ser encontrada con el boton de buscar. El primer
paso es crear la macro con el nombre “DAR DE ALTA TRABAJADOR”, una vez que
ya se esté grabando se da clic en la hoja lista y en la tabla ID se inserta una nueva
fila, se regresa a la hoja registro y se copian los datos de las celdas D6 y D8, antes
de detener la grabacidon es importante dirigirse al encabezado de la tabla y en la
columna de "NOMBRE COMPLETO" se ordena de la A a la Z y se detiene la macro.
En la empresa existe una situacién cuando un trabajador pasa de ser temporal a ser
de base, es decir, cambia de RTT a RPE, es por ello que se ve en la necesidad de
aplicar un formato condicional de datos duplicados a la tabla ID, ya que el nombre
del trabajador aparecera igual como se muestra en el ejemplo de la figura 23.
Asimismo, en el manual de uso de la base de datos se pide que cuando se presente
esta situacion todos los registros de dotaciones en la base de datos de ese trabajador
sean filtradas y reemplazadas con su nuevo RPE y su registro en la tabla con el RTT
sea eliminado, para asi tener un control y evitar datos duplicados. Otra accion

73



importante dentro de este boton es que, se implementa la funcion de MsgBox
creando dos cuadros de mensaje de advertencia uno con la finalidad de evitar dar
de alta a trabajadores que ya estén registrados y otro para evitar registros que le
falten RPE/RTT o el nombre, y un cuadro de mensaje de informacion que avisa
cuando un registro fue dado de alta correctamente. A continuacion, se muestran los

caracteres para la ejecucion de dicho cuadro de mensaje.
Sub AGREGARTRABAJADOR()
Set h1l = Sheets("Registro")
Set h2 = Sheets("LISTA")
If h1.[D6] = "" Then
MsgBox "FAVOR DE INGRESAR RPE/RTT", vbInformation
Exit Sub
End If
Set b = h2.Columns("B").Find(h1.[D6], LookAt:=xIWhole)
If Not b Is Nothing Then
MsgBox "EL REGISTRO YA EXISTE", vbCritical, "INFORMACION"
Exit Sub
End If
Set h1l = Sheets("Registro")
Set h2 = Sheets("LISTA")
If h1.[D8] = "" Then
MsgBox "FAVOR DE INGRESAR EL NOMBRE", vbInformation

Exit Sub
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End If

Set C = h2.Columns("C").Find(h1.[D8], LookAt:=xIWhole)

If Not b Is Nothing Then

MsgBox "EL REGISTRO YA EXISTE", vbCritical

Exit Sub

End If

LISTA

FIGURA 22. ORDENAR REGISTRO NUEVO
RPE!
R'I'I'ﬂ NOMBRE COMPLETO o1
| 9DBOB A/ [& Ordenarde A a 7
9JF4P  AE B
¥D376 AE Z| OrdenardeZa A
aMe2T AL
OANTU AL Ordenar por colar >
YD401 AL
gMeE2M AL
aMes7 AL 'ﬁ];{
9JEWH AIL
oMB34 AL Filtrar por color >
| YD408 AL Filtros de texto >
¥YD321 AL
OMH7H AL Buscar p
755';%”\, it [+l (Seleccionar todo) -~
YD428 AL - AARON GUARNEROS HERNANDE
oOMHT74 AL [ ABRAHAM ALEJO BARREDA
O9EHVL AL -[v] ABRAHAM FLORES AGUILAR
9B4KM AL -[v] ADALBERTO PEREZ BERNAL
| 9MHOH AL -[v ADOLFO HERNANDEZ LOPEZ
OLO0OL AL -[¥] ADOLFO ROGELIO YANEZ HERNA
| SJEW3 AL -[¥l ADOLFO SOLANO HERNANDEZ
9JF4X AI— m AMDIARL AL AD TID A MV
9ANJS AL < >
9MHOA AL
aMe2Y AL _
79EHU2 AL Cancelar
QDBOE ALI TN L T T T Iarnn i iy i v iy
9B4P2 ALFREDOC VEGA PIMENTEL
9B4NG  ALICIA ROSAS SALAZAR
aDD08  ALMA ROSA MENDOZA ARMAS
OhVWYIL AL WVARO AL AN CLUE GOMNZAI EZ
» | REGISTRO | DATOS | RECIBO | FILTRO

Fuente: Elaboracion Propia, 2021
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FIGURA 23. DATOS DUPLICADOS

9JF4K  MIGUEL MONTIEL ALTAMIRANO
OMVVE MIGUEL REYES LOPEZ

9JEWE MIGUEL SANCHEZ MORALES
YD379 MIGUEL TORBELLIN GALVAN
OMVV3 MILDRED ABRIL BERNAL MAROTE
OM664 MINERVA RUIZ IBARRA

9EHVG MIRIAM CANTERA MARTINEZ
IMVWC MONSERRAT CRUZ SANCHEZ
9L089 NAHUM ISAI SANCHEZ SALAZAR
9MHOU NESTOR ARTURO VELA DOMINGUEZ
9MB6R NESTOR DANIEL ESPINOZA MONTIEL
YD337 NOE JOVANNILUNA CANO

OMVVL NOE JOVANNILUNA CANQ

9JF40 NORA HILDA FARIAS VILLAFANA
9M62P NORBERTO RODRIGUEZ LARA
OMH73 OMAR ALVARADO ALARCON
9EHU4 OMAR EDGARDO GODOY VEGA
9JEU7 OMAR FALFAN DURAN

9L02W OMAR GARCIA MARCOS

YD406 OMAR GUZMAN PENA

9EHVX OMAR RAMIRO MENDEZ JIMENEZ
9MB6D  OSCAR EDUARDO LUNA MENDOZA

b | REGISTRO | DATOS | RECIBO | FILTRO QRERP

Fuente: Elaboracion Propia, 2021

3.2.16 LIMPIAR

Esta macro resulta de mucha utilidad, debido a que permite borrar datos de manera
instantanea para asi colocar nuevos sin afectar el formato. Es importante mencionar
que existe dos botones con el nombre de “LIMPIAR” uno se encuentra en la hoja de
registro y el otro se encuentra en la hoja recibo, ambos tienen la misma finalidad,
pero el desarrollo de su creacidon es distinto, es por ello que se describen por

separado.

3.2.16.1 LIMPIAR REGISTRO

Esta macro no representa complicaciones para su elaboracion debido a que, su Unica
labor es eliminar los datos de las celdas especificadas, pero resulta de gran utilidad
ya que ahorra tiempo y esfuerzo. Para dicha elaboracidon es necesario crear una
macro con el nombre LIMPIAR y una vez que se inicie la grabacion en la hoja registro
se procede a seleccionar las celdas D6, D8, D10, D12, D14, D16, F10 y H10 y borrar
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los datos con la tecla suprimir, se selecciona la celda D6, y se detiene la grabacion,
se crea el botdn de limpiar y se ejecuta para verificar que funcione correctamente,
con la aplicaciéon de este botdn a un solo clic la pantalla quedara limpia y lista para

generar un nuevo registro.

3.2.16.2 LIMPIAR RECIBO

Para este boton, inicialmente era un macro que eliminaba la fila abajo del
encabezado, era funcional para borrar los registros, dejar el formato limpio y crear
nuevos recibos, pero los inconvenientes que se encontraban con esta macro eran
que, se tenian que eliminar un registro uno por uno y habia comprobantes hasta con
10 registros por lo que se volvia tedioso y quitaba tiempo, otro inconveniente era
que si se excedia en dar clic en el botdn, se eliminaba las filas debajo de la tabla,
por consecuente se borraba el formato del recibo. Posteriormente se optd por la
opcidn de proteger las filas del formato, pero eso impedia la movilizacién de las filas.
Para dar solucién a estas limitantes, se modifica la macro con la programacion que
se muestra en la figura 49 y una vez que se ejecuta la macro, todos los registros
debajo del encabezado se borraran sin modificar o eliminar las filas de abajo, esto
facilitando considerablemente el trabajo, ya que a un solo clic el formato queda
limpio, sin la tarea de estar eliminando registro por registro y sin la preocupacion
de eliminar filas demas que puedan alterar el formato del recibo, siendo de esta

manera considerablemente mas conveniente para el uso de la persona encargada.
3.2.17 HISTORIAL POR TRABAJADOR

Una de las necesidades que se detectaron dentro del desarrollo de este proyecto, es
que se requeria conocer que equipo y herramienta habia sido dotado a un solo
trabajador, la cantidad y la fecha exacta de cuando fue solicitado. Es por ello que es
necesario crear una nueva hoja con el nombre “FILTRO" para crear un formato con
los encabezados establecidos por la Oficina de Seguridad e Higiene el cual contiene
los siguientes elementos; el logo oficial de la empresa, la razén social, el

departamento, la oficina en la que se esta trabajando, y el lugar de la sucursal.
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Posterior a ello, se coloca una nota de recibimiento, después se establece el
encabezado de la tabla que contiene los datos de; Nombre, Descripcidon Especifica,
Estatus, Unidad de Medida, Cantidad y Fecha. Se coloca el RPE/RTT en una columna
independiente al encabezado, ya que esta es la orden que tiene el comando para el

funcionamiento de esta accion.

FIGURA 24. FORMATO DEL HISTORIAL POR TRABAJADOR

CFE

Comision Federal de Electricidad
COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE
ZONA TEZIUTLAN, PUE.

RECIBI DE LA OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION EL SIGUIENTE

EQUIPO DE:
M=NUEWVA DOTACION RPE/RTT
C=A CAMBIO
NOMBRE DESCRIPCION ESPECIFICA EsTatus YNDADDE canminap FECHA

Fuente: Elaboracion Propia, 2021

3.2.18 GENERAR RECIBO

Una de las necesidades principales de la empresa, ademas de tener un
almacenamiento de todos los registros, es que se debe de contar con un formato
como el que se manejaba originalmente para llevar un control de los registros antes
de la creacion del disefio de este sistema, debido a que, este sirve como respaldo
de los comprobantes. Lo primero por hacer es crear una hoja nueva con el nombre
de “RECIBO”, posteriormente se coloca el mismo encabezado que en el formato
original, se insertar una tabla con los encabezados de RPE/RTT, NOMBRE,
DESCRIPCION ESPECIFICA, ESTATUS, UNIDAD DE MEDIDA, CANTIDAD Y FIRMA y
se deja el espacio en blanco de la fila siguiente pero se coloca el formato
correspondiente, se deja un espacio y se coloca el lugar y la fecha, para que la fecha

coincida con el formato de texto es necesario aplicar la siguiente férmula:
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=MAYUSC(TEXTO(H1,"DD, MMMM, AAAA™M)). Que convierte el texto a mayuscula con

el formato de fecha especificado.

Siguiente a esta accion, se coloca el espacio para la firma del encargado del area,
con su nombre y el puesto que ocupa. Al final se coloca una nota como informacion

a la persona que esta recibiendo la dotacién de material o herramienta.

Cuando se inicie la grabacion de la macro es necesario, dirigirse a la hoja RECIBO e
insertar una fila debajo del encabezado, se regresa a la hoja REGISTRO, y copia y
pega los valores que se establecen en el encabezado, una vez que se tiene la tabla
llena, es necesario dirigirse a la pestafa inicio, y en la seccion de edicion se
selecciona BUSCAR Y SELECCIONAR, y se da clic en REEMPLAZAR, cuando se abre
el recuadro se debe escribir las palabras NUEVA DOTACION en buscar y en
reemplazar se escribe la letra N y se da aceptar, se hace la misma accién con las
palabras A CAMBIO con la letra C, y arriba del encabezado se escriben las siguientes
expresiones: DOTACION=N y A CAMBIO=C y se detiene la grabacion.

Una vez creado el botdn de generar recibo, es necesario darle la restriccion al igual
que en el botdn de registrar en base de datos, de que si algun campo esta vacio no

se permite la ejecucion de la accion.
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FIGURA 25. FORMATO DE RECIBO

CFE

Gomision Federal de Electricidad

COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE

ZONA TEZIUTLAN, PUE.

RECIBI DE LA OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION EL SIGUIENTE EQUIPO DE:
N=NUEVADOTACION  C=ACAMBIO

] ) UNIDAD
RPE/ NOMBRE DESCRIPCION ESPECIFICA  |estarus| pe ™% FIRMA
RTT MEDIDA

TEZIUTLAN, PUE., A 13, OCTUBRE, 2021

ENTREGA

ING.JESUS ORDAZ GARCIA

JEFE DE OFNA. SEG E HIG Y CAPACITACION

NOTA: EN BASE A LA CLAUSULA 20 DE CCT SE RECIBEN EN MAL ESTADO, EL EQUIPO ENTREGADO DEBERA

SER REGISTRADO EN EL SISTEMA DE HERRAMIENTAS. (SICOH).

Fuente: Elaboracién Propia, 2021
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3.2.19 IR A REGISTRO

Al igual que en el botdn limpiar, para este caso existen tres botones con el mismo
nombre, cumplen con el mismo objetivo y el desarrollo de su creacidon es muy similar.
Estas macros no requieren complejidad, lo Unico que las hace diferente es el punto

desde el que se encuentran, pero su funcidn es la misma.

3.2.19.1 IR A REGISTRO DESDE DATOS

Desde la hoja “"DATOS” se inicia la grabacidon con el nombre de la macro
“IRAREGISTRO" y se dirige a la hoja "REGISTRO”, se da clic en la celda D6 y se
detiene la macro, se inserta un botdn y se coloca el nombre “IR A REGISTRO”, se le

asigna la macro realizada y el botdn esta listo para usarse.

3.2.19.2 IR A REGISTRO DESDE RECIBO

Desde la hoja “RECIBO” se inicia la grabacion con el nombre de la macro
“IRAREGISTRO2"” y se dirige a la hoja "REGISTRO"”, se da clic en la celda D6 y se
detiene la macro, se inserta un botdn y se coloca el nombre “IR A REGISTRO”, se le

asigna la macro realizada y el botdn esta listo para usarse.

3.2.19.3 IR A REGISTRO DESDE FILTRO

Desde la hoja “FILTRO” se inicia la grabacidon con el nombre de la macro
“IRAREGISTRO3" y se dirige a la hoja "REGISTRO", se da clic en la celda D6 y se
detiene la macro, se inserta un botdn y se coloca el nombre “IR A REGISTRO”, se le

asigna la macro realizada y el botdn esta listo para usarse.
3.2.20 FILTRAR

Para la funcidn de esta accidn es necesario nombrar el rango de los datos de donde
se obtendra la informacidn para ello desde la hoja de DATOS, se necesario dirigirse
a la pestafa de formulas y en la seccidn de Nombres Definidos, se da clic en Asignar
nombre y en definir nombre se abre un recuadro en el cual, en nombre se coloca
“DF” (que significa Datos Filtrados), en ambito se mantiene “Libro” y en se refiere a

de da Ctrl+E para seleccionar todos los datos y se pulsa aceptar.
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FIGURA 26. ASIGNAR NOMBRE A DATOS FILTRADOS

Archivo  Inicio Insertar  Disposicion de pagina ~ Formulas  Datos  Revisar  Vista Programador  Kutools ™

Y 2 Autosuma v E Logicas ¥ Blsqueda y referencia ¥ ﬂ Asignar nombre
(-

x i ¥ ¥ 1 1 icag v CE LR .
Insertar u Usado recientemente Texto @ Matematicas y trigonométricas Administrador fr Utilizar en la férmula
funcion [El Financieras v |2 Fechay hora [ Mas funciones ¥ de nombres [ Crear desde la seleccion

Biblioteca de funciones Nombres definidos
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Fuente: Elaboracion Propia, 2021

Posteriormente, es necesario desde la hoja FILTRO, dirigirse a la pestana Datos, y
en la seccién de ordenar y filtrar, en las opciones avanzadas se da clic y se abre un
recuadro que se muestra en la figura 3.18, para su llenado en la parte de accién se
elige la opcidn de copiar a otro lugar, para el rango de la lista es necesario colocar
el nombre previamente creado que es “DF”, en rango de criterios se seleccionan los
nombres del encabezado del formato es decir las celdas (B15:G15), pero en el

recuadro aparece como “FILTRO!Area_de_extraccion”, en copiar a se seleccionan
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las celdas (H13:H14) que son el RPE/RTT y el espacio para colocarlo, estos vendrian
siendo los criterios para filtrar. Cada vez que se requiera realizar dicha accién es
necesario colocar el RPE/RTT del trabajador que se requiera conocer su historial de
dotacién y realizar todos los pasos anteriormente mencionados, para agilizar el
proceso y evitar pérdidas de tiempo, se crea la macro FILTRAR, que graba todos los
pasos mencionados, haciendo una accién adicional que es reemplazar las palabras
de “Nueva Dotacion” con “N” y “A Cambio” con “C”, y en la parte superior del
encabezado se escribe “Nueva Dotacion=N"y “A Cambio=C", para que al solo dar
clic esta realice todas las acciones encomendadas, evitando la repeticion de tareas

innecesarias.

Siendo de esta manera solo es necesario colocar el RPE/RTT en el espacio asignado,
dar clic en el boton FILTRAR v listo aparecera la lista de dotacion en los respectivos
espacios del encabezado. Una mejora adicional a esta funcién fue restringir la accién
si el espacio se encuentra en blanco, se muestra un mensaje de "FAVOR DE
INGRESAR RPE O RTT", para dicha accidon es necesario colocar la siguiente

expresion:
Sub FILTRAR()
" FILTRAR Macro
'Sub FILTRO()
" FILTRO Macro
'Revisa las celdas

existe = False

For Each h In Range("H14")

If h.Value = "" Then
celdas = celdas & """& H.Address(False, False)"

existe = True
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End If
Next
If existe Then

MsgBox "FAVOR DE INGRESAR RPE O RTT", vbInformation

Exit Sub
End If
FIGURA 27. FILTRO AVANZADO
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Fuente: Elaboracion Propia, 2021

3.2.21 EXPORTAR PDF

En el caso de "EXPORTAR PDF”, para su creacion se requiere un mayor conocimiento
sobre programacion ya que su funcién es mas compleja que los anteriores botones,
debido a que guarda de manera automatica el documento en digital en el lugar

especificado.
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Para pasar la hoja del libro a un archivo PDF, es necesario guardar la hoja como

impresion PDF, para ello es necesario la siguiente programacion en el Visual Basic:
ActiveSheet.ExportAsFixedFormat Type:=xITypePDF, Filename:= _
Ruta_PDF & Nombre_PDF, Quality:= _
xlQualityStandard, IncludeDocProperties:=True, IgnorePrintAreas:=False, _
OpenAfterPublish:=False

Posterior a ello, es necesario indicarle al sistema cual es la ruta que debe seguir para
guardar el PDF en un lugar determinado. Para ello es necesario crear en documentos
una carpeta llamada “INFORMACION BASE DE DATOS SEG E HIG”, en la cual se
crean tres carpetas; “"HISTORIAL DE REGISTRO”, “"HISTORIAL POR PERSONA" y
“MANUAL DE USQ”, todas tienen informacion relevante para la base de datos, para
esta accion solo se utiliza la carpeta de “"HISTORIAL POR PERSONA”, las demas

carpetas se utilizan para otras acciones, descritas mas adelante.

FIGURA 28. CARPETAS
«— v 4 > Este equipo > Documentos > INFORMACION BASE DE DATOS SEG E HIG
Mombre Fecha de modificacion Tipo Tamarfio
# Acceso rapido
HISTORIAL DE REGISTRO 13/10/2021 12:37 p. m. Carpeta de archivos
@ OneDrive - Personal HISTORIAL POR PERSONA 10 Carpeta de archivos

MAMNUAL DE USO Carpeta de archivos

W Fste equipo S
@B BASE DE DATOS SEG E HIG CFE 15/10/2021 08:29 a. m. Hoja de calculo ha... 960 KB

¥ Descargas
=| Documentos

I Escritorio

Fuente: Elaboracion Propia, 2021

La ruta que sigue el PDF es la siguiente:

Ruta_PDF = "C:\Users\YC248\Documents\INFORMACION BASE DE DATOS SEG E
HIG\HISTORIAL POR PERSONA\"

Que significa, que se guarda en el disco local C, en el nombre de usuario YC248, en
documentos, en la carpeta INFORMACION BASE DE DATOS SEG E HIG y en la
carpeta HISTORIAL POR PERSONA.
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Es necesario asignarle un nombre al PDF, asi que utiliza la celda del RPE/RTT para
que este sirva como nombre del archivo, de esta manera se guardan en la carpeta

con el nombre de los RPE/RTT, la expresidn es la siguiente:
Nombre_PDF = Range("H14").Value".PDF"

Con dicha programacion el boton EXPORTAR PDF, ya cumple con la funcién principal,
pero se le agregaron restricciones y mensajes de cuadro para evitar errores y
aumentar su funcionabilidad. Uno de ellos es, al igual que el anterior botén no se
permite la ejecucion de la accién si la celda H14 se encuentra vacia, otro es un
mensaje previo antes de realizar la accidn y asi evitar guardar o actualizar un dato

no requerido, para ello se coloca la siguiente estructura:
Dim Pregunta As String

Pregunta = MsgBox ("SE EXPORTARA EN PDF A LA CARPETA DE HISTORIAL POR
PERSONA, ¢DESEA CONTINUAR?", vbYesNo + vbQuestion, "RECIBO
AUTOMATICO")

If Pregunta = vbNo Then Exit Sub
If Pregunta = vbSi Then
End If

Con este mensaje, si se elige no, no se ejecuta la accion, si se elige si, se lleva a
cabo la accion correspondiente y al final se coloca otro cuadro de mensaje de

informacion que avisa que el PDF se guardd correctamente.

MsgBox "EL HISTORIAL SOLICITADO SE HA GUARDADO CORRECTAMENTE.",
vbInformation, "INFORMACION".

3.2.22 RECIBO CON FECHA DISTINTA

Para la creacidon de este botdn, es necesario ir a archivo, y en la opcion imprimir se
elige la opcion de MICROSOFT PRINT TO PDF, se abre un recuadro con la opcion de
“GUARDAR IMPRESION COMOQ”, se debe elegir la ubicacion de la carpeta donde se
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guardara y el nombre del PDF se escribe manualmente con el nombre de “RECIBO”

seguido con la fecha que se solicit6 el material, este botdn se utiliza cuando se quiere

generar un recibo con una fecha diferente a la actual, esto permite tener un respaldo

de antiguos registros.

FIGURA 29.
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3.2.23 RECIBO CON FECHA ACTUAL

El boton de “RECIBO CON FECHA ACTUAL” tiene una programacion un poco mas
compleja que el anterior botdn, para crear la macro, cuando se esté grabando, es
necesario dirigirse a archivo y en la opcidén de "EXPORTAR”, se da clic en "CREAR
DOCUMENTO PDF/XPS”, posteriormente se abre un recuadro para “PUBLICAR
COMO PDF O XPS”, se elige la carpeta y se da el nombre de “"RECIBO” y se detiene
la grabacion. Es importante que mencionar que hasta este punto solo es la prueba
de guardar, aun falta asignarle la ruta y darle el nombre con el que se guardara el
archivo, para lograr dicha accién, se modifica la macro desde el Visual Basic,
predeterminando la ruta que debe de seguir y el nombre con el que se debe guardar,
se coloca la siguiente expresion de programacion:

Ruta_PDF = "C:\Users\YC248\Documents\INFORMACIC')N BASE DE DATOS SEG E
HIG\HISTORIAL DE REGISTRO\2021\"

Esta ruta es editable, se puede guardar donde segin convenga con el afo y el mes

requerido.

Para el nombre se predetermina la palabra "RECIBO" y para evitar que se sustituyan
los PDF ya que tienen el mismo nombre, es necesario que se guarde con la fecha
actual, esto se logra con la siguiente expresién Format(Now, " (dd-mm-yyyy) "),
para dar oportunidad a crear diversos recibos en el mismo dia, se cola la expresion

de (hh-mm), para que se coloque la hora con los minutos y la indicacion queda asi:
Nombre_PDF = "RECIBO" & Format(Now, " (dd-mm-yyyy) (hh-mm)") & ".pdf"

Asimismo, se colocan dos cuadros de mensaje, uno de pregunta y otro de
informacién, el primero lanza la pregunta de ("EL RECIBO SE GUARDARA
AUTOMATICAMENTE CON LA FECHA ACTUAL, ¢{DESEA CONTINUAR?"), y se da la
opcion de Si o No, y en caso de ser No, la accion no se ejecuta, pero si elige la

opcién Si, se guarda el recibo y lanza el segundo cuadro de mensaje con la
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informacion de ("EL RECIBO SE HA GUARDADO CORRECTAMENTE") y la macro ya

esta lista para su uso.

FIGURA 30.
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3.2.24 IMPRIMIR

Fuente: Elaboracién Propia, 2021

Existen dos botones con el nombre de imprimir, ambos realizan la misma tarea de

generar informacion de manera fisica, la diferencia radica en que uno se encarga en

generar los vales de los comprobantes y el otro imprime el historial de los

trabajadores.
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3.2.24.1 IMPRIMIR RECIBO

En el botéon de imprimir recibo, cuando se inicia la grabacion de la macro, es
necesario dirigirse a archivo y en la opcidén de imprimir se elige la impresora de
preferencia, se detiene la grabacion y se asigna la macro al botdn, se da clic en el
para comprobar que realice la ejecucion de manera adecuada respetando los
espacios asignados del area de impresién en el formato verificando que el

comprobante se imprima correctamente.

FIGURA 31. MACRO PARA IMPRIMIR RECIBO
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Fuente: Elaboracién Propia, 2021

3.2.24.2 IMPRIMIR HISTORIAL POR TRABAJADOR

Al igual que el anterior botdn una vez que se inicie la grabacién es necesario dirigirse
a archivo y dar la opcion de imprimir y seleccionar la impresora de preferencia, una
vez que se imprima, se regresa a programador y se detiene la grabacion, se inserta
el botdn, se cambia el nombre del botén a “IMPRIMIR” y se asigna la macro.
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FIGURA 32. MACRO PARA IMPRIMIR HISTORIAL
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Fuente: Elaboracion Propia, 2021

3.2.25 IR A INVENTARIO

Para la ejecucién de esta accidn es necesario desde la hoja REGISTRO, dirigirse a la
hoja INVENTARIO, dentro de esta hoja no existe ninguna tarea que se realice con
una macro, sin embargo, se utilizan multiples formulas para su correcta funcion. La
estructura de dicha hoja consta de dos tablas adyacentes; una contiene el nombre
del articulo que vendria siendo la descripcion especifica, y el cddigo que se genera
para poder identificar los articulos rapidamente dentro del almacén. La segunda
tabla contiene el stock inicial que se contabiliza en el almacén, las entradas y salidas
de los articulos, las existencias reales que se tiene al momento y por ultimo se tiene

un estado de disponibilidad de los mismos.
Para la funcionalidad correcta del inventario se aplican las siguientes formulas:

=SUMAR.SI(ENTRADAS[ARTICULO],CODIGO[ @ARTICULO],ENTRADAS[CANTIDAD
)

Se encarga de entrelazar los datos de la hoja ENTRADAS, se toman los datos del
nombre del articulo y la cantidad para poder aumentarse cuando se requiera.

=SUMAR.SI(SALIDAS[ARTICULO],CODIGO[ @ARTICULO],SALIDAS[[CANTIDAD ]])
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Esta férmula es similar a la anterior, ya que se toman los mismos datos, la diferencia

es que este se toma desde la hoja SALIDAS.
=E4+F4-G4

Esta funcion resulta sencilla, pero es muy Util para calcular las existencias reales con
las que se cuentan en el almacén, para ello se toma el stock inicial, a eso se le
agrega las entradas y se le restan las salidas, y esa cantidad se ve reflejada en la

columna de las existencias.
=SI.CONJUNTO(H4>=$K$4,$K$3,H4>=$L$4,$L$3,H4=$M$4,$M$3)

Esta funcién es mas compleja que las anteriores, ya que se determinan rangos que
debe cumplir el inventario para arrojar una alerta del estado de vencimiento, pero
es muy funcional al momento de requerir la disponibilidad de un producto. Se coloca
un encabezado para poder modificar la cantidad de alerta, y la alerta que aparece
es DISPONIBLE cuando es mayor o igual que 10, PROXIMO EN AGOTARSE cuando
es menor que 10 y AGOTADO cuando es igual a 0, esto con el objetivo de prevenir
una posible escasez de los articulos. Asimismo, para que estas etiquetas sean
visualmente mas llamativas, se crean tres formatos condicionales para que cuando
la palabra sea DISPONIBLE se marque de color verde, cuando sea PROXIMO EN

AGOTARSE sea de color amarillo y cuando este AGOTADO se marque en color rojo.
3.2.26 REGISTRAR ENTRADA

Para la generacion de esta funcidn es necesario crear una nueva hoja llamada
ENTRADAS, y se estructura un formato para el llenado de los campos
correspondientes los cuales son; categoria, articulo, codigo, fecha, cantidad, unidad
de medida. Para elegir la categoria y el articulo se despliegan las listas entrazadas
con los nombres de los materiales y una vez que se elige el articulo, el codigo se
refleja automaticamente, la fecha se elige con el calendario DatePicker, la cantidad
se llena manualmente y para la unidad de medida de igual manera se despliega la

lista correspondiente.
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3.2.27 ADICIONAR

Desde la hoja de ENTRADAS, se crea una macro con el nombre ADICIONAR, y esta
programada para insertar una fila a la tabla de entradas y copiar los datos de fecha,
articulo, cédigo, unidad de medida y cantidad, para asi generar el historial de las
entradas de productos. Esta macro solo se aplica para los productos que ya estan
dados de alta en las listas correspondientes, y cada vez que la empresa reciba
productos es necesario registrar las entradas para tener un mayor control y ser

conscientes de la existencia real en el almacén.
3.2.28 DAR DE ALTA ARTfCULO NUEVO

En el caso de que la empresa reciba nuevos insumos que no estén registrados en el
sistema, es necesario darlos de alta, para ello se crea una macro que se dirige a la
hoja ALTA, la cual se crea con la finalidad de dar la oportunidad de generar el registro
de un nuevo articulo. Para dar de alta un producto se necesita dirigirse a la hoja
LISTA e insertar el nombre de dicho producto en la categoria a la que pertenece y
se coloca un filtro para que se ordene alfabéticamente, posteriormente, se debe
agregar ese mismo nombre a la tabla de CODIGO, en la hoja INVENTARIO, con el
cddigo correspondiente a la categoria y numeracién que pertenece. Se puede
distinguir que es una tarea sencilla, pero hacerlo de manera manual puede resultar
tedioso o provocar equivocaciones, es por ello que se crea una macro por cada
categoria con el propdsito de que cada una realice la tarea de dar de alta segun la
categoria en la corresponda, ademas de que se programa para que genere un codigo
automatico, siendo de esta manera, solo es necesario escribir el nombre del articulo
y dar clic en la categoria en la que se desea guardar y listo, el nuevo articulo aparece
de manera automatica en las listas desplegables y en el inventario con su respectivo

cédigo.
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3.2.29 MANUAL DE USO

Posteriormente a la creacién de la base de datos y el inventario, se ve en la
necesidad de crear un manual de uso de la base de datos, esto debido a que, la
empresa CFE tiende a rotar a sus trabajadores del lugar donde estan laborando, asi
que se crea un manual para que en caso de que se cambie al encargado del area

este pueda hacer un uso correcto de la misma.

El manual cuenta con una portada, un indice en donde se desglosan 5 temas
principales; Conocimiento de la base de datos, Funciones del Inventario, Funciones
de la base de datos, Transferir base de datos a otro dispositivo, Actualizar

Informacion en la base de datos.

Para el primer tema de despliegan las caracteristicas esenciales del sistema tales
como; Hoja de registro, buscar, buscar por nombre, dar de alta trabajador, cambio
de RTT a RPE, Descripcion General, Descripcion Especifica, Codigo, Estatus y Unidad
de medida, Cantidad y Fecha, y, ¢éCdmo instalar el calendario?

El segundo explica las funciones del inventario, su estructura, sus entradas y salidas,

como dar de alta un articulo nuevo y también como eliminarlos.

El tercer tema toca los siguientes apartados; Base de datos, Historial por trabajador,

Recibo de registro, y, ¢CoOmo modificar la ruta de exportaciéon?

El siguiente describe como modificar la base segun las necesidades y como crear
macros; Carpetas, Configuracion de las rutas de exportacion, Imprimir PDF y
Guardar PDF.

Y el dltimo, pero no menos importante, explica como actualizar la informacién de la
base de datos. Con la ayuda del manual se puede aprender a usar el sistema,

modificarlo y adaptarlo de acuerdo con las necesidades que se presenten.
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4.1 PROPUESTAS DE DISENO

FIGURA 33. PROPUESTAS DE DISENO

C.

Comisidn Federal de Electricidad

REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

INGRESAR TODOS LOS DATOS SOLICITADOS

RPE O RTT ‘

NOMEBRE

DESCRIPCION

R

Propuesta de disefo 1. Fuente: Elaboracion Propia, 2021

COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD

IR A BASE

DE DATOS
REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEG E HIG ¥ CAPACITACION”

| | I GUARDAR

Propuesta de disefio 2. Fuente: Elaboracion Propia, 2021
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] IR A BASE

Comisidn Federal de Electricidad.
DE DATOS

REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE ¥ CAPACITACION
INGRESAR TODOS LOS DATOS SOLICITADOS

| RPE/ RTT | | | |ummn DE MEDIDA| | |
| nomeme | | | | cawmoao | | |
‘ DESCRIPCION | | ‘ | FECHA ‘ | |

REGISTRO DE DATOS “OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE ¥ CAPACITACION
INGRESAR TODNS LOS DATOS SOUICITADOS

[ weemm ]

| MNOMBRE |

| DESCRIPCION |

| |
| |
| |
| wmoaooemeooa | | |
| |
| |

| CANTIDAD |

| FECHA ]

I REGISTRAR I

Propuesta de disefo 4. Fuente: Elaboracion Propia, 2021

4.1.1 ANALISIS DE PROPUESTAS DE DISENO

Inicialmente se realizaron varias pruebas para el disefio principal del sistema digital,
como se muestra en la figura 33, existen diversas estructuras que dieron hincapié
para lograr el diseno oficial. Como se puede observar, en cada uno se van agregando
mas conceptos y botones, esto debido al surgimiento de nuevas necesidades e
innovacion de ideas. Estos modelos eran funcionales, debido a que cumplian con los
lineamientos digitales, pero la estructura no era la adecuada ya que los colores eran
informales, es por ello por lo que se modificd diversas veces para lograr obtener la

estructura ideal y la formalidad deseada.
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4.2 ESTRUCTURA DEL DISENO

FIGURA 34. ESTRUCTURA DEL DISENO

@% Comision Federal de Electricidad

REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

INGRESAR TODOS LOS DATOS SOLICITADOS

RPERTT

NOMERE

LIMPIAR

DAR DE ALTA
BUSCAR | rpaBAJADOR

TRABAJADOR

DESCRIPCION

ESTATUS

UNIDAD DE MEDIDA

CANTIDAD

REGISTRAR GENERAR
EN BASE DE RECIBO

DATOS

IR A BASE
DE DATOS

HISTORIAL
POR

IRA
INVENTARIO

REGISTRAR
ENTRADA

DAR DE ALTA
ARTiCULO
NUEVO

Fuente: Elaboracion Propia, 2021

4.2.1 ANALISIS DE ESTRUCTURA DE DISENO

Como se puede apreciar la presente estructura, cumple con los elementos necesarios

para el correcto funcionamiento de la base de datos, los conceptos tienen los

nombres apropiados para un entendimiento claro, para los botones de mando se

utilizan los que vienen predeterminados por el software y cada uno cumple con una

funcidn especifica para la gestion dptima de la misma. Este disefio de la base de

datos tiene un formato mas formal a comparacion de los anteriores, cumpliendo con

las politicas de la empresa y de acuerdo con el manual de identidad de la empresa

CFE, se utiliza una de las aplicaciones permisibles del logotipo y el color oficial de la

empresa que tiene el Pantone 347.
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4.3 RPE/RTT

FIGURA 35. RPE/RTT

@Z/gl E Comision F

REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGUR
INGRESAR TODOS LOS DATOS SOLICITADOS

RPE/RTT YC248

Fuente: Elaboracién Propia, 2021

4.3.1 ANALISIS DE RPE/RTT

Un aspecto fundamental para la recopilacion de la informacion solicitada es el
registro del RPE o el RTT, ya que con ello se logra un adecuado funcionamiento para
la base de datos.

4.4 NOMBRE

FIGURA 36. NOMBRE

@% COrnyvsiory Fe

REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURI
INGRESAR TODOS LOS DATOS SOLICITADOS

RPE/RTT YC248
NOMBRE JESUS ORDAZ GARCIA

Fuente: Elaboracién Propia, 2021

99



4.4.1 ANALISIS DE NOMBRE

Es necesario tener el nombre completo y escrito de manera correcta en el registrado
en la lista ID, para que con el boton de buscar aparezca automaticamente el nombre,
reduciendo tiempo y evitar errores en el concentrado del nombre. Sirve para
identificar la persona que esta solicitando alguna dotaciéon nueva o algin cambio de
algun articulo.

4.5 DESCRIPCION GENERAL

FIGURA 37. DESCRIPCION GENERAL

DESCRIPCION

EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL
EQUIPQ DF SEGLRIDAD
UNIDAD DE MEDIDA HERRAMIENTAS DE TRABAI0
INSUMOS COVID

OTROS

Fuente: Elaboracion Propia, 2021

4.5.1 ANALISIS DE DESCRIPCION GENERAL

Como se explico en el capitulo III, se crea la lista desplegable dinamica, y ejecutar
esta accion de esta manera, resulta ser muy funcional debido a que las categorias
sirven para mantener un orden establecido, la ventaja es que una vez que se elige
una categoria, solo se despliega el contenido de la categoria que se ha elegido y no
permite el desplazamiento al contenido de alguna otra categoria, esto con la

finalidad de evitar algun error en el registro.
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4.6 DESCRIPCION ESPECIFICA

DESCRIPCION

UNIDAD DE MEDIDA

CANTIDAD

FIGURA 38. DESCRIPCION ESPECIFICA

EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL

CASCO DIELECTRICO TIPQ CACHUCA
(GAFAS DE SEGURIDAD CLARAS
(AFAS DE SEGURIDAD 0BSCURAS

BARBOQUE/O CON MENTOL

BARBOQUEID SIN MENTOL
GUANTES DE CARNAZA (TALLA9)
GUANTES DE CARNAZA (TALLA 10)

Fuente: Elaboracién Propia, 2021

4.6.1 ANALISIS DESCRIPCION ESPECIFICA

Una vez que se ha elegido la categoria, al dar clic sobre la celda adyacente aparece

la lista desplegable dinamica de los materiales y herramientas pertenecientes a dicha

categoria y ya puede elegirse el articulo buscado. Esto resulta de gran utilidad debido

a que existen nombres largos de los articulos y cuando se realizaba de manera

manual provocaba una retencion de tiempo mayor a lo esperado, ademas de que

con las repeticiones se vuelve tedioso y con la ayuda del sistema esta accidon se

realiza en cuestidon de segundos de manera facil y segura. Ademas, que esta accion

estandariza los nombres de los articulos evitando cambiar los nombres de los

productos.

4.7 CODIGO

DESCRIPCION

FIGURA 39. CODIGO
. GAFAS D SEGURIDAD
PROTECCION ORSCLRLS EPP-00f

Fuente: Elaboracién Propia, 2021
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4.7.1 ANALISIS DE CODIGO

El codificar los articulos es muy factible, porque al generar un cddigo para cada
articulo con las especificaciones de cada categoria como EPP, ESG, HCM, COV y OTS,
es mucho mas facil su localizacién en el almacén, ademas que se tiene un mayor

control sobre los articulos.

4.8 ESTATUS

FIGURA 40. ESTATUS

GAFAS DE SEGURIDAD -
OBSCURAS NUEWVA DOTACION a

MIUEW.A DOTACIOM

A CAMEID

Fuente: Elaboracién Propia, 2021

4.8.1 ANALISIS DE ESTATUS

Es importante colocar el estatus en el que se entrega un producto, ya sea una nueva
dotacidén o un cambio del mismo, para asi lograr sacar estadisticas de los articulos
que se han entregado y tener un control de ambas variables. Su llenado resulta muy
facil ya que solo existen dos variaciones asi se reducen posibles equivocaciones al

momento de capturar la informacion.
4.9 UNIDAD DE MEDIDA

FIGURA 41. UNIDAD DE MEDIDA

MTS

CANTIDAD PAR

LTS
BLOQUE

UNIDAD DE MEDIDA

Fuente: Elaboracién Propia, 2021
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4.9.1 ANALISIS DE UNIDAD DE MEDIDA

Para simplificar las tareas se implementa la opcién de una lista desplegable que
contenga las unidades de medida para las herramientas y materiales, debido a que
existe una gran variedad de articulos que pueden ser cuantificados en piezas, metros
o litros, 0 en caso de los guantes en pares o para los formatos RIM que utiliza la
empresa se miden en bloques, siendo asi se elige la opcién segin corresponda
optimizando el trabajo y los tiempos.

4.10 CANTIDAD

FIGURA 42. CANTIDAD

CANTIDAD 1

Fuente: Elaboracion Propia, 2021

4.10.1 ANALISIS DE CANTIDAD

En el caso de la cantidad no requiere de una formula o una accién compleja, solo
requiere que el espacio en blanco tenga un formato de celda de nimero, para que
al pasar la informacion a otra hoja no se modifique la cantidad colocada, el llenado
de este espacio es libre, ya que no existe un rango especifico para este concepto,
puesto que existen diversas variaciones como puede ser un solo articulo o 50 o
1,000.

4.11 FECHA

FIGURA 43. FECHA
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sep 2021

DESCRIPCION EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL dom lun.  mar.
29 30 31 1 2
UNIDAD DE MEDIDA PZA 5 6 7 &8 9
12 13 14 15 16
CANTIDAD ! 19 20 21 22 23
3 4 5 6 7

02:38:03 p. m.
3L DATOS | RECIBO | FILTRO | USTA @ unes, septiembre 20, 2021

|

Fuente: Elaboracién Propia, 2021

4.11.1 ANALISIS DE FECHA

24

Q
8

25

o

Para que la fecha sea completamente funcional, es necesario el complemento del

calendario desplegable “DatePicker” debido a que, de esta manera se evitan

confusiones ya que existen diversas variaciones para el formato de una fecha, y con

el calendario se utiliza un mismo formato, ademas de que con dicho complemento

se da la opcién de colocar cualquier fecha asi sea diferente a la fecha actual en la

que se utiliza, lo que resulta conveniente para generar recibos antiguos, por otra

parte también da la opcidn de elegir la fecha actual automaticamente con solo dar

clic en el recuadro de abajo para asi evitar demoras de tiempo en la bisqueda.

4.12 IR A BASE DE DATOS

FIGURA 44.

MACRO IR A BASE DE DATOS
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@% Comision Federal de Electricidad

REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

INGRESAR TODOS LOS DATOS SOLICITADOS
IR A BASE
DE DATOS

| S5
HISTORIAL
TRABAJADOR

IRA
INVENTARIO
ENTRADA
REGISTRAR GENERAR
ENBASEDE | ey | L
DATOS ARTICULO

Sub IRABASEDEDATCOS ()

' ITRDATOS Macro

L

Application.ScreenUpdating = False

Sheets ("DATOS"™) . Select
FRange ("A3™) .Select
Application.ScreenUpdating = True
End Sub

Fuente: Elaboracion Propia, 2021

4.12.1 ANALISIS DE IR A BASE DE DATOS

Este botdn como se describié en el capitulo III no requiere complejidad para su
elaboracion, pero resulta Util a la hora de querer consultar todos los registros desde

el almacenamiento de los datos.
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4.13 BUSCAR

FIGURA 45. MACRO BUSCAR

@% Comision Federal de Electricidad

REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

INGRESAR TODOS LOS DATOS SOLICITADOS
IR A BASE
DAR DE ALTA DE DATOS
RPERRTT ‘ BUSCAR | ) rpagasapor| LIMPIAR
HISTORIAL
NOMBRE o
TRABAJADOR
DESCRIPCION
IRA
INVENTARIO
ESTATUS
UNIDAD DE MEDIDA ‘ ‘ REGISTRAR
ENTRADA
REGISTRAR GENERAR
Sl ‘ ‘ EN BASE DE RECIBO
DAR DE ALTA
DATOS ARTICULO
Microsoft Fycel X
RPERTT YC249 R

o E REGISTRO NO EXISTE. FAVOR DE DARLO DE ALTA

NOMERE

Aceptar

DESCRIPCION
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|:Genera|} v | IE
Sub BUSCER ()

1
' BUSCRAR Macro

Set hl = Sheets("Registro")
S5et h2 = Sheets ("LISTA")

If hl.[D&] = "" Then
MsgBox "FAVOR DE INGRESAR RPE/RTT", vbInformation
Exit Sub

End If

Set Busqueda = h2.Columns("0").Find(h2.[03], LookAt:=xlWhole)
If Not Busqueda Is Nothing Then
MsgBox "E1 REGISTRO NO EXISTE, FAVOR DE DARLO DE ALTA", wbInformation
Exit Sub
End If
Bpplication.ScreenUpdating = False
Range ("De") .5elect
Sheets ("LISTA") .Select
Range ("03") .Select
Selection.Copy
Sheets ("REGISTRO") .Select
Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks _
:=False, Transpose:=False
Sheets ("LISTA") .Select
Range ("P3") .5elect
Application.CutCopyMode = False
Selection.Copy
Sheets ("REGISTRO") .Select
Range ("D8") .Select
Selection.PastesSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=zlNone, SkipBlanks _
:=False, Transpose:=False
Range ("D10") .Select
Bpplication.ScreenUpdating = True
End Sub

Fuente: Elaboracion Propia, 2021

4.13.1 ANALISIS DE BUSCAR

La utilizacion de este botdn optimiza considerablemente el trabajo de captura de la
informacion, debido a que solo basta con colocar el RPE/RTT del trabajador y al dar
clic en el botdn buscar aparece automaticamente el nombre completo del trabajador,
esto no solo reduce el tiempo, sino que ademas se evitan errores de capturado del
nombre. No obstante, cuando un trabajador no este dado de alta en el sistema,
aparece un recuadro que indica que el registro no existe y es necesario darlo de alta

para asi lograr la ejecucion de la macro adecuadamente.
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4.14 REGISTRAR EN BASE DE DATQOS

FIGURA 46. MACRO DE REGISTRAR EN BASE DE DATOS

@% COrnIISIorn Federal oOe Flectriciadao

REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

INGRESAR TODOS LOS DATOS SOLICITADOS
PP » IR A BASE
ICroso’ XCe! DE DATOS
RPERTT | YC248 | AR
1 |\ FAVOR DE INGRESAR TODOS LOS DATOS HISTORIAL
NOMERE | JESUS ORDAZ GARCIA | : POR
TRABAJADOR
DESCRIPCION ‘ SEGURIDAD ‘ :|
IRA
INVENTARIO
ESTATUS | |
UNIDAD DE MEDIDA | PZA | REGISTRAR
ENTRADA
ppp— | Z | REGISTRAR GENERAR
EN BASE DE RECIBO DAR DE ALTA
DATOS ARTiCULO
o | e

@% COrryrsSiory Federal oOe Flectlricidaga

REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

INGRESAR TODOS LOS DATOS SOLICITADOS
IR A BASE
DAR DE ALTA DE DATOS
RPE/RTT ‘ Yc248 | BUSCAR TRABAJADOR| LIMPIAR
HISTORIAL
NOMBRE JESUS ORDAZ GARCIA POR
TRABAJADOR
- BASTON RETRACTIL
DESCRIPCION ‘ SEGURIDAD | | AHUYENTAPERROS | ‘ ESG-002 | RA
" INVENTARIO
| = | reoisraan
ENTRADA
REGISTRAR GENERAR
DAR DE ALTA
DATOS ARTiCULO
BN | | e

@% oIy IrISicory FFederal oe Fleclrscidagad

REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

INGRESAR TODOS LOS DATOS SOLICITADOS
IR A BASE
Microsoft Excel < DE DATOS
RPE/RTT | YC248 | AR
| EL REGISTRO SE HA GUARDADO CORRECTAMENTE HISTORIAL
NOMBRE JESUS ORDAZ GARCIA POR
TRABAJADOR
DESCRIPCION SEGURIDAD ‘ Iﬂl
IR A
INVENTARIO
ESTATUS ‘ A CAMBIO ‘
UNIDAD DE MEDIDA ‘ PZA ‘ REGISTRAR
ENTRADA
pr—— ‘ " ‘ REGISTRAR GENERAR
LIS = RECIBO DAR DE ALTA
DATOS ARTIiCULO
BT | sl
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F/;\ n
CFE sse oE 0aros “oFiciva o secuRDAD E HiGENE Y capacacion” TR

Comisidn Federal de Electricidad
UNIDAD DE

RPEJRTTI NOMBRE n DESCRIPCION GENERAL g DESCRIPCION ESPECIFICA g ESTATUS g MEODA CAN'HDAE FECHA
YC28  JESUS ORDAZ GARCIA EQUIPO DE SEGURIDAD CABLE POLIPROPILENO 34 NUEVADOTACION  MTS 12 0112021
YC243  JESUS ORDAZ GARCIA EQUIPO DE SEGURIDAD CABLE POLIPROPILENO 34 NUEVADOTACION  WTS 12 11201
YC248 JESUS ORDAZ GARCIA EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL _ CASCO DIELECTRICO ALA ANCHA ACAIBIO PIA 1 A
9L00L ALFONSO SOLANO BELLO EQUIPO DE SEGURIDAD CABLE POLIPROPILENO 3/4 NUEVA DOTACION NTS 36 28109/2021
900 ALFONSO SOLANO BELLO EQUIPO DE PROTECCIONPERSONAL _ GUANTES DE CARNAZA (TALLA10) NUEVADOTACION  PIA % 9201
9L00L ALFONSO SOLANO BELLO EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL  GUANTES DE CARNAZA (TALLA9) NUEVA DOTACION PIA 15 28109/2021
Y380 PEDRO EDGAR LOPEZ TANANIS EQUIPO DE SEGURIDAD BANDOLA DE SEGURIDAD DOBLE SEGURO ACANBIO PIA 1 209201
¥YD323  LEOBARDO POSADAS SANCHEZ EQUIPO DE SEGURIDAD ARNES DE SEGURIDAD PARA CANASTA ACAMBIO PIA 1 24109/2021
Y0327 MIGUEL ANGEL PEREZ NENDOZA EQUIPO DE SEGURIDAD LINEA DE VIDA 120 POSICIONANIENTO NUEVADOTACION  PIA 1 70020
YD32T  MIGUEL ANGEL PEREZ MENDOZA EQUIPO DE SEGURIDAD BANDOLA DE SEGURIDAD DOBLE SEGURO ACAMBIO PIA 1 23109/2021
Y0327 MIGUEL ANGEL PEREZ NENDOZA EQUIPO DE SEGURIDAD ARNES DE SEGURIDAD PARA CANASTA ACANBIO PIA 1 T2
YD418  GUSTAVO MARTINEZ DE LA CRUZ HERRAMIENTAS DE TRABAJO CUBETA MANDADERA PARA HERRAMIENTA NUEVA DOTACION PIA 1 05/09/2021
D18 GUSTAVO MARTINEZ DE LA CRUZ HERRAMIENTAS DE TRABAJO CUBETAMANDADERAPARAHERRAMENTA  NUEVADOTACION  PZA 1 051092021
YD418  GUSTAVO MARTINEZ DE LA CRUZ HERRAMIENTAS DE TRABAJO CUBETA MANDADERA PARA HERRAMIENTA NUEVA DOTACION PIA 1 05/09/2021
D18 GUSTAVO MARTINEZ DE LA CRUZ EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL _ CHALECO REFLEJANTE (WEDIANO) NUEVADOTACION  PIA 1 051092021
YD418  GUSTAVO MARTINEZ DE LA CRUZ EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL  BARBOQUEJO CON MENTOL NUEVA DOTACION PIA 1 051092021
QMWD HECTOR OTHON DURAN BARBERENA EQUIPO DE PROTECCIONPERSONAL _ GUANTES DE CARNAZA (TALLA'9) NUEVADOTACION  PAR 1 092021
OEHUE  JOSE LUIS CABRERA REYES EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL ~ GUANTES DE CARNAZA (TALLA9) NUEVA DOTACION PAR 1 04/09/2021
9L07E ROBERTO RAMOS RIOS EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL ~ BARBOQUEJO CON MENTOL NUEVA DOTACION PZA 10 03/09/2021
9MHOD  JESUS ALDHAIR CRUZ PERDOMO EQUIPO DE SEGURIDAD CABLE POLIPROPILENO 3/4 A CAMBIO MTS 12 0210972021
MWK OSWALDO ZAMORA ALVAREZ EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL ~ GUANTES DE CARNAZA (TALLA9) NUEVA DOTACION PAR 1 021092021
OB4DK  GERARDO ALCAZAR MARIN EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL ~ GUANTES DE CARNAZA (TALLA9) NUEVA DOTACION PAR 1 02082021
OMHTD  ISRAEL CANTERA MARTINEZ EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL ~ GUANTES DE CARNAZA (TALLAY9) NUEVA DOTACION PAR 1 021092021
O9MWT  CELSO LARA SAYAGO EQUIPO DE SEGURIDAD CABLE POLIPROPILENO 3/4 NUEVA DOTACION MTS 12 02/08/2021
OMVVJ  LUIS ALBERTO CABRERA VARGAS EQUIPO DE SEGURIDAD IMPERMEABLE (GRANDE) NUEVA DOTACION PZA 2 011092021
9JEW2  MARCOS ANTONIO GALICIA CRUZ INSUMOS COVID BOMBAS SANITIZANTES NUEVA DOTACION PIA 1 01/08/2021
YD344  YITZHEK MANUEL HERNANDEZ RODRIGUEZ INSUMOS COVID BOMBAS SANITIZANTES NUEVA DOTACION PZA 1 01/09/2021
Y0387 RODOLFQ RAMIREZ HERNANDEZ INSUMOS COVID BOMBAS SANITIZANTES NUEVA DOTACION PZA 1 01/08/2021
OMHTP  VICTOR AGUILAR AMAYA INSUMOS COVID CUBREBOCAS NUEVA DOTACION PZA 30 011092021
9M633  EDSON ENRIQUE MENDOZA RODRIGUEZ EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL ~ CHALECO REFLEJANTE (MEDIANO) NUEVA DOTACION PIA 1 0110872021
M633 EDSON ENRIQUE MENDOZA RODRIGUEZ EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL ~ BARBOQUEJO CON MENTOL NUEVA DOTACION PZA 1 01/09/2021
9MB33 EDSON ENRIQUE MENDOZA RODRIGUEZ EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL CASCO DIELECTRICO ALA ANCHA NUEVA DOTACION PZA 1 01/08/2021
YD428  ALDO JESUS LOYO RAMIREZ EQUIPO DE SEGURIDAD CALZ0S PARA VEHICULO NUEVA DOTACION PZA 1 011092021
YD428  ALDO JESUS LOYO RAMIREZ EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL ~ CASCO DIELECTRICO ALA ANCHA NUEVA DOTACION PIA 1 0110872021
OMHT4  ALDO ULISES ZAMORA CARCAMO EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL  CASCO DIELECTRICO ALA ANCHA NUEVA DOTACION PZA 1 01/09/2021
YD387 RODOLFQ RAMIREZ HERNANDEZ EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL  GAFAS DE SEGURIDAD CLARAS NUEVA DOTACION PZA 1 01/08/2021
9JEWE  GABRIEL GARCIA ZENDEJAS EQUIPO DE SEGURIDAD IMPERMEABLE (MEDIANO) NUEVA DOTACION PZA 1 311082021
9MWE  JOSE LUIS ALEJO BARREDA EQUIPO DE SEGURIDAD IMPERMEABLE (MEDIANO) NUEVA DOTACION PZA 1 31/08/2021
OM62R  DIEGO ARMANDO CRUZ SANCHEZ EQUIPO DE SEGURIDAD IMPERMEABLE (MEDIANO) NUEVA DOTACION PZA 1 3110872021
90N MIGUEL EDUARDO VAZQUEZ HERRERA INSUMOS COVID CUBREBOCAS NUEVADOTACION  PIA 5 B0
olPH  MIGUEL EDUARDO VAZQUEZ HERRERA EQUIPO DE PROTECCIONPERSONAL  CASCO DIELECTRICO ALA ANCHA ACAIBIO PIA 1 200200
908G PABLO QUWANO ROMANO INSUMOS COVID CUBREBOCAS NUEVADOTACION  PIA 5 20200
OMGGY  SAMUEL ROQUE GARCIA EQUIPO DE PROTECCIONPERSONAL _ CHALECO REFLEJANTE ACANBIO PIA 1 20200
YD35  MARCO ANTONIO DIONICIO MENDOZA INSUMOS COVID CUBREBOCAS NUEVADOTACION  PIA 5 2300200
Y3  PEDROEDGAR LOPEZ TAMANIS EQUIPO DE PROTECCIONPERSONAL _ CASCO DIELECTRICO ALA ANCHA ACANBIO PIA 1 0200
YD DANIEL MARTINEZ RIVERA HERRANIENTAS DE TRABAJO BOLSAMANDADERA PORTAHERRAMIENTAS  NUEVADOTACION  PZA 1 B0
YD3  DANIEL WARTINEZ RIVERA EQUIPO DE PROTECCIONPERSONAL  CHALECO REFLEJANTE NEVADOTACION  PIA 1 209200
YD{%  OSCARAGUILAR RIVERA EQUIPO DE PROTECCIONPERSONAL  CASCO DIELECTRICO ALA ANCHA NUEVADOTACION  PIA 1 B0
UBADU  JOEL MEZA CABRERA EQUIPO DE PROTECCIONPERSONAL _ CASCO DIELECTRICO ALA ANCHA ACANBIO PIA 1 20200
OFHYF  EDGARNILTON CONTRERAS JAEN EQUIPO DE SEGURIDAD ARRESTADOR ANTI CAIDAS NEVADOTACION  PIA 1 209200
SEHYF  EDGARMILTON CONTRERAS JAEN EQUIPO DE SEGURIDAD CABLE POLIDRACON NUEVADOTACION WIS 7 209200
B0/ NANUEL TRIANO BALTAZAR EQUIPO DE PROTECCIONPERSONAL  CASCO DIELECTRICO ALA ANCHA ACAUBIO PIA 1 200200
W2 GERMAN HERNANDEZ ESTRADA EQUIPO DE PROTECCIONPERSONAL _ CASCO DIELECTRICO ALA ANCHA NEVADOTACION  PIA B 209200
QW2 GERMAN HERNANDEZ ESTRADA HERRAMIENTAS DE TRABAJO CUBETAMANDADERAPARAHERRAMIENTA  NUEVADOTACON  PZA 1 20200
VW2 GERMAN HERNANDEZ ESTRADA EQUIPO DE PROTECCIONPERSONAL _ GUANTES DE CARNAZA (TALLAY) NUEVADOTACION  PAR % 200200
W2 GERMAN HERNANDEZ ESTRADA OTROS FORMATOS RIM NUEVADOTACION  PIA 1000 209200
W2 GERMAN HERNANDEZ ESTRADA OTROS FORMATOS RIM NEVADORCION  PIA 100 700
Y35  RODOLFO DIAZ GUARNEROS EQUIPO DE PROTECCIONPERSONAL  CASCO DIELECTRICO ALA ANCHA ACAUBIO FIA 1 209200
GIWH  OSCAR ULISES CARBALLO JACOME OTROS FORMATOS RIM NUEVADOTACION  PIA 100 2109200
GEWG  SANTIAGO FERNANDEZ MARTINEZ EQUIPO DE PROTECCIONPERSONAL  CASCO DIELECTRICO ALA ANCHA NEVADOTACION  PIA 1 18092020
GEWE  SANTIAGO FERNANDEZ MARTINEZ EQUIPO DE SEGURIDAD INPERMEABLE (EXTRAGRANDE) NUEVADOTACION  PIA 3 18092020
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Sub REGISTRER ()

.

- REGISTRAR

"Revisa las
existe =

Macro
celdas
False

For Each D In Range ("D&,DE,D10,D12,D14,

If D.vVvalus = "™ Then
celdas = celdas &
existe = True

End If

Nex1T
If existe Then
MsgBox "FAVOR DE INGRESAR TODOS LOS

Exit Sub
End TIf

"Rewvisa las celdas
existe = False
For Bach E In Rangs ("EL1O0™)

If BE.vVvalus = "™ Then
celdas = celdas &
existe = True

End If

MNexT
If existe Then
MsgBox "FAVOR DE INGRESAR TODOS LOS

Exit Sub
End TIf

"Rewvisa las celdas
existe = False
For Bach G In Rangs ("cSl10™)

If G.-Valus = "™ Then
celdas = celdas &
existe = True

End If

Nex1T
If existe Then
MsgBox "FAVOR DE INGRESRER TODOS LOS

Exit Sub
End TIf

Application.ScreenUpdating = False
Sheets ("DATOS") .Select
Rows ("2:3") .Select
Selection.Insert Shift:=x1Down,
Range ("A3") .Select
Sheets ("REGISTRO™) . Select
Range ("D&") .Select
Selection.Copy
Sheets ("DATOS") .Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValuss,

:=False, Transpose:=False
Sheets ("REGISTRO™) . Select
Range ("D8") .Select

Application.CutCopyMode = False
Selection.Copy

Sheets ("DATOS"™) .Select

Range ("B3") .Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues,

:=False, Transpose:=False
Sheets ("REGISTRO™) . Select
Range ("D10") .Select

Application.CutCopyMode = False
Selection.Copy

Sheets ("DATOS") .Select

Range ("C3") .Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues,

:=False, Transpose:=False
Sheets ("REGISTRCO™) . Select
Range ("E10") .Select

Application.CutCopyMode = False
Selection.Copyv

Sheets ("DATOS") .Select

Range ("D3") .Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPastevValues,

:=False, Transpose:=False
Sheets ("REGISTRO™) . Select
Range ("G1l0") .Select

Application.CutCopyMode = False
Selection.Copy

Sheets ("DATOS"™) .Select

Range ("E3") .Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPastevValues,

:=False, Transpose:=False
Sheets ("REGISTRO™) . Select
Range ("D12") .Select

s DoAaddress (False,

s BE_oAddress (False,

Ny G.Address (False,

D1&™)

False) "™

DATOS™,

False) "™

DATOS™,

False) "™

DRTOS"™,

Operation:=xlNone,

Operation:=xlNone,

Operation:=xlNone,

Operation:=xlNone,

Operation:=xl1None,

whExclamation

wvbhbExclamation

wvbhExclamation

CopyOrigin:=xlFormatFromRightOorBelow

SkipBlanks

SkipBlanks

SkipBlanks

SkipBlanks

SkipBlanks
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pplication.CutCopyMode = False

Selection.Copy

Sheets ("DATOS™) .Select

Range ("F3") .Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks __
:=False, Transpose:=False

Sheets ("REGISTRO") . Select

Range ("D14") .Select

Application.CcutcCopyMode = False

Selection.Copy

Sheets ("DATCOS™) .Select

Range ("G3") .Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, COperation:=xlNone, SkipBlanks __
:=False, Transpose:=False

Sheets ("REGISTRO") .Select

Range ("D1l&") .Select

Application.CutCopyMode = False

Selection.Copy

Sheets ("DATOS™) .Select

Range ("H3") .Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Cperation:=xlNone, SkipBlanks __
:=False, Transpose:=False

Range ("DATOS [ [#Headers], [FECHA 11"™) .Select

Application.CutCopvyMode = False
ActiveWorkbook.Worksheets ("DATOS™) . ListObjects ("DATOS™) .Sort.SortFields.Clear
ActiveWorkbook.Worksheets ("DATOS"™) .ListObjects ("DATOS"™) .Sort.SortFields.Add2 _

Key:=Range ("DATOS[[#A11], [FECHA 1]1"), Sorton:=xlsortconvalues, Order:= _
xlDescending, Datacption:=xlsortNormal

With ActiwveWorkbook._ Worksheets ("DATOS"™) .ListObjects ("DATOS™) .Sort
-Header = xl¥es
-MatchCase = False
.Orientation = x1TopToBottom
.SortMethod = ®=1Pin¥in
SRApRly
End wWith
Sheets ("REGISTRO"™) .Select
Range ("DE"™) .Select
application.ScreenUpdating = True
MsgBox "EL REGISTRCO SE HA GUARDADCO CORRECTAMENTE . ™
End Sub

Fuente: Elaboracion Propia, 2021

4.14.1 ANALISIS DE REGISTRAR EN BASE DE DATOS

Esta macro es considerada como la mas importante del sistema digital, debido a
que, es la encargada de enviar toda la informacién al almacenamiento de datos y a
las salidas del inventario, para asi poder extraer la informacion necesaria para la
funcionalidad de otras macros. Como se muestra en la figura 46, cuando un registro
es llenado completamente el sistema envia un mensaje de que el registro se guardd
con éxito, y con las restricciones debidas de no permitir el guardado de algun registro
si algunos de los campos no son llenados, vuelve a los registros mucho mas
confiables debido que, si se recuerda una de las problematicas iniciales, es que
algunos de los recibos no contaban con toda la informacion lo que ocasionaba un
descontrol en el inventario. Asimismo, respaldando la importancia de dicha macro
es que, con su ayuda se cumple con el enfoque cuantitativo, debido a que, la
recoleccién de datos del periodo comprendido del 2020 y 2021 es un total de 1858
registros, dichos datos son cuantificables, medibles y se permite sacar estadisticas

de ellos.
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4.15 DAR DE ALTA TRABAJADOR

FIGURA 47. MACRO DAR DE ALTA TRABAJADOR

w  ____J
@‘A E Comision Federal de Electri

REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

INGRESAR TODOS LOS DATOS SOLICITADOS

Microsoft Excel X

AR
LIMPIAR
RPERTT 0 FAVOR DEINGRESARRPERT ~ ADOR
NOMBRE

I |

@% Comision Federal de Elecitri

REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

INGRESAR TODOS LOS DATOS SOLICITADOS

Microsoft Excel X
RPERRTT YC248 R LimPiaR
o FAVOR DE INGRESAR ELNOMBRE ~ DOR
NOMBRE

@% Comision Federal de Electri.

REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

INGRESAR TODOS LOS DATOS SOLICITADOS

Microsoft Excel X
LIMPIAR
RPE/RTT YC248 o EL DATO SE GUARDO CORRECTAMENTE IR
NOMBRE JESUS ORDAZ GARCIA
. | N
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| rPE/ RTTEE MNOMERE COMPLETO

SKaTP

VAN DE JESUS CAMPOS HERRERA

SJEWA

AN GUZMAN MORALES

SMHOWVY

JAIME ANTONIO HUERTA HERNANDEZ

9LOZ2Y

JAVIER AGUSTIN HERNANDES

S9EHUS

JAVIER HERMNANDEZ SERRANO

9DAOC

JAVIER MARTINEZ OROPEZA

YD367

JAVIER OMAR HERRERA VEGA

I9MHOC

JAVIER SANCHEZ PARRA

AMEGA

JESSICA PERDOMO DIAL

IMHOD

JESUS ALDHAIR CRUZ PERDOMO

M EXT

JESUS DEL ANGEL GUTIERREZ GOMNZALEX

OMHTT

JESUS EUGENIC NARVAES

YD374

JESUS GOMNZALEZ HERRERA

9MHOS

JESUS GOMNZALEYZ L OPEZ

aLO022

JESUS GUZMAN RODRIGUES

YD412

JESUS HERMNANDEY FELIPE

sM\vWWvB

JESUS LOPEZ CONTRERAS

SME2VW

JESUS MAMNUEL RECILLA GARCIA

IV

JESUS MARTINEZ OROPEZA

YC248

JESUS ORDAY GARCIA

SALEP

JESUS SANCHEZ HERNANDEZ

9LOZ2L

JESUS TAPIA ESPINOSA

9B4DU

JOEL MEZA CABRERA

YNA44

JORGE ARMANDO CUELLAR LEONIDES

amMEEU

JORGE COBOS CRUZ

9ANAT

JORGE LUNAVAZQUEZ

9JF4U

JORGE ORTIZ CALDERON

YD411

JOSE ADAID CRISANTO VALDEZ

YD37VT

JOSE ALBERTO MOTA ORTEGA

YIN4T9

JOSE ALBERTO TRINIDAD RULZ

9DBOFE

JOSE ALFREDO BECERRA RAMIREZ

SDBEO

JOSE ALFREDO RAMIREZ BECERRA

a9B47/M

JOSE ANGEL GUEREERO BECERREA

IMEXR

JOSE ANGEL LANDERO RAMIREZ

Y D340

| REGISTRO

JOSE ANTOMNIO ANDRADE DE JESUS
| DATOS | RECIBO | FILTRO

LISTA

@% Comision Federal de Elecltric

REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

INGRESAR TODOS LOS DATOS SOLICITADOS

RPERTT

YC248

0 EL REGISTRO YA EXISTE

NOMBRE

JESUS ORDAZ GARCIA

INFORMACION ¥

sGAR
JADOR

LIMPIAR

|
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Sub AGREGARTRABAJAEDCR ()

AGREGART Macro

Set hl = Sheets ("Registro"™)

Set h2Z = Sheets ("LISTA"™)

'

If hl.[D&] = "" Then
MsgBox "FAVOR DE INGRESAR RPE/RTT", wvbInformation
Exit Sub

End If

Set b = hZ.Columns ("B™) .Find(hl.[D&], LookRt:=xlWhole)

If Not b Is Nothing Then
MsgBox "EL REGISTRO YA EXISTE", vbCritical, " INFORMACION™
Exit Sub

End If

Set hl = Sheets("Registro")
Set h2 = Sheets ("LISTA"™)

If hl.[DE] = "" Then

M=sgBox "FAVOE DE INGRESAR EL NCOMBRE", vbhbInformation
Exit Sub
End If
Set C = h2.Columns ("C").Find(hl.[DB8], LoockZt:=xlWhole)
If Not b Is Nothing Then
MsgBox "EL REGISTRO YA EXISTE"™, vbCritical

Exit Sub
End If
Application.ScreenUpdating = False
Sheets ("LISTA™) .Select

ActiveWindow.SmallScroll Down:=42
Range ("BE8:Ce68") .Select

Application.CutCopyMode = False
Selection.ListObject.lListRows . Rdd (66)
Range ("BEE8") .Select

Sheets ("REGISTRO™) .Select

Range ("D&") .Select

Selection.Copy

Sheets ("LISTA") .Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks _
:=False, Transpose:=False

Sheets ("REGISTRO™) . Select

Range ("DE"™) .Select

Application.CutCopyMode = False

Selection.Copy

Sheets ("LISTA™) .Select
Range ("C6E8™) .Select
Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks _
:=False, Transpose:=False
Range ("B69™) .Select
ActiveWindow.SmallScroll Down:=-51
Epplication.CutCopyMode = False
LotiveWorkbook.Worksheets ("LISTA™) .ListObjects ("ID") .Sort.SortFields.Clear
RctiveWorkbook.Worksheets ("LISTA"™) .ListObjects ("ID") .Sort.SortFields.Add2 Key
:=Range ("ID[[#A1l1l], [NOMBRE COMPLETOC]]"), SortOn:=xlScortOnValues, Order:= _
x1Ascending, DataOption:=xlSortNormal
wWith ActiveWorkbook.Worksheets ("LISTA™) .ListObjects("ID") .Sort
.Header = xlYes
.MatchCase = False
.Orientation = x1TopToBottom
.SortMethod = x1Pin¥in
-Apply
End With
ActiveWindow.SmallScroll Down:=42
Sheets ("REEGISTRO") .Select
Range ("D10™) .Select

Lpplication. ScreenUpdating = True
MsgBox "EL DATO SE GUARDO CORRECTAMENTE"™, wbInformation
End Sub

Fuente: Elaboracién Propia, 2021
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4.15.1 ANALISIS DE DAR DE ALTA TRABAJADOR

Para dar de alta a un trabajador en el sistema se utiliza esta macro, que lanza el

registro a la tabla ID, y con las restricciones que se colocan se evita que se guarden

datos incompletos o bien datos duplicados. Este botdon permite la facilidad del

registro de un trabajador, ya que lo hace de manera automatica quitando la tarea

de hacerlo manualmente.

4.16 LIMPIAR
4.16.1 LIMPIAR REGISTRO

FIGURA 48.

MACRO LIMPIAR REGISTRO

@% COoOr?ISior rFeoderal oe Flectiricidadod

REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

INGRESAR TODOS LOS DATOS SOLICITADOS

DAR DE ALTA

TRABAJADOR LIMBIAR

BUSCAR

BASTON RETRACTIL

AHUYENTAPERROS H ESG-002 ‘

| |
‘ JESUS ORDAZ GARCIA |
[ e |
‘ NUEVA DOTACION |

\
| 2 |
| 4 |
T |

REGISTRAR GENERAR
EN BASE DE RECIBO
DATOS

TRABAJADOR

IR A BASE
DE DATOS

HISTORIAL
POR

IRA
INVENTARIO

REGISTRAR
ENTRADA

DAR DE ALTA
ARTiCULO
NUEVO

@% COrnIISIor Federal ode Fleclricidadad

REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

INGRESAR TODOS LOS DATOS SOLICITADOS

RPE/RTT

NOMBRE

DAR DE ALTA

DESCRIPCION

UNIDAD DE MEDIDA

CANTIDAD

ESTATUS |

30/11/2021

‘ BUSCAR TRABAJADOR| LIMPIAR

‘ ‘ ‘ SIN CODIGO ‘

‘ REGISTRAR GENERAR
EN BASE DE RECIBO

‘ DATOS

TRABAJADOR

IR A BASE
DE DATOS

HISTORIAL
POR

IRA
INVENTARIO

REGISTRAR
ENTRADA

DAR DE ALTA
ARTICULO
NUEVO
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Sub LIMPIAR ()

'

' LIMPIAR Macro

mpplication. ScreenUpdating = False
Rangs ("De™) .Select
ActiwveCell . FormulaRlcl = ™™
Rangs ("DE™) .Select
ActiwveCell . FormulaRlcl = ™™
Range ("D10") . Select
Actiwvecell . FormularRlcl = =™
Range ("E10") .Select
Actiwvecell . FormularRlcl = =™
Range ("Gl0") .Select
Actiwvecell . FormularRlcl = =™
Range ("D12") .Select
Actiwvecell . FormularRlcl = "™
Range ("D14") .Select
Actiwvecell . FormularRlcl = "™
Range ("De™) .Select

pplication. ScreenUpdating = Trues

End sSub

Fuente: Elaboracién Propia, 2021

4.16.1.1 ANALISIS DE LIMPIAR REGISTRO

La funcionalidad de este botdn es eliminar el trabajo de eliminar un dato a la vez,
esto ademas de quitar tiempo se volveria una tarea muy tediosa, es por ello que se
crea esta macro, para que a un solo clic se elimine la informacidon generada en la

hoja registro y permita el concentrado de nueva informacion.

4.16.2 LIMPIAR RECIBO

FIGURA 49. MACRO PARA LIMPIAR RECIBO

CFE

Comision Federal de Electricidad IRA
COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS REGISTRO

OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE

e

ZONA TEZIUTLAN, PUE.
RECIBO CON RECIBO CON
RECIBI DE LA OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION EL SIGUIENTE EQUIPO DE: FECHA FECHA
’ DISTINTA ACTUAL
N=NUEVA DOTACION  C=A CAMBIO
RPE/ . . UNIDAD
NOMBRE DESCRIPCION ESPECIFICA  [ESTaTus| DE |canmoan|  FIRMA
RTT MEDIDA

YD427 | FELIPE BUENO JMENEZ BARBOQUEJO CON MENTOL N PZA 1

YD427 | FELIPE BUENO JMENEZ |CHALECO REFLEJANTE (MEDIANO)| N PZA 1

9L00L [ALFONSO SOLANO BELLO | GUANTES DE CARNAZA (TALLA9) c PAR 1

GAFAS DE SEGURIDAD
9L00L [ALFONSO SOLANO BELLO OBSCURAS N PZA 1

TEZIUTLAN, PUE., A 07, SEPTIEMBRE, 2021

ENTREGA

ING.JESUS ORDAZ GARCIA
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CFE

Comisidn Federal de Electricidad IRA
COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD LIMPIAR
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS REGISTRO
OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE IMPRIMIR
ZONA TEZIUTLAN, PUE. "
RECIBO CON RECIBO CON
RECIBI DE LA OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION EL SIGUIENTE EQUIPO DE: FECHA FECHA
] DISTINTA ACTUAL
N=NUEVA DOTACION  C=A CAMBIO
RPE/ ; ) UNIDAD
NOMBRE DESCRIPCION ESPECIFICA ESTATUS| DE |CANTIDAD| FIRMA

RTT MEDIDA

TEZIUTLAN, PUE., A 07, SEPTIEMBRE, 2021

ENTREGA

ING.JESUS ORDAZ GARCIA

JEFE DE OFNA SEG E HIG Y CAPACITACION

NOTA: EN BASE A LA CLAUSULA 20 DE CCT SE RECIBEN EN MAL ESTADQ, EL EQUIPO ENTREGADO DEBERA

SER REGISTRADO EN EL SISTEMA DE HERRAMIENTAS. (SICOH).

‘lGeneraH v

Option Explicit

Sub ELIMINARTABLA ()
Dim HojaRECIBO As Worksheet
Dim Tabla As ListObject

Set HojaRECIBO = ThisWorkbook.Sheets ("RECIBO")
Set Tabla = HojaRECIBO.ListObjects("TABLA2")

Tabla.DataBodyRange.Delete
End Sub

Fuente: Elaboracion Propia, 2021

4.16.2.1 ANALISIS DE LIMPIAR RECIBO

Como el anterior botdn, la funcion de este es el mismo, eliminar la tarea de eliminar
un dato a la vez, se desarrolla de manera diferente, pero resulta igual de efectivo
para limpiar los datos y asi el formato quede listo para ingresar informacion y

generar un nuevo recibo.
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4.17 HISTORIAL POR TRABAJADOR

FIGURA 50. MACRO HISTORIAL POR TRABAJADOR

@% COoOrmmrisior Federal ode Flecliricidad

REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

INGRESAR TODOS LOS DATOS SOLICITADOS

IR A BASE
| | o | BINAT uwewn| 2N
HISTORIAL
‘ JESUS ORDAZ GARCIA | e )
TRABAJADOR
[ wme [ AR [ sem | ~—
INVENTARIO
‘ NUEVA DOTACION |
\
| = | recisTuan
cwmoo | ENBASEDE | Chmenan
CANTIDAD 4 EN BASE DE
paTOS ) e
e | s
Comisidn Federal de Electricidad
COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE
ZONA TEZIUTLAN, PUE. RA
. REGISTRO
RECIBI DE LA OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION EL SIGUIENTE
EQUIPO DE:
EXPORTAR
N=NUEVA DOTACION RPERTT FILTRAR PDF IMPRIMIR
C=A CAMBIO
NOMBRE ~ DESCRIPCIONESPECIFICA Estarus “WTOHF cantion  FECHA
|lGeneral} r

Ssub IRFILTEO ()
'
' IRFILTRC Macro

Application.ScreenUpdating = False
Sheets ("FILTRC") .Select
Range ("H13") .Select
Application.ScreenUpdating = True
End Sub

Fuente: Elaboracién Propia, 2021
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4.17.1 ANALISIS DE HISTORIAL POR TRABAJADOR

La funcién de este botdn es abrir la hoja filtro, en la cual se encuentra el formato en
donde se conoce el historial por trabajador, su accion es sencilla, pero resulta ser
rapida, cdmoda vy eficaz.

4.18 GENERAR RECIBO

FIGURA 51. MACRO GENERAR RECIB

@% COonisiorn Federal de Elecliricidad

REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

INGRESAR TODOS LOS DATOS SOLICITADOS
Viosat e » IR A BASE
ICroso XCE| DE DATOS
RPERTT | YC248 | AR
7 | FAVOR DE INGRESAR TODOS LOS DATOS HISTORIAL
NOMBRE ‘ JESUS ORDAZ GARCIA ‘ : L
TRABAJADOR
DESCRIPCIGN ‘ HERRAMIENTAS ‘ ce ﬂ
IRA
" INVENTARIO
ESTATUS | NUEVA DOTACION |
UNIDAD DE MEDIDA | PZA | REGISTRAR
ENTRADA
w—— | | REGISTRAR GENERAR N
EN BASE DE RECIBO AR DE ALTA
DATOS ARTiCULO

@% Commision Federal de Flectricidad

REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

INGRESAR TODOS LOS DATOS SOLICITADOS

IR A BASE
DAR DE ALTA DE DATOS
RPERTT ‘ YC248 ‘ BUSCAR TRABAJADOR| L'MPIAR
HISTORIAL
NOMBRE JESUS ORDAZ GARCIA —
TRABAJADOR
DESCRIPCION HERRAMIENTAS CUBETA MANDADERA PARA SIN CODIGO
HERRAMIENTA RA
- INVENTARIO
ESTATUS ‘ NUEVA DOTACION ‘
UNIDAD DE MEDIDA ‘ PZA ‘ REGISTRAR
ENTRADA
REGISTRAR GENERAR
CANTIDAD ‘ 1 ‘ EN BASE DE RECIBO
DAR DE ALTA
DATOS ) ARTICULO
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CFE

Comision Federal de Electricidad

COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD IR A LIMPIAR
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS REGISTRO
OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE
ZONA TEZIUTLAN, PUE.
RECIBO CON RECIBO CON
RECIBI DE LA OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION EL SIGUIENTE EQUIPO DE: FECHA FECHA
] DISTINTA ACTUAL
N=NUEVA DOTACION  C=A CAMBIO
RPE/ R . UNIDAD
NOMBRE DESCRIPCION ESPECIFICA  |EsTaTus| DE [caNmiDAD|  FIRMA
RTT MEDIDA
CUBETA MANDADERA PARA
YC248 JESUS ORDAZ GARCIA HERRAMIENTA N PZA 1 )

TEZIUTLAN, PUE., A 15, OCTUBRE, 2021

ENTREGA

ING.JESUS ORDAZ GARCIA

JEFE DE OFNA. SEG E HIG Y CAPACITACION

NOTA: EN BASE A LA CLAUSULA 20 DE CCT SE RECIBEN EN MAL ESTADO, EL EQUIPQ ENTREGADO DEBERA

SER REGISTRADO EN EL SISTEMA DE HERRAMIENTAS. (SICOH).

IMPRIMIR

Sub GENERARRECIBO ()
'

' GENERAR Macr

'Revisa las ldas
existe = False
For Each D In Range ("D&,DE,D10,D12,D14,D1c™)
If D.value = "" Then
celdas = celdas & """& D.ARddress(False, False)™
existe = True
End If
Next

If existe Then
MsgBox "FAVOR DE INGRESAR TCODOS LOS DATOS", vbExclamation
Exit Sub

End If

'Revisa las celdas

existe = False
For Each E In Range ("E10")
If E.Value = "" Then
celdas = celdas & """& E.Address (False, False)"™
existe = True
End If
Next

If existe Then
MsgBox "FAVOR DE INGRESAR TODOS LOS DATOS"™, vbExclamation
Exit sub

End If

'Revisa las celdas

existe = False
For Each G In Range ("G10"™)
If G.value = "" Then
celdas = celdas & """& G.Address(False, False)™
existe = True
End If
Next

If existe Then
MsgBox "FAVOR DE INGRESAR TCODOS LOS DATOS", vbhbExclamation
Exit Sub
End If
Lpplication.ScreenUpdating = False
Sheets ("RECIBO"™) . Select
Rows ("12:12") .Select

Selection.Insert Shift:=xlDown, CopvOrigin:=xlFormatFromRightOrBelow
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Range ("Bl2") .Select

Sheets ("REGISTRO™) .Select

Range ("D&"™) . Select

Selection.Copy

Sheets ("RECIBO"™) .Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks
:=False, Transpose:=False

Sheets ("REGISTRO") .Select

Range ("DE8™) .Select

Application.CutCopyMode = False

Selection.Copy

Sheets ("RECIBO") .Select

Range ("Cl1l2") .Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks
:=False, Transpose:=False

Sheets ("REGISTRO") .Select

Range ("E10") .Select

AZpplication.CutCopyMode = False

Selection.Copy

Sheets ("RECIBO™) .Select

Range ("D12") .Select

Selection.PastesSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks
:=False, Transpose:=False

Sheets ("REGISTRO™) .Select

Range ("G1l0") .Select

Application.CutCopyMode = False

Selection.Copy

Sheets ("RECIBO™) .Select

Range ("E1l2") .Select

Selection.PastesSpecial Paste:=xlPasteValueses, Operation:=xlNone, SkipBlanks
:=False, Transposc:=Falsec

Sheets ("REGISTRO™) .Select

Range ("D12") .Select

Application.CutCopyMode = False

Selection.Copy

Sheets ("RECIBO™) . Select

Range ("F12") .Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks
:=False, Transpose:=False

Sheets ("REGISTRO"™) . Select

Range ("D14™) .Select

Application.CutCopyMode = False

Selection.Copy

Sheets ("RECIBO"™) .Select

Rangse ("G12") .Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks
:=False, Transpose:=False

Range ("L1lg") .Select

Cells Replace What:="NUEVA DOTACION™, Replacement:="N", LookAt:=xlPart,
SearchOrder:=xl1ByRows, MatchCase:=False, SearchFormat:=False,
ReplaceFormat :=False

Cells.Replace What:="& CAMBIO", Replacement:="C", LookAt:=xlPart,
SearchOorder:=x1ByvRows, MatchCase:=False, SearchFormat:=False,
ReplaceFormat:=False

Range ("D10:310™) . Select

pplication.CutCopyMode = False

ActiveCell .FormulaRlCl = "N=NUEVZ DOTACION C=f CRAMBIC"

Range ("I1l4") .Select

Sheets ("REGISTRO™) .Select

Range ("D16") .Select

Selection.Copy

Sheets ("RECIBO™) .Select

Range ("H1") .Select

Selection.PasteSpecial Paste:=x1PasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks
:=False, Transpose:=False

With Selection.Font

.ThemeColor = xlThemeColorDarkl
.TintAndshade = 0
End With
Range ("K13") .Select
Sheets ("REGISTRO™) .Select
Range ("D&") .Select
Selection.Copy
Range ("De") .Select
pplication.CutCopyMode = False
Range ("D6"™) . Select
Sheets ("RECIBO™) .Select
Range ("J15") .Select
pplication.ScreenUpdating = True

End Sulb

Fuente: Elaboracién Propia, 2021
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4.18.1 ANALISIS GENERAR RECIBO

Ademas de tener un almacenamiento de todos los registros, también es necesario
poder generar el recibo de los comprobantes que se manejaban anteriormente al
sistema, esto con la finalidad de contar con un respaldo digital de la informacion. Es
muy conveniente esta funcidon ya que a un solo clic se manda la informacién con el

formato oficial y se pueden emplear diferentes funciones.

4.19 IR A REGISTRO

4.19.1 IR A REGISTRO DESDE DATOS

FIGURA 52. MACRO IR A REGISTRO DESDE DATOS
J/ A\ =
\:’iF J BASE DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"
Comision Federal de Electricidad
NOMERE DESCRIPCION DESCRIPCION ESPECIFICA cODIGO ESTATUS UNIDAD DE CANTID FECHA
-] GeneraL W -] -] H weooaH ‘i
JESUS ORDAZ GARCIA SEGURIDAD CABLE POLIPROPILENO 34 SNCODIGO  NUEVADOTACION 12 0172021
9L00L  ALFONSO SOLANOBELLO SEGURIDAD CABLE POLIPROPILENO 34 SN CODISO NUEVA DOTACION NTS ¥ 28092021
9L00L  ALFONSO SOLANO BELLO PROTECCION GUANTES DE CARNAZA (TALLA 10) EPPOID NUEVA DOTACION PZA 2 28092021
9L00L  ALFONSO SOLANO BELLO PROTECCION GUANTES DE CARNAZA (TALLA9) EPP008 NUEVA DOTACION FIA 15 28092021
YD389  PEDRO EDGAR LOPEZ TAMANIS SEGURIDAD BANDOLA DE SEGURIDAD DOBLE SEGURO SN CODIGO ACAMBIO FIA 1 241092021
YD323  LEOBARDO POSADAS SANCHEZ SEGURIDAD ARNES DE SEGURIDAD PARA CANASTA SN CODIGO ACAMBIO PIA 1 2409201
YD327  MIGUEL ANGEL PEREZ MENDOZA SEGURIDAD LINEA DE VIDA 1.20 POSICIONAMIENTO SNCODIGO  NUEVADOTACION PIA 1 2309201
YD327  WIGUEL ANGEL PEREZ MENDOZA SEGURIDAD BANDOLA DE SEGURIDAD DOBLE SEGURO SN CODISO ACAMBIO PIA 1 23092021
YD327  MIGUEL ANGEL PEREZ MENDOZA SEGURIDAD ARNES DE SEGURIDAD PARA CANASTA SN CODIGO ACAMBIO PZA 1 230092021
YD418  GUSTAVO MARTINEZ DE LA CRUZ HERRAMIENTAS CUBETA MANDADERA PARA HERRAMENTA SNCODIGO  NUEVADOTACION FIA 1 050972021
YD418  GUSTAVO MARTINEZ DE LA CRUZ HERRAMIENTAS CUBETA MANDADERA PARA HERRAMIENTA SNCODIGO  NUEVADOTACION FIA 1 050972021
YD418  GUSTAVO MARTINEZ DE LA CRUZ HERRAMIENTAS CUBETA MANDADERA PARA HERRAMIENTA SN CODIGO NUEVADOTACION PIA 1 050972021
YD418  GUSTAVOQ MARTINEZ DE LA CRUZ PROTECCION CHALECO REFLEJANTE (MEDIANO) EPP-006 NUEVA DOTACION PIA 1 05092021
YD418  GUSTAVOQ MARTINEZ DE LA CRUZ PROTECCION BARBOQUEJO CON MENTOL SN CODISO NUEVA DOTACION PIA 1 05092021
GMWD  HECTOR OTHON DURAN BARBERENA PROTECCION GUANTES DE CARNAZA (TALLA9) EPP-00S NUEVA DOTACION PAR 1 040972021
9EHUE  JOSE LUIS CABRERA REYES PROTECCION GUANTES DE CARNAZA (TALLA9) EPP008 NUEVA DOTACION PAR 1 040972021
QUHTS  MARCO ANTONIO GARCIA DE JESUS PROTECCION GUANTES DE CARNAZA (TALLAG) EPP.008 NUEVA DOTACION PAR 8 04092021
SMHTS  WMARCO ANTONIO GARCIA DE JESUS SEGURIDAD CAL70S PARAVEHICULO ESG013 NUEVADOTACION PIA 2 037092021
SEHUE  JOSELUIS CABRERAREYES PROTECCION GAFAS DE SEGURIDAD OBSCURAS EPP-001 NUEVA DOTACION PIA 1 03092021
SNVWK  OSWALDO ZAMORA ALVAREZ PROTECCION GAFAS DE SEGURIDAD OBSCURAS EPPO01 NUEVA DOTACION PIA 1 03092021
GL07E  ROBERTO RAMOSRIOS PROTECCION GUANTES DE CARNAZA (TALLA9) EPP-003 NUEVA DOTACION PAR 13 030972021
9.07E  ROBERTORAMOS RIOS PROTECCION BARBOQUEJO CON MENTOL SNCODIGO  NUEVADOTACION FIA 10 030972021

@% COrIISIorn Federal oe Fleclricidad=a«

REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

INGRESAR TODOS LOS DATOS SOLICITADOS
IR A BASE
DAR DE ALTA DE DATOS
‘ vc248 ‘ BUSCAR ‘ TRABAJADOR| LIMPIAR
HISTORIAL
‘ JESUS ORDAZ GARCIA ‘ o
TRABAJADOR
‘ SEGURIDAD ‘ ‘ CABLE POLIPROPILENO 3/4 ‘ ‘ SIN CODIGO ‘
IRA
" INVENTARIO
‘ NUEVA DOTACION ‘
MTS REGISTRAR
ENTRADA
REGISTRAR GENERAR
\ 14 | EN BASE DE
RECIBO DAR DE ALTA
DATOS ARTICULO
‘ 09/11/2021 ‘ NUEVO
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Proyecto - VBAProject

& “General}

v

4.19.1.1 ANALISIS DE IR A REGISTRO DESDE DATOS

(-4 Microsoft Excel Objetos
] Hojal (REGISTRO)

] Hoja (DATOS)
| Hoja3 (FILTRO)
| Hoja4 (Hojal)
| Hojas (LISTA)
-] Hoja (RECTRO)
@ ThisWarkbook

| =13, VBAProject (BASE DE DATOS §

.53 Médulne

End Sub

Sub IRREGISTRO()

' IRREGISTRO Macro

Epplication.ScreenUpdating = False
Sheets ("REGISTRO") .Select
Range ("D6") .Select

Application.ScreenUpdating = True

Fuente: Elaboracién Propia, 2021

La funcionalidad de esta macro es muy sencilla, puesto que su Unica programacién

es dirigirse a la hoja principal de registro, pero resulta conveniente porque al estar

en una hoja diferente al dar clic sobre el botdn se puede regresar al registro.

4.19.2 IR A REGISTRO DESDE RECIBO

COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD

FIGURA 53.

CFE

MACRO IR A REGISTRO DESDE RECIBO

Comisidn Federal de Electricidad

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE

ZONA TEZIUTLAN, PUE.

RECIBI DE LA OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION EL SIGUIENTE EQUIPO DE:
N=NUEVA DOTACION ~ C=A CAMBIO

RPE/ ) . UNIDAD
NOMBRE DESCRIPCION ESPECIFICA  |ESTATUS| DE |CANTIDAD|  FIRMA
RTT HEDIDA
YC248 | JESUS ORDAZ GARCIA BOMBAS SANITIZANTES N PZA 1
CUBETA MANDADERA PARA
YC248 | JESUS ORDAZ GARCIA HERRAMIENTA N PZA 1

TEZIUTLAN, PUE.,

A 03, NOVIEMBRE, 2021

ENTREGA

ING.JESUS ORDAZ GARCIA

JEFE DE OFNA. SEG E HIG Y CAPACITACION

IRA
LIMPIAR
— IMPRIMIR

RECIBO CON RECIBO CON
FECHA FECHA
DISTINTA ACTUAL
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Cormision Federal de Elecltricidad

REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

INGRESAR TODOS LOS DATOS SOLICITADOS
IR A BASE
DAR DE ALTA DE DATOS
RPERTT YC248 ‘ BUSCAR | 1papasapor| LIMPIAR
HISTORIAL
NOMERE ‘ JESUS ORDAZ GARCIA ‘ .
TRABAJADOR
DESCRIPCION SEGURIDAD CABLE POLIPROPILENO 3/4 SIN CODIGO
IRA
- INVENTARIO
ESTATUS ‘ NUEVA DOTACION ‘
UNIDAD DE MEDIDA ‘ MTS ‘ REGISTRAR
ENTRADA
REGISTRAR GENERAR
CANTIDAD ‘ 14 ‘ EN BASE DE
RECIBO DAR DE ALTA
DATOS ARTiCULO
‘lGeneraH v

Sub IRREGISTROZ()

' IRREGISTROZ Macro

Lpplication.ScreenUpdating = False
Sheets ("REGISTRO") .Select
Range ("D6") .Select

Bpplication.ScreenUpdating = True

End Sub

Fuente: Elaboracion Propia, 2021

4.19.1.2 ANALISIS DE IR A REGISTRO DESDE RECIBO
La funcionalidad de esta macro es muy sencilla, puesto que su Unica programacion
es dirigirse a la hoja principal de registro, pero resulta conveniente porque al estar

en una hoja diferente al dar clic sobre el botdn de puede regresar al registro.
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4.19.3 IR A REGISTRO DESDE FILTRO

FIGURA 54. MACRO IR A REGISTRO DESDE FILTRO

CFE

Comision Federal de Electricidad
COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE
ZONA TEZIUTLAN, PUE.

IRA

. REGISTRO
RECIBI DE LA OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION EL SIGUIENTE /
EQUIPO DE: S’
EXPORTAR
N=NUEVA DOTACION RPE/RTT FILTRAR PDF IMPRIMIR
C=A CAMBIO
NOMBRE DESCRIPCION ESPECIFICA estatus "NOATOE canmpan  FECHA

INGRESAR TODOS LOS DATOS SOLICITADOS
IR A BASE
DAR DE ALTA DE DATOS
RPERTT ‘ YC248 ‘ BUSCAR TRABAJADOR LIMPIAR
HISTORIAL
NOMBRE ‘ JESUS ORDAZ GARCIA ‘ POR
TRABAJADOR
DESCRIPCION ‘ SEGURIDAD ‘ ‘ CABLE POLIPROPILENO 3/4 ‘ ‘ SIN CODIGO ‘
IRA
N INVENTARIO
ESTATUS ‘ NUEVA DOTACION ‘
UNIDAD DE MEDIDA ‘ MTS ‘ REGISTRAR
ENTRADA
REGISTRAR GENERAR
CANTIDAD ‘ 14 EN BASE DE
RECIBO DAR DE ALTA
DATOS ARTiCULO
|:Genera|} v| [

Sub IRREGISTRO3()
T
' IRAREGISTRO3 Macro

Epplication.ScreenUpdating = False
Sheets ("REGISTRO") .3elect
Range ("D&") .Select

Zpplication.ScreenUpdating = True

End Sub

Fuente: Elaboracién Propia, 2021
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4.19.3.1 ANALISIS DE IR A REGISTRO DESDE FILTRO

La funcionalidad de esta macro es muy sencilla, puesto que su Unica programac

ion

es dirigirse a la hoja principal de registro, pero resulta conveniente porque al estar

en una hoja diferente al dar clic sobre el botdn de puede regresar al registro.

4.20 FILTRAR

FIGURA 55. MACRO FILTRAR

CFE

Comisidn Federal de Electricidad
COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE

ZONA TEZIUTLAN, PUE. IRA

. REGISTRO
RECIBI DE LA OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION EL SIGUIENTE

EQUIPO DE:

EXPORTAR
N=NUEVA DOTACION RPE/RTT FILTRAR PDE IMPRIMIR

C=A CAMBIO

NOMBRE DESCRIPCION ESPECIFICA Estatus UNDADE canmioan  FECHA \/

MEDID:

CFE

Comision Federal de Electricidad
COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE

ZONA TEZIUTLAN, PUE. J

Microsoft Excel X

RECIBI DE LA OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION EL SIGUIENTE
EQUIPO DE:

0 FAVOR DE INGRESARRPEORTT )
N=NUEVA DOTACION RPERT IMPRIMIR
C=A CANBIO

A UNIDAD DE
NOMBRE  DESCRIPCION ESPECIFICA Estatus WURDUE cuyrnap  FECHA

CFE

Comision Federal de Electricidad
COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE

ZONA TEZIUTLAN, PUE. RA
. REGISTRO
RECIBI DE LA OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION EL SIGUIENTE
EQUIPO DE:
N=NUEVA DOTACION RPE/RTT FILTRAR EXP:DRFTAR IMPRIMIR
C=A CAMBIO

NOMBRE DESCRIPCION ESPECIFICA Estatus "NDADIE cantioan  FECHA \/
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Comision Federal de Electricidad
COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE

ZONA TEZIUTLAN, PUE. IRA
. REGISTRO
RECIBI DE LA OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION EL SIGUIENTE
EQUIPO DE:
EXPORTAR
N=NUEVA DOTACION RPERTT FILTRAR FDF IMPRIMIR
C=A CAMBIO YC248
NOMBRE DESCRIPCION ESPECIFICA Estarus UNDAOE canroan  FECHA
JESUS ORDAZ  CABLE POLIPROPILENO
GARCIA 34 N MTS 12 18/11/2021
JESUS ORDAZ  LINEA DE VIDA 1.20
GARCIA POSICIONAMIENTO N PIn ! 09/11/2021
JESUS ORDAZ  CASCO DIELECTRICO ALA
GARCIA ANCHA N PZA 1 05/11/2021
JESUS ORDAZ  CUBETA MANDADERA
GARCIA PARA HERRAMIENTA N PZA ! 03/11/2021
JESUS ORDAZ
GARCIA GEL ANTIBACTERIAL N LTS 4 18/10/2021
JESUS ORDAZ  GUANTES DE CARNAZA
GARCIA (TALLA 9) C PAR 1 13/10/2021
JESUS ORDAZ  GAFAS DE SEGURIDAD
GARCIA OBSCURAS N PZA 1 1310/2021
|(General) ~ |FILTRAR
Sub FILTRARR()
' FILTRAR Macro
'Sub FILTRO()
' FILTRO Macro
'Revisa las celdas
existe = False
For Each h In Range ("H14")
If h.value = "" Then
celdas = celdas & """& H.Address(False, False)"
existe = True
End If
Next

If existe Then
MsgBox "FAVOR DE INGRESAR RPE O RTT", vbInformation
Exit Sub

End If

Bpplication.ScreenUpdating = False

Range ("K19") .Select

Range ("DF") .AdvancedFilter Action:=glFilterCopy, CriteriaRange:=Range( _
"FILTRO!Criteria"), CopyToRange:=Range ("FILTRO!Extract"), Unicue:=False

Cells.Replace What:="NUEVAR DOTRACION", Eeplacement:="N", LockAt:=xlPart,
SearchOrder:=x1ByRows, MatchCase:=False, SearchFormat:=False,
ReplaceFormat:=False

Cells.Replace What:="AL CRMBIC", Replacement:="C", LookAt:=xlPart,
SearchOrder:=x1ByRows, MatchCase:=False, SearchFormat:=False,
ReplaceFormat:=False

Range ("C13") .Select

ActiveCell.FormulaR1Cl = "N=NUEVA DOTACION"
Range ("C14") .Select
ActiveCell.FormulaR1Cl = "C=A CRMBIO"

Range ("J19") .Select
Bpplication.ScreenUpdating = True
End Sub

Fuente: Elaboracién Propia, 2021



4.20.1 ANALISIS DE FILTRAR

Como se puede notar en la figura 55, si no se coloca el RPE/RTT, no es posible la
ejecucion de la macro y el sistema lanza un cuadro de mensaje, esto con la finalidad
de evitar fallas en el sistema. Para cumplir con el enfoque cualitativo, esta
herramienta es muy importante debido a que, al realizar un filtro avanzado, se puede
conocer el comportamiento que tiene un solo trabajador al adquirir las dotaciones,

lo que permite el andlisis de los resultados y poder a si tomar decisiones.

4.21 EXPORTAR PDF

FIGURA 56. MACRO EXPORTAR PDF

CFE

Comision Federal de Electricidad
COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE

ZONA TEZUTLAN, PUE. .
, REGISTRO
RECIBI DE LA OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION EL SIGUIENTE

EQUIPO DE:
EXPORTAR
POF ) IMPRIMIR

S~

N=NUEVA DOTACION RPERTT FILTRAR
C=A CAMBIO

NOMBRE ~ DESCRIPCION ESPECIFICA Estarus "NCAOTE canrioan  FECHA

CFE

Comision Federal de Electricidad
COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE

ZONA TEZIUTLAN, PUE. J

Microsoft Excel X
RECIBI DE LA OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION EL SIGUIENTE

EQUIPO DE:
o FAVOR DE INGRESAR RPE O RTT ]
N=NUEVA DOTACION RPE/R] IMPRIMIR
C=A CAMBIO
NOMBRE  DESCRIPCIONESPECIFICA Estarus WOADDE coympun  FECHA
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OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE

ZONA TEZIUTLAN, PUE.

RECIBI DE LA OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION EL SIGUI
EQUIPQ DE:

N=NUEVA DOTACION
C=A CAVBIO

UNIDAD DE

RECIBO AUTOMATICO

SE EXPORTARA EN PDF A LA CARPETA DE HISTORIAL POR PERSONA,
;DESEA CONTINUAR?

et

J

RECIBI DE LA OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION EL SIGUIE
EQUIPO DE:

N=NLIEVA DOTACION

NOMBRE  DESCRIPCION ESPECIFICA EstaTus "Nrar™™ cawmoan  FECH No
JESUS ORDAZ  CABLE POLIPROPILENO
GARCIA 3 N MTS 12 18/11/2021
JESUS ORDAZ  LINEADE VIDA 1.20
GARCIA POSICIONAMIENTO N PIA 1 0ort/2021
&« v 4 > Esteequipo * Documentos 2 INFORMACION BASE DE DATOS SEGEHIG > HISTORIAL POR PERSONA
Nombre Fecha de modificacion  Tipo Tamafio
3 Acceso répido i
lé gL00L 1711720210257 p.m. Documento Adob.. 187 KB
@ OneDrive - Pesonal (3 g0p 71010259 DocmentoAdob.  139KB
N st eqipo If 9L3RA 171/20210257p.m. Documento Adob., 137K
lé MWD 17/11/20210258 p.m. Documento Adob.. 169 KB
¥ Descargas -
- E YC248 17/11/202102:56 p.m.  Documento Adab.. 165 KB
= Documentos .
li YD427 1711120210257 p.m. Documento Adab.. 180 KB
I Escritorio
Comision Federal de Electricidad
COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE
Z0NA TEZUTLAN. PLE. '
INFORMACION X

o ELHISTORIAL SOLICITADO SE HA GUARDADO CORRECTAMENTE.

(<A CAVBIO
NOMBRE ~ DESCRIPCIONESPECIFICA EstaTus "\0h0 " CANTIAD  FECHA Kot
JESUS ORDAZ ~ CABLE POLIPROPILENO

SR " NoOMIS 12 1

JESUS ORDAZ  LINEADE VIDA1.20

GARCIA POSICIONAMIENTO R
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it)

ida
vC248.pdf <
o L ==
1o AR M © @ 75% (Y T
Cormision Federal de Efeclricidad
COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD
DEPARTAMENTCO DE RECURSOS HUMANOS
OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE
ZONA TEZIUTLAN, PUE.

RECIBI DE LA OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION EL SIGUIENTE
EQUIPO DE:

MN=NUEVA DOTACION RPE/RTT

C=A CAMBIO

MNOMBRE DESCRIPCION ESPECIFICA estarus  UNOADDE  canmpan FECHA
JESUS ORDAZ CABLE POLIPROPILENO
GARCIA a4 N MTS 12 18/11/2021
JESUS ORDAZ LINEA DE VIDA 1.20
GARCIA POSICIONAMIENTO N pza 1 09/11/2021
JESUS ORDAZ  CASCO DIELECTRICO ALA
GARGIA ANCAA N PZA 1 05/11/2021
JESUS ORDAZ CUBETA MANDADERA
GARCIA PARA HERRAMIENTA N PzA 1 O3/112021
JESUS ORDAZ
CARGIA GEL ANTIBACTERIAL N LTS 4 18/10/2021
JESUS ORDAZ  GUANTES DE CARNAZA
SARCIA (TALLA 9) [ PAR 1 13/10/2021
JESUS ORDAZ  GAFAS DE SEGURIDAD
GARCIA OBSCURAS N Pza 1 13/10/2021
JESUS ORDAZ  CASCO DIELECTRICO ALA
CARCIA ANCHA N PZA 1 28/09/2021
JESUS ORDAZ BARBOQUEJO COM
GARCIA MENTOL N PZA 1 17/09/2021
JESUS ORDAZ  CONOS PREVENTIVOS 45
GARGIA om N PZA 4 13/09/2021
|(General) | [ExpoRTARPDF

Sub EXPORTAREDF ()

' EXPORTARPDF Macro

'Revisa las celdas
existe = False
For Each h In Range("H14")
If h.Value = "" Then

celdas = celdas & """& H.Address(False, False)"

existe = True
End If
Next
If existe Then

MsgBox "FRVOR DE INGRESER RPE O RTT", vhInformation

Exit Sub
End If

Dim Prequnta As String

Prequnta = MsgBox ("SE EXPORTARA EN PDF A LA CARPETA DE HISTORIAL POR PERSONE, .DESEA CONTINUAR?", vbYesNo + vbQuestion,

If Pregunta = vbNo Then Exit Sub

If Pregunta = vb3i Then
End If

Bpplication.ScreenUpdating = False
Ruta_PDF = "C:\Users\Obras P\Documents\INFORMACION BASE DE DATOS SEG E HIG\HISTORIAL POR PERSONA\"

Nombre PDF = Range("H14").Value
ActiveSheet.ExportAsFixzedFormat Type:=x1TypePDF, Filename:= _

Ruta_PDF & Nombre PDF, Quality:= _
xlgualityStandard, IncludeDocProperties:=True, IgnorePrintAreas:=False,

OpenAfterPublish:=False

MsgBox "EL HISTORIAL SOLICITADO SE HA GUARDADO CORRECTAMENTE.", vbInformation, " INFORMACTON"

Rpplication.ScreenUpdating = True

End Sub

Fuente: Elaboracion Propia, 2021

"RECTBO AUTOMATICO")
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4.21.1 ANALISIS DE EXPORTAR PDF

Al igual que en el botdn filtrar, no se permite la accion si no se ingresa el RPE/RTT,

ya que este sirve como nombre para guardar el PDF. Esta macro es muy practica

para contar los historiales de las dotaciones por trabajador de manera digital, asi en

cualquier momento se puede consultar de manera facil y rapida.

4.22 RECIBO CON FECHA DISTINTA

FIGURA 57.

MACRO PARA RECIBO CON FECHA DISTINTA

CFE

Comision Federal de Electricidad

E IRA
COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD LIMPIAR
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS REGISTRO
OFICII\ZI% IEI)E '?ESH'}I?IIB\?\ID |:E'UI-éIGIENE INFORMACION: IMPRIMIR
' . RECIBO CON Sirve para guardar el
. b | b
RECIBI DE LA OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION EL SIGUIENTE EQUIPO DE: FECHA ek
| DISTINTA € Torma manual, con
N=NUEVA DOTACION ~ C=A CAMBIO una fecha distinta.
RPE/ . . UNIDAD
NOMBRE DESCRIPCION ESPECIFICA  |Estatus| DE |canmpban|  FIRMA
RTT MEDIDA
YD427 | FELIPE BUENO JMENEZ |CHALECO REFLEJANTE (MEDIAND)| N | PZA 1
MARTIN ALEJANDRO
9L02G ACEVEDO WALLS CASCO DIELECTRICOALAANCHA| C | PAR | 1
MARTIN ALEJANDRO
9L02G ACEVEDO WALLS BOMBAS SANITIZANTES N | PZA 1
HUGO ENRIQUE
OL3RA | LeoNANDE? GRAJALES CUBREBOCAS N | PZA | 50 }
TEZIUTLAN, PUE., A 23, SEPTIEMBRE, 2020
@%‘ I' Guardar impresion como X
Comisidn Federal de Elect « HISTORIAL DE REGISTRO > 2020 > SEPTIEMBRE [$) Buscar en SEPTIEMBRE
COMISION FEDERAL DE ELEC g - :
DEPARTAMENTO DE RECURSQ ) _
OFICINA DE SEGURIDAD E } Organizar ~ Nueva carpeta = v 0
ZONA TEZIUTLAN, PU W ~ Nombre B Fecha de modificacion Tipo Tamafi
ste equipo
RECIEI DE LA OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPAC| 4 1 %) RECIBO 02-09-2020 Dcumenta Adob.. ;
N=HUEVA DOTACH & Documentos £) RECIBO 03-09-2020 Documento 3
T;Er’ NOMERE DESCRIPCION ESPECIFICA [ Escritorio (£ RECIBO 04-09-2020 Documenta A 3
. 2 RECIBO 07-09-2020 Documenta / 3
&=l Imdgenes N
YD427 | FELIPE BUENG JMENEZ |CHALECO REFLEJANTE (MEDIA b ) RECIBO 09-09-2020 Documento Adob... 3
usica g
oL02G | VWARTNALEJANDRO | oo o aan %) RECIBO 10-08-2020 Documento / 3
AGEVEDO WALLS ¥ Objetos 3D D -
VARTIN ALEJANDRO ) = RECIBO 11-09-2020 (1) Documento Adob... 1
SL02G | ACEVEDO WALLS BOMBAS SANITIZANTES B videos £) RECIBO 11-09-2020 Documento 2 3
HUGO ENRIQUE 5. Disco local () £ RECIBO 14-09-2020 Documento / 3
SL3RA | HERNANDEZ GRAJALES CUBREBOCAS — ‘ ’

TEZIUTLAN, PUE., A 23, SEPTIEMBRE, 2020

ENTREGA

b Red v

<

Nombre de archivo: | RECIBO 23-09-202@

Tipo: | Documento PDF (*,pdf)

~ Ocultar carpetas

Cancelar

131




Ayuda

ECIBO 23-09-2020... *

T/ k@@@ﬁ%vﬁv@

CFE

Comisidn Federal de Electricidad

COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE
ZONA TEZIUTLAN, PUE.
RECIBI DE LA OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION EL SIGUIENTE EQUIPO DE:

M=NUEVA DOTACION C=A CAMBIO

RPE/

RTT NOMERE DESCRIPCION ESPECIFICA | estarus |"N2A2 %) cavtiosn | FIRMA

YD427 | FELIPE BUENO JIMENEZ |CHALECO REFLEJANTE (MEDIANQ) N PZA 1

MARTIN ALEJANDRO

YC248 ACEVEDO WALLS CASCO DIELECTRICO ALA ANCHA c PAR 1
MARTIN ALEJANDRO
aL02G ACEVEDO WALLS BOMBAS SANITIZANTES N PZA 1
HUGO ENRIQUE
9L3RA HERNANDEZ GRAJALES CUBREBOCAS N PZA 50

TEZIUTLAN, PUE., A 23, SEPTIEMBRE, 2020

ENTREGA

ING.JESUS ORDAZ GARCIA

JEFE DE OFNA. SEG EHIG Y CAPACITACION

NOTA: EN BASE A LA CLAUSULA 20 DE CCT SE RECIBEN EN MAL ESTADO, EL EQUIPO ENTREGADO DEBERA

SER REGISTRADO EN EL SISTEMA DE HERRAMIENTAS. (SICOH).

« =5 v 7 > Esteequipo > Documentos * INFORMACION BASE DE DATOS SEG EHIG > HISTORIAL DE REGISTRO »
Nombre Fecha de modificacion  Tipo Tamafio
3 Acceso rapido
2020 28/09/202109:05a. m.  Carpeta de archivos
& OneDrive - Personal 2021 15/10/2021 0832 a.m.  Carpeta de archivos
9 Este equipo
¥ Descargas

ﬁ Documentos

I Escritorio
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~

Fecha de modificac

28/09/2021 09:05 a.
28/09/2021 09:05 a.
28/09/2021 09:05 a.
28/09/2021 09:05 a.
28/09/2021 09:05 a.
28/09/2021 09:05 a.
28/09/2021 09:05 a.
28/09/2021 09:05 a.
28/09/2021 09:05 a.
28/09/2021 09:05 a.
28/09/2021 09:05 a.
17/11/2021 03:51 p.

on

3333333283333

m.

Nombre
3 Acceso rapido
ABRIL
@, OneDrive - Personal AGOSTO
® Este equipo DICIEMBRE
¥ Descargas ENERO
. FEBRERO
Documentos
JuLio
Escritori
I Escritorio JUNIO
&=l Imagenes MARZO
J Musica MAYO
_J Objetos 3D NOVIEMBRE
{8 videos OCTUBRE
# . Disco local (C) SEPTIEMBRE
W Pad
« v

3 Acceso rapido
@ OneDrive - Personal

= Este equipo
¥ Descargas

Documentos
I Escritorio
&=/ Imagenes

J’ Musica

¥ Objetos 3D
i Videos

% Disco local (C)

¥ Red

Proyecto - VBAProject

~

Nombre

£ RECIBO 02-09-2020
[£) RECIBO 03-09-2020
&) RECIBO 04-09-2020
&) RECIBO 07-09-2020
&) RECIBO 09-09-2020
£ RECIBO 10-09-2020

&) RECIBO 11-09-2020 (1)

%) RECIBO 11-09-2020
[£) RECIBO 14-09-2020
&) RECIBO 17-09-2020
[£) RECIBO 18-09-2020
&) RECIBO 21-09-2020
[£) RECIBO 22-09-2020

[£) RECIBO 23-09-2020 (1)

&) RECIBO 23-09-2020.,
[£) RECIBO 23-09-2020.
&) RECIBO 23-09-2020
£ RECIBO 24-09-2020
&) RECIBO 25-09-2020
&) RECIBO 28-09-2020

4] RECIBO 30-09-2020 (1)

&) RECIBO 30-09-2020

Fecha de modificacion

16/08/2021 10:52 p. m.
16/08/2021 10:51 p. m.
16/08/2021 10:50 p. m.
16/08/2021 10:48 p. m.
16/08/2021 10:47 p. m.
16/08/2021 10:46 p. m.
19/08/2021 02:50 p. m.
16/08/2021 10:45 p. m.
16/08/2021 10:43 p. m.
16/08/2021 10:42 p. m.
16/08/2021 10:41 p. m.
12/08/2021 01:11 p. m.
19/08/2021 02:52 p. m.
12/08/2021 12:56 p. m.
17/11/2021 03:57 p. m.
17/11/2021 03:50 p. m.
12/08/2021 12:48 p. m.
12/08/2021 12:35 p. m.
12/08/2021 12:25 p. m.
12/08/2021 12:24 p. m.
12/08/2021 12:11 p. m.
12/08/2021 12:06 p. m.

Tipo

Documento Adob...
Documento Adob...
Documento Adob..
Documento Adob...
Documento Adob...
Documento Adob..
Documento Adob...
Documento Adob..
Documento Adob...
Documento Adob..
Documento Adob..
Documento Adob...
Documento Adob...
Documento Adob...
Documento Adob..
Documento Adob...
Documento Adob...
Documento Adob..
Documento Adob...
Documento Adob..
Documento Adob...

Documento Adob..

Tipo

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

> Esteequipo > Documentos > INFORMACION BASE DE DATOS SEG EHIG > HISTORIAL DE REGISTRO > 2020 > SEPTIEMBRE

Tamaiio

366 KB
366 KB
367 KB
364 KB
361 KB
366 KB
180 KB
366 KB
366 KB
363 KB
368 KB
358 KB
178 KB
365 KB
363 KB
364 KB
365 KB
361 KB
359 KB
365 KB
361 KB
363 KB

> Este equipo * Documentos *> INFORMACION BASE DE DATOS SEG EHIG » HISTORIAL DE REGISTRO > 2020 *»

Tamario

ﬁ |{Genera|}

=83 VBAProject (BASE DE DATOS ¢ ,
Bﬁ Microsoft Excel Objetos .
Hojal (REGISTRO)

Hojaz (DATOS)
Hoja3 (FILTRO)
Hoja4 (Hojal)
Hojas (LISTA)
Hojat (RECIBO)
: Q ThisWorkbook

Sub GUARDRREDF ()
v

PDF Macro

Fuente: Elaboracion Propia, 2021

ActiveWindow.SelectedSheets.PrintOut Copies:=1, Collate:=True,
IgnorePrintAreas:=False
End Sub
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4.22.1 ANALISIS DE RECIBO CON FECHA DISTINTA

Se utiliza para tener de manera fisica los recibos antiguos o una fecha distinta a la

que se dio la dotacién de los materiales y herramientas. Se puede elegir el lugar

donde se guardara el recibo, para ello dentro la carpeta de informacién base de

datos seg e hig, existe una carpeta llamada historial de registro, esta se divide en

2020 y 2021, cada uno contiene todos los meses, para en ellos guardar los recibos

correspondientes tal como se muestra en la figura 57.

4.23 RECIBO CON FECHA ACTUAL

FIGURA 58. MACRO PARA RECIBO CON FECHA ACTUAL

CFE

Comisién Federal de Electricidad

COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE

ZONA TEZIUTLAN, PUE.

RECIBI DE LA OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION EL SIGUIENTE EQUIPO DE:

N=NUEVA DOTACION ~ C=A CAMBIO

IRA

REGISTRO LIMPIAR

N INFORMACION:
RECIBO CON RECIBO CON \ |Sive para exportar el
FECHA FECHA pdf drectamente a &

DISTINTA ACTUAL carpeta asignada.

RPE/
RTT

NOMBRE

DESCRIPCION ESPECIFICA  |ESTATUS

UNIDAD

DE
MEDIDA

CANTIDAD

FIRMA

YC248

JESUS ORDAZ GARCIA

MOSQUETON N PZA 1

YC248

JESUS ORDAZ GARCIA

GAFAS DE SEGURIDAD CLARAS N PZA 1

YC248

JESUS ORDAZ GARCIA

GUANTE DE SEGURIDAD CLASE "0’
(TALLAG)

C PAR 1

RECIBI DE LA OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION EL SIGUIENTE
N=NUEVA DOTACION  C=A CAMBIO

TEZIUTLAN, PUE., A

COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD

17, NOVIEMBRE, 2021

CFE

Comisidn Federal de Electricidad

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE

ZONA TEZIUTLAN, PUE.

IR A LIMPIAR

REGISTRO
. IMPRIMIR
RECIBO CON r RECIBO CON

RPE/ . . UNIDAD
NOMBRE DESCRIPCION ESPECIFICA ESTATUS CAN
RTT MEDIDA
YC248 JESUS ORDAZ GARCIA MOSQUETON N PZA
YC248 JESUS ORDAZ GARCIA GAFAS DE SEGURIDAD CLARAS N PZA

YC248

JESUS ORDAZ GARCIA

GUANTE DE SEGURIDAD CLASE "0"
(TALLA 9)

C

PAR

RECIBO AUTOMATICO

EL RECIBO SE GUARDARA AUTOMATICAMENTE CON LA FECHA
ACTUAL ;DESEA CONTINUAR?

][

TEZIUTLAN, PUE., A 17, NOVIEMBRE, 2021
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CFE

Comision Federal de Electricidad IRA
COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD LIMPIAR
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS REGISTRO
OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE . IMPRIMIR
ZONA TEZIUTLAN, PUE. li
| REGBOCONT RECIBO CON
RECIBI DE LA OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION EL SIGUIENTE EQU Microsoft Excel %
N=NUEVA DOTACION ~ C=A CAMBIO
RPE/ R . UNIDAD
NOMBRE DESCRIPCION ESPECIFICA  |ESTATUS| DE |CANTIDAD
RTT MEDIDA o EL RECIBO SE HA GUARDADO CORRECTAMENTE
YC248 JESUS ORDAZ GARCIA MOSQUETON N PZA 1

YC248 | JESUS ORDAZ GARCIA | GAFAS DE SEGURIDAD CLARAS N PZA 1

YC248 | JESUS ORDAZ GARCIA GUANTE DE ?E:F&E?D CLASE'D C PAR 1

i

TEZIUTLAN, PUE., A 17, NOVIEMBRE, 2021

&« v 4 | Esteequipo > Documentos > INFORMACION BASE DE DATOS SEGE HIG > HISTORIAL DE REGISTRO > 2021 > NOVIEMBRE

Nombre Fecha de modificacion  Tipo Tamafio
s Acceso rapido i
Ié RECIBO (17-11-2021) (16-45) 17/11/20210445 p.m.  Documento Adob.. 156 KB
@ OneDrive -Personal (2 pecigo (17-11-2021) 1649 111/2001 0448 p.m.  Documento Adob..  160KB
% Fste equipo
¥ Descargas
|'j Documentos
I Escritorio
|(General) | [EXPORTARRECIBO

Sub EXPORTERRECIBO()

Dim Prequnta As String
Prequnta = MsgBox ("EL RECIBO SE GUARDARA AUTOMATICAMENTE CON LA FECHA ACTUAL, ;DESER CONTINUAR?", vbYesNo + wbQuestion, "RECIBO AUTOMATICO")
If Pregunta = vbNo Then Exit Sub
If Pregunta = vbhSi Then
End If
Bpplication.ScreenUpdating = False
Ruta PDF = "C:\Users\Obras P\Documents\INFORMACICN BASE DE DATOS SEG E HIG\HISTORIAL DE REGISTRO\2021\"
Nombre PDF = "RECIBO" & Format(Now, " (dd-mm-yyyy) (hh-mm)") & ".pdf"
ActiveSheet.ExportAsFizedFormat Type:=xlTypePDF, Filename:= _
Ruta PDF & Nombre PDF, Quality:= _
xlQualityStandard, IncludeDocProperties:=True, IgnorePrintAreas:=False, _
OpenAfterPublish:=False
MsgBox "EL RECIBO SE HAE GUARDADO CORRECTAMENTE", vhInformation
Bpplication.ScreenUpdating = True
End Sub

Fuente: Elaboracién Propia, 2021
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4.23.1 ANALISIS DE RECIBO CON FECHA ACTUAL

Este botdn resulta muy optimo para la reduccion de tiempos debido a que, a solo

un clic el recibo queda guardado en PDF en la carpeta especificada, y para evitar

que el recibo se reemplace con el nombre, se programa para que se guarde con la

fecha y la hora en que el fue emitido, y asi se puede contar con un respaldo digital

a la mano. Para evitar que se guarden recibos equivocados, el sistema lanza un

mensaje de continuidad de la accion si no se acepta la macro no se ejecuta, pero si

si se acepta, guarda el PDF y manda un mensaje avisando que se guardd

correctamente.

4.24 IMPRIMIR

4.24.1 IMPRIMIR RECIBO

RECIBI DE LA OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION EL SIGUIENTE

FIGURA 59.

MACRO IMPRIMIR RECIBO

COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

'OFICINA DE SEG!
ZONA

TEZIU

URIDAD E HIGIENE
TLAN, PUE.

EQUIPO DE:
H=HUEVA DOTACION _C=A CAMBIO
e NOMBRE
i cI6n esrarus |WSAooel ons | piRma
SMH7TP VICTOR AGUILAR AMAY A CUBREBOCAS N PZA 50
EDSON ENRIQUE MENDOZA, CHALECO REFLEJANTE
bt RODRIGUEZ. (MEDIANO) v (e 1
EDSON E IENDOZA,
BME33 Rgg‘;:gﬁgz BARBOQUEJO CON MENTOL. N PZA 1
EDSON ENRIQUE MENDOZA | CASCO DIELECTRIGS ALA.
B RODRIGUEZ ANCHA 1! b i
¥Daz2s |ALDO JESUS LOYO RAMIREZ|  CALZOS PARA VEHICULO N PzA 1
¥Daz8 |ALDO JESUS LOYO RaMIREZ|  CASCO DIELECTRICO ALA N FzA 1
ALDO ULISES ZAMORA, CASCO DIELECTRICO ALA
et CARCAMO ANCHA i EZt fl
RODOLFG RAMIREZ
YD387 e ey GAFAS DE SEGURIDAD CLARAS | N Pza 1

NOTA: EN BASE A LA CLAUSULA 20 DE CCT SE RECIBEN C EN MAL ESTADO, EL EQUIPC ENTREGADD DEBERA, SER

TEZIUTLAN, PUE., A 01, SEPTIEMBRE,2021

ENTREGA

ING. JESUS ORDAZ GARCIA
JEFE DE OFMA. SEG. E HIG. ¥ CAPACITAGION

REGISTRADO EN EL SISTEMA DE HERRAMIENTAS. (SICOH).
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Yroyecto - VBAProject E |{General}

& = Sub IMPRIMIRRECIBO()
/] '

=183 vBAProject (BASE DE DATOS ¢
=45 Microsoft Excel Objetos

=4 Hojal (REGISTRO)

] Hoja2 (DATOS)

] Hoja3 (FILTRO)
] Hoja4 (Hojal)
] Hojas (LISTA)
=] Hojas (RECEO)
@ ThisWarkhaok

' IMPRIMIRRECIBO Macro

ActiveWindow.SelectedSheets.PrintOut Copies:=1, Collate:=True, _
IgnorePrintAreas:=False
End Sub

Fuente: Elaboracién Propia, 2021

4.24.1.1 ANALISIS DE IMPRIMIR RECIBO
Es importante dar apertura a contar con los documentos de manera fisica, es por

ello que, este botdn al solo dar clic manda la informacién a la impresora elegida y
genera la informacién en papel.

4.24.2 IMPRIMIR HISTORIAL POR TRABAJADOR

FIGURA 60. MACRO IMPRIMIR HISTORIAL POR TRABAJADOR

Federal de
COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD

DEPAR’ DE 08
OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE.
ZONA TEZIUTLAN, PUE.
RECIBI DE LA OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION EL SIGUIENTE
EQUIPO DE:
H=NUEVA DOTAGION RPE/RTT
concaumo

NOMBRE DESCRIPCION ESPECIFICA semaus Uyoages canmoao  FECHA

s oTTRORLERD 42 18M1/2021
JESUS ORDAZ  LINEA DE VIDA 120
GARCIA POSICIONAMIENTO
JESUS ORDAZ  CASCO DIELECTRICO ALA
GARCIA ANCHA

09172021

051172021

JESUS ORDAZ  CUBETA MANDADERA
GARCIA PARA HERRAMIENTA

GEL ANTIBACTERIAL

03112021
18/0/2021

13A10/2021

JESUS ORDAZ  GAFAS DE SEGURIDAD 8 nome

JESUS ORDAZ  CASCO DIELECTRICO ALA 28/09/2021

JESUS ORDAZ  BARBOQUEJC CON
GARCIA MENTOL

JESUS ORDAZ  CONOS PREVENTIVOS 45
GARCIA cM

17/08/2021

2 Z zZ 2 N T T T &
o
w

T
=
]
O AR b S R S T

13/08/2021

137



I E Microsoft Visual Basic para Aplicaciones - BASE DE DATOS SEG E HIG CFExIsm - [Médulo3 (Cadigo)]

% Archivo Edicion Ver |Insertar Formato Depuracion Ejecutar Herramientas Complementos Ventana Ayuda
Proyecto - VBAProject & |!Gen9,a|:, "
B - Sub IMPRIMIRHISTORIAL()

v
1

=& vBAProject (BASE DE DATOS § ' IMPRIMIREISTORIAL Macro
)47 Microsoft Excel Objetos LT -

- &H] Hojat (REGISTRO)
] Hoja2 (DATOS) .
Hoja3 (FILTRO)
Hoja4 (Hojal)
Hojas (LISTA
] Hojat (RECIBO)

@ ThisWorkbook
s

ActiveWindow.SelectedSheets.PrintOut Copies:=1, Collate:=True, _
IgnorePrintAreas:=False
End Sub

Fuente: Elaboracién Propia, 2021

4.24.2.1 ANALISIS DE IMPRIMIR HISTORIAL POR TRABAJADOR
Si algun trabajador solicita su historial se da apertura a que dicho documento se
pueda obtener de manera fisica, al igual que el anterior botdn al solo dar clic manda

la informacién a la impresora elegida y genera la informacion en papel.

4.25 IR A INVENTARIO

FIGURA 61. MACRO IR A INVENTARIO

@% Comisiorr Federal e Electricidad

REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

INGRESAR TODOS LOS DATOS SOLICITADOS
IR A BASE
DAR DE ALTA DE DATOS
RPERRTT | Y248 | BUSCAR | rpasasapor, LMPIAR
HISTORIAL
NOMERE JESUS ORDAZ GARCIA POR
TRABAJADOR
DESCRIPCION PROTECCION GAFAS DE SEGURIDAD EPP-001
OBSCURAS RA
. INVENTARIO )
ESTATUS ‘ NUEVA DOTACION ‘
UNIDAD DE MEDIDA ‘ PZA ‘ REGISTRAR
ENTRADA
REGISTRAR GENERAR
CANTIDAD ‘ 9 ‘ EN BASE DE RECIBO
DAR DE ALTA
DATOS ARTiCULO
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CANTIDAD PARA ALERTA

ARTICULO ﬂ (211')DIG(.'Jﬂ STOCK ﬂ ENTRI\DA\.‘H SALI DI\S»ﬂ EXI STENlI:Il\‘H ESTADO n DISPONIBLE P:gg!rh‘:gsiu AGOTADO
1ERNIVEL GAFAS DE SEGURIDAD OBSCURAS EPP-001 34 9 0 32 DISPONIBLE 10 1 0
GAFAS DE SEGURIDAD CLARAS EPP-002 2 0 0 21 DISPONIBLE
FAJA LUMBAR (MEDIANA) EPP-003 ki) 0 0 3 DISPONIBLE
FAJA LUMBAR (GRANDE) EPP-004 2 0 0 23 DISPONIBLE
GRILLONES ESG-001 2% 0 0 2% DISPONIBLE
BOLSA PARA LENTES EPP-005 s 0 0 K] DISPONIBLE
BASTON RETRACTIL AHUYENTAPERROS E3G-002 a 0 0 2P DISPONIBLE
CHALECO REFLEJANTE (MEDIANO) EPP-006 12 0 0 12 DISPONIBLE
CHALECO REFLEJANTE (GRANDE) EPP-007 76 0 0 13 DISPONIBLE
CHALECO REFLEJANTE (EXTRAGRANDE) EPP-008 14 0 14 ) AGOTADO
GUANTES DE CARNAZA (TALLA9) EPP-000 82 0 0 82 DISPONIBLE
GUANTES DE CARNAZA (TALLA 10) EPP-010 515 0 0 18 DISPONIBLE
GUANTES DE CARNAZA (TALLA 11) EPP-011 62 0 0 62 DISPONIBLE
GUANTES DE CARNAZA (TALLA 12) EPP-012 4 0 0 4 PROXIMO EN AGOTARSE
2DO NIVEL ARNES DE SEGURIDAD CUERPQ COMPLETO (TALLA CH) E3G-003 3 0 0 3 PROXIMO EN AGOTARSE
ARNES DE SEGURIDAD CUERPQ COMPLETQ (TALLA MED) ESG-004 34 0 0 k) DISPONIBLE
ARNES DE SEGURIDAD CUERPQ COMPLETO (TALLA GD) ESG-003 40 0 0 40 DISPONIBLE
ARNES DE SEGURIDAD CUERPQ COMPLETOQ (TALLA EGD) ESG-006 4 0 0 4 PROXIMO EN AGOTARSE
GUANTE CARNAZA PUNO LARGO (TALLA9) EPP-013 5 0 0 5 PROXIMO EN AGOTARSE
GUANTE CARNAZA PUNO LARGO (TALLA 10) EPP-014 145 0 0 145 DISPONIBLE
GUANTE CARNAZA PUNO LARGO (TALLA 11) EPP-015 przl 0 0 22 DISPONIBLE
GUANTE CARNAZA PUNO LARGO (TALLA 12) EPP-016 150 0 0 150 DISPONIBLE
GUANTE CARNAZA PUNO LARGO (TALLA 14) EPP-017 50 0 0 il DISPONIBLE
GUANTE DIELECTICO CLASE "0" (TALLA9) EPP-018 1 0 0 1 DISPONIBLE
GUANTE DIELECTICO CLASE "0" (TALLA 10) EPP-019 12 0 0 12 DISPONIBLE
GUANTE DIELECTICO CLASE "0" (TALLA 11) EPP-020 3 0 0 3 PROXIMO EN AGOTARSE
CINTA PREVENTIVA ROJA ESG-007 100 0 0 100 DISPONIBLE
CINTA PREVENTIVA AMARILLA ESG-008 38 0 0 38 DISPONIBLE
TENSOR DE NAVAJADE 3T HCM-001 9 0 0 9 PROXIMO EN AGOTARSE
DESARMADOR HCM-002 17 0 0 17 DISPONIBLE
SERNIVEL MOCHILA PARA HERRAMIENTAS CAFE CLARD HCM-003 11 0 0 1 DISPONIBLE
MQCHILA PARA HERRAMIENTAS AZUL HCM-004 36 0 0 30 DISPONIBLE
LINEA DE VIDA CON MOSQUETON Y GANCHO PERA ESG-009 9 0 0 9 PROXIMO EN AGOTARSE
LINEA DE VIDA CON ARRESTADOR DE 8 M ESG-010 7 0 0 7 PROXIMO EN AGOTARSE
LINEA DE VIDA CON AMORTIGUADOR DE 1.10 M ESG011 38 0 0 38 DISPONIBLE
(RFRA F3G017 0 0 i DISPONA

RECIBO | FILTRO | LISTA EIWJAEIHCN ALTA .ENTRADAS SALDAS | (®

|{Genera|} v| [
Sub IRAINVENTARIO()

||
' IRATNVENTARIC Macro

Sheets ("INVENTRRIO"™) .Select
End Sub

Fuente: Elaboracién Propia, 2021

4.25.1 ANALISIS DE IR A INVENTARIO

Para generar una buena trazabilidad del Equipo y Herramienta, es necesario crear
un inventario de todos los articulos que la empresa tiene en existencia dentro de
esta sucursal, esto con la finalidad de tener un mayor control sobre las entradas y
salidas del material. Es importante mencionar que el sistema de la base de datos
esta directamente entrelazado con el inventario, ya que al generar una dotacion,
queda registrado tanto en el almacenamiento de datos como en las salidas en el
inventario.
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4.26 REGISTRAR ENTRADA

FIGURA 62. MACRO REGISTRAR ENTRADA

@% Cornisiorn Federal ode Elecliricidad

REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

INGRESAR TODOS LOS DATOS SOLICITADOS
IR A BASE
DAR DE ALTA DE DATOS
RPE/RTT YC248 BUSCAR TRABAJADOR| LIMPIAR
HISTORIAL
NOMERE ‘ JESUS ORDAZ GARCIA ‘ R
TRABAJADOR
DESCRIPCION ‘ PROTECCION ‘ ‘ GAFAS DE SEGURIDAD ‘ ‘ EPP-001 ‘
OBSCURAS
IRA
- INVENTARIO
UNIDAD DE MEDIDA ‘ PZA ‘ REGISTRAR
ENTRADA
CANTIDAD 14 REGISTRAR GENERAR
DAR DE ALTA
ENJEASEIDE RECIBO ARTICULO

ENTRADAS DE EQUIPO Y HERRAMIENTA
i UNIDAD DE
REGISTRAR ENTRADAS DE ARTICULOS FECHA gy ARTICULO B U@ ueopa g SN

UTILIZAR LAS LISTAS DESPLEGABLES PARA EL REGISTRO.

CATEGORIA ‘ ‘ CANTIDAD |:|
= UNIDAD DE

ADICIONAR

» REGISTRO = DATOS | RECIBO | FILTRO | LISTA | INVENTARIO QIf:eVsEINY SALIDAS = ALTA @

Sub IRAENTRADAS ()

' TREENTREDAS Macro

Bpplication.ScreenUpdating = False
Sheets ("ENTRADAS") .Select
Range ("E10") .3elect

Bpplication.ScreenUpdating = True

End Sub

Fuente: Elaboracién Propia, 2021
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4.26.1 ANALISIS DE REGISTRAR ENTRADA

Esta funcién cumple con la funcidn de transportar de la hoja de registro a la hoja de
entradas, como se muestra en la figura 62, cumple con una estructura parecida a la
de registro, pero para este caso solo se deben colocar los datos relacionados al

equipo y herramienta.
4.27 ADICIONAR

FIGURA 63. MACRO ADICIONAR

ENTRADAS DE EQUIPO Y HERRAMIENTA

UNIDAD DE

REGISTRAR ENTRADAS DE ARTICULOS

CHA ARTICUL ( conico i A
FECHA 0 ARTICULO = LODluCI veoos [ CANTIDARy

2 GAFAS DE SEGURIDAD OBSCURAS PPN PIA A

UTILIZAR LAS LISTAS DESPLEGABLES PARA EL REGISTRO. \

CATEGORIA PROTECCION m| CANTIDAD <

UNIDAD DE
MEDIDA

c0Dic0 EPPAN
ADICIONAR
FECHA i1

‘
D,
PIA

ARTICULO GAFAS DE SEGURIDAD 0BSCURAS

ARTICULO. I OODIGOI STOOKI ENTRADA."'I SM.IDASI EKISTENCIA‘I ESTADO

ERNIVEL GAFAS DE SEGURIDAD OBSCURAS EPP0T | ( M [ISPONBLE
GAFAS DE SEGURIDAD CLARAS BP0 | 2 ( ( 2 [ISPONBLE

FAJA LUNBAR (EDIANA) PP | % ( ( B [ISPONBLE

FAJA LUNBAR (GRANDE) EPPOE 2 0 ( 4 [ISPONBLE
GRILLONES Be % 0 ( i DISPONBLE
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|(General) ~| |apicio

Sub ADICIONAE()
' ADICIONAR Macro
Lpplication.ScreenUpdating = False
Range ("ENTRADAS [FECHAR] ™) .Select
Selection.ListObject.ListRows.add (1)
Range ("E1lé") .5elect
Selection.Copy
Range ("L7") .Select
Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks
:=False, Transpose:=False
Range ("E12") .5elect
Lpplication.CutCopyMode = False
Selection.Copy
Range ("M7") .Select
Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks
:=False, Transpose:=False
Range ("E14") .5elect
Lpplication.CutCopyMode = False
Selection.Copy
Range ("N7") .Select
Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks
:=False, Transpose:=False
Range ("I12") .5elect
Lpplication.CutCopyMode = False
Selection.Copy
Range ("0O7") .Select
Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks
:=False, Transpose:=False
Range ("I10") .5elect
Lpplication.CutCopyMode = False
Selection.Copy
LctiveWindow.ScrollColumn =
LctiveWindow.ScrollColumn =
LctiveWindow.ScrollColumn =
LctiveWindow.ScrollColumn =
Range ("F7") .S5elect
Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks _
:=False, Transpose:=False
Range ("E10") .5elect
Lpplication.CutCopyMode = False

(S R VU N |

LctiveWindow.ScrollColumn = 4

LctiveWindow.ScrollColumn = 3

LctiveWindow.ScrollColumn = 2
Lpplication.ScreenUpdating = True
End Sub

Fuente: Elaboracion Propia, 2021

4.27.1 ANALISIS DE ADICIONAR

Esta macro resulta de gran ayuda debido a que, al llenar los campos
correspondientes y dar clic en el botdn no solo se guarda en la tabla de entradas,
sino que también se manda la informacion al inventario, en la columna de entradas,
por lo que se evita estar copiando informacion que provoquen posibles errores,

siendo de esta manera se realiza la tarea a un solo clic de forma practica y segura.
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4.28 DAR DE ALTA UN ARTICULO NUEVO

FIGURA 64.

@% Cornisiorn Federal de Electiricidad

MACRO DAR ALTA UN ARTICULO NUEVO

REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

INGRESAR TODOS LOS DATOS SOLICITADOS
IR A BASE
DAR DE ALTA DE DATOS
| | eusean | ST e
HISTORIAL
NOMBRE ‘ JESUS ORDAZ GARCIA ‘ POR
TRABAJADOR
DESCRIPCION PROTECCION GAFAS DE SEGURIDAD EPP-001
OBSCURAS IRA
- INVENTARIO
ESTATUS ‘ NUEVA DOTACION ‘
UNIDAD DE MEDIDA ‘ PZA ‘ REGISTRAR
ENTRADA
CANTIDAD ‘ 14 ‘ REGISTRAR GENERAR
DAR DE ALTA
2llhiah s RECIBO ARTICULO
GENERACION DE LOS CODIGOS
DAR DE ALTA UN ARTICULO NUEVO
_ EPP - ESG- HCM . COV- OIS -
EPP-023 , ESG-016 HCM-009 COV-007, OTS-006
INGRESE EL NOMBRE GAFAS DE PROTECCION TRANSPARENTES ESG-017 HCM-010 0T8-007
) ) ESG-018 _0T3-008,
DAR CLIC EN LA CATEGORIA QUE DESEE DAR DE ALTA EL NUEVO ARTICULO ESG-019
PROTECCION HERRAMIENTAS OTROS
SEGURIDAD coviD
PROTECCION —7
BARBOQUEJO
BOLSA PARA LENTES
CASCO DIELECTRICO ALA ANCHA
CASCO DIELECTRICO TIPO CACHUGA
CHALECCO REFLEJANTE (CHICO)
CHALECO REFLEJANTE (EXTRAGRANDE)
CHALECO REFLEJANTE (GRANDE)
CHALECO REFLEJANTE (MEDIANGO)
CORDOMN PARA LENTES
FAJA LUMBAR (CHICA)
FAJA LUMBAR (EXTRAGRANDE)
FAJA LUMBAR N TeT=
(MW E DILANAY) —
CCAFAS DE PROTECCION TRANSPARENTES D
RIDAD CLA
GAFAS DE SEG CURAS
GUANTE CARNAZA PUNO LARGO (TALLA 10)
GUANTE CARNAZA PUMNO LARGO (TALLA 11)
GUANTE CARNAZA PUMNO LARGO (TALLA 12)
GUANTE CARNAZA PUMNO LARGO (TALLA 14)
GUANTE CARNAZA PUNO LARGO (TALLA 9)
GUANTE DIELECTICO CLASE "0 (TALLA 9) "
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LA Ame UL iris [ o v v o Lo UL
SOPORTE PARA EXTINTORES HCM-006 34 0 0 34 DISPONIBLE

GANCHO PARA SOGA MANDADERA HCM-007 7 0 0 7 PROXIMO EN AGOTARSE
ENPISO |CONOS PREVENTIVOS 90 CM HCM-008 20 0 0 20 DISPONIBLE
CONOS PREVENTIVOS 45 CM HCM-009 65 0 0 65 DISPONIBLE
CALZOS PARA VEHICULO ESG-013 18 0 0 18 DISPONIBLE

CASCO DIELECTRICO ALA ANCHA EPP-023 9 0 0 9 PROXIMO EN AGOTARSE
IMPERMEABLE (MEDIANO) ESG-014 100 0 0 100 DISPONIBLE
IMPERMEABLE (GRANDE) ESG-015 18 0 0 18 DISPONIBLE
IMPERMEABLE (EXTRAGRANDE) ESG-016 14 0 0 14 DISPONIBLE

ESTANTES | 708-1 MANIOBRAS EN AREAS DE DISTRIBUCION OTS-001 9 0 0 9 PROXIMO EN AGOTARSE

CATALOGO |708-3 MANIOBRAS EN REDES SUBTERRANEAS 0TS-002 6 0 0 6 PROXIMO EN AGOTARSE

708-5 ASEGURAMIENTO DE MEDICION 0TS-003 9 0 0 9 PROXIMO EN AGOTARSE

708-6 CONTINUIDAD Y CONEXIONES 0TS-004 7 0 0 7 PROXIMO EN AGOTARSE

708-8 MANIOBRAS COMERCIALES 0TS-005 4 0 0 4 PROXIMO EN AGOTARSE
SEFALETICA/GEL ANTIBACTERIAL COV-001 20 0 0 20 DISPONIBLE
CURSO DE INVENTIVAS COV-002 19 0 0 19 DISPONIBLE

AVISO DE VENTAS COV-003 5 0 0 5 PROXIMO EN AGOTARSE

MEDIDAS DE PREVENCION COVID COV-004 4 0 0 1 PROXIMO EN AGOTARSE
USO DE CUBREBOCAS COV-005 15 0 0 15 DISPONIBLE

SANA DISTANCIA COV-006 6 0 0 6 PROXIMO EN AGOTARSE

TEMPERATURA COV-007 1 0 0 1 PROXIMO EN AGOTARSE
Gm 24 0 0 24 DISPONIBLE
GAFAS DE PROTECCION TRANSPARENTES EPP-024 0 0 0 0 AGOTADO

|
(General) ~ | [

Sub IRABABLTA ()

' IRRRLTE Macro

Sheets ("ALTA"™) .Select
Range ("F5") .Select

End Sub

Sub ALTREFP ()

' ALTAEPP Macro

Bpplication.ScreenUpdating = False
Sheesets ("LISTA") .Select
Range ("I3") .Select

Selection.ListObject.ListRows.kdd (1)

Range ("I3") .Select
Sheets ("ALTA") .Select
Range ("F3") .Select
Selection.Copy

Sheets ("LISTA") .Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues,

Operation:=xlNone,

SkipBlanks _

:=False, Transpose:=False
Epplication.CutCopyMode = False
BctiveWorkbook.Worksheets ("LISTA") .ListObjects ("PROTECCION") . Sort.SortFields.
Clear
ActiveWorkbook.Worksheets ("LISTA") .ListObjects ("PROTECCION") .Sort.SortFields.

rdd2 Key::Range("PROTECCI@N[[*All],[PROTECCION 11™) . SortOn:=xlSortonvalues _

, Order:=xlhscending, DataOption:=xlSortNormal
With ActiveWorkbook.Worksheets ("LISTA") .ListObjects ("PROTECCISON") .Sort
.Header = xlYes
.MatchCase = False
.Orientation = xlTopToBottom
.SortMethod = x1PinY¥in
.Bpply
End With
Sheets ("ALTA") . Select
Range ("F5") .Select
Sheets ("INVENTRERIO") .Select
Range ("CE&5") .Select
Selection.ListObject.ListRows.kdd (62)
Range ("EE3"™) .Select
Selection.ListObject.ListRows.&dd (62)
Range ("CE5") . Select
Sheets ("ALTA") .Select
Range ("F5") .Select
Selection.Copy
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Sheets ("INVENTRRIO") .Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Cperation:=xl1None, SkipBlanks
:=False, Transpose:=False

Range ("D&5") . Select

Sheets ("ARLTA™) .Select

Range ("EPP[EPP] ") . Select

Application.CutCopyMode = False

Selection.ListObject.ListRows.Add RlwaysInsert:=True

Range ("L4") .Select

Selection.futoFill Destination:=Range ("EPF[EFP1"), Type:=xlFillDefault

Range ("EPP[EPP] ") .Select

Range ("L"™ & Rows.Count) .End(x1Up) .Select

Selection.Copy

Sheets ("INVENTARIO") .Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks
:=False, Transpose:=False

Range ("K40") .sSelect

Sheets ("ALTA"™) .Select

Range ("F5") .Select

Selection.Copy

Range ("G5") .Select

Bpplication.CutCopyMode = False

Range ("F53") .Select

Application.ScreenUpdating = True

End Sub

Sub ALTAESG (

' BLTRESG Ma
'
Application.ScreenUpdating = False
Sheets ("LISTA") .Select
Range ("J3") .Select
Selection.ListCbject.ListRows.Add (1)
Sheets ("RLTA") .Select
Range ("F5") . Select
Selection.Copy
Sheets ("LISTA") .Select
Selection.PasteSpecial Paste:=xl1PasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks _
:=False, Transpose:=False
Application.CutCopyMode = False
ActiveWorkbook.Worksheets ("LISTA"™) .ListCbjects ("SEGURIDAD") .Sort.SortFields.
Clear
ActiveWorkbook.Worksheets ("LISTA") .ListObjects ("SEGURIDAD") .5ort.SortFields. _
Add2 Key:=Range ("SEGURIDAD[[#A11], [SEGURIDAD]]"), SortCn:=xlScrtoOnValues,
Order:=xlAscending, DataOption:=xlSortNormal
With ActiveWorkbook.Worksheets ("LISTA") .ListObjects ("SEGURIDAD") .Sort
.Header = xlYes
.MatchCase = False

.Orientation = x1TopToBottom
.SortMethod = x1Pin¥in
-Apply

End With

Range ("E23") .Select

Sheets ("INVENTARIO") .Select

Range ("C&5") .Select
Selection.ListObject.ListRows.Add (62)
Range ("EE5") .Select
Selection.ListCbject.ListRows.Add (62)
Range ("C&5") .Select

Sheets ("ARLTA") .Select

Range ("F5") .Select

Selection.Copy

Sheets ("INVENTARIO") .Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks
:=False, Transpose:=False

Range ("DE5"™) .sSelect

Sheets ("ALTA"™) .Select

Range ("ESG[ESG] ") . Select

Application.CutCopyMode = False

Selection.lListOCbject.lListRows.Add AlwaysInsert:=Trues

Range ("M4") .Select

Selection.RButoFill Destination:=Range ("ESG[ESG]"), Type:=x1FillDefault

Range ("ESG[ESG] ") .select

Range ("M" & Rows.Count) .End(xlUp) .Select

Selection.Copy

Sheets ("INVENTARIOY) .Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:
:=False, Transpose:=False

Range ("K42") .Select

Sheets ("ALTA"™) _.Select

Range ("F5") .Select

®x1None, SkipBlanks

Application.CutCopyMode = False

Range ("F3") .Select
Application.ScreenUpdating = True
End sub

145



Sub ALTAHCM ()

' ALTAHCM Macro

Application.ScreenUpdating = False

Sheets ("LISTA"™) .Select

Range ("K3") .Select

Selection.ListCbhject.ListRows . Add (1)

Sheets ("RLTA") . Select

Range ("F5") .Select

Selection.Copy

Sheets ("LISTA") .Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks _
:=False, Transpose:=False

kpplication.CutCopyMode = False

LctiveWorkbook.Worksheets ("LISTA™) .ListObjects ("HERRAMIENTAS") .Sort.SortFields.

Clear

REctiveWorkbook.Worksheets ("LISTA") .ListObjects ("HERRAMIENTAS") .Sort.SortFields.

Add2 Key:=Range ("HERRAMIENTAS[[#211], [HERRAMIENTAS]]"), SortOn:= _
x1Sortonvalues, Order:=xlAscending, DataOption:=xlSortNormal
With ActiveWorkbook.Worksheets ("LISTA"™).ListObjects ("HERREMIENTAS") .Sort

.Header = xl¥Yes
.MatchCase = False
.Orientation = x1TopToBottom
.SortMethod = x1Pin¥Yin
-Apply

End wWith

Range ("017") .Select

Sheets ("INVENTRARIO") .Select

Range ("Cé3") .Select
Selection.ListObject.lListRows.Add (62)
Range ("EG5") .Select
Selection.ListObject.ListRows.Add (62)
Range ("C&5") .Select

Sheets ("ALTA") .Select

Range ("F5") .Select

Selection.Copy

Sheets ("INVENTARIO") .Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks _
:=False, Transpose:=False

Range ("D65") .Select

Sheets ("ALTA").Select

Range ("HCM[HCM] ") .3elect

Lpplication.CutCopyMode = False

Selection.ListObject.ListRows.Add AlwaysInsert:=True

Range ("N4") .Select

Selection.ButoFill Destination:=Range ("HCM[HCM]"), Type:=xlFillDefault

Range ("HCM[HCM] ") .3elect

Range ("N" & Rows.Count).End(xlUp).Select

Selection.Copy

Sheets ("INVENTARIQ") .Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks _
:=False, Transpose:=False

Range ("M48") .5elect

Sheets ("ALTA") .Select

Range ("F53") .Select

Bpplication.CutCopyMode = False

Range ("F53") .Select

BApplication.ScreenUpdating = True
End Sub
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Sub ALTACOV(

' RLTACOV Macro

Application.ScreenUpdating = False
Sheets ("LISTA") .Select
Range ("L3") .Select
Selection.ListObject.ListRows.Add (1)
Sheets ("ALTA") .Select
Range ("F5").Select
Selection.Copy
Sheets ("LISTA").Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xINone, SkipBlanks _

:=False, Transpose:=False
Application.CutCopyMode = False

ActiveWorkbook.Worksheets ("LISTA") .Listobjects ("COVID") .Sort.SortFields.Clear
ActiveWorkbook.Worksheets ("LISTA") .ListObjects("COVID").Sort.SortFields.Add2 _

Key:=Range ("COVID[[#&11], [COVID]]"), SortOn:=x1SortOnValues, Order:= _
x1hscending, DataOption:=xlSortNormal
With ActiveWorkbook.Worksheets ("LISTA").ListObjects ("COVID").Sort
.Header = xl¥es
.MatchCase = False
.Orientation = x1TopToBottom
.SortMethod = x1Pin¥in
.Bpply
End With
Range ("018") .Select
Sheets ("INVENTARIO") .Select
Range ("Cé3").35elect
Selection.ListObject.ListRows.Rdd (62)
Range ("E65") . Select
selection.ListObject.ListRows.Add (62)
Range ("C65") . 5elect
Sheets ("ALTA") .Select
Range ("F53") .Select
Selection.Copy
Sheets ("INVENTRARIO") .S5elect

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks _

:=False, Transpose:=False
Range ("D&5") .Select
Sheets ("ALTA") .5elect
Range ("COV[COV]"™) .Select
Application.CutCopyMode = False
Selection.ListObject.ListRows.Add AlwaysInsert:=True
Range ("04") .Select

Selection.AutoFill Destination:=Range ("COV[COV]"), Type:=x1FillDefault

Range ("COV[COV]") .Select

Range ("O" & Rows.Count) .End(x1Up) .Select
Selection.Copy

Sheets ("INVENTARIO") .S5elect

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks _

:=False, Transpose:=False

Range ("L459") .Select

Sheets ("ALTA") .Select

Range ("F5") .Select

Application.CutCopyMode = False

Range ("F5") .S5elect
Bpplication.ScreenUpdating = True
End Sub
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Sub ALTAROTS ()
'
" ALTACTS Macro

Application.ScreenUpdating = False
Sheets ("LISTA™) .Select
Range ("M3") . Select
Selection.Listobject.ListRows.Add (1)
Sheets ("ALTA™) .Select
Range ("F5") . Select
Selection.Copy
Sheets ("LISTA™) .Select
Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks _
:=False, Transpose:=False

Application.cutcCopyMode = False
ActiveWorkbook.Worksheets ("LISTA™) .ListObjects ("OTROS™) . Sort.SortFields.Clear
ActiveWorkbook.Worksheets ("LISTA™) .ListObjects ("OTROS™) . Sort.SortFields.Add2 _

Key:=Range ("OTROS[[#A11], [OTROS]1"), SortOn:=xlSortonValues, Order:= _
xlascending, DataOption:=xlSortNormal

Wwith ActiveWorkbook.Worksheets ("LISTA"™) .ListCbjects ("OTROS™) .Sort
-Header = xlY¥es
-MatchCase = False
.Crientation = xlTopToBottom
.SortMethed = x1Pin¥in
-RApply
End With
Range ("P20") .Select
Sheets ("INVENTARIO™) .Select
Range ("C&5") . Select
Selection.ListoObject.ListRows.Add (62)
Range ("EE5") .Select
Selection.ListObject.ListRows.Add (62)
Range ("C&5") . Select
Sheets ("ALTA") .Select
Range ("F5") .Select
Selection.Copy
Sheets ("INVENTARIO") .Select

Selection.PastesSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks _
:=False, Transpose:=False

Range ("D&5") .Select

Sheets ("RLTA") .Select

Range ("OTS[OTS]1") .Select

Epplication.CutCopyMode = False

Selection.listObject.ListRows.Add ARlwaysInsert:=True

Range ("P4") .S5elect

Selection.BAutoFill Destination:=Range ("OTS[OTS]"), Type:=x1FillDefault

Range ("OTS[OT3]") .5elect

Range ("P" & Rows.Count) .End(xlUp) .Select

Selection.Copy

Sheets ("INVENTARIQ") .Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks _
:=False, Transpose:=False

Range ("Le0"™) .Select

Sheets ("RLTA") .5elect

Range ("F5") .Select

Epplication.CutCopyMode = False

Range ("F5") .Select

Bpplication.ScreenUpdating = True
End Sub

Fuente: Elaboracion Propia, 2021

4.28.1 ANALISIS DE DAR DE ALTA ARTICULO NUEVO

Se opta por la opcién de crear una macro por categoria, para que, desde la hoja
para dar de alta, al solo colocar el nombre del articulo y dar clic en el botdn
correspondiente a la categoria este se guarde y genere un cddigo automatico,
conformado por las abreviaciones de la categoria y la numeracion correspondiente.
Esto resulta muy factible y practico, ya que se evitan errores en el concentrado de

dar de alta y se disminuye el tiempo considerablemente.
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4.29 MANUAL DE USO DE LA BASE DE DATOS

FIGURA 65. MANUAL DE USO DE BASE DE DATOS

Comisidn Federal de Electcidad

MANUAL DE
USO DE

OFICINA DE SEGURIDAD E
BASE DE

DATOS
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iNDICE

CONOCIMIENTO DE LA BASE DE DATOS,

HOJA DE REGISTRO

BUSCAR

BUSCAR POR NOMBRE

AGREGAR TRABAJADOR

CAMBIODERTT ARPE

DESCRIPCIGN GENERA

DESCRIPCIGN ESPECIFICA

ESTATUS'Y UNIDAD DE MEDIDA

CANTIDAD & FECHA

4COMO INSTALAR EL CALENDARIO?

FUNCIONES DE LA BASE DE DATOS

BASE DE DATOS

HISTORIAL POR PERSONA

RECIBO DE REGISTRO

4COMO MODIFICAR LA RUTA DE EXPLOTACION?
TRANSFERIR BASE DE DATOS A OTRO DISPOSITIVO

CARPETAS

CONFIGURACION DE LAS RUTAS DE EXPORTACION
(MPRIMIR FDF

(GUARDAR FOF

ACTUALIZAR INFORMACIGN EN LA BASE DE DATOS

150



Comisidn Fetral de Eleeticioad

» El botdn BUSCAR: Sirve para encontrar de
manera automética el nombre de un trabajador,
solo se necesita su RPE 0 RTT.

» El boton DAR DE ALTA TRABAJADOR: Tiene la
funcion de registrar un nuevo trabajador.

==
EE Comision Federal de Elecitricidad

REGISTRO DE DATOS "O0FICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

; _ WGRESI TODDS L0 ATOSSOLATAOCS
* £l botdn LIMPIAR: Sirve para borra los datos en AR

|3 hoja de registro. I: e AT | DTOATS
+ El hotdn IR A BASE DE DATOS: Muestra |a base —
de datos. m At

TRABAJADOR
+ Elboton HISTORIAL POR TRABAJADOR: Muestra W ‘ ‘ ‘
la hoja filtro.

IKVENTARIO
* Elboton IR A INVENTARIO: Muestra la hoja del |:
Inventario. REGISTRAR
+ Elbotdn REGISTRAR ENTRADA: Muestra la hoja REGISTRAR | cevemap | ———
de entradas. I: "'D:‘T’:s“ RECIBO |yt
+ B boton DAR 0E AUA ARTicUL Nuevo: [ e
Muestra [a hoja para dar de alfa,

# El boton REGISTRAR EN BASE DE DATOS: Tiene
la funcion de guardar la informacion en la base
de datos.

+ Elboton GENERAR RECIBO: Sirve para mandar 3
informacién al comprobante (se puede mandar
més de un dato al mismo recibo).

REGRESAR A INDICE
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CFE

Comisidn Federal de Eleciricidad

FUNCIONES DE LA BASE DE DATOS

BASE DE DATOS

o Enel boton “IR A BASE DE DATOS” al hacer clic, se abre la hoja de Base de Datos.

o De igual manera en la hoja de Base de Datos, existe un boton “IR A REGISTRO”, para regresar a la

hoja principal.

l— [ o i pvcan | e | DE DATOS
Si no se ingresan todos los | ey Bt
datos en [a hoja principal, esta EERROTORD_uc | o

configurado para que nO | EESRI0 i | NAWION peRsOM)
permita el registro en la base

: : L]
de datos ni permita generar el ; r  so—

comprobante. o Recino

C‘FE Comision Federal de Eleciricidad

RECESTIG 08 BATYS “DTIRA DX SEVRRAS L IDGIENE T CAMCITACON

B 000 4 Mt YOIl GEUDWAINIDEACHE W CBTA B0 PRAHSTARDIA__ RIVAGTAO_ ] |
YUI|_CRETAD WAL A L [T I, (ECHREE T ) MO B b
- ORI 0 WAL O LA A TR AL I |
ﬂ i (] i WA IECTROTONCIRMNBIGEERE. U0 F POTEICCMPREN,  (LAMTES CF CIRN THLA K MEADTAEN PR ] W
e WA 8 AR TR PTG TSI CAA [WIAR N, |
T P A AR PPN, (AT CORAL LA WA DTIO e i W
m 4 Y W et AT GG [ RO R kT Pk vICILD WOADOE R i T
LT WHE O (U CABRERA AT YES FOUWD F PROFOCONMRGONN. (ARSI S (B0 DRECIR A DOTACKN 1) i B
L WY OB IR R A PPN RN, GO MO0 OB [ S
PR, RO WL e BT AR RS IR (F PCTECINPEREONG  CLANTEES CF CARAAIA (LA [ il DT
. 0T AORENTD RUCEENS TR F POTTCCON AN ARRCALD (AN, WOADTON ik L] [l
- [ ] R MR (AR LR [ [T [ s
[ W R WAL PG E FLOCTHPIRENR.__ (IANES B CARA (LAY NEADTH e 1 eon |
N, OEAARC) K CALK W OB OF CTHCCTRPERICN.  CLAMTED CF CARNALh (LA [T ] i B
L AT L Lo B T R CARE LI IR WO W it T
L1 W - - - - — - :
[ = | -
Lo Ly

REGRESAR A INDICE

152



F o
i ‘-'4||‘ Cl
' i
|
= | (I

Gomisidn Federal de Electricidad

CONFIGURACION DE LAS RUTAS DE
EXPORTACION

Para instalar en un nuevo servidor es necesario modificar la ruta de exportacion de los PDF,
para ello es necesario seguir los siguientes pasos.

v @\Us&m@\[}mumems\lNFORMACION BASE DF DATOS SEGE HIG
Nombre Fecha de modificacion ~ Tipo Tamaio
 Acesorapido
- 15/09/202109402.m.  Cameta de archiv
T HISTORIAL DE REGISTRO 15/09/2021 0%40a.m.  Cameta de archivos
HISTORIAL POR PERSONA 15/0920210952a.m.  Carpeta de archivos
§ Descarges . |
MANUAL DE USO 15/09/2021 1004 a.m.  Carpeta de archivos
SIS B O DAOSSEGEHG 0901 0Man  Hopdeciclohs. 118

Paso 1, Sebusca la carpeta en donde se requiera guarda el PDF, posteriormente se da clic en la carpeta que
esta encerrada con rojo y aparecera la ruta que se realizd para llegar a la carpeta, se seleccionay
se copia, lo que estd en azul es el nombre del usuario.

Paso 2. Enla pestafia programador se abre el Visual Basic en el médulo 8.

REGRESAR A INDICE

Fuente: Elaboracion Propia, 2021
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4.24.1 ANALISIS DE MANUAL DE USO DE LA BASE DE DATOS

El manual de uso de la base de datos, es un apoyo fundamental de la misma ya que,
si se requiere modificar algun aspecto con los conceptos o botones, el manual
describe los pasos a seguir para llevar a cabo dicha modificacién. Asimismo, si el
sistema digital es utilizado por nuevos trabajadores autorizados, el manual en la
primera seccion da conocer como esta compuesta la base de datos, sus funciones y

como es que deben ser correctamente utilizadas.

Dentro de este capitulo solo se colocan algunas secciones del manual, la version

completa se encuentra en el capitulo VIII en apéndices.
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5.1 CONCLUSIONES

Posteriormente, a la realizacion de este proyecto se llega a las siguientes

conclusiones.

Se comprueba y se acepta la hipédtesis de investigacién de “La aplicacién de un
sistema digital de gestion documental mejorara la optimizacion al proceso de captura
de informacion en la Oficina de Seguridad e Higiene y Capacitacién en la empresa
CFE zona Teziutlan, Puebla.”, debido a que, se cumple con los siguientes pasos de

la optimizacion.

Identificar: Se encuentra que el proceso de capturar informacion del material y
herramienta dotada, se realiza de manera manual y no tiene ningin tipo de
estandarizacion y automatizacion, por ende, conlleva tiempo realizarlo y la
informacion en los recibos no siempre estd completa o no es entendible, ademas

que la informacién no se puede localizar facilmente.

Analizar: El sistema digital propuesto para realizar el proceso de captura de
informacion, cumple con los objetivos establecidos debido a que se estandarizan los
nombres de los materiales para evitar equivocaciones se automatiza el proceso,
puesto que la mayoria de los conceptos ya vienen predeterminados, esto con el afan
de hacer el proceso mas practico y rapido. De igual modo, no se permite el registro
de un dato si los campos estan incompletos, esto provoca que toda la informacion

este completa y a la mano cuando se requiera buscarla.

Implementar: Una vez que se aplica el sistema, se eliminan las tareas innecesarias
del llenado manual de los recibos y reduce el tiempo empleado en la accién, la base
de datos permite la obtencion de la informacidén de manera instantanea, y se cuenta

con un respaldo de todos los recibos de manera digital.

Monitorear: Se debe realizar revisiones sobre el funcionamiento del sistema o en

caso de que se requiera modificar o implementar nuevas funciones.
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La implementacion de un sistema digital en la Oficina de Seguridad e Higiene y
Capacitacion de la empresa Comision Federal de Electricidad (CFE) resulta practico,
novedoso y util, ya que antes de la creacidon del sistema no se contaba con ningun
tipo respaldo digital de los datos generados en el area, solo con datos fisicos que
como se explico en el planteamiento del problema, resulta ser obsoleto y hasta
cierto punto peligroso, puesto que crea incertidumbre de que los datos quedan
expuestos a la perdida de los mismos.

Este proyecto ha sido fructifero, puesto que es de gran utilidad en el ambito tanto
profesional como personal, debido a que, crear un sistema adecuado a las
necesidades de la empresa resultd un reto, ya que implicé mucha indagacién de la
informacion necesaria para el desarrollo del mismo, aprender a interpretar el
lenguaje de programacion y realizar muchas pruebas de cada uno de los elementos
de la estructura hasta que su funcionamiento fuera absoluto, por lo que requirid,

tiempo, paciencia y mucho esfuerzo.

Se dio solucidn a una problematica existente, por lo que su aplicacion fue inmediata,
logrando asi contar con la informacién digital de los registros almacenados y con los
registros dentro del inventario, permitiendo sacar estadisticas ya que los datos son
cuantificables, también se da apertura a conocer datos cualitativos como el

comportamiento de consumo de dotacion por cada trabajador.

La aplicacién del sistema conlleva grandes ventajas, ya que se tiene un mayor
control de todos los movimientos relacionados con las dotaciones de equipo y
herramienta, evitando equivocaciones en el concentrado de la informacion y
simplificando la tarea debido a que, los campos para el registro son faciles de llenar

con las funciones establecidas.
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5.2 RECOMENDACIONES

N

Cuando el sistema sea utilizado por una persona nueva autorizada por la
Oficina de Seguridad e Higiene y Capacitacion, se debe dar a conocer el
funcionamiento del sistema junto con el manual de uso.

Que los registros sean guardados constantemente para evitar pérdidas de
los mismos, y verificar que la informacién generada coincida con lo que
se dota en el almacén.

Actualizar constantemente la informacién y mantener buena comunicacion
para que las personas encargadas del sistema tengan los mismos registros
almacenados y no se filtre informacion falsa.

Ampliar la funcionalidad del sistema digital, implementando nuevas
funciones en caso de que la empresa lo requiera.

Que se de apertura a que el sistema sea aplicado en casos similares en

otras sucursales de la empresa.
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6.1 COMPETENCIAS DESARROLLADAS

Durante la realizacién de esta investigacion, se desarrollaron diversas competencias

que resultaron fructiferas para la creacion de este proyecto de manera eficiente.

Dichas competencias van de la mano con el perfil de un ingeniero en gestion

empresarial, tales como:

N

Disefio e innovacion en estructuras administrativas y procesos, con base en
las necesidades de la empresa Comision Federal de Electricidad.

Se implementan estrategias en el sistema digital para el fortalecimiento e
innovacidn en el area de seguridad e higiene.

Aprovechamiento de los recursos proporcionados por la empresa con la
finalidad de gestionar sistemas integrales de calidad para la mejora de los
procesos.

Utilizacién de las nuevas tecnologias de informacién y comunicacion como
una herramienta para optimizar los procesos y la eficaz toma de decisiones.
Aplicacién de métodos de investigacidon para desarrollar un sistema orientado

a incrementar la productividad en el area.

6.1.2 COMPETENCIAS GENERICAS

Z Z Z XL XL Z

Identificacién y solucion de problemas.

Autogestion del aprendizaje y actualizacion continda.
Indagacién de informacion para la investigacion.

Emplea nuevas tecnologias de informacion y comunicacion.
Evidencia del compromiso ético.

Abstrae, analiza y sintetiza informacion.

6.1.3 COMPETENCIAS ESPECIFICAS

N
N

Autodidactismo en la busqueda de informacién para la solucién de problemas.
Disefio e implementacion de un sistema digital como base de datos e

inventario.
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Conocimiento y aplicacion de herramientas tecnoldgicas.
Ejecucion de la gestién documental.
Aprendizaje y desarrollo del lenguaje de programacion.

Aplicacion del idioma inglés para la programacion del sistema.

Z Z L XL Z

Aumento de conocimiento de la herramienta Excel.
6.1.4 COMPETENCIAS DESARROLLADAS

Dar solucién a la problematica que existe en el area, a través de la indagacién de
informacion para contar con el conocimiento necesario para llevar a cabo el proyecto

de manera idonea.
6.1.5 COMPETENCIAS APLICADAS

Disefar y automatizar un sistema digital aplicable en el area determinada, que
permita la trazabilidad de cada etapa del proceso para la recoleccién y analisis de

datos.
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8.1 ANEXOS

8.1.1 CARTA DE ACEPTACION DE RESIDENCIA PROFESIONAL POR
PARTE DE LA EMPRESA

Oficina de Segundad e Higiene y Capacitacion

=] Unidad de Negocio Oriente
@ :: Zona de Distribucion Teziutlan
e
Comisidn Federa! de Eiectricidad
"2021: Afio de le Independencia”

Seccién: Distribucion
Subseccion: Divisién Oriente

Serie: Informes y Reportes
Subserie: Residencia Profesional
Asunto: El que se indica

No. Consecutivo: HEHG*JOG*385/2021.

Teziutlan, Pué. 16 de Julio del 2021.

PAULA DURAN MENDEZ

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RESIDENCIAS
PROFESIONALES Y SERVICIO SOCIAL

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEZIUTLAN
PRESENTE.

Por medio del presente informo a usted que la C. ARLET MONSERRAT LOPEZ
WALLS, con nimero de control 177TED404 de la carrera de INGENIERIA EN GESTION
EMPRESARIAL, del Instituto Tecnologico Superior de Teziutlan, ha sido ACEPTADA, en
esta Institucion, para realizar su RESIDENCIA PROFESIONAL, bajo la modalidad EN
LINEA en la Oficina de Seguridad e Higiene y Capacitacion, durante el periodo
comprendido del 23 de Agosto al 03 de Diciembre del 2021.

Sin mas por el momento, quedo de usted.

ATENTAMENTE

IGUE HERNANDEZ GRAJALES [ . g/
MENTO RECURSOS HUMANO

¢
c.c.p. Expediente/Minutario @@

HEHG-JOGmrib P : ;
Gomision Fede _ . Flectricidad

LIC. HUGO EN
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8.1.2 CARTA DE LIBERACION DE RESIDENCIA PROFESIONAL POR
PARTE DE LA EMPRESA

Unidad de Negocio Oriente
Zona de Distribucion Teziutlan
| Oficina de Segundad e Higiene y Capacifacitn

Comisidn Federal de Electricidad *
“2021: Afo de la independencia
Seccién: Distribucitén
Subseccion: Division Oriente
Serie: Informes y Reportes
Subserie: Residencia Profesional
Asunto: El que se indica

No. Consecutivo: HEHG*JOG*505/2021.

Teziutlan, Pué. 03 de Diciembre del 2021.

PAULA DURAN MENDEZ

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RESIDENCIAS
PROFESIONALES Y SERVICIO SOCIAL

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEZIUTLAN
PRESENTE.

Por medio del presente informo a usted que la C. ARLET MONSERRAT LOPEZ
WALLS, con numero de control 17TEQ404 de la carrera de INGENIERIA EN GESTION
EMPRESARIAL, del Instituto Tecnoldgico Superior de Teziutlan, CONCLUYO
SATISFACTORIAMENTE SU RESIDENCIA PROFESIONAL, bajo la modalidad EN
LINEA en la Oficina de Seguridad e Higiene y Capacitacion, durante el periodo
comprendido del 23 de Agosto al 03 de Diciembre del 2021.

Sin mas por el momento, quedo de usted.

c.c.p. Expediente/Minutario
HEHG"JOG mrt

Comisidn Fedar=! #n Flapteiei-~
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8.2 APENDICES

8.2.1 MANUAL DE USO DE LA BASE DE DATOS

Comisidn Federal de Electricidad

MANUAL DE

USO DE OFICINA DE SEGURIDAD E
BASE DE HIGINE Y CAPACITACION

DATOS
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INDICE
CONDCIMIENTO DE LA BASE DE DATOS 4
HOIA DE REGISTRO 4
FUNCION BUSCAR b
FUNCION BUSCAR POR NOMBRE 7
FUNCION DAR DE ALTA TRABAJADOR 8
CAMBIO DERTT ARPE 10
DESCRIPCION GENERAL 1
DESCRIPCIGN ESPECIFICA 1
ESTATUS Y UNIDAD DE MEDIDA 13
CANTIDAD & FECHA 15
4COMO INSTALAR EL CALENDARIO? 16
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INVENTARIO 17
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$COMO ELIMINAR LAS SALIDAS? /)
DAR DE ALTA UN ARTICULO NUEVO /)
;COMO DAR DE ALTA UN ARTICULO EXISTENTE QUE NO CUENTA CON CODIGD? u
;COMO ELIMINAR UN ARTICULO? 5
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BASE DE DATOS %
HISTORIAL POR TRABAJADOR 27
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HOJA DE REGISTRO

CFF

Comisldn Federal de Efeclriciiad

CONOCIMIENTO DE LA BASE DE DATOS

“-‘54" 7 Comision Federal de Elecitricidad
REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION®

INGRESAR TODOS LOS DATOS SOLICITADDS
IR A BASE

DAR DE ALTA DEDATOS
SR | gy P

TRABAJADOR
Ea | L]
INVENTARID
] |
. s
ENTRADA
Bl o O
RECIBD
DATOS S
EN e

» Dentro de la hoja principal
“REGISTRQ” existen distintos
conceptos y hotones para el
funcionamiento de la misma.

o Se debe ingresar |os datos:
v RPEARTT
v Nombre completo

v Descripcion (general y
especifica y codigo)

V' Estatus

v Unidad de medida
v Cantidad

V' Fecha.

REGRESAR A INDICE
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CFE

Comislin Federal de Electriciiad

+ El boton BUSCAR: Sirve para encontrar de
manera automatica el nombre de un trabajador,
solo se necesita su RPE o RTT.

+ El boton DAR DE ALTA TRABAJADOR: Tiene I3
funcidn de registrar un nuevo trabajador.

Y —
ErE Comision Federal de Electricidad

REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

; _ INGRESAR TODOSLOS DATOS SOLEITADSS
* Elbotdn LIMPIAR: Sirve para borra los datos en AR
|3 hoja de registro. - |: DMOEATA | DEOATOS
RPERTT BUSCAR TRABAJKDOR
* El botdn IR A BASE DE DATOS: Muestra la base —
de datos. m PR
TRABRJADGR
+  Elboton HISTORIAL POR TRABAJADOR: Muestra m | | |
la hoja filtro. "::m
+ Elbotdn IR A INVENTARIO: Muestra la hoja del |:
Inventario. REGISTRIR
+ Elboton REGISTRAR ENTRADA: Muestra Ia hoja REGISTRAR | cevenin
de entradas. |: ENBASEDE | periB) | s
, DATOS i
» € botén DAR DE ALTA ARTICULO NUEVO: EN o
Muestra la hoja para dar de alta.

+ El boton REGISTRAR EN BASE DE DATOS: Tiene
la funcion de guardar la informacidn en la base
de datos.

+ Elbotén GENERAR RECIBO: Sirve para mandar la
informacidn al comprobante (se puede mandar
mas de un dato al mismo recibo).

REGRESAR A INDICE
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BUSCAR

Eﬂg %_

Comisiin Feeral dg Eleetricitad

/)
FE
\ _F &= Comision Federal de Eleciricidad
REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"
(NGRESAR T000S LOS DATOS SOLICITADOS

IR ABASE

I ﬂ b

UNIDAD OE WEDIA

y
El boton de buscar sirve para
localizar el nombre
completo de un trabajador,
solo se coloca el RPE o RTT,
se da clic en el boton
“BUSCAR", y
automaticamente aparecera
sunombre,

REGRESAR A INDICE
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BUSCAR POR NOMBRE

Comistdn Federal de Eleciricitiad

vy
* En caso de que se requiera conocer el personal
que esta registrado en [a base de datos, se da clic
en lahoja “LISTA", ahi se encuentra unatabla(ID),
en la cual estan todos los registros.

o Si se requiere buscar a un trabajador por su
nombre y no por RPE, se da Ctrl+B, y se coloca el
nombre.

Buscar y resmplazar ? A

Buscar  Resmplazar

NOMBRE COMPLETO

AARON GUARNERDS HERNANDEZ

ABRAHAM ALEJO BARREDA

ABRAHAM FLORES AGUILAR

ADALBERTO PEREZ BERMAL

ADOLF( HERNANDE? LOPEZ

ADOLFQ ROGELID YAREZ HERMANDEZ

ADOLFQ SOLAND HERNANDEZ

ADRIAN AGUILAR TIRADO

ADRIAN S0TO EVANGELISTA

AGUSTIN GONZALET L UNA

ALAIN JMENEZ LOBATO

ALAN ULIBARRY GANO

ALBERTO GONZALE? HERNANDEZ

ALOEMAR HERRERA BAEZ

ALDD VAN CEBALLOS LANDA

ALDD JESUS LOYO RAMIREZ

ALDD UUSES ZAMORA CARCAMO

ALEJANDRG HERNANDEZ FLORES

ALEJANDRO LOPEZR

ALEXIS FLORES SANTAMARIA

ALFONS0 SOLAND BELLO

Bustar: JESUS ORDAZ GARCIA

]
Opcinnes »» ‘

Buscar tpdos ‘ | Enscars'glieml | Cerrar

ALFONS(0 5054 ROMERD

ALFRED HERNANDEZ DOMMNGUEZ

ALFREDQ CRUZ CALVD

ALFREDO RANGEL ORTIZ

ALFREDQ ROGAS SOLAND

ALFREDO TAPIA BENAVIDES

ALFREDO TONATIUH FINON RIVERA

ALFREDQ VEGA PIMENTEL

ALIGIA ROSAS SALAZAR

Libro Calda

503194

Valar
JESUS ORDAZ GARCIA

Hoja  Mombre Farmula

BASE DE DATOS SEG E HIG CFExlsm  LISTA

1 celdals) encontradas

ALMA ROGA MENDOZA ARMAS

ALYARD ALAN GUE GONZALE?

usta M
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Comisin Federal de Eleeircidad

DAR DE ALTA TRABAJADOR

¢ En caso de no estar registrado, al dar clic P N

en “BUSCAR", aparecerd un mensaje para

Ll
darlo de alta. o EI REGISTRE) NO) EXISTE, FAVOR DE DARLO DE ALTA

o Para registrar a un trabajador se debe

colocar el RPE/RTT y el nombre completo —

y dar clic en "AGREGAR TRABAJADOR”. _ 1 _

' Comision Federal de

STRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACI
IATOS SOLICITADOS

o § falta el dato de
Mitrosott Exce # RPE/R]T 0 NOITIbI‘E,

R
‘ vC248 oFAvoansmuaLnovaas YR apafece un recuadro
| | que pide llenar el dato.

i
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1 Comision Federal de E|
STRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACI1

ATOS SOLICITADOS

Ncrosoft Evcel X

YC248 o EL DATD SF GUARD CORRECTAMENTE. IR

JESUS ORDAZ GARCIA

| -

Comision Federal de

STRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAP£

JATOS SOLICITADOS

NFORMACION X

T

YC248

e EL REGISTROD YA ENISTE )Jm

JESUS ORDAZ GARCIA

Aptar

W

Comistin Fedgral de Eclricttd

* Unavez que se coloca el RPE y
el nombre completo del
trabajador, se da clic en
agregar  frabajador vy
aparecera un recuadro que
indica que el registro fue
guardado correctamente,

* Sieldatoya existe, el sistema
no permite el registro, esto
con el fin de evitar datos
duplicados.
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CAMBIO DE RTT A RPE

L

Comishin Federal d¢ Eleetriciiadf

En caso de que un trabajador cambie de RTT a RPE, y es necesario eliminar el RTT de la lista ID, el
nombre aparecera en nombres duplicados con el formato condicional. Posterior a ello, en la base de
datos se reemplaza el RTT por el RPE.

SMAGC_MAURICID FAVIAN VALDEZ BANDALA

OLOBF  MAURICIO SALVADOR GOMEL SANTOS

OWHT2 MAURO GAERIEL ALARCON WLLEGAS

10382 MIBUEL AGUILAR SALGADD

SMVVG_MIGUEL ANGEL APARICD MENDIOLA

$073 MIGLEL ANGEL AECERRA RIVERA

SYHTR MIGUEL ANGEL LUNA HERNANDEZ

SE4DT MIGLEL ANGEL MARCIUEZ MENDEZ

OB4DN_MIGUEL ANGEL MENDEZ JUAREZ

Y0327 MIGUEL ANGEL PEREZ NENDOZA

HE3AC, MIGUEL DE LUNA GUTIERREZ

SLOMWNGUEL ECHIARDKD VATQUEZ HERRERA

SMHD!_MIGUEL LARA BARREDA

JF4K MIGLIEL MONTIEL ALTAMRAND

OWVVE MIGLIEL REYES LOPEZ

WEWE MIGUEL SANCHEZ IMORALES

$479 MIGLEL TORBELLIN GALVAN

SWV3 MILDRED ABRIL BERNAL MAROTE

S84 MINERVA RUIZ IBARRA

SEHVG  MIRIAM CANTERA MARTINEZ

GUVVE_MIONSERRAT CRUZ SANCHEZ

OLOBY _NAHUN IS4 SANCHEZ SALAZAR

S0 NESTOR ARTURD VELA DOMINGUEZ

LIRS TOR DA WEL
C YOAAT WOE JOVANNI LUNA CAND

L NOE JOVANNILUNA CAND
uF ANA

M2 NORBERTO RODRIGUEZ LARA

SMHTS OMAR ALVARADG ALARCON

SEHUM OMAR EDGARDA) GODCH VEGA

SJEUT OMAR FALFAN DURAN

OLIEAY OMAR GARCIA MARCOS

Y0406 OBMAR GUZMAN PENA
SEHVX_OMAR RAMRO MENDEZ JMEKEZ

AR LISTA

e n PURE R IR TN LI Ly

LAWY LA | TR TL RN | LA L

GAZPA
m‘ Buscary reemplazar

4000
SNHIN
0FON Bysiar: g

fusar  Beemplazir

IL

ToXq

ﬂ Reemplazar con; M’Ull

1

| Rebipia todes

Bscar y reemplazar

Buscar  Reemplazar

Beemplzar

Busea todes (i

o ey | o= | ez | | a2

._
=]

(pcianes =

,_
| ea | o= | o

Byscar: 0337

Rgemplazar con: - SMVVL

I =]

Microsaft Bxcel

Reemplazar todas Aieemplazar

Libra Haja

Bus rar tadas

Mombre  Celda

o 'fa esta, Hemas hecho 3 reemplazos,

-

Val
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DESCRIPCION GENERAL

Para el llenado del apartado “DESCRIPCION”, consiste en tres partes (general, especifico y codigo).

DESCRIPCION
¢ Equipo de Proteccion Personal.
R . .
TS a&m&m * Equipo de Seguridad.
D * Herramientas de trabajo.

La primera parte se segmenta por:

OThS
* [nsumos COVID
PROTECCION f
TS - Una vez que se elige la categoria, en el
FAIA LUMBAR (CHICA) 1o : | I
EA00TIO0LPalbBs e mgmentel espacio se c!espllega la lista
FARLLMBARGRANDE) que contiene esa seccion.
FALA LUMBAR (MEDIANA]
(GAFAS OF SEGURIDAD CLARAS
|
eGP WL Y I
III\I'IIHIHH‘
En el siguiente recuadro se encuentra
el codigo del producto, el cual
GAFAS DE SEGURIDAD 80 f€l procuco,
OBSCURAS EPP-001 aparece automaticamente cuando se

elige el articulo en la lista.
11
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Comisfin Federal o Eleetriciiad

DESCRIPCION ESPECIFICA =

Para agregar nuevos insumos, es necesario dirigirse a la hoja “LISTA", dentro de esa hoja hay
diversas columnas, de acuerdo con los encabezados, se anade el insumo en la fila de la columna
correspondiente, se puede hacer de manera manual con solo agregar la fila debajo de la categoria
correspondiente  filtrar alfabéticamente o [a otra opcion es dar de alta el articulo desde la hoja
“ALTA",

SEGURIDAD

BAREOCUEN ARNES DE SEGURIAD CUERPO CONPLETD CONCS FREVENTIVDS 43 C BCUBAS SANTZANTES T0B-1 MANIIBRAS EN AREAS DE INSTRILICKN
|HOLSA PRtA LENTES |ARNE S DE SEGURIAD CUERPO COMPLETO(TALLA CH) | CONC PREVENTIVDS 30 CH (CARETA PROTECTORA T0B-3MANCERAS EN REDES SURTERRANEAS
CASGO DIELEGTRCD ALAARGHA IARNE'S DE SEGURIDAD CUERPO COMPLETD TALLAEGD) | CUBETA MANDATERA PARAHERRAMIERTA _|CUBREBCGAS T0B-3 ASEGURAMENT( DE MEDIIN
CASCO DIELECTRCO TIRO GACHUGA \ARNES DE SEGURIDAD CUERPO COMPLETOTALLA G) | CUCHLLA PARA LINERD (CEL ANTBACTERIAL 7088 CONTUDIAD Y GOREXIONES
CHALECO REFLEJANTE (CHID) |ARNES DF SEGURIDAD CLERPQ COMPLETO(TALLAMED) | DEGARMADOR IMEDIDAS DE PREVENCION GOV 7068 MANDBRAS CONERGRLES
CHALECOREFLEINTE EXTRACRANE)  |ARNES DE SEGURILAD PARA CAMASTA DECARMADOR PUNTA DE ESTRELLA SAUA IS TANGH, ADAFTALOR UNNERGAL PARA CASCO
CHALECO REFLEMNTE (GRAINDE) |ARRESTADICR ANT GALDAS DECARMADORTIPG PALETA SANMIZANTE ASPERSORES
CHALECOREFLEMNTE NEDIRO) EANDOLA DE SECLRIDAD DYBLE SEGURO GANCHD PARA S0GA NANDADERA ITEWPERATURA AVIS0 DE VENTAS
CORDON PARALENTES EASTON RETRACTIL AHUVENTAPERROS GRILLOKES [TERMEMETRG BOMEA OE AGUASUMERCIBLE
FhJA LUMRAR (CHCA) (CABLE POLIDRACCH [ LAMFARA DE MAD (IS0 DE CUSREBDCAS BOTIGUN DE PRNERDS AUNILICS
FAJK LUMBAR (EXTRAGRANDE) (CABLE POLIFROALEND 12 [MEXCHLA PARA HERRAMENTAS AZUL (RS0 DE INVENTIVAS
FAJA LUMBAR {GRANDE) |CABLE POLIPROFILEND 34 WOCHILA PARA HERRAMIENTAS CAFE CLARQ) ESLNGAS
FhA LUMRAR (WECHARA) (CALZOG PARA VEHICULD PERTIGA PO ESCOPETA EXTINTCR
GAFAS DE SEGURIDAD CLARAS (GHTA PREVENTIVA AMARILLA PERTHGA UMVERSAL 4 SECCIDNES FORMATOG RM
| GAFAS OF SEGURIDAD OBSCURAS (CHTA PREVENTIVA ROVA PIZA DE CORTE DIAGONAL MANGUERA
| CAMATE CARNAZA PUFIO LARGA (TALLA1T) ’%ETE{JTUR DE AUSERCAA DE POTENCIAL PBZA DE ELECTRIGTAN'Y MIGA PROTECTORA DE SEGURIDAD
GUANTE CARNAZA PUNC LARGO TALLA 1) |GANCHO DOBLE SEGURD POLEA PARA S0GA MANDADERA SOPORTE PARA EXTNTORES
CUANTE CARNATA PUND LARGO TALLA1Z) [MPERWEABLE [CHCA) POLIPAST MONTACARGAS) [1TOM) TAMED 2L
CUAMTE CARNAZAPUNC LARED TALLA1 1) [WPERNEABLE [EXTRAGRANDE] POUPASTO MONTACARGAS) (2TON)
GUANTE CARNAZA PUND LARGD TALLAG)  [MPERWEABLE (GRANDE] TENEOR DE MAVAJA DE 1T
GUANTE DELECTCOCLASE I" (TALLAY) MPERNEABLE (MECIANC) TERSOR TIPD MUEY (HAVANA} 10

LINEA D VIDA 1.20 POSICINHAMENT) TEREOR T MUEY HAVAM] 20

LIKEA DE VDA CON AMCRTIGUADOR DE 110 TERSOR TIP MUEY (HAVANA) 30

LIKEA OF VDA CON ARRESTADOR DE M TERSOR TIP) SAFD

LINEA DE VDA CONMOZQUETON Y GAMCHO FERA
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ESTATUS Y UNIDAD DE MEDIDA

Canisin el Bt

En este apartado para modificar el estatus y la unidad de medida, se realizan
procedimientos similares; que son los pasos a continuacion.

UNIDAD DE MEDICA

CANTIDAD s
5

Paso 1 Desde la hoja “LISTA”, estan las tablas de unidad de medida y estatus, para agregar un concepto es
necesario dirigirse a la tabla a la que se desea agregar.

MEDIDA M
PZA
PAR
MTS

LTS

O

ESTATIS AW %
— AN

¥

NUEVA DOTACION

A CAMBIO O

REGRESAR A INDICE
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If
(-

Coniiin el it

Paso 2. Se da clic en lo que estd en el circulo rojo y se arrastra hacia abajo, tomando las filas que sean
necesarias dependiendo de cuantos conceptos se desean anexar, si es uno, solo se agrega una fila
mas, si son dos, se agregan dos filas y asi sucesivamente.

UNIDAD DE
MEDIDA - |
NUEVA DOTACION
A CAMBIO

Paso3. Alingresarelnombre enlatabla, automaticamente aparecerd en la lista desplegable correspondiente
en la hoja de registro.

veooA K | UNIDAD OE MEDIDA

PZA NUEVA DOTACION
PAR ACANBIO

MTS
LTS CANTIOAD
BLOQUE
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CANTIDAD & FECHA

La cantidad se ingresa de manera manual ya que
puede variar. La fecha al dar clic a un acostado
aparece un mini cuadro, y se abrira un calendario para
seleccionar |a fecha deseada o bien en el recuadro de
abajo aparece la fecha actual de forma automatica.

CANTIOAD 1

FECHA g1

AGREGAR
BUSCAR
m o
515 DRDAT GARD
m JESUS ORDAZ GARCIA m S5 ORDAZ GARCI
1P CE PROTECCICH PER3ONA
W EQUIPQ O PROTECCION PERSONAL EOUIRG CE PROTECCIGH PERSCMAL
e [ »

|
:
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Comisiin Federaf dg Electrictad

;COMO INSTALAR EL CALENDARIO?

Para que el calendario desplegable se pueda seguir utilizando en otros dispositivos, es

necesario instalar el complemento “Datepicker” con los siguientes pasos:

Paso 1, Enel disco local, en archivos de programa o archivos de programa (x86) segun corresponda, existe una carpeta

llamada “XLSTART".

Pazo 2. Se abre dicha carpeta y se pega el complemento.

Paso 3. Se acepta la ventana de ejecucion de continuar, se abre el Excel y ya debe aparecer el date Picker.

B e Lt Beako ! Winded D5 0) 0

Yok P e medfie. Tipo Tamern
Fhngh
B _— ] fent izl oowPrepToc|
B (AN 12 . Copeta de archive
$loe #
: i e IR 100 Carpets e ahivis
& imigpmes i
: DS 10 Carpetace v
Rl 0NN 26 Capetace v
AT il A, Cipeticdeanhiv
W Exciin eflog (4. Coetade widive
i CHTeE e At

0 Fesiics e  blsouee en Arhics c progami

JISTART
Fechace modieacn 2T 36am

(e oe grogramaorsaf e e e 16

Fo o Ramitics o et n s o prorara ! SR
e domocalicacd T i
T s "
1 i MR Som  Commlemethde L h
T K sy g O R

e teREL s Mirondt Ofica s Offiratd s 1START

5 Aoceso a la carpeta de desting denegado - ®
Bl
Mecesitar propardonar permisos de administradeor para copiar a esta
canpeta

NLSTART
Fecha de creacdn; 23/10/2020 0148 p. m

Q Continuar it Cangelar
Més detalles
Programador  Kutools™  Kutools Plus A
‘General
» $ - % ooo ‘ 133

Numers

REGRESAR A INDICE
NOTA: En caso de que no s tenga el complemento, se puede descargar en el siguiente tutorial. hittps://www.youtube.com/watch?v=Bhl071ilD30
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Comision Federalde Elecicdad

FUNCIONES DEL INVENTARIO

INVENTARIO _

En el inventario, se registran los articulos junto con su codigo. Se tiene el registro del stock
inicial en el almacén y se registran los movimientos de entradas y salidas quedando asi las
existencias reales de los materiales, de igual manera se muestra el estado de disponibilidad.

CANTIOND PARA ALERTA

EROMMOEN
fRrieuLo n oﬂml smnl m‘l su.lusl mucwl ESTAOO : DISPONBLE yoce HGOTAO0

JERNVEL. GAFAS DE SEGURDAD OBSCURAS BP0t 0 0 i DISPONBLE 0 1 ]
G47AS [ SEGUROAD CLARAS i 0 0 el DIZFONBLE
FAA LUMERR (ETAA) Brm . # 0 0 & DISPONBLE
FAA LUNEAR (BRANDE] i I 0 0 i DIEFONBLE
GRLLONES Bon & 0 & 0 AGOTADO
BULSA PARA LENTES B | T 0 0 m DIEFONBLE
BASTON RETRACTL AHUNENTAPERRCS Bofe 7 0 0 il DISPONBLE
CHALECO REFLEATE (MEDI&ND) EFP06 1 0 0 i DISPONBLE
CHALECD REFLEMITE (GRANDE) BRI 0 0 T DISPONBLE
GHALECOREFLEJANTE (EXTRAGRANCE) i LR 0 0 ] DISFONGLE
GUAITES OE CARIAZA TALLAT) T 0 0 i DISPONBLE
GUAITES UE CARTAZA (TALLA 10) i L I 1 0 0 i DISPONBLE
GUANTES DE CARMAZA TALLA 1) EPR01 il 0 0 [  DISPONGEE
GUAITES OE CARTAZA (TALLA 12) Ere 4 0 0 4 PROKMOENAGOTARSE

ANINVEL ARHES E SEGURIDAD CLERPO COMPLETO TALLA CH E3641 3 0 0 3 PROMMOENAGOTARSE
SRIESCE SELRAD CLEPOCONPLETO(TALLANED)  ESGO04 | M 0 0 U DISPONELE

Las alertas de prevencion son; Disponible, Proximo en agotarse y Agotado.

Para que el sistema arroje la alerta, la celda que esta encerrada con rojo es el namero
determinante para las alertas, es decir, si la cantidad de existencias es mayor o igual a la cantidad
establecida en esa celda, el mensaje alerta es disponible, si es menor entonces aparece como
proximo en agotarse. El nimero puede ser cambiado a conveniencia.

17
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CFF

Comisidn Federal de Eleciricldad

SALIDAS DE INVENTARIO

EE | Comision Federal de Electricidad El inventario esté Uinculado con Ia

REGISTRO DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

base de datos, por lo tanto, para
1R A isH . . .
T ] e M | wew registrar alguna salida, al dar clic
Bl s | e en REGISTRAR EN BASE DE DATOS,
[ v || R0 [ o | ademas de almacenar los datos,
BN e | "™ también resta en las salidas y en
a — e | el inventario.
E ¥ EN BASE DE G:,::"
DATOS | "o

BASE DE DATOS "OFICINA DE SEGURIDAD £ IGIENE Y CAPACITACION"

T : UNDADDE .
QESCAIPCION ESPECIICA " L‘WIGOI EETATLISI HEDID.&I"”HMi ECHA )

i

DESCRICION
sl i
FROTECCON

F:FﬁHTi NOMBRE P
VG

JESIS RN GROA (YFASDE SECLRIDAD BSCIRAS EFRIN - MUEADOTACON ¥ Rl
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ARTICULO c0Dico g cawmor B
231112021 GAFAS DE SEGURIDAD OBSCURAS EPPOD1 k]

H Gf)DIGDH STOCK H EHTRADA-" !iJH.IIIl&Sl STEHBI!‘H ESTADO H
AERMVEL  GAFAS DE SEGURIDAD OBSCURAS EPRI i 0 b} il DISPONBLE
(34FA5 DE SEGURIDAD CLARAS il 0 0 il DISPONBLE
FAIA LUMBAR (MEDIANA) PR3 b 0 0 5 DISPONIBLE
FAIA LUNBAR (GRANDE) EFP04 fA 0 0 A DISPONBLE
GRILLONES ESG01 i l 0 & DSPONELE
BOLSA PARA LENTES EPP08 m 0 0 M DISPONBLE
BASTON RETRACTIL AHUYENTAPERROS ESG002 ] 0 0 i DISPONBLE
CRALECO REFLEIANTE (WEDIAND) EFP 12 0 0 12 DISPONBLE
CRALECO REFLEIANTE (GRANDE) PR i 0 0 13 DISPONBLE
CHALECO REFLEIANTE ([EITRAGRANDE) EPP08 i 0 0 L DISPONBLE
(GUANTES DE CARNAZA (TALLAY) EFRI0 i 0 0 £ DISPONBLE
(GUANTES DE CARNAZA (TALLA 10) EFR10 i 0 0 it DISPONBLE
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ENTRADAS AL INVENTARIO

En la hoja ENTRADAS, existe un formato similar al de la hoja REGISTRO, pero este tiene la
funcionalidad de registrar Unicamente las entradas de los articulos que ya estan registrados en el
sistema.

Se Ilenan los campos correspondientes y al dar clic en el boton adicionar, esta informacion se manda
a la tabla de entradas que esta vinculada directamente con el inventario.

ENTRADAS DE EQUIPO Y HERRAMIENTA

REGISTRAR ENTRADAS DE ARTICULOS

ARTIEULD

nicp g UNOADDE

choico
B |

CANTIDN
TR =
473 UF EECLDAD (BBCURAS 5 B ;

Qi #

LITILIZAR LAG LISTAS DESFLEGABLES FARA EL REGISTRO. |

e | - N
e | B [

ADICIONAR
=

AERNNEL GAFAS DE SEGURDAD OBSCURAS i } BLE
(GAFAS DE SEGURDAD CLARAS BRI 2 0 2 OISPONBLE
FAIA LUVBAR [NEDWW PRl % ( 0 b OISPONBLE
FAJA LUVBAR (GRANDE) PR 2 ( 0 4 (ISPONBLE x
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;COMO ELIMINAR LAS ENTRADAS?

En caso de que se requiera eliminar alguna entrada es necesario desde la hoja de
ENTRADAS, seleccionar la fila que se desea eliminar y dar clic en eliminar filas de
tabla, una vez que se elimine el dato, ya no aparecera en el inventario.

T Lo S ENTRADAS DE EQUIPO ¥ HERRAMIENTA
¥ cuin N o pE— — [T —

e e 5 :nnml smcl =I uunul m 5100 g

AERNVEL GAFAS IE SEGURIAD QBSCURAS ERPL01 M DISPONELE
GAPAS [ SEGURIAD CLARAS PP o ] 0 o DISPONBLE
CA 4 111M2AN MERUAKAY N W n n " lenniisC

i)
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;COMO ELIMINAR LAS SALIDAS?

En caso de que se requiera eliminar alguna salida, es necesario dirigirse ala hoja de
SALIDAS, se selecciona la fila que se desea eliminar, con clic derecho aparece la
opcion de eliminar, se da clic y automaticamente se horrara el registro en las salidas
y en el inventario.

CFE BASE DE DATOS 0 SECURIDAD E HGIENE Y CAPACITACION'
Compa Fdw i acincasd
il
" k] 1 b
d ] ]

] n n i mT
B ] [

PR A G ] [] 3E%

¥ k] [ T

T ) [

o ! h

i) [E ] 1 1
E I ] T faw |

m 1 [

IR MEA I L] 1 [

L] ] [

D0 WA IO L] ] [

R Al 1 [

B o i i

il ] lllm o 1 T

) WE [ 3 i -y

FE WEAITKIN ]

RE A IO [

FB_ NEALWIN o

H.‘J?’-'. 'I.E.l'\"\'.n'.l Er [

De igual forma es necesario eliminar el registro en la base de datos para que los
datos sean coherentes. Para eliminarlo, en la hoja DATOS se selecciona el nimero
de [a fila para eliminar toda la fila, con clic derecho se da en eliminar.
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DAR DE ALTA UN ARTICULO NUEVO

Para dar de alta un articulo que no este registrado en el sistema es necesario dirigirse
a la hoja ALTA, ahi hay una celda en la cual se escribe el nombre del articulo, y se da
clic en el boton segun |a categoria a la que corresponda.

EPP23 , ESG-016, HCM-008, COV-007, OTS-006,

DAR CLIC EN LA CATEGORIA QUE DESEE DAR DE ALTA EL NUEVO ARTICULO

Comisidn Fedeal de Eecticiad

OBMNELS 6%
RARBOEX] DARDE LLTA U MRTIULD WIEHD
BOLEA FARA LENTES R R
A RGO 4 BP0 ESG, M, OV TR,
CASCO CTRICD
CHALEL( REFLELHTE PSR | A e SR TR
CHALECD REFLELANTE (EXTRAGRANCE] A @
CHALECD REFLEJANTE (GRANDE) S
] W R TS :
T BRI S R0 LA DE B DR AL MR D
it LUMBAR (CHICA] W NTIA T 606
FAALUMEAR [EXTRAGRANDE | W
FAJALUMEAR (SAACE) .y LT L
O LU —— TR S D S—
IEAFAS U PROTECCHN TRANGPARENTES T
A0 SAD CLATAS e
: = = ERSERENI
EAFAS OF SEGUADAD DELLURAS B p— on
LB TE CARRAZA U] LARG (LA T AL
GIIANTE CARRAZA PN LARGE (TALLATT) _
i
b}
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;COMO DAR DE ALTA UN ARTICULO EXISTENTE QUE NO

CUENTA CON CODIGO?
En caso de que un articulo se encuentre registrado en las tablas por categorias en la
hoja LISTA, es necesario eliminar el registro de |a tabla correspondiente, esto para evitar
datos duplicados. Posteriormente se debe dar de alta desde la hoja ALTA, dar clic en &l
boton al que pertenece el articulo y listo, ya se quedara guardado y codificado.
Eiemplo:  Se elige  “GEL Se escribe la descripcién en la -~ Y@ debe aparecer el pombre en
ANTIBACTERIAL" y se elimina de hoja ALTA y se da dlic en el |a tabla correspondiente y en
I3 tabla “COVID” hotén “COVID”. inventario con su respectivo
cadigo.
LR — BOBAS SANTZANTES
TRLATHCERR e B i CARETA PROTECTORA :
A WA 'Eﬁfﬁé&-*'”’-‘='“"*'="* :":—:’:;;-‘"' | R ggfﬁgﬁ?mm :
T |meEE I | FELAMBTRL O MEDIDAS DE PREVENGION COV®
eon g — E— . S -
isoeee e TR g R B EARE NN AT M, TENPERATURA
. I [roe— 3 3 i arlalise . TERMGUMETRG
- o —| - US0 DE CUBREBOCAS
i : | - =5
e s S ) S| W W
] —— [pronagsiay T 3
- ] 7]
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;COMO ELIMINAR UN ARTiCULO?

B [
et

AERANIED HRDAD CUERRS CONFLET
LA PARALEWTES i R0 CUERR) COMPLETY
(D0 DELECTRZOAL FURDAL CUERPY COMPAETY
(AR DELECTROOTR HURRD CUERPD CONPLETY
CHALECD REFLEIATE HURRD CUERPD CONPLETY
CALECORERLELRTE ) [ s nigene HIRDL PARA CARRETA
CHALECDREFLEINTEN BN CAAS
(ChALFO0 REFLEIATE L2 EGURAD DOBLE SERIRD
RN PAFA LENTES LA ITENTAPERRR
FAMINERRICHEY | et T
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Eimnr
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STPORTE PARAFTHTCRTS
(800 PaRA 0G4 MAHITHERA
IR s PREVENTIOCS i il
CONDS PREVENTIA 4364
CALZOS PiRA VEHEILD
(ABC0 DELECTRICD ALK AL
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WFEANEAELE (GRAMCE)
WPEAMEAALE (EXTRACAMDE)

] FHLIIA) CH AL 1A
D PR EN MGOTAAE
H FRoBHIAG EN ASCTAREE
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ESTANTES T0E-1 MAKHRAS EN AREAS OF DISTREIC) ,..!

CATALIGO Tl-JMAITBRAS EN RECES RETERRYE!
Tl SEEGLRAMENTD CE MEDITICH
T4 CONTT0AD ¥ CONERCHES
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SEiALETICA BEL T RACTERIAL
(L DEIENTRRE
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MEDTWE D PREVERCICH VD
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TERERATLRL

BTN DE PRIVERDS SHLIDE
RAFAS D SEGLRTIAT TRASPARENTE
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b Plandolatasla "
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En [a hoja INVENTARIO es necesario eliminar el registro en las dos tablas.

| Ui i pigide!
ARG

Pegado sspei

EPPO2 B gty g

|t
Eimay

elenciinag

Canisi Federalde Ecticidal

Para eliminar el registro de un articulo en el sistema, se debe eliminar en la hoja
LISTA, se selecciona la fila, con clic derecho se da en eliminar filas de |3 tabla.

Y si el registro fue dado de alta desde Ia hoja ALTA, se debe eliminar el codigo.

N OT8
007, OTS-008

L
ST,
Lo e latagl

¥R Bl dula il
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Camisiln Federal e Eectridad

FUNCIONES DE LA BASE DE DATOS

BASE DE DATOS

I f .'_I-'I :_I'I
J: E Comisidn Federal de Electricidad

FRGISTRG DE DATSS "0MCIA DB SECURIDAS E HIGIENE Y CAPRCITACION

o Enelboton “IR A BASE DE DATOS", al hacer clic, se abre |a hoja de Base de Datos.
o De igual manera en la hoja de Base de Datos, existe un boton “IR A REGISTRQ", para regresar a la

|
il AT UATTRELE A

hoja principal.
A A—— - - e umm‘ P
Si no se ingresan todos los |
datos en [a hoja principal, estd S e * HiTon
POR
configurado para que no UL L ST I — ]Numnomlau PERSONA
permita el registro en la base
de datos ni permita generar el —
comprobante | : | R gy
p ! ‘ o ‘ DATOS

WORESAR o008 L% AT ST WGBTS E R CUBEW UNDAER P ST MEW TN i
AT G UNTRELEE 1 2 ELIFY € FRTEOCAMPERGON,_ CHALEC FEFIE T NEDAR) WEATT T e
— WAl G NTRELLE WA FLIR € BN, BVBOEN BN WEALTOW W 1 Ewa
m o L et T o/ FECTR RN TR BB, OIPO D€ PRITRCCHMPERGIN,_ CUAES E AW TALAS WEATTRM R [
_ TEAE 00 L RSN ETES FLIR BN  CRAES CE CHMAD T WEALTCW MR 1 W
BT WAAO0AATOMDCARCATE JELG EQUY D PRITEDCYMPERGOWA__ (RAUTES D CARMAD TALAY WEWITA MR b W
m LA AL WS AOATMOCHCADE S EL L SEUATAD CALIS WA ERELLD [
HsToul HE Gt LG DRREAETES ELIFY F FRITEOCUMPERGONL _ (PFAG D SECLRON CBACIRAG [ ) | o
i [T AP L PROTELCUMPERGIN_ GAPAS L SEbol LIRS WEAITCE M 1 gam |
m FURERIEONEN  CHEDRTENE || WEANWN | o AT AOBERT) MRS LI D€ RITECCAMPERMA. _ GUANES [ CARMIA TALLAR [ ] 1 o
—_— WTE el S A AP L PTELCUMPERGINL_ BAVBO0LED] CONNBNTL WEALC W 0 gaa |
— 4B s AR A A0 ELIFY € SEARDA) AR FLFRALEID 34 AAB) W % e
m B O WAL DAL AN MOTECETMPERRENA._ COMMES (¥ LA TALLAR [ O |
UK GO0 MU UiER ELIFY [ FRITOCMPERGINL _ GUATES O UM TLLLY WEAITAH P T
E3 1 T S EREL AR FLI € ATEAATEROM,_ CAATES AR AL NEADTOR M1 eow |
I — BALER G W CEAL D ELIFY € SEHATAD AR FLFRIALEID 34 WEADTH W @ G
JE Wil L1
B - =
16
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HISTORIAL POR TRABAJADOR

En el boton “HISTORIAL POR TRABAJADOR”, al hacer clic, se abre la hoja “FILTRO".

i .-Ir.‘" i i .-‘I )
'C 'E Comision Federal de Electricidad

RECISTRO D DATOS "0FICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION"

INGRERAR TENGA 08 (M T0A BLETADNY

Comnisidn Federalde Hechichind

i
COMNON FEDERAL OE ELICTRICOAD
3 DEPARTAMEN T0 [E RECURSDS HUMANOE
7 FICINA D SECURDAD & HIGIENE
JEEUBORDAD CRTM 1 A TEBUTLAN, PUE. R&
3 REGISTRO

INVINTARD 12 1
HEW DI ] 0 W AT RRAR |

kit — 1

U NOMERE  CESCRIRCIOREIPECPCH (91 Tat’ (MM FECHA
RECSTRAR | gepppay i

m s "“‘""‘2_;:‘;”‘"' R — () FECE DE Lk OFYINA € SEGURIDAD £ HGERE ¥ EAPACTTACION EL HOLENTE
AT " il EwroE

A A CFE

(Comizidn Fadiral fe Electieiiad

Se debe colocar el RPE/RT[ de I | Ow A eI
lo contario no se permite la Leube X e -
accion. Una vez que se coloque | s o e TN e =
se da clic en el boton “FILTRAR” I— e fmn o S
y automaticamente aparecera RPERTT T I
el h|sF0r|aI de insumos que un ] | o e 1 o
trabajador ha adquirido. Para

. ESEOML GESCEGONE. | e
generar un comprobante digital bl | | s o
se da clic en “EXPORTAR PDF", ELBUNL CRENUOAN g gy

para generarlo de manera fisica

se da clic en “IMPRIMIR", %
REGRESAR A INDICE
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RECIBO DE REGISTRO

CFE

CamisidnFedera de Eesticidar

P

s
/ 1
.-'E Cormmision Federal de Eleciricidad
REGISTRO DE DATOS “OFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE ¥ CAPACITACION"

INGRESAR TODOS LOS DATOS S0UCITADDS

_— B aos
]
El EEREAS | iy,

1 FOR
ESLARD 0 SEGUMIEAD |

CRELE FOLIPRORILEND 34 |IUE\'I.DI:'IJ.LIDN PERSONA

e R
¥ | et o GENERAR

A
Camisidn Federal do Eleciricidan RIGETRD LIMPAR
OFICINA OE SEBURIDAD E HIGIENE H;cﬂ ':M MEE&W
Z0NA TEZUTLAN, PUE. e feoh

RECIEI DE LA OFICIA DE SEGURIDAD E HIGIENE Y CAPACITACION EL SIGUENTE

EQUIPD CE:
HERNTIEN G0
FFE theh pn PR
s NOWERE DESCRPCEN BEp ) & o

WEM | ESHORMIGACK | CIBLEPOUPROPLEMDI | W |3 W

TEZUTLAN, PUE, A 28, SEPTIEMBRE 2021

ENTREGA

NG JESUS ORDAZ GARCIA
JEFE OF O, SE3 EHG Y CAPWETAEN

WOk EN EAAE A L& CLALISULA T OF COTT 3E RECEEN C EN ML ESTALO) FL EOUPO ENTREGA0X DERERA

Al dar clic en “GENERAR RECIBO", se
manda la informacion al formato de
recibo, se puede mandar diversa
informacion en el mismo recibo.

Para horrar los registros se da clic en
“LIMPIAR”, hasta que se eliminen todos
los datos de las filas.

Para guardar el recibo de forma digital
con la fecha actual se da clic en “RECIBO
CON FECHA ACTUAL" y para guardar el
recibo en una fecha distinta se da clicen
“RECIBO CON FECHA DISTINTA" y se
realiza la accion de manera manual.

Para generar el recibo de manera fisica
se da clicen “IMPRIMIR".
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IR A

Cormistdn Fé

a cm'mlfmwmwm
A— UEPﬁﬁEﬁ + 1 o HEICAALDE REGETRE ¢ 2020 » SEFTENGAE
' ' ' Drpunce = Moswcapels - @
Si se da clic en recibo con fecha s - — -
distinta, se abrird un recuadro para =~ """ | =T W F
e NOHERE o ¥ RCB G001 - - |:=
nir | [
guardar el PDF con el nombre y el 150 S | e !
e 2 Migia i -HH |.-
sitio deseado. don |
TEZUTLAN, PUE, & 26, 367 L # B I O dEa . Documani P "
B Dol T [ 7 pecmo-apg-20 B Eam Donimenk FOF 18
E ‘w ¥ i K
hamian e wrwn
Tigai Dioguresty PE¥ ot
S
o118 PR— El Canal

- - o AR
COMSION FEDERAL O ELECTRIZDAD | NFR
RO ELRDOE R o
200A TELATLAN, U T
S KITAAID
RECIE! DF L4 OFCINA DOE SEGURAD E HIGIENE Y CAPACITACION 'y ]
EQUIPD DE: e SLFECEDE GUAARA AW AR
ML EVRTOTACTN  C= CANET ACTUAL ZEEA [CHTHILAE! . .
| P En recibo con fecha actual, al dar clic
i) I
| EBORNGHN | CEERMSRRENN | N (IS [5] ® aparece un mensaje, para continuar
se da clic, posteriormente aparecerd
AT ) )
i J-—K"rl.:' “ ofro mensaje de registro correcto.
Comisdn Federa de Eetictad wosmy | MR
COMEION FEDERAL DE ELECTRICDAD
DEPARTAMENTE DE RECURSOS HUMANOS
QFICINA DE SEGURIDAD E HIGIENE moocu Hmﬂ
T0NA TEZTLAN, PLE.
Mt X
RECIB! OE LA OFICINA D SEGURIDAD E HIGENE Y CAPACITACION EL 8I
EQUIRD OE:
VEMERAITUON [ DD o ELAECEDNSE 1A CLAADADI) CORECTAMENTE
W vome | eoroerse e T o
RIT I
T8 | ESLSIOGACH | CREPLERRION | K |1 | ‘ 0
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Comiso el e el

{COMO MODIFICAR LA RUTA DE EXPLOTACION?

4
En caso que se desee cambiar el destino de a carpeta donde se exporta el PDF de manera

automatica, se deben seguir los siguientes pasos:

Pasol.Se da clic en la pestafia
“PROGRAMADOR"

(Para activar esta herramienta se
dirigge. @  archivo-opciones-
personalizar cinta de opciones-
programador o  desarrollador-
aceptar).

Paso 2. En la esquina superior izquierda,
existe una ventana llamada

“VISUAL BASIC", se da clic y se [« | " Q % = M ;

abrira la siguiente pagina.

i
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L=
Camistdn Federal dt Elpetricidad’

Paso 3. Se da clic en el madulo 9, enseguida aparecerd un recuadro nuevo con el nombre de
“EXPORTARRECIBO".

ﬂMmﬂ\'m i pira Alicacianes - Moot (Codia]
\ﬂjm‘iﬂ fdiddn Yer Joer fomato Depurscin Eeodar emamiemas Complemenics Vectana Awda

| o - VBdPet !J (e .| [EposTHABECED
B3 ! S EXPIRTIARECTED |
'B"."" et MRS |+ xopmagcron wacno
£ it e Ch ,
o 1l
g“’“ﬁ?’ Din Frequnta 2 String
LA BrEqUAts = MsqBox ["EL FECID 55 GUBRDARA AUTCMATICIENTE OO L& FECHR ACTURL GESEAR CONTIVURR", vhissko + vhjuestion, "RECIB AUTCATICO")
A 15 Proncs = b tht B
1f Prequota = voNo Then Exit ub
) . o
If Prqunta = wb81 Then
Busior Bl I
£tz
£ 5 Nituns C—-.--"__
= L, = "=\ i )
S L Fuca TOF E.\wers:uﬂbjcw:qts
g:ﬂ Iu:?.uesheet.Hport;hsrixedromut Type =1 TypellF, Filenme:=
$ i Ruta POF & Bonlre POF, Quality:=
amm RlQualityStandard, Inclueloceroperties:=True, Tqnirerinthreas:zFalse,
i Openfrerpublish:=False
) MagBox "EL RECTH S EL GURRDADG (ORBECTAMENTE", vhinfomation
o, it .
End Sib
o Wi

o Mo

Y
b vaojet s Gt

Este comando est4 programado para guardarse en documentos ena carpeta “INFORMACION BASE DE DATOS SEG E HIG” en “HISTORIAL DE
REGISTRO". En caso que se quiera guardar por afios, se afiade una carpeta con el afio, como se muestra en el siguiente ejemplo;

Ruta_PDF= “C:\Users\¥C248\Documents\INFORMACION BASE DE DATOS SEG E HIG\HISTORIAL DE REGISTRO\2021)”

Deigual forma si se hace por mes, se agrega la carpeta.

Ruta_PDF= “C:\Users\¥C248\Documents\INFORMACION BASE DE DATOS SEG E HIG\HISTORIAL DE REGISTRO\2021\NOVIEMBRE\"

REGRESAR A INDICE
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CARPETAS

TRANSFERIR BASE DE DATOS A OTRO DISPOSITIVO

Comistin Federal dp Eleetrisidad

siguiente estructura.
Nomire “ Fecha de modicaitn ~ Tipo fimaio
HETORALDE REGETRO OO 10392 m  Canetadeachies
HISTORIAL POR PERSONA B0 42 am.  Cametade achnes
MANUAL DE VSO 0301 808am.  Cametade chins

@MS[DEDATUSSEEEH\G(FE IO 0Mam  Hopcecdaote,  TKB

»  Enelhistorial de Registro contiene los recibos por afios y

Se debe copiar la carpeta de “Informacion Base de datos Seg e Hig", la cual consta de |a

— Se recomienda que la base de
*  la carpeta de historial por persona sirve para que ahise  datos se traspase al escritorio

guarden los recibos por cada trabajador. para una mayor accesibilidad, y
¢ El manual de uso contiene el presente documento junto | rasto de [a carpeta se pase a

con el complemento del calendario.

. documentos.

*  |a base de datos debe estar habilitada para el uso de las

Macros.

2
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Comistdn Federal e Eleeteldad

CONFIGURACION DE LAS RUTAS DE
EXPORTACION

Para instalar en un nuevo servidor es necesario modificar la ruta de exportacion de los PDF,
para ello es necesario seguir los siguientes pasos.

R @\Users\M\Document\lNFORMA[lDN BASE DE DATOS SEG E Hi
Nombre Fecha de modificacion ~ Tipo Tamafio
i Accesorapido
o HISTORIAL DE REGISTRO 19/09/2021 09:403.m.  Cameta de archivos
= Documentos
HISTORIAL POR PERSONA 15/00/2021 09:52 8., Caeta de archivos
§ Desargss 1
MANUAL DE USO 15/09/202110:04 ..~ Carpeta de archivos
= md 4
= Inigete () BASE DF DATOS SEG £ HG SO 00am  Hiacecdaloka. W18

Paso 1. Sebuscala carpeta en donde se requiera guarda el PDF, posteriormente se da clic en la carpeta que
esta encerrada con rojo y aparecerd la ruta que se realizd para llegar a la carpeta, se selecciona y
se copia, lo que estd en azul es el nombre del usuario.

Paso 2, Enla pestafia programador se abre el Visual Basic en el modulo 8.

REGRESAR A INDICE
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B |.J| !
= J5L VBAProfect (BASE DE DATOS §
| 555 Microsaft Excal Objatos
o] gt (s
) Hoje? (DATOS)
L BB Weja3 (FLLTRO)
- B ot (RECERD)
. j'%Hﬂ]ﬂS[LﬁI’ﬁ]
I I-B] Thighorkbook

| 3B Midios
C ol Mot

- o dulott

- ol Meulon

o} Moot

o} Meduin1a

- ol Méduia2

:-d‘: Mduloz
- oA Miadulot

{8 Microsaft Visual Basic pera Aplczrianes - [Madulog (Codiga)]

4 Archivo  Edicion  Ver Imsertar Formato Depuracin Ejecufr Hemamientss Complementos Ventana  Ayuda

|iGeneran | [ExPORTARPDF

Sub EXPORTRREDF (|
i

' E{PORTRRFDF Macro

Ipplicat ating = Falze
Ruta Fligm "C1\Users\¥YC246\ Dacument s INFORMACION BASE DE [RTOS SEG E HIG\KISTORIAL POR PERSONA\"
Fomhre PDF = Salin 1IE

Activesheet, ExportRsFixedrommat Type =K TYDeTUT, Colomame:=
Ruta_PDF & Nombre POF, (ualityi= _
K1gualitystandard, IncludeDocProperties:=Trug, Ignorefrinthreas:=False, _
operdfterPublish:=False
MsgBox "EL RI3TORIAL SCLICITADO SE HA GUARDADO CORRBECTAMENTE.", vbInformation, " INFORMACION"
Bpplication.ScresnUpdating = True
End sub

Paso3, * Endonde dice "Ruta_PDF" se pegala nueva ruta cerrandola al final con una diagonal hacia la izquierda, también se
debe abrir y cerrar |z ruta con comillas.
» (tra opcion para modificar la ruta es solo cambiar el nombre del usuario.

B33 l Su EXPORTARRECTAO0N] |
= BASE F DATES © R T e o
:i_: mtmpm " BOURBARETR) o De |gua| forma
| .!'l“ﬂlﬂl';WW? [in Preganta s String 58 mﬂdiﬁca el
I Q]W':WUS] Frequnta = WagBon(*EL RECIED 55 GUARDRRA AUTCKETICRMENTE CON IR FECHR ACTURL, ;DESEA CONTIWURR?®, vhlesdo + wh{uestion, *RECIEO AVTOMETICD®)
11l Wmmu:mrm 1f Prequite = vho Then Exit Sub . |
8 80 IF Breguita = Va1 Then usuario 0 13
| Elmal oIt
- Al ruta completa
-ﬂéww:m Ruta_P:lE="",:'\L'sernmar.ts'l.Z]}'CMZf:H BASE [ DRTCS 5E5 § AIGVAISTORIAL 06 REclsTeo EREROR del médulo 9
- Noabrs 0 = "SECTE0" POOTEat ok, * di-m-ypyy ')  *t* el moauiod, y
| & ik ArtiveShest. BxporthefixedPornat Type:=x1TypefQF, F1lenams:= _ . | |
o Bt PO & Nabie OF, (Ualityls . 51 €5 el Cas0 €
alﬂlhlﬂ xl(;ual'.ty&na;‘llard, Includel]c{?rc-perties:-’.‘:ue, Iqmoreleinthreas:-Falss, _ n
| & Wi CDBIrILAtter?fb.lsh:-E‘alse o . afoy e| mes.
& wiig MagBow "EL RECIBG 3E HA GUARTADD COFRECTRMENTE", vbInformaticn
s End 3ub
&, Wk
A “
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Comisin Fdera de st

IMPRIMIR PDF .

Para activar el boton de “Imprimir” es necesario crear una macro nueva, dehido a que se debe configurar con la
impresora asignada.

Paso 1. Enla pestafia de Programador,
en la seccion codigo, se da clic

en grabar macro. S
LComision EH!'.F Eﬂﬂc}ﬂaﬂ'
COMIBION FEDERAL DE ELEC TRICIDAD

T *

Grabiar o

Hiomben da s macra: ]

rmre|
RECIE DE L NENTE
EQUIPFD DE: | Tede de mitodn abreaadn:

LTRis
RPE/RTT FILTRAR
D AT
—— J

nta bbro

Paso 2, Aparece un recuadro, y se
cambia el nombre de |a macro a
Imprimir, clic en aceptary en ese

¥

HOMDRE

Oreeriprian;

momento la  macro estd
grabando todas las acciones que

se realicen.

[mprimir

Paso3. Con “Ctrl+P”, se abre el
recuadro para imprimir, se elige
la impresora de preferencia y
se da clic en imprimir.

REGRESAR A INDICE

204
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Pasoq_' Una Vez realizada esta acci.jn Archivo  Inicio Insertar Disposicion depagina  Fémuls  Datos  Revisar  Vista  Programador

es necesario detener 3 @ L) o = ] popeates

ﬁusrr acias relativas m\h:&ign
Y Vil acres Complementas Camplementas Complementss | rserar Mada
grabacion de la macro, para e o ot e
que quede guardada. ctip Conpanes cos

u—u
EXPORTAR | I
Asignar macro 7 s

Mompre de la macro;

IMPRIMIR

AGREGARTRABAJADCR -

o0—0 BUSCAR Grabar,,

EXPORTARPDF

) IMPRIMIR EXPORTARRECIED
o FLTRD

o0—o0- A Com GEMERARRECIED

[ oo GUARDARFDF

-

Madificar

Paso 5. En el boton de Imprimir, con
el clic derecho aparece una

B 2 RAREGISTRO3
£ega RDATES

opcidn de asignar macro, y se D

[&] Editar tasto IRREGISTRO v

elige la macro previamente i )

Macros en: | Todos los ibros abiertos W

Ef@ada . Qrden B Dascripeian

hsignar macra...

('* Fomato de copfrol.. ' Cancelar I
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GUARDAR PDF

- -'.-'I|'J|

| —

Fommwrai it Elgetricidal

Imprimir

Brother DCP-T510W Printer
a Sif conexian

Brother DCP-TS10W Printer {Copiar 1)
Lista

Lista

Impresara de imagen de PaperPort
Lista

Sin conexian

Kyocera FS-8525MFP XPS joia

Sin conexian

Kyocers TASKalfa 233 KPS
Sin conexian

=2
&
=
 yocero SLGS25MIP XPS
=
=
=

Kyacera TASKalta 255 XP5 (Coplar 1)

= ‘ ) 1006

= '

Agregar Impresora...

Imprimir & un archivo

RA_ | Lwesg

Se realizan los mismos pasos que se hacen para Imprimir PDF, la diferencia radica en que al momento de elegir
la impresora debe ser “Microsoft Print to PDF”, Posteriormente al dar clic en el botdn se abrird un recuadro en
donde se podré elegir el nombre y donde se quiere que se guarde el PDF.

18 Guzrdar impresidn coma

d ¢ v %« HISTORIAL DE REGISTRO + 2021 »

Crganizar = Mueva carpeta

¥ Descagas #

= Imigenes #
Administrativ

I Escritoria
INFORMACKON
ALSTART

& (nelive

% Este equipo
¥ Descaigas
= Documenics ¥ ¢

Mambre
LALIERE

ENERD
FERRERD
L
JuND
MARZO
MAYD
NOVIEMBRE
DCTUBRE
SEPTIEMERE

i

v 0 F Buscaren 2021

i

Fecha de modificacidn ~ Tipo

i

) U0 1 Ll et e alLhivos

(ameta de archivos
Carpeta de archivos

16 FiChives

Cam

(arpeta de archivas

(ameta de archivos

Carpeta de archivos

N0 pm

(8/03/2021 0948 a.m.  Cameta de archivas

Narnbre de archivo:

Tipe: Documanta POF (*pdf

Fecha de creacian: (/09,201 10:49 2. m.

Temafia: 107 MB

Archivas: RECIRO 01-09-2021 (1), RECIRO 01-09-2021, .

Tamafa 0

# Crulfar carpetas

Cancelar

27
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mmmmm it Elgeticidad

ACTUALIZAR INFORMACION EN LA BASE DE DATOS

Si se genera nueva informacion desde un dispositivo y se desea transferir a otro, y el sistema
ya ha sido instalado con anterioridad, lo tnico que se debe actualizar es la hoja de “Datos”,
para no interferir en las modificaciones realizadas en las macros.

A Paso 1. Una vez que se tienen los dos libros abiertos, se da clic en la hoja datos

Para poder transferir la . : y : .
P del libro con la informacion actualizada, y se presiona “Ctr+E" para

informacion es necesario

seleccionar toda la informacion.

tener que cambiar el
nombre de uno de los
dos libros para que Excel
permita abrir  ambos
documentos al mismo

tiempo.

Paso 2. Una vez seleccionada toda la informacion, se da

“Ctrl-C" para copiar la informacidn. G
RPERTT NOMERE DESCRIPCION GENERAL

s HERRAMIENTAS DE TRABAJD

B LISTAVO MARTINEZ DE LA CRUZ ECUIPO O PROTECCIGN PERSONAL
YD418  GUSTAVO MARTINEZ DE LA CRUZ EGUIPD DE PROTECCIN PERSONAL

. . . . 0 OEAEJOSE LS CABRERAREVES EQUPO OE PROTECCION PERSOMAL
informacion en la hﬁJa datos, se selecciona la | wmoamnsRmOEE o RO

CR  OMHTS  MARCO ANTONO GARCIA DE JESLIS ECUIPG OE SECURIDAD

{

{

- H : 5 |

Paso 3.En el libro donde se (uiere transferir la [ WAD  HECTOR OTHON DURAN BARBERE EQUIPD DE PROTECCIGH PERSONAL |
i

|

|

celda (A3) que esta debajo del RPE/RTT, y se da
“Crl+V”, .
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Recuerde

constante

dar clic en el boton

‘GUARDAR" o (CTRL-G)

mente para evitar

perdidas ¢

CONTRASERIA DEL SISTEMA:

FUENTE DEL DISEFI0: MANUAL DE IDENTIDAD DE CFE

e informacion.
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Tecnoldgico Nacional de México
Instituto Tecnolégico Superior de Teziutlan

CARTA DE AUTORIZACION DEL(LA) AUTOR(A) PARA LA CONSULTA Y
PUBLICACION ELECTRONICA DEL TRABAJO DE INVESTIGACION

El que suscribe:

ARLET MONSERRAT LOPEZ WALLS
Con NUmerode 17TE0404
Control
Perteneciente al i i
Programa INGENIERIA EN GESTION EMPRESARIAL

Educativo

Por este conducto me permitoinformar gue he dado miautorizacion para la consultay publicacion
electronicadel trabajo deinvestigacion en los repositorios académicos.

Registrado con el

producto: TESIS

Cuyo Tema es:

DESARROLLO, ADMINISTRACIONY GESTION DE SISTEMA DIGITAL PARA LA TRAZABILIDAD DE
EQUIPO Y HERRAMIENTA EN SEGURIDAD E HIGIENE

Correspondiente al periodo:
ENERO-JUNIO 2021
Y cuyo(a) director(a) de tesises:

M.T.E PATRICIALEONOR TEJEDA POLO

ATENTAMENTE
ARLET MONSERRAT LOPEZ WALLS

Nombreyfirma

Fecha de emision: 01/03/2022
c.c.p.Subdireccion Académica



