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RESUMEN

El  presente  trabajo  pretende  guiar  al  usuario  del  Software  de  Precios
Unitarios de Ultima Generación, desde un nivel básico hasta el Nivel avanzado,
permitiéndole  poder  logara  la  realización  de  un  presupuesto  de  precios
unitarios, en apego a los lineamientos de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas, así como la normatividad vigente en materia de
obra  pública,  no  estando  exenta  el  poder  realizar  presupuestos  de  obra
privada.

El manual que se presenta se aborda desde una perspectiva técnica agradable
con  el  objeto  de  que  sea  practico  al  usuario,  haciendo  comentarios  en  el
proceso, ejemplos de aplicación y los pasos a seguir para lograr una acción, se
ilustran en todo momento cada etapa del proceso y se hace mención de tips que
buscan ayudar al usuario.

Este prototipo aplica en general para las versiones mas recientes del software
de  precios  unitarios,  ya  que  el  procedimiento  y  normatividad  no  ha  sido
actualizada  o  reformada,  ofreciendo  una  aplicación  a  varias  versiones  del
software y no siendo limitativo a una sola versión.
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Introducción 1 
Sin lugar a dudas, dominar un programa informático que facilite cumplir nuestras tareas, 
es lo que todo Analista de Precios Unitarios quiere, pero lograr dominar las herramientas 
en algunos casos requiere algo más que sentarse y abrir el programa, y no es porque 
sea difícil, sino porque son tantas opciones que no sabemos. 

Este proyecto de exploración y está pensado para empezar en el campo de presupuestos 
de manera dinámica y sencilla, se obtuvo la información completa como ejemplo del libro 
Domina Opus, del Autor Tecno Group, Como guía de la misma para su correcta 
comprensión al lector cada año se busca implementar funciones que faciliten el manejo 
del programa y teniendo las bases de lo que se requiere el mismo programa nos lleva de 
la mano para llegar al trabajo esperado. 

 

 

 

 

 

 

 

 



15 
 

 
1.1 JUSTIFICACIÓN 

En el campo profesional, de las carreras que requieren una especialidad, está la 
ingeniería civil, la cual es una profesión que brinda grandes servicios al ser humano, a 
través de obras encaminadas a ofrecer protección, abrigo, energía para diversos fines, 
medios de transporte, ambientes de salubridad, medios de producción agrícola, etc. Que 
son el resultado de una planeación con creatividad e imaginación, de los cálculos 
cuidadosos y de los procesos constructivos y supervisión que busca el máximo de 
seguridad, economía, funcionalidad y una excelente apariencia. (HAROLD, 1998) 

En este seminario, se procura que cada participante tenga la capacidad de afrontar y 
resolver problemas, que se presenten en su ámbito profesional, es por ello que 
actualmente es de vital importancia que tenga la iniciativa de actualizarse, para lograr 
este objetivo, el instituto politécnico nacional busca, a través de cursos que le ayuden a 
obtener un empleo digno y seguro en el ámbito profesional y así trascender y 
desarrollarse plenamente en el campo que elija para su desarrollo profesional. 

Se ha puesto especial cuidado en el conocimiento del manejo del software Neodata 
2008, ya que en el terreo de ingeniería civil es uno de los programas más utilizados y 
más eficientes para la realización de cursos de obra pública. 

En la actualidad es una profesión que requiere de especialidades, en diversos campos 
de la ingeniería, porque un ingeniero civil, está capacitado para aplicar la tecnología 
adecuada y aprovechar los recursos físicos y humanos en la producción de obras de 
servicio colectivo, cubriendo las etapas de planificación, diseño, construcción, operación 
y mantenimiento de las mismas. 

Para un buen desempeño de sus funciones, el ingeniero civil requiere de una sólida 
formación de ciencias básicas (matemáticas, física, química, etc.), y habilidades en el 
manejo de las variables que intervienen en el proceso del desarrollo de proyectos tales 
como: construcción de edificios, puentes, obras viales, obras hidráulicas, obras de riesgo, 
disposición y tratamiento de aguas negras, sistema de acueductos, análisis y diseño de 
cualquiera de las áreas anteriores, estudios geotécnicos, planificación y organización de 
proyectos, dirección técnica y supervisión. 
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1.2. ANÁLISIS DE FUNDAMENTOS 

 

1.- Que los profesores, estudiantes, pasantes y titulados en el área de ingeniería civil se 
ubiquen a nivel macro y manejen la profesión a nivel micro, utilizando técnicas y 
estadística, evaluaciones cuantitativas y estimaciones cualitativas, para prever el futuro 
en función de objetivos, metas y estrategias; todo ello a través de programas académicos 
enfocados a proyectos de inversión pública. (AGUSTIN, 2005) 

2.- Que el ingeniero civil se sienta motivado e impulsado en sus actividades personales, 
académicas y profesionales para que se adecue su conducta a través de una actividad 
positiva, renovadora y de calidad. 

3-. Que el ingeniero Civil conozca los conceptos e instrumentos que utiliza el gobierno 
en el ejercicio de la planeación urbana. 

4.- Que el ingeniero civil dirija los aspectos técnicos, prácticos y éticos de la ingeniería 
civil dentro del tema de planeación urbana regional, como promotora y transformadora 
del medio; tratando de conservar en la mayoría de lo posible la ecología y el medio 
ambiente e impulsando la actividad económica. 

5.- Que el ingeniero civil determine los alcances y los compromisos innegables que 
adquiere con la sociedad a través de sus programas englobados en un proceso 
sistemático, que proporciona y desarrollan la conciencia y gran visión que se requiere 
para apreciar y presentar alternativas factibles y viables como resultado de actividades, 
éticas profesionales, eficientes y eficaces. 

6.- Que el ingeniero civil impulse las actividades hacia la planeación, promoción, diseño, 
ejecución y operación de la obra de infraestructura. 

 

El ingeniero civil es el profesional que aplica la planeación como instrumento racional, 
analítico, preventivo, flexible, y real, en cada una de sus actividades profesionales y 
personales, como resultado de un programa académico que actualmente implementa la 
ESCUELA SUPERIOR DE INGENIERIA Y ARQUITECTURA. 
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1.3. Recomendaciones 

 

De acuerdo a lo analizado en la presente investigación y dado que las dependencias de 
gobierno son los principales clientes de una gran parte de las empresas dedicadas a la 
industria de la construcción, es de vital importancia realizar los presupuestos para las 
licitaciones de obra pública a base de precios unitarios con información certera que con 
lleven a la realización de las obras de manera efectiva siempre cumpliendo con una 
estricta relación de calidad, tiempo y costo. 

Para ello, el uso de un software como el Neodata es de vital importancia ya que facilita 
la integración de la propuesta económica para las licitaciones a las que convoquen las 
dependencias de gobierno, ya que como se demostró en el ejemplo realizado la 
información del catálogo de conceptos fue integrada de acuerdo a los análisis de precios 
unitarios de cada una de las actividades y que a su vez están directamente relacionadas 
con la programación de obra y cada uno de los documentos que integran la propuesta. 

La principal recomendación para personas o empresas que requieren integrar licitaciones 
de obra pública, es que se mantengan actualizados en el uso de este software o cualquier 
otro especializado en el ramo. 

También es de vital importancia realizar el mercadeo o estudio de mercado para la 
adquisición de cada uno de los materiales que serán necesarios para ejecutar las 
actividades a desarrollar, así como llevar a cabo una correcta investigación de los 
salarios que se deben cubrir a todas las categorías de mano de obra que se emplearan 
en los trabajos de acuerdo a la zona geográfica donde se ejecutaran los trabajos para 
que así la utilidad del licitante no se vea afectada y mantenga la solvencia para seguir 
participando en los procedimientos de licitaciones de obra pública. 

Concluyendo, es sumamente importante que se considere esta investigación como una 
guía práctica para que los licitantes tengan un programa general de cómo deben ser 
integradas las licitaciones, teniendo en cuenta que cada dependencia establece 
requisitos de acuerdo a sus necesidades y solicita reportes dependiendo de la magnitud 
de las obras a realizar y que el uso del software es un instrumento que facilitara de 
sobremanera la presentación de los mismos. 

 



18 
 

Tareas Básicas 2 
Una vez instalado Opus se indicará el directorio donde las obras son almacenadas. 

También se mostrarán los pasos a seguir para ejecutar tareas básicas como abrir,  

copiar, respaldar, restaurar, eliminar proyectos de Opus 17. (FORTINO) 

 

Figura 2.1 Ubicación de las obras creadas en Opus 
 

TAREAS BÁSICAS 
 

2.1 Ubicación de las obras creadas en Opus 
 

El directorio donde se generarán las bases de datos de las obras será C:\Program  

Files\ MicrosoftSQLServer\MSSQL10_50.OPUSDB\MSSQL\DATA: 
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Las obras de opus serán creadas en bases de datos SQL, y no será posible manipular o 
abrir los proyectos desde esta carpeta de manera directa. 

Para abrir un proyecto será necesario iniciar primero Opus y después abrirlo desde la 
opción Abrir. 

Será una opción ingresar al directorio y generar una copia de la carpeta, solo para casos 
extremos en los que el sistema operativo se dañe, no sea posible iniciarlo y el disco duro 
se conecte a otro equipo; o bien, cuando se requiera recuperar la información de un 
equipo dañado y no se cuente con un respaldo generado con Opus. 

Tareas como copiar una obra, llevar un proyecto de una computadora a otra, eliminar un 
proyecto, generar un respaldo de una o varias obras, se deberán realizar con las herra-
mientas que Opus tendrá disponibles. 

 

2.2. Importar una obra creada en Opus 2010 
 

En Opus 17 será posible importar obras creadas en Opus 2010, los pasos para 
importar una obra serán: 

 

Paso 1. Hacer clic en la pestaña  

 

          Paso 2. Hacer clic en la opción   

 

Paso 3. Seleccionar la opción  

Se abrirá la ventana Importador de Obra. Este asistente le ayudará a importar una obra 
de Opus 2010 a través de una serle de simples pasos. Seleccione la ubicación del 
servidor de la base de datos. 
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Figura 2.2 importador de obras 
 

Paso 4. Hacer clic en el botón 

 

Se mostrará la ventana Ubicación de la obra. Seleccione la ubicación de la obra que se 
importará y el nombre que le será asignado. 

. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 2.3 Ubicación de la obra 
 

Paso 5. Hacer clic en el icono Tres puntos suspensivos         del cuadro de 
texto Ubicación de la obra. 
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Se mostrará la ventana Buscar carpeta. 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Figura 2.4 Buscar carpeta 
 

Paso 6. Seleccionar la carpeta que contiene la Obra creada en Opus 2010 que 
se importará a Opus 17. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 2.5 Seleccionar carpeta 
Paso 7. Hacer clic en el botón   
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Por defecto Opus asignará a la obra el mismo nombre que tenía en Opus 2010, se 
podrá mantener este o de requerirlo deberá ser modificado. 

Paso 8. Definir el Nombre asignado a la obra, en el ejemplo, EJEMPLO OPUS 
IMPORTADO DE 2010. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 2.6 Nombre asignado a la obra 
 

Paso 9. Activar la casilla de selección                                 para importar la 
información del programa de obra. 

Paso 10. Hacer clic en el botón  

Se abrirá la ventana Importador de Obra. Importante. Antes de continuar tome en 
cuenta las siguientes consideraciones: 
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Figura 2.7 Consideraciones previas a la importación 
Los montos e importes en la obra de OPUS pueden presentar variaciones con respecto 
de la obra origen, debido a la configuración de decimales y los criterios de redondeo de 
OPUS. 

Los valores de los FSR de los insumos de mano de obra se importan como valor, por 
omisión los insumos de mano de obra no están vinculados con la plantilla de cálculo de 
FSR de OPUS. 

El proceso de importación crea una copia de la obra para operarse en OPUS, el archivo 
original queda intacto para seguirse operando bajo la versión de origen (Ej.: OPUS 
2010). 

Las claves de los recursos se importarán sin espacios al principio y final de dicha clave. 

Las claves de los recursos que contengan apostrofes se importarán sin estas y se 
cambiara dicho signo por un guion. 

 

Paso 11. Hacer clic en el botón    

 

Se mostrará la ventana Importador de Obra, Importando la obra. La obra se está 
importando. Este proceso puede tardar varios minutos de acuerdo al tamaño de la 
obra. 
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Figura 2.8 Proceso de importación de obra 
Concluida la importación se abrirá la ventana Importador de Obra. Importación 
finalizada. La obra se ha importado. Para cerrar este asistente, haga clic en el botón. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 2.9 Proceso de importación de la obra 
Paso 12. Hacer clic en el botón  

La obra creada en Opus 2010 se habrá importado a Opus 17. 

2.3 Abrir una obra 
Solo será posible abrir una obra mediante el uso de la herramienta disponible en Opus, 
a diferencia de otro tipo de archivos, los proyectos de Opus no se podrán abrir dando 
doble clic en el archivo o con el menú contextual del explorador de archivos de Windows. 
Los pasos para abrir una obra en Opus serán: 

Paso l. Hacer clic en la pestaña  
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Paso 2. Ubicar el grupo Proyecto. 

Paso 3. Hacer clic en el icono  

Se mostrará la ventana Abrir proyecto. En el apartado Proyectos abiertos recientemente 
se mostrará la lista de todos los proyectos abiertos previamente en Opus. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 2.10 Abrir proyecto 
Existirán dos opciones para abrir una obra. 

Opción 1: La obra por abrir se encontrará en la lista de la ventana Abrir proyecto. 

Paso 1. Hacer clic en la obra por abrir.               

Paso 2. Hacer clic en el botón 

 Opción 2: La obra por abrir no se encontrará en la lista de la ventana Abrir proyecto. 

Se hará uso de esta opción para abrir proyectos que se encontrarán en el equipo, pero 
no han sido abiertos aún y por lo tanto no se mostrarán en la ventana Abrir proyecto; o 
bien, se abrirán archivos localizados en un servidor 

Paso 1. Hacer clic en el botón  

Se abrirá la ventana Buscar proyecto. La obra a abrir podrá estar en el equipo donde se 
encuentra instalado Opus o bien en un servidor diferente. Para el ejemplo, se considerará 
que la obra estará en el equipo. 
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Figura 2.11 Buscar proyecto 
Paso 2. Hacer clic en el botón.   

Si la obra por abrir estuviera en otro servidor será necesario hacer clic en el 
botón 

 

Opus realizará una búsqueda de las obras registradas en el equipo, al finalizar 
mostrará la relación de las obras encontradas. 
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Figura 2.12 Relación de obras encontradas 
 

 

Paso 3. Hacer clic en la obra por abrir, en este caso, EJEMPLO OPUS 
IMPORTADO DE 2010. 

Paso 4. Hacer clic en el botón 

Paso 5. Hacer clic en el botón de la ventana Abrir proyecto. 

En la ventana de Opus se mostrará la obra abierta. 

2.4. Copiar una obra 
En ocasiones será necesario generar una copia de una obra, ya sea porque se usará 
como respaldo, para hacer modificaciones y comparativas contra un presupuesto 
original; o bien, se desarrollarán proyectos semejantes y solo se requerirá hacer algunos 
cambios de un proyecto a otro. 

La opción Copiar, generará un duplicado de la base de datos de la obra, dentro del mismo 
servidor SQL, no se tendrá la opción de almacenarlo en un dispositivo como pudiera ser 
una USB, disco duro, servidor FTP o carpeta de DropBox, etc. Esta será la opción más 
adecuada a usar cuando se efectuarán cambios a un proyecto y se quiera mantener un 
respaldo de la obra para una comparación posterior en el mismo sistema Opus. 

Opción 1: Por medio de la pestaña Proyecto  

Paso 1. Hacer clic en la pestaña  

Paso 2. Hacer clic en la opción 
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Figura 2.13 Opción copiar 
Opción 2: Por medio de la pestaña Inicio 

Paso 1. Hacer clic en la pestaña  

Paso 2. Ubicar el grupo Herramientas 

Paso 3. Hacer clic en el icono  

 

Con cualquiera de las dos opciones se mostrará la ventana Copiar proyecto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 2.14 Ventana copiar proyecto 
Paso 4. Seleccionar el proyecto a copiar, en el ejemplo, EJEMPLO OPUS 2017.  



29 
 

Paso 5. Establecer el Nombre del proyecto, en el ejemplo, no se harán cambios. 

Por defecto Opus, al inicio, agregará las palabras Copia de. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 2.15 Nombre del proyecto 
 

Paso 6. Hacer clic en el botón  

Con estos pasos se generará una copia del proyecto seleccionado y tendrá el nombre 
definido. 

2.5 Respaldar una obra 
La opción Respaldar, permitirá generar una copia del proyecto, pero a diferencia de la 
opción Copiar; se podrá almacenar en un directorio específico, disco duro externo, 
memoria usb o enviarla por correo electrónico. El respaldo se generará en un archivo 
con extensión ■Zip. 

Respaldar, generará un archivo en formato Zip, será el formato nativo de Opus para 
distribuir los proyectos, el respaldo podrá ser almacenado en usb, disco duro externo, 
servidor FTP o carpeta de DropBox, etc. 

Será la opción más adecuada para trasladar el proyecto de un equipo a otro, enviarlo por 
correo electrónico o bien tener una copia de seguridad de la obra fuera del equipo. El 
archivo .Zip no deberá ser desempaquetado. 

Opus permite respaldar una a una las obras o respaldar varias obras al mismo tiempo. 
Con la segunda opción será posible respaldar una o varias obras, según se requiera. 

Para respaldar varias obras al mismo tiempo, los pasos serán: 

Paso 1. Hacer clic en la pestaña 

Paso 2. Hacer clic en el icono  
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Paso 3. Hacer clic en el icono  

Se mostrará la ventana Respaldar proyectos. Se podrán seleccionar todos los 
proyectos o solo algunos. 

 

 

 

 

 

 

Figura 2.16 Ventana respaldar proyectos 
Paso 4. Seleccionar las obras a respaldar, en el ejemplo solo seleccionar la obra 
EJEMPLO OPUS 2017. 

Paso 5. Hacer clic en el botón  

Se mostrará la ventana Guardar como. 

Paso 6. Seleccionar el directorio donde se guardará el respaldo. 

Paso 7. Indicar el nombre con el que se guardará el respaldo, en el ejemplo, 
licitación. 

Se generará un archivo. Zip, cuyo nombre solo se usará para identificar el respaldo. Al 
momento de restaurar el proyecto, el nombre de la obra será el mismo que tenía en el 
equipo donde se respaldó 
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Figura 2.17 Ventana guardar como 



 

 

Paso 8. Hacer clic en el botón  

Se mostrará el mensaje El archivo de respaldo C:\Users\TECNO GROUP\Desktop\Curso 
Certificación Opus 17\Respaldo de proyectos\licitacion.zip se ha generado con éxito. 

Figura 2.18 Archivo de respaldo generado con éxito 
Paso 9, Hacer clic en el botón  

Al ingresar al directorio donde se decidió guardar el respaldo, se verificará que el 
respaldo fue creado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 2.19 Ubicación del respaldo 
  

El archivo generado, podrá ser trasladado a otro equipo 

2.6. Restaurar una obra 
Restaurar, será el proceso inverso a Respaldar, se supondrá que se recibirá un proyecto 
de Opus llamado licitacion.ZIP, para poder usarlo en Opus 16 será necesario primero 
que quede registrado y almacenado en el servidor de bases de datos SQL SERVER con 
el que Opus trabajará. Esto se logrará con la tarea Restaurar. 
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El programa Opus deberá de estar en ejecución, y se procederá de la siguiente 
manera:  

Paso l. Hacer clic en la pestaña  

Paso 2. Ubicar el grupo Herramientas.  

Paso 3. Hacer clic en el icono  

 

Paso 4. Seleccionar la opción  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Figura 2.20 Opción Restaurar 
Se mostrará la ventana Recuperar obra. 

 

 

 

 

 

Figura 2.21 Ventana recuperar obra 
 

Paso 5. Hacer clic en el icono Tres puntos suspensivos              de la opción 
Seleccione el archivo de respaldo de la obra. 

Se mostrará la ventana Abrir. 
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Paso 6. Ubicar el directorio donde estará localizado el archivo.  

Paso 7. Seleccionar el archivo. Zip a restaurar. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 2.22 Selección de la obra a restaurar 
 

Paso 8. Hacer clic en el botón  

 

 

 

 

 

 

Figura 2.23 Nombre que se dará a la obra 
Paso 9. Indicar el nombre de la obra, en el cuadro de texto Proporcione el 
nombre que desea dar a la obra. 

 

Por defecto Opus colocará el nombre que tenía el proyecto cuando fue respaldado, esta 
información estará incluida en el archivo a restaurar. 

Si en el equipo donde se restaurará la obra, existe una obra con el mismo nombre, se 
mostrará el mensaje Opus Presupuesto Programable. Ya existe una obra con el mismo 
nombre. ¿Desea sobrescribirla? 
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Figura 2.24 Obra con el mismo nombre 
En este caso, se deberá modificar el nombre de la obra si no se requiere sobrescribir la 
información. 

 

 

 

 

 

Figura 2.25 Nombre que se asignara a la obra 
Paso 10. Hacer clic en el botón  

El programa comenzará a restaurar la obra, creando una nueva base de datos; al 
finalizar se mostrará el mensaje Opus Presupuesto Programable. La restauración de la 
obra se ha realizado. 

 

 

 

 

Figura 2.26 Restauración de obra realizado 
Un proyecto restaurado no se abrirá de forma automática, será necesario abrirlo por 
medio de la opción correspondiente en Opus. 

2.7 Eliminar una obra 
Eliminar, borrará una obra o proyecto de la base de datos del sistema. Se deberá tener 
cuidado al ejecutar esta acción ya que, si no se cuenta con respaldo, no existirá la posibi-
lidad de recuperar el proyecto. 
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El programa Opus deberá de estar en ejecución y la obra a eliminar cerrada; los pasos 
serán: 

Paso 1. Hacer clic en la pestaña  ; 

Paso 2. Ubicar el grupo Herramientas. 

Paso 3. Hacer clic en el icono  

 

Se mostrará la ventana Eliminar proyecto. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 2.27 Ventana proyectos abiertos recientemente 
Paso 4. Seleccionar el proyecto a eliminar, en este caso, EJEMPLO OPUS 
IMPORTADO DE 2010. 

Paso 5. Hacer clic en botón  

Con esta acción se mostrará el mensaje Opus Presupuesto Programable. ¿Está seguro 
de eliminar la obra...?: 

 

 

 

 

Figura 2.28 Confirmación de eliminación de la obra 
Paso 6. Repetir los pasos 4 y 5 para eliminar la obra Copia de EJEMPLO OPUS 
2017 

Paso 7. Hacer clic en el botón  
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El proyecto se eliminará y ya no se mostrará en la lista Proyectos abiertos recientemente 
de la ventana Eliminar Proyecto, esta acción no se podrá deshacer; a menos de contar 
con un respaldo de la obra eliminada, ya no será posible recuperarla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 8. Hacer clic en el botón  

2.8 Mostrar u ocultar columnas 
Por defecto las vistas de Opus solo tendrán algunas columnas visibles; todas las vistas 
contarán con columnas ocultas, para hacer visible una columna se seguirán los pasos: 

A. Hacer visible una columna 

Paso 1. Colocar el cursor sobre alguno de los títulos de las columnas visibles. 

Paso 2. Hacer clic con el botón derecho. 

 

Paso 3. Seleccionar la opción  
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Figura 2.30 Opción mostrar 
Se mostrará una ventana con la frase Arrastre la columna que desea ver en el encabeza-
do, y en la ventana se desplegará una lista con el nombre de las columnas que se podrán 
poner visibles. Las columnas estarán en orden alfabético de la letra A a la Z. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 2.31 Ventana arrastre la columna que desea ver el encabezado 
Paso 4. Localizar la columna que se hará visible, en el ejemplo, la columna 
Nivel. 
Paso 5. Hacer clic sostenido sobre el nombre de la columna a poner visible. 
Paso 6. Arrastrar la columna a la posición que, requerida, en el ejemplo, 
después de la columna Tipo. 

 
Se mostrarán dos flechas que indicarán donde quedará posicionada. 
 

Paso 7. Liberar el clic sostenido. 
 
La columna Nivel será visible. 
 

Paso 8. Hacer clic en el icono Cerrar            se cerrará la ventana que 
contiene la lista de columnas. 
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Figura 2.32 Posicionamiento de la columna Nivel 
 

 

 

 

 

 

Figura 2.33 Columna Nivel visible. 

 2.9 Ocultar una columna 
Paso 1. Hacer clic sostenido sobre el título de la columna a ocultar, en el 
ejemplo, la columna Nivel. 

Paso 2. Arrastrar la columna a la parte media de la pantalla, donde aparecerá 
una X.  

Paso 3. Soltar el clic sostenido. 

La columna no se borrará, solo se ocultará. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 2.34 Ocultar columna 
 

El procedimiento para mostrar u ocultar, será el mismo en todas las vistas de Opus en 
donde existan columnas. 

2.10 Mostrar u ocultar ventanas de auditoría y exploradores 
En ocasiones por el tamaño, resolución o configuración del monitor, será necesario 
ocultar algunos elementos de la ventana de Opus; por ejemplo, las ventanas de auditoría 
y exploradores. Para ello será necesario: 
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           Paso 1. Hacer clic en la pestaña   

Paso 2. Ubicar el grupo Ver. 

 

 

 

 

 

Figura 2.35 Icono de ventanas y exploradores 
Se encontrarán disponibles cuatro iconos para mostrar u ocultar las ventanas: 

 Auditoría 
 Explorador de vistas 
 Explorador de reportes 

Paso 3. Hacer clic en el icono de alguna de las cuatro opciones para mostrar u 
ocultar. 

Las ventanas serán visibles si el icono cuenta con un sombreado. Y estarán ocultas si 
el icono no se encuentra sombreado. 

 

2.11  Mostrar u ocultar cinta de herramientas 
 

En ocasiones será necesario ocultar la cinta de herramientas de Opus. Para ocultar la 
cinta de herramientas, los pasos serán: 

Paso 1. Ubicar el cursor sobre alguna de las pestañas de la cinta de herramientas. 

Figura 2.36 cinta de herramientas 
Paso 2. Hacer doble clic sobre el título de alguna de las pestañas. 
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La cinta de herramientas se ocultará. 

Figura 2.37 Cinta de herramientas ocultas 
 

Para hacer visible la cinta de herramientas, se procederá de la siguiente manera: 

Paso 1. Ubicar el cursor sobre alguna de las pestañas de la cinta de 
herramientas 

 

 

 

Figura 2.38 Pestañas de la cinta de herramientas 
Paso 2. Hacer doble clic sobre el título de alguna de las pestañas. 

 

 

La cinta de herramientas se hará visible 

Figura 2.39 Cinta de herramientas visibles 
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Crear y configurar nuevo proyecto 
 

A partir de este capítulo se comenzará con el desarrollo de un ejercicio práctico, como 
las primeras acciones necesarias se describirán como crear un proyecto, se mostrará el 
procedimiento a seguir para configurar los parámetros de un proyecto y se mostrará 
como importar la configuración de un proyecto previo. 

 

CREAR Y CONFIGURAR NUEVO PROYECTO 

3.1 Creación de una obra 
(TERRY R. GEORGE, 1998) 

Opus se iniciará desde el escritorio de Windows al hacer doble clic en el icono, 

Una vez abierto Opus, la creación de una obra se podrá llevar a cabo con dos 
opciones:  

Opción 1: Hacer clic en la pestaña                               y luego en el icono      

            

Opción 1: Hacer clic en la pestaña                   y luego en el icono                 

Opus desplegará la ventana Crear Proyecto. 

 

 

 

 

Figura 3.1 Crear Proyecto 
 

En la ventana Crear Proyecto se definirá el nombre de la obra; se recomienda utilizar el 
número de licitación, número de contrato o número de proyecto. 

Para ejemplificar la creación de un proyecto, en el cuadro de texto Nombre de la obra, 
se colocará el número de licitación LPN-00020027-022-08. 
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Figura 3.2 Crear proyecto 
 

Si se deja activa la casilla de verificación Después de crearla obra mostrarlos datos de 
configuración, Opus permitirá definir información adicional relacionada con el proyecto. 

De lo contrario, si la casilla no se deja activa, al finalizar la creación del nuevo proyecto, 
Opus mostrará de manera directa la vista Presupuesto programadle. Sin embargo, des-
pués se podrá agregar la información omitida en este paso. (KOONTZ HAROLD, 11° 
EDICION) 

Para continuar con la configuración de la nueva obra, se deberá hacer clic en el botón  

 

Opus creará una base de datos para el proyecto; al terminar se desplegará la ventana 
Parámetros generales del proyecto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3.3 Parámetros generales del proyecto 
En la ventana Parámetros generales del proyecto se podrán configurar los parámetros: 
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 Proyecto 
 Concursante  
 Cliente 
 Licitación 
 Información financiera 
 Cálculos 
 Explosión de insumos y programas de suministros m Monedas 
 Maquinaria y equipo 
 Naturalezas 
 Aplicación de ajustes 
 Datos del contrato 
 Firmas 

 

Para guardar la información de la ventana, se hará clic en el botón  

Opus no tiene botón Guardar, la información ingresada y modificada se guardará 
automáticamente. 

Para regresar a la ventana Parámetros generales del proyecto y agregar o modificar 
información, se deberán seguir los pasos: 

Paso1. Hacer clic en la pestaña  

 

Paso 2. Ubicar el grupo Configuración del proyecto.  

 

Paso 3. Hacer clic en el icono  

 

Opus mostrará la ventana Parámetros generales del proyecto. 

3.2 Configuración de los datos del proyecto 
En el apartado Proyecto, pestaña                               se podrán ingresar los datos: 

 Proyecto 
 Autor 
 Fecha de creación 
 Descripción 
 Domicilio 
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 Ciudad 
 Código postal 
 País 
 Obra control 

Si se requiere enlazar el proyecto del presupuesto con el módulo de Planeación y 
Control Integral de Opus, el apartado Obra control permitirá generar el enlace. Este 
tema no será tocado en el libro, ya que corresponderá al módulo de planeación y 
control de obra. 

Para ilustrar la configuración de un proyecto, en la ventana Parámetros generales del 
proyecto se ingresarán los datos: 

 Proyecto: LPN-00020027-022-08 
 Autor: nombre de la persona encargada de la integración del 
 presupuesto. 
 Fecha de creación: de forma automática Opus colocará la fecha de 

creación de la obra. 
 Descripción: Construcción de pisos de concreto y techos de concreto 

hecho con vigueta y                                                                       bovedilla, 
que se realizarán en distintas localidades y municipios de Tlaxcala. 

 Domicilio: Guridi y Alcocer 9 Colonia Centro 
 Ciudad: Tlaxcaia 
 Código postal: 90000 
 País: México 
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Figura 3.4 Parámetros generales del proyecto sección proyecto 
La información ingresada en el apartado Datos, referente a Proyecto, Concursante, 
Cliente y Licitación, se podrá utilizar en los encabezados y pies de página de los 
reportes a generar, una vez que la propuesta esté terminada ("LEYES DE OBRAS 
PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS", 2007). 

 

En la pestaña, apartado Fechas del programa de obra, se activará la 
casilla de 

verificación Mostrar en Gantt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3.5 
Pestaña Fechas 
En caso de tareas con fechas de inicio o fin en un día no trabajable contará con dos 
elementos en la lista desplegable. 

1. Mantener la fecha en el día seleccionado 
2. Usar el siguiente día trabajable 

En el caso de programar la fecha de inicio o término de una tarea en un día no hábil, la 
primera opción mantendrá la fecha seleccionada. 

Si se elige la segunda opción, Opus definirá como fecha el día siguiente que en el 
calendario de trabajo se encuentre marcado como día hábil. 

El apartado Fechas límite del proyecto tendrá la función de mostrar tres barras 
verticales para identificar el tiempo disponible que se tiene para generar el programa de 
obra y la fecha en la que se elabora el presupuesto 
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Si se activa la casilla de verificación Sincronizar con fechas del programa de obra, será 
necesario generar el programa de obra para que Opus determine las Fechas límite del 
proyecto. 

La fecha de inicio más próxima de todas las tareas se usará como fecha de Inicio. 

La fecha de término más alejada de todas las tareas, se usará como fecha de Término. 

Si no se activa la casilla de verificación Sincronizar con fechas del programa de obra, 
se podrán definir las fechas límite de inicio y término del proyecto. 

En el caso de activar la casilla de selección Mostrar en Gantt, Opus dibujará tres barras 
verticales en la vista Programación; de no activar la casilla Mostrar en Gantt, la informa-
ción de las Fechas límite del proyecto será guardada y no se mostrará ninguna barra 
en la vista Programación. 

Para el ejemplo, se desactivará la casilla de selección Sincronizar con fechas del 
programa de obra; suponiendo que en las bases de la licitación se indican las fechas 
límite, la información se ingresará en el apartado Fechas límite del proyecto: 

Fecha de inicio: 01/02/2017 

Fecha de término: 25/07/2017 

Las fechas se ingresarán directamente en los cuadros de texto Inicio y Término; el 
formato de fecha empleado por Opus será: dos dígitos para el día, dos dígitos para el 
mes y cuatro dígitos para el año, utilizando como separador la barra diagonal. 

 

 

 

 

Figura 3.6 Fechas límite del proyecto 
Al definir las fechas límite de inicio y término del proyecto no se generará el programa 
de obra, solo se aplicará una configuración para que Opus agregue tres barras 
verticales en la vista Programación. 

La información se guardará al hacer clic en el botón  

Para ingresar en la vista Programación y visualizar las barras de las Fechas límite del 
proyecto, se realizarán las siguientes acciones:  

Paso l. Hacer clic en la pestaña  
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Paso 2. Ubicar el grupo Ver.  

Paso 3. Hacer clic en el icono Programación 

 

Opus dividirá en dos áreas la pantalla; en el área izquierda se tendrá el Presupuesto 
programare yen el área derecha se desplegará la vista del programa de obra 
corresponderá a la fecha en la que se elaborará el proyecto. La barra de color verde 
(segunda barra) mostrará la fecha que se tendrá prevista para el inicio de los trabajos. 
La barra en color rojo (tercera barra), indicará la fecha límite de ejecución de los 
conceptos de trabajo. 

 

3.3 Crear y configurar un nuevo proyecto 
 

 

 

 

 

 

 

Figura 3.7 Vista programa de obra 
 

 

En la parte inferior, se mostrará una barra de desplazamiento horizontal; esta barra 
permitirá desplazarse por los días, quincenas, meses y años del programa de obra. 

 

 

Figura 3.8 Barra de desplazamiento horizontal 
Al hacer clic en el icono Menor que   <, Opus desplazará la escala de tiempo hacia 
atrás.  

Al hacer clic en el icono Mayor que   >, Opus desplazará la escala de tiempo hada 
adelante. 
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Será importante aclarar que con esta configuración no se estará generando el 
programa de obra. Para el ejemplo, quedarán definidas las Fechas límite del proyecto, 
sino se requiere hacer uso de la opción Fechas límite del proyecto será necesario 
activar la casilla de selección Sincronizar con fechas del programa de obra. 

Los pasos para continuar con la configuración del proyecto serán: 

        Paso 1. Hacer clic en la pestaña   

Paso 2. Ubicar el grupo Ver. 

Paso 3. Hacer clic en el icono  

 Se ocultará la vista Programación. 

         Paso 4. Hacer clic en la pestaña  

           Paso 5. Ubicar el grupo Configuración del proyecto. 

Paso 6. Hacer clic en el icono  

 

Se abrirá la ventana Parámetros generales del proyecto. 

 

Paso 7. Hacer clic en la pestaña                                 del grupo Proyecto. 

  

La pestaña                                contará con cinco áreas de texto, en ellas se podrá 
agregar información adicional como nombres, observaciones, comentarios, notas, etc. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

50 
 

Figura 3.9 Información adicional 
Paso 8. Hacer clic en el botón, la información del proyecto será 
almacenada 

Será posible configurar todos los apartados de la ventana Parámetros generales del 
proyecto, para luego guardar los datos al hacer clic en el botón                   Para fines 
didácticos, se realizará el guardado de la información pestaña a pestaña. 

3.4 Configurar los datos del concursante 
En la ventana Parámetros generales del proyecto, sección Concursante, pestaña   

 se capturarán los datos generales de la persona o empresa que pre-
sentará la propuesta. 

 Nombre 
 Domicilio 
 Ciudad 
 Cof}digo postal 
 Pais 
 Correo electronico 
 Telefono 
 Fax 

Crear y configurar nuevo proyecto 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3.10 Ventana Parámetros generales del proyecto sección Concursante 
En el ejemplo, en la pestaña                                  se ingresarán los datos: 

 Nombre: Tecno Group 
 Domicilio: Zapata 104 
 Ciudad: Texcoco 
 Código postal: 56140 
 País: México 
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 Correo electrónico: contacto@tecno-group.mx  
 Teléfono: 01 55 4169 1718 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3.11 Pestaña información General 
En la pestaña                           se ingresará la información de la persona que  

firmará la propuesta en el ejemplo:  

Nombre del representante legal: Francisco Zamora Paredes 

Cargo del representante legal: Apoderado Legal 

 

 

 

 

Figura 3.12 Pestaña responsable. 
 

La pestaña                                             permitirá el ingreso de datos de registros y certifica-
dos con los que cuente la persona o empresa (CMIC, ISO, número de afiliado a un 
colegio, norma, etc.). 

Los renglones que se requieran, se agregarán al hacer clic en el botón  

Para borrar, se deberá seleccionar el reglón haciendo clic sobre él, para luego hacer  

clic en el botón   
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En el ejemplo, en este apartado no se agregará ningún valor. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3.13 pestaña registros y certificados 
De no contar con algún registro o certificado, no será necesario añadir información, ya 
que estos datos no afectaran los cálculos que Opus realizará. 

La pestaña                        hará posible guardar en la base de datos del proyecto, el  

logotipo de la persona o empresa que presentará la propuesta. La imagen definida  

como logotipo se podrá usar en los encabezados y pies de página de los reportes. 

 

3.5 Crear   y configurar nuevo proyecto 
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Figura 3.14 Pestaña logotipo del concursante 
 

Seleccionar y guardar el logotipo requerirá de las siguientes acciones: 

Paso l. Hacer clic en el ¡cono Adjuntar                  del cuadro de texto Adjuntar imagen 

Se desplegará la ventana Abrir que permitirá seleccionar la imagen a utilizar.  

Paso 2. Ingresar en el directorio del equipo donde se localiza la imagen. 

 

  

 

 

 

 

 

 

Figura 3.15 Ventana Abrir 
Paso 3. Seleccionar la imagen. 

Paso 4. Hacer clic en el botón  

La imagen seleccionada será mostrada en la pestaña Logotipo 
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Figura 3.16 Pestaña logotipo del concursante 
 

Paso 5. Hacer clic en el botón  

Los formatos de imágenes que se podrán usar como logotipo serán bmp, jpg, gif, png y 
tiff. La información se podrá modificar, ingresando en la ventana Parámetros generales 
del proyecto. 

El apartado Cliente de los Parámetros generales del proyecto, estará orientado a 
especificar los datos de la dependencia de gobierno, persona o empresa, para la cual 
se elaborará la licitación, presupuesto o cotización. 

En la pestaña                          se capturarán los datos generales del cliente: 

 Nombre 
 Domicilio 
 Ciudad 
 Código postal 
 País 
 Correo electrónico 
 Teléfono 
 Fax 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3.17 Ventana Parámetros generales del proyecto, sección Cliente 
En el ejemplo, se definirán en la pestaña Información general: 

 Nombre: Secretaría de Desarrollo Social 
 Domicilio: Guridi y Alcocer 9 Colonia Centro 
 Ciudad: Tlaxcala 
 Código postal: 90000 
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 País: México 
 Correo electrónico: jose.sanchezo@sedesol.gob.mx 
 Teléfono: 01 246 117 5264 
 Fax: 01 246 117 5264 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3.18 Pestaña Información general, del Cliente 
 

En la pestaña                             se podrán agregar los nombres de los responsables  

Del procedimiento de licitación designados por el cliente. 
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Figura 3.19 Pestaña responsable del cliente 
Para agregar los nombres y cargos de los responsables del proyecto, se  

deberá hacer clic botón   

En función del número de responsables que se tengan, se añadirán los campos  

necesarios, dando tantos clics en el botón agregar como campos se  

requieran. Para borrar, se seleccionará el reglón dando clic sobre él y luego  

hacer clic en el botón  

En el ejemplo, se darán de alta a los siguientes responsables: 

 

Nombre                                            Cargo 

Ing. Jorge Luis Rivero Ponce           Jefe de la unidad de vivienda 

Arq. Antonio Rodríguez Solano Enlace desarrollo social 

 

Los pasos para agregar a los dos funcionarios serán: 

Paso 1. Hacer dos clics en el botón 

Paso 2. Ingresar los nombres y cargos de los dos funcionarios. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3.20 Pestaña responsable del cliente con datos ingresados 
De no contar con la información o no requerirla, la pestaña Responsables podrá quedar 
vacía.
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En la pestaña                            se colocará la información necesaria de acuerdo con la  

estructura de la empresa o dependencia que convoca a la licitación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3.21 Pestaña Divisiones 
La pestaña Divisiones contará con siete cuadros de texto donde se colocará  información 
del cliente. El orden en el que se capture la información dependerá de la estructura orga-
nizativa y jerárquica del cliente. 

Podrá tratarse de una empresa o dependencia de gobierno, y a su vez estará estructura-
da en áreas, delegaciones, gerencias, subgerencias, unidades, comisiones, direcciones, 
departamentos, etc. Los siete cuadros de texto deberán ser utilizados considerando la 
estructura organizativa del cliente. 

Los datos normalmente serán proporcionados por el cliente. Cuando se trate de una pro-
puesta para una licitación pública, en las bases del concurso, se encontrará la 
información. 

En el ejemplo, se tendrá la siguiente configuración: 

 

 División 1: Delegación Federal Tlaxcala 
 División 2: Subdelegación de Desarrollo Urbano 
 División 3: Unidad de Vivienda 
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Figura 3.22 pestaña Divisiones del cliente con datos ingresados 
La información ingresada se podrá utilizar en los encabezados y pies de página de los 
reportes. 

En la pestaña                         se podrá definir el logotipo del cliente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3.23 Pestaña logotipo del cliente 
Para seleccionar el logotipo que se utilizará, se deberán realizar las siguientes 
acciones: 

Paso 1. Hacer clic en el icono Adjuntar                               del cuadro de texto Adjuntar 
imagen. 

Se desplegará la ventana Abrir que permitirá seleccionar la imagen a utilizar. 

Paso 2. Ingresar en el directorio del equipo, donde se localiza la imagen. 
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Figura 3.24 Ventana Abrir 
 

Paso 3. Seleccionar la imagen a utilizar, en el ejemplo, el logotipo de la  

dependencia SEDESOL. 

Paso 4. Hacer clic en el botón   

La imagen seleccionada será mostrada en la pestaña Logotipo. 

 

 

 

 

 

 

Figura 3.25 Pestaña Logotipo del cliente con logotipo seleccionado 
 

Paso 5. Hacer clic en el botón                  , la información ingresada en el 
apartado datos del Cliente será guardada. 

Si se requiere modificar la información, se deberá ingresar en la ventana Parámetros  

generales del proyecto. 
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3.6 Configurar los datos de la licitación 
En este apartado se configurarán los datos generales de la licitación. 

Esta opción está pensada para usuarios que utilizarán Opus para la integración de  

licitaciones. Los parámetros que se podrán configurar serán: 

 Descripción 
 Fecha de licitación 
 Fecha de publicación 
 Fecha de presentación 
 No. De licitación 
 No. De convocatoria 
 Tipo de licitación 
 Ley aplicable 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3.26 Ventana 
Parámetros generales del proyecto sección licitación 
 

Si los campos Tipo de licitación y Ley aplicable no se adaptan a las necesidades, se 
podrá mantener la configuración por defecto, ya que será posible editar e incluir en los 
reportes los datos que se requieran. 

En el ejemplo, se considerará la información: 

Si los campos Tipo de licitación y Ley aplicable no se adaptan a las necesidades, se 
podrá mantener la configuración por defecto, ya que será posible editar e incluir en los 
reportes los datos que se requieran. 
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En el ejemplo, se considerará la información: 

 Descripción: Construcción de pisos de concreto y techos de concreto, hechos 
con  

 vigueta y bovedilla, que se realizarán en distintas localidades y municipios de 
Tlaxcala  

 a Fecha de licitación: 29/12/2016 
 Fecha de publicación: 29/12/2016 
 Fecha de presentación: 18/01/2017 
 No. De licitación: LPN-00020027-022-08 
 No. De convocatoria: 01 
 Tipo de licitación: Invitación pública 
 Ley aplicable: Federal  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3.27 Pestaña información general de la licitación 
En la pestaña                          se ingresará la información del domicilio donde se   

presentará la licitación, los datos serán: 

 Domicilio 
 Ciudad 
 Código postal 
 País 

 

 

 

En el ejemplo, se ingresará la información: 
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 Domicilio: Guridi y Alcocer 9 Colonia Centro 
 Ciudad: Tlaxcala 
 Código postal: 90000 
 País: México 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3.28 Pestaña dirección de la licitación. 
 

La información ingresada será guardada en el proyecto. 

Con los pasos descritos, se configurará el apartado Licitación. Si la propuesta que se 
está elaborando no corresponderá a una licitación, se podrá omitir la configuración. 

 

La información que se ingrese en este apartado podrá ser utilizada en la generación de 
reportes. Por esta razón, ingresar la mayor cantidad de información hará posible que 
Opus autocomplete campos en los reportes, sin la necesidad de hacerlo de forma 
manual. 

 

3.7 Configurar información financiera 
 

La Información financiera del proyecto se ubicará en el segundo bloque de la ventana 
Parámetros generales del proyecto en la sección Configuración. 
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El valor del apartado Impuesto, ocasionalmente será empleado para generar un reporte, 
por lo cual Opus requerirá que se indique el valor a usar. Por defecto no se agregará este 
porcentaje al costo de los insumos, ni al importe de la propuesta. 

Se ha agregado esta opción porque en México, en algunas ocasiones, se requerirá des-
glosar el impuesto al valor agregado en un reporte. 

Un ejemplo, será el reporte del catálogo de conceptos; en él, deberá reflejarse en el pie 
de precios unitarios, el precio de venta del proyecto, desglosarse el monto del impuesto 
al valor agregado y el importe total. 

Para el ejemplo, se ingresarán los valores: 

Paso 1. Definir Nombre del impuesto: IVA  

Paso 2. Definir el valor del Porcentaje: 16.00 % 

 

En la sección Indicador económico, se deberá señalar el indicador económico que se 
usará como referencia para el cálculo del costo por financiamiento. Generalmente en 
México se utilizarán la tasa de los Certificados de la Tesorería (CETES) y la Tasa de 
Interés Interbancaria de Equilibrio (THE), en el ejemplo, se considerará: 

Paso 3. Definir el Nombre del indicador económico: THE   

Paso 4. Definir el valor de la Tasa: 7.34 

Paso 5. Definir el porcentaje de los Puntos bancarios a pagar y Puntos 
bancarios a favor. 0,00 
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Figura 3.29 Ventana parámetros generales sección información financiera 
   

 

 

 

 

 

Figura 3.30 Impuesto e indicador económico 
 Hacer clic en el botón  

 

En el análisis, cálculo e integración del costo por financiamiento se utilizarán los valores 
ingresados. 

Será posible modificar los valores del apartado Configuración en cualquier momento, 
pero se recomienda que se establezcan desde el principio, antes de la integración de la 
propuesta. Modificar los parámetros del apartado Configuración, implicará un cambio en 
el importe total del proyecto. Esto podrá representar un problema si la propuesta ya había 
sido ajustada a un importe objetivo. 

 

3.8 Configurar el apartado Cálculos 
 

En la configuración del apartado, se contemplarán tres secciones: 

1. Parámetros generales 
2. Número de decimales en 
3. Escalatorias 

 
("REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLISCAS Y SERVICIOS 
RELACIONADOS CON LAS MISMAS, 2007) 
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Figura 3.31 Ventana parámetros generales del proyecto sección cálculos 
Dentro de Parámetros generales, se encontrarán tres casillas de verificación. 

 

 

 

 

Figura 3.32 Parámetros generales 
 

La casilla de verificación Permitir la captura de unidad y cantidad en los agrupadores de 
la hoja de presupuesto permitirá ingresar datos en las columnas de unidad y cantidad de 
los agrupadores o partidas. Normalmente, no se requerirá que los agrupadores, partidas 
o subpartidas tengan definida unidad y cantidad. 

Para empresas que se dedican a la construcción de casas o fraccionamientos, será pro-
bable que esta casilla les sea de utilidad. 

Para el ejemplo, se dejará la configuración por defecto, se mantendrá inactiva. 

La casilla de verificación Capturar rendimientos en los renglones de la hoja de 
presupuesto se dejará sin activar. 

La casilla de verificación Actualizar importes en conceptos y agrupadores en tiempo real 
permitirá definir si Opus actualiza o no los importes señalados. 

Si la casilla se activa, cada vez que en algún concepto o agrupador se haga un cambio 
en la cantidad, costo, rendimiento, etc., el importe se actualizará automáticamente. 

Si la casilla está desactivada, será necesario oprimir la tecla de función F9 para que Opus 
actualice los importes. 
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Desactivar la casilla resultará útil en obras con un gran número de conceptos, esto 
reducirá la carga de equipo, al no solicitar constantemente recálculos. 

La siguiente sección, Número de decimales en, hará referencia a: 

Costos: costos de los insumos materiales, mano de obra, herramienta, equipo, 
auxiliares, etc. 

Porcentajes: % de rescate, tasa interés anual, prima de seguros anual, en costos 
horarios. 

Factores: factor de mantenimiento mayor y menor, coeficiente de combustible, factor de 
lubricante, en todos los casos en los análisis de los costos horarios. 

Factores sobrecostos: indirectos, financiamiento, utilidad, cargos adicionales. 

Cantidades en hp: cantidades de los volúmenes de obra en la hoja de presupuesto. 

Cantidades en matrices: consumos de costos horarios, cantidades de los insumos, 
rendimientos en las matrices o análisis de precios unitarios. 

Cantidades FASAR: factor de salario real. 

Este apartado tendrá gran relevancia, si en un principio se configura con ciertos 
valores, al terminar el presupuesto se obtendrá un importe, pero si se cambia el 
número de decimales a usar, el importe que se había obtenido será modificado 

 

 

 

 

 

Figura 3.33 Numero de decimales en 
En el ejemplo, se tomarán los decimales. 

 Costos: 2 
 Porcentajes: 2 
 Factores: 4 
 Factores sobrecostos: 2 
 Cantidades en hp: 2 
 Cantidades en matrices: 6 
 Cantidades FASAR: 6 
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Para cambiar los valores, se deberá seleccionar el cuadro de texto que se quiera 
modificar y luego incrementarlo o disminuirlo, haciendo clic en el icono Aumentar-
Disminuir        de acuerdo al caso, o bien ingresar en el cuadro de texto y 
colocar el valor. 

 

 

 

 

Figura 3.34 Numero de decimales en, con valores ingresados 
El número de decimales a usar dependerá de las necesidades y criterios de cada 
persona, empresa y de solicitudes explícitas del cliente. 

La sección Factores de ajuste, se dejará con su configuración por defecto. 

 

  

 

 

 

Figura 3.35 Factores de ajuste 
 

Para guardar la información, se deberá hacer clic en el botón  

Configurar explosión de insumos y programas de suministros 

Al ingresar a este apartado, el sistema hará la siguiente aclaración:  

“Las siguientes opciones afectan las vistas y los reportes de explosión de insumos y 
programa de suministros, además de otros procesos... tales como el cálculo del 
financiamiento... Asegúrese de establecerlas de acuerdo con sus preferencias o los 
requerimientos de la dependencia para la que licita”. 
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Figura 3.36 Ventana parámetros generales del proyecto. Explosión de insumos y 
programas de suministros 
 

En una licitación convocada por una dependencia de gobierno, en Tipo de ajuste, se 
deberá dejar activa la opción Sobre insumos de mayor importe. 

 

 

 

La intención de que Opus cuente con este parámetro, será para que el importe a costo 
directo del presupuesto sea igual al importe a costo directo de la explosión de insumos 
de: materiales, mano de obra, herramientas y equipos. Esta será una condición que se 
deberá cumplir cuando se licita para una dependencia de gobierno. 

El ejemplo, corresponderá a una licitación pública nacional de México, para una depen-
dencia de gobierno, la Secretaría de Desarrollo Social (SEDESOL), en este caso, se 
dejará activa la opción Sobre insumos de mayor importe. 

Se deberá hacer clic en el botón                         para guardar la información 

Independientemente de que el cliente sea gobierno o iniciativa privada, la 
recomendación será dejar activo el botón de selección Sobre insumos de mayor 
importe.
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3.9 Configuración de monedas 
 

Opus estará configurado inicialmente para usar como moneda los pesos mexicanos. De 
no requerir el uso de alguna otra moneda en el cálculo del presupuesto, no será 
necesario realizar ninguna acción. 

En el caso de que el país no sea México, la moneda a usar seguramente no será el peso 
mexicano, por lo que será necesario definir los datos: Nombre, Símbolo, Abreviación y 
Fracción monetaria acorde con la moneda a emplear. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3.38 Ventana parámetros generales del proyecto sección monedas 
Adicionalmente, si se requiere introducir costos de insumos en otra moneda, en la 
pestaña se podrá configurar la moneda que se necesite. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3.39 Configuración de monedas 
En la pestaña Moneda Extranjera se definirán los datos: 

 Nombre 
 Símbolo 
 Abreviación 
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 Fracción monetaria 
 Tipo de cambio 

Para configurar de manera correcta el uso de la moneda extranjera, en el cuadro de texto 
de la sección Tipo de cambio, Opus requerirá que se indique: 

Cuántas unidades de moneda de la obra equivalen a una unidad de moneda extranjera: 

El dato que se colocará en el ejemplo será: 

 

 

 

 

Figura 3.40 Tipo de cambio 
Con esta configuración se podrán introducir insumos con costos en pesos o dólares y 
elegir el tipo de modera con el que Opus generará los reportes. 

En el ejemplo, solo se utilizará la moneda nacional, pesos mexicanos, por lo que se usará 
la configuración inicial. 

Para guardar la configuración, se deberá hacer clic en el botón  

 

3.10 Configurar maquinaria y equipo 
 

En el apartado Maquinaria y equipo de la segunda sección de la ventana Parámetros 
generales del proyecto, se configurarán los parámetros a utilizar en el cálculo de los 
costos horarios. 

 

La primera pestaña que se mostrará será                             en ella se definirán los valores 
a utilizar en Seguros e Intereses, datos que serán utilizados en los cálculos de los análisis 
de costos horarios para determinar los cargos por seguro e inversión respectivamente. 

En el apartado Seguros se podrá señalar el nombre del Indicador de seguros; en el 
cuadro de texto Prima anual se colocará el porcentaje a utilizar en el cálculo del costo 
por seguros de los costos horarios. 

Los valores de los cuadros de texto Prima anual y Tasa anual podrán quedar vacíos; si 
se ingresa un valor Opus asignará este dato por defecto a los nuevos análisis de costos 
horarios. Pero el valor podrá ser remplazado modificando las variables de En el cuadro 



 

71 
 

de texto Tasa anual se mostrará por defecto el valor ingresado en Información financiera; 
si se requiere usar el mismo porcentaje, se tendrá que dejar activa la casilla de selección 
Utilizar la tasa de interés definida en información financiera. 

En caso de necesitar señalar una tasa con un valor diferente, se desactivará la casilla de 
selección Utilizar la tasa de interés definida en Información financiera, y en el cuadro de 
texto Tasa anual se colocará el porcentaje requerido. 

Cálculo de los costos horarios de manera individual. 

Si se activan las casillas de selección Utilizar esta prima de seguros en todos los equipos 
y Utilizar esta tasa de interés en todos los equipos se podrán actualizar los valores de 
Prima anual y Tasa anual en todos los costos horarios existentes en el proyecto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3.41 Ventana parámetros generales del proyecto, sección maquinaria y 
equipo 
En la pestaña                                   encontrarán dos opciones de configuración: 

3.11 Factores Predeterminados (Factores de equipo costo-horario) 
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Figura 3.42 Pestaña parámetros de calculo 

En la primera sección de la pestaña Parámetros de cálculo, se encontrará la casilla de 
verificación Capturar depreciación, mantenimiento y operación en recursos costo renta 
de equipo. Este tipo de recurso permitirá definir el costo de los equipos, indicando cuál 
será la unidad de tiempo: hora, día, semana, quincena o mes y el costo que generará el 
uso de ese equipo durante la unidad de tiempo señalada. 

Si se activa la casilla, Opus permitirá establecer qué porcentajes del costo del equipo 
corresponderán a depreciación, mantenimiento y operación en un insumo de tipo costo 
renta de equipo. 

Esta opción solo será útil en algunos casos, cuando se elaborará un presupuesto interno 
o un presupuesto para la iniciativa privada. 

 

Si el diente será una dependencia de gobierno, el costo del equipo se determinará me-
diante un análisis de costo horario. 

En la segunda sección Factores de equipo costo-horario se encontrarán dos opciones 
Estándar y Argentina. Para México la opción Estándar será la correcta. 

 

 

 

 

Figura 3.43 Factores de equipo costo-horario 
En el análisis de los costos horarios, las fórmulas de la opción Estándar serán las que 
se usarán en México y la mayor parte del resto de los países para calcular los costos 
de inversión y Seguros. A excepción de Argentina, país para el cual existirá una opción 
alternativa. 

En el ejemplo, se dejará activa la opción Estándar, por tratarse de una licitación para el 
gobierno de México.  

Los parámetros de la pestaña                                                           podrán ser utilizados para 
calcular el costo horario de equipos en espera y en reserva. 

El reglamento de la ley de obras públicas y servicios relacionados con las mismas de la 
República Mexicana, señala que los cargos fijos y consumos de un equipo en espera o 
en reserva tendrán que ser menores a los de un equipo en operación, el reglamento no 
indica en qué proporción o en qué porcentaje deberán de ser menores. 
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En algunos casos, el cliente proporcionará los porcentajes a usar, y de no ser así, la 
persona que integrará la propuesta definirá los porcentajes, en el ejemplo, se dejará la 
configuración por defecto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3.44 Pestaña factores de equipo costo-horario 
 

Para guardar la información, se deberá hacer clic en el botón   

 

3.12 Configurar Naturalezas 
En la mayoría de los casos, esta funcionalidad de Opus, no necesitará ser modificada. 
Se podrá integrar el presupuesto con la configuración por defecto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3.45 Ventana parámetros generales del proyecto, sección Naturalezas 
El apartado Naturalezas permitirá definir fórmulas que se aplicarán automáticamente so-
bre el costo de los insumos. 
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Por ejemplo, esta funcionalidad será útil cuando se tenga determinado el costo de los 
insumos, pero a este se le tenga que sumar un porcentaje del mismo costo. Ya sea 
porque con el porcentaje adicional se cubrirá el pago de una comisión, impuesto, regalía, 
viáticos, flete, acarreo, etc., y se sabe qué porcentaje se tendrá que adicionar al costo, 
pero no se quiere hacer el cálculo manualmente. 

Las operaciones que se podrán aplicar sobre los costos de los Insumos serán 
aritméticas, fecha, hora, lógicas y texto. 

Para definir una fórmula, se deberá: 

Paso 1. Hacer clic sobre el tipo de recurso al que se le aplicará la fórmula, en el 
ejemplo, Material. 

Paso 2. Seleccionar sobre qué tipo moneda se aplicará la fórmula, en este caso, 
Fórmula moneda nacional. 

Paso 3. Hacer clic en el icono Tres puntos suspensivos  

Se abrirá la ventana Generador de expresiones. (ASESORES C.P. JOSE DE JESUS 
RUIZ SANCHEZ, 2003)
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Figura 3.46 Ventana generador de expresiones de la sección Naturaleza 
En la ventana Generador de expresiones, se presentarán las variables que se podrán 
usar en la fórmula CostoMonedaNacional, Indice1, Indice2, Indice3. La variable 
CostoMonedaNacional contendrá de manera individual para cada insumo el costo 
directo. 

Como ejemplo, se supondrá que, a todos los insumos de tipo material, al costo directo 
(COSTOMONEDANACIONAL) se le sumará un peso. 

Paso 4. ir a la linea de Fórmula y eliminar (+INDICE1+INDICE2+INDICE3) Comple-
mentar el resto de la fórmula agregando el símbolo + seguido de un 1. 

 

 

 

 

Figura 3.47 Área de texto Formula 
Esta fórmula sería aplicada en todos los materiales que se den de alta en el 
presupuesto, al costo directo definido para cada insumo de tipo material Opus le 
sumará un peso. 

En caso de requerir que alguna fórmula en particular sea aplicada a un insumo 
específico, está acción no se podrá llevar a cabo desde esta ventana, ya que las 
fórmulas que se definan aquí se aplicarán a todos los insumos. 

Las fórmulas específicas tendrán que ser aplicadas a los insumos de manera individual 
dentro del catálogo al que pertenezca el recurso. 
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Para el ejemplo, se dejará la configuración por defecto y no se agregará ninguna 
fórmula.  

Paso 5. Hacer clic en el botón                                , para omitir la configuración. 

Paso 6. Hacer clic en el botón                                 de la ventana Parámetros generales del 
proyecto 

Se guardarán los parámetros de la configuración 

En la sección Configuración se encontrará el apartado Aplicación de ajustes, donde se 
mostrarán los cambios realizados a los procesos de cálculo y los ajustes que se aplican 
al proyecto. 

En Opus 17 se tendrá disponible la sección Estimaciones, que incluirá los apartados 
Datos del contrato y Firmas temas que no serán tratados en este libro por no 
corresponder a la integración de un presupuesto. 

3.13. Importar parámetros de otras obras 
La configuración de los Parámetros generales del proyecto se podrá importar de otra 
obra. 

Cuando se elaboran licitaciones para un mismo cliente y la configuración de una obra 
anterior es útil para el proyecto actual, resultará práctico importarla con los pasos: 

Paso 1. Hacer clic en el botón                 ubicado en la parte 
inferior de la ventana Parámetros generales del proyecto. 

Se desplegará la ventana Opciones de importación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3.48 Opciones de importación 
Paso 2. Seleccionar los parámetros que se requieran importar. 

Paso 3. Hacer clic en el botón  
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Se desplegará la ventana Abrir Proyecto. 

Paso 4. Seleccionar la obra que contiene la información a importar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 3.49 Ventana abrir proyecto 
Paso 5. Hacer clic en el botón   

 

En el ejemplo, no se importará ningún parámetro de configuración, por lo que no será 
necesario hacer uso de la herramienta Importar parámetros.
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Estructurar un catálogo de conceptos  
 

Un presupuesto tiene que partir de un catálogo de conceptos correctamente estructura-
do. 

Se mostrará cómo estructurar un catálogo de manera manual para después describir 
los procedimientos para estructurar un catálogo importando información de Excel o bien 
copiar el catálogo de un archivo de Excel o Word para posteriormente pegarlo en la 
vista presupuesto programable. 

ESTRUCTURAR UN CATÁLOGO DE CONCEPTOS 

4.1. Descripción del catálogo de conceptos 
Opus manejará la información relacionada con el catálogo de conceptos de una manera 
semejante al explorador de archivos de Windows. La organización de la información será 
una especie de árbol de directorios, que se encontrará ordenada por jerarquías. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 4.1 Vista presupuesto programable 
 

El icono         de la carpeta amarilla con los tres tabiques, indicará que el 
elemento corresponderá a un agrupador, partida, subpartida, subsubpartida, etc. 

El icono              de los tres tabiques, indicará que el elemento corresponderá a un 
concepto de trabajo, contará con clave, descripción, unidad y cantidad
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Figura 4.2 Iconos de los elementos agrupados y concepto de trabajo 

 
El primer agrupador siempre deberá corresponder con la descripción general del 
proyecto, para el ejemplo, CASA HABITACION. Dentro de él existirán otros 
agrupadores o partidas de trabajo: PRELIMINARES, CIMENTACIONES, MUROS Y 
CASTILLOS, entre otros; y a su vez, dentro de estos agrupadores será posible tener 
otros agrupadores o subpartidas de trabajo. 

No existirá límite para los niveles de agrupación. 

Los conceptos de trabajo requerirán de una clave para identificarlo, la descripción que 
definirá cuál será el trabajo que se tendrá que llevar a cabo, unidad de medida, cantidad 
de trabajo, precio unitario (va a ser determinado con Opus) y total. 

 

4.2. Estructuración del catálogo de conceptos 
Para estructurar el catálogo de conceptos en Opus, se requerirá partir de un catálogo de 
conceptos que por lo regular el cliente proporcionará. En el ejemplo, se usará el catálogo 
de la licitación pública nacional LPN-00020027-022-08. 
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Cuadro 4.1 Catalogo de conceptos 

 
Para estructurar el catálogo de conceptos de forma manual, se deberán aplicar los 
pasos: 

Crear agrupador principal 

Paso 1. Hacer clic con el botón derecho sobre las celdas de la vista Presupuesto 
programare 
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Figura 4.3 Agregar agrupador 
Con esta acción se agregará el agrupador general del proyecto. 

Figura 4.4 Agrupador agregado 
Paso 3. Llenar los campos Clave y Descripción con la información del Cuadro 

4.1, por tratarse de un agrupador no tendrá Unidad ni Cantidad. 

Para ingresar la información existirán dos opciones: 

Opción 1: Hacer doble clic sobre la celda donde se ingresará la información. 

Opción 2: Hacer clic sobre la celda la donde se ingresará la información y 
oprimir la tecla de   función F2 para poner la celda en modo edición. 

En ambas opciones para almacenar los datos, después de ingresar la 

información se oprimirá la tecla Intro. 

Figura 4.5 Datos del agrupador 
B. Crear agrupador en siguiente nivel o partida de trabajo, dentro del agrupador 
principal 
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Paso 1. Hacer clic sobre el agrupador principal. 

Paso 2. Hacer clic con el botón derecho. 

Paso 3. Seleccionar la opción   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 4.6 Agregar agrupador en siguiente nivel 
Con esta acción se agregará un agrupador en siguiente nivel o también llamada partida 
de trabajo 

 

 

Figura 4.7 
Paso 4. Llenar los campos Clave y Descripción con la información del Cuadro 
4.1 del ejemplo. Por tratarse de un agrupador, este subcapítulo no tendrá Unidad 
ni Cantidad. 

 

 

 

Figura 4.8 Agrupador en siguiente nivel agregado 
C. Crear un concepto de trabajo dentro de la partida Limpieza, riego y 
compactación. 

Paso 1. Hacer clic sobre el agrupador que contendrá al concepto de trabajo, 
para el ejemplo, la partida {Subcapítulo) Limpieza, riego y compactación. 
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Paso 2. Hacer clic con el botón derecho. 

Paso 3. Seleccionar la opción   

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 4.9 Agregar elemento 
Con esta acción Opus agregará el concepto de trabajo dentro de la partida 
(subcapítulo) Limpieza, riego y compactación. 

 

 

 

 

Figura 4.10 Elemento agregado 
Paso 4. Definir Clave, Descripción, Unidad y Cantidad del concepto con base en 
la información del Cuadro 4.1. 

 

 

 

Figura 4.11 Datos del concepto 
Para seleccionar, cambiar o modificar la unidad de trabajo, se deberá hacer doble clic 

sobre el icono Desplegar  de la columna Unidad. Con esto, Opus desplegará 
una ventana, donde se mostrará la lista de unidades predefinidas. 
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Figura 4.12 Selección de unidad 
Si no se muestra la unidad que se requiere, se deberá escribir directamente en el 
cuadro de texto y presionar la tecla Intro para almacenarla en la base de datos del 
proyecto actual. 

D. Crear un agrupador al mismo nivel de la partida Limpieza, riego y 
compactación 

Para crear un agrupador que estará al mismo nivel de la partida Limpieza, riego y com-
pactación, se deberá realizar lo siguiente: 

Paso 1. Hacer clic sobre la partida Limpieza, riego y compactación. 

Paso 2. Hacer clic con el botón derecho. 

 

Pasos, seleccionar la opción               

 

 

 

 

 

 

 

Figura 4.13 Agregar agrupador al mismo nivel 
Con esto se agregará un agrupador o partida (subcapítulo) al mismo nivel de Limpieza, 
riego y compactación. 
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Figura 4.14 Agrupador al mismo nivel agregado 
Paso 4. Introducir los valores Clave y Descripción, señalados en el Cuadro 4.1 
del ejemplo. 

 

 

 

 

Figura 4.15 Datos del agrupador 
E. Crear un concepto de trabajo dentro de la partida Firme de concreto 

Paso 1. Hacer clic sobre el agrupador que contendrá al concepto de trabajo, 
para el ejemplo, la partida (Subcapítulo) Firme de concreto. 

Paso 2. Hacer clic con el botón derecho. 

Paso 3. Seleccionar la opción  

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 4.16 Agregar elemento dentro del agrupador Firme de concreto 
Paso 4. Introducir Clave, Descripción, Unidad y Cantidad con base en la 
información del Cuadro 4.1 del ejemplo. 
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Figura 4.17 datos del concepto C-2 
 

Para concluir la estructuración del catálogo del Cuadro 4.1, se repetirá el procedimiento 
de los incisos D y E, para la partida P-3 Losa vigueta y el concepto C-3 Losa de 20 cm 
de espesor....respectivamente. 

El catálogo de conceptos del ejemplo, quedará estructurado en Opus. 

 

 

 

 

 

 

Figura 4.18 catálogo de conceptos estructurados 

4.3. Restructuración del catálogo de conceptos 
Para ejemplificar cómo modificar la estructura de un catálogo de conceptos ya definido, 
se mostrarán varios ejemplos con los pasos a seguir: 

Caso 1: Cambiar la ubicación de la partida P-1 Limpieza, riego y compactación y 
llevarla al final de las partidas de trabajo. 

Paso 1. Hacer clic en el elemento a mover, en este caso, la partida Limpieza, 
riego y compactación. 

Paso 2. Hacer clic en la pestaña    

Paso 3. Ubicar el grupo Estructura. 

Paso 4. Hacer clic en el icono Mover abajo  
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Figura 4.19 Grupo Estructura 
 

Paso 5. Hacer clic en el botón del mensaje Recálculo del proyecto. 

 

 

 

 

 

 

Figura 4.20 Mensaje Recalculo del proyecto 
 

La partida quedará posicionada en la fila 4, dos filas debajo de su posición original. 

 

 

 

 

 

Figura 4.21 partida P-1 movida dos filas abajo 
Paso 6. Repetir una vez más los pasos 4 y 5 para ubicar la partida al final del 
catálogo. 
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Figura 4.22 Partida P-1, Ubicada al final del catalogo 
La partida P-1 Limpieza, riego y compactación quedará al final del catálogo de 
conceptos. 

Caso 2: Cambiar la ubicación de la partida P-1 Limpieza, riego y compactación y 
llevarla al principio de las      

partidas de trabajo. 

Paso1. Hacer clic en el elemento a mover, en este caso, la partida P-1 Limpieza, 
riego y compactación. 

Paso 2. Hacer clic en la pestaña  

Paso 3. Ubicar el grupo Estructura. 

Paso 4. Hacer clic en el icono Mover arriba  

 

 

 

 

Figura 4.23 Grupo Estructura, icono Mover arriba 
 

Paso 5. Hacer clic en el botón           del mensaje Recálculo del proyecto. 

 

Con este procedimiento la partida subirá de posición en el catálogo de conceptos. 

Paso 6. Repetir una vez más los pasos 4 y 5 para ubicar la partida en el lugar 
requerido. 

Caso 3: Cambiar la ubicación del concepto de trabajo C-1 Preparación de ia 
superficie... y moverlo a la partida  
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P-3 Losa vigueta. 

Para llevar a cabo esta operación se seguirán los pasos: 

Extraer el concepto de la partida actual 

Paso 1. Hacer clic en el concepto a mover, en este caso, el concepto C-1 
Preparación de la superficie... 

Paso 2. Hacer clic en la pestaña  

Paso 3. Ubicar el grupo Estructura. 

Paso 4. Hacer clic en el icono Decrementar  

Paso 5. Hacer clic en el botón  del mensaje Recálculo del proyecto. 

 

 

  

Figura 4.24 Grupo Estructura, icono decrementar 
Con esta acción Opus extraerá el concepto colocándolo al mismo nivel que la partida 
P-1 Limpieza, riego y compactación. 

 

 

 

 

 

Figura 4.25 concepto C-1, decrementado un nivel 
 

 4.4 Trasladar el concepto a la parte final del catálogo de conceptos 
Se seguirá el procedimiento del Caso 1. 

Paso 1. Hacer clic en el elemento a mover, para el ejemplo, C-1 Preparación de 
la superficie... 

Paso 2. Hacer clic en la pestaña  

Paso 3. Ubicar el grupo Estructura.
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Paso 4. Hacer clic en el ¡cono Mover abajo 

Paso 5. Hacer clic en el botón                               del mensaje Recálculo del proyecto. 

Paso 6. Repetir el paso 4 y 5 una vez más, para llevar el concepto hasta la última fila 
del catálogo 

  

 

 

 

 

Figura 4.26 Concepto C-1, ubicado al final del catalogo 

4.5 Mover el concepto a la partida P-3 Losa vigueta 
Se describirán los pasos para colocar el concepto C-1 Preparación de la superficie... 
dentro de la partida P-3 Losa vigueta. 

Paso 1. Hacer clic sobre el concepto a mover, en este caso, C-1 Preparación de 
la superficie... 

Paso 2. Hacer clic en la pestaña  

Paso 3. Ubicar el apartado Estructura. 

Paso 4. Hacer clic en el icono Incrementar.  

Paso 5. Hacer clic en el botón                              del mensaje Recálculo del 
proyecto. 

 

  

 

 

Figura 4.27 Grupo Estructura, icono incrementar 
 

 Con estos pasos se podrá mover de posición un concepto dentro del catálogo 
del Presupuesto programable, la partida P-3 Losa vigueta contará con dos conceptos, 
C-3 y C-1. 
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Figura 4.28 Concepto C-1, ubicado dentro de la partida P-3 
Caso 4: Dentro de la partida P-3 Losa vigueta cambiar la posición del concepto de 
trabajo C-1  

Preparación de la superficie..., para ubicarlo en la primera fila dentro de la partida 3. 

Para esto se usará el procedimiento del Caso 2. 

Paso 1. Hacer clic en el elemento a mover, en este ejemplo, C-1 Preparación de 
la superficie... 

Paso 2. Hacer clic en la pestaña  

Paso 3. Ubicar el apartado Estructura. 

Paso 4. Hacer clic en el icono Mover arriba  

Paso 5. Hacer clic en el botón              del mensaje Recálculo del 
proyecto. 

El concepto C-1 Preparación de la superficie... se ubicará antes que el concepto C-3 
Losa de 20 cm.... 

  

 

 

 

 

Figura 4.29 Concepto C-1, ubicado primero que el concepto C-3 
Existirá otro método para mover o cambiar de posición un agrupador o partida, así 
como un concepto de trabajo. Consistirá en hacer clic sostenido y arrastrar el concepto 
a la partida a la que se quiera mover. Con esto, del lado izquierdo del catálogo de 
conceptos se mostrará una pequeña flecha de color verde, la cual indicará la posición 
en la que se reubicará el concepto. 
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Para ejemplificar este procedimiento, se moverá el concepto C-1 Preparación de la su-
perficie... de la partida P-3 Losa vigueta a la partida P-1 Limpieza, riego y 
compactación. 

 

  

 

 

 

Figura 4.30 Flecha mover concepto 
Paso 1. Hacer clic sostenido sobre el elemento a mover, en el ejemplo, C-1 
Preparación de la superficie... 

Paso 2. Arrastrar el elemento sobre la partida P-1 Limpieza, riego y 
compactación. 

Paso 3. Soltar el elemento. 

Al mover el concepto y colocarlo en otra partida, Opus desplegará la ventana Copiar 
renglones. 

Paso 4, Seleccionar la opción Mover. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 4.31 Ventana copiar renglones 
Paso 5. Hacer clic en el botón  

Paso 6. Hacer clic en la pestaña;   

Paso 7. Ubicar el grupo Desplegar. 
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Paso 8. Hacer clic en el icono Todo. 

De esta manera, se apreciará que el concepto C-1 Preparación de la superficie... estará 
ubicado dentro de la partida P-1 Limpieza, riego y compactación. 

 

4.6 Importar el catálogo de conceptos de Excel 
Para importar un catálogo de conceptos de Excel a Opus, se partirá de la información 
que proporcionará el cliente. El catálogo normalmente será entregado como parte de 
las bases de la licitación. 

Para el ejercicio se usará el catálogo de la licitación LPN-00020027-022-08. 
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Cuadro 4.2 catalogo del cliente 
 

 

4.7 Ordenar la información 
Partiendo de la información del Cuadro 4.2, se tendrá que agregar una columna que 
incluya el nivel para importar la información con el orden requerido por Opus, no será 
necesario eliminar los encabezados. 

El catálogo quedará ordenado con la estructura del Cuadro 4.3. 
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Cuadro 4.2 catalogo del cliente 
 

 

 

 

La información del catálogo se guardará y el archivo de Excel tendrá que cerrarse para 
poder importarlo a Opus 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 4.32 Catalogo de conceptos en Excel 
 

4.8 Borrar catálogo actual del Presupuesto programable 
En la vista Presupuesto programable, se eliminará el catálogo existente:  

Paso 1. Ingresar en la vista  

Paso 2. Hacer clic en la pestaña  

Paso 3. Ubicar el grupo Portapapeles. 

Paso 4. Hacer clic en el icono  
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Paso 5. Hacer clic con el botón derecho sobre el agrupador general. 

Paso 6. Seleccionar la opción  

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 4.33 Opción seleccionar todo 
 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 4.34 Opción eliminar 
 

Paso 7. Hacer clic en el botón                    del Mensaje Opus - Eliminar 
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De esta manera, se vaciará el catálogo de conceptos y ahora se importará la información 
de Excel a Opus. En la vista Presupuesto programable, se procederá con los pasos: 

Paso 1. Hacer clic en la pestaña  

Paso 2. Ubicar el grupo Aplicaciones  

 

 

 

Paso 3. Hacer clic en el icono  

 

 

Se abrirá la ventana OPUS OLE-EXCEL. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 4.35 Mensaje Opus-Eliminar 
 C. Abrir el archivo de Excel en Opus 

Para abrir el archivo de Excel que contendrá el catálogo a importar, se deberá realizar 
lo siguiente: 

 

Paso 1. Hacer clic en la pestaña  de la ventana OPUS-EXCEL                                      
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Paso 2. Ubicar el grupo Archivo.  

Paso 3. Hacer clic en el icono  

 

Se mostrará la ventana Abrir para ubicar en el equipo el archivo de Excel. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 4.37 Ventana Abrir 
Paso 4. ingresar en el directorio donde se encuentra el archivo. 

Paso 5. Seleccionar el archivo, será importante que el archivo de Excel esté 
cerrado. 

Paso 6. Hacer clic en el botón   

 

Opus abrirá el catálogo de conceptos en la ventana OPUS OLE-EXCEL. 
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Figura 4.38 Catalogo de conceptos abierto en la ventana OPUS OLE-EXCEL 
D. Importar la información de Excel a Opus 

Paso 1. Hacer clic en la pestaña   de la ventana OPUS 
OLE-EXCEL 

Paso2. Ubicar el grupo Transferir. 

 

 

 

Paso 3. Hacer clic en el icono  

 

 

Se mostrará la ventana Importar de Excel a OPUS. En esta ventana se relacionarán las 
filas a importar y las columnas que contendrán la información Clave, Descripción, Unidad, 
Cantidad y Nivel. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 4.39 Ventana importar de EXCEL a OPUS 
 

En el ejemplo, la información necesaria se encontrará a partir de la fila 9, ya que las filas 
anteriores corresponderán a datos del encabezado. 
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Para indicar a Opus de qué fila deberá tomar la información, se relacionarán mediante 
clics el cuadro de texto Inicio y la fila a partir de la cual se importará el catálogo. 

Paso 4. Hacer clic en la ventana OPUS OLE-EXCEL. 

Paso 5. Hacer clic sobre la hoja que contiene el catálogo a importar, en el 
ejemplo, la hoja Cuadro 4.3. 

Paso 6. Hacer clic en la fila 9, no será relevante la columna a seleccionar. 

Paso 7. Hacer clic en el icono Tres puntos suspensivos del cuadro de 
texto Inicio del apartado Rango de datos en regiones. 

Opus leerá el número de fila sobre la que se dio clic en la hoja de Excel y colocará el 
número en el cuadro de texto Inicio. 

Otra forma de relacionar las columnas será escribir directamente la letra de la columna 
o número de fila, según sea el caso, en los cuadros de texto correspondientes. 

Paso 8. Colocar de manera directa las letras de las columnas en los cuadros de 
texto del apartado Importar. 

 Clave: B 
 Descripción: C 
 Unidad: D 
 Cantidad: E 
 Nivel: A 

El uso de letras mayúsculas y minúsculas será indistinto. 

En la sección Rango de datos en reglones no será necesario indicar el Fin del rango de 
datos. De igual modo, en la configuración de columnas, los cuadros de texto Tipo y Co-
mentarios podrán quedar vacíos. 

Al momento de relacionar una columna de Excel con el cuadro de texto Nivel, se desacti-
vará automáticamente la casilla de verificación Generar agrupador raíz. 

La casilla Usar clave y descripción de renglón para la matriz, permitirá definir si se crea 
y asocia o no una matriz para los conceptos a importar. 

Si se activa, para cada concepto a importar se creará y asociará una matriz con la misma 
clave y descripción que el concepto. 

Si no se activa, los conceptos a importar no tendrán asociada ninguna matriz y será 
necesario llevar a cabo esta tarea de forma manual. 

importar el precio unitario, permitirá importar el valor del precio unitario del concepto. En 
el desglose de cada concepto se creará un insumo de tipo trabajo. 
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Esta opción será útil cuando para todo concepto solo se requiera contar con el valor del 
precio unitario, o cada concepto corresponda a un trabajo (subcontrato, acarreo, 
destajo). 

La casilla de selección Asociar renglones importados con Excel permitirá definir si se 
crea un vínculo entre los renglones de la hoja de presupuesto y los renglones del 
archivo de Excel. 

Si se desactiva no se creará ningún tipo de vínculo. 

Si se activa, los renglones de la hoja de presupuesto estarán vinculados con los 
renglones del archivo de Excel, será posible hacer cambios en Opus y trasladarlos al 
archivo de Excel o viceversa. 

Para el ejercicio solo se marcará la casilla Usar clave y descripción de renglón para la 
matriz. 

Relacionadas las filas y columnas, la ventana Importar de Excel a Opus estará lista 
para importar el catálogo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 4.40 Ventana importar de EXCEL a OPUS, parámetros ingresados 
Paso 9. Hacer clic en el botón 

Se mostrará el mensaje Recálculo del proyecto 
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Figura 4.42 Mensaje Recalculo del proyecto 
 

Paso 10. Hacer clic en el botón del mensaje.  

Paso 11. Hacer clic en el icono Cerrar X de la ventana OPUS OLE-EXCEL. 

Paso 12. Hacer clic en el botón          del mensaje ¿Desea guardar los 
cambios del libro? 

 

Con los pasos descritos se importará el catálogo de conceptos de Excel en Opus. Se 
mostrará el catálogo de conceptos estructurado. 

 

 

 

 

 

 

Figura 4.44 Catalogo de conceptos importados de Excel 
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4.9 Copiar el catálogo de conceptos de Word o Excel 
Opus permitirá estructurar el catálogo de conceptos copiándolo de Word o Excel 
(Control + C) y pegándolo en la vista Presupuesto programable (Control + V). Existirán 
dos opciones para llevar a cabo la tarea: 

 

Opción 1: Copiar el catálogo con las columnas Clave, Descripción, Unidad y Cantidad. 

Opción 2: Copiar el catálogo con las columnas Nivel, Clave, Descripción, Unidad y 
Cantidad. 

 

La condición para copiar la información será que las columnas del archivo de Word o de 
Excel estén visibles y en el mismo orden en la vista Presupuesto programable de Opus: 
Clave, Descripción, Unidad y Cantidad. 

Ya sea que se importe de Excel o que se copie y pegue, será necesario que la primera 
fila de la información a importar o copiar corresponda al agrupador general; considerar 
esto reducirá el tiempo requerido para estructurar el catálogo de conceptos 

Se procederá a explicar ambas opciones, para esclarecer el procedimiento. 

Opción 1: Copiar el catálogo con las columnas Clave, Descripción, Unidad y Cantidad. 

Con el catálogo de conceptos vacío se procederá de la siguiente manera: 

Paso 1. Ocultar la columna Tipo. 

Paso 2. Revisar que las columnas en Excel estén en el orden: Clave, 
Descripción, Unidad y Cantidad. 

Paso 3. Revisar que las primeras cuatro columnas en Opus estén en el orden: 
Clave, Descripción, Unidad y Cantidad. 

Las columnas Precio unitario y Total podrán permanecer visibles sin importar el orden 
en el que estén, ya que la información de estas columnas será calculada por Opus de 
manera automática. 

Paso 4. Seleccionar la hoja de Excel que contiene el catálogo a importar, en el 
ejemplo, Cuadro 4.3. 

Paso 5. Seleccionar el rango B9:E15 de la hoja Cuadro 4.3 del archivo de Excel. 

Será importante únicamente seleccionar la información relacionada directamente con la 
lista de las partidas y conceptos de trabajo. Títulos o encabezados de columna no 
deberán ser seleccionados ni copiados. 

Paso 6. Copiar la información. 
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Paso 7. Ingresar a la vista Presupuesto programable. 

Paso 8. Hacer clic con el botón derecho sobre alguna de las celdas.  

Paso 9. Seleccionar la opción.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 4.45 Copiar catálogo de conceptos de Excel 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 4.46 Pegar catálogo de conceptos 
 

Paso 10. Hacer clic en el botón del mensaje Recalculo del 
proyecto. 
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La información del catálogo de conceptos se habrá pegado en la vista Presupuesto pro-
gramable 

Figura 4.47 Catalogo de conceptos pegado de Excel, sin estructura requerida 
 

Las partidas P-2 Firme de concreto y P-3 Losa vigueta se encontrarán al mismo nivel 
que el agrupador general, cuando deberían de estar dentro de este y no al mismo nivel, 
la estructura del catálogo de conceptos será distinta a la requerida. 

 

 

 

Será necesario restructurar el catálogo; para ello: 

Paso 1. Hacer clic sobre la partida P-2 Firme de concreto.  

Paso 2. Oprimir y no liberar la tecla Control (Ctrl). 

Paso 3. Hacer clic sobre la partida P-3 Losa vigueta. 

Paso 4. Liberar la tecla Control (Ctrl). 

Paso 5. Hacer clic en la pestaña  

Paso 6. Ubicar el grupo Estructura. 

Paso 7. Hacer clic en el icono Incrementar  

Paso 8. Hacer clic en el botón            del mensaje Recálculo del proyecto. 

Paso 9. Hacer clic en la pestaña  

Paso 10. Ubicar el grupo Desplegar. 

 

Paso 11. Hacer clic en el icono   
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Las partidas quedarán dentro del agrupador principal, y el catálogo de conceptos 
tendrá ahora la estructura requerida. 

Figura 4.48 Catalogo de conceptos con estructura requerida 
 

 

Opción 2: Copiar el catálogo con las columnas Nivel, Clave, Descripción, unión y                     
cantidad 

Con el catálogo de conceptos en blanco en la vista Presupuesto programable, se 
deberán realizar las siguientes acciones: 

Paso 1. Hacer visible la columna Nivel, ubicarla antes de la columna Clave. 

Paso 2. Revisar que las columnas en Excel estén en el orden: Nivel, Clave, 
Descripción, Unidad y Cantidad. 

Paso 3. Revisar que las primeras cinco columnas en Opus estén en el orden: 
Nivel, Clave, Descripción, Unidad y Cantidad. 

Paso 4. Seleccionar la hoja de Excel que contiene el catálogo a importar, en el 
ejemplo, Cuadro 4.3. 

Paso 5. Seleccionar el rango A9:E15 de la hoja Cuadro 4.3 del archivo de Excel. 

Paso6. Copiarla información. 

Paso 7, Ingresar a la vista Presupuesto programable. 

Paso 8. Hacer clic con el botón derecho sobre alguna de las celdas. 

Paso 9. Seleccionar la opción  .  

Se mostrará el mensaje Recálculo del proyecto. 

Paso 10. Hacer clic en el botón del mensaje Recálculo del 
proyecto. 
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Paso 11. Hacer clic en la pestaña;  

Paso 12. Ubicar el grupo Desplegar. 

 

Paso 13. Hacer clic en el icono  

Con esta opción no será necesario restructurar el catálogo de conceptos, ya que al mo-
mento de pegarlo habrá quedado estructurado como se requiere. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 4.49 Catalogo de conceptos pegado de Excel, con estructura requerida 
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 Catálogo de materiales 5 
Opus maneja diferentes tipos de recursos, uno de ellos corresponde a los insumos de 
tipo material. 

 

Se describirá cómo dar de alta insumos en el catálogo de materiales. Se enseñará cómo 
aplicar fórmulas automáticas a los materiales, así como a importar materiales de un 
archivo de Excel. 

 Catálogo de Materiales 

5.1 Alta de Materiales 
Para dar de alta insumos en el catálogo de Materiales, se deberá abrir la vista en la 
que se trabajará con este tipo de recursos: 

Paso 1. Ubicar el “Explorador de vistas” ventana de Opus. 

Paso 2. Hacer doble clic en el icono “Materiales” 

Se abrirá la vista del catálogo de materiales. 

 

 

 

 

 

 

Figura 5.1 Vista Materiales 
Esta vista permitirá trabajar de forma exclusiva con los insumos de tipo material. Para 
trabajar con otro tipo de insumo bastará con hacer doble clic en el nombre del catálogo 
con que se quiera trabajar y así cambiar de un catálogo a otro. 

Todas las vistas de los catálogos de insumos se podrán cerrar haciendo clic en el icono 
Cerrar ™ I y se abrirán haciendo doble clic en el icono correspondiente en el 
Explorador de vistas. 

Debido a que cada tipo de insumo necesitará una configuración específica, será conve-
niente que los materiales y el resto de los recursos mano de obra, herramienta, equipo, 
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auxiliares, matrices, fletes y trabajos se manejen por separado. Opus manejará los dife-
rentes recursos en catálogos diferentes. 

En el proyecto se darán de alta los insumos del cuadro 5.1 Catálogo de materiales. 

Cuadro 5.1. Catálogo de Materiales 

 
 

 

 

 

 

 

 

Se agregará el insumo In1 Gasolina magna, de la siguiente manera: 

 Paso 3. Ingresar en la vista en Opus. 

 Paso 4. Hacer clic con el botón derecho sobre alguna de las celdas. 

 Paso 5. Seleccionar la opción Agregar elemento.  

 

La opción   Agregar elemento se mostrará en múltiples vistas de Opus; de-
pendiendo de la vista en la que se esté trabajando será el tipo de recurso que Opus 
agregará. Si se está en la vista Materiales, la opción Agregar elemento significará que 
se agregará un material, y así para el resto de las vistas donde se tendrá disponible 
esta opción. 

Se mostrará la ventana Inserción de recurso para dar de alta o agregar un recurso de 
tipo material. 

 

 

 

Figura 5.2 Ventana Inserción de recurso 
El primer dato que siempre solicitará Opus será la clave del insumo. 

Paso 6. Introducir la clave del insumo en el cuadro de texto Clave, de la ventana 
Inserción de recurso, para el ejemplo, IN1. 
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Paso 7. Hacer clic en el botón  

Figura 5.3 Ventana Inserción de recurso, con Clave Ingresada 
Se mostrará la ventana Insertar, en donde se solicitará información adicional para dar 
de alta el material. 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Figura 5.4 Ventana Insertar 
Paso 8. Complementar la información de la pestaña Datos generales con los 
datos: 

 Unidad :It 
 Costo M.N.: Gasolina Magna 
 Descripción: Gasolina Magna 

Opus únicamente necesitará cuatro datos para dar de alta el insumo y poder utilizarlo 
en el presupuesto: Clave, Unidad, Costo y Descripción. 
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Figura 5.5 Ventana Insertar, con datos Ingresados 
 

Paso 9. Hacer clic en el botón  

Se habrá agregado un insumo de tipo material. 

Figura 5.6 Insumo agregado a la vista Materiales 
 

5.2 Agregar o modificar la información de un material 
 

Opus permitirá editar y agregar información a los insumos. Si se requiere modificar o 
agregar información existirán dos opciones: 

Opción 1: Hacer doble clic sobre la celda a modificar, con esta opción 
únicamente se podrán modificar las columnas visibles de la vista. 

 

 

 

Figura 5.7 Modificar los datos del insumo 
Opción 2: Hacer clic con el botón derecho sobre el elemento a modificar y  

seleccionar la Opción  
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Figura 5.8 Modificar datos del insumo mediante menú contextual 
 

La opción Modificar abrirá la ventana La opción Modificar abrirá la ventana [Modificar]. 

Los datos referidos a Familia y Subfamilia podrán resultar útiles cuando se genere 
una Explosión de Insumos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 5.9 Ventana Modificar 
Se mostrará la explosión de insumos del proyecto Ejemplo Opus 2017, para 
ejemplificar el uso que se le podrá dar al campo familia. 

Opus podrá presentar la explosión de insumos estructurada por familias, y así conocer 
qué monto o porcentaje de materiales corresponderá a cada tipo de familia; por 
ejemplo, ACERO, ADOQUINES Y PIEDRA, AGLUTINANTES o las familias que se 
hayan definido. 
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Figura 5.10 Vista Explosión de insumos, familias agrupadas. 
 

Además de ver el costo de los materiales, el listado de insumos y sus cantidades; en la 
explosión de insumos se observará el importe que sumará cada familia de materiales. 

En este ejemplo, no se agregará ningún dato en el campo de Familia, ya que no será 
un dato indispensable. 

Además de los datos Clave, Unidad, Costo y Descripción; Opus permitirá agregar 
información adicional al insumo, en la pestaña    I Datos Adicionales I 

Figura 5.11 Ventana Modificar, pestaña Datos adicionales 
En la pestaña Datos adicionales se podrán ingresar: 

 Peso: peso del material 
 Índice INEGI: el índice del insumo, para posteriores ajustes de costos 
 Comentarios; comentarios adicionales 
 Proveedor: el nombre del proveedor de los materiales 
 Fórmula para costo en M.N: fórmula en moneda nacional 
 Fórmula para costo en M.E fórmula en moneda extranjera 
 Índice: dato que se usara en la creación de fórmulas 
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La información de la pestaña podrá ser de utilidad al momento de 
generar reportes; por ejemplo, para empresas que licitan para CFE y PEMEX. Estas 
dependencias solicitarán que en algunos reportes se muestre información almacenada 
en la pestaña Otros Datos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 5.12 Ventana Modificar, Pestaña otros datos. 
 

En la pestaña Otros Datos se podrán agregar: 

 Marca: la marca del material 
 País de origen o procedencia del material 
 Origen: si se tratará de origen nacional o extranjero 
 Tipo de material: si se tratará de un material de consumo o de instalación 

permanente 

Concluida la configuración del insumo, para guardar la información, se deberá hacer 
clic en el botón  

 

5.3 Materiales, configuración de fórmulas automáticas 
 

Durante el alta de insumos de tipo material, se podrán agregar y configurar fórmulas 
automáticas en la pestaña Datos adicionales. 

Para describir esta opción se tomará como ejemplo el material In1 Gasolina magna. 

 

 

Para aplicar una fórmula automática, se deberá: 
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Paso l. Hacer clic sobre el elemento In1 Gasolina magna. 

Paso 2. Hacer clic con el botón derecho. 

Paso 3. Seleccionar la opción I Modificar I 

Se abrirá la ventana Modificar. 

Paso 4. Hacer clic en la pestaña I Datos adicionales I 

La opción Fórmula para costo en M.N podrá ser de utilidad a la hora de tener que 
sumar al costo directo del material un costo adicional por concepto de flete, impuesto, 
comisión, regalía, merma, etc. 

Paso 5. Definir en el cuadro de texto Índice 1 I 0.00 I un valor igual a 2. 

Existirán 6 índices que se podrán utilizar. En este ejemplo, se considerará que el valor 
de índice 1 representará un costo de 2 % por acarreo y manejo de la gasolina, este se 
le sumará al costo directo del insumo. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Figura 5.13 Cuadro de texto índice 1 
 

Los valores a considerar en cada índice quedarán en función de las necesidades de 
cada proyecto. 

Paso 6. Hacer clic en icono Tres puntos suspensivos    del cuadro de texto  

 

5.4 Fórmula para costo en M.N. 
 

Se abrirá la ventana Generador de expresiones. 
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Figura 5.14 Ventana Generador de expresiones, de un insumo tipo Material 
Esta ventana será similar a la observada en el tema Configurar naturalezas, con la 
diferencia de que ahora, la fórmula que se definirá, únicamente se aplicará al insumo 
seleccionado, en este caso, In1 Gasolina magna. Por default, Opus incluirá en la línea 
de fórmula la siguiente expresión: 
“COSTOMONEDANACIONAL+INDICE1+INDICE2+INDICE3”; sin embargo, 
procederemos a eliminarla para iniciar de cero. 

A. Edición de la fórmula 

Se hará uso de la variable I Costo moneda Nacional I, que almacenará el costo del 
insumo gasolina.  

Para establecer la fórmula: 

Paso 1. Eliminar el contenido del área de texto Fórmula. 

Paso 2. Hacer doble clic sobre el texto I Costo Moneda Nacional I, para llevarlo 
al área de texto donde se definirá la formula. 

 

 

 

Figura 5.15 Área de texto, para ingreso de fórmulas 
Paso 3. Hacer doble clic sobre la variable Índice 1 para agregarla al área de 
texto de edición de fórmulas. 

Paso 4. Definir la fórmula como: Costo Moneda Nacional * (1 + Índice/100). 
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Figura 5.16 Área de texto, con fórmula ingresada 
 

Paso 5. Hacer clic en el botón      para guardar la fórmula. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 5.17 Ventana Modificar, con Fórmula para costo M.N definida 
La fórmula quedará definida en el apartado Fórmula para costo en M.N. 

Paso 6. Hacer clic en el botón para aplicar la fórmula. 

El costo de la Gasolina magna se habrá incrementado un 2 %. 

 

  

 

Figura 5.18 Fórmula aplicada al costo del insumo 
 

Será posible modificar una fórmula ya definida ingresando a la ventana Modificar, y 
cambiando el valor del índice o la fórmula. Para ejemplificar lo anterior, se cambiará el 
porcentaje del índice 1, pasando del 2 % a un 5 %. 
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Figura 5.19 Cuadro de texto índice 1, actualizado 
 

Paso 1. Hacer clic sobre el elemento In1 Gasolina magna. 

Paso 2. Hacer clic con el botón derecho. 

Paso 3. Seleccionar la opción  

Paso 4. Hacer clic en la pestaña  

Paso 5. Definir el cuadro de texto Índice 1  

Paso 6. Hacer clic en el botón  

Paso 7. Oprimir la tecla de función F9 para recalcular el costo. 

Se mostrará el mensaje Recálculo de insumos. 

Paso 8. Hacer clic en el botón  

El costo de la Gasolina magna sufrirá un incremento del 5 %. 

  

 

Figura 5.20 Insumo Gasolina magna con un incremento de 5 % 
Un ejemplo práctico de la funcionalidad de la Fórmula para costo en M. N. podrá ser 
consultado en la liga: goo.gl/SEXSfG. 

 

En el ejemplo, se dejará la configuración inicial, no se agregará ninguna fórmula al 
material In1 Gasolina. 
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5.5 Importar materiales de Excel 
A fin de reducir el tiempo requerido para integrar una propuesta, Opus permitirá importar 
de Excel la lista de materiales que se usarán en el presupuesto. Se mostrará el procedi-
miento a seguir utilizando un archivo de Excel generado por la empresa Ecosoft al cual 
ha llamado Los 1000 + buscados. 

 

 

 

  

 

 

 

 

Figura 5.21 Lista de materiales en Excel 
El archivo de Excel podrá contener varias columnas con información del proveedor: 
descuentos, existencias, etc. Opus requerirá solo cuatro datos para importar los 
insumos de tipo material. 

 Clave 
 Descripción 
 Unidad 
 Costo 

El archivo de Excel deberá estar cerrado para poder importarlo.  

A. Abrir el archivo de Excel en Opus 

El archivo de Excel se abrirá en Opus con los pasos:  

Paso 1. Abrir el catálogo de   

Paso 2. Hacer clic en la pestaña  

 Paso 3. Ubicar el grupo Aplicaciones.  

 

Se abrirá la ventana OPUS OLE-EXCEL. 

Paso 5. Hacer clic en la pestaña de la ventana OPUS OLE-EXCEL. 

Paso 6. Ubicar el grupo Archivo. 
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Paso 7. Hacer clic en el icono 

 

Se mostrará la ventana Abrir para seleccionar el archivo que contendrá los materiales a 
importar. 

 

 

  

 

 

 

 

 

Figura 5.22 Ventana abrir, selección del archivo con lista de materiales a importar 
 

Paso 8. Ubicar el directorio dónde se encuentra el archivo. 

Paso 9. Seleccionar el archivo, en el ejemplo, 1000 + buscados.xls. 

Paso 10. Hacer clic en el botón   

Opus mostrará en la ventana OPUS OLE-EXCEL el archivo de Excel con la lista de ma-
teriales a importar. 

 

  

 

 

 

 

 

 

Figura 5.23 Lista de materiales abierta en la ventana OPUS OLE-EXCEL 
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B. Importar la lista de materiales de Excel en Opus 

 

Los pasos para realizar esta tarea serán:  

Paso 1. Hace clic en la pestaña   

Paso 2. Ubicar el grupo Transferir. 

Paso 3. Hacer clic en el icono   

 

Se mostrará la ventana Diálogo importar recursos. 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Figura 5.24 Ventana Diálogo importar recursos 
 

Esta ventana será similar a la descrita en el tema importar el catálogo de conceptos de 
Excel, en ella, se deberán relacionar las columnas que contendrán la información de: 
Clave, Descripción, Unidad y Costo. 

En la primera sección Rango de datos se indicará a partir de qué fila se deberá importar 
la información, se omitirán los datos del encabezado. 

A su vez, en Configurar columnas se indicará de qué columnas se tomará la información 
a importar. 

Para importar la lista de materiales, se deberá configurar la ventana Diálogo importar 
recursos con los pasos: 
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Paso 4. Definir en el cuadro de texto Renglón inicio un valor igual a 2. 

Paso 5. Configurar los cuadros de texto Clave, Descripción, Unidad y Costo con 
las letras 

 Clave: B 
 Descripción: C 
 Unidad: D 
 Costo MN: E 

 

Será indistinto el uso de letras mayúsculas o minúsculas. 

En la sección Rango de datos no será necesario indicar el valor del cuadro de texto 
Renglón fin, ya que se importarán todos los materiales del archivo de Excel. Solo se 
deberá indicar en caso de importar una parte del archivo. 

De contar con información de las columnas: índice, Familia, Proveedor, etc., estas se 
podrán relacionar en la ventana para importarlas. 

La ventana Diálogo importar recursos estará configurada y lista para importar los mate-
riales. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 5.25 Ventana Diálogo importar recursos, parámetros definidos 
 

Paso 6. Hacer clic en el botón     
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Opus comenzará con la importación de los insumos de tipo material. El tiempo de 
espera dependerá del número de materiales y de la velocidad de procesamiento del 
equipo. 

Cuando Opus concluya con la importación en la parte inferior se abrirá el área Informe 
de ejecución. 

 

 

 

 

 

Figura 5.26 Ventana Resumen de actualización 
 

Se mostrará un resumen de la información que se importó, e informará si se presentó 
algún error durante la importación de los insumos. 

 

Paso 7. Hacer clic en el icono de la ventana OPUS OLE-EXCEL. 

 

Se mostrará el mensaje OPUS Presupuesto programable. ¿Desea guardar los cambios 
del libro? 

 

Generalmente la opción a elegir será No, exceptuando los casos en los que se requiera 
guardar los cambios realizados. 

 

Paso 8. Hacer clic en el botón  

 

 

 

 

Figura 5.27 Mensaje OPUS Presupuesto Programable, ¿Desea guardar los 
cambios del libro? 
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En la vista Materiales se mostrarán los insumos importados. 

 

 

 

 

 

 

Figura 5.28 Lista d materiales importada de archivo Excel 
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Catálogo de mano de obra 6 
En este tema se mostrará el proceso para determinar el costo por mano de obra, dar de 
alta categorías de mano de obra individuales, conformar cuadrillas de trabajo. 

 

Se mostrará como configurar la plantilla para el cálculo del factor del salario real, y se 
irá más allá al mostrar como en esta versión es posible diseñar plantillas 
personalizadas para el cálculo del factor de salario real apegadas tanto al criterio de 
cálculo y al formato de presentación de la información. 

 

CATALOGO DE MANO DE OBRA 

6.1 Mano de obra 
 

Para dar de alta insumos en el catálogo Mano de obra será necesario abrir la vista, los 
pasos a seguir serán: 

Paso 1. Ubicar el   

Paso 2. Hacer doble clic en el icono    

Se abrirá la vista del catálogo Mano de obra. 

 

 

 

 

 

 

Figura 6.1 Vista Mano de obra 
La información de las diferentes categorías que se agregarán en el catálogo Mano de 
obra; se tomará del Cuadro 6.1 Catálogo de mano de obra. 
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Cuadro 6.1 Catálogo de mano de obra 
El procedimiento para agregar los insumos será similar a lo explicado en temas 
anteriores, los pasos serán: 

Paso 1. Ingresar a la vista  

Paso 2. Hacer clic con el botón derecho sobre alguna de las celdas.  

Paso 3. Seleccionar la opción    

Se mostrará la ventana Inserción de recurso 

Paso 4. Definir la clave del insumo, para el ejercicio será MO1. 

 

 

 

 

Figura 6.2 Ventana Inserción de recurso, tipo Mano de obra 
 

Paso 5. Hacer clic en el botón  

Se abrirá la ventana Insertar. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 6.3 Ventana Insertar, recurso tipo Mano de obra 
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Paso 6. Definir la unidad de la categoría de mano de obra como: jor (jornal). 

Opus, por defecto, tendrá activa la casilla de verificación  

El Factor de Salario Real (FSR) será calculado por OPUS con datos que traerá por 
defecto. 

El factor que Opus determinará con los valores que por defecto traerá la plantilla del FSR, 
tendrá que ser verificado y en su caso ajustado a las necesidades del proyecto. 

En el tema Configuración de la plantilla del cálculo del FSR se detallará cómo se configu-
rarán las variables para el cálculo del factor de salario real. 

El orden que se elija para ingresar la información y calcular el costo de la mano de obra 
será indistinto. 

Se podrá optar por dar de alta las categorías de mano de obra individuales, cuadrillas de 
trabajo, y luego configurar las variables para el cálculo del FSR o viceversa. Incluso si ya 
se dieron de alta categorías individuales o cuadrillas de trabajo, se podrán eliminar o 
agregar nuevas y modificar las variables de cálculo del FSR. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 6.4 Ventana Modificar, recurso tipo Mano de Obra 
Paso 7. Definir los parámetros Salario nominal M.N. y Descripción para el 

insumo MQ1, en este ejemplo: 

 Salario nominal M.N.: 200.00 
 Descripción: Ayudante 
 

Paso 8. Hacer clic en el botón para guardar la 
configuración del insumo. 
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La vista del catálogo Mano de Obra demostrara la primera categoría agregada. 

 

 

Figura 6.5 Insumo insertado en la vista Mano de obra 
 

Paso 9. Dar de alta las tres categorías restantes, señaladas en el Cuadro 6.1, 
siguiendo los pasos descritos 

La vista del catálogo contendrá cuatro categorías. 

 

 

 

Figura 6.6 Insumos insertados en la Vista mano de obra 
Estas serán las cuatro categorías de mano de obra que se requerirán en el presupuesto 
de ejemplo. 

Estarán activas las casillas de verificación de la columna Utilizar hoja de FSR, para que 
Opus calcule el factor de salario real. 

Si fuera el caso de que no se requiere calcular este factor, para cada categoría se desac-
tivará la casilla de verificación de la columna Utilizar hoja de FSR. 

Dependerá de que se trate de una licitación para alguna dependencia de gobierno, inicia-
tiva privada o presupuesto interno. 

En el primer caso será necesario presentar el análisis del cálculo del factor de salario 
real, para el segundo y tercer caso podrá no ser necesario presentar el cálculo. 

Se decidirá cuál configuración se adaptará mejor a las necesidades del proyecto. 
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6.2 Conformación de cuadrillas de trabajo 
 

En el Cuadro 6.2 se presentarán las tres cuadrillas que se integrarán en el presupuesto 
del ejemplo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cuadro 6.2 Cuadrillas de trabajo 
 

6.3 Dar de alta una cuadrilla ejemplo 1 
 

Los pasos a seguir para dar de alta una cuadrilla serán: 

Paso 1. Ingresar al catálogo  

Paso 2. Hacer clic con el botón derecho sobre alguna de las celdas. 

Paso 3. Seleccionar la opción  

Se mostrará la ventana Inserción de recurso. 

Paso 4. Ingresar la clave de la primera cuadrilla, en este ejemplo, CU1. 
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Figura 6.7 Ventana Inserción de recurso, cuadrilla 
 

Paso 5. Hacer clic en el botón  

Se mostrará la ventana Insertar. 

La diferencia de un insumo simple, como los que se dieron de alta previamente y una 
cuadrilla, será que en esta última se tendrá que definir el recurso como Insumo 
Compuesto. 

Paso 6. Activar la casilla de verificación  

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 6.8 Ventana Insertar, recurso tipo Mano de obra como insumo compuesto 
En la ventana Insertar, el cuadro de texto Salario Nominal se deshabilitará; el salario 
nominal no se podrá definir de manera directa, ya que estará en función de las 
categorías individuales que se agregarán dentro de la cuadrilla. 

|Paso 7. Colocar la descripción de la cuadrilla, para el ejemplo, Cuadrilla no 01 
(1 albañil + 5 ayudantes). 

Paso 8. Hacer clic en el botón   

 

La vista del catálogo Mano de obra se dividirá en dos partes. 
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Figura 6.9 Desglose de la cuadrilla 
Opus agregará la cuadrilla de trabajo y mostrará la ventana que se conoce como 
desglose del insumo. 

El desglose del insumo mostrará la lista de elementos que conformarán al recurso, en 
este caso, los elementos que integrarán a la cuadrilla de trabajo. 

Paso 9. Hacer clic en el icono Cerrar   para salir del desglose. 

En el catálogo Mano de obra, la primera columna tendrá como título la letra C y en la 
fila de la cuadrilla uno se mostrará un signo más (+), se tratará de un insumo 
compuesto. Esto aplicará para los demás catálogos. 

Para ver los elementos que integran un insumo compuesto será necesario ingresar a 
su desglose, para lo cual, sobre el insumo se deberá hacer clic con el botón derecho y 
elegir la opción   

 

 

 

 

 

 

 

Figura 6.10 Opción Desglosar 
Se abrirá la ventana que mostrará los elementos que componen el insumo compuesto. 

En el desglose se podrán agregar o eliminar recursos, así como definir o modificar las 
cantidades. 

En este caso, como se estará agregando una cuadrilla de mano de obra, estará 
conformada únicamente por recursos del tipo mano de obra. Los recursos compuestos 
podrán estar integrados por diferentes tipos de recursos: materiales, herramientas, 
equipos, auxiliares, matrices, etc. 
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Para los ejemplos, en las cuadrillas de trabajo se agregarán solo categorías de mano de 
obra. 

Para ingresar los elementos, la manera más simple será acceder al desglose del insumo 
compuesto y utilizar la ventana Búsqueda de recursos para lo cual se usará la tecla de 
función F5; se describirá el procedimiento a seguir: 

 

B. Agregar categorías de mano de obra dentro de una cuadrilla de trabajo 

 

Paso 1. Ingresar al desglose de la cuadrilla. 

 

Paso 2. Hacer clic en el icono         dentro del desglose de la cuadrilla 

Paso 3. Oprimir la tecla de función F5. 

Se mostrará la ventana Búsqueda de recursos. 

 

 

 

 

 

 

 

6.11 Ventana Búsqueda de recursos 
La ventana Búsqueda de recursos será de gran utilidad a la hora de agregar elementos 
en los insumos compuestos, así como para la integración de los análisis de precios 
unitarios. 

En la ventana Búsqueda de recursos, se podrán definir los parámetros de búsqueda al  

hacer clic en icono Desplegar en la sección Opciones de búsqueda. Se 
mostrarán las opciones, La primera palabra debe estar, La búsqueda debe contener y 
Catálogos a consultar. 
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Figura 6.12 Opciones de búsqueda 
 

Se recomienda dejar activos los botones de selección En cualquier lugar y Todas las 
palabras. 

En este ejercicio se desactivará la casilla del catálogo ECOSTOS WEB, se encontrará 
al final de la lista del apartado Catálogos a consultar. 

 

  

  

 

Figura 6.13 Catálogo a consultar 
 

Se deshabilitará esta obra ya que el proyecto que consultará Opus estará alojado en un 
servidor web de Ecosoft y se requerirá conexión a internet, sino se tiene conexión a in-
ternet la búsqueda de recursos tomará mucho tiempo, porque Opus intentará conectarse 
varias veces al servidor antes de cancelar la acción. 

Será posible agregar insumos de diferentes obras almacenadas en el equipo, haciendo 
clic en la casilla de verificación del catálogo del que se desee tomar la información. 

Por defecto estará seleccionado el catálogo Particular, en el cual se encontrará la 
información del proyecto actual. 

Para que una obra aparezca en la lista Catálogos a consultar, será necesario que previa-
mente se haya abierto en Opus, sin la necesidad de haber hecho alguna modificación, el 
abrirla será suficiente para poder utilizarla en consultas de proyectos futuros. 

En el menú desplegable, Palabras a buscar, se podrá filtrar por descripción, clave o por 

ambas.  

Para configurar esta opción, se deberá hacer clic en el icono Desplegar y 
seleccionar una opción del menú desplegable; para el ejercicio se seleccionará la 
opción Clave o Descripción. 
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Figura 6.14 Catálogo a consultar 
Se podrán filtrar los insumos que se mostrarán en la ventana Búsqueda de recursos; en 
función del icono que se tenga seleccionado en el desglose del insumo. 

Las opciones para filtrar por tipo de insumo serán: Todos, Materiales, Mano de obra, 
Herramientas, Equipos, Auxiliares, Matrices, Fletes y Trabajos. 

 

  

Figura 6.15 Botones de filtro por tipo de recurso 
 

Paso 4. Hacer clic en el botón   

Se mostrarán todos los insumos de tipo mano de obra, dados de alta en el catálogo o 
catálogos seleccionados del apartado Catálogos a consultar, para el ejemplo, los que 
se encuentran en el catálogo particular. 

 

  

  

 

 

 

 

Figura 6.16 Selección de un insumo de tipo Mano de obra 
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Paso 5. Seleccionar las categorías para agregarlas a la cuadrilla. 

Para seleccionar las categorías que se requerirán en la integración de la cuadrilla, 
existirán tres opciones: 

Opción 1. Hacer clic en el elemento que se necesita y luego hacer clic en el  

botón  

Con esta opción se agregarán uno a uno elementos. 

Opción 2. Hacer doble clic sobre el elemento que se necesita y se agregará 
automáticamente al desglose 

Con esta opción se agregarán uno a uno los elementos. 

Opción 3. Hacer clic en el primer elemento que se necesita, mantener 
presionada la tecla Control (Ctrl) y hacer clic en los elementos que se requieran, 
una vez seleccionados todos los elementos que se requieran, una vez  

seleccionados todos los elementos hacer clic en el botón con  

esta opción se agregarán todos los elementos a la vez. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 6.17 Selección de varios insumos de tipo Mano de obra 
 

Paso 6. Hacer clic en el botón se cerrará la ventana Búsqueda 
de recursos. 

Agregadas las categorías de mano de obra y cerrada la ventana Búsqueda de 
recursos, en el desglose de la cuadrilla se mostrarán tres categorías individuales. 
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Figura 6.18 Insumos de tipo mano de obra agregados al desglose de una 
cuadrilla 
 

Paso 7. Definir las cantidades de las categorías de mano de obra que integrarán 
a la cuadrilla. 

 Ayudante: 5 
 Albañil: 1 
 Cabo de oficios: 0.3 

De acuerdo con la información del Cuadro 6.2. Cuadrillas de trabajo, se agregarán las 
cantidades para cada categoría  

 

 

 

 

 

 

Figura 6.19 Cantidades de los insumos tipo Mano de obra 
 

Paso 8. Hacer clic en el icono del desglose. En el ejemplo, se 
agregarán dos cuadrillas más. 

 

6.4 Conformación de cuadrillas de trabajo ejemplo 2 
Se mostrará un segundo ejemplo de los pasos a seguir para agregar una cuadrilla de 
trabajo. 

 

Paso 1. Ingresar en la vista  
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Paso 2. Hacer clic con el botón derecho sobre alguna de las celdas. 

Paso 3. Seleccionar la opción   

 

Se mostrará la ventana Inserción de recurso. 

 

 

 

 

Figura 6.20 Ventana inserción de recurso, tipo Mano de obra 
Paso 4. Definir la clave de la cuadrilla, en el ejemplo, CU2. 

Paso 5. Hacer clic en el botón  

Se mostrará la ventana Insertar. 

Paso 6. Activar la casilla de verificación  

Paso 7. Definir la descripción de la cuadrilla como, Cuadrilla no 02 (1 albañil + 2 
ayudantes). 

Paso 8. Hacer clic en el botón  Se mostrará la ventana del 
desglose del insumo. 
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Figura 6.21 Ventana insertar, pestaña Datos generales 
 

 

 

 

 

Figura 6.22 Desglose de la cuadrilla 
Para agregar los insumos que integrarán a la cuadrilla se seguirán los pasos:  

 

Paso 1. Hacer clic en icono  

Paso 2. Oprimir la tecla de función F5. 

Se mostrará la ventana Búsqueda de recursos. 

Paso 3. Verificar que esté activa la casilla de selección del catálogo Particular, 
del apartado Catálogos a consultar. 

Paso 4. Hacer clic en el cuadro de texto Palabras a buscar en. 

Paso 5. Hacer clic en el botón u oprimir la tecla intro. 

 

Se mostrarán todas las categorías de mano de obra existentes en el catálogo 
particular, los insumos del proyecto actual. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 6.23 Ventana búsqueda de recursos, selección de un insumo tipo Mano de 
obra 
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Paso 6. Hacer clic en el primer elemento requerido, en el ejemplo, Ayudante. 

Paso 7. Oprimir y mantener presionada la tecla Control (Ctrl). 

 

Paso 8. Hacer clic en cada uno de los elementos requeridos faltantes, en este 
ejemplo, Albañil y Cabo de Oficios. 

Paso 9. Liberar la tecla Control (Ctrl) 

Paso 10. Hacer clic en el botón  

 

 

 

 

 

 

 

Figura 6.24 Ventana búsqueda de recursos, selección de varios insumos de tipo 
Mano de obra 
Con esto se habrán agregado las categorías de mano de obra en el desglose de la cua-
drilla. 

Paso 11. Hacer clic en el botón recursos.  

Paso 12. Definir las cantidades de las categorías de la cuadrilla, de acuerdo con la 
información del Cuadro 6.2. Cuadrillas de trabajo. 

 Ayudante: 2 
 Albañil: 1 
 Cabo de oficios: 0.15 

 

 

 

 

 

Figura 6.25 Categorías de Mano de obra agregadas al desglose de la cuadrilla 
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Paso 13. Hacer clic en el icono Cerrar se cerrará la ventana del desglose 
del insumo. 

El catálogo Mano de obra contará con dos cuadrillas. 

 

6.6 Conformación de cuadrillas de trabajo ejemplo 3 
 

Se mostrará un tercer ejemplo de la integración de una cuadrilla de trabajo, siguiendo 
pasos distintos para seleccionar los insumos. 

 

Paso 1. Ingresar en la vista  

Paso 2. Hacer clic con el botón derecho sobre alguna de las celdas.  

Paso 3. Seleccionar la opción  

 

 

Se mostrará la ventana Inserción de recurso. 

Paso 4. Definir la clave de la cuadrilla, para el ejemplo, CU3. 

Paso 5. Hacer clic en el botón  

Paso 6. Hacer clic en la casilla de selección   

Paso 7. Definir la descripción de la cuadrilla, en este ejemplo, Cuadrilla no 03(1 
albañil + 5 ayudantes). 

Paso 8. Hacer clic en el botón  

 

Se mostrará la ventana del desglose del insumo; para agregar los insumos que 
integrarán a la cuadrilla de trabajo se seguirán los pasos: 

Paso 1. Oprimir la tecla de función F5. 

Se mostrará la ventana Búsqueda de recursos. 

Paso 2. Verificar que esté activa la casilla de selección del catálogo Particular, 
del apartado Catálogos a consultar. 

Las categorías de mano de obra se podrán agregar a la cuadrilla desde la ventana Bús-
queda de recursos, este paso se podrá llevar a cabo mediante el uso del buscador si se 
conoce parte de la descripción de la categoría que se desea agregar. 
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Paso 3. Hacer clic en el cuadro de texto Palabras a buscar en. 

Paso 4. Colocar el término Ayu. 

Paso 5. Hacer clic en el botón   

Se mostrarán todos los insumos existentes en el catálogo particular que dentro de su 
descripción tengan el término Ayu. 

 

 

 

 

 

 

Figura 6.26 Ventana búsqueda de recursos, búsqueda del término Ayu 
Paso 6. Hacer clic en el elemento que se necesita, en este ejemplo, ayudante. 

Paso 7. Hacer clic en el botón u oprimir la tecla intro. 

El insumo será agregado al desglose de la cuadrilla. 

Paso 8. Repetir los pasos 3 al 7, para agregar las 2 categorías faltantes. 

 Albañil 
 Cabo de oficios 

Paso 9. Hacer clic en el botón se ocultará la ventana Búsqueda de 
recursos. 

Paso 10. Definir las cantidades de las categorías de mano de obra. 

 Ayudante: 5 
 Albañil: 1 
 Cabo de oficios: 0.30 

Paso 11. Hacer clic en el icono Cerrar del desglose. 

Con estos pasos se habrá agregado la tercera cuadrilla de trabajo 

Una vez agregadas y conformadas las tres cuadrillas de trabajo en la vista del catálogo 
de Mano de obra se tendrán siete insumos, cuatro categorías de mano de obra 
individuales y tres cuadrillas de trabajo. 
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Figura 6.27 Insumos agregados en la vista Mano de obra 
La metodología descrita se podrá aplicar también para la integración de Auxiliares, así 
como para la integración de análisis de precios unitarios. 

 

6.7 Configuración de la plantilla del cálculo del FSR 
A. Configurar las variables de la plantilla de cálculo del FSR 

 

Opus calculará el FSR de las categorías de mano de obra, si tienen activa la casilla de 
verificación de la columna Utilizar hoja de FSR. 

 

 

 

 

 

 

Figura 6.28 Casilla de selección Utilizar hoja de FSR 
La configuración de la plantilla de cálculo del FSR se llevará a cabo de la siguiente 
manera: 

Paso 1. Ingresar en la vista 

Paso 2. Hacer clic en la pestaña  

Paso 3. Ubicar el grupo Factor de salario real.  

Paso 4. Hacer clic en el icono 

 

Opus mostrará la siguiente ventana. 
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Figura 6.29 Categorías de FSR 
 

Para entrar a la edición y configuración del libro. 

Paso 1. Dar clic en el botón  

Opus mostrara la vista del cálculo y configuración del FSR. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 6.30 Plantilla de configuración de FSR 
 

En la ventana OPUS FSR, se encontrará la plantilla para el cálculo del FSR, la cual 
con- tendrá, las siguientes pestañas: 

 Interfaz: tomará la información del proyecto actual y no será editable 
 Configuración: será la pestaña donde se configurarán las variables para el 

cálculo del FSR. 
 Factor de prestaciones sociales: hoja de cálculos y presentación de información. 
 Factor de salario real: hoja de cálculos y presentación de información. 
 Categoría: hoja de cálculos y presentación de información. 

La única pestaña que se modificará será Configuración, en ella se definirán los valores 
de las variables del cálculo del FSR, de acuerdo con los requerimientos del cliente y los 
criterios que estén establecidos por la persona o empresa que elaborará la propuesta. 
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Para el ejemplo, se tomará la información del Cuadro 6.3 Datos para el cálculo del FSR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cuadro 6.3 Datos para el cálculo del FSR 
Paso 5. Hace clic en la hoja  , dentro de la ventana OPUS FSR 

Se introducirán los datos del Cuadro 6.3; solo serán editables las celdas en negritas de 

color azul. Los valores de las celdas de color negro serán obligatorios y estarán apegados 

a lo establecido en la Ley federal del trabajo, Ley del IMSS y Ley del INFONAVIT, así 

como al reglamento de la Ley de obras públicas y servicios relacionados con las mismas 

de la República Mexicana. 
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Figura 6.31 Pestaña Configuración 
 

En el ejemplo, no se considerará el porcentaje sobre nómina, se dejará en cero. 

Para la correcta aplicación del impuesto sobre nómina en licitaciones de gobierno, se 

podrán presentar tres casos: 

Caso 1: Considerar el impuesto sobre nómina como parte del FSR. Se definirá el valor 
del porcentaje del impuesto sobre nómina y se aplicará en el cálculo del FSR. Quedará 
configurado de la siguiente manera: 

 Porcentaje sobre nómina: 2.00 
 Datos para el criterio del cálculo: Aplica ISN 

El porcentaje indicado se usará para el cálculo del FSR. 

Caso 2: Considerar el impuesto sobre nómina como una variable para cálculo de los 
cargos adicionales. Se definirá el porcentaje del impuesto sobre nómina, pero no se 
aplicará en el cálculo del FSR. Quedará configurado de la siguiente manera: 

 Porcentaje sobre nómina: 2.00 
 Datos para el criterio del cálculo: No aplica ISN 

Opus usará el porcentaje indicado, para determinar el importe total a pagar por concepto 
de impuesto sobre nómina de todas las categorías del personal que se utilizarán en la 
propuesta. El importe que resulte se considerará generalmente en el cálculo de cargos 
adicionales solicitado por el cliente; por ejemplo, CFE. 
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Caso 3: Considerar el impuesto sobre nómina reflejado en el pie de precios unitarios, 
como un cargo adicional. No se definirá el porcentaje del impuesto sobre nómina en este 
apartado, quedará de la siguiente manera: 

 Porcentaje sobre nómina: 0.00 
 Datos para el criterio del cálculo: No aplica ISN 

Será importante aclarar que el valor de 2 indicado como Porcentaje sobre nómina corres-
ponderá a un ejemplo, para cada proyecto, se deberá verificar si se tiene que incluir y en 
su caso que valor utilizar. 

Para el ejemplo, fas variables de cálculo se configurarán de acuerdo con los datos del 
Cuadro 6.3. 

 

6.8 Guardar los datos de la configuración 
 

Una vez establecidos los parámetros de la pestaña Configuración deberá guardar los 
cambios mediante el procedimiento normal de la hoja de cálculo. 

Los cambios hechos a la plantilla para cálculo del FSR serán guardados. 

 

Paso 1. Hacer clic en el icono         de la ventana Categorías de FSR. 

Paso 2. Oprimir la tecla de función F9, se recalculará el FSR de las categorías 
de mano de obra. 

Paso 3. Hacer clic en el botón el mensaje Recálculo de insumos. 

 

Con base en la información que se ingresó, Opus actualizará el FSR para cada 
categoría de mano de obra. 

 

 

 

 

 

Figura 6.32 Vista Mano de obra, FSR actualizado 
El cálculo del FSR que Opus efectuará, se apegará a la normatividad. En algunos 
casos el formato de presentación de la información solicitado por el cliente será 
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diferente; sin embargo, para esta situación se podrá hacer uso de plantillas 
personalizadas para cálculo o presentación de la información. 

 

6.9      Edición y personalización de la plantilla de cálculo del FSR 
 

Para presentar la información de la plantilla del cálculo del FSR como el cliente la solicita-
rá, será necesario adaptar en Opus el formato que proporcionará el cliente. Para 
ejemplificar esto se usará el formato del Cuadro 6.4. Formato del FSR para CONAGUA. 

 

Cuadro 6.4. Formato del FSR para CONAGUA 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

Con la plantilla del FSR que Opus asignará a cada obra por defecto, se podrá calcular el 
FSR; sin embargo, como se mostrará en este ejercicio, el formato de presentación de la 
información solicitado por el cliente será diferente al formato de la plantilla de Opus. 

  

A. Extraer la plantilla base para cálculo del FSR incluida en Opus 

Se hará una personalización y para ello será necesario contar con el archivo base de la 
plantilla del FSR usado por Opus. Este archivo estará en formato de Excel y podrá ser 
editado y personalizado; para generarlo se deberá: 

 

Paso 1. Ingresar en el catalogo    
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Paso 2. Hacer clic en la pestaña  

Paso 3. Ubicar el grupo Factor de salario real. 

Paso 4. Hacer clic en el icono. 

 

Se mostrará la ventana Categorías de FSR. 

Paso 5. Hacer clic en la pestaña        

Paso 6. Seleccionar el directorio donde se guardará el libro. 

Paso 7. Definir el nombre que se le dará a la plantilla, para el ejemplo. Plantilla 
FSR-Personalizada. 

 

 

  

 

 

 

Figura 6.33 Ventana Guardar como 
 

Paso 8. Hacer clic en el botón  

Paso 9. Hacer clic en el icono  de la ventana Categorías de 
FSR 

 

Una vez que se cuente con el archivo base en Excel, lo siguiente será iniciar con la per-
sonalización del formato de presentación de la información. Será importante aclarar 
que Opus desarrollará el cálculo del FSR de acuerdo con lo señalado en la 
normatividad. 

La ventaja de personalizar la plantilla del FSR será que se editará una vez, y podrá ser 
usada en todas las licitaciones futuras donde sea requerido el mismo formato. 

 

6.10 Personalizar la plantilla de cálculo del FSR 
 

Para continuar con la personalización de una plantilla para cálculo del FSR, se deberá: 
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Paso 1.  Abrir el archivo de Excel guardado previamente. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 6.34 Plantilla del FSR en Excel 
 

Paso 2. Agregar una nueva hoja al libro de Excel. 

Paso 3. Definir como nombre de la hoja el del anexo requerido por CONAGUA 
en el ejemplo, AE 2ª 

Paso 4. Copiar el formato AE 2A del Cuadro 6.4 en la nueva hoja del archivo de 
Excel (AE 2A). 

En este paso será necesario llevar a cabo las tareas requeridas para darle formato en 
Excel al reporte y dejarlo con la presentación solicitada por el cliente. 

Los pasos a seguir en este punto no se detallarán, se asumirá que se cuenta con los 
conocimientos necesarios en el uso y manejo de Excel para lograr este objetivo. 

Una vez editado el reporte y ajustado el formato, este deberá tener la apariencia 
solicitada por el cliente. 
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Figura 6.35 Hoja AE 2 A agregada 
Se tendrán que relacionar las celdas de la hoja AE 2A: celdas del encabezado, días ca-
lendario, aguinaldo, prima vacacional, etc., con las celdas de las hojas Interfaz, 
Configuración, Factor de prestaciones sociales, Factor de Salario Real, lo que 
equivaldrá a generar un vínculo entre las celdas que ya tienen el cálculo o valor, con 
las celdas del formato a presentar. 

A continuación de abordarán ejemplos de estas vinculaciones: 

Paso 5. Relacionar las diferentes celdas del encabezado para llenar el formato 
con la información necesaria. 

 

 

 

Figura 6.36 Vinculo de celda A1 
 

La celda A1 de la nueva hoja, AE 2A, se vinculará con la celda C5 de la pestaña 
Interfaz, para que de esta celda tome la información del nombre del cliente. 

Se seguirá el mismo procedimiento para vincular todos los datos requeridos en el enca-
bezado. 

Relacionar las celdas donde se solicitan datos del análisis del FSR calculados 
por Opus. Por ejemplo, los días calendario. 
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Figura 6.37 Vínculo de celda E16 
En la celda E16 de la nueva hoja, AE 2A, se solicita la información de los DÍAS 
CALENDARIO. Esta celda se vinculará con la celda H15 de la hoja Factor de Salario 
Real para que tome de esta celda la información de los DÍAS CALENDARIO. 

Se procederá de la misma manera para vincular las celdas restantes y tener en el nuevo 
formato la información solicitada. 

Este será el procedimiento a seguir para vincular la información de la plantilla de cálculo 
del FSR solicitada por el cliente con los datos que Opus generará con la plantilla por 
defecto. 

Paso 7. Guardar la plantilla personalizada de cálculo del FSR editada en Excel. 

Paso 8. Cerrar la plantilla. 

Estos pasos se podrán aplicar para formatos adicionales que se requieran, como podrá 
ser el caso del formato de Prestaciones Sociales, un formato que regularmente 
solicitarán los clientes. 

 

6.11 Asignación de plantillas personalizadas de cálculo del FSR 
 

Se indicará el procedimiento a seguir para asignar una plantilla personalizada para 
cálculo del FSR. 

Una vez que la plantilla del FSR personalizada se asigna a un proyecto, esta se 
embeberá en la base de datos del proyecto. 

Opus hará una copia del archivo de Excel que tiene la plantilla personalizada, e integrará 
esta copia como parte de la información del proyecto. Opus realizará los cálculos en la 
plantilla que estará dentro del proyecto, y el archivo que sirvió de base podrá ser elimina-
do, movido a otra carpeta, renombrado, etc. 

En la asignación de plantillas personalizadas del cálculo del FSR, se deberá realizar lo 
siguiente: 
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Paso 1. Ingresar en el catálogo        

Paso 2. Hacer clic en la pestaña 

Paso 3. Ubicar el grupo Factor Salario real.  

Paso 4. Hacer clic en el ícono  

 

 

Se mostrará la ventana Categorías de FSR. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 6.38 Ventana Categorías de FSR 
 

Paso 5. Hacer clic en el botón para seleccionar la plantilla 
perzonalizada.  

Se mostrará la ventana Abrir, Opus ingresará a la ruta donde por defecto buscará las 
plantillas personalizadas para cálculo del FSR. 

 

 

 

  

 

 



 

153 
 

Figura 6.39 Ventana leer libro de Excel, selección de la platilla del FSR 
personalizada 

Paso 6. Ingresar en el directorio donde se encuentra la plantilla personalizada. 

La plantilla podrá estar almacenada en cualquier carpeta, disco duro, o incluso en una 
memoria USB. 

 

 

  

 

 

 

 

Figura 6.40 Ventana Leer libro de excel 
 

Paso 7. Seleccionar el archivo, en el ejemplo, Plantilla FSR-CONAGUA. 

Paso 8. Hacer clic en botón  

 

Opus leerá la información y reemplazará la plantilla actual por la plantilla personalizada 
al dar clic en el botón  

 

 

 

 

 

 

Figura 6.41 Ventana Leer del FSR, plantilla personalizada asignada 
 

Paso 9. Definir el Porcentaje sobre nómina, en el ejemplo, se dejará el valor 
mostrado. 
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Podrá definirse el Porcentaje sobre nómina desde esta ventana o en la pestaña 
Configuración de la plantilla de cálculo del FSR. Si se define en esta ventana Opus lo 
colocará en la celda Porcentaje sobre nómina de la hoja Configuración de la plantilla 
personalizada. 

Será conveniente efectuar el cambio en la hoja Configuración de la plantilla de cálculo 
del FSR, ya que probablemente este no será el único parámetro que se deba ajustar o 
actualizar. 

 

Paso 10. Hacer clic en el botón    para cerrar la ventana 
Categorías de FSR. Oprimir la tecla de función F9 

 

Se actualizará o recalculará el FSR con los parámetros de la nueva plantilla. 

 

Paso 11.  Hacer clic en el botón    

 

 

 

 

 

Figura 6.42 Mensaje Recálculo de insumos. Se ha finalizado el recálculo de los 
insumos. Se recalcularon, FSR de mano de obra-Recursos 
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Para comprobar que la plantilla personalizada (Plantilla FSR-Personalizada) se ha 
asignado correctamente, los pasos serán: 

 

Paso 1. Hacer clic en la pestaña     

Paso 2. Ubicar el grupo Factor de salario real. 

Paso 3. Hacer clic en el icono      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 6.43 Plantilla del FSR asignada al presupuesto 
 

Si se requiere modificar los parámetros de la plantilla, la hoja Configuración será la 
única editable. 

Una vez asignada la plantilla personalizada, se podrán agregar más categorías de 
mano de obra y estas automáticamente aparecerán en las hojas que se agregaron para 
la presentación de informes. 

Personalizar las plantillas resultará de gran utilidad, ya que las dependencias de 
gobierno normalmente solicitarán los mismos formatos para las licitaciones que 
convocan. 
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Catálogo de herramienta 7 
 

Se mostrará cómo dar de alta los insumos con los que se recuperará el desgaste de la 
herramienta menor y el equipo de seguridad. Configurando los insumos con los criterios 
comúnmente aplicados. 

 

CATÁLOGO DE HERRAMIENTA 
 

7.1. Herramienta menor y equipo de seguridad 
 

Para dar de alta insumos de tipo Herramienta menor y Equipo de seguridad, se deberá 
abrir el catálogo Herramienta, de la siguiente manera: 

Paso 1. Ubicar el  

Paso 2. Hacer doble clic en el icono  

Se abrirá la vista del catálogo Herramienta. 

 

 

 

Figura 7.1 Vista Herramienta 
La Información que se agregará en la vista Herramienta, se encontrará en el cuadro 7.1 
Catálogo de herramienta y equipo. 

Cuadro 7.1 Catálogo de herramientas y equipo 
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En el catalogo      será posible agregar elementos de tipo herramienta; por ejemplo, 
palas, carretillas, mangueras, zapapicos, andamios, reglas, etc. 

En relación con una licitación convocada por una dependencia de gobierno y de 
acuerdo con el Reglamento de la Ley de obras públicas y servicios relacionados con 
las mismas de la República Mexicana, que la letra dice: 

Artículo 65. Sección A, Fracción I, inciso e): 

“Que el cargo por el uso de herramienta menor se encuentre incluido, 
bastando para tal efecto que se haya determinado aplicando un porcentaje sobre 
el monto de la mano de obra requerida para la ejecución del concepto de trabajo 
de que se trate”... 

En el ejemplo, se considerarán porcentajes para el cálculo del costo de herramienta 
menor y equipo de seguridad de acuerdo con lo establecido el Reglamento de la Ley de 
Obras Públicas. Para agregar estos insumos, el procedimiento será similar a lo explicado 
en el tema Alta de materiales. 

  

Paso 1. Ingresar al catálogo  

Paso 2. Hacer clic con el botón derecho sobre alguna celda. 

Paso 3. Seleccionar la opción  

 

Se mostrará la ventana Inserción de recurso. En esta, se deberá definir la clave del 
insumo. 

Paso 4. Ingresar en el cuadro de texto Clave el dato 3HER. 

 

 

 

 

  

7.2 Ventana inserción de recurso, tipo herramienta 
 

Paso 5. Hacer clic en el botón   

Se mostrará la ventana Insertar. 
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Figura 7.3 Ventana insertar 
 

Por defecto Opus asignará la unidad (%)mo, que indica que se aplicará un porcentaje 
sobre el costo de la mano de obra. 

Dentro de una cuadrilla de trabajo o dentro de un análisis de precio unitario el criterio 
será el mismo. 

 

En la sección opus no permitirá determinar el costo, ni el 
porcentaje que se usará el insumo de tipo herramienta menor. 

Paso 6. Agregar en el área de texto Descripción la leyenda Herramienta menor. 

Paso 7. Hacer clic en el botón para guardar la configuración del 
insumo. 

 

En la vista     Se habrá agregado un insumo de tipo 

herramienta. 

Figura 7.4 Insumo agregado a la vista herramienta 
 

Se agregará también el segundo insumo del Cuadro 7.1 Catálogo de herramientas y 
equipo, para lo cual se usará el mismo procedimiento: 
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Paso 1. Ingresar al catálogo  

Paso 2. Hacer clic con el botón derecho sobre alguna de las celdas. 

Paso 3. Seleccionar la opción   

 

Se mostrará la ventana inserción de recurso. En esta, se deberá definir la clave del 
insumo. 

Paso 4. Ingresar en el cuadro de texto Clave el dato 3EQS. 

Paso 5. Hacer clic en el botón  

Paso 6. Agregar en el área de texto Descripción la leyenda Equipo de 
seguridad. 

Paso 7. Hacer clic en el botón para guardar la 
configuración del insumo. 

En la vista del catálogo Herramienta se mostrarán los dos insumos  

 

   

 

 

 

Figura 7.5 Insumos insertados en la vista herramienta 
 

En este catálogo solo se agregarán dos insumos, ya que serán suficientes para el análisis 
de precios unitarios, de acuerdo con lo establecido en el Reglamento de la Ley de Obras 
Públicas. 
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Catálogo de equipo 8 
 

Se describirá el procedimiento para dar de alta insumos de tipo costo renta, equipos 
costo renta compuestos y la configuración de los parámetros para determinar cargos 
fijos, consumos, operación y otros cargos en análisis de precios unitarios. 

 

CATÁLOGO DE EQUIPO 

8.1. Equipo en renta 
 

Para dar de alta recursos en el catálogo Equipo se tendrá que abrir el catálogo que 
almacenará este tipo de insumos, de la siguiente manera: 

Para dar de alta recursos en el catálogo Equipo se tendrá que   abrir el catálogo que 
almacenará este tipo de insumos, de la siguiente manera: 

 

Paso 1. Ubicar el  

Paso 2.  Hacer doble clic en el icono   

 

Se abrirá la vista del catálogo de equipo. 

 

  

 

 

 

 

Figura 8.1 Vista Equipo 
 

 

El procedimiento para agregar un insumo de tipo Equipo, será similar a lo explicado en 
temas anteriores; en este ejemplo, se agregará un equipo en renta. 
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Paso 3. Ingresar en el catálogo      

Paso 4. Hacer clic con el botón derecho sobre alguna celda. 

Paso 5. Seleccionar la opción  

Se mostrará la ventana Inserción de recurso. 

Paso 6. Ingresar la clave del insumo; en este ejemplo, se dará de alta un equipo 
en renta, se agregará la clave RTA1. 

 

 

 

 

Figura 8.2 Ventana Inserción de recurso, tipo Equipo 
 

Paso 7. Hacer clic en el botón   

Se mostrará la ventana Tipo de recurso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 8.3 Tipo de Recurso 
 

Paso 8. Seleccionar la opción .  Se abrirá la 
ventana Insertar. 
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Figura 8.4 Ventana insertar, tipo de insumo Equipo 
 

Paso 9. Definir los datos del equipo. 

 Unidad: hr 
 Costo M.N: 1,340.47 
 Descripción: Cargador CAT 988 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 8.5 Ventana Modificar, pestaña Datos generales 
 

Paso 10, Hacer clic en el botón   
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Se agregará el insumo al catálogo de equipo. 

 

Figura 8.6 Costo de compra o renta de equipo, agregado a la vista Equipo 
 

Estos serán los pasos para agregar un equipo en renta. 

 

En licitaciones de dependencias de gobierno, se deberá presentar el análisis de costo 
horario del equipo. 

 

 

8.2 Equipo en renta como un insumo compuesto 
 

Se mostrará el procedimiento para agregar un equipo en renta como un insumo 
compuesto, se considerarán los costos de renta, consumo de combustible, consumo de 
lubricante y operación del equipo; los pasos serán: 

 

8.3 Dar de alta el insumo compuesto  
 

Paso 1. Ingresar en la vista          

Paso 2. Hacer clic con el botón derecho sobre alguna celda. 

Paso 3. Seleccionar la opción   

Se abrirá la ventana Inserción del recurso. 

Inserción de recurso 

 

 

 

 

Figura 8.7 Ventana Inserción de recurso, Costo renta de equipo como insumo 
compuesto 

Paso 6. Seleccionar la opción   
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Se abrirá la ventana Insertar.  

 

 

 

 

 

 

 

Figura 8.8 Ventana Insertar, Insumo compuesto 
 

Paso 7. Activar la casilla de verificación   

Paso 8. Definir la unidad como hr. 

Paso 9. Agregar la descripción del equipo como, Cargador CAT 988. 

Paso 10. Hacer clic en el botón  

Se abrirá el desglose del insumo, en este caso, el desglose del Cargador CAT 988. 

 

 

 

 

 

Figura 8.9 Desglose de Costo renta de equipo compuesto 
 

 Dar de alta el insumo que representará la renta del equipo, dentro del desglose 
del insumo compuesto 

 

Paso 1. Hacer el clic en icono   

Paso 2. Hacer clic con el botón derecho sobre alguna celda del desglose. 
Paso 3. Seleccionar la opción  

 

Se   mostrará la ventana Inserción de recurso. 

Paso 4. Definir en el cuadro de texto Clave, la clave del insumo que se agregará,  
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en este caso RTA. 1. 

 

 

  

 

 

Figura 8.10 Inserción de renta de Equipo 
 

Paso 5. Hacer clic en el botón   

Se mostrará la ventana Tipo de recurso. 

Paso 6. Seleccionar la opción  

Se abrirá la ventana insertar. 

Paso 7. Establecer la información del recurso con los datos. 

 Unidad: hr 
 Costo M.N: 620 
 Descripción: Renta de Cargador CAT 988 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Figura 8.11 Costo renta de equipo, datos ingresados 
 

Paso 8. Hacer clic en el botón   



 

166 
 

Con esto, se agregará el recurso al desglose. 

 

Paso 9.  Definir la Cantidad en el desglose del equipo, en este caso, con un 
valor igual a 1. 

 

 

 

8.12 renta agregada al desglose 
 

B.  Agregar los insumos tipo de combustible y lubricante que usará el equipo 

 

Paso 1. Hacer clic en el icono   

Paso 2. Optimar la tecla de función F5. 

 

Se mostrará la ventana Búsqueda de recursos. 

 

Paso 3. Escribir la palabra Diesel, en el cuadro de texto Palabras a buscar en. 

Paso 4. Hacer clic en el botón  

 

Se mostrarán todos los insumos que dentro de su descripción tendrán la palabra 
Diesel. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 8.13 Ventana de recursos, selección del insumo Diésel 
Paso 5. Hacer doble clic en el insumo Diesel. 
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El insumo Diesel se agregará al desglose del equipo compuesto. 

Paso 6. Hacer clic en el botón  

Paso 7. Escribir la palabra Aceite, en le cuadro de texto Palabras a buscar en. 

Paso 8. Hacer clic en el botón   

 

Se mostrarán todos los insumos que dentro de su descripción tendrán la palabra 
Aceite. 

 

 

  

 

 

 

 

Figura 8.14 Ventana Búsqueda de Recursos, selección del Insumo Aceite 
 

Paso 9. Hacer doble clic en el insumo Aceite verde. 

El insumo Aceite será agregado al desglose del equipo compuesto. 

Paso 10. Hacer clic en el botón de la ventana Búsqueda de 
recursos. 

Paso 11. Definir las cantidades para los insumos diésel y aceite, expresadas en 
litros por hora. 

 Diesel: 40 
 Aceite: 0.6 

Figura 8.15 Insumo Diésel y aceite agregados al desglose del insumo Costo renta 
de equipo 
 

Para considerar el costo por concepto de operación, será necesario agregar en el des-
glose del equipo, al Operador de equipo mayor, siguiendo cualquiera de las dos 
opciones existentes: 
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Opción 1: Agregar la categoría Operador de equipo mayor en el catálogo de Mano de 
obra. 

Con esta opción, en primera instancia, se tendrá que dar de alta la categoría de mano 
de obra y agregarla después al desglose del equipo. 

Opción 2. Agregar la categoría operador de equipo mayor dentro del desglose del 
equipo, desde la vista del icono  

 

 

 

Con esta opción se dará de alta la categoría de mano de obra dentro del desglose, y 
esta se agregará automáticamente en el catálogo de mano de obra. 

 

D. Dar de alta al operador de equipo mayor 

 

En este ejercicio se optará por la opción 2. 

Paso 1. Hacer clic en el icono dentro del desglose del equipo 

Paso 2. Hacer clic con el botón derecho sobre alguna celda del desglose. 

Paso 3. Seleccionar la opción  

  

Se mostrará la ventana inserción de recurso. 

Paso 4. Definir la clave del insumo, como MO7 

 

  

 

 

 

 

Figura 8.16 Ventana Inserción de recurso, tipo mano de obra 
 

Paso 5. Hacer clic en el botón  

Se mostrará la ventana Insertar. 
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Paso 6. Definir los datos de la categoría de mano de obra Operador de equipo mayor. 

 Salario nominal M.N: 450.00 
 Calcular FSR: casilla de selección activa 
 Descripción: Operador de equipo mayor 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 8.17 Alta de operador de equipo menor 
 

Paso 7. Hacer clic en el botón   

La nueva categoria de mano de obra se mostrará en el desglose del equipo. 

Paso 8. Definir la cantidad en el desglose del equipo para el Operador de equipo 
mayor, en este caso 0.125, que será la cantidad de jornales equivalentes a una hora. 

 

 

 

Figura 8.18 Operador de equipo menor agregado al desglose del Equipo costo 
horario compuesto 
E.Ver el resumen del desglose del equipo compuesto. 

 

Paso 1. Hacer clic en el icono dentro del desglose del equipo. 

 

 

 

 

Figura 8.19 Resumen de los insumos insertados en el desglose del costo horario 
compuesto 
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En el resumen se mostrarán todos los recursos que integrarán este equipo compuesto, 
así como también el costo total que generará por cada hora de operación. 

 

Paso 2. Hacer clic en el icono Cerrar para salir de la ventana del 
desglose del insumo. 

Estos serán los pasos para agregar un equipo en renta como un insumo compuesto, 
desglosando el costo de la renta del equipo, costo del consumo de combustible, 
consumo de lubricante y costo de operación del equipo. 

 

 

 

Figura 8.20 Insumos agregados en la vista Equipo 
 

8.4. Alta de un equipo con análisis de costo horario 
En el ejemplo, se usarán los datos del Cuadro 8.1 EQ1. Revolvedora para concreto.  

 

Cuadro 8.1 EQ1. Revolvedora para concreto 
 

 El procedimiento para agregar un insumo de tipo costo horario, será: 

Paso 1. Ingresar en el catálogo  

Paso 2. Hacer clic con el botón derecho sobre alguna celda. 

Paso 3. Seleccionar la opción  

Se mostrará la ventana inserción de recurso. 

Paso 4. Definir la clave del insumo, en este caso, EQ1. 
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Figura 8.21 Ventana inserción de recurso como Análisis de costo horario 
 

Paso 5. Hacer clic en el botón  

Se mostrara la ventana Tipo de Recurso. 

Paso 6. Hacer clic en el botón de selección  

Se abrirá la ventana insertar. 

Paso 7. Definir la unidad como hr. 

Paso 8. Agregar la descripción del equipo, en este ejemplo, Revolvedora para 
concreto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 8.22 Datos generales del análisis de costo horario 
 

En la pestaña se podrán agregar datos adicionales, en caso  
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de ser necesraios. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 8.23 Ventana Insertar, pestaña Datos adicionales 
 

En la pestaña se podrán agregar datos que serán de utilidad si se 
elaboran licitaciones para dependencias de gobierno. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 8.24 Ventana Insertar, pestaña otros datos 
 

Paso 9. Hacer clic en el botón para guardar la configuración 
del alta del insumo. 

Paso 10. Al momento de dar clic al botón aceptar; observaremos la siguiente 
ventana donde aparecerá el insumo insertado. 
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Figura 8.23.1 Ventana catálago de equipo 
 

Paso 11. Sobre ele renglón del insumo revolvedora de concreto, darémos clic 
derecho para activar el menú y seleccionaremos la opción Costo Horario. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 8.23.2 Ventana acceso al análisis de costo horario 
 

Se mostrará la ventana Análisis del equipo costo horario. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 8.25 ventana análisis acceso al análisis de costo horario 

8.5 Configuración de los cargos fijos 
Se configurarán los parámetros solicitados con los datos del Cuadro 8.1 EQ1  

Revolvedora para Concreto. 

Paso 1. Hacer clic en la pestaña  
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Paso 2. Hacer clic en el icono insertar Se mostará la ventana Costo de compra o 
renta de equipo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 8.26 Ventana Costo de compra o renta de equipo 
Paso 3. Definir la unidad como pieza. 

Paso 4. Definir el costo en moneda nacional, en el ejemplo 20,000 

Paso 5. Colocar la descrpción del equipo indicada en el cuadro 8.1, Revolvedora 
para concreto. 

Paso 6. Hacer clic en el botón  

 

Valor de adquisición moneda de obra (Vad), quedará definido como un insumo que se 
podrá ver y modificar en el catálogo de Equipo. 

Valor de las llantas por unidad, no podrá ser ingresado directamente, se procederá de 
la siguiente manera. 

Paso 7. Hacer clic en el icono Buscar de la acción Valor de llantas 
por unidad (PnU9. 

 

 

Se mostrará la ventana Búsqueda de recursos.  
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Figura 8.27 Ventana búsqueda de recursos 
Paso 8. Escribir la palabra Llantas en el cuadro de texto Palabras a Buscar en : 

Paso 9. Hacer clic en el botón  

Paso 10. Hacer doble clic en el insumo Llantas para revolvedora. 

Paso 11. Hacer clic en el botón de la ventana Búsqueda de 
recursos. 

Si el insumo no se encuentra, se tendrá que dar de alta en el catálogo de Materiales. 

O haciendo clic en el icono Insertar  de la opción Valor de llantas por unidad 
(PnU). 

El importe del cuadro de texto Valor de llantas (Pn= Pn= PnU*NII) quedará definifo 
como 1, 000.00 

Este equipo utilizará dos llantas, por lo tanto, se tendrá que indicar al programa el 
número de llantas, para ello: 

Paso 12. Hacer clic en la pestaña  

Paso 13. Indicar el número de llantas como 2 en el cuadro de texto Número de 
llantas (NII). 

Paso 14. Hacer clic en la pestaña para regresar al cálculo 
de los cargos fijos. 

Se habrá modificado el Valor de llantas (Pn = PnU * Nll) automáticamente. Se mostrará 
el valor total igual a 2,000.00. 

Paso 15. Definir el Valor de piezas especiales (Pa), el ejemplo, quedará sin 
cambios, ya que este equipo no tendrá piezas especiales. 
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Paso 16. Ingresar el valor de las variables usadas en el cálculo de los cargos 
fijos: 
 

 Porcentaje de rescate (r): 15 
 Vida económica (Ve): 3,600 
 Horas trabajadas por año (Hea): 600 
 Tasa de interés anual (i): 7.34 
 Prima de seguros anual (s): 9.66 
 Factor de mantenimiento (Ko): 0.50 
 Coeficiente de almacenamiento (K): 0.00 

En los cuadros de texto Tasa de interés anual (i) y Prima de seguros anual (s) se 
mostrarán por defecto los valores ingresados en los Parámetros del proyecto de la 
ventana Parámetros Generales de Proyecto. 

 

Opus realizará los cálculos de los cargos fijos, y en la parte inferior de la ventana 
Análisis del equipo costo horario reflejará el costo total de cargos fijos. 

 

8.6 Configuración de los cargos por consumos 
La determinación de los cargos por consumos, con base en los datos del Cuadro 8.1, 
se realizará de la siguiente manera: 

 

Paso 1. Hacer clic en la pestaña  

 

Paso 2. En el menú desplegable Tipo de motor, seleccionar la opción Gasolina. 

Paso 3.  Definir el valor Potencia nominal (Pnom) en HP* igual a 8. 

Paso 4. Indicar la Vida económica de llantas (Vn), con un valor igual a 1,000. 

En este equipo no se considerarán piezas especiales. 

Paso 5. Definir el valor del cuadro de texto Vida económica de piezas especiales 
(Va) igual a cero. 
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Figura 8.28 Ventana análisis de equipo costo horario, parámetros definidos 
 

En la ventana Análisis del equipo costo horario, en la parte inferior izquierda se 
mostrarán cinco filas, en ellas será necesario indicar qué insumos se considerarán en 
el cálculo del costo por consumos. 

Paso 6. Hacer clic sobre la celda que intercepta a la columna Recurso y la fila 
Combustible 

 

 

Paso 7. Seleccionar el Insumo Gasolina magna. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 8.29 Selección del combustible 
 

Al hacer clic en el insumo, quedará seleccionado, y se mostrará la clave del recurso en 
la fila Combustible. 
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Paso 8. Hacer clic sobre la celda que intercepta a la columna Recurso y la fila 
Lubricante 

  

 

 

 

Se desplegará la lista de los insumos dados de alta en el catálogo de materiales. 

Paso 9. Seleccionar el insumo Aceite para motor a gasolina. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 8.30 selección del insumo lubricante 
 

Al hacer clic en el insumo, quedará seleccionado, y se mostrará la clave del recurso en 
la fila Lubricante. 

Opus extraerá la información Descripción, Unidad y Costo y la mostrará en las 
columnas correspondientes. 

 

 

 

 

 

Figura 8.31 Cálculo de los consumos de combustible y lubricante 
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En el cálculo del costo por combustible y lubricante se podrán presentar dos casos para 
su determinación. 

Caso 1: Consumos justificados con fórmulas 

La licitación se integrará para una dependencia de gobierno. Generalmente será 
necesario presentar en los formatos de cálculo y análisis de los costos horarios los 
valores: 

 Factor de operación 
 Coeficiente de combustible 
 Consumo de combustible 
 Capacidad del cárter 
 Tiempo entre cambios de lubricante 
 Consumo entre cambios de lubricante 
 Coeficiente de lubricante 
 Cantidad de lubricante 
 Consumo de lubricante 

Las cantidades de los consumos de combustible y lubricante que se usarán en el costo 
horario, deberán calcularse y estar justificadas mediante el uso de fórmulas. Sin embar-
go, será importante tomar en cuenta las recomendaciones del fabricante o los 
consumos medidos en campo. 

Caso 2: Consumos ingresados de manera directa 

La licitación se presentará para un cliente de la iniciativa privada o corresponderá a un 
presupuesto interno. En este caso, normalmente será suficiente ingresar los valores: 

Consumo de combustible 

Consumo de lubricante 

Para considerar los valores no se aplicará ninguna fórmula; los consumos de 
combustible y lubricante se ingresarán de manera directa y podrán ser proporcionados 
por el fabricante o medidos en campo. 

Se mostrarán los pasos a seguir para aplicar las configuraciones para los dos casos. 

Caso 1: Consumos justificados con fórmulas. 

La configuración de este caso, requerirá de los siguientes pasos: 

Paso 1. Seleccionar la Normatividad a aplicar. 
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Figura 8.32 Normatividad a emplear en el análisis de costo horario 
 

Paso 2. Verificar que el factor de operación corresponda con la normatividad. 

  

 

 

 

Al aplicar la opción de la normatividad del GDF, ya sea Tipo i o Tipo II, Opus colocará 
de manera automática el valor Factor de operación en función de la opción 
seleccionada. 

Al aplicar la opción Gobierno federal, será necesario definir de manera manual el valor 
Factor de operación. Una opción será definirlo con un valor igual a 1; quedará a criterio 
y bajo la responsabilidad de la persona o empresa que integrará la propuesta el valor 
que se defina. 

Paso 3. Señalar la cantidad Consumo de combustible, en este caso, 2.2. 

 Opus ajustará el valor Coeficiente de combustible. 
 Paso 4. Definir los valores necesarios siguientes: 
 Capacidad del cárter: 1.1 
 Tiempo entre cambios de lubricante: 100 
 Consumo de lubricante: 0.0277 

Opus calculará los valores Consumo entre cambios de lubricante, Coeficiente de 
lubricante y Cantidad de lubricante. 

En la parte inferior de la ventana Análisis del equipo costo horario, se verán reflejadas 
las cantidades, así como los cálculos que Opus realizará para la determinación de los 
cargos por consumos. 

 

 

 

 

Figura 8.33 Ingreso manual de las cantidades de consumo y lubricante 
 

 

Caso 2: Consumos ingresados de manera directa 
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Para configurar las variables de este caso, se procederá de la siguiente manera: 

Paso 1. Hacer doble clic en el cuadro de texto Consumo de combustible. 

Paso 2. Ingresar el valor del consumo, para el ejemplo, 2.2. 

Paso 3. Hacer doble clic en el cuadro de texto Consumo de lubricante. 

Paso 4. Definir el valor del consumo, para el ejemplo, 0.0277. 

No será necesario agregar información en el resto de los cuadros de texto. En el 
ejercicio se usará el procedimiento del segundo caso. 

 

8.7 Configuración de los cargos por operación 
 

Se mostrarán los pasos a aplicar para la determinación del costo por concepto de 
operación. 

Paso 1. Hacer clic en la pesta•a  

Paso 2. Hacer clic en el botón Más de la barra horizontal inferior 
de la ventana. 

Debajo de los títulos de las columnas Recurso, Descripción, Unidad, Cantidad, se 
agregará una fila para seleccionar la categoría de mano de obra que operará el equipo. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 8.34 Ventana Análisis del equipo costo horario, pestaña operación 
Paso 3. Hacer clic en el cuadro del menú desplegable bajo de la columna 
Recurso. 

 

 

 

 

Se mostrará la lista de categorías de personal dadas de alta en el catálogo Mano de 
obra. 
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Paso 4. Seleccionar la categoría correspondiente, en este caso, Operador de 
equipo menor.

 

 

 

 

 

 

Figura 8.35 Selección del operador equipo menor 
 

Opus extraerá la información del operador y la mostrará en la ventana Análisis del 
equipo costo horario. 

Figura 8.36 Información del Operador de equipo menor 
 

Paso 5. Definir la Cantidad de operadores que se necesitarán. En el ejemplo, 1 
operador. 

 

 

Figura 8.37 Cantidad de operadores necesarios 
 

Paso 6. Definir el número de Horas efectivas de trabajo de la máquina o equipo 
de construcción dentro de la jomada laboral [HtJ, en el ejemplo, 6.4. 

Con una jornada de 8 horas de duración, 80 % de eficiencia, el valor de las horas 
efectivas de trabajo será 6.4. El valor del número de horas efectivas, quedará a criterio 
del especialista encargado de la integración de la propuesta. 
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En la parte inferior de la ventana Análisis del equipo costo horario, se verán reflejados 
los cálculos que Opus realizará para la determinación de los cargos por operación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 8.38 costo por operación determinado 
 

8.8 Costos horarios, configuración de Otros costos 
 

La pestaña Otros costos, permitirá agregar cualquier tipo de insumo: herramienta, 
equipo, equipo costo horario, auxiliar, matriz, flete, contrato y porcentajes; los pasos 
para agregar un recurso en esta pestaña serán los siguientes: 

Otros costos 

Paso 1. Hacer clic en la pestaña 

Paso 2. Hacer clic en el botón Más         de la barra 
horizontal inferior de la ventana.

Se mostrará la ventana Inserción de recurso. 

 

 

 

 

Figura 8.39 Inserción de recursos 
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Paso 3. Hacer clic en el botón  

Se abrira la ventana Búsqueda de recursos.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 8.40 Búsqueda de recursos 
 

Paso 4. En la columna Clave escribir RTA1 

Paso 5. Hacer clic en el botón  

Paso 6. Ubicar el insumo a agregar. 

Paso 7. Hacer doble clic sobre el insumo, a modo de ejemplo, será el recurso 
RTA1. 

Paso 8. Hacer clic el en botón de la ventana Búsqueda de 
recursos. 

Debajo de los títulos de las columnas Recurso, Descripción, Unidad, se agregará una 
fila con el insumo seleccionado. 

 

 

Figura 8.41 Insumos agregado como otro costo 

Paso 9. Definir la cantidad requerida del insumo agregado. 
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Figura 8.42 Pestaña Otros costos 
 

Si por error se agregó un recurso en la pestaña Otros costos o simplemente se requiere 
eliminarlo, se procederá de la siguiente manera: 

Paso 1. Hacer clic sobre el elemento a eliminar. 

Paso 2. Hacer clic en el botón Menos de la barra horizontal 
inferior de la ventana. 

 

El procedimiento descrito funcionará del mismo modo en la pestaña Consumos; en 
caso de ser necesario, se podrán eliminar Combustible, Lubricante, Llantas, etc. En el 
ejercicio no se agregará ningún insumo en la pestaña Otros costos. 

Hasta este punto, se habrán configurado las variables para el cálculo de los costos 
horarios. Para agregar este insumo al catálogo solo será necesario un paso más. 

Paso 3. Hacer clic en el botón  

 

En el catálogo se habrá agregado un equipo costo horario. 

 

 

 

Figura 8.43 insertados en la vista Equipo 
Si se desea modificar algún parámetro del costo horario del equipo, se deberá hacer 
clic con el botón derecho sobre el equipo a modificar y seleccionar la opción 
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Figura 8.44 Opción del menú Desplegable para ingresar al análisis de costo 
horario 
Para el ejemplo, se considerará y se dará de alta dentro del proyecto, el equipo: EQ2 
Vibrador para concreto. Los datos se tomarán del Cuadro 8.2. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cuadro 8.2. EQ2 Vibrador para concreto 
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Catálogo de auxiliares 9 
 

Se mostrará cómo integrar insumos de tipo auxiliar o también llamados básicos, si bien 
en la mayoría de los casos no será obligatorio conformarlos, si resultará práctico apren-
der a conformarlos y utilizarlos para hacer más eficiente el proceso de presupuestados 

CATÁLOGO DE AUXILIARES 

9.1 Auxiliares 
Opus permitirá el uso de insumos de tipo Auxiliares; estos podrán estar integrados por 
cualquier tipo de insumo: herramienta, equipo, equipo costo horario, auxiliar, matriz, 
flete, contrato y porcentajes. 

A modo de ejemplo, se dará de alta el auxiliar Concreto150 Concreto en obra  

 f’c = 150 kg/ cm2, con los datos del Cuadro 9.1. 

 

  

 

 

 

 

Cuadro 9.1. Concreto en obra fc=150 kg/cm^2 
 

Para dar de alta insumos en el catálogo Auxiliares, se deberá abrir la vista que 
almacenará este tipo de insumos, de la siguiente manera: 

Paso 1. Ingresar en el   

Paso 2. Hacer doble clic en el icono  

Se abrirá la vista del catálogo Auxiliares. 
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Figura 9.2 Vista auxiliares 
 

El procedimiento para agregar un insumo del tipo auxiliar será similar a lo explicado en 
temas anteriores. 

Paso 3. Hacer clic con el botón derecho sobre alguna celda de la vista 
Auxiliares. 

Paso 4. Seleccionar la opción  

Se mostrará la ventana Inserción de recurso. 

Paso 5. Definir la clave del insumo, en este caso, CONCRETO150. 

 

  

 

 

Figura 9.3 Ventana inserción de recurso tipo Auxiliar 
Paso 6. Hacer clic en el botón  

Se abrirá la ventana insertar. 

Paso 7. Activar la casilla de verificación  

Paso 8. Agregar la unidad y la descripción del auxiliar. 

 Unidad: m3 
 Descripción: Concreto en obra fc= 150 kg/cm2, resistencia normal, con tamaño 

de agregado de 19 mm. 
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Figura 9.4 Ventana insertar, pestaña datos generales del insumo CONCRETO150 
 

Paso 9. Hacer clic en el botón  

Se agregará el recurso al catálago de auxiliares, y se abrirá el desglose del insumo. 

 

 

 

 

 

Figura 9.5 Desglose del insumo CONCRETO150 
 

Se accederá a la ventana Búsqueda de recursos. Con ayuda de la ventana se 
agregarán los insumos necesarios. 

Paso 1. Oprimir la tecla de función F5. 

Paso 2. Hacer clic sobre el menú desplegable Palabras a buscar en. 

Paso 3. Seleccionar la opción Clave o descripción. 

Paso 4, Hacer clic con el botón derecho sobre los títulos de las columnas. 

Paso 5. Seleccionar la opción  

Debajo de los títulos de las columnas se mostrará la fila Filtros automáticos. 

Paso 6. Hacer clic en el botón  

Se mostrarán todos los insumos dados de alta en el proyecto actual. 
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Paso 7. En la columna Clave escribir el texto MAT01. 

Opus filtrará los insumos que coincidan con la clave MAT01. 

Paso 8. Hacer doble clic en el insumo MAT01 Agua. 

El insumo será agregado al desglose del concreto. 

Paso 9. En la columna Clave sobrescribir el texto MAT01 por MAT02. 

Opus filtrará los insumos que coincidan con la clave MAT02. 

Paso 10. Hacer doble clic en el insumo MAT02 Cemento gris normal. El insumo 
será agregado al desglose del concreto. 

Paso 11. Repetir los pasos 8 y 9 para los insumos faltantes. 

 MAT03: Arena 
 MAT04: Grava de %"... m CU1: Cuadrilla no 01... 
 3HER: Herramienta menor 
 3EQS: Equipo de seguridad 
 EQ1: Revolvedora para concreto 

 

 

 

 

 

 

Figura 9.6 Resumen de los insumos agregados en el desglose el auxiliar 
CONCRETO150 
 

Paso 12. Hacer clic en el botón de la ventana Búsqueda de 
recursos. 

Paso 13. Agregar las cantidades de los insumos que conformarán el auxiliar con 
base en los datos del Cuadro 9.1. 

 Agua: 0.236 
 Cemento gris normal: 0.245 
 Arena: 0.520 
 Grava  de  %”...: 0.610 
 Cuadrilla no 01...: 0.100 
 Herramienta menor: 0.030 
 Equipo de seguridad: 0.020 
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 Revolvedora para concreto: 0.800 

 

 

 

 

 

 

Figura 9.7 Cantidades requeridas para los insumos del auxiliar CONCRETO150 
 

Agregadas las cantidades correspondientes de los insumos, Opus realizará las 
operaciones y mostrará el costo directo del auxiliar. 

Paso 14. Hacer clic en el icono Cerrar para salir del desglose. 

Se mostrará el auxiliar agregado con el costo calculado en el catálogo 
Auxiliares. 

  

 

Figura 9.8 Auxiliar CONCRETO150 agregado a la vista Auxiliares 
 

También se dará de alta en el proyecto el auxiliar: Concreto200 Concreto en obra f’c - 
200 kg/cmz. Con los datos del Cuadro 9.2. 

 

 

 

 

 

 

 

Cuadro 9.9 Concreto en obra fc=200 kg/cm^2 
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Integración de conceptos de trabajo 10 

Una vez que se cuenta con los diferentes insumos será posible llevar a cabo la integra-
ción de análisis de precios unitarios. 

INTEGRACIÓN DE CONCEPTOS DE TRABAJO 

10.1 Filtros y agrupadores 
En el ejemplo, la herramienta se aplicará sobre el catálogo Materiales, pero podrá ser 
utilizada en todos los catálogos. 

 

A. Agregar filtros 

Paso 1. Ingresar en la vista  

Paso 2. Hacer clic en la pestaña  

Paso 3. Ubicar el grupo Visualizar. 

Paso 4. Hacer clic en el icono  

Debajo de los títulos de las columnas de la vista Materiales se agregará una fila 
aparentemente vacía. En ella se podrá filtrar la búsqueda ingresando un dato en 
cualquiera de las columnas. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 10.2 Fila filtros automáticos aplicada en la vista materiales 
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10.3 FILTROS AUTOMÁTICOS APLICADOS EN LA COLUMNA DESCRIPCIÓN DE 
LA VISTA 
 

10.2 Tipos de búsqueda posible 
 

Caso 1: Por descripción, sin importar donde se encuentre la palabra; por ejemplo, el 
término *87 

                      

10.4 FILTRO AUTOMÁTICO APLICADO EN CONJUNTO CON EL CARÁCTER 
COMODÍN 

Paso 1. Escribir el texto *87 en la columna 

Descripción. 

Al agregar al inicio el símbolo asterisco {*), se mostrarán todos los insumos que conten-
gan el número 87, sin importar que este se encuentre al inicio, en medio o al final de la 
descripción. 
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X 

ubicado en la parte inferior izquierda de la 

Paso 2. Hacer clic en el icono Cerrar vista. 

Caso 2: Por clave; por ejemplo, la clave CRUZA. 

Paso 1. Escribir el texto CRUZA en la columna Ciave. 

 

10.5 FILTRO AUTOMÁTICO APLICADO EN LA COLUMNA CLAVE DE LA VISTA 
MATERIALES 
 

Se mostrarán los insumos que inicien con la clave CRUZA. 

ubicado en la parte inferior izquierda de la 

 

Paso 2. Hacer clic en el icono Cerrar vista 

 

Uso de la herramienta Agrupar 

Paso 1. Ingresar en la vista Materiales 

Paso 2. Hacer clic en la pestaña PRINCIPAL 

Paso 3. Ubicar el grupo Visualizar. 
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Paso 4. Hacer clic en el icono B agrupar 

Arriba de los títulos de las columnas, se agregará una nueva área con la frase Arrastre 
el encabezado de la columna para agrupar por dicha columna 

10.6 AREA PARA AGRUPAR POR COLUMNA 
 

Se agruparán los insumos por unidad. 

Paso 5. Hacer clic sostenido en el encabezado de la columna Unidad 

Paso 6. Arrastrar la columna a la sección superior, por encima de los títulos de 
las columnas. 

Se mostrarán dos flechas, una que va hacia abajo y otra que va hacia arriba. 

 

 

10.7 POSICIONAMIENTO DE LA COLUMNA DE AGRUPACION 
Paso 7. Soltar el clic sostenido. 

Los materiales se agruparán por la columna Unidad. 
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10.8 INSUMOS DE LA VISTA MATERIALES AGRUPADOS POR UNIDAD 
 

Paso 8. Hacer doble clic sobre la unidad a desglosar o un clic en el icono 
Desglosar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10.9 DESGLOSE DE LA LISTA DE LOS INSUMOS AGRUPADOS EN LA UNIDAD 
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Para eliminar la agrupación, existirán dos opciones: 

Opción 1: Arrastrar la columna 

Paso 1. Hacer clic sostenido en la columna. 

Paso 2. Arrastrar la columna a la posición original dentro de los encabezados 

10.10ELIMINACIÓN DE LA AGRUPACIÓN 
 

Opción 2: Desactivar la herramienta Agrupar 

Paso 1. Hacer clic en la pestaña  

Paso 2. Ubicar el grupo Visualizar. 

Paso 3. Hacer clic en el icono quitar grupos 

Las herramientas Filtros automáticos y Agrupar, serán de utilidad para reducir el tiempo 
requerido para la búsqueda de recursos, de una manera rápida y ágil se podrá localizar 
información dentro de los diferentes catálogos de Opus. 

 

10.3 Importar insumos de otros proyectos 
El procedimiento para Importar insumos de otros proyectos funcionará para todos los 
catálogos: Materiales, Herramienta, Mano de obra, Equipo, Auxiliares, y también para 
los conceptos de trabajo. 

 

A. Importar recursos de tipo Material 

Paso 1. Ingresar en el catálogo Materiales. 

Paso 2. Oprimir la tecla de función F5. 

Se mostrará la ventana Búsqueda de recursos, en la que será necesario definir las 
Opciones de búsqueda. 

Paso 3. Hacer clic en icono desplegar, de la sección Opciones de búsqueda. 
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10.11 VENTANA BUSQUEDA DE RECURSOS, SECCIÓN OPCIONES DE 
BÚSQUEDA 

Paso 4. Ubicar el apartado Catálogos a consultar. 

Paso 5. Activar la casilla del proyecto ECOSTOS 2017; para el ejemplo, de este 
proyecto se importará la información. 

Si se requieren, se podrán seleccionar todos los proyectos que se encuentren en la 
lista Catálogos locales. 

 

Catálogos a consultar: 

 

 

 

 

10.12 SELECCIÓN DE LOS CATÁLOGOS A CONSULTAR 
Será necesario realizar la búsqueda del insumo a importar. En el ejemplo, se agregará 
el material Regadera trim eva cromo t2132. 

Paso 6. Dar clic dentro del cuadro de texto Palabras a buscar en. 

Paso 7. Escribir el término y número reg 2132, considerar que existirá un 
espacio entre las letras y los números. 

Paso 8, Hacer clic en el botón Buscar 
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10.13 VENTANA BÚSQUEDA DE RECURSOS, CONSULTA DE INSUMOS DADOS 
DE ALTA EN OTRO PROYECTO 
Opus mostrará todos los insumos que dentro de su descripción tengan el término rea y 
el número 2132, 

Paso 9. Hacer doble clic en el insumo Regadera trim eva cromo 12132, para importarlo 
al proyecto actual. 

Paso 10. Hacer clic en el botón Cerrar de la ventana Búsqueda de recursos 

 

Se verificará que el recurso se haya importado al catálogo de materiales del proyecto 
actual. Se hará una búsqueda dentro del catálogo de materiales, con la ayuda de la 
herramienta Filtros automáticos. 

Paso l. Escribir la palabra regadera en la columna Descripción. 

10.14 BÚSQUEDA DE LA PALABRA REGADERA 
 

Se mostrará el insumo importado del proyecto ECOSTOS 
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B. Importar recursos de tipo Mano de obra 

Paso 1. Ingresar en el catálogo Mano de obra X 

Paso 2. Oprimir la tecla de función F5. 

Se mostrará la ventana Búsqueda de recursos, en la cual será necesario definir las Op-
ciones de búsqueda. 

Paso 3. Hacer clic en el icono desplegarla, de la sección Opciones de búsqueda. 
Paso 4. Ubicar el apartado Catálogos a consultar. 

Paso 5. Activar la casilla del proyecto ECOSTOS 2017. 

Paso 6. Escribir la palabra Oficial, en el cuadro de texto Palabras a buscaren. 

Paso 7. Hacer clic en el botón Buscar 

Opus mostrará todos los insumos de tipo Mano de obra que existan en los catálogos 
seleccionados y que coincidan con la búsqueda definida. 

Paso 8. Seleccionar las categorías Oficial rastrillero, Oficial barnizador y Oficial 
Tubero. 

 

10.15 VENTANA BÚSQUEDA DE RECURSOS, SELECCIÓN DE VARIOS INSUMOS 
CON AYUDA DE TECLA CONTROL 
Paso 9. Hacer clic en el botón Agregar recursos 
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Paso 10. Hacer clic en el icono Cerrar ^ para salir de la ventana Búsqueda de 
recurso 

10.16 INSUMOS DE TIPO MANO DE OBRA IMPORTADOS DE OTRO PROYECTO 
En el catálogo Mano de obra se habrán agregado las tres categorías que se 
importaron. 

Será necesario revisar que su configuración cumpla con los requerimientos que se 
tendrán en el proyecto. Se revisará ia configuración del cálculo del FSR. 

Para revisar el cálculo del factor de salario real (FSR) de las categorías importadas, se 
seguirán los pasos: 

Paso 1. Ingresar al catálogo Mano de obra x 

Paso 2. Activar o verificar que esté activa la casilla de selección de la columna 
Utilizar hoja de FSR de las categorías importadas. 

10.17 SELECCIÓN DE LA COLUMNA UTILIZAR HOJA DE FSR, PARA LAS 
CATEGORÍAS DE MANO DE OBRA IMPORTADAS
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Paso 3. Presionar la tecla de función F9 para recalcular el FSR de las categorías 
de mano de obra importadas. 

Se mostrará el mensaje Recálculo de insumos. 

Paso 4. Hacer clic en el botón ACEPTAR 

Verificar que las categorías importadas se hayan agregado a la plantilla personalizada 
para el cálculo del FSR. 

Paso 1. Hacer clic en la pestaña ■ HERRAMIENTAS 

 

Paso 2. Ubicar el grupo Factor de salario real. 

Paso 3. Hacer clic en el icono 

Paso 4. Hacer clic en el botón 

Se abrirá Excel y se mostrará la plantilla de cálculo de FASAR 

Paso 5 hacer clic en la hoja AE 2B 

10.18 CATEGORÍAS DE MANO DE OBRA AGREGADAS EN LAS PLANTILLAS 
PERZONALIZADAS DE CALCULO DE FSR 
Las categorías de mano de obra se agregaron a la plantilla personalizada del FSR. 

Paso 6. Hacer clic en el icono Cerrar X de Excel para salir de la ventana OPUS 
FSR. 

Paso 7. Hacer clic en el botón SALIR de la ventana Categorías de FSR. 

Con la importación de recursos de otros proyectos se ahorrará tiempo al reutilizar 
información generada en proyectos previos. 

 

10.4 Integración de un precio unitario ejemplo 1 
El procedimiento para integrar un precio unitario será similar al de los temas explicados 
anteriormente para las cuadrillas, insumos compuestos y auxiliares. 
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La información de los insumos que se requerirán para los tres conceptos de trabajo del 
proyecto, se presentará en los cuadros 10.1, 10.2 y 10.3. 

 

Cuadro 10.19 preparación de la superficie 
 

 

 

 

 

 

 

Cuadro 10.20 Firme de 8 cm de espesor, de concreto f´c = 150 kg/cm2 
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Cuadro 10.21 Losa de 20 cm de espesor hecha a base de vigueta. 

 

Se mostrarán los pasos a seguir para la integración de los conceptos de trabajo 
Preparación de la superficie... y Firme de 8 cm... 

El primer concepto que se integrará será Preparación de la superficie... 

 

A. Desglose del concepto de trabajo  

Paso 1. Ingresar en la vista Presupuesto programaba X 

Paso 2. Hacer clic sobre el concepto a analizar; en el ejemplo, C-1 Preparación 
de la superficie... 

Paso 3. Hacer clic con el botón derecho 

Paso 4. Elegir la opción I ® i Desglosar 

Se abrirá la ventana del desglose del concepto. 

Paso 5, Hacer clic en el icono Todos 
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10.22DESGLOSE DEL CONCEPTO C-1 
 

Paso 6. Oprimir la tecla de función F5 dentro del desglose. 

Se abrirá la ventana Búsqueda de recursos, donde será necesario definir las Opciones 
de búsqueda. 

Paso 7, Hacer clic en el icono desplegar V, de la sección Opciones de búsqueda 

10.23 OPCIONES DE BÚSQUEDA 
 

Paso 8. Ubicar el apartado Catálogos a consultar. 

Paso 9. Activar únicamente la casilla de selección del catálogo Particular. 

En el ejemplo, se ingresarán los insumos, con base en la información del Cuadro 
Preparación de la superficie. 

B. Agregar insumos de tipo material 
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Paso 1. Escribir la palabra Agua en el cuadro de texto Palabras a buscar. 

Paso 2. Hacer clic en el botón 

Se mostrarán los insumos que en su descripción contengan la palabra Agua 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

10.24 VENTANA BÚSQUEDA DE RECURSOS, BÚSQUEDA DEL INSUMO AGUA 
Paso 3. Hacer doble clic en el insumo MAT01 Agua, para agregarlo al desglose 
del concepto. 

Paso 4. Hacer clic en el botón Limpiar para vaciar la lista de insumos buscados. 

 

C. Agregar insumos de tipo mano de obra 

 

También se tendrán que agregar las categorías de mano de obra Ayudante y Cabo de 
oficios, para ello: 

Paso 1. Escribir la palabra Ayudante en el cuadro de texto Palabras a buscar en. 

Paso 2. Hacer clic en el botón 

Se mostrarán los insumos que en su descripción contengan la palabra Ayudante 
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10.25 VENTANA BÚSQUEDA DE RECURSOS, BÚSQUEDA DEL INSUMO 
AYUDANTE 

Paso 3. Hacer doble clic en el insumo M01 Ayudante, para agregarlo al desglose 
del concepto. 

Paso 4. Hacer clic en el botón Limpiar 

Paso 5. Escribir la palabra Cabo en el cuadro de texto Palabras a buscar en. 

Paso 6. Hacer clic en el botón   

Se mostrarán los insumos que en su descripción contengan la palabra Cabo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

10.26 VENTANA BÚSQUEDA DE RECURSOS, SELECCIÓN DEL RECURSOS 
CABO DE OFICIOS 
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Paso 7. Hacer doble clic en el insumo M03 Cabo de oficios para agregarlo al 
desglose del concepto. 

Paso 8. Hacer clic en el botón 

 

D. Agregar un insumo de tipo herramienta 

Paso 1. Escribir la palabra Herramienta en el cuadro de texto Palabras a 
buscaren. 

Paso 2. Hacer clic en el botón Buscar 

Se mostrarán los insumos que en su descripción contengan la palabra Herramienta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10.27 VENTANA BÚSQUEDA DE RECURSOS, SELECCIÓN DEL RECURSO 
HERRAMIENTA MENOR 
 

Paso 3. Hacer doble clic en el insumo 3HER Herramienta menor, para agregarlo al 
desglose del concepto. 

Paso 4. Hacer clic en el botón lffiP*ari 

Los pasos para agregar el recurso Equipo de seguridad serán: 

Paso 5. Escribir la palabra Equipo en el cuadro de texto Palabras a buscaren. 

Buscar 

Paso 6. Hacer clic en el botón 

Se mostrarán los insumos que en su descripción contengan la palabra Equipo  
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10.28 VENTANA BÚSQUEDA DE RECURSOS, SELECCIÓN DEL RECURSO 
EQUIPO DE SEGURIDAD 

Paso 7. Hacer doble clic en el insumo 3EQS Equipo de seguridad para agregarlo 
al desglose del concepto. 

Paso 8. Hacer clic en el botón  Cerrar para salir de la ventana Búsqueda de 

recursos. 

Con los pasos aplicados hasta este punto se habrán agregado los insumos necesarios 
para el análisis del precio unitario del primer concepto de trabajo. 

10.29 RESUMEN DEL DESGLOSE DEL CONCEPTO C-1 
 

Paso 9. Agregar las cantidades correspondientes. En este caso, con base en la 
información del Cuadro 9.1 

 Agua: 0.047 
 Ayudante: 0.02 
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 Cabo de oficios: 0.001 
 Herramienta menor: 0.03 
 Equipo de seguridad: 0.02 

 

 

 

 

 

 

 

 

10.30 INGRESO DE LAS CANTIDADES DE LOS RECURSO 
 

Opus realizará las operaciones necesarias y mostrará el importe del costo directo en el 
icono Todos. 

Paso 10. Hacer clic en el icono Cerrar O del desglose. 

Se mostrará el precio unitario en la vista Presupuesto programable. 

El costo por m2 del concepto Preparación de la superficie... solo contemplará el costo 
directo de: materiales, mano de obra y herramienta; no se habrán agregado los 
porcentajes de indirectos, financiamiento, utilidad y cargos adicionales. 

Opus realizará las operaciones y mostrará el total del primer concepto de trabajo 

10.31 PRECIO UNITARIO DEL CONCEPTO C- 
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Programa de obra 11 
En este capítulo se describirá cómo configurar el calendario de trabajo y se mostrarán 
las diferentes opciones que existen para generar el programa de obra. 

También se describirán los pasos a seguir para crear interrupciones, vínculos entre 

tareas, cálculo de 

duraciones. 

Configuración del calendario de trabajo 

11.1 calendario de trabajo 
El primer paso para generar El programa de obra será configurar el Calendario de 
trabajo. El procedimiento para ello, se describirá a continuación: 

Paso 1. Hacer clic en la pestaña PRINCIPAL 

Paso 2. Ubicar el grupo Ver. 

 

Paso 3. Hacer clic en el icono Programación 

La vista Presupuesto programable, se dividirá en dos áreas; el área del lado izquierdo 
contendrá el catálogo de conceptos y la del lado derecho el programa de obra. 
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11.1 VISTA DEL PROGRAMA DE OBRA 
Paso 4. Hacer clic en la pestaña HERRAMIENTAS 

 

Paso 5. Ubicar el grupo Programa. Calendario de trabajo 

Paso 6. Hacer clic en el icono * . 

Se mostrará la ventana Configuración de calendario. 

 

 

 

 

 

 

 

 

11.2 VENTANA CONFIGURACIÓN DEL CALENTARIO 
 

Por defecto, Opus considerará los días domingo y sábado como días no laborables. El 
ejemplo, se configurará considerando que se trabajará medio día del sábado y no se 
trabajará el domingo. 

A. Configurar los días sábado del año 

Paso 1. Hacer clic en el icono de la letra S del encabezado de los días. 

Se seleccionarán todos los días sábado del año. 
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11.3 SÁBADOS DEL AÑO SELECCIONADOS 
 

Paso 2. Hacer clic en el botón de selección O Medio trabajable (4 horas) para indicar que los días 
sábado solo se trabajará medio jornal. 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

11.4 SÁBADOS DEL AÑO CONFIGURADOS COMO MEDIO TRABAJABLE 
B. Configurar los días domingo del año 

Paso 1. Hacer clic en el icono de la letra D seleccionar los días domingo del año. 

en el encabezado de los días. 

Se seleccionarán todos los días domingo del año. 

 

 

 

 

 

  

 

11.5 DÍAS DOMINGO CONFIGURADOS COMO NO TRABAJABLE 
Paso 2. Hacer clic en el botón de selección O No trabajable para señalar que los 
días domingo no se trabajará. 
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C. Configurar los días de descanso obligatorios y festivos por ley 

 

Será posible configurar los días festivos oficiales por ley, los días por costumbre, clima, 
etc.; cada persona o empresa tendrá que definir de manera individual qué criterios 
aplicar en la configuración del Calendario de trabajo. 

De acuerdo con el Artículo 74 de la Ley federal del trabajo, serán días no laborables 
obligatorios: 

 1 de enero 
 El primer lunes de febrero, en conmemoración del 5 de febrero 
 El tercer lunes de marzo, en conmemoración del 21 de marzo 
 1 de mayo 
 16 de septiembre 
 El tercer lunes de noviembre, en conmemoración del 20 de noviembre 
 25 de diciembre 
 1 diciembre de cada 6 años, por la trasmisión del poder ejecutivo federal 

Se mostrará el procedimiento para configurar uno de los días no laborables por ley, el 
16 de septiembre. 

Paso 1. Hacer clic en ei icono Anterior ^ o en el icono Siguiente ^, según se re-
quiera para desplazar los meses del calendario. 

Paso 2. Hacer clic en día 16 de septiembre. ! Configuración de calendado 
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11.6 VENTANA CONFIGURACIÓN DE CALENDARIO, SELECCIÓN DE UN DIA NO 
LABORABLE 

Paso 3. Hacer clic en el botón de selección O NO TRABAJABLE para 
configurar que el día seleccionado no se trabajará 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11.7 VENTANA CONFIGURACION DE CALENDARIO, DIA CONFIGURADO COMO 
NO TRABAJABLE 

Paso 4. Hacer clic en el botón Aceptar para guardar la configuración. 

La configuración del calendario de trabajo será sencilla, pero no dejará de ser 
importante para una correcta determinación del programa de obra.  

 

11.2 Creación del programa de obra por el método gráfico  
A. Dibujar la barra del diagrama de Gantt del primer concepto 

 

Los pasos para crear un programa de obra por el método gráfico serán los siguientes: 

Paso 1. Hacer clic en la pestaña PRINCIPAL  

Paso 2. Ubicar el grupo Ver. 

Paso 3. Hacer clic en el icono Programación 

Será necesario desplazar la barra horizontal ubicada en la parte inferior del área 
derecha. Esta barra permitirá desplazarse por los días, quincenas, meses y años del 
programa de obra. La barra horizontal, se deberá ubicar en una fecha próxima al inicio 
de la programación de los conceptos 

La barra de desplazamiento es la es la que se mueve con las fechas de un lado a otro 
de arriba abajo o izquierda a derecha. 
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Al hacer clic en el icono Menor que < Opus desplazará la escala de tiempo hacia atrás. 

Al hacer clic en el icono Mayor que > Opus desplazará la escala de tiempo hacia ade-
lante. 

 

Paso 4. Ocultar la columna Tipo, par^ disponer de más espacio. 

Paso 5. Posicionar la barra horizonta en una fecha próxima al inicio de la 
programación del concepto C-1 Preparación dtp la superficie... 

Paso 6. Ubicar el cursor en el área dej programa de obra a la misma altura del 
concepto a programar, en este caso, el concepto C-1 Preparación de la 
superficie... 

En la parte inferior izquierda de Opus, se mostrará la fecha que corresponderá a la 
ubicación del cursor. 

Paso 7. Hacer clic sostenido sobre la fecha de inicio de la programación del 
concepto C-1 Preparación de la superficie... 

Paso 8. Arrastrar el cursor hasta la fecha de término de la programación del 
concepto C-1 Preparación de la superficie... 

Paso 9. Liberar el clic sostenido. 

 

 

11.8 DIBUJO DE LA BARRA DE DIAGRAMA DE GANTT 
Se mostrará la ventana Actividad: C-1. 
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11.11 VENTANA ACTIVIDAD DEFINICIÓN DE CANTIDAD 
 

Paso 10. Hacer clic en el botón ACEPTAR 

Opus dibujará la barra del diagrama de Gantt del concepto C-1 Preparación de la 
superficie.  

 

 

 

 

11.12 BARRA DEL DIAGRAMA DE GANTT DEL CONCEPTO C-1 
 

B. Dibujar la barra del diagrama de Gantt del segundo concepto 

 

Paso 1. Ubicar el cursor en el área del programa de obra a la misma altura del 
concepto a programar, en este caso, el concepto C-2 Firme de 8 cm... 

Paso 2. Hacer clic sostenido sobre la fecha de inicio de la programación del 
concepto C-2 Firme de 8 cm... 

Paso 3. Arrastrar el cursor hasta la fecha de término de la programación del 
concepto C-2 Firme de 8 cm... 

Paso 4. Liberar el clic sostenido. 
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11.12 DIBUJO DE LA BARRA DE GANTT DE CONCEPTO C-2 
Se mostrará la ventana Actividad: C-2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11.13 VENTANA ACTIVIDAD DEFINICION DE LA CANTIDAD DE CONCEPTO C-2 
Paso 5. Hacer clic en el botón I 

Opus dibujará la barra del diagrama de Gantt de segundo concepto C-2 Firme de 
8cm.... 

El método gráfico será el menos preciso para generar el programa de obra, la 
recomendación será generarlo con alguno de los otros métodos disponibles. 

11.14 BARRA DE GANTT DEL CONCEPTO C-2 
 

11.3 Descripción de las columnas cantidad y rendimiento 
En Opus se podrá crear el programa de obra con base en los rendimientos. Se deberá 
elegir qué insumo definirá el rendimiento para que Opus calcule los días necesarios 
para ejecutar los conceptos de trabajo. 

Será importante conocer qué datos utilizará Opus para generar el programa de obra 
con base en los rendimientos. Opus hará uso de la información ingresada en el 
Calendario de trabajo y del rendimiento establecido en cada concepto. 

Para mostrar qué valor utilizará Opus como rendimiento, se procederá de la siguiente 
manera: 
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Paso 1. Hacer clic en el concepto de trabajo C-1 Preparación de la superficie... 

Paso 2. Hacer clic con el botón derecho. 

Paso 3. Elegir la opción   Desglosar Mano de obra 

Paso 4. Hacer clic en el icono ** 

Paso 5. Posicionar el cursor sobre alguno de los títulos de las columnas dentro  

del desglose. 

Paso 6. Hacer clic con el botón derecho. 

Paso 7. Seleccionar la opción Mostrar 

 

Se mostrará la ventana con la frase Arrastre la columna que desea ver en el 
encabezado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

VENTANA DE SELECCIÓN DE COLUMNAS 
 

Paso 9. Hacer clic sostenido sobre la columna Rendimiento. 

Paso 10. Arrastrar la columna Rendimiento a los encabezados. 

Paso 11. Colocar la columna Rendimiento después de la columna Cantidad. 
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11.15 COLUMNA CANTIDAD VISIBLE 
 

Paso 12. Hacer clic en el icono Cerrar desea ver en el encabezado. 

Se tendrán visibles las columnas Cantidad y Rendimiento. Como ejemplo, se tomará 
como unidad de medida de tiempo el jornal (jor) y se considerará que el jornal tendrá 
una duración de ocho horas. 

Opus aplicará una regla de tres para calcular el valor de la columna Cantidad o 
Rendimiento; existirán dos opciones para ingresar la información. 

Opción 1: Ingresar el valor en la columna Rendimiento 

Al ingresar un valor en la columna Rendimiento, Opus calculará la Cantidad de jornales 
requeridos para desarrollar una unidad. 

Si Opus conoce el número de unidades que se desarrollarán en un jornal (8 hrs), podrá 
determinar la cantidad de jornales requeridos para desarrollar una unidad. 

Opción 2: Ingresar el valor en la columna Cantidad 

Al ingresar un valor en la columna Cantidad, Opus calculará el Rendimiento que se 
tendrá en un jornal. 

Sí Opus conoce la cantidad de jornales que se requerirán para desarrollar una unidad, 
podrá determinar el número de unidades que se podrán desarrollar en un jornal (8 hrs). 

Paso 13. Hacer clic en el icono Cerrar O, ubicado en la parte superior derecha 
de la ventana del desglose. 

Será de la columna Rendimiento, de donde Opus tomará el dato para determinar la 
duración de cada concepto de trabajo 

11.4 Reiniciar el programa de obra 
Los siguientes pasos servirán para reiniciar el programa de obra. Una vez que el 
programa de obra ha sido reiniciado no se podrá deshacer la acción. 
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Paso 1. Hacer clic en la pestaña PRINCIPAL 

Paso 2. Ubicar el grupo Ver. 

Paso 3. Hacer clic en el icono Programación 

Se mostrará la vista del programa de obra. 

Paso 4. Hacer clic en la pestaña HERRAMIENTAS 

Paso 5. Ubicar el grupo Programa. 

Paso 6. Hacer clic en el icono Reiniciar todo. 

                                                             el programa 

Se mostrará la ventana Generar programa de obra. 

 

 

 

 

 

Figura 11.18 Ventana generar programa de obra, asignar cantidades de la hp y 
duraciones con base en los rendimientos 
 

Paso 7. Hacer clic en el botón ACEPTAR del mensaje Generar Programa de 
Obra. 

Se mostrará el mensaje OPUS Presupuesto Programable. ¿Desea desechar el 
programa de obra realizado hasta el momento? 

 

 

 

 

 

 

11.19. Mensaje opus presupuesto programable. ¿deseas desechar el programa de 
obra realizado hasta el momento? 

 

Paso 8. Hacer clic en el botón 
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Con este procedimiento el programa de obra será eliminado, ningún concepto estará 
programado. 

11.5 Seleccionar el recurso que definirá el rendimiento 
Será necesario indicar en cada concepto de trabajo qué insumo de Mano de obra o 
Equipo definirá el rendimiento. Para este ejemplo, se mostrará el procedimiento con los 
conceptos de trabajo C-1 Preparación de la superficie..., C-2 Firme deScm... y C-3 
Losa de 20 cm... 

Un recurso solo podrá ser marcado como el que Define el rendimiento si tiene una 
unidad de tiempo. 

De existir más de un recurso con una unidad de tiempo, únicamente uno podrá ser 
marcado como el que Define el rendimiento. 

Opus, por defecto habilitará la casilla Define el rendimiento al primer recurso Mano de 
obra o Equipo ingresado en el análisis. 

Paso 1. Hacer clic en el concepto de trabajo C-1 Preparación de la superficie... 

Paso 2. Hacer clic con el botón derecho. 

Paso 3. Elegir la opción Desglosar 

Se mostrará la ventana del desglose del concepto. 

Mano de obra 
0.00 

Paso 4. Hacer clic en el icono •• 

Paso 5. Activar o verificar que la casilla de selección de la columna Define 
rendimiento esté habilitada para la categoría M01 Ayudante. 

En este concepto la categoría de mano de obra que definirá el tiempo a destinar para 
concluir con el trabajo será el Ayudante; el Cabo de oficios tendrá la función de 
supervisar al Ayudante y no desarrollará trabajo 

 

 

 

 

 

Columna define rendimiento visible en el desglose del concepto C-1 
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11.20 Columna define rendimiento, habilitada para el recurso CU2 

 

Paso 6. Hacer clic en el segundo concepto de trabajo, C-2 Firme de 8 cm... 

También se podrá ingresar al análisis de otro concepto al hacer clic en los iconos 
Anterior 

y Siguiente ^, que se mostrarán en la parte superior derecha de la ventana del 
desglose. 

Paso 7. Activar o verificar que la casilla de selección de la columna Define 
rendimiento esté habilitada para la categoría CU2 Cuadrilla No. 2, será el insumo 
que definirá el rendimiento del concepto C-2 Firme de 8 cm... 

 

 

 

 

 

11.21 COLUMNA DEFINIR RENDIMIENTO, ACTIVA PARA EL RECURSO CU3 

 
Paso 8. Hacer clic en el concepto de trabajo C-3 Losa de 20 cm... 

Paso 9. Activar o verificar que la casilla de selección de la columna Define 
rendimiento esté habilitad para el insumo CU3 Cuadrilla no 3, será el insumo que 
definirá el rendimiento del concepto C-3 Losa de 20 cm... 

 Paso 10. Cerrar el desglose haciendo clic en el icono Cerrar ©  
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11.6 Generar el programa de obra con base en los rendimientos 
Después de establecer en todos los conceptos qué insumo será el que definirá el rendi-
miento, lo siguiente será generar el programa de obra. 

HERRAMIENTAS 

Programa de obra 

 

Paso 1. Hacer clic en la pestaña HERRAMIENTAS 

Paso 2. Ubicar el grupo    Reiniciar todo 
                                            Programa 

Paso 3. Hacer clic en el icono d programa Se mostrará la ventana Generar 
programa de obra. 

 

 

 

 

 

11.22 ASIGNAR CANTIDADES DE LA HP Y DURACION CON BASE EN LOS 
RENDIMIENTOS, ACTIVA 

 Paso 4. Activar la casilla de selección Asignar cantidades de la Hp y duraciones 
con base en los rendimientos. 

Paso 5. Hacer clic en el botón 

Si existía un programa de obra, se mostrará el mensaje OPUS Presupuesto 
Programable, ¿Desea desechar el programa de obra realizado hasta el momento?  

A. Modificar las fechas de inicio de los trabajos 

Generado el programa de obra se tendrán que modificar las fechas de inicio de los con-
ceptos que lo requieran, ya que, por defecto, Opus considerará que todos los 
conceptos iniciarán en la misma fecha. Será decisión de la persona o empresa 
establecer la fecha adecuada para el inicio de cada actividad. 

Como ejemplo, se modificará el inicio de los trabajos para el concepto C-2 Firme de 8 
cm... 

Paso 1. Hacer clic sobre el concepto de trabajo C-2 Firme de 8 cm... 

Paso 2. Hacer clic con el botón derecho. 

Paso 3. Seleccionar la opción MODIFICAR  
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Se abrirá la ventana Modificar. 

Paso 4. Hacer clic en la pestaña Programación 

 

 

 

 

 

 

 

11.23 VENTANA MODIFICAR, PESTAÑA PROGRAMACIÓN 
 

Paso 5. Hacer clic en el icono Desplegar ajustar la fecha a 01/03/2017 

 

 

 

 

 

 

 

11.24 DEFINICIÓN DE LA FECHA DE INICIO 
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11.25 DEFINICIÓN DE LA FECHA DE TÉRMINO 
 

Paso 6. Hacer clic en el botón I ACEPTAR | 

Opus realizará los ajustes necesarios para determinar el valor de los Días Calendario, 
Días laborables y Fecha de término. 

Se visualizarán los cambios aplicados. 

11.26 VISTA PROGRAMA DE OBRA, ACTUALIZADA 

11.7 Generar el programa de obra definiendo fechas de inicio y término 
Para el programa de obra del ejemplo, se considerarán las fechas de inicio y días 
calendario señalados en el Cuadro siguiente 

 

FECHAS DE INICIO DE LOS TRABAJOS 
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Para generar el programa de obra por este método se tendrán varias opciones: 

 Definir la fecha de inicio y la fecha de término 
 Definir la fecha de inicio y los días laborables 
 Definir la fecha de inicio y los días calendario 
 Definir la fecha de término y los días laborables 
 Definir la fecha de término y los días calendario 

En cualquiera de los casos será necesario ingresar dos valores, y Opus calculará las 
demás variables. En este ejemplo, se ingresarán como datos la fecha de inicio y los 
días calendario, de acuerdo con la información del Cuadro anterior. 

 

A. Reiniciar programa de obra y mostrar la columna Días Laborables 

En el ejercicio será necesario reiniciar el programa de obra y hacer visible la columna 
Días laborables, con la intención de mostrar los cálculos que Opus desarrollará, en 
función de la información que será ingresada. 

Paso l. Reiniciar el programa de obra. 

Paso 2. Hacer visible la columna Días laborables, colocarla antes de la columna Días 
calendario 

 

 

 

 

11.27 COLUMNA DÍAS LABORABLES, VISIBLE 

 
B. Establecer la fecha de inicio y los días calendario 

Se procederá a ingresar la información en cada concepto de las fechas de inicio y días 
calendario. 

Paso 1. Ubicar fa columna Fecha de inicio. 

Paso 2. Hacer doble clic sobre el icono desplegar LÜJ de la fecha de inicio del concepto 
C-1 Preparación de la superficie... 

El estado de la celda cambiará a modo edición y se mostrará una ventana con un 
calendario: 
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11.28 VENTANA DEL CALENDARIO 
 

Paso 3. Ingresar la Fecha de inicio, colocando de manera directa los valores o 
con la ayuda de la ventana del calendario. Para el concepto C-1 Preparación de 
la superficie... la fecha de inicio será 01/02/2017. 

El formato de fecha a usar será dos dígitos para el día, dos dígitos para el mes y cuatro 
dígitos para el año, en el orden enunciado. 

Paso 4. Oprimir la tecla Intro. 

Se activará la casilla Días laborables, la información se tendrá que ingresar en la 
siguiente columna Días calendario. 

Paso 5. Oprimir la tecla Intro. 

Se activará la casilla Días calendario. 

Paso 6. Ingresar el valor de los Días calendario para el concepto C-1 
Preparación de la superficie..., serán 150. 

Paso 7. Oprimir la teda Intro. 

Opus dibujará la barra de Gantt para el primer concepto. 

Paso 8. Hacer clic en alguna celda vacía de la vista Presupuesto Programable, 
para salir del modo edición de la columna Fecha de Término. 

Paso 9. Repetir los pasos 1 al 8 para los conceptos de trabajo C-2 Firme de 8 
cm. y C-3 Losa de 20 cm... 

Una vez ingresados los datos Fecha de inicio y Días calendario, Opus dibujará las 
barras del diagrama de Gantt. 
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11.29 PROGRAMA DE OBRA CREADO DEFINIENDO FECHA DE INICIO Y DÍAS 
CALENDARIO 
 
Opus mostrará la fecha de inicio y término de cada agrupador, así como del proyecto y 
sus respectivas barras de Gantt. 

Esta información la tomará de los conceptos de trabajo; si los agrupadores tuvieran 
más conceptos de trabajo tomaría la información del concepto que tenga la fecha de 
inicio más próxima y la del concepto que tenga la fecha de término más lejana. 

En la columna Cantidad programada, se deberá verificar que el valor corresponda al 
100 % de la cantidad de obra. Si no fuese así, se deberá ingresar el dato de forma 
manual. 

Este será el procedimiento y los pasos necesarios para crear un programa de obra defi-
niendo las fechas de inicio y término de los conceptos de trabajo. 

En este método no se tomarán en cuenta los rendimientos y se obligará a Opus a 
programar las actividades con las fechas establecidas. 

El método a elegir para generar el programa de obra de los proyectos dependerá en 
gran medida de la información que se tendrá disponible. 

 

11.8 Escala de las barras de Gantt 
Dentro del programa de obra, se podrá modificar la escala de visualización de las 
barras del diagrama de Gantt, la escala podrá ser: 

 Día 
 Semana 
 Quincena 
 Mes 

Por defecto, estará activa la escala Años/meses. Para cambiarla, se procederá de la si-
guiente manera: 

 

A. Cambiar la escala a semanas 
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Paso l. Hacer clic en la pestaña 02%3%.4!#)/. 

Paso 2. Ubicar el grupo Escalas. 

Paso 3. Hacer clic en el icono Desplegar de la opción Escalas: 

Paso 4. Seleccionar la opción Meses/Semanas 

Se mostrará el diagrama de Gantt con una escala en semanas. 

 

 

 

 

11.30 ESCALA DE GANTT EN SEMANAS 
 

Paso 1. Hacer clic en la pestaña 02%3%.4!#)/. 

Paso 2. Ubicar el grupo Escalas. 

Paso 3. Hacer clic en el icono Desplegar 1„ I de la opción Escalas: Meses/Sema 

Paso 4. Seleccionar la opción Años/Meses Escalas: Años/Meses 

Se mostrará el diagrama de Gantt con una escala en meses. 

 

11.31 ESCALA DE GANTT EN MESES 
En la vista programa de obra, se podrá agregar más información: 

 Cantidades de trabajo 
 Montos 
 Porcentajes de trabajo 

Las cantidades, montos y porcentajes que se mostrarán por periodo dependerán de la 
configuración del calendario de trabajo y del método con el que se haya generado 
previamente el programa de obra: 

 Método gráfico 
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 Con base en rendimientos 
 Definiendo fechas de inicio y término de los trabajos 

Para los ejemplos, se partirá del programa de obra creado a partir de definir las fechas 
de inicio y término de los trabajos. Los pasos a seguir serán: 

Mostrar cantidades de trabajo 

Paso 1. Ingresar en la pestaña PRESENTACION 

Paso 2. Ubicar el grupo Ver. 

Paso 3. Hacer clic en el icono Mostrar cantidades . 

Se mostrarán por periodo, en el área del programa de obra las distribuciones de las 
cantidades de trabajo a ejecutar. Dependiendo de la escala seleccionada se podrá ver 
la cantidad de trabajo por día, semana, quincena o mes. 

D. Mostrar montos 

Paso 1. Ingresar en la pestaña PRESENTACIÓN 

Paso 2. Ubicar el grupo Ver. 

Paso 3. Hacer clic en el icono Mostrar montos $ 

 

Se mostrarán por periodo, en el área del programa de obra las distribuciones de los 
montos. Dependiendo de la escala seleccionada se podrán ver los montos por día, 
semana, quincena o mes. 

 

 

 

 

 

 

 

11.32 MONTOS POR PERÍODOS 
 

E. Mostrar porcentajes 

02%3%.4!#)s. 
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Paso 1. Ingresar en la pestaña 

Paso 2. Ubicar el grupo Ver. 

Paso 3. Hacer clic en el icono %  

Se mostrarán por periodo, en el área del programa de obra las distribuciones de los 
porcentajes sobre el total de la actividad. Dependiendo de la escala seleccionada se 
podrán ver los porcentajes por día, semana, quincena o mes 

11.32 PORCENTAJES POR PERIODO 
 

Si se requiere visualizar el programa de obra en Periodos numerados y no en Periodos 
calendario, será necesario: 

Paso 1. Ingresar en la pestaña PRESENTACIÓN 

Paso 2. Ubicar el grupo Escalas Períodos 

Paso 3. Hacer clic en el icono numerados. 

El programa de obra se mostrará con periodos numerados. 
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11.33 PERIODOS NUMERADOS 
 

Paso 4. Definir en el cuadro de texto Prefijo la letra usar para los Periodos 
numerados. 

Por defecto Opus usará las letras D para día, S para semana, Q para quincena y M 
para mes. 

Paso 5. Seleccionar en el menú desplegable Escalas, la escala de presentación 
de la información. 

Los periodos numerados se podrán presentar en: 

 Días a Semanas a Quincenas a Meses 

 

11.9 Programar cantidades de trabajo por periodo 
Dentro de los proyectos se podrán presentar situaciones variables. Por ejemplo, 
cuando la mano de obra tenga un bajo desempeño al inicio de las actividades, se 
podrán considerarán cantidades de trabajo menores, y luego, al final del desarrollo de 
las actividades, se considerarán las cantidades de trabajo más altas. 

Opus permitirá, por esta razón, definir cantidades de trabajo programadas por periodos 
de tiempo. 

Para configurar cantidades de trabajo programadas por periodos de tiempo, se 
procederá de la siguiente manera: 

Paso 1. Hacer clic en la pestaña I 

Paso 2. Ubicar el grupo Ver.  

Paso 3. Hacer clic en el icono Programación 

Se mostrará el programa de obra. 

Paso 4. Hacer clic en la pestaña PRESENTACIÓN 

Paso 5. Ubicar el grupo Ver. 

Paso 6. Hacer clic en el icono Mostrar cantidades. 

Paso 7. Ocultar la columna Días laborables. 

Paso 8. Hacer visible la columna L_ colocarla después de ía columna 
Cantidad. 

Paso 9. Hacer clic en la pestaña I  

Paso 10. Ubicar el grupo Programa. 
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Paso 11. Hacer clic en el icono en Gantt 

Las cantidades dentro de las barras del diagrama de Gantt serán editable 

 

 

 

 

11.34 INGRESO MANUAL DE CANTIDADES POR PERIODO 
Al activar esta opción, se podrán editar las cantidades de cada periodo. Opus permitirá 
modificar de forma manual los valores a considerar en cada uno de los periodos. 

Para colocar manualmente las cantidades de trabajo por periodo, se aplicarán los 
pasos: 

Paso 1. Hacer clic en el último periodo de trabajo (junio) del concepto C-2 Firme 
de 8 cm... 

Paso 2. Definir ef valor 0 (cero) en el periodo. 

Paso 3. Oprimir la tecla Intro. 

Con este cambio se tendrá un remanente. 

 

11.35 DEFINICION DE LA CANTIDAD DEL CONCEPTO C-2 IGUAL A CERO EN EL 
ÚLTIMO PERIODO 
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11.36 VALORES DE LAS COLUMNAS CANTIDAD Y CANTIDAD PROGRAMADA, 
IGUALES 
 

Al cambiar el valor del último periodo, el valor de la columna Cantidad programada no 
será igual al de la columna Cantidad, y en la columna Remanente se indicará la 
cantidad de trabajo que no se ha programado. 

A. Editar las cantidades de trabajo menores en el primer periodo 

Paso 1. Hacer clic en el primer periodo de trabajo (marzo) del concepto C-2 
Firme de 8 cm... 

Paso 2. Definir el valor 400 (cuatrocientos). 

Paso 3. Oprimir la tecla Intro 

 

11.37 INGRESO DE LA CANTIDAD EN EL PRIMER PERIODO DEL CONCEPTO C- 
Con el cambio en la cantidad de trabajo a ejecutar en el periodo se modificarán 
automáticamente las columnas Cantidad programada y Remanente 

 

11.38 REMANENTE DEL CONCEPTO C-2 
 

Paso 4. Definir el valor 500 (quinientos) en el segundo periodo (abril). 
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Paso 5. Oprimir la tecla Intro 

11.39 INGRESO DE LA CANTIDAD EN EL PERIODO DOS DEL CONCEPTO C-2 
 

Con este cambio en la cantidad de trabajo del periodo se modificarán nuevamente las 
columnas Cantidad programada y Remanente. 

B. Editar cantidades de trabajo mayores en los últimos periodos 

Paso 1. Hacer clic en el tercer periodo de trabajo (mayo) del concepto C-2 Firme 
de 8 cm... 

Paso 2. Definir el valor 1600 (mil seis cientos). 

Paso 3. Oprimir la tecla Intro. 

11.40 COLUMNAS CANTIDAD PROGRAMADA Y REMANENTE, ACTUALIZADAS 
 

Con estos cambios en las cantidades de trabajo en los periodos se modificarán las 
columnas Cantidad programada y Remanente, y quedará un remanente de trabajo, ya 
que en el último periodo la cantidad programada tendrá un valor de cero. 
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Con la información de la columna Remanente, se podrá ajustar la cantidad de trabajo 
en el último periodo para programar el 100 % de la cantidad de obra del concepto C-2 
Firme de 8 cm....  

11.41 REMANENTE DEL CONCEPTO C-2 
 

Paso 4. Hacer clic en el último periodo de trabajo (junio) del concepto C-2 Firme 
de 8 cm... 

Paso 5. Definir el valor de 3,590 (tres mil quinientos noventa). Paso 6. Oprimir la 
tecla intro 

 

11.42 INGRESO DE LA CANTIDAD EN EL ULTIMO PERDIDO DEL CONCEPTO C-2 
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11.43 COLUMNAS CANTIDAD Y CANTIDAD PROGRAMADA, IGUALES 
 

Con las cantidades de trabajo programadas en los periodos, la columna Cantidad 
programada será igual a la columna Cantidad, y la columna Remanente quedará en 
cero. Se habrá programado el 100 % de la cantidad de trabajo. 

Paso 7. Hacer clic en la pestaña 

Paso 8. Ubicar el grupo Programa. 

Editar 

Paso 9. Hacer clic en el icono enGantt, para salir del modo edición de las 
cantidades por periodo. 

 

11.10 Interrupciones 
En la programación de las actividades, o para llevar a cabo los trabajos referentes a los 
conceptos del proyecto, en algunas ocasiones, se deberán considerar interrupciones 
por ciertos periodos de tiempo. Para ello, Opus contará con la herramienta 
Interrupciones. 

Se tomará como ejemplo, el concepto C-1 Preparación de la superficie... Los pasos 
para agregar interrupciones serán los siguientes: 

Paso 1. Hacer clic sobre el concepto de trabajo C-1 Preparación de la 
superficie... 

Paso 2. Hacer clic con el botón derecho. 

Paso 3. Seleccionar la opción I I Codificar 

Se abrirá la ventana Modificar. 
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Paso 4. Hacer clic en la pestaña Ointerrupciones 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11.44 VENTANA MODIFICAR, PESTAÑA INTERRUPCIONES 
Paso 5. Hacer clic en el icono Agrega una nueva interrupción S. 

Debajo de los títulos de las columnas Fecha de inicio, Fecha de término y Días 
calendario se agregará una fila, que permitirá agregar una interrupción. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11.45 PESTAÑA INTERRUPCIONES, PRIMERA INTERRUPCIÓN AGREGADA 
 

Paso 6. Definir las fechas de la interrupción. 

 Fecha de inicio: 01/03/2017 m Fecha de término: 31/03/2017 
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11.46 DEFINICIÓN DE FECHA DE TÉRMINO DE LA INTERRUPCIÓN 
Paso 7. Hacer clic en el botón Año 2017 

 

11.47 INTERRUPCIÓN AGREGADA A LA BARRA DE GANTT DE CONCEPTO C-1 
 

11.11 Creación de vínculos entre tareas 
Opus contará con una herramienta para crear vínculos entre las actividades o 
conceptos de trabajo, que serán de utilidad cuando las actividades estarán 
relacionadas o dependerán entre ellas. Por ejemplo, cuando una actividad deba 
comenzar una vez que haya concluido otra. 

Para ejemplificar esta herramienta, se vinculará el concepto C-2 Firme de 8 cm... con el 
concepto C-3 Losa de 20 cm..., de la siguiente manera: 

Paso 1. Posicionar el cursor en la parte inferior de la barra del diagrama de 
Gantt del concepto C-2 Firme de 8 cm... 

Paso 2. Hacer clic sostenido cuando aparezca el icono Vinculación . 

Paso 3. Arrastrar el icono vinculación sobre la barra del concepto C-3 Losa de 
20 cm....  

Paso 4. Soltar el clic sostenido 
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11.48 CREACIÓN DE VÍNCULOS ENTRE TAREAS 
  

11.49VINCULO ENTRE TAREAS CREADO 
 

Opus permitirá definir el tipo de vínculo que existirá entre los conceptos, se podrán 
establecer los vínculos: 

 Fin a inicio (Fl) 
 Fin a fin (FF) 
 Inicio a inicio (II) 
 Inicio a fin (IF) 

El procedimiento para cambiar el tipo de vínculo será: 

Paso 1. Hacer clic sobre la línea del vínculo. 

Se mostrará la ventana Dependencia entre actividades. 
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11.50 VENTANA DEPENDENCIA ENTRE ACTIVIDADES 
 

Paso 2. Hacer clic en el menú desplegable Tipo de vínculo. 

Paso 3. Seleccionar el Tipo de vínculo requerido. 

El tipo de vínculo a elegir dependerá de la necesidad de cada proyecto. 

 

 

B. Crear un aplazamiento entre tareas 

En la ventana Dependencia entre actividades existirá la posibilidad de agregar un apla-
zamiento, que será la espera de un determinado periodo de tiempo para ejecutar una 
siguiente actividad. 

Paso 1. Hacer clic en el icono Tres puntos suspensivos … opción Aplazamiento. 

 Editor de aplazamientos 
 Períodos: 
 Escala: 
 Aceptar 

 

 

 

 

 

 

 

11.51 VENTANA EDITOR DE APLAZAMIENTOS 
Se abrirá la ventana Editor de aplazamientos. 

Paso 2. Establecer la Escala, para el ejemplo, Días calendario. 

Paso 3. Ingresar el número de Periodos igual a 7. 

 Editor de aplazamientos 
 Períodos: 
 Escala: Días calendario 
 Aceptar 
 Cancela' 
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11.52 VENTANA EDITOR DE APLAZAMIENTOS PERÍODOS Y ESCALA DEFINIDOS 
 

Paso 4. Hacer clic en el botón Aceptar de la ventana Editor de aplazamientos. 

Paso 5. Hacer clic en el botón Cerrar de la ventana Dependencia entre actividades 

 

En la vista programa de obra se mostrará el cambio y se agregará un aplazamiento de 
7 días calendario 

11.53 APLAZAMIENTO ENTRE TAREAS 
 

Un ejemplo, de la funcionalidad del vínculo entre conceptos, estará dado, en casos en 
que se deba cambiar la fecha de inicio de los trabajos. 

Si todos los conceptos están vinculados, al modificar la fecha de inicio de la primera 
actividad, automáticamente para el resto de los conceptos Opus modificará sus fechas 
de inicio y término, respetando el tipo de vínculo y aplazamiento configurado.
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11.12 Ventana de cálculo de duraciones 
En Opus se podrá crear el programa de obra, tomando como base de cálculo los 
rendimientos. Será similar a lo abordado en el tema Generar el programa de obra 
con base en los rendimientos. 

A. Definir la fecha de inicio de los trabajos 

En las diferentes opciones disponibles en Opus para generar el programa de obra, 
será necesario definir la fecha de inicio de los trabajos, para que Opus tenga un 
punto de partida. 

Opus podrá calcular las demás variables a partir de la información del proyecto. 

Paso l. Reiniciar el programa de obra. 

Paso 2. La fecha de inicio de los trabajos del C-1 Preparación de la 
superficie... será 01/02/2016. 

Paso 3. En los días laborables se colocará el valor igual uno (1). 

Con este método se mostrará como calcular el valor de Días Laborables que se 
requerirán para ejecutar la tarea, y Opus determinará el número de Días 
Calendario y Fecha de término. 

Paso 4. En la columna Cantidad programada se deberá verificar que el 
valor corresponda al 100 % de la Cantidad de obra. De no ser así, será 
necesario ingresar el dato de forma manual 

11.54 PROGRAMA DE OBRA REINICIADO 
 

B. Calcular las duraciones de los trabajos con ayuda de la ventana de 
cálculo de duraciones (Rendimiento) 

Paso 1. Hacer clic sobre el concepto de trabajo 0-1 Preparación de la superficie.. 

Paso 2. Hacer clic con el botón derecho. 
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Paso 3. Elegir la opción I 0 ! Des9losar 

Se abrirá la ventana del desglose del concepto. 

Paso 4. Hacer clic en el icono Han» de obra 7.61 

 

Paso 5, Seleccionar la categoría de mano de obra que Defíne el 
rendimiento, en este caso, la categoría M01 Ayudante. 

Paso 6. Hacer clic en el icono Rendimiento 2*Tsl, este se encontrará en la 
esquina superior derecha del desglose. 

Se mostrará la ventana Rendimiento. 

11.55 VENTANA RENDIMIENTO 
 

En la sección Cálculo de cantidad de recurso, se podrán modificar los datos que 
aparecen en los cuadros de texto, y Opus calculará las demás variables. 

De esta manera, Opus calculará la fecha de término del concepto de trabajo a 
partir de la información del rendimiento. 

Paso 7. Hacer clic en el botón Aceptar 

Con estos pasos Opus calculará la fecha de término y dibujará la barra del 
diagrama de Gantt. 
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11.56 BARRA DE GANTT DEL CONCEPTO C-1, CREADA A PARTIR DE LOS 
DATOS DE LA VENTANA RENDIMIENTO 
 

La importancia de esta herramienta radicará en que con ayuda de la sección 
Cálculo de cantidad de recurso, de la ventana Rendimiento 

 

Caso 1: Modificar el Rendimiento 

Paso 1. Hacer clic en el icono Rendimiento a© 

Se abrirá la ventana Rendimiento. 

Paso 2. Modificar el valor del cuadro de texto Por rendimiento, suponiendo 
que, basados en la experiencia que se tiene en campo será posible 
incrementar el rendimiento a 60 m2 por jornal. 
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11.57 CÁLCULO DE CANTIDAD DE RECURSOS 
 

Al modificar el rendimiento, Opus calculará de forma automática las variables Por 
consumo (Cantidad), Por duración (Días laborables) y Fecha de término. 

Aceptar 

Paso 3. Hacer clic en el botón 

Opus redibujará la barra de Gantt, cambiará la cantidad de jornales necesarios 
para ejecutar una unidad de obra, modificará la duración, ios días laborables que 
se necesitarán para concluir los trabajos. Así también, Opus calculará la fecha de 
término de los trabajos con base en el rendimiento definido. 

Esta ventana permitirá hacer un análisis detallado de la programación del 
concepto. 

Caso 2: Modificar las Unidades 

Si se desea disminuir la duración de los trabajos, se podrá incrementar aún más el 
rendimiento, las operaciones matemáticas se llevarán a cabo, pero podría ser algo 
irreal; lo conveniente será incrementar el número de unidades que realizarán la 
actividad. 

En este caso, se considerarán 2 unidades. 

Paso 1. Hacer clic en el icono Rendimiento 2*Tsl. 
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Se abrirá la ventana Rendimiento. 

Paso 2. Colocar el valor 2 en el cuadro de texto Unidades. 

11.58 DEFINICIÓN DE UNIDADES 
 

Al incrementar las unidades, Opus calculará y modificará la cantidad de jornal 
necesario para desarrollar una unidad. Así también, calculará la duración en Días 
laborables que se necesitarán para terminar el concepto de trabajo y con este dato 
podrá definir la Fecha de término. 

De presentarse esta situación, lo conveniente será conformar una cuadrilla de 
trabajo que estará integrada por dos Ayudantes e incluir la parte proporcional del 
Cabo de oficios, y en el desglose del concepto de trabajo en la columna Cantidad, 
se deberá definir el resultado calculado por Opus en la ventana Rendimiento, en 
este caso, 0.008333. 

Esta herramienta se considerará como una ventana de cálculo de duraciones. 
Cualquier modificación que tenga alguna de las variables de la sección Cálculo de 
cantidad de recurso, se verá reflejada en el programa de obra, así como en el precio 
unitario del concepto y en el monto final de la propuesta. 

Con este método, se podrán ir observado los cambios que se presentarán al 
considerar distintos rendimientos, ya que Opus calculará de manera inmediata la 
fecha de término y la mostrará en la ventana Rendimiento. 

 

 



 

249 
 

11.13 Ejercicios del programa de obra 
 

Para el resto de los ejercicios se considerará el programa de obra generado con 
base en los rendimientos. 

En el proyecto se usará el programa de obra creado con los pasos del tema 
Generar el programa de obra con base en los rendimientos: 

 

 

11.59 PROGRAMA DE OBRA DEL EJERCICIO 
 

BARRAS DEL DIAGRAMA DE GANTT DEL EJERCIÓ 
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Pie de precios unitarios 12 
Se describirá el pie de precios unitarios, se mostrarán los pasos a seguir para 
personalizar el pie de precios unitarios, el procedimiento para guardar un pie de 
precios unitarios personalizado. 

También se describirá la manera de leer un pie de precios unitarios configurado 
previamente. Se detallarán ejemplos de pies de precios unitarios solicitados en 
iniciativa privada y en licitaciones de gobierno. 

PIE DE PRECIOS UNITARIOS 

12.1. Descripción del pie de precios unitarios 
Una vez que se ha calculado el costo directo del presupuesto, dependiendo del tipo 
de cliente, iniciativa privada o dependencias de gobierno; las necesidades de 
configuración del pie de precios unitarios serán diferentes. 

Para ingresar a la configuración del pie de precios unitarios, se deberán seguir los 
pasos: 

Paso 1. Ingresar en la vista Presupuesto programaba x 

Paso 2. Hacer clic en la pestaña HERRAMIENTAS 

Paso 3. Ubicar el grupo Sobrecostos. 

Paso 4. Hacer clic en el icono unitarios 

 

Se mostrará la ventana Configuración del pie de precios unitarios. 
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12.1VENTANA CONFIGURACIÓN DEL PIE DE PRECIOS UNITARIO 
 

12.2. Conclusiones 
 

En la actualidad existe un gran crecimiento en la densidad de población y en nuestro 
país se necesita cada día de un mejor desarrollo de la infraestructura, por lo tanto, 
nuestro objetivo principal como ingenieros civiles es diseñar, planear y construir con 
calidad, seguridad y economía en un tiempo razonable para beneficio y comodidad 
de la sociedad. Esto lo estamos logrando a través del uso de nuevas tecnologías 
como son los paquetes de cómputo (software), herramienta de gran utilidad, que 
nos da la oportunidad de acortar tiempos en los trabajos de acciones repetitivas. 

Es así como surgió el interés por desarrollar el Seminario de Titulación llamado 
“Software de Precios Unitarios en la Elaboración de Paquetes de Concurso e 
inspección de Obras". El contenido está basado en los ordenamientos actuales de 
las leyes y reglamentos que rigen todos los proyectos de construcción, 
desarrollamos temas como la empresa constructora y las formas para constituirlas, 
así como los elementos que la integran concluyendo que tenemos que fijarnos la 
meta  como ingenieros, no solo de trabajar en una, sino de crearla propia, donde 
podamos ser capaces  de administrarla y con ello crear nuevas fuentes de empleo. 

Otros temas importantes fueron el conocimiento de: la Ley De Obras Públicas y 
Servicios Relacionados con Las Mismas, Ley Federal del Trabajo entre otras, así 
como las dependencias que se involucran como la Secretaria de Hacienda y crédito 
público (SHCP), INFONAVIT, SAR, IMSS; ya que es muy necesario analizar los 
derechos y obligaciones tanto del contratista como la dependencia, porque tenemos 
el compromiso de cumplir con todos los lineamientos, para estar dentro de los 
estándares internacionales. 
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Finalmente analizamos los datos que intervienen en la convocatoria y las bases de 
un concurso de obra, tomando como ejemplo la construcción de una Nave Industrial, 
del cual consideramos y revisamos los conceptos más sobresalientes del catálogo, 
como lo son: el suministro y montaje de las estructuras (columnas y trabes) de 
acero, las que analizamos desde los básico hasta la obtención del importe  total de 
los  trabajos  en  mención,  aplicando  el Paquete de Neodata 2008 (Precios 
unitarios),tal vez una de las herramientas de mayor uso en nuestro país, toda vez 
que empresas como ICA, BUFETE INDUSTRIAL, GMD, LA JUDICATURA DEL DF, 
PEMEX, CFE, DDF, dan crédito de su poder. 
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